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INTRODUCCION

La finalidad de este documento es espe-
cificar las particularidades de las publi-
caciones que se producen en el Centro
de Formacion y Documentacion Electo-
ral (CFDE), para que, aungue todas son
de politica electoral, se asignen de ma-
nera adecuada.

Es necesario que los trabajos postu-
lados sean una aportacion original, como
resultado de la propia labor de investiga-
cion. Por lo anterior, no se aceptaran con-
tribuciones que hayan aparecido en otros
medios impresos o digitales, ni las que es-
tén propuestas o en proceso editorial en
otra publicaciéon. De tal manera que quien
desee colaborar se le solicitara firmar una
carta en la que se declare cumplir con las
condiciones anteriores.

El CFDE se reserva el derecho de rea-
lizar la correccion de estilo y los cambios
editoriales que considere necesarios, in-
cluido el titulo, para publicar cualquier
trabajo.

Cabe decir que en cuanto a conven-
ciones gramaticales y disefio todos los
textos se apegaran al estilo editorial de

cada serie. Respecto a la forma de cita-
cién se siguen los criterios del Manual de
estilo de publicaciones de la American
Psychological Association, (APA) vigente.

Las excepciones en su uso son las si-
guientes:

a) No se abreviaran los nombres en las
referencias.

b) No se usara & sino y antes del ultimo
autor o autora de cualgquier referencia
de varios autores o autoras.

c) En las referencias citadas en el texto
se usara et al. para obras de tres au-
tores, autoras o mas, con un solo ape-
llido desde la primera vez que se cite
(si no hubiere otra obra con la misma
entrada en la bibliografia).

d) Para obras con tres o mas autores o
autoras, con la coma se indicara que
el orden de los nombres se invirtid y
se usard punto y coma para separar
un nombre completo de otro.
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e) Los titulos de materiales no publica-
dos, articulos vy titulos de tesis irdn
entre comillas.

g) Las citas largas serdn un punto mas
peguenas que el resto del texto.

En el Centro existen dos publicaciones
periodicas y cuatro series bibliograficas:

) Revista del Instituto Electoral del Es-
tado de México. Apuntes Electorales

) Gaceta Electoral. Organo de Difusidn
del Instituto Electoral del Estado de
México

) Breviarios de Cultura Politica Demo-
cratica

) Investigaciones Juridicas y Politico-
Electorales

) Cuadernos de Formacion Ciudadana

Con excepcion de la Gaceta Electoral, 1o
que se publica es aprobado por el Co-
mité Editorial del Centro de Formacion
y Documentacion Electoral del Instituto
Electoral del Estado de México (IEEM).

DESCRIPCION
DE CADA SERIE

Revista del Instituto Electoral
del Estado de México.
Apuntes Electorales

Es una publicacion de acceso abierto del
Instituto Electoral del Estado de México
afin a los objetivos de éste de promover
y difundir la cultura politico-democrati-
ca. El contenido de esta revista son ar-
ticulos y ensayos originales derivados
de investigaciones cientificas, asi como
resefas de libros. Los primeros pueden
ser abordados desde un enfoque local
o internacional, histérico o contempora-
neo, comparativo o de caso. Tiene una
periodicidad semestral y estd dirigida
a quienes se dediguen a la academia, a
la investigacion y sean especialistas del
area tematica.

La Revista del Instituto Electoral
del Estado de México. Apuntes Electo-
rales sigue criterios propios de una re-
vista cientifica, para consultar sus es-
pecificaciones de colaboracion visitar
aelectorales.ieem.org.mx

Gaceta Electoral. Organo de
Difusion del Instituto Electoral
del Estado de México

En esta publicacion se dan a conocer el
qguehacer electoral y las actividades de
difusion de la cultura politico-electoral
del IEEM.
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Politica Electoral Incluyente

Esta serie contiene trabajos en los que se
abordan desde un enfoque politico-elec-
toral, con un estricto rigor académico,
temas relacionados con los grupos vul-
nerables de la poblacidn. Tienen cabida
textos sobre rubros hasta ahora poco
estudiados, con lo que se busca incre-
mentar la produccion de investigaciones
enfocadas a campos nuevos del ambito
electoral; a su vez, constituye un esfuerzo
del IEEM por refrendar su compromiso
con la difusion de la cultura politico-de-
mocratica, a fin de concientizar y pro-
poner acciones clave para incluir a los
grupos sensibles de la ciudadania en el
qguehacer diario de la politica electoral.

Breviarios de Cultura Politica
Democratica

El objetivo de esta serie es proporcionar
documentos en los que se exponga de
manera concisa lo fundamental de cual-
quier aspecto interesante y actual de la
democracia (campanas, partidos politi-
cos, medios de comunicacion, etcétera).

Investigaciones Juridicas y
Politico-Electorales

Es una serie en la que tienen cabida
las investigaciones en materia politico-
electoral extensas y minuciosas. Es un
espacio editorial creado para apoyar la
difusion de las aportaciones de quienes
se dediguen a la academia, a la investi-
gacion y sean especialistas en la materia.
Las tematicas son variadas, sin embargo,
se mantienen dentro de los limites de la
materia electoral.

Cuadernos de Formacion
Ciudadana

La caracteristica definitoria de esta serie
es gue los textos aqui publicados son de
divulgacion: estan dirigidos al publico en
general, a la ciudadania no especializada
en temas politico-electorales; por lo tan-
to, en los libros de esta serie se procura el
lenguaje accesible, sencillo, lo menos téc-
nico posible, pero preservando el interés
y cuidando un planteamiento propositivo.

FORMATO

El original que se entregue para conside-
rar su publicacion deberd presentar las
siguientes especificaciones:

) El papel serd tamafio carta e impreso
por una cara.

) La obra deberd escribirse en letra
Arial de 12 puntos y a doble espacio.

) Las hojas deberdn numerarse ininte-
rrumpidamente.

) En hoja o archivo aparte se incluird
ficha curricular de quien o quienes
tengan la autoria, que contendra:
nombre, grado académico, adscrip-
cion, cargo que ostenta y publicacio-
nes realizadas.

) Resefa de la obra para incluirla en la
cuarta de forros.

) Las citas textuales largas (cuando
sean 40 palabras o mas) se escribirdn
sin comillas ni cursivas, en bloque in-
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dependiente con sangria izquierda, a
doble espacio y un punto mas peque-
Aas que el resto del texto. Siempre se
debe cotejar la transcripcion contra la
fuente para que no haya diferencias.

Citacion de las fuentes: tanto en pa-
rafrasis como en cita textual se debe
acreditar la fuente. Para fuentes im-
presas debe incluirse el apellido, el
aflo de publicacion y el nimero de
la pagina, todo entre paréntesis, por
ejemplo (Carbonell, 2005, p. 68). Para
fuentes electronicas sin nUmeros de
pagina se utilizarad el niumero de pa-
rrafo; para las que no tengan numera-
dos los parrafos, se indicara el titulo o
subtitulo a partir del cual se contara el
parrafo que se cite, ejemplos: (Myers,
2000, parr. 5) y (Beutler, 2000, Con-
clusiones, parr. 1).

Quien o quienes tengan la autoria de-
ben comprobar que las referencias
citadas en el texto coincidan con las
fuentes mencionadas en la bibliogra-
fia y que la cita en el texto y su en-
trada en la bibliografia sean idénticas
en su forma de escritura y en el afo.

Los criterios basicos para ordenar la
bibliografia son:

) Se alfabetizardn por articulos y pre-
posiciones los apellidos que los ten-
gan (por ejemplo: Alejandro de Ange-
lo se ordenara por la letra d).

) Cuando aparezcan varias obras de
una misma autoria, se acomodaran en
orden cronoldgico: de la publicacion
mas antigua a la mas reciente.

) Las entradas de un solo autor o auto-
ra preceden a las de autoria multiple,
gue comiencen con el mismo apellido.

) Las referencias con la misma autoria
(o con los mismos autores o autoras
en el mismo orden) y mismo aflo se
ordenan por el titulo (excluyendo ar-
ticulos: un, una, el, la, etcétera); ade-
mas, ya en orden, se agregaran letras
minusculas (a, b, ¢) después del afo,
dentro del paréntesis.

Los elementos que deben tener las re-
ferencias, su orden y los signos ortogra-
ficos a emplearse son, segun los casos:

Quienes postulen los trabajos son los
responsables de toda la informacion
de las referencias.

BIBLIOGRAFIA

La bibliografia se incorporara al final de
la obra, en orden alfabético por el apelli-
do de la o el primer autor, con los nom-
bres sin abreviar.

Alanis Figueroa, Maria del Carmen
(2015). Fundamentos y aplicaciones
del procedimiento especial sancio-
nacdor en materia electoral (serie Bre-
viarios de Cultura Politica Democrati-
ca num. 25). Toluca, México: Instituto
Electoral del Estado de México.

Avila Eggleton, Marcela; Cazarin Mar-
tinez, Angélica; vy De la Pefa Mena,
Ricardo A. (Coords.) (2013). Integri-
dad y equidad electoral en Ameérica
Latina. México: Sociedad Mexicana
de Estudios Electorales.
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3. Articulo en un libro compilado
Carrillo Werring, Erick (2015). “Nue-
vos desafios de la democracia”. En
Alfonso Ayala Sanchez (Coord.),
Nuevas avenidas de la democracia
contemporanea (pp. 193-210). Méxi-
co: Universidad Nacional Auténoma
de México.

4. Articulo de revista
Varela Martinez, Carolina (2015, julio-
diciembre). “Aceptar el veredicto del
arbitro: el dltimo reto de la demo-
cracia electoral en México”. Apuntes
Electorales, 53, 95-114.

5. Articulo de periddico
Pérez, Matilde (2016, 11 de marzo).
“Las Socaps, alternativa para créditos
rurales”. La Jornada, p. 10 Politica.

TABLAS Y FIGURAS

Las tablas y las figuras (consideramos fi-
guras: las graficas, los mapas, los esque-
mas, las fotos vy las ilustraciones) deberan
numerarse, titularse e incluir su fuente co-
rrespondiente v, por las caracteristicas de
nuestras publicaciones, seran:

) Legibles (que los simbolos o tonos de
gris se distingan con facilidad unos
de otros, que se expliquen todas las
abreviaturas y que no tengan mas de
cinco series de datos).

) Pertinentes (que tengan relacion in-
mediata con el trabajo y lo comple-
menten, es decir, que no necesiten
explicaciones por demas ni que dupli-
quen informacion).

Ademas, en el texto habra que referirse a
las tablas y a las figuras por sus nimeros.

DICTAMEN O
EMISION DE
OPINION

Todas las investigaciones originales se-
ran seleccionadas en dos etapas. En la
primera, la Secretaria Técnica del Comi-
té Editorial, a través de la Subjefatura de
Documentacion y Promocion Editorial,
revisard gue se aborde la tematica poli-
tico-electoral; que sea una contribucion
pertinente, relevante y de caracter aca-
démico, y que se cumplan los criterios
editoriales; asimismo, el texto se revisara
con un software para detectar el mal uso
de la citacion. Para esta etapa, cada ca-
racteristica obligatoria o de formato se
validara con una lista de verificacion; de
no cumplirse los requisitos de estos cri-
terios de manera adecuada, el trabajo no
serd aceptado, lo cual serd informado a
quien postuld el trabajo. En caso de que
el trabajo sea aceptable, pero necesite de
modificaciones, sera enviado al postulan-
te para que realice los cambios sugeridos.

Todas las investigaciones originales
seran dictaminadas por el sistema de
pares académicos, bajo la modalidad de
doble ciego, en el caso de las obras de
divulgacion se emitird una opinion. Du-
rante el proceso de dictamen u opinion
se guardara el anonimato de autores, au-
toras y de quien dictamina bajo la mas
estricta reserva.
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Quien dictamina se pronunciard en
alguno de los siguientes sentidos:

a) aceptado

b) aceptado con cambios
c) condicionado a cambios
d) no aceptado

Cuando el resultado es aceptado con
cambios, las observaciones se entende-
ran estrictamente de forma, por lo que
la Secretaria Técnica serd la encargada
de verificar que se realicen e informa-
ra al Comité Editorial. Quien postuld el
trabajo tendra un plazo de hasta veinte
dias naturales para hacerlas, aungue, por
causa justificada, podran solicitar una
prorroga a la Secretaria Técnica hasta
por un plazo igual, quien lo hard del co-
nocimiento al Comité Editorial para que,
en un plazo no mayor a tres dias habiles,
sus integrantes expresen (por la via mas
expedita) su visto bueno.

En el caso de los trabajos condicio-
nados, se entenderd que la persona que
emitio el dictamen u opinidn considerd
modificaciones de fondo en el trabajo,
lo que implica que quien postuld el tra-
bajo estard obligado a tener en conside-
racion los cambios sugeridos, es decir,
podra realizar los que crea convenientes
y debera argumentar sobre los que no
realice en un plazo de hasta treinta dias
naturales, aungue, por causa justificada,
podra solicitar a la Secretaria Técnica
una prorroga hasta por un plazo igual,
quien lo hard del conocimiento al Co-
mité Editorial para que, en un plazo no
mayor a tres dias habiles, sus integran-
tes expresen, por la via mas expedita, su
visto bueno. Quien emitid el dictamen u
opinion verificard y avalard los cambios

solicitados, emitiendo uno nuevo en un
plazo de hasta veinte dias naturales, pu-
diendo, por causa justificada, solicitar
una prorroga a la Secretaria Técnica has-
ta por un plazo igual, quien lo hara del
conocimiento al Comité Editorial para
que, en un plazo no mayor a tres dias ha-
biles, sus integrantes expresen, por la via
mas expedita, su visto bueno.

Tanto para el trabajo condicionado,
como para el aceptado con cambios, si
una vez cumplidos los plazos estableci-
dos, no entregan los cambios solicitados,
el Instituto no estard obligado a realizar
la publicacion, previa autorizacion del
Comité Editorial.

La diferencia entre un resultado con-
dicionado y uno aceptado con cambios
es que, en el primero, quien dictamina
considera que se deben hacer cambios
de fondo, como la metodologia, los re-
sultados de la investigacion, la pertinen-
cia o relevancia del tema, entre otros. Los
trabajos aceptados con cambios tienen
observaciones menos profundas, como
la falta de una referencia bibliografica,
errores de concordancia, verificacion de
datos, etcétera. En ambos casos quien
postula deberd enviar un documento
o archivo aparte en el que indique los
cambios que realizd, la pagina vy el pa-
rrafo de cada modificacion y aclare las
dudas o los comentarios que haya hecho
quien dictamino.

Los trabajos pasaran a la etapa de
tercer dictamen o tercera opinion en los
siguientes supuestos:

a) Si un dictamen u opinidn es “acepta-
do” vy el otro es “no aceptado”.

P) Si un dictamen u opinidn es “acep-
tado con cambios” y el otro es “no
aceptado”.
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En todos los casos, el sentido de los dic- ﬁ/
tdmenes y opiniones sobre algun trabajo /’.}
sera notificado a quien tenga la autoria,
a través de la Secretaria Técnica; dicho
sentido serd inapelable.

Para la publicacion de todo trabajo apro- CRITERIOS
bado, con excepcion de los articulos
para la Revista del Instituto Electoral del
Estado de México. Apuntes Electorales,
se suscribird un contrato de edicion de
obra literaria entre el Instituto y la perso-
na autora, coautora, compiladora o coor-
dinadora, en el que se estableceran las
condiciones en las que se llevard a cabo.

RECEPCION

Enviese version electronica en Word de
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la obra a ceditorial@ieem.org.mx, cedi-
torial@gmail.com o ésta y un ejemplar
impreso al Centro de Formacion y Do-
cumentacion Electoral del Instituto Elec-
toral del Estado de México, ubicado en
Paseo Tollocan num. 944, edificio anexo,
col. Santa Ana Tlapaltitlan, C. P. 50160,
Toluca, Estado de México. 4




