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1.PRESENTACION

El Programa se concibe para vigilar la transparencia del gasto publico y su impacto en la actividad
administrativa, y vigilar también el cumplimiento de las metas y objetivos del Programa General de
Actividades del Instituto.

Seguimiento a las actividades adm inistrativas

Dar seguimiento al “Programa General de Actividades 2001" del Instituto Electoral del Estado de México, en
torno a nueve lineas programaticas que son:

Promocién y fortalecimiento del régimen de partidos politicos y organizaciones politicas.

Sistema de informacion electoral.
Promocién de la cultura politica-denocratica y de la educacién civica.

Nor matividad y desatrrollo institucional.

Servicio profesional electoral.
Sistema automatizado de apoyo a las actividades ordinarias del instituto.

Investigacion en materia electoral.

Demarcacion distrital local del estado de México.
Registro estatal de electores
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Seguimiento a las actividades financieras

Dar seguimento a la aplicacién de los recursos autorizados por la LIV Legislatura del Estado, vigilando se
apligquen de acuerdo al presupuesto aprobado y de conformidad con las disposiciones legales, normas y

lineamientos que regulan su ejercicio, y conocer el estado que guardan los avances presupuestales y
estados financieros.

Seguimiento a las actividades de la Contraloria Interna

Dentro del objeto y atribuciones de la Comisién de Vigilancia de las Actividades Administrativas y
Financieras del Instituto, se encuentra la de dar seguimiento al “programa de trabajo de la Unidad de

Contraloria Interna para el afio 2001", aprobado por el Consejo General en sesion de fecha 25 de enero del
presente afio y comprende:

Programa anual de auditoria.
Difusion de funciones y actividades de la Unidad de Contraloria Interna.
Programa de quejas y denuncias y determinacién de responsabilidades.
Programa de registroy control de declaraciéon de situacion patrimonial.
Programa de automatizacion para los registros de servidores electorakes sancionados y de situacion
patrimonial.
e Auditoria a la Unidad de Comunicacion Social.
e Participacion en el programa de enajenacion de bienes muebles propiedad del Instituto.
Programa de revisiony actualizacion del marco juridico del Instituto.
Participacion en la entrega y recepcion de oficinas de servidores electorales.
e Informes al Consejo General, Comision de Vigilancia de las Actividades Administrativas y Financieras
del Instituto y Consejero Presidente.

Se reconoce que el seguimiento, como parte del proceso de vigilancia, control y evaluacion, es necesario
en las organizaciones y estructuras administrativas sean publicas o privadas.



Ahora bien, el seguimiento como actividad indispensable en el proceso admnistratvo y financiero
proporciona una vision clara de los errores para corregirlos, de los obstaculos para superarlos y de los

aciertos para mejorarlos.

Las actividades administrativas y financieras ordinarias, requieren de un seguimiento que permita conocer
si la ejecucion y operacion avanza conforme a los objetivos, metas y estrategias fijadas, con el fin de
rectificar o ratificar las acciones previstas en ejecucion, asi como de informar y dar cuenta sobre la
aplcacion de los recursos y las metas alcanzadas.

En ese sentido, ka elaboracién conceptual y operativa del Programa de Seguimiento de las Actividades
Administrativas y Financieras del Instituto, se divide en dos tipos de gjercicio:

l. Uno a realizarse en periodos cortos, en los que se revisaran las actividades administrativas y
financieras de las areas y unidades del Instituto.

Il Otro simplificado, que implica la revision anual de indicadores relevantes, y cuyo analisis permita
conocer y dictaminar los cambios institucionales en funcién a la normatividad y a las politicas de
desarrollo del Instituto.

1.1. OBJETIVOS

Los principales objetivos que se pretenden alcanzar con las actividades de seguimiento son los siguientes:
e Vigilar que sede cunplimiento a los acuerdos del Consejo General y de la Comision.

e Obtener y sistematizar la informacion relativa a los avances en la ejecucidon y operacion de las
actividades y metas comprendidas en el Subprograma General de Actividades Ordinarias.

e Identificar las posibles desviaciones y las causas que originan incumplimiento en las metas de los
programas y presupuestos autorizados, para que puedan definirse y proponerse k aplicacion de
medidas correctivas por los érganos competentes del Instituto, de acuerdo al ambito de responsabilidad
de los funcionarios electorales.

e Contribuir mediante propuestas concretas de funcionamiento tendientes a lograr un nivel adecuado de
coordinacion entre los diferentes 6rganos del Instituto.

e Informar sobre la aplicacion de recursos presupuestales, y sobre las metas programaticas alcanzadas.
1.2. MARCO JURIDICO

El Cédigo Electoral del Estado de México, establece en su articulo 93 que el Consejo General integrard las
comisiones que considere necesarias para el desenpefio de sus atribuciones; para tal efecto, el mismo
Consejo aprob6 através del Acuerdo No. 7 la Integracion de Comisiones Permanentes para el afio 2000.

El propio Codigo, en su articulo 351, penultimo parrafoy el Acuerdo No. 23 del Consejo General, public ado
enla Gaceta del Gobierno el dia 20 de marzo del afio 2000, relativo al Objeto, Atribuciones y Lineamientos
de Organizaciéon y Funcionamiento de la Comisiéon de Vigilancia de las Actividades Administrativas y
Financieras de este Instituto, establece que esta Comision tendra las atribuciones de vigilar que se
apiquen oportuna y adecuadanmente las disposiciones, politicas, normas, lineamientos, planes, programas,
proyectos, acciones, presupuestos y demas instrumentos aprobados por el Consejo General, relacionados
conlos recursos humanos, materiales y financieros del Instituto.

Para dar cumplimiento a esta normatividad, la Comnisiébn se avocé a elaborar el presente esquema de
acciones de seguimiento de las actividades ad ministrativas y financieras del Instituto.



Atribuciones de la Comision de Vigilanciade las Actividades Administrativas y Financieras

Art. 93 fraccion |, inciso b) del Cédigo

Electoral del Estado de México. Vigilar las Actividades Administrativas y Financieras del

Instituto.

Art. 351 del Cédigo Electoral del Estado Dar seguimiento a las activid ades delaUnidad Administrativa
de México. de Contral Interno

Acuerdo No. 23 del Consejo General: A.Seguimiento al Programa General de Actividades
Objeto, Atribuciones y Lineamientos de Administrativas del Instituto (Fracciones: I; 1V; VIII; XI; Xll;
Organizacion y Funcionamiento de la XVIL; XXIy XXI).
Comision de Vigilancia delas
Actividades Administrativas y
Financieras

B.Seguimiento a las actividades financieras del Instituto
(Fracciones: II; IXY XVII).

C.Seguimiento a las actividades de la Contraloria Interna
(Fracciones: I1; V; VI; VII; X; XIII; XIV; XV; XVI; XIX; XXy XXI).

1.3. PRINCIPIOS OPERATIVOS
El programa de seguimiento se basa entres principios fundamentales que orientan y norman su operacion:
e Transparencia, honestidad y eficiencia en el manejo de lainformacion institucional.

e Corresponsabilidad de los integrantes de la Comision, asumiendo el conpromiso de proponer el disefio
de tareas paramejorar la operacion del programa de actividades.

e Respeto a las acciones y decisiones de los titulares de los 6rganos administrativos y financieros del
Instituto, en la ejecucién de las actividades y alcance de metas, sin mas limite que el que se origine por

la normatividad, politicas administrativas y financieras, programas y acuerdos del Consejo Generaly de
su Comisién de Vigilancia.

1.4, METODO DE SEGUIMIENT O

Este programa que sirve de base para el desarrollo de las actividades de la Comisién, no tene mas

fundamento que b normatividad aplicable a las actividades administrativas y financieras del Instituto y de
seguimiento a los programas de la Unidad de Contraloria Interna.

Alser un programa sin precedentes, no se tuvoun modelo para su elaboracion o en su caso conparacion,
de ahi que se considere el marco de referencia institucional, los fines del hstituto, su naturaleza juridica,

los acuerdos del Consejo General y de la Junta General; asi conp los documentos generados por la
Direccion General, como son los referentes al Diagnéstico Organizacional y Propuestas de Mejoramiento.



El procedimiento o método a seguir para el cumpimiento del programa se definié en las siguientes
actividades:

e Solicitar la informacion de los 6rganos centrales.

e Analizar la informacion para verificar el cunplimiento de acuerdos, programas, presupuestos, acciones
y actividades.

e Elaborar el dictamen o resolucién con base en los resultados del analisis.
o Presentar el proyecto del dictamen o resolucion al pleno de la Comision para su analisis y aprobacion.

e Una vez aprobado el dictamen o resolucion por la Comision, presentarlo al Consejo General para su
acuerdo correspondiente.

B seguimiento adoptado comprende a:

Direccién General.

Direccion de Capacitacion.

Direccién de Partidos Politicos.

Direccion de Organizacion.

Direccién de Administracion.

Unidad de Contraloria Interna

Unidad de Comunicacién Social.

Unidad de Asesoria Juridicay Consultiva.
Unidad de Informacion y Estadistica
Centro de Informacion Electoral.

Comité Editorial

Comité Unico de Adaquisiciones, Arrendamientos, Mantenimientos, Servicios y Aimacenes.

La Comisibn de Vigilancia de las Actividades Administrativas y Financieras, tiene la facultad de solicitar la
conmparecencia de los titulares de las direcciones y unidades, con el fin de aclarar, anpliar, justificar o

conprobar el cunplimiento de las actividades que les fueron encomendadas, asicomo de aquellos asuntos
que considere pertinentes.

El seguimiento de sus actividades se realiza a partir del analisis de tres aspectos fundamentales:

1) Normatividad. Entendida como el conjunto de disposiciones aplicables por los érganos centrales del
Instituto, a las cuales debe ajustarse la operacion del programa de actividades del mismo y el ejercicio
del presupuesto de egresos.

2) Funcionalidad. Forma de actuacion con la que cada una de las areas del Instituto opera el desarrollo de
las actividades ad ministrativas o financieras.

3) Resultados. Referidos a los logros de los objetivos y metas programadas, y a la correcta aplicacion de
los recursos financieros del Instituto.

El proceso de seguimiento comprende tres fases principales:
l. Recopilacion de informacion estadisticay documental necesarias.

Il Andlisis de la informacién, conforme a los programas de actividades institucionales aprobados para
el afo 2001, y del presupuesto de egresos



Preparacion del reporte, resolucion o dictamen.

Objeto de seguimiento.

En el Programa de seguimiento se contemplan cinco variables principales objeto de analisis:

Objeto deseguimiento Actividad

Ejercicio del gasto por Area y Unidad Central.

Analisis de cuentas por:
e Actividad administrativa ordinaria

Operatividad del gasto por actividad ordinaria.

Analisis documental, respecto a:
e Normatividad

o Congruencia
e Destino

Andlisis de resultados de:

Estados financieros dictaminados. e Auditoria Externa.

e Auditorfa Interna.

Programa de actividades del afio 2001

Revision de cumplimiento de metas y objetivos y al
presupuesto de egresos.

Programa de seguimiento a las actividades de ka Revision de las actividades realizadas,
Contraloria Interna para el afio 2001. recomendaciones y propuestas.

1.5 LINEAMIENTOS GENERAL ES

En el Programa se incluye el seguimiento de las areas y unidades centrales, respecto al gasto que se
origine por la realizacion de las actividades ad ministrativas y financieras ordinarias para el afio 2001, y
el seguimiento al programa de audiorias del afio 2000.

La Comision de Vigilancia se constituye como el 6rgano colegiado encargado de dar seguimiento al
cumplimiento de la ejecucién del Programa General de actividades del instituto y verfficar la adecuada
aplicacion de los recursos financieros autorizados por la LIV Legislatura del Estado.

Propiciar que las acciones y actividades de seguimiento tengan impacto directo en el mejoraniento de
la aplicacion de la normatividad.

La resolucion o dictamen que emita la Comisién de Vigilancia contendrd las recomendaciones a los
titulares de las areas del Instituto; dicha Resolucién o Dictamen deber& remitirse al Consejo General
para su conocimientoy aprobacion.

1.6. MECANISMOS

En la elaboraciény operaciéon del programa de seguimiento se definen dos mecanismos de accién:

De coordinacién, entre la Comisién y ls responsables de las distintas areas administrativas y
financieras del Instituto para dar cause y direccién a las actividades de seguimiento, con el propésito

de fortalecer la unidad institucional.

De informacion, que consiste en el acopio de documentos y demas material por parte de la Comisién
de Vigilancia y de su grupo de apoyo, respecto a las actividades administrativas y financieras y de
seguimiento al programa de trabajo de la Unidad de Contraloria Interna para el afio 2001.




2.1

2. ACTIVIDADES DE SEGUIMIENTO A LAS
LINEAS PROGRAMATICAS POR ATRIBUCION

SEGUIMIENTOA LAS ACTIVIDADES ADMINIST RATIVAS

SUPERVISAR QUE LOS FUNCIONARIOS ELECTORALES RESPONSABLES DE LA

ADMINISTRACION DELOS RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIAL ES, CUMPLAN CON LAS
OBLIGACIONES QUEL ES IMPONEN LOS ORDENAMIENTOS LEGALES APLICABLESY LOS

ACUERDOS DH. CONSEJO GENERAL. (ATRIBUCIONESI, IV, XVII, XVIII, XX)

Objetivo: Contribuir al cuidado de los recursos vigilando que éstos se ejerzan con racionalidad y
austeridad.

HABORAR Y PROPONER AL CONSEJO GENERAL, LA NORMATIVIDAD PARA LA
RECEPCION, ATENCION, SEGUIMIENTO Y, EN SU CASO, SANCION DE LAS QUEJAS Y

DENUNCIAS QUE SE PRESENTEN EN CONTRA DE LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA
GENERAL, DE LOS INTEGRANTES DE LAS JUNTAS Y CONSEJOS DSTRITALES Y

MUNICIPAL ES ELECTORALES; LOS CAPACITADORES;LOS SUBDIRECTORES; LOS JEFES

DE DEPARTAMENTO; EL PERSONAL DE APQOYQO; Y, LOS FUNCIONARIOS EL ECTORAL ES
DEL INSTITUTO. (ATRIBUCION XI)

Objetivo: Actualizar y dar seguimiento a la aplicacion de la Normatividad de las
Responsabilidades de los Servidores Electorales, respecto a las quejas y denuncias presentadas
ante la Contraloria Interna.

C. INFORMAR PERIODICAMENTE AL CONSEJO GENERAL SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE
SUS ATRIBUCIONES. (ATRIBUCION XXII)

Objetivo: Hacer del conocimiento del Consejo General las acciones desarroladas en
cumplimiento a las atribuciones de la Comision.

D. HABORAR Y PRESENTAR A LA CONSIDERACION DEL CONSEJO GENERAL, WN
PROYECTO DE DICTAMEN O RESOL UCION SOBRE L OS ASUNTOS QUE SE DERIVEN DE
EJERCICIO DE SUS ATRIBUCIONES. (ATRIBUCION X XIII)

Objetivo: Informar al Consejo General sobre las asuntos que se deriven del ejercicio de sus
atribuciones, formulando en el proyecto de dictamen las recome ndaciones que procedan.

2.11. Calendaio de seguimiento alas actividades administrativas

Actividad: Administrativa
LINEA PROGRAMATICA ACCION INICIO TERMINO | SEGUMIENTO
(ATRIBUCION) AL AREA
A. Supenisar que los Funcionanos| Se hardn pruebas selectivas Marzo Diciembre Direccion de

Electorales responsables de la
adminigracién de los recursos
financieros y mateliales, cumplan
con las oblgaciones que les
imponen los ordenamientos legales
aplicabes y los acuerdos del
Consejo  Gereral. En matelia
adminidrativa, vigilar que se
apliguen oportuna y adecuadamente
los programas aprobados por el
Consejo General.

de revisitn a la administracion
de los recursos financieros y
materiales, para velificar que

los regponsables de su
administracion cumplan con la

normatividad aplicable.

Administracion




OBJETIVO

Contribuir d cuidado de losrecursos vigilando que éstos se ejerzancon racionalidad y austeridad.

NO. ACTIVIDAD U.DEMEDIDA |E|F[M[AIM]|JJ[J]|]A]|S|[O|N]|D
1 | Se revisara el gjercicio y control de| Estado fnanciero
los recursos financieros.
2 | Se verificara el regigro y control Expediente
del mobiliario.
3 |Se revisarA el contol vy Expediente
mantenimiento de parque
vehicular.
4 | Se revisara la bitacora de dotacién Bitacora
de combustible.
5 | Se dara segumiento al Programa Seguimiento
General de Actividades 2001.
Actividad: Administrativa
LINEA PROGRAMATICA ACCION INICIO TERMINO [ SEGUMIENTO
(ATRIBUCION) AL AREA
B. Elaborar y proponer al Consejo| Revisar 'y proponer la Abril Diciembre Contraloria
General, la normatividad para la| actualizacién de la interna

recepcion, atencién, seguimiento vy,
en su caso, sancion de las quejasy
denundas que se presenten en
contrade losintegrantes de la Junta
General, de los integrantes de las
Juntas y Consejos Distritales y
Municipales Electorales; los
Capacitadores; los Subdirectores;
los jefes de Departamento; el
personal de apoy; vy, los
funcionarios electoralesdel Instituto.

normatividad.

OBJETIVO

Actualizar ydar seguimiento a la aplicacionde la normatividad de las Responsabilidades delos Senidores

Electorales respecto alasguejasydenundas presentadasante la Contraloria Intema.

NO. ACTIVIDAD UDEMEDIDA |E|FIM[AIM]|J[J]A]|]S|O|N|D
1 | Se vigllara que la normatividad se Rewvision
aplique.
2 | Se olictara a la Contraloria Queja
Interra las quejas y denuncias
presentadas en contra de los
servidores electorales
3 | Se olicitarA a la Contralorial Queja/denuncia

Interna informe del tAmite en que
se encuentan las quejas y
denuncias.




Actividad: Administrativa

LINEA PROGRAMATICA ACCION INICIO [ TERMINO [ SEGUIMIENTO
(ATRIBUCION) AL AREA
C. Infomar perddcamente al Consejo| Elaborar periddicamente los Abril Diciembre Comision de
General sobre el cumplimiento de|informes de avance de Vigilancia
su s atribuciones. actividades de la Comisién. Consejo General
OBJETIVO

Hacer del conocimiento ddl Consejo General las acciones desarolladas en cumplimiento a las atribuciones de la
Comision.

NO. ACTIVIDAD UDEMEDIDA [E|FIM|AIMIJ|J]|A|]S|IO|INI]D

1 | Se mantendra adualizado el Archivo
archivo que resguarda toda la
documentacion relacionada con
las actividades de la Comision

2 | Se elaboraran periédcamente los Infome
informes que genere la Comisén.

3 | Se presentaran ante los Infome
integrantes de la Comisién los
informes elaborados para su
analissy aprabacion.

4 | Se presentaran ante el Consejo Infome
General los infomes elaborados
por la Comision.

Actividad: Administrativa

LINEA PROGRAMATICA ACCION INICIO TERMINO [ SEGUMIENTO
(ATRIBUCION) AL AREA

D. Elaborar 'y presentar a la|Elaborar con base al Comisién de
consideracion del Consejo General,| programa de trabajo y al Vigilancia

un proyecto de dictamen of cumplimiento de las metas, Consejo General

resoludon sobre losasuntos que se | un proyecto de dictamen o
deriven del ejercico de sus|resolucion.
atribuciones.

OBJETIVO

Informar al Consejo General sobre los asuntos que se deriven de ejercicio de s atribuciones, formulando en el
proyecto de dictamen las recomendacionesque procedan.

NO. ACTIVIDAD U. DE MEDIDA EIFIM[A[M]|]J]|]J|A|[S]|O]|N]|D
1 | Se daboraran los proyectos de Dictamen
dictamen o} resolucion

corregpondientes.

2 | Se presentaran ante los Dictamen
integrantes de la Comision, los
proyectos de dictamen o]
resolucion para su analiss y
aprobacién.

3 | Se remitird al Consejo General, el Dictamen
proyecto de dictamen o resolucidn
para su andlissy acuerdo.




2.2 SEGUIMIENTOA LAS ACTIVIDADES FINANCIERAS

A. VIGILAR QUE LOS RECURSOS HNANCIEROS PARA EL EJERCICIO DEL ANO 2001,
OTORGADOS AL INSTITUTO POR LA LIV LEGSLATURA DEL ESTADO, SE APLIQUE
CONFORME AL PRESUPUESTO APROBA DO. (ATRIBUCION Il1)

Objetivo: Revisar que el ejercicio presupuesto autorzado se sujete a las disposiciones aplicables.

B. CONOCER DEL ESTADO QUE GUARDEN LOS AVANCES DE LOS ESTADOS FINANCIEROS
DEL INSTITUTO. (ATRIBUCION IX)

Objetivo: Verificar que los informes financieros generados por la Direccion de Administracion
contengan las caracteristicas de oportunidad, utilidad, confiabilidad y contenid o informativo.

2.21. Calendaio de seguimiento alas actividades financieras

Actividad: Financiera

LINEA PROGRAMATICA ACCION INICIO TERMINO [ SEGUIMIENTO
(ATRIBUCION) AL AREA
A. Vigilar que los recursos finanderos| Solicitar copia del Enero Diciembre Direccion de
otorgados al Instituto por la LIV| presupuesto aubrizado y la Administracién
Legislaura del Estado, se apliquen| normatividad eplicable al
conforme al presupuego aprobado. | mismo.

OBJETIVO

Revisar que el ejercicio del presupuesto autorizado se sujete a las dsposiciones aplicables.

NO. ACTIVIDAD U. DE MEDIDA E|IFIM[A[M]|]IJ|J|A[S|O]|N]|D

1 | Se olictara a la Direccdn de Oficio
Administracion, al pilincipio de
cada afo, copia del presupuesto
autorizado y la normatvidad
aplicable.

2 | Se vigilara que en el gjercicio del Revisién
presupuesto se aplique la
normatividad con la que fue
autorizado.

3 | Se revisara que el ejercicio de los Revision
recuros se realice conforme al
calendario autorizado.

4 [Se revisarA que no haya Revisién
sobregiros en las cuentas por

objeto del gago.

Actividad Financiera

LINEA PROGRA,MATICA ACCION INICIO TERMINO SEGUIMIENTO
(ATRIBUCION) AL AREA
B. Conocer del edado que guarden los| Solicitar a la Direcaon de Marzo Dicembre Direccion de
avances de los estados finanderos| Administracion, que Administracion
del Instituto. mensualmente  proporcione
los estados financieros con
U S anexos.




OBJETIVO

Verificar que los informes financieros generados por la Direccién de Administracion contengan las caracteristicas de

oportunidad, utilidad, confiabilidad y contenido informativo.

NO.

ACTIVIDAD

U. DE MEDIDA | E

1

Se revisard que los estados

finanderos vy sus anexos
correpondan al mes inmediato

anterior.

Se revisaran los estados
finanderos para corroborar que

muedran razonablemente la
situadon financiera dd Instituto.

Revision

Estado fnanciero

2.3

SEGUIMIENTOA LASACTIVIDADES DE LA CONTRALORIA INTERNA

DAR SEGUIMIENTO AL PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIA INTERNA DEL INSTITUTO, QUE
LA CONTRALORIA INTERNA HAYA PROPUESTO AL CONSEJERO PRESIDENTE, AS| COMO
VIGILAR QUE SU BIECUCION CUMPLA CON LOS CONTENIDOS DH. PROGRAMA

GENERAL Y DE LOS PROGRAMAS ESPECIFICOS DE AUDITORIA INTERNA, APROBA DOS
POR EL CONSEJO GENERAL, POR CONDUWCTO DEL CONSEJERO PRESIDENTE

(ATRIBUCIONES I, V, XVI, XXI)

Objetivo: Conocer el avance del programa general de la Contraloria Interna.

VIGILAR QUE LA CONTRALORIA INTERNA APLIQUE O PROMUEVA, EN SU CASO, ANTE
LAS INSTANCIAS CORRESPONDIENTES LAS ACCIONES ADMINISTRATIVAS Y LEGALES

QUE DERIVEN DE LA AUDITORIA INTERNA. (ATRIBUCIONES VI, VI, VIII-)

Objetivo: Dar seguimiento a las acciones derivadas de las auditorias, verificando que las
observaciones y recomendaciones sean solventadas en tiempo y en forma por los 6rganos
auditados.

VIGILARQUE LA CONTRALORIA INTERNA DEL INSTITUTO EVALUE B. CUMPLIMIENTO DE
METAS Y OBJETIVOS DE LOS PROGRAMAS INSTITUCIONALES; QUE DETERMINE LAS
DESVIACIONES Y CAUSAS Y, EN SU CASO, EMITA LAS MEDDAS CORRECTIVAS
PERTINENTES. (ATRIBUCION X)

Objetivo: Dar seguimiento al programa de auditoria para elafio 2001, y a las medidas correctivas
que implante.

VIGILAR Y REVISAR CUANDO SEA NECESARIO QUE LA RECEPCION, INVESTIGACION Y

B ABORACION DEL PROYECTO DE RESOLUCION QUE LA CONTRALORIA [INTERNA,
REMITA A LA CONSIDERACION DH. CONSEJO GENERAL PORQUEJAS Y DENUNCIAS EN

CONTRA DE FUNCIONARIOS ELECTORALES, SE APEGUE A LA NORMATIVIDAD EN

MATERIA DE RECEPCION, ATENCION Y SEGUIMIENTO, APROBADA PREVIAMENTE POR
B CONSEJO GENERAL. (ATRIBUCION XiII)

Objetivo: Dar seguimiento a la aplicacion de la Normatividad de las Responsabilidades de los
Servidores Eectorales, respecto a las quejas y denuncias presentadas ante la Contraloria Interna.

VIGILAR CUANDO SEA NECESARIO, LOS PROCEDIMIENTOS QUE REALICE LA
CONTRALORIA INTERNA, SOBRE LA RECEPCION, TRAMITACION Y RESOLUCION DE LAS
INCONFORMIDADES QUE PRESENTEN LOS PROVEEDORES O CONTRATISTAS,
RESPECTO A LAS LICITACIONES PUBLICAS Y ADJUDCACIONES DE PEDIDOS,



2.31.

CUIDANDO QUE EN H.LOS SE CUMPLA CON EL MARCO LEGAL VIGENTE. (ATRIBUCION
X111

Objetivo: Vigilar el cunplimiento de la normatividad relativa a la adquisicion de bienes 06 servicios
y procedimiento de inconformidad de proveedores y contratistas.

VIGILAR QUE LA CONTRALORIA INTERNA ESTABLEZCA LOS INSTRUMENTOS Y
MECANISMOS LEGALES PARA DIFUNDIR LA OBLIGACION DE PRESENTAR LA

DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL DE LOS INTEGRANTES DEL CONSEJO
GENERAL; DELOS INTEGRANTES DE LA JUNTA GENERAL; DEL OS SUBDIRECTORES; DE

LOS JEFES DE UNIDAD; DE LOS JEFES DE DEPARTAMENTO; DE LOS SECRETARIOS

PARTICULARES; DE LOS ASESORES; DE LOS LIDERES DE PROYECTO; DE LOS
INTEGRANTES DE LAS JUNTAS DISTRITALES Y MUNCIPALES ELECTORALES; Y, DR

PERSONAL DEAPOYO. (ATRIBUCION XI1V)

Objetivo: Constatar la aplicacion de la Normatividad de Responsabilidades de los Servidores
Electorales conrelacion a la obligacion de presentar declaracion de situacion patrinonial.

VIGILAR QUE LA CONTRAL ORIA INTERNA CUMPLA CON LA NORMATIVIDAD APLICABLE
EN MATERIA DE ACTOS DE ENTREGA Y RECEPCION DE LOS FUNCIONARIOS
ELECTORALES DEL INSTITUTO. (ATRIBUCION XV)

Objetivo: Verificar que las actas de entrega — recepcion se apeguen a la Normatividad de
Responsabilidades de los Servidores Electorales.

VIGILAR QUE SE CUMPLAN LAS RECOMENDACIONES QUE RESULTEN DE LAS
AUDITORIAS EXTERNAS, ORDENADAS POR LOS ORGANOS CENTRALES DEL INSTITUTG,

SOBREEL EJERCICIOPRESUPUESTAL. (ATRIBUCION XIX)

Objetivo: Dar seguimiento a ka solventacion de observaciones y recomendaciones de auditor ias
externas.

Calendaio de seguimiento de las actividades de la Contralorialnterna

Actividad: Contraloria Interna
LINEA PROGRAMATICA - SEGUIMIENTO
s ACCION INICIO TERMINO .
(ATRIBUCION) AL AREA

. Dar seguimiento al Programa Anual

de Auitoria Interna del Instituto,
que la Contmaloria htema haya
propuesto al Consejero Presidente,
asl como vigilar que su ejeaiciéon
cumpla con los contenidos del
programa general y de los
Programas Especificos de Auditoria
Interna, aprobados por el Consejo
General, por conducto del
Consejero Preddente.

Dar seguimiento y vigilancia
al  programa anual de
auditoria de la Contraloria

Interna.

Marzo

Diciembre

Contraloria
Interna

OBJETIVO

Conocer el avance del programa general dela Contaloria Interna.




NO. ACTIVIDAD U. DE MEDIDA E[FIM|IA[M|J]|]J|[A]|S|OfIN]|D
1 [Se revisara que la ejecucion del Revisién
programa anual cumpla con su
contenido.
2 |Se revisard que se de Programa
cumplimiento a los programas
especificos aprobados por el
Consejo General.
3 |Se dara seguimiento al programa Audtoria
anud de audtorias del afio 2000.
Actividad: Contraloria Interna
LINEA PROGRAMATICA - SEGUIMIENTO
(ATRIBUCION) ACCION INICIO TERMINO AL AREA
B. Vigilar que la Contrdoria Interna| Dar seguimiento a los pliegos Marzo Diciembre Contraloria
aplique o promueva, en su caso, | de dbservaciones y Interna

ante lasinstandas correspondientes
las acciones administrativas vy

legales que deriven de la Auditoria
Interna.

responsabilidades levantados
alos sernvidores electorales.

OBJETIVO

Dar seguimiento alas acciones derivadas de las auditorias, verificando que las observaciones y recomendaciones
sean solventadas en tiempoy formaporlosérganosauditados.

NO. ACTIVIDAD U.DEMEDIDA |E|F[M[AIM]|J[J]|A]|S|O|N]|D
1 |Se wlicitarA a la Contrloria Expediente
Interma, copia de los pliegos de
responsabilidades que se deriven
de lasauditorias practicadas.
2 |Se revisaran las actas Acta
administrativas levantadas y se
cotejaran con los pliegos de
responsabilidades.
Actividad: Adm inistrativa
LINEA PROGRAMATICA - SEGUIMIENTO
(ATRIBUCION) ACCION INICIO TERMINO AL AREA
C. Vigillarque la Contralona Intema del| Solictar a la Contraloria Marzo Dicembre Contraloria
Instituto evalle el cumplimiento de| Interna el avance del Interna
metasy objetivos de los Programas| cumplimiento de metas vy
Institudonales, que determine las| objetivos de los programas
desviadones y causas y, en sulinstitucionales.
caso, emita las medidas correctivas
pertinentes.

OBJETIVO

Dar seguimiento al programa de auditoria para el afio 2001, y a las medidascorrectivas que implante.

ACTIVIDAD

U. DE MEDIDA | E | F

M

A [M

JIJ[A

S

Se oliataran los avances de
programas de auditoria para su
seguimiento.

Programa




Actividad: Adm inistrativa

investigacion y elaboracién del
Proyecto de Resoludon que la
Contraloria Interna, remita a la
consideracion del Consejo General
por qugasy denunciasen contra de
funcionarios electorales, se apegue
la nomatividad en materia de
recepciéon, atencién y seguimiento,
aprobada previamente por el

Consejo General.

Interna remita al Consejo
General por quejas vy
denuncias en contra de los
funcionaros electorales.

LINEA PROGRAMATICA - SEGUIMIENTO
. ACCION INICIO TERMINO .
(ATRIBUCION) AL AREA
D. Vigilar y revisar cuando sea|Revisar los proyectos de Diciembre | Contraloria
necesario que la recepcién,| resolucién, que la Contraloria interna

OBJETIVO

Dar seguimiento ala aplicacion dela normatividad de las responsabilidades de losservidores electorales, respecto a
lasquejas y denuncias presntadasante la Contraloria Intema.

NO.

ACTIVIDAD

U. DE MEDIDA | E [ F

1

Se revisara que los proyectos de
resolucion por quejasy denuncias
se apeguen a la nomatvidad de
responsabilidades de los
servidores electorales

Queja

2 |Se llevara contrd de las| Queja/denuncia
resoluciones finales de las quejas
y denuncias.
Actividad: Contraloria Interna
LINEA PROGRAMATICA 2 SEGUIMIENTO
(ATRIBUCION) ACCION INICIO TERMINO AL AREA
E. Vigillar cuando sea nrecesario, los| Solictar a la Contraloria Marzo Dicembre Contraloria
procedmientos que realice la| Interna copia de las Interna

Contraloria  hterna, sobre la
recepcion, tramitacién y resolucion
de las inconfomidades que
presenten los proveedores o
contrafstas, respecto a las
licitaciones pubicas y
adjudiaciones de peddos,
cuidando que en ellos se cumpla
con el marco legal vigente.

inconformidades que
presenten los proveedores o
contratistas, respecto a las
licitaciones publicas y
adjudicadon de pedidos.

OBJETIVO

Vigilar el cumplimiento de la nomatividad relativa a la adquidcion de bienes 6 senvicios y procedmiento de
inmnformidad de proveedores y contratistas

NO. ACTIVIDAD U. DE MEDIDA | E | F M[J]|]J]|]A[S]|]O|N|D
1 | Se revisaran las licitaciones y Licitaciones

adjudicaciones.
2 | Se dara <sguimiento a las| Inconfomidad

inconformidades de proveedores y
contratistas.

Actividad: Contraloria Interna




LINEA PROGRAMATICA ACCION INICIO TERMINO | SEGUMIENTO

(ATRIBUCION) AL AREA
F. Vigilar que la Contrdoria Internal Dar seguimiento a los Abril Junio Contraloria
establezca los instumentos y| mecanismos legales, que la Interna

mecanismos legales para difundir la] Contralora Interma utilice para
obligaddn de presentar la| diwilgar y promover la
dedaracién de situacién patimonial| presentacién de la
de los integrantes del Consejo| declaracion de  situacion
General; de los integrantes de la| patimonial.

Junta General;de los Subdirectores;
de los Jefes de Unidad; de los Jefes
de Departamento; de los
Secretarios Particulares; de los
Asesores; de los Lideres de
Proyecto; de los integrantes de las
Juntas Distritdes y Municpales
Electorales;, y, del personal de

apoyo.

OBJETIVO

Constatarla aplicadén de la Normatividad de Responsabilidades delos Sewidores Hectorales con relacion a la
obligacion de presentardedaraciénde situacion patimonial.

e ACTIVIDAD UDEMEDIDA [E|FIM|JA|M|[J|[J]|A|S|O|N|D

1 |Se dara <sgumiento a las Rewvision
actividades e instumentos de
difusion, relaivos a la declaracidn
de siuacion patrimonial

2 | Se olicitara a la Contraloria Gedion

Interna remita informes sobre el
avane de la presentacion de la

declaracion de la situacién
patimonial.

3 | Se propondra a la Contraloria Propuesta

Interra que contemple una
actividad encaminada a la revisién

de las declaraciones de situacién

patimonial .
Actividad: Contraloria Interna
LINEA PROGRA’M/:\TICA ACCION INICIO TERMINO SEGUMIENTO
(ATRIBUCION) AL AREA
G. Vigilar que la Contraoria Interna| Se solictara a la Contraloria Marzo Diciembre Contraloria
cumpla con la nomatvidad| Interna su paricipacion en Interna

aplicable en matelia de actos de|todos los actos de entrega -
entrega y recepcion de los|recepcidn, informando a la
funcionarios electoralesdel Instituto.| Comisiénde Vigilancia.

OBJETIVO

Verificar que las actas de entrega —recepdén se apeguen ala Nomatvidad de Responsahilidadesde los Servidores
Electorales




NO. ACTIVIDAD U DEMEDIDA |E|F|M|AIM]|]J[J]|A|S|IO|NI]D
1 | Se solicitara mensudmente a la Acta
Contraloria Interna una reladén y
copia de las actas de entrega—
recepcion realizadas durante el
mes inmediato anterior.
2 | Se har4 una revisién de las actas Acta
de entrega—recepcion para
verificar el cumplimento de la
normatividad aplicable.
Actividad de la Contraloria Interna
LINEA PROGRAMATICA - SEGUIMIENTO
(ATRIBUCION) ACCION INICIO TERMINO AL AREA
H. Vigilar que se cumplan las| Solicitar los informes de Julio Diciembre Contraloria
recomendaciones que resulten de| auditorias externas para Interna y areas
las Auditorias Externas, ordenadas| vigilar la solventacion de audtadas
por los Organos Centrales del| observaciones y
Instituto, sobre el gjercicio| recomendaciones
presupuestal.
OBJETIVO
Dar seguimiento a la solventacién de observacionesy recomendaciones de auditorias extermas.
e ACTIVIDAD U DEMEDIDA |E|F[M|A|M|[J|[|J]|]A]|S|O|N|D
1 [Se darda <sguimiento a las Auditoria
obsewaciones y
recomendaciones, derivadas de
las auwditoriasexternas.

3. PROYECTO DE DICTAMEN O RESOLUCION

3.1. ENMATERIA ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y DECONTRAL ORIA INTERNA

Con fundamento en el Acuerdo No. 23 del Consejo General relativo al Objeto, Atribucionesy Lineamientos
de Organizaciéon y Funcionamiento de la Comisiéon de Vigilancia de las Actividades Administrativas y

Financieras, en su capitulo IV, la Comisién elaborarda y presentara a la consideracion del Consejo General

un proyecto de dictamen o resolucion que se derive del ejercicio de sus atribuciones al vigiar y dar
seguimiento a las actividades en materia ad ministrativa, financiera y de la Contralori Interna.

Los "Lineamientos de Organizacién y Funcionamiento de la Comisiébn de Vigilancia de las Actividades
Administrativas y Financieras del Instituto Electoral del Estado de México", sefialan en su articulo 34, queel
dictamen o resolucion que emita la Comision, debera contener entre otros aspectos los siguientes:

a).-
b).-
C)-
d) -
e).

Capitulo de Antecedentes.
Capitulo de Resultandos.
Capitulo de Considerandos.
Capitulo de Conclusiones.
Capitulo de Recomendaciones.




MODIFICACION DE METAS DE SEGUIMIENTO.

CUANDO POR EL RESULTADO DEL PROCESO DE SEGUIMIENTO SE
REQUIERA ADECUAR LAS METAS Y CALENDARIO DE ACTIVIDADES
APROBADOS, LA COMISION DE VIGILANCIA PODRA AUTORIZAR SU
CAMBIO O MODIFICACION, RESPALDADO POR LA JUSTIFICACION
QUE LA ORIGINA.



