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Instituto Electoral del Estado de México

PROGRA MA DE CAPACITACION PARA LOS
PROCESOS ELECTORALES EXTRAORDINARIOS 2003

PRESENTACION

El Instituto Electoral del Estado de México (IEEM), por mandato constitucional, es el organismo
publico autbnomo, dotado de personalidad juridica y patrimonio propios, responsable de la
organizacion, desarrollo y vigilancia de los Procesos Hectorales de la entidad. El Cédigo Eectoral
del Estado de México, en su articulo 30, nos dice que en el caso de elecciones extraordinarias, el
Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, podra ajustar los plazos relativos a
las distintas etapas de los Procesos Hectorales, establecidos en el mismo Codigo, conforme a la

fecha sefalada en la convocatoria respectiva para la celebracién de la eleccion de que se trate.

Tomando como referencia que se llevaran a cabo Procesos Electorales Extraordinarios, los cuales
se fundamentaran expresamente en lo ordenado por los articulos 26, 27, 28, 29 y 30 del Cédigo
Electoral del Estado de México, la Direccién de Capacitacién propone, dentro de sus atribuciones,
el Programa de Capacitacion Hectoral que se desarrolle dentro de los tiempos y términos que el

Consejo General y la Comisién de Organizacién y Capacitacion deter minen.

El presente Programa propone una Estrategia de Capacitacion, que involucre aspectos operativos
y técnicos, para tal fin se llevard a cabo una serie de actividades encaminadas a vigilar el
cumplimiento del Programa, preparar el material didactico, orientar a los ciudadanos para el
ejercicio de sus derechos y obligaciones politico — electorales; sin pasar por alto mencionar que se
realizaran todas las acciones necesarias para que las etapas que impliquen estos Procesos y
Programa sean llevadas a cabo conforme a los principios rectores de CERTEZA, LEGALIDAD,
INDEPENDENCIA, IMPARCIALIDAD Y OBJETIVIDAD, que guian nuestro Instituto.



OBJETIVO GENERAL
Realizar las actividades de Capacitacion Electoral contempladas en el Cédigo Hectoral del

Estado de México, correspondientes a las diferentes etapas de los Procesos Hectorales

Extraordinarios 2003, para la eleccién de Ayuntamientos.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Capacitar a los integrantes de las Juntas y Consejos Municipales.

Capacitar a los Instructores y Capacitadores.

Capacitar a los Ciudadanos Insaculados y Funcionarios de Mesas Directivas de Casilla.

Vigilar que los servidores electorales cumplan con el Programa de Capacitacion, asi como

con todas las actividades encomendadas, bajo los principios rectores del Instituto Eectoral

del Estado de México.

Coordinar en tiempo y forma las actividades de Notificacién y Capacitacion, aprobadas por el

Consejo Generaly desarrolladas por la Direccion de Capacitacion.

Proporcionar a las Juntas Municipales, el material didactico necesario para efecto del

desarrollo de los Procesos Hectorales Extraordinarios.

Coadyuvar en la promocion de la Participacion Ciudadana en los Procesos Electorales
Extraordinarios.



1. ACTUALIZACION DE CAPACITACION A
VOCALES, CONSEJEROS MUNICIPALES Y PARTIDOS POLITICOS

La preparacién de los integrantes de los Consejos Municipales, garantizara el buen desempefio y
la transparencia de los Procesos Eectorales Extraordinarios 2003, para tal fin, es necesario que
estos cuenten con los conocimientos suficientes que les permitan apegarse a las disposiciones
establecidas en el ordenamiento juridico que reglamenta los mismos procesos, asi como la

normatividad emitida o que emita el 6rgano superior de Direccion Electoral.

La Direccibn de Capacitacion realizara las actividades necesarias de capacitaciéon a dichos

integrantes, cuyo desarrollo se describe a continuacion.

1.1. ACTUALIZACION DE LA CAPACITACION A VOCALES DELAS JUNTAS MUNICIPALES

El Programa de Formacion para el Servicio Bectoral Profesional 2002 fue un proceso por el cual
los integrantes de los Organos Desconcentrados cursaron; lo que nos indica que, dentro de esta
estructura, se cuenta con personal calificado, no obstante, la Direccién de Capacitacion ofrecera
asesoria para los Procesos Electorales Extraordinarios 2003, particularmente en la labor de
integrar las Mesas Directivas de Casilla; en este sentido se proyecta realizar reuniones de trabajo,

en las que se especificara el cronograma de actividades, conformado por los temas siguientes:

Calendario de los Procesos Electorales Extraordinarios 2003.
Procedimiento para la 12 y 22 Insaculacion.
Notificacion a Ciudadanos Insaculados.

Capacitacion a Ciudadanos Insaculados.

Designacion de Funcionarios de Mesas Directivas de Casilla.

T Yy ¥y Y% 7%

Entrega de nombramientos y toma de protesta a Funcionarios de Mesas Directivas de
Casilla.

Procedimiento para la Ubicacion de Casillas.

T ¥

Procedimiento para la Acreditaciéon de Representantes Generales de Partidos Politicos

ante Mesas Directivas de Casilla.



1.2. PLATICAS INFORMATIVAS A CONSEJEROS Y
REPRESENTANTES DEPARTIDOS POLITICOS DE L OS CONSEJOS MUNICIPAL ES

Como reforzamiento a los integrantes de los Consejos Municipales que desarrollaran los Procesos
Electorales Extraordinarios, se les brindaran Platicas Informativas a los Consejeros vy

Representantes de Partidos Politicos ante los mismos Grganos.

Los temas especificos que se trataran en las Platicas seran los siguientes:

Procesos Electorales Extraordinarios 2003 en el Estado de México.
De las Hecciones Ordinarias y Extraordinarias (Articulos 25 al 30 del CEEM).
Funciones y Atribuciones de los Consejeros Electorales Municipales.

Funciones y Atribuciones de los Representantes de Partidos Politicos.

T Yy ¥y ¥ 7%

Procedimientos de Organizaciéon y Capacitacion Electoral y Lineamientos de

Propaganda Electoral.

Estas Platicas Informativas se ajustaran a la programacion que determine la propia Junta
General, en forma sistematica, y tomando en consideracién el periodo en que se desarrollaran
los Procesos Electorales Extraordinarios 2003.



2.- PROCESO DE INSACULACION

El articulo 30 del Cédigo Electoral del Estado de México, establece: “En el caso de Eecciones
Extraordinarias, el Consejo General del Instituto podra ajustar los plazos relativos a las distintas
etapas de los Procesos Electorales establecidas en este Cédigo, conforme a la fecha sefialada en

la convocatoria respectiva para la celebracion de la Eleccién de que se trate".

Por tal motivo, el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, con el apoyo de los
drganos ejecutivos y técnicos, realizara la Primera Insaculacion para la integracion de las Mesas
Directivas de Casilla, tomando como base la Lista Nominal del Registro Federal de Electores, de

las secciones correspondientes.

2.1. INSACULACION

En materia electoral, el término "Insaculacion" se puede definir como: "El Sorteo legalmente
utilizado para seleccionar o elegir, aleatoriamente, un determinado nimero de ciudadanos por
seccion, que estan inscritos en la Lista Nominal de Electores y que oportunamente integraran las

Mesas Directivas de Casilla".

Con el proposito de que el Consejo General del IEEM realice la Insaculacion, aprobo, mediante el
acuerdo numero 122, en sesion del dia 5 de agosto de 2003, los Procedimientos de la Primera y
Segunda Insaculacion, y seleccion6 el mes de mayo, como base para el sorteo de los ciudadanos;
no se tomaron para el sorteo los meses de julio, agosto, septiembre, octubre, noviembre y
diciembre, en virtud de que los dos primeros y los tres ultimos fueron utilizados en los Procesos
Electorales Ordinarios 2002 — 2003 y el mes de septiembre se insaculd en los Procesos
Electorales 2000; y toda vez que estos Procesos Hectorales Extraordinarios son derivados de los
Ordinarios y se consideran consecuencia de los mismos. Con este fin, el Consejo General, en
apoyo con la Junta General, realiz6, el dia 5 de agosto de 2003, en sesion, el sorteo del mes de
mayo, a partir del cual, el dia 11 de agosto de 2003, se seleccionaran los ciudadanos en los
Centros Regionales de Cémputo del Registro Federal de Electores del Instituto Federal Electoral,
de Naucalpan y Toluca; para ello se contara con el apoyo de los Organos Ejecutivos y Técnicos

del Instituto Federal Hectoral.

En esta actividad podran estar presentes los integrantes del Consejo General, asi como los

representantes de Partidos Politicos, acreditados ante el Organo Electoral.



2.2. PROCEDIMIENTO PARA LA PRIMERA INSACULACION EN EL
CENTRO REGIONAL DECOMPUTO DEL REGISTRO FEDERAL DE EL ECTORES

De conformidad con el articulo 166 del Cddigo Electoral del Estado de México, para realizar la

Primera Insaculacion se procedera de la siguiente manera:

a) Se iniciaréa con la alimentacion del sistema de cémputo con el mes de mayo, resultado de la
determinacion del Consejo General del Instituto Hectoral del Estado de México, en sesion
ordinaria de fecha 5 de agosto del 2003.

b) B sistema aleatoriamente seleccionard por cada seccion electoral el 20% de los ciudadanos
inscritos en la Lista Nominal definitiva, utilizada para las Hecciones del 6 de Julio de 2003;
sin que el resultado de esta seleccion, en ningln caso sea menor a 50 ciudadanos por seccion

electoral; de la que se desprenden las cifras siguientes:

Insaculacion 11 de agosto de 2003
Municipio CRCIFE Hora | e eminal. | Lista Nominal
Atenco Naucalpan 16:00 20,901 4,180
Chalco Naucalpan 16:00 124,189 24,838
Tepotzotlan Toluca 16:00 39,846 7,969
Total 184,936 36,987

ListaNominal definitiva, utilizada paralas Elecciones del 6 de Julio de 2003.

c) Si el total de ciudadanos seleccionados es mayor a la cantidad necesaria para esa seccion
electoral, se procedera a ordenarlos alfabéticamente por el primer apellido, tomandose Unicamente

y en estricto orden los necesarios para completar la cifra requerida.

d) Si el total de ciudadanos seleccionados que nacieron en el mes de mayo sorteado por el Consejo
General no es suficiente para completar la cantidad necesaria, se procederd a seleccionar a los
ciudadanos nacidos en el mes siguiente. Si la suma obtenida con la aplicacién de estos dos meses
es mayor o igual al nimero de ciudadanos a insacular, se tomard la totalidad de ciudadanos del
mes sorteado, mientras que del mes inmediato siguiente sélo se tomara, en riguroso orden
alfabético, a los ciudadanos necesarios para completar el 20% requerido, 6 50 ciudadanos por lo

menos.

e) Si la suma de ciudadanos seleccionados con estos dos meses no fuere suficiente para

completar la suma requerida, se procedera a seleccionar la totalidad de los ciudadanos nacidos en



los meses subsiguientes, aplicando el mismo procedimiento hasta completar la cifra requerida para
cada seccion electoral. En este supuesto, la Direccion General del Instituto informara al Consejo
General los casos en que haya sido necesario utilizar meses adicionales al sorteado, para obtener

el porcentaje o nimero de ciudadanos antes mencionados.

f) Al concluir el procedimiento de la Primera Insaculacion se imprimiran los tantos del Listado
Nominal de los ciudadanos que resulten insaculados de las secciones que integran el municipio,
ordenados alfabéticamente, conforme al convenio aprobado por el Consejo General. Este listado
servira como insumo para una posible confrontacion con los listados que seran entregados
posteriormente a los representantes de los partidos politicos acreditados soélo ante el Consejo

General.

2.3. LISTADO NOMINAL DELA PRIMERA INSACULACION Y
CARTAS NOTIFICACION — CONVOCATORIA

Al término del procedimiento de la Primera Insaculacion y generada la informacién por seccion

electoral y en orden alfabético, se procedera a lo siguiente:

a) Se imprimira en el Centro Regional de Computo del Instituto Federal Electoral, un tanto con 3
copias del Listado Nominal de los ciudadanos insaculados, mismos que deberan ser firmados por
cada uno de los integrantes del Consejo General que asistan al evento, por los integrantes del
Organo Municipal, Representantes de los Partidos Politicos debidamente acreditados y
representantes de la Junta General que asistan al evento. Asimismo, el Centro Regional de

Computo generara un resumen estadistico de los resultados por seccion.

b) Una vez separados los tantos, el original se enviara a la Junta General, otro a la Direccién
General, uno a la Junta Municipal, para su confrontacién con los listados que se entreguen a los

Partidos Politicos, y uno mas sera entregado a la Comision de Organizacién y Capacitacion.

c) Acto seguido, se procedera a levantar el Acta de la Insaculacion correspondiente, la que debera
ser firmada por todos y cada uno de los asistentes en el evento; dandose copia de la misma a los

gue intervinieron.

d) Concluido el proceso de Insaculacion de cada municipio, el Director del Centro Regional de
Computo se encargara de generar la cinta magnética que contenga el resultado de la insaculacion;

misma que servira para la impresién de 17 tantos de los listados de ciudadanos insaculados, los



que, una vez impresos, se entregaran a los Representantes de los Partidos Politicos ante los
Consejos General y Municipal, esta misma informacién servira para que la Unidad de Informacion
y Estadistica del Instituto Electoral del Estado de México reproduzca, dentro de los tres dias
siguientes, las Cartas Notificacion — Convocatoria, que seran entregadas por la Direccion de

Capacitacion, a la Junta Municipal respectiva, para su distribucion.

. ENTREGA DE CARTAS NOTIFICACION — CONVOCATORIA
A CIUDADANOS INSACULADOS

Para que los ciudadanos insaculados tengan conocimiento de su seleccién, se desarrollara un
programa de entrega de aproximadamente 36,987 Cartas Notificacion — Convocatoria; y con el fin
de que estos ciudadanos reciban el Curso de Capacitacién Electoral y adquieran los conocimientos

necesarios para el desempefio de sus funciones.

Para realizar esta actividad, se procedera con lo siguiente:

a) Los ciudadanos seleccionados seran notificados mediante Carta Notificacion — Convocatoria
personalizada, misma que sera impresa por el Instituto Electoral del Estado de México, para su
distribucién correspondiente, a través de la Junta Municipal, a partir del dia 17 del mes de agosto
del afio 2003.

b) Un dia después de haber recibido, de la Direccion de Capacitacion del IEEM, las Cartas
Notificacion - Convocatoria, con el nombre y domicilio de los ciudadanos insaculados, el Vocal
Ejecutivo de la Junta Municipal procederd a firmarlas autdgrafamente y agruparlas por seccion

electoral.

c) Se agregard, engrapando a cada una de las Cartas Notificacion — Convocatoria, la Hoja de la
Ubicacion del Centro de Capacitacion, los tripticos correspondientes a: “El Instituto Electoral del
Estado de México y los Funcionarios de Mesas Directivas de Casilla” y “H Voto y la Participacion
Ciudadana”.

d) Las Cartas Notificacion - Convocatoria se entregaran en el domicilio del ciudadano insaculado,

recabando la firma de acuse de recibo correspondiente en el talén de la Carta.



e) Durante la Fase de Notificacion, el Capacitador registrara en una Hoja de Reporte Diario el
avance de la entrega, incluyendo aquellos casos en que, por razones determinadas, no fue posible
entregar la Carta Notificacién - Convocatoria, lo cual permitira llevar un registro preciso de esta

actividad, e informara diariamente al Vocal de Capacitacion.

f) A los ciudadanos insaculados debidamente Notificados, se les impartira un curso inicial de

capacitacion electoral, a partir del dia 17 de agosto de 2003, por la Junta Municipal.

g) Ademas de las notificaciones domiciliarias, cada Junta Municipal realizar4 acciones
complementarias (como el voceo a través de un equipo de sonido con un casete grabado con
mensajes que motiven la participacion de la ciudadania) para convocar a los ciudadanos a recibir

los cursos de capacitacion.

h) Conforme al avance diario en la Notificacion y la Capacitacion de los ciudadanos insaculados, el
Vocal de Capacitacién de la Junta Municipal, por medio del personal de informéatica asignado,
deberd integrar, desde el dia 17 de agosto de 2003, y hasta el 15 de septiembre de 2003, un
listado de los ciudadanos que, habiendo recibido la capacitacién correspondiente, cumplan los

requisitos del articulo 128 del Cddigo Electoral del Estado de México.

Sélo podran admitirse excusas para no desempefiar las funciones electorales, de los ciudadanos
gue fueron insaculados, cuando estas excusas se fundamenten en causas justificadas o de fuerza

mayor, y que el interesado debera comprobar a satisfaccion del Organo Electoral Municipal.

i) Del avance de cada una de estas acciones, se debera informar a la Direccion de Capacitacion

diariamente, para que ésta, a su vez, informe a la Comisién de Organizacion y Capacitacion.



4. CAPACITACION ELECTORAL

La capacitacion en cascada es determinante en el Programa de Capacitacion y se constituye del

universo de ciudadanos por atender; para este caso, la actividad antes mencionada se aplicara a

36,987 ciudadanos sorteados, de los cuales, a su vez, en la Segunda Insaculacion, se designaran

para la integracion de las Mesas Directivas de Casilla.

El método de capacitacion en cascada establece un flujo descendente en la imparticiéon de los

conocimientos hacia los Funcionarios de estos Procesos Hectorales Extraordinarios.

l Vocales |
l Instructores

Capacitadores

Funcionarios de Mesas
Directivas de Casilla

Los contenidos teméaticos que se impartirdn en la capacitacion, son determinados en funcién de la

designacion y actividades que desempefiaran los ciudadanos nombrados como Funcionarios de

Mesas Directivas de Casilla. De esta manera, se considera que los ciudadanos conozcan los

siguientes temas:

T Yy Yy Yy Y% 7%

e

Actos preparatorios de la Heccion Extraordinaria.

Atribuciones de los Funcionarios de las Mesas Directivas de Casilla.

Actividades especificas de cada uno de estos Funcionarios Eectorales.

Jornada Electoral.

Participacién de Representantes de Partidos Politicos y Observadores Hectorales.
Forma de recibir y contar la votacion.

Uso de los Materiales y Documentos Eectorales.

Delitos Blectorales.

En los cursos de capacitacion se ha tomado en consideracion el promedio de escolaridad de la

poblacion mexiquense, mismo que oscila entre el cuarto y sexto afio de primaria, por ello se



utilizaréan instructivos y material didactico en los que se da lugar importante al uso de ideogramas,

sin desplazar el uso necesario de textos.

La Junta Municipal recibirda de la Direccién de Capacitacion del Instituto Electoral del Estado de

México, entre otros, los siguientes materiales didacticos:

P Hojas de Ubicacion de Centro de Capacitacion.

 Hojas de Verificacién de Requisitos del articulo 128 del Cdédigo Electoral del Estado de
México, para ciudadanos insaculados y capacitados (Primera Fase de Notificacion y
Capacitacion).

# Manual para el Funcionario de Mesa Directivas de Casilla (Primera Fase de Notificacion y
Capacitacion).

P Cuaderno de Ejercicios Practicos del Funcionario de Mesa Directivas de Casilla (Segunda
Fase de Notificacion y Capacitacion).

P Orientador Electoral (Segunda Fase de Notificacién y Capacitacion).

Se contempla que la capacitacion electoral sea desarrollada por la Junta Municipal, y ésta se
llevara a cabo en dos modalidades que realizardn los Capacitadores, con supervision de los

Instructores y Vocales de la Junta Municipal:

v En Centros de Capacitacion Electoral; y

v" Visitas Domiciliarias.

Para la trans mision de estos conocimientos, la Direccién de Capacitacion propone que se imparta
en la Junta Municipal, buscando que el lugar retna los requisitos siguientes: espacio suficiente,
buena ventilacion e iluminacion, mobiliario y equipo adecuado y suficiente para desarrollar el
trabajo con adultos, a partir del dia 17 de agosto de 2003. Deberan colocarse mantas que
proporcione la Direccion de Capacitacion, sefialando la ubicacion del Centro de Capacitacion, para

gue los ciudadanos lo conozcan e identifiguen con facilidad.

La actividad a desarrollar, tanto de la Notificacion como de la Capacitaciéon, asi como el resguardo
y transmision de la informacion, sera responsabilidad de la Junta Municipal, en virtud de que esta
informacion debe ir integrandose para que el dia 16 del mes de septiembre de 2003, se genere el
Listado Nominal de ciudadanos debidamente notificados y capacitados, y que el Consejo
Municipal, el dia 17 de septiembre de 2003, lleve a cabo la sesién donde se efectuara la Segunda

Insaculacioén, es decir, la designacion e integracion de Mesas Directivas de Casilla.



4.1. CAPACITACION ELECTORAL A CIUDADANOS INSACULADOS

Para los Procesos Hectorales Extraordinarios 2003, se proyecta instalar, aproximadamente, 299

casillas, y para lo cual se requieren, aproximadamente, 2,392 Funcionarios de Mesas Directivas de

Casilla.

Municipio Secciones Clﬂssitg?;ra I\Izlégg!sogﬁrégtsivii
de Casilla
Atenco 14 36 288
Chalco 71 198 1,584
Tepotzotlan 24 65 520
Total 109 299 2,392

Esta situaciéon obliga a motivar e informar a los ciudadanos para actuar y participar en la préoxima

Jornada Electoral con los conocimientos suficientes para el buen desempefio de sus actividades.

4.2. CURSOS DE PRIMERA CAPACITACION EL ECTORAL

Esta etapa de trabajo, en la medida de lo posible paralela a la Notificacién, es la que da a los
ciudadanos notificados la explicacién de las actividades en materia electoral y que, a través de los

ejemplos practicos, facilita la comprension de los mis mos.

Los cursos de capacitacion se impartirdn del 17 de agosto al 15 de septiembre de 2003, con el
proposito de que la informacion y los contenidos sean lo mas completo posible; apoyandose en el
documento denominado "Manual para el Funcionario de Mesa Directiva de Casilla", en la primera

etapa.



4.2.1. CAPACITACION EN CENTRO

Esta se llevara a cabo en las oficinas de la Junta Municipal respectiva, y estara atendida por los
integrantes de la misma, esto es, incluyendo a los Vocales Ejecutivo, de Organizacion y de
Capacitacion, asi como del personal de la propia junta, por lo cual permanecera abierta todos los

dias de la semana en horario de 09:00 a 20:00 horas, incluidos sabados y domingos.

4.2.2. CAPACITACION DOMICILIARIA O INDIVIDUAL

La modalidad mas importante de esta labor se constituye con la Capacitacion Domiciliaria, la cual
significa que el Capacitador tiene la tarea de acudir al domicilio del ciudadano sorteado, notificarlo
e impartirle el curso correspondiente, dejando constancia del curso recibido por el ciudadano y
también de establecer confiablemente que dicho ciudadano efectivamente cuenta con los
requisitos exigidos por el Cédigo Electoral del Estado de México, en su articulo 128, para poderlo
considerar como posible Funcionario de Mesa Directiva de Casilla, debidamente notificado y

capacitado.

En la Primera Fase de Capacitacion se buscard convencer al ciudadano insaculado de la

importancia de su participacion civica en el proceso electoral.

En la Segunda Fase de Capacitacion se hara hincapié en las actividades y funciones que deban

realizar en lo particular, en su cargo, cada uno de los Funcionarios de Mesas Directivas de Casilla

En cumplimiento de lo anterior, se desarrollaran las siguientes acciones:

a) La capacitacion a los Instructores y Capacitadores, se realizara tomado en consideracion los
documentos basicos que la Direccion de Capacitacion ha elaborado y que el Consejo General ha
aprobado, con el propésito de que conozcan y utilicen las técnicas para transmitir con seguridad y
dominio los conocimientos a los ciudadanos insaculados; los documentos han sido actualizados
para estos Procesos Hectorales Extraordinarios, con los que se capacitara a los potenciales
Funcionarios de Mesas Directivas de Casilla, documentos que indican y orientan sobre la tarea

especffica a realizar.

b) El Instructor deberé realizar, entre otras, las funciones siguientes:



e

e

Asignar, revisar y apoyar las cargas de trabajo de cada uno de los Capacitadores de su
tramo de control.

Realizar visitas a los domicilios para corroborar que la Notificacién y la Capacitacion se han
impartido de manera correcta.

Supervisar que los Capacitadores a su cargo impartan la capacitacién de conformidad con

lo aprobado.
Generar los reportes periddicos de avance que seran entregados al Vocal de Capacitacion.

Realizar Evaluaciones a los Capacitadores a su cargo.

En cualquier momento, los Vocales, Consejeros y/o Representantes de los Partidos Politicos

acreditados podran acudir a las visitas de supervision que realicen los Instructores, no pudiendo

interferir en sus funciones.

c) Ademés de la capacitacion tedrica, se le instruira al Capacitador para que en las visitas que

realice, aplique las siguientes recomendaciones:

e
e

El Capacitador acudird presentable a cada uno de los domicilios que le son asignados.

El Capacitador deberé identificarse ante la persona que le atienda.

El Capacitador debera solicitar amablemente hablar con el ciudadano que resultd
insaculado.

El Capacitador deberéa explicar al ciudadano insaculado, o, en su caso, a quien lo atienda,
el motivo de su visita.

El Capacitador, en todo momento, deberd dar buen trato a quien le dé la atencién en el
domicilio.

El Capacitador tratara de la mejor manera, de motivar y convencer al ciudadano que resultd
insaculado, para que participe como Funcionario de Mesa Directiva de Casilla, basandose
en todo momento en el documento denominado "Manual para el Funcionario de Mesa

Directiva de Casilla", que sera obsequiado al ciudadano.

Los integrantes de la Junta Municipal asignaran un area de responsabilidad, de colaboracién o de

apoyo a cada Capacitador.

d B

Capacitador, debera impartir los cursos con absoluta imparcialidad, sujetandose a los

contenidos de los documentos que le sean proporcionados para tal efecto.



e) El Capacitador, al iniciar el curso, debera comprobar, en primer término, que los ciudadanos que
asistan al curso de capacitacion estén en la Lista Nominal de Ciudadanos Insaculados, presenten

su Carta Notificacion — Convocatoria y su Credencial para Votar.

f) La Junta Municipal llevara un seguimiento diario del desarrollo de los cursos de capacitaciéon e
informara oportunamente sobre ello a su Consejo Municipal, y diariamente a la Direccion de

Capacitacion, en los formatos respectivos.

g) La Comisién de Organizacion y Capacitacion podra realizar la supervision sobre la Notificacion y

la Capacitaciéon a ciudadanos sorteados y/o a Funcionarios de Mesas Directivas de Casilla.

4.3. HOJA DEVERIFICACION DE REQUISITOS DEL
ARTICULO 128 DEL CODIGO EL ECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO

El curso de Capacitacion Electoral debera ser siempre impartido recabando el comprobante
correspondiente, por los Capacitadores, independientemente de la modalidad de capacitacién que
se otorgue. El comprobante de brindar y/o recibir la capacitacion, se conforma en la Hoja de
Verificacién de Requisitos del articulo 128 del Cddigo Electoral del Estado de México, en la cual,
ademas del curso, se sefiala si el ciudadano reune las condiciones legales para poder ser

considerado como posible Funcionario de Mesa Directiva de Casilla.

Cada Capacitador, previa Notificacién, aplicara, de forma simultdnea a la capacitacién de los
ciudadanos insaculados, la Hoja de Verificacion de Requisitos del Articulo 128 del Codigo Eectoral

del Estado de México, aprobada por el Consejo General, y se sujetara a lo siguiente:

El Vocal de Capacitacion de la Junta Municipal recibira diariamente las Hojas de Verificacion de
Requisitos de los ciudadanos sorteados que han participado en los cursos de Capacitacion, de los
cuales se separaran los que cumplen con los requisitos para ser designados Funcionarios de
Mesas Directivas de Casilla, y se capturaran los datos personales de estos en una Lista Nominal
de Ciudadanos Capacitados, anotando su grado de escolaridad, debiendo verificar lo establecido

por el articulo 128 del Cdédigo Electoral del Estado de México.

De acuerdo con el articulo 128 del Cddigo Hectoral del Estado de México, los ciudadanos que

integren las Mesas Directivas de Casilla deben reunir los siguientes requisitos:



1) Saber leer y escribir y no tener mas de 70 afios al dia de la Heccion (12 de octubre de
2003).

2) Estar en pleno ejercicio de sus derechos politicos.

3) Estar inscrito en el Registro Federal de Electores y contar con Credencial para Votar con
Fotografia.

4) Residir en la seccion electoral respectiva.

5) No ser servidor publico de confianza con mando superior, ni tener cargo de direccion
partidista de cualquier jerarquia.

6) No tener parentesco en linea directa con candidatos registrados en la eleccion de que se

trate.

El Consejo Municipal Electoral tomara las medidas necesarias para comprobar que los ciudadanos
designados para integrar las Mesas Directivas de Casilla, reciban, con la anticipacion debida al dia

de la eleccion, la capacitacion adecuada para el desempefio de sus funciones.

En los cursos de capacitacion a los ciudadanos insaculados, se incluye la explicacion relativa a los
Representantes de Partidos Politicos y de Observadores Hectorales, en particular sus derechos y

obligaciones.

Los ciudadanos que no cumplan con los requisitos del articulo 128 del Cédigo Electoral del Estado
de México, no se consideran para recibir la Capacitacion, de igual forma, se separaran los
expedientes de los ciudadanos que se encuentren en los supuestos establecidos en el articulo 14,
segundo parrafo, del Codigo Electoral del Estado de México, que dice: "Sélo podran admitirse
excusas para no desempefiar las funciones electorales cuando se funden en causas justificadas o

de fuerza mayor, las que el interesado comprobara a satisfaccion del organis mo electoral'.

El Vocal de Capacitacion de cada Junta Municipal, concentrara las Hojas de Verificacion de
Requisitos, previamente validadas, y los reportes de asistencia a los cursos, ordenandolos por

seccion electoral.

Una vez cumplida la Primera Fase de Notificacion y Capacitacion, el Vocal de Capacitacion de la
Junta Municipal deber& integrar un Listado Nominal con los ciudadanos capacitados, quienes
deberan haber cumplido con los requisitos sefialados en el articulo 128 del Codigo Electoral del
Estado de México, para ser Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla. Cabe sefalar que la Hoja

de Verificacion de Requisitos de los ciudadanos que recibieron los cursos es el instrumento que



soporta la informacién vertida en la Lista Nominal de Ciudadanos Capacitados, y que sirve como

base para realizar la Segunda Insaculacion.

El Vocal de Capacitacion entregara, el dia 16 de septiembre de 2003, la Lista Nominal de
Ciudadanos Capacitados, al Vocal Hecutivo de la Junta Municipal, para que, en su caracter de
Presidente del Consejo Municipal, entregue en sesién un tanto de dicha lista, el dia 17 de
septiembre de 2003, a los integrantes del Consejo correspondiente, incluidos los Representantes

de Partidos Politicos, para proceder a la Segunda Insaculacion.



5. SEGUNDA INSACULACION

La Segunda Insaculacién es el conjunto de actos que permiten, mediante un sorteo de las letras
del abecedario, obtener por el Consejo Municipal, una de ellas, y escoger, a partir de ella y de la
Lista Nominal de Ciudadanos Capacitados, ordenada alfabéticamente, a los ciudadanos
necesarios que seran designados como Funcionarios Propietarios y Suplentes de cada Mesa

Directiva de Casilla.

5.1. PROCEDIMIENTO DE LA SEGUNDA INSACULACIONPORLOS
CONSEJOS MUNICIPALES ELECTORALES

De acuerdo con lo establecido por el Cédigo Hectoral del Estado de México en su articulo 166
parrafo IV incisos A), B), C) y D), se deberé realizar el procedimiento de Segunda Insaculacion.
Para estos Procesos Hectorales Extraordinarios 2003; la actividad se efectuard el dia 17 de
septiembre de 2003, atendiendo lo siguiente:

l. La Junta Municipal presentara a los integrantes del Consejo respectivo, el Listado Nominal
de Ciudadanos Capacitados, que cumplen con los requisitos establecidos por el Codigo
Electoral del Estado de México, ordenandose dicho listado, de manera alfabética (de la “A” a
la “Z") y por seccion electoral, mismo que se presentard a los integrantes del Consejo
Municipal de la forma siguiente:

a) El Listado Nominal de Ciudadanos Capacitados que sera entregado a cada miembro
del Consejo Municipal, estard ordenado por seccion electoral y alfabéticamente,
tomando en consideracion el primer apellido de los ciudadanos capacitados, los datos

que se incluirdn seran los que apruebe la Junta General.

1 2 3 4 5 6 7 8 9
N° Nombre Nam. Grados de Escolaridad Seleccionad Orden de Casilla Funcion | Caréacter
cons Q Seleccion
1. AAA XXX CCC 15 PRIMARIA INCOMPLETA
2 AAX BBB PPP 22 PRIMARIA INCOMPLETA
3. BBB EEE YYY 35 PRIMARIA INCOMPLETA X 7 B El S
4. BBB FFF 000 37 SECUNDARIA INCOMPLETA X 5 B P S
5 BBE RRR DDD 39 SECUNDARIA X 3 B El P
6. BBW OO0 NNN 42 SECUNDARIA X 4 B E2 P
Z CCCFEEQQQ 44 PRIMARIA X 6 B S S
8. CCC GGG NNN 45 LICENCIATURA X 1 B P P
9 CCP HHH KKK 48 PRIMARIA INCOMPLETA X 8 B E2 S
10 CCT FFFJJJ 72 LICENCIATURA X 2 P

B S
I. El Consejo Municipal, en la sesién respectiva, sorteara una letra del alfabeto, la cual una

vez obtenida, deberé asentarse en el acta correspondiente, sefialandose a partir del primer




ciudadano que su apellido empiece con esa letra, y el nimero de integrantes de la Mesa

Directiva de Casilla.

El sorteo se realizard colocando papeletas de la “A” ala “Z” (eliminandose Ch, LI, Rr) en un
saco 0 urna, para lo cual, un miembro del Consejo extraerd una de ellas, la que servira de
base para comenzar a seleccionar a los ciudadanos que se requieran por Mesa Directiva
de Casilla.

Ya teniendo los nombres de 8 ciudadanos (4 propietarios y 4 suplentes) se organizaran por
grado de escolaridad (de mayor a menor escolaridad), asignando mayor responsabilidad a

desempenfiar en las casillas, a quienes tengan mayor escolaridad, conforme a lo siguiente:

a) Serevisara el listado que se describe en el inciso a) de la fraccion | de este apartado;

b) Se marcaran los nombres de los 8 ciudadanos que se requieran para cada casilla,
colocando una cruz en la columna 5 (Seleccionado), tomando siempre en cuenta la

letra sorteada y las subsecuentes para el caso de ser necesario;

c) Los nombres de los 8 ciudadanos se organizaran por grado de escolaridad de mayor a
menor, anotando en la columna nimero 6 (orden de seleccién) el numero 1 al de
mayor grado de escolaridad, el numero 2 al que presente grado de escolaridad

inmediato inferior, y asi sucesivamente, hasta el numero 8;

d) Para el caso de que varios ciudadanos presenten el mismo grado de escolaridad, se

tomaran en el orden de apariciéon en el listado.

Una vez ordenada la lista de mayor a menor escolaridad, se designaran los cargos a

desempefiar empezando por los 4 propietarios y posteriormente los 4 suplentes.



Debera considerarse lo siguiente:

a) Se tomard en cuenta el niumero asignado en la columna nimero 6 (orden de
seleccién);
b) La asignacion de cargos se hara tomando en cuenta lo establecido en el cuadro
siguiente:
NUMERO (ORF)EN CARGO NUMERO (ORPEN CARGO
DE SELECCION) DE SELECCION)
1 Presidente Propietario (P P) 5 Presidente Suplente (P S)
2 Secretario Propietario (S P) 6 Secretario Suplente (S S)
3 Primer Escrutador Propietario (E1 P) 7 Primer Escrutador Suplente (E1 S)
4 Segundo Escrutador Propietario (E2 P) 8 Segundo Escrutador Suplente (E2 S)

El resultado sera anotado en las columnas 8 (Funcién) y 9 (Caracter) del formato correspondiente,

en el apartado de funciéon se anotard el cargo (P, S, E1, E2) y en el apartado de caracter se

anotara Po S, Propietario o Suplente.

El procedimiento descrito en la fraccion Illl de este procedimiento de Segunda Insaculacién, se

realizara tantas veces como casillas se tengan que integrar en cada seccién; a continuacion se

muestra el siguiente ejemplo:

CASILLA BASICA

NUMERO (ORDEN NUMERO (ORDEN
. CARGO . CARGO
DE SELECCION) DE SELECCION)
1 Presidente Propietario (P P) 5 Presidente Suplente (P S)
2 Secretario Propietario (S P) 6 Secretario Suplente (S S)
3 Primer Escrutador Propietario (E1 P) 7 Primer Escrutador Suplente (E1 S)
4 Segundo Escrutador Propietario (E2 P) 8 Segundo Escrutador Suplente (E2 S)
CASILLA CONTIGUA
NUMERO (ORDEN NUMERO (ORDEN
) CARGO . CARGO
DE SELECCION) DE SELECCION)
1 Presidente Propietario (P P) 5 Presidente Suplente (P S)
2 Secretario Propietario (S P) 6 Secretario Suplente (S S)
3 Primer Escrutador Propietario (E1 P) 7 Primer Escrutador Suplente (E1 S)
4 Segundo Escrutador Propietario (E2 P) 8 Segundo Escrutador Suplente (E2 S)
CASILLA CONTIGUA
NUMERO (ORDEN NUMERO (ORDEN
) CARGO . CARGO
DE SELECCION) DE SELECCION)




1 Presidente Propietario (P P) 5 Presidente Suplente (P S)

2 Secretario Propietario (S P) 6 Secretario Suplente (S S)

3 Primer Escrutador Propietario (E1 P) 7 Primer Escrutador Suplente (E1 S)

4 Segundo Escrutador Propietario (E2 P) 8 Segundo Escrutador Suplente (E2 S)

V. Si aplicadas las medidas sefialadas en los incisos anteriores no fuesen suficientes los
ciudadanos para cubrir todos los cargos, el Consejo Municipal procedera a obtener de la
Lista Nominal de Insaculacion, un namero de al menos el doble de los que hagan falta,
estos con el apellido inicial de la misma letra sorteada por el Consejo Municipal y del mes o
de los meses subsecuentes al utilizado en la primera insaculacion, exceptuando los meses
de julio, agosto, septiembre, octubre, noviembre y diciembre; para que sean convocados,
capacitados y designados como Funcionarios de las Mesas Directivas de Casilla. El
Consejo General podra establecer un mecanismo para la aplicacion de este Ultimo

procedimiento.

Con el propésito de agilizar la labor y optimizar los resultados, el procedimiento descrito sera
automatizado, con apoyo previo de la Unidad de Informacion y Estadistica del Instituto Electoral
del Estado de México; el Consejo Municipal podra, aleatoriamente, tomar muestras que apruebe

para verificar y validar la legalidad y confiabilidad del mis mo.

Para obtener el nUmero de ciudadanos que hagan falta para integrar las Mesas Directivas de

Casilla, se aplicara lo siguiente:

a) El Consejo Municipal precisara el nimero de ciudadanos que, en su caso, hagan falta

para integrar alguna o algunas casillas;

b) El Listado Nominal que servira de base para obtener a los ciudadanos faltantes, sera
el que entregue el Registro Federal de Hectores del Instituto Federal Electoral,

utilizado para las Hecciones del 6 de Julio de 2003;

c) La capacitacibn gue se imparta a los ciudadanos designados como Funcionarios de
Mesas Directivas de Casilla, se realizaré del 19 de septiembre al 10 de octubre de 2003;
d) En sesion que celebre el Consejo Municipal el dia 17 del mes de septiembre de
2003, se asignaran los cargos de acuerdo al grado de escolaridad, considerando el

mismo criterio de que, a mayor grado de estudios, mayor responsabilidad.



Por ultimo, cabe sefalar que cada Junta Municipal tendra instalada por la Unidad de Informaciény
Estadistica del Instituto Electoral del Estado de México, su propia base de datos, asi como su
Programa de Captura, con el fin de llevar a cabo las actividades inherentes al proceso de
integracion de las Mesas Directivas de Casilla que habran de funcionar el dia 12 de octubre de

2003, para recibir y computar el voto ciudadano.

5.2. CAPACITACION A FUNCIONARIOS DESIGNADOS

Una vez realizada la integracion de las Mesas Directivas de Casilla, el Consejo Municipal realizara
la Capacitacién a los Ciudadanos designados del 19 de septiembre al 10 de octubre de 2003,
utilizando el documento adjunto denominado “Cuaderno de Ejercicios Practicos del Funcionario de
Mesa Directiva de Casilla”, para lo cual debera observarse y cumplirse con lo establecido en las

Fases de Notificacion y Capacitacion indicadas en este Programa, en lo conducente.

5.3. FASE DE PRIMERA PUBLICACION DE LA
UBICACION E INTEGRACION DELAS MESAS DIRECTIVAS DECASILLA

De conformidad con el articulo 171 del Cbdigo Electoral del Estado de México, se llevara a cabo la

Primera Publicacion de Ubicacién e Integracién de Mesas Directivas de Casilla.

Una vez realizado el procedimiento de la 22 Insaculacion, por el Consejo Municipal, se obtiene la
integracion, es decir, el nombre y cargo de cada Funcionario de las Mesas Directivas de Casilla;
enseguida, el Consejo Municipal ordenara la publicacién de las Listas de Ubicacion e Integracién
de Mesas Directivas de Casilla, por seccidon electoral y numeradas progresivamente, con los
nombres de sus integrantes, a mas tardar el dia 22 de septiembre de 2003 en las oficinas del
Consejo respectivo; asi mismo, se colocaran también en los edificios y lugares publicos de mayor

afluencia ciudadana del Municipio correspondiente.

Para que los oOrganos desconcentrados Municipales estén en posibilidades de publicar
oportunamente estas listas, deberdn estar en estrecha comunicacion con la Direccién de
Capacitacion y con la Unidad de Informacion y Estadistica, para contar con todas y cada una de
las listas, debidamente verificadas y validadas, para enviarse a la imprenta y ser distribuidas y
colocadas el dia 22 de septiembre de 2003.



6. SESION DE SUSTITUCION DE FUNCIONARIOS DE MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA

Esta sustitucion de Funcionarios permite a los Partidos Politicos o a los ciudadanos, dentro de los
cinco dias naturales siguientes a la Primera Publicacién de Ubicacion e Integracion de Mesas
Directivas de Casilla, presentar por escrito, objeciones respecto a la idoneidad de algunos

ciudadanos, o respecto al lugar donde se instalaria una casilla.

Estas objeciones deberan estar debidamente fundadas y motivadas, presentarse ante el Consejo
Municipal correspondiente, y como se anot0, referirse al lugar sefialado para la ubicacién de las

casillas 0 a los nombramientos de los Funcionarios de Mesas Directivas de Casilla.

El Consejo Municipal resolverd lo conducente de las objeciones presentadas del 23 al 26 de
septiembre de 2003; y el dia 27 de septiembre de 2003, en sesion del Consejo Municipal,

procederan a hacer los cambios pertinentes.

6.1. SEGUNDA PUBLICACION DELA
UBICACION E INTEGRACION DELAS MESAS DIRECTIVAS DECASILLA

Después de haber hecho los cambios pertinentes respecto de las objeciones presentadas por los
Partidos Politicos o por los ciudadanos, se realizara la Segunda Publicacion, tal como lo establece
el Codigo Hectoral del Estado de México, en su articulo 172. Publicacion que debera hacerse el
dia 1 de octubre de 2003, efectudndose para su colocacién la misma tarea que quedé sefialada

para la de la Primera Publicacion.



7. ENTREGA DE NOMBRAMIENTOS Y TOMA DE PROTESTA DELOS
FUNCIONARIOS DEMESAS DIRECTIVAS DE CASILLA

El Nombramiento de cada Funcionario de Mesa Directiva de Casilla, es la notificacion de la
designacion formal, legal y oficial, que el érgano electoral comunica a cada ciudadano,
asignandole el cargo de Presidente, Secretario o Escrutador; Propietario o Suplente; el modelo de

nombramiento se anexa al presente Programa.

La toma de protesta de dichos funcionarios, es el evento solemne que permite legalmente
considerar a un ciudadano en el cargo designado para el caso particular, Presidente, Secretario o

Escrutadores; Propietarios y Suplentes.

El articulo 144 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, y los numerales
14 y 166 del Codigo Hectoral del Estado de México, disponen que el Consejo Municipal notificara
personalmente a los integrantes de Mesas Directivas de Casilla su nombramiento, y los citara a

rendir la Protesta correspondiente.



8. CAUSAS SUPERVENIENTES

La palabra supervenir es sinénima de sobrevenir y tiene como acepciones las siguientes:
suceder, acontecer y acaecer. Ahora bien, sobrevenir es “suceder un accidente, o cualquier cosa
improvisada o repentinamente”; otro significado serd “suceder una cosa ademas de otra”; y una

tercera significacion indica alguna cosa que viene al momento, al tiempo, o0 a la sazén.

De conformidad con el articulo 173 del Codigo Electoral del Estado de México, que establece que,
solo después de la Segunda Publicacién de Ubicacion e Integracion de Mesas Directivas de
Casilla, que se realizara el dia 1 de octubre de 2003, podra proceder el Consejo Municipal a

efectuar las sustituciones por causas supervenientes.

Considerando lo antes indicado, en términos electorales tiene que contemplarse, en atencion al
dispositivo legal de la materia, que los Organos Electorales Municipales, el dia 8 de octubre de
2003, deberéan realizar las sustituciones de todos aquellos Funcionarios de Mesas Directivas de
Casillas que, de acuerdo con el avance de la labor de Notificacion y Capacitacion, tuviesen

detectados, y que por algin motivo se consideran No Notificados o No Capacitados.

Las causales o motivos por las cuales se realizaran estas sustituciones, responden a lo siguiente:

Los ciudadanos que han cambiado su domicilio de residencia;

2. Los ciudadanos que son renuentes a desempefiar su obligacién constitucional de integrar
casillas, y que se anotan como Negativas Expresas,

3. Los ciudadanos que padecen un impedimento fisico que los limita para el desempefio de la
actividad el dia de la Jornada;

4. Los ciudadanos que tienen suspendidos legalmente sus derechos politicos y, en

consecuencia, para la actividad electoral;

Los ciudadanos ausentes temporalmente;

Los ciudadanos que tienen algun parentesco con candidatos;

Los ciudadanos que ostentan un cargo de direccion partidista;

Los ciudadanos que son candidatos de algun partido politico;

© © N o O

Los ciudadanos que tienen un cargo de confianza en la Administracion Publica de cualquier nivel;y
10. Los ciudadanos fallecidos.
En cada Junta Municipal Electoral, se contara con cada uno de los expedientes de los ciudadanos,

en los que se encontrardn los datos que justfican las causales mencionadas. Esta informacion



deberd estar a disposicion de los integrantes del Consejo Municipal respectivo, para su andlisis y

consulta, y en cada sesién se informard y se podra consultar.

Para el caso de que se llegaran a presentar estas causales, y con el propdsito de completar la
integracion de las Mesas Directivas de Casilla, y con la debida oportunidad efectuar las
sustituciones y generar la publicacion a que se refiere el propio articulo 173 del CEEM con los
cambios que procedan, y oportunamente Notificar y Capacitar a los ciudadanos en quienes

recayeran las nuevas designaciones, se realizara conforme al siguiente procedimie nto:

Para el caso de sustituir a los propietarios y suplentes al cargo correspondiente, se designaria al
nuevo funcionario de la siguiente forma: Vgr.: un Secretario Propietario a sustituir en una casilla,
sera sustituido por el Suplente, y asi el Suplente ocupara el lugar, designandolo como Propietario,
y de la Lista Nominal de Ciudadanos Capacitados utilizada en la sesion respectiva de la Segunda
Insaculacién, se tomara al siguiente ciudadano de la misma letra sorteada, a partir del siguiente de
donde se quedaron las designaciones, y se extraera el nombre del ciudadano que ocupe el lugar
del Secretario Suplente, cuidando cumplir que, conforme a la regla de grado de escolaridad

(articulo 166 CEEM), deba ser de igual grado de estudios que el Secretario que sera Propietario.



9. CONTRATACION DE COORDINADORES M UNICIPALES DE CAPACITACION,
INSTRUCTORES Y CAPACITADORES

Para contar con un enlace directo entre la Direccion de Capacitacion y el Organo Municipal, se
contratara 1 Coordinador Municipal de Capacitacion por cada municipio, encargado de supervisar
las actividades de Capacitacion y reportar a la Direccién de Capacitacion sobre el desarrollo de las

mismas.

Para la ejecucion de las dos modalidades de Capacitacion, se contrataran, ademas, Instructores y

Capacitadores, que se escogerdn de entre los mejores rendimientos, productividad y

responsabilidad, de los que en el Distrito Correspondiente se tuvieron para los Procesos
Electorales 2002 — 2003 Ordinarios.

Se propone la cantidad siguiente de Instructores y Capacitadores por Junta Municipal:

Ciudadanos en

Insaculados

DA 1) Lista Nominal | Proyectado 2003 Instructores Capacitadores
Atenco 20,901 4,180 20
Chalco 124,189 24,838 8 80
Tepotzotlan 39,846 7,969 32

Total 184,936 36,986 13 132

Para el reclutamiento de los Instructores y Capacitadores, y en razon del perfil que deben reunir,
estas contrataciones seran propuestas por la Direccién de Capacitacion a la Junta General y

aprobadas por la Comisién de Organizacion y Capacitacion y por el Consejo General.

Con la finalidad de darle efectividad y prontitud a los desplazamientos que requiere la labor de
Capacitacion, se propone asignar a los Instructores el medio de transporte necesario para el
desarrollo de sus actividades durante los Procesos Electorales Extraordinarios 2003, por lo cual se
requieren vehiculos para cada uno de los Instructores que seran contratados (13), con dotacion de

gasolina suficiente.

El dia de la Jornada Electoral, los Capacitadores supervisaran la instalacion de las Casillas y

reportaran los incidentes que se susciten durante su desarrollo, al Consejo Municipal
Correspondiente.

9.1. CONTROL Y SEGUIMIENTO DEL PARQUEVEHICULARASIGNADO A INSTRUCTORES



Los Instructores se encargan, entre otras cosas, de supervisar el trabajo de los Capacitadores y en
su caso coadyuvar con ellos, para lo cual la Direccion de Capacitacion les asignara un vehiculo

que les permitira agilizar dichas tareas, asicomo optimizar tiempo y trabajo.

Es importante sefialar que el uso del vehiculo oficial se restringira al Instructor y se utilizara
Unicamente para las labores asignadas por la Direccion de Capacitacion, por tal motivo el
Instructor quedard como responsable directo del cuidado y mantenimiento del vehiculo, esto
significa que en todo momento deberd buscar un lugar seguro y apropiado para la guarda del
mismo cada vez que se encuentre inmévil, asicomo revisar que la documentacion del vehiculo y la

suya (licencia) se encuentre vigente.

Para gue la Direccion de Capacitacion tenga el control del uso del parque vehicular asignado a los
Instructores y de los recorridos que se hacen, se realizara el llenado de la BITACORA DE
RECORRIDOS DIARIOS, documento en el cual el Instructor registrara la hora y el kilometraje de
salida de la junta municipal, asi como los kildmetros recorridos en todos y cada uno de los puntos
visitados, lo anterior quiere decir que se registrara el kilometraje y la hora de cada parada que
realice el Instructor con el vehiculo, asi mismo anotara en el espacio respectivo, el kilometraje
global diario. Para validar estas actividades el documento contiene tres apartados: en el primero el
instructor firmara como responsable de la informacién contenida en la Bitacora; en el segundo
firmar& el Vocal de Capacitacion como revisor de la veracidad de dicha informacion; y, en el tercer
apartado firmara el Coordinador Municipal de Capacitacion, al realizar la Supervision Diaria, tanto

de la informacion contenida en la Bitacora como del estado fisico del vehiculo.

Esta informacion sera remitida diariamente por el Vocal de Capacitacion a la Direccién de
Capacitacion, via fax o en copia simple a través del Coordinador Municipal de Capacitacion, al final
de los recorridos realizados por el Instructor o en su defecto al dia siguiente antes de que éste dé

inicio a sus labores,

La Direccién de Capacitacion, a través del Coordinador Municipal de Capacitacion, realizara visitas
diarias a las Juntas con el objeto de supervisar el estado fisico de los vehiculos, asi como la
informacion reportada por parte de los Instructores, dichas visitas se llevaran a cabo escogiendo
al azar uno o varios recorridos registrados en la BitAcora de Recorridos Diarios, para lo cual el
Coordinador Municipal de Capacitacién recorrera exactamente el trayecto que se haya
seleccionado, a manera de verificar la certeza de la informacion reportada. Esta supervision la
efectuara también, sin previo aviso, el personal designado por la Direccion de Capacitacion, para

lo cual contara con el apoyo necesario para cumplir con ese fin.



10. ESTRATEGIAS Y ACCIONES PRINCIPALES A REALIZAR PARA LOS
PROCESOS ELECTORALES EXTRAORDINARIOS 2003

Actividad

Periodo

Instalacion del Consejo General para inicio de los Procesos Electorales
Extraordinarios 2003.

28 de julio de 2003.

Instalacion del Consejo Municipal.

8 de agosto de 2003.

Contratacion de Coordinadores Municipales de Capacitacién e Instructores.

10 de agosto de 2003.

Primera Insaculacion (20%).

11 de agosto de 2003.

Contratacion de Capacitadores.

16 de agosto de 2003.

Inicio de la Primera Fase de Notificacion y Capacitacién.

17 de agosto de 2003.

Fin de la Primera Fase de Natificacion y Capacitacion.

15 de septiembre de 2003.

Sesién de Segunda Insaculacién.

17 de septiembre de 2003.

Inicio de la Segunda Fase de Notificacién y Capacitacion.

19 de septiembre de 2003.

Primera Publicacion del Listado de Ubicacdén e Integracion de Mesas
Directivas de Casilla.

22 de septiembre de 2003.

Presentacion de Objeciones por Partidos Politicos o Ciudadanos a la Primera
Publicacién del Listado de Ubicacion e Integracion de Mesas Directivas de
Cadilla.

Del 23 al 26 de septiembre
de 2003.

Sesién de Resolucion de objeciones por el Consejo Municipal.

27 de septiembre de 2003.

Segunda Publicacién del Listado de Ubicacion e Integracion de Mesas
Directivas de Casilla.

1 de octubre de 2003.

Sesidn de Sustituciones de Funcionarios de Mesas Directivas de Casillas por
Causas Supervenientes.

8 de octubre de 2003.

Publicacién de Sustituciones de Funcionarios de Mesas Directivas de Casillas| 10 de octubre de 2003.
por Causas Supervenientes.
Fin de la Segunda Fase de Notificaciény Capacitacion. 10 de octubre de 2003.

Jornada Electoral.

12 de octubre de 2003.




11. MATERIAL REQUERIDO POR LA DIRECCION DE CAPACITACIONPARA LOS
PROCESOS ELECTORALES EXTRAORDINARIOS 2003

Cantidad por Municipio Fechade
Material — entrega ala
Atenco Chalco Tepotzotlan RiReccionice TOTAL Direccion de
Capacitacion Capacitacion
MANUAL PARA EL FUNCIONARIO DE MESAl ,ig9 24838 7069 13 37,500
DIRECTIVA DE CASILLA
TRIPTICO "EL IEEM Y EL FUNCIONARIO DE MESA
ISl el v 4,180 24,838 7,969 513 37,500
TRIPTICO "EL VOTO Y LA PARTICIPACION| g 24838 7960 513 37,500
CIUDADANA"
HOJA DE UBICACION DE CENTROS DE[ ;g9 o - 513 -
CAPACITACION
HOJA DE VERIFICACION DE REQUISITOS DEL DEL 6 AL 10 DE
ARTICULO 128 DEL CODIGO ELECTORAL DEL| 4,180 24,838 7,969 513 37,500 AGOSTO DE
ESTADO DE MEXICO 2003
MANGA IMPERMEABLE 2 88 35 105 250
CUADERNO DE EJERCICIOS PRACTICOS PARA EL 288 1584 50 108 2500
FMDC
DOCUMENTO "ORIENTADOR ELECTORAL" 283 1584 520 108 2.500
CARTEL "DESARROLLO DE LA VOT ACION" 36 198 65 101 400 .
CARTEL "DERECHOS DE LOS REPRESENTANTES SEPTIEMBRE DE
DE PARTIDOS POLITICOS O COALICION ANTE LAS 36 198 65 101 400 2003
MESAS DIRECTIVAS D E CASILLA"
CARTEL "PARA QUE TU VOTO CUENTE, MARCA
SOLO UNA OPCION" 36 198 65 101 400
CARTEL " RECUERDA QUE EL SOBRE PREP" 36 198 65 101 400
NOTIFICACION DE LA SEGUNDA FASE DE 18 DE
NOTIFICACION Y CAPACITACION 268 1,584 520 2392 | SEPTI EZ?J/IOB;E de
NOTIFICACION DE LA SEGUNDA FASE DE 27DE
NOTIFICACION Y  CAPACITACION  POR 150 800 250 1,200 || SEPTIEMBRE DE
SUSTITUCIONES 2003
NOMBRAMIENTOS PARA FUNCIONARIOS DE 7 DE OCTUBRE
MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA 268 1584 520 2,392 DE 2003
PRIMERA PUBLICACION DE UBICACION 21DE
INTEGRACION DE MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA = 9% 48 69 250 SEPTI EZI\O/IOB;E DE
SEGUNDA PUBLICACION DE UBICACION E S0DE
INTEGRACION DE MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA 38 9 48 69 250 SEPTI Ezlé)/loBsRE DE
ENCARTES DE PR ENSA "BU SCA AQU{ TU CASILLA" 5,000 10 DE OCTUBRE

DE 2003




11.1 REQUERIMIENTOS DE LA DIRECCION DE CAPACITACION PARA LOS
PROCESOS EL ECTORAL ES EXTRAORDINARIOS 2003

Oficinas Centrales

Requerimientos Humanos Otros Requerimientos

10 personas adicionales para la Plantilla de Personal Eventual 7 Vehiculos
de la Direccién de Capacitacion

15 Radios Nextel

Junta Municipal de Atenco

Requerimientos Humanos Otros Requerimientos
1 Coordinador Municipal de Capacitacion 3 Vehiculos
2 Instructores 1 Radio Nextel

20 Capacitadores

Junta Municipal de Chalco

Requerimientos Humanos Otros Requerimientos
1 Coordinador Municipal de Capacitacion 9 Vehiculos
8 Instructores 1 Radio Nextel

80 Capacitadores

Junta Municipal de Tepotzotlan

Requerimientos Humanos Otros Requerimientos
1 Coordinador Municipal de Capacitacion 4 vehiculos
3 Instructores 1 Radio Nextel

32 Capacitadores

Los Vehiculos y Radios Nextel requeridos estarAn asignados y en resguardo de la Direccion de

Capaditacion, quien determinara su uso eventual durantes los Procesos Electorales Extraordinalios.



ﬁ/ IEEM

Institnto Flectoral del Estadao de Wéxicn

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO

DIRECCION DE CAPACITACION

PROGRA MA DE CAPACITACION PARA LOS PROCESOS ELECTORALES EXTRAORDINARIOS 2003

12. CRONOGRAMAS DE ACTIVIDADES DE LA DIRECCION DE CAPACITACION PARA LOS
PROCESOS ELECTORALES EXTRAORDINARIOS 2003

. J ul i o
N° Actividad
3|4|5|6 | 7| 8|9 |10f12]12|23|24|25|216]|27]|28[19]20|21|22]|23|24]25]26|27]28|29]30]31

1) Instalacion del Consejo

General para inicio de los

Procesos Electorales

Extraordinarios 2003.

o A g o s t o
N° Actividad
3|4|5|6 | 7| 8|9 |10f11]12|23|14|15|16]|27]| 28|19 2021|2223 |24]25]26|27]28|29]30]31

2| Toma de Protesta de

Vocales y Consejeros

Municipales.
3/ Instalacién de los Consejos

Municipales.
4] Contratacién de

Coordinadores  Municipales

de Capacitacion e

Instructores.
5] Primera Insaculacion (20%).
6] Contratacion de

Capacitadores.

| Primera Fase de Natificacion

y Capacitacion.
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ﬁ INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO
/WL/ IEEM DIRECCION DE CAPACITACION

Instituta Flectoral del Fstado de Miéxico PROGRA MA DE CAPACITACION PARA LOS PROCESOS ELECTORALES EXTRAORDINARIOS 2003

S eptiembre

N° Actividad
1|12 |3|4a]|5]|e6e| 7| 8| 9|10|12|12|23|24]|25]|126]|17] 18] 129]|20]21]|22]|23]|24|25|26]|27|28]29]30

7 | Primera Fase de Natificacion
y Capacitacion.

8| Sesion de Segunda
Insaculacion.

9] Segunda Fase de
Notificaciony Capacitacion.

10 Primera  Publicacion  del
Listado de Ubicacion e
Integracion de Mesas
Directivas de Casilla.

11] Presentacion de Objeciones
por Partidos Politicos o
Ciudadanos a la Primera
Publicaciéon del Listado de
Ubicacion e Integracion de
Mesas Directivas de Casilla.

12]Sesién de Resolucién de
objeciones por el Consejo
Municipal.
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO

%/IEEM DIRECCION DE CAPACITACION

Instituta Fleciaral del Fstado de Mexica PROGRA MA DE CAPACITACION PARA LOS PROCESOS ELECTORALES EXTRAORDINARIOS 2003

Octubre
N° Actividad

1 2 3|4 5 6 7 8 9 | 1011|1213 | 14|15 16| 17|18 | 19|20 | 21 |22 | 23|24 | 25| 26 |27 | 28|29 | 30| 31

9. | Segunda Fase de
Notificaciony Capacitacion.

13] Segunda Publicacién del
Listado de Ubicacién e
Integracion de Mesas
Directivas de Casilla.

14| Sesién de Sustituciones de
Funcionarios de Mesas
Directivas de Casillas por
Causas Supel enientes.

Domingo

15] Publicacién de Sustituciones
de Funcionarios de Mesas
Directivas de Casillas por
Causas Supelv enientes.

16 Jornada Electoral.
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ﬁ/ INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO
DIRECCION DE CAPACITACION
7o IKEM

Instituta Fleciaral del Fstado de Mexica PROGRA MA DE CAPACITACION PARA LOS PROCESOS ELECTORALES EXTRAORDINARIOS 2003

Cronograma de Actividades para los Procesos Electorales Extraordinarios 2003

J ul i o

N° Actividad
1|l2|3|a|5|6 |7 8|9 |10f|11]12]123]124])15|16|127|18|19]20]21]|22|23|24|25]26]|27]| 28|29/ 30]31

1] Instalacion del Consejo
General para inicio de los
Procesos Electorales
Extraordinarios 2003.

A g o s to
N° Actividad

2] Presentacion de la propuesta
del Anexo Técnico del
Convenio celebrado con el
Instituto Federal Electoral.

3| Aprobacion del
procedimiento para la
acreditacion de

Observ adores Electorales

4] Designacion de Vocales
Municipales.

5] Designacion de Consejeros
Electorales Municipales.

6] Aprobacién del Programa de
Capacitacion Electoral.

7] Sorteo del mes que serira
de base para la Primera
Insaculacion.
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ﬁ/ IEEN

Instituta Flectoral del Fstado de Méxicn

NO

Actividad

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO

DIRECCION DE CAPACITACION

PROGRA MA DE CAPACITACION PARA LOS PROCESOS ELECTORALES EXTRAORDINARIOS 2003

A g o s

t

(0]

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24 1251 26|27 | 28|29 3031

| Aprobacion de la

Documentacién y Material
Electoral.

| Aprobacion del

Financiamiento Publico a
Partidos Politicos.

10.

Aprobacién del Programa de
Resultados Electorales
Preliminares

11.

Aprobacién del Tope de
Gastos de Campafa para los
Partidos Politicos.

12/ Toma de Protesta de
Vocales y Consejeros
Municipales.

13] Solicitud de Registro de
Coaliciones.

14 ] Instalacion de los Consejos
Municipales.

15/ Acreditacion de

Representantes de Partidos
Politicos ante los Consejos
Municipales.

16.

Registro de Coaliciones.

17,

Recorridos para la Ubicacion
de Casillas.

\Wie-sg\info_ieem\acuerdos\2003\zip\anexo 122.doc 38




ﬁ/ INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO
DIRECCION DE CAPACITACION
7o IKEM

Instituta Flectoral det Fstado de México PROGRA MA DE CAPACITACION PARA LOS PROCESOS ELECTORALES EXTRAORDINARIOS 2003

A g o s to

N° Actividad
1234|556 |7]8|9|10]11|12]13]24|25]|16|27|18|129|20]21|22]|23|24|25]|26|27|28]29]|30]31
18] Contratacién de
Coordinadores  Municipales
de Capacitacion e
Instructores.

19 Primera Insaculacion (20%).

20/ Solicitud de Registro de
Plataf ormas Electorales.

21 ] Solicitud de Registro de
Candidatos a Miembros de
los Ay untamientos.

22 ] Sustitucion de Candidatos a
Miembros de los
Ay untamientos.

23] Contratacion de
Capacitadores.

24| Registro de Candidatos a
Miembros de los

Ay untamientos.

25| Propuesta del ndmero tipo y
ubicacién de Casillas.

26 Primera Fase de Natificacion
y Capacitacion.

27| Objeciéon a la Ubicacion de
Casillas.

28] Campafias Electorales de
Candidatos a Miembros de

los Ay untamientos.
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ﬁ/ INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO
DIRECCION DE CAPACITACION
7o IKEM

Instituta Flectoral del Fstado de México PROGRAMA DE CAPACITACION PARA LOS PROCESOS ELECTORALES EXTRAORDINARIOS 2003

A g o s to
N° Actividad

1 2 3 4 5 6 7 8 9 |10|11| 12|13 | 1415|1617 18 |19]| 20|21 | 22|23 | 2425|2627 | 28]29]| 30|31

29 Sesion para la Resolucion de
Objeciones a la Ubicacion de

Casillas.

30] Convocatoria para la
Organizacion de Debates
Publicos.

\Wie-sg\info_ieem\acuerdos\2003\zip\anexo 122.doc 40




ﬁ INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO
AVIEEM DIRECCION DE CAPACITACION

Instituta Flectoral det Fstado de México PROGRA MA DE CAPACITACION PARA LOS PROCESOS ELECTORALES EXTRAORDINARIOS 2003

S eptiembre

N° Actividad

26. | Primera Fase de Natificacion
y Capacitacion.

28. | Campafias Electorales de
Candidatos a Miembros de
los Ay untamientos.

31/ Sesion de Segunda
Insaculacion.

32| Segunda Fase de
Notificaciony Capacitacion.

33| Primera  Publicaciéon  del
Listado de Ubicacion e
Integracién de Mesas
Directivas de Casilla

34| Prohibicién de dif undir logros
o Programas de Gobierno.

35| Registro de Representantes
de Partidos Politicos ante
Mesas Directivas de Casillay
Generales.

36| Presentacién de Objeciones
por Partidos Politcos o
Ciudadanos a la Primera
Publicacion del Listado de
Ubicacion e Integracion de
Mesas Directivas de Casilla.

37]Sesion de Resolucion de
objeciones por el Consejo
Municipal.
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ﬁ/ INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO
DIRECCION DE CAPACITACION
7o IKEM

Instituta Flectoral det Fstado de México PROGRA MA DE CAPACITACION PARA LOS PROCESOS ELECTORALES EXTRAORDINARIOS 2003

S e ptiembre
N° Actividad

1 2 3 4 5 6 7 8 911011112113 |14 |15 |16 | 17118 19| 20| 21 |22 |23 |24 |25 |26 | 27| 28| 29| 30

38 Sustituciéon de
Representantes de Partidos
Politicos ante Mesas
Directvas de Casilla vy
Generales.
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ﬁ/ INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO
DIRECCION DE CAPACITACION
7o IKEM

Instituta Flectoral det Fstado de México PROGRA MA DE CAPACITACION PARA LOS PROCESOS ELECTORALES EXTRAORDINARIOS 2003

O ctubr e
N° Actividad

1 2 3 4 5 6 7 8 9 |10]11| 12|13 | 14| 15| 16|17 |18 19 | 20| 21| 22| 23|24 |25| 26|27 | 28| 29|30 31

28.| Campafas Electorales de
Candidatos a Miembros de
los Ay untamientos.

32.| Segunda Fase de
Notificaciony Capacitacion.

34.] Prohibicién de difundir logros
o Programas de Gobierno.

38.| Sustitucién de
Representantes de Partidos
Politicas ante Mesas
Directivas de Casilla y
Generales.

39.| Segunda Publicacién del
Listado de Ubicacion e
Integracién de Mesas
Directivas de Casilla.

40.| Entrega de Boletas
Electorales a los Consejos
Municipales.

41.| Entrega de Documentacion,
Formas, Utiles y demés a los
Consejos Municipales.

42.| Prohibiciébn de publicar o
dif undir encuestas.

43.| Sesiéon de Sustituciones de
Funcionarios de Mesas
Directivas de Casillas por
Causas Supel enientes.
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ﬁ/ INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO
DIRECCION DE CAPACITACION
7o IKEM

Instituta Flectoral det Fstado de México PROGRA MA DE CAPACITACION PARA LOS PROCESOS ELECTORALES EXTRAORDINARIOS 2003

O ctubor e
N° Actividad

1 2 3 4 5 6 7 8 9 |10]11| 12|13 | 14| 15| 16|17 |18 19 | 20| 21| 22| 23|24 | 25| 26|27 | 28| 29|30 31

44.| Entrega de Documentacion y
Material Electoral a
Presidentes de Casilla

45| Publicacién de nombres de
los Notarios y domicilios de
sus dficinas.

46.| Publicacion de la Lista de
Electores y los nombres de
los Candidatos.

47.| Publicacién de Sustituciones
de Funcionarios de Mesas
Directivas de Casillas por
Causas Super enientes.

48.| Jornada Electoral. (Domingo)

49.| Sesion de Computo de la
Eleccién de Ay untamientos.

50.| Remision del Expediente de la
Eleccion a Consegjo General
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ﬁ/ INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO
DIRECCION DE CAPACITACION
7o IKEM

Instituta Fleciaral del Fstado de Mexica PROGRA MA DE CAPACITACION PARA LOS PROCESOS ELECTORALES EXTRAORDINARIOS 2003

Dici e mbore
N° Actividad

1 2 3 4 5 6 7 8 9 |10|11 | 12|13 | 1415|1617 18|19 | 20| 21| 22|23 |24 |25|26| 27 |28|29|30] 31

51 Asignacién de Regidores y
Sindicos de Representacion
Proporcional.

52| Toma de Protesta de los
Ay untamientos Electos.
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO

L/ S .
EIEEM DIRECCION DE CAPACITACION

Institnte Eleetoral del Estaco de Mévico PROGRA MA DE CAPACITACION PARA LOS
PROCESOS ELECTORALES EXTRAORDINARIOS 2003

ANEXOS

v NC/EEX/03 CARTA NOTIFICACION — CONVOCATORIA
v  VR/EEX/03 HOJA DE VERIFICACION DE REQUISITOS
v N2I/EEX/03 CARTA NOTIFICACION, SEGUNDA FASE
v N2IS/EEX/03 CARTA NOTIFICACION, SUSTITUCIONES
v NFMDC/EEX/03 NOMBRAMIENTO

v  ACUSE DE RECIBO DE MATERIAL, PRIMERA FASE DE
NOTIFICACION Y CAPACITACION

v ACUSE DE RECIBO DE MATERIAL, SEGUNDA FASE DE
NOTIFICACION Y CAPACITACION

v FORMATO DE REVISION DE VEHICULOS DE
INSTRUCTORES

v MANTAS DE CENTROS DE CAPACITACION
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NC/EEX/03

No. Consecutivo de Lista Nominal

%/ IE’ W PROCESOS ELECTORALES EXTRAORDINARIOS 2003

Instituto Electoral del Fstado de Méxien .

CARTA NOTIFICACION — CONVOCATORIA
C.
PRESENTE

Como esde su conocimiento, el préximo 12 de octubre de 2003 se llevaran a cabo las elecciones para renovar a los
miembros del ayuntamiento de , por tal motivo, el Consejo General del Instituto Electoral
del Estado de México, determind seleccionar a los ciudadanos que integraran las Mesas Directivas de Casilla, con
fundamento enlo establecdo en el articulo 29, fraccidn Ill de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Méxicoy en los articulos 14; 30; 95, fraccén XX; y 166 del Codigo Electoral del Estado de México.

Como resultado de ello, me es grato informarle que usted ha sido seleccionado(@) para esa alta responsabilidad
ciudadana, permitiéndome exhortaio a que asista al Curso de Capacitacion que se impartira por una sola vez, enla
Junta Municipal Electoral de su domidlio. La ubicacion del Centro de Capacitacion del Instituto Electoral del Estado
de México, donde puede acudir a capacitarse, podra identificada en la relacién anexa al presente, en la que,
ademas, se induye el calendario con fechasy horarios en los cuales habran de impartirse los cursos.

No olvide tener preparada su Credencdial para Votar con Fotografia.

"TU HACES LA MEJOR ELECCION'
ATENTAMENTE

C.
VOCAL EJECUTIVO DE LA JUNTA MUNICIPAL ELECTORAL N° ___ DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO
o N CON CABECERA EN

o

DIRECCION D€ CAPACITACION

C.cp.  Lic. Maria Luisa Farrera Paniagua, Consejera Presidentadel Consejo General del hstitto Electoral del Estado de Méxic, para su superior conocimiento.
Lic. Fernando Béhena Alvarez, Director General del Instituto Electoral del Estado de México, para su superior conocimiento.
Archivo

HH CARTA NOTIFICACION — CONVOCATORIA
H Datos de la notificacion

DisgcCatn DE CARCTACISN

Municipio: Seccién: ___ N°consecutivode Lista Nominal

N° de Folio

Clawe de Elector:

Nombre completo:

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S)
Marque con una ‘X" la opcion correspondiente Fechaen que recibe: / /

Notificado: ~ Si No

Si no fue notificado, indicar la causa

PERSONA QUE RECIBE

1 CAMBIO DE DOMICILIO 5 AUSENCIATEMPORAL
2 SUSPENSION TEMPORAL 6 FALLECIMIENTO

A CIUDADANO SORTEADO 3 IMPEDIMENTO FiSICO 7 OTRAS CAUSAS
B FAMILIAR 4 NEGATIVA EXPRESA Anotar
c EMPLEADO
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5 mem

Institito Flectoral del Fstado de México

Numero Consecutivo de ListaNominal____
Procesos Electorales Extraordin arios 2003

VR/EEX/03

El Instituto Electoral del Estado de México, de conformidad con lo dispuestb en los articulos 128 y 166, parrafo segundo, del Cédigo Electoral del Estadode México,
expide para sullenado, la Hoj a de Verificacion de Requisitos de los Ciudadanos Sorteados por el Consejo General.

Nombre: Edad: Domicilio:
Colonia: Localidad: Municipio: CP.: Teléfono:
Seccion: Clav e de Elector:
Escolaridad: Fecha / / Hora:
REQUISITOS
Si NO

1 ¢ SABE LEER Y ESCRIBIR?

2 ¢ TENDRA MENOS DE 70 ANOS PARAEL DIA 12 DE OCTUBRE DE 2003?

3 ¢ TIENE CREDENCIAL PARA VOTAR CON FOT OGRAFIA?

4 ¢, RESIDE EN LA SECCION ELECTORAL QUE SENALA SU CREDENCIAL?

<) ; ES SERVIDOR PUBLICO DE’CONFIANZA CON MANDO SUPERIOR? _

6 ¢, TIENE CARGO DE DIRECCION PARTIDISTA DE CUALQUIERJERARQUIA?

7 ¢ TIENE PARENTESCO EN LINEA DIRECTA CON ALGUN CANDIDATO REGISTRADO PARA LA ELECCION

EXTRAORDINARIA DEL DIA 12 DE OCTUBRE DE 2003?
9 ¢, HA SIDO CONDENADO POR ALGUN DELITO QUE AMERITA PENA CORPORAL?
Ultima Grado de Estudios

El Capacitador Electoral deberainformarle al Ciudadano Sorteado Notificado y Capacitado que:

“En caso de que posteriormente usted se encuentre en parentesco en linea directa con algun candidato registrado para las Elecciones
Extraordinarias del préximo 12 de octubre del afio 2003, debera natificarlo a la autoridad electoral, con el fin de que no sea objeto de sancion”

(Articulo 317 fraccion VIl d el Cédigo Penal vigente para el Estado de México).

Manifestacion que realiza el ciudadano bajo protestade decir verdad, paralos efectos legales a que hayalugar, firmando al calce para debida

constancia.

FIRMA DEL CIUDAD ANO

NOMVMBRE Y FIRMA DEL CAPACITADOR

HOJA DE VERIFICACION DE REQUISITOS DEL ARTICULO 128 DEL CODIGO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO

Municipio: Seccion: o

Clave de Elector: No. de Folio: ___

Nombre completo:

No. C onsec utivo de ListaNominal

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO

Marque con una“X” laopcién correspondiente
Capac itado E

Si no fue Capacitado, indicar el motivo
5 Es Servidor Plblico de Confianza

Fechaenquerecibe: / /

1Nosabe Leer o Escribi

01 SINESTUDIOS

02 PRIMARIA INCOMPLETA

03 PRIMARIA

04 SECUNDARA INCOMPLETA

05 SECUNDARA )

06 PREPARATORA OTECNICA
INGCOMPLETA ]

07 PREPARATORA OTECNICA

2 Tendramas de 70 afos
eldia 12 de octubre de 2003
3 No tiene Credercial para Votar

6 Tiene Cargo de Dreccién Partidista

7 Tiene parentesco con Algin candidato
8 Ha sido Condenado por delito que

4 Noreside en la Seccion Electoral amerite pena Corporal

que sefiala su Credencal para Votar

NOTA: En caso de que la Capacitacién sea D omiciliaria, favor de anotar si esta fue D Dentro del Domicilio

NOMBRE (S)

Nivel de Estudios

08 LICENQATURA INGCOMPLETA
09 LICENJATURA

10 ESPECIALIDAD INGOMPLETA
11 ESPECIALIDAD

12 MAESTRA INGOMPLETA

13 MAESTRA

14 DOCT ORADO INCOMPLETO
15 DOCTORADO

D Fuera del Domicilio
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ﬁ/ N2VEEX/03
Ye) EEM NUMERO CONSECUT IVO DE LA SEGUNDA INSACULACION FOLIO:

PROCESOS ELECTORALES EXTRAORDINARIOS 2003
SEPTIEMBRE, 2003

Instituto Electoral del Estado de México

C.
PRESENTE

Como es de su conocimiento, el proximo 12 de octubre del presente afio, se llevaran a cabo las eleccionesextraoinarnas
para renovar a los miembros de su Ayuntamiento, por tal motivo, el Consejo Municipal llevé a cabo el Segundo Sorteo,
para seleccionar a los ciudadanos que integraran lasMesas Directivas de Casilla, con fundamento en lo establecido en el
articulo 29, Fraccion Il de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México y en los atticulos 14, 30, 95
fraccdon XX, y 166 del Cédigo Electoral del Estado de México.

Porlo anterior,me esgrato informarle que usted ha ddo seleccionado(a) para esa alta responsabilidad y honor ciudadano,
conelcargpde  delaMesa Directiva de Casilla ___,enlaSecc6on N° _ del Municipio de
, pemitiéndome invitalo a que asista al Segundo Curso de Capacitacidén que se impartird
enésta Junta Municipal, o en su domicilio si ese es su deseo.

El Centro de Capacitacion lo podra ubicar en la hoja anexa a la presente, en la que, ademas, se induye el calendario con
fechasy horaiosenlos cualeshabran de impartirse los cursos, con el propdsito de informaie delasactividadesque habra
dedesarmllar el dia de la Jomada Electoral.

De antemano, agradezco su disposcién y le exhorto a cumplir con esta trascendente tarea, lo que pemitia fortalecer y
consolidar la vida democratica en nuestra entidad.

“TU HACES LAMEJOR ELECCION”
ATENTAMENTE

C.
PRESIDENTE DEL CONSEJO MUNICIPAL N° __ DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DEMEXICO
CON CABECERA EN
o.o
DIRECCION DE CAPACITACION
C.c.p. Lic. Maria Luisa Farrera Paniagua, Consejera Presidenta del Consgo General del IEEM.
Lic. Femando Bahena Alvarez, Director General del EEM.
.................... ATCRIVO. ..ottt ettt ettt sttt ettt et et sttt s s s et e ARk At A A E e A A Ao £t AR S e s e AR Ao £t AR A s e Rt A A A e At A At te ARttt e AR et et et ae st et eeneants
HH Comprobante de erntrega de Natificacion a
! Ciudadanos Sorteados en la Segunda Insaculacion FOLIO:
Municipio: ____ Seccion:____ Casilla B C EX Fecha en que recibe: / /
Nombre completo:
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S)
Margue con una X" la opcién correspondiente Notificado: Si No

Cargo: E PropietaricEl SuplentD

Firma de Capacitador Firmadel Gudadano Notifcado
o quien recibe ydijoser
Indique en e recuadro la Causa de No ( )
Notificacion
1 CAMBIO DE DOMICILIO 2 PARENTESCO CON CANDIDATOS 3 CARGOS DE DIRECCION PARTIDISTA
4 NEGATIVA EXPRESA 5 IMPEDIMENTO FSICO 6 AUSENCIA TEMPORAL
7 SUSPENSION TEMPORAL DE DERECHOS 8 FALLECIMIENTO 9 CARGO DE CONFIANZA EN LA ADM. PUB.

10 CANDIDATO DE ALGUN PARTIDO
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L/ N2IS/EEX/03
/h IE'EM NUMERO CONSECUTIVO DE LA SEGUNDA INSACULACION FOLIO:

Instivato Electoral del Estado de México PROCESOS ELECTORALES EXTRAORDINARIOS 2003

C.
PRESENTE

Como esde su conocimiento, el préximo 12 de octubre del presente afio, se llevaran a cabo las elecciones para renovar a
los integrantes de su Ayuntamiento, por tal motivo, el Consejo Municipal llevd a cabo el Procedimiento de Sustitucion de
Funcionarios de Mesas Directivas de Casilla, para selecdonar a los ciudadanos que integrardn las Mesas Directivasde
Casilla, con fundamento en lo establecido en el articulo 29, Fraccion lll de la  Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México yenlosarticulos 14, 30, 95 fraccion XX, y 166 del Codigo Electoral del Estado de México.

Porlo anterior,me esgrato informarle que usted ha ddo seleccionado(a) para esa alta responsabilidad y honor ciudadano,
con el cargo de _ _______delaMesa Directiva de Casilla ___,enla Secdon N° ____, del Municipio de

, pemitiéndome invitalo a que asista al Segundo Curso de Capacitacion que se impattira
enésta Junta Municipal, o en su domicilio si ese es su deseo.

El Centro de Capacitacidon lo podra ubicar en la hoja anexa a la presente, en la que, ademas, se induye el calendaro con
fechasy horariosenlos cualeshabran de impartirse los cursos, con el propésito de informaile delasactividadesque habra
dedesarwllar el dia de la Jomada Electoral.

De antemano, agradezco su disposcion y le exhorto a cumplir con esta trascendente tarea, lo que pemitira fortalecer y
consolidar la vida democrética en nuestra entidad.

“TU HACES LAMEJOR ELECCION”
ATENTAMENTE

C.
PRESIDENTE DEL CONSEJO MUNICIPAL N° __ DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DEMEXICO
CON CABECERAEN
o.o
DIRECCION DE CAPACITACION
C.c.p. Lic. Maria Luisa Farrera Paniagua, Consejera Presidenta del Consgo General del IEEM.
Lic. Femando Bahena Alvarez, Director General del [EEM.
}< Archivo
9 Comprobante de entrega de Natificacion a Ciudadanos Sorteados en la
Y. Sesi6n de Sustitucion de Funcionarios de Mesas Directivas de Casilla FOLIO:
Municipio: __~ Seccion: __~ Casilla B___ C__ EX___ Fechaen que ecibe: / /
Nombre completo:
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S)
Margue con una X" la opcion correspondiente Notificado: Si No

Cargo: E PropietarioEl SuplentD

Firma del Capacitador Firmadel Gudadano Notificado
o quien recibe ydijo ser
Indique en d recuadro la Causa de No ( )
Notificacion
1 CAMBIO DE DOMICILIO 2 PARENTESCO CON CANDIDATOS 3 CARGOS DE DIRECCION PARTIDISTA
4 NEGATIVA EXPRESA 5 IMPEDIMENTO FHSICO 6 AUSENCIA TEMPORAL
7 SUSPENSION TEMPORAL DE DERECHOS 8 FALLECIMIENTO 9 CARGO DE CONFIANZA EN LA ADM. PUB.

10 CANDIDATO DE ALGUN PARTIDO
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@ IEEM

Instituto Electoral del Estado de México

] NFMDC/EEX/03
ELECCION EXTRAORDINARIA PARA ELEGIR )
AYUNTAMIENTO DE LOS MUNICIPIOS DE ATENCO, CHALCO Y TEPOTZOTLAN
DE DE 2003
NOMBRAMIENTO DE FUNCIONARIOS DE
MESA DIRECTIVA DE CASILLA
C.
PRESENTE
El Consegjo Municipal Electoral N° ___, con fundamento en lo dispuesto por la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México, en su articulo 29 fraccién 1l y del Caodigo Electoral del Estado de México, en sus articulos 30, 127,
128, 129 y 166 ultimo parrafo, tiene a bien NOTIFHCARLE que ha sido designado como: de la Mesa
Directiva de Casilla __en la secddn_ , ubicada en , colonia
CP. , del Municipio de , que se instalard a las 8:00 de la

mafiana del dia domingo 12 de octubre del presente afio, para rechir la votacién, realizar el escrutinio y computo del
sufragio en esa casilla; y, en general, para ejercer las atibuciones que le confiere la ley de la matelia en la Eleccién
Extraordinarna para elegirmiembros de los Ayuntamiento de , Estado de México.

Considerando el interés mostrado por usted durante los cursos de capacitacion para integrantes de Mesas Directiva de
Casilla, lo cual eleva su espiritu civico y de colaboracién, tenemos la seguridad de que habra de cumplir con este encargo
conducdéndose en todo momento porlosprincpios de Certeza, Legalidad, Independencia, Imparcialidad y Objetividad, que
rigen todas las actividades del Instituto, y a la vez garantizara la autenticidad y efectividad del sufragio ciudadano.

__,Méxicoa de del afio 2003.

“TU HACES LAMEJOR ELECCION”
EL CONSEJO MUNICIPAL ELECTORAL N° _
CON CABECERAEN .

PRESIDENTE DEL CONSEJO SECRETARIO DEL CONSEJO
C. C.
o.o
C.c.p. Lic. Maria Luisa Farrera Paniagua. -Consejera Presidenta del Consejo General del IEEM.

Lic. Fernando Bahena Alvarez -Director General del IEEM.

\&; Comprobante de Entrega de Natificacion de Nombramiento
Y Protesta del Cargo de Funcionario de Mesa Directiva de

Municipio: ___~ Seccion:____ Casilla B___ C EX__ Fechaenque recibe: / /

Nombre completo:

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S)

Marque con una X" la opcién correspondiente Notificado: Si No
Cargo: |E| Propietari0|:| Suplente|:|

Firmadel Funcionaiio de Mesa Diectivade Casilla:

Protesto cumplir el Cargo conforme al articulo 144 dela
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO
DIRECCION DE CAPACITACION

PROCESOS ELECTORALES EXTRAORDINARIOS 2003

Recibo de Material de Capacitacion

Primera Fase de Notificacién y Capacitacion

Munidpio Secdoén_ N° Consecutivo de Lista Nominal

Clave de Elector N° de Folio

Carta Notificacion Convocatoria

Manual para el Funcionario de Mesa Directiva de Casilla
Triptico “El IEEM y el Funcionario de Mesa Directiva de Casilla”
Triptico “El Voto y la Participacion Ciudadana”

Hoja de Ubicacion de Centros de Capacitacion

Fecha

Recibi Material

Nombre y Firma del Ciudadano Nombre y Firma del Capacitador

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO
DIRECCION DE CAPACITACION

PROCESOS EL ECTORALES EXTRAORDINARIOS 2003

Recibo de Material de Capacitacion

Primera Fase de Notificacién y Capacitacion

Munidpio Secdoén_ N° Consecutivo de Lista Nominal
Clave de Elector N° de Falio

Carta Notificacion Convocatoria

Manual para el Funcionario de Mesa Directiva de Casilla
Triptico “El IEEM y el Funcionario de Mesa Directiva de Casilla”
Triptico “El Voto y la Participacion Ciudadana”

Hoja de Ubicacion de Centros de Capacitacion

Fecha

Recibi Material

Nombre y Firma del Ciudadano Nombre y Firma del Capacitador
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO
DIRECCION DE CAPACITACION

PROCESOS EL ECTORAL ES EXTRAORDINARIOS 2003
Recibo de Material de Capacitacion

Segunda Fase de Notificacién y Capacitacion

Municipio Seccaon_
Clave de Elector

N° Consecutivo de Lista Nominal
N° de Folio

Notificacion de Designacion

Cuaderno de Ejercicios Practicos para el Funcionario de Mesa Directiva de Casilla
Orientador Electoral

Fecha

Recibi Material

Nombre y Firma del Ciudadano Nombre y Firma del Capacitador

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO
DIRECCION DE CAPACITACION

PROCESOS ELECTORALES EXTRAORDINARIOS 2003
Recibo de Material de Capacitacion

Segunda Fase de Notificacion y Capacitaciéon

Munidpio Secdoén_ N° Consecutivo de Lista Nominal

N° de Folio

Clave de Elector

Notificacion de Designacion

Cuaderno de Ejercicios Practicos para el Funcionario de Mesa Directiva de Casilla
Orientador Electoral

Fecha

Recibi Material

Nombre y Firma del Ciudadano Nombre y Firma del Capacitador
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Institnto Fleotoral del Estado de Méxien

DIRECCION DE CAPACITACION
Procesos Electorales Extraordinarios 2003

REVISION DE VEHICULO

9

DIRECCION DE CAPACITACION

NOMBRE Y FIRMA DEL
INSTRUCTOR RESPONSABLE

FECHA: de de 2003
NOMBRE:
DOMICIUO PARTICULAR:
TELEFONO PARTICULAR;:
TELEFONO CELULAR LICENCIA No:
RADIO NEXTEL VENCIMIENTO:
MARCA: MODELO: COLOR: PLACAS:
KILOMETRAJE DE < HORA DE KILOMETRAJE DE
N.P. | HORA DE INICIO NG DESCRIPCION DEL RECORRIDO e Eeaan
] Supervisibn a la Colonia Benito ]
1 8:00 2570 Juarez, en la calle Robles N°27. 8:55 2,589
2 9:30 2,589
3
4
5
6
NIVEL DE GASOLINA DE INICIO NIVEL DE GASOLINA DE LLEGADA | NIVEL DE ACEITE
| Optimo
R R
. e || Medio
L Adherir
KILOMETRAJE DE INICIO KILOMETRAJE DE LLEGADA
OBSERVACIONES:

NOMBRE Y FIRMA DEL VOCAL DE
CAPACITACION

NOMBRE Y FIRMA DEL

COORDINADOR MUNICIPAL DE

CAPACITACION
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