Lineamientos de Supervision para laImpresion, Manejo y Destino de la
Documentacion Electoral para el Proceso Electoral Extraordinario del2003.

De la Verificacion Fisica de la Planta que elabore la Documentacion Hectoral.

PRIMERO: Los integrantes del Consejo General asi como de la Comision de Organizacion y

Capacitacion, podran acudir a las instalaciones de Litho Formas S.A. de CV., para verificar el
dispositivo de vigilancia y control que tiene la empresa, su ubicacion y, en general, las areas de

trabajo, bodegas, alarmas, sistemas de seguridad industrial, equipo contra incendio, personal de
vigilancia de la planta, salidas de emergencia, ilumnaciény ventlacién, areas de circulacién, areas
de embarque, equipo de mantenimiento, areas de estacionamiento, servicio de energia eléctrica,
servicio de agua y teléfono. Asimis no, para verificar la capacidad suficiente de bodegas, la seguridad
de las mis mas, la designacion de personal responsable del proceso de produccion y los horarios de la
jornada de trabajo.

En forma especial, el lugar donde habra de permanecer el personal del Instituto, del Consejo General
y de los Partidos Polticos y Coalicién durante el proceso de produccion, y los controles de acceso
tanto para el personal del Instituto como para el publico en general.

Del Dispositivo de Seguridad parala Distribucion de laDocumentacién Electoral.

SEGUNDO: El Consejo General a través dela Consejera Rresidente solicitara, con fundamento en el
articulo 95 fraccion XXXVIl del Cddigo Electoral del Estado de Meéxico, el auxilio de la Direccion

General de Seguridad Publica y Transito del Estado de México, para garantizar el traslado de las
boletas electorales y de la documentacion electoral de Litho Formas SA. de CV., a los domicilios

oficiales de los 3 Consejos Municipales Electorales del Instituto Electoral del Estado de México.

De la Supervisiéon por el Consejo General a través de la Comisiéon de Organizaciény
Capacitacion.

TERCERO: Los integrantes del Consejo General y de la Comisién de Organizacion y Capacitacion,
en cualquier momento, podran acudir a Litho Formas S.A. de C.V., para verficar el proceso de
produccion de las boletas electorales; su registro, su almacenamiento, la seguridad y el control que se
tenga de las boletas electorales para la eleccion extraordinaria de Ayuntamientos. Asinmismo, podran
hacer lo propio en todo lo que se refiere a la documentacion electoral.

CUARTO: Los Partidos Politicos y Coalicion legalmente acreditados ante el Consejo General podran

nombrar 2 personas permanentes, una por cada turno y los de visita que estime necesarios que
podran ser sustituidos en cualquier momento, que los representen personalmente en la planta de

Litho Formas S.A. de C.V., debiendo para ello, acreditarlos por escrito ante la Direccién General del
Instituto, la que expedira el gafete correspondiente y daré aviso a los representantes de la planta.

Estas personas podran supervisar todo el proceso de produccién, desde los trabajos de pre prensa

hasta el almacenamiento y distribucion de la documentacion, siempre en compania dl personal
asignado pro el Instituto.

QUINTO: Los integrantes del Consejo General y de la Comisiéon de Organizacion y Capacitacion y 2
representantes de los partidos politicos y coalicion, podran en cualquier momento hacer visitas a la
planta, sin necesidad de solicitar visita previa.

SEXTO: Los integrantes del Consejo General y de la Comision de Organizacion y Capacitacion, asi
como los representantes de los Partidos Politicos y Coalicion o las personas que estén acreditadas
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para el proceso de inpresion de la documentacion electoral, portaran el gafete de identificacion que
proporcione el Instituto Electoral del Estado de México, en forma visible y pemanente durante su
estanci en la planta.

De las obligaciones y facultades del personal asignado por el Instituto Electoral del Estado de
México.

SEPTIMO: El Instituto, a través de la Direccién General, designara al personal que sea necesario,
cuyos nombres seran notificados a la Comision de Organizacion y Capacitacién, para que
permanezca en las instalaciones de Litho Formas S.A. de CV., durante todo el proceso de
produccion de la documentacion electoral y estara obligado a lo siguiente:

a) Portar el gafete de identificacion del Instituto Hectoral del Estado, en forma visible y
permane nte durante su estancia en la planta.

b) Vigilar el proceso de produccién y atender las visitas y la permanencia de los Consejeros y
Representantes de los Partidos Politicos y Coalicion.

c) Llevar acabo el control y seguimiento de cada una de las etapas del proceso de produccion y
producto terminado, elaborando informes diarios, nmis mos que estaran a disposicion de los integrantes
del Consejo General, de la Comision de Organizacion y Capacitacion y representantes de los partidos
politicos y coaicion, en la Direccion Generaldel Instituto.

d) Con la presencia de los representantes de los partidos politicos y coalicion, realizar las
acciones necesarias para que los productos semiterminados, los rechazados por contral de calidad y
los de desecho sean debidamente destruidos, en su oportunidad y no queden acumulados durante el
proceso de producciony se haga mal uso de ellos.

e) Con el apoyo de los representantes de los partidos politicos y caoalicion, vigilar y controlar el
accesoa las dreas de produccion y de almacenamiento de boletas electorales, en coordinacion con el
sistema de vigilancia de la enpresa.

OCTAVO: Para los efectos del apartado sexto, el Instituto a través de la Direccion General, dara
aviso por escrito a la empresa Litho Formas S.A. de C.V., indicando las personas autorizadas por el
Instituto, quedando obligada la empresa Litho Formas S.A. de C.V., a recibrlas y otorgarkes las
facilidades que requieran para el dese mpefio de sus actividades.

De la Identificacién y Responsabilidad del Personal de la Planta

NOVENO: El hstituto, en coordinacidén con Litho Formas S.A. de C.V., deberan constatar que todo el
personal operativo porte gafete de identificacion, de manera visible, el cual debera contener los
siguientes datos:

a) Nombre de la empresa.
b) Firma y sello del responsable del proceso de produccion y de la enmpresa, respectivamente.
c) Fotografia reciente.

DECIMO: El responsable del area de produccién de Litho Formas S.A. de C.V., garantizara al
personal del Instituto Hectoral del Estado de México y a los representantes de los partidos polticos y
coalicion:

a) Que no se haga mal uso por parte del personal del gafete de idenfificacion.
b) Que no se haga mal uso de los productos semiter minados o desechados.
c) Que los desperdicios generales se concentren en una sola area y se proceda a su destruccion

inmediata ante la presencia del personal del Instituto y los representantes de lo partidos politicos y
coalicion que asistan.



d) Que tanto la produccion, empaque, almacenamiento y distribucién de la documentacion
electoral se realice en una sola area.

De la Impresién y Resguardo de Boletas.

DECIMO PRIMERO: El tiraje de la impresién y resguardo de boletas electorales para la ekeccién
extraordinaria de Ayuntamientos del Estado de México, asi como la cantidad por municipio, se
realizara conforme a las instrucciones que sefale oportunamente el Consejo General del Instituto
Electoral del Estado de México.

De la Destruccion de Sobrantes.

DECIMO SEGUNDO: Después de producidas y distribuidas las boletas electorales a los Consejos
Municipales Electorales y conprobando que no hay faltantes con relacion a los totales que instruyo
elaborar el Instituto Electoral del Estado de México, las boletas electorales restantes seran destruidas,
al igualque los demas materiales utiizados en su elaboracion, cono negativos y placas de impresion,
en un acto al que asistan los integrantes del Consejo General y de la Comision de Organizacion y
Capacitacion, los representantes de los Partidos Politicos y Coalicion ante la presencia de Notario
Publico para que levante el acta correspondiente.

De la Asignaciéon de Notarios Publicos para el Inicio, Desarrollo y Término de Baboracién e
Impresién y Entrega- Recepcion de Boletas Electorales.

DECIMO TERCERO: Para certificar los actos de inicio del proceso de elaboracion e impresion de las
boletas electorales y de toda la documentacion electoral, asi como de su distribucion, el Consejo
General solicitara a la dependencia correspondiente la asignacion de notarios publicos para que
estén presentes en las instalaciones de la e mpresa durante los dias que correspondan.

De las Disposiciones Generales
DECIMO CUARTO: La Comision de Organizacion y Capacitacion podra ampliar los lineamientos que
se estimen necesarios en el caso de la inpresion, resguardo y distribucion de la documentacion

electoral que fueron autorizados por el Consejo General, los que se dieron a conocer a la enpresa
impresora.

TRANSITORIOS

PRIM ERO: Remitase el presente proyecto de acuerdo a la consideracion del Consejo General para
su consideracidn; y, en su caso, aprobacion definitiva.

SEGUNDO: Una vez aprobado por el Consejo General, agréguese al contrato de Restaciéon de
Servicios de Inpresion de Documentacion Electoral

Toluca de Lerdo, Méx., a 4 de septiembre del 2003



PROC ESO DE IMPRESION, RESGUARDO Y DISTRBUCION DE LA DOCUM ENTACION

ELECTORAL

No. Proceso Descripcion Actas | Boletas Medida

1 Planeacion Recibe material | * * La Comision verificara que los
proporcionado por archivos contengan los
el Instituto formatos aprobados por el
(archivos) Consejo General.

2 Logistica de la | Se planea de| * * Se edablecerd calendario de

orden acuerdo a los impresén awalado por la
colores y camhbos Comisioén. Persond del
de la orden Instituto entregard el numero
de documentos a imprimir para
cada Municipio.

3 Preprensa Recibe de| * * Personal dd Instituto vy
planeacion el Represntantes delo Partidos
material Politicos y Coalicién verificaran
proporcionado. que los negaivos y muestras

correspondan a lo gorobado
por el Consejo Generd.

4 Dibujo Se elaboran los| * * Personal dd Instituto  y
dibujos de acuerdo Represntantes delo Partidos
a las Politicos y Coalicién verificaran
especifiaciones de que los negafvos y muestras
la orden correspondan a lo gorobado

por el Consejo Generd.

5 Vido Bueno. Se da el sto| * * Personal dd Instituto  y
bueno en la Represntantes delo Partidos
empresa sobre las Politicos y Coalicidon verificaran
muestras que los negaivos y muestras

correspondan a lo gprobado
por el Consejo Generd.

6 Negativos Se elaboran | * * Personal del Instituto \erificara
posteriomente al que los negativos
visto bueno. correspondan a las muestras

con vido bueno.

7 Placas Se elaboran | * * Personal del Instituto \erificara
posteriomente a que las placas correspondan a
los negativos. las muestras autorizadas.

8 Resguardode | Se resguardan los| * * La Comision supenisara el

negativos negativos en caja resguardo de negativos, que
fuerte. deberdan de integrarse en
sobres sellados y lacrados y
depositarse en caja fuerte o
bdévedade seguridad.
9 Almacén de Se prepara la| * * Personal del Instituto \erificara
materia prima. | materia prima que la materia ptima cumpla
(papel, cajas, etc) con losrequisitos técnicos.
10 Programadon Proceso donde se | * * Personal del Instituto \erificara

asigna el equpo
(prensa, colectoras)
para su fabricacion.

el ocorrecto funcionamiento del
equipode impresion.




Proceso

Descripcion

Actas

Boletas

Medida

Impresion fija

Proceso de
impresion (frente y
reverso)en rollos

Personal del Instituto
supervisara permanentemente
el proeso de producdon. Los
integrantes  del Consejo
General podran supervisar el
proceso en alalquier
momento. Los Partidos
Politicos y Coalicién podran
acreditar personal para
supervisar la impresion.
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Impresidon
frente

Impresién de
colores (selecddn
de colores
adicionales).

Los integrantes del Consejo
General verifcaran que el
primer documento impreso (en
especial el de la boleta) esté
de acuerdo con el fomato, los
colores y emblemas
autorizados, asimismo que
contengan las meddas de
seguridad contenidas en las
especificaciones técnicas, esta
actividad se realizard ante
notariopublicoquien dara fe.

13

Impresion
reversa

Impresion de
colores negros
(textos)

Opdonal

Opcional

Los integrantes del Consejo
General podran veiificar que la
impreson del reverso de los
documentos estén acordes a
los formatos y a |las
especificaciones técnicas.

14

Impresidnde
folios

Proceso donde se
ocolocan los folios

Personal del Instituto \erificara
el foliado de los documentos
en esecial d talon de las
boletas, para que éstos no
falten o se repitan, se llevaran
en uma bitamra donde se
asienten los folios que
correspondan a cada
Municpio.

15

Acabados
especiales

Proceso para dar

acabado y el
empaque de la

orden

Personal del Instituto \erificara

que la documentacion esté
correctamente acabada y en

las cantidadesrequeridas.

16

Enfajillado

Proceso donde se
sLparan paquetes
de acuerdo a las
especifiaciones

Bajo la  supervision  del
personal del Instituto y de los
Represntantes de los
Partidos Politicos y Coalicion,
personal de la empresa
integraa los paquetes por
municipio de la documentacion
correspondiente de aaierdo al
numero de casillas de cada
uno deellos.




No. Proceso Descripcion Actas | Boletas Medida

17 Empacado Proceso donde se | * * Personal del Instituto verificara
empaca el producto que el material que = utilice
de acuerdo a las para el empaque reuna
especifiaciones condidones de seguridad vy

proteccion de la
documentacion. Asimismo
verificarda que se empaque la
documentacion que
corresponda a cada Municipio
para proceder a su
distribucion.

18 Digribucion Operatvo para la| * * El 2 de ocubre personal
entrega de la autorizado del Instituto, con la
documentacion y supenision de los inegrantes
boletas electordes del Consejo General, la
a los Consgjos Comision y los representantes
Municipdes. de los Partidos Politicos y

Coalicidon llevaran a cabo la
distribucién de la
documentacidon y las boletas
electorales, a cada Municipio;
para lo cual se contatara el
transporte adecuado. Estas
actividades se realizaran ante
notario publicoquien dara fe.

19 Destruccién de | Se dedruyen los| * * Los negativos se retiraran del

placas

negativos
correspondientes a
la orden.

resguardo, se verificara que no
se hayan sido utilizados y se
destruiran ante la presencia de
los integrantes del Consejo
General, representantes de los
Partidos Politicos y Coalicion y
Notario Publico quien dara fe.
La dedruccién se harael
de octubre del 2003.




