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|.- PRESENTACION

En cumplimiento a lo dispuesto por el Cddigo Electoral del Estado de México y la Normatividad
relativa, la Contrabria Interna tiene cono obligacidon presentar a la aprobacion del Consejo
General del Instituto Electoral del Estado de México, su Programa Anual de Actividades para el
Afo 2004, mismo que muestra entre otros elementos, los contenidos del Programa Anual de
Auditorias del Instituto.

Este Programa se fundanmenta en el Artculo 351 del Godigo Electoral del Estado de México y
en el Acuerdo numero 36 del Consejo General, publicado en la “Gaceta del Gobierno” del
Estado de México el 30 de octubre del afio 2002, el cual aprueba el Programa de Trabajo de la
Conftraloria Interna para el Aho 2003, sefalando en el mencionado Programa de Trabajo en su
numeral 12 como actividad la realizacion del Rograma de Trabajo de la Contraloria Interna
parael Aho 2004.

En ese contexto, la Contraloria Interna presenta a consideracion de la Comision de Vigilancia
de las Actividades Administrativas y Financieras, previo al Consejo General del Instituto,
conforme a lo dispuesto por el parrafo final del citado Articulo 351, el Programa Anual de
Actividades de la Contraloria Intema para el afio 2004, que consta de dos partes: La primerade
carécter explicativo que contiene las actividades y objetivos y la segunda, que conprende el
Programa de Actividades en forma grafica que contiene: el nimero, actividad, objetivo, unidad
de medida y periodo de ejecucion de cada objetivo.

De esta forma, el Programa Anual de Actividades para el afio 2004, contiene los siguientes
apartados: Programa Anual de Auditorias; Seguimiento de recomendaciones derivadas de
Auditorias y Revisiones; Quejas, Denuncias y Determinacion de Responsabilidades de
Servidores Electorales; Declaracion de Situacidn Patrimonial de los Servidores Electorales;
Atencién a inconformidades presentadas por los Proveedores y Contratistas, respecto a los
actos relacionados con las licitaciones publicas, restringidas y adjudicaciones directas; Entrega
y Recepcion de Oficinas Hectorales; Actualizacion Académica y Profesional de los Servidores
Electorales adscritos a la Contraloria Interna; Actualizacién del Marco Juridicoy Normativo de la
Conftraloria Interna; Rendir Informes trimestralkes y anual de Actividades de la Contraloria
Intemma al Consejo General; Secretariado Técnico de la Comision de Vigilancia de las
Actividades Administrativas y Financieras; Acciones Administrativas y Legales; Realizar el
Programa Anual de Actividades y Anteproyecto de Resupuesto de la Contraloria Intema;
Participar en el Comité Unico de Adquisiciones, Arrendamientos, Mantenimientos, Servicios y
Almacenes del Instituto Electoral del Estado de México y Participacion de la Contraloria Interna
en las actividades previas al Proceso Electoral 2005.

El Programa de Actividades esta orientado a cumplir con dos de los grandes objetivos de la
Confraloria Interna, que son: Darle transparencia al ejercicio de los recursos humanos,
financieros y materiales, asignados al Instituto para el cumplimiento de sus fines y objetivos, asi
cono procurar dar una rendicion de cuentas sobre el gjercicio de los mismos, tanto a la propia
Institucion, como a la sociedad en general, para garantzar que las actividades que desarradlan
las diferentes areas del Instituto Hectoral del Estado de México, continien realizandose bajo los
principios de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad y objetividad.
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El Programa contempla que en el afio 2004 debera de evaluarse el cumplimiento del Programa
Anual de Actividades del Instituto correspondiente al afio 2003, asicono las Auditorias Intermas

a la administracion de los recursos humanos, materiales y financieros, incluyendo el analisis de
los Estados Financieros del Instituto Electoral del Estado de México del afo 2003, que se

llevaran a cabo durante los meses de enero, febrero y marzo del 2004.

Dicho Programa, contempla también la realizacion de tres revisiones, sobre la administraciéon de
los recurscs humanos, materiales y financieros, incluyendo el analisis de los Estados

Financieros del Instituto, que se ejecutaran: la primera, en los meses de marzo y abril la
segunda, en los meses de julio y agosto, y la tercera, en los meses de noviembre y diciembre

del ano 2004.

Asimis mo, se presentan otras actividades temporales a ejecutarse durante el afio 2004, como la
de elaborar un nuevo formato de Declaracion de Situacion Patrimonial, sefialada con el numeral
4.1 que se llevara a cabo durante los meses de enero y febrero; la de capacitar al personal
adscrito al Organo de Control hterno, sobre aspectos relacionados con la realizacion del

Proceso Electoral 2005, senalada con el nuneral 72 y que se llevara a cabo durante los
meses de octubre, novienbre y diciembre; la de actualizacion del marco juridico y normativo de

la Contraloria Intema, sefalada con el numeral 8, especificamente en el 8.4 sobre la seleccion

de lbros juridicos y administrativos, relacionados con las funciones de la Contraloria Intema,
que se llevaran a cabo en los meses de enero, mayo y septiembre; la de elaborar y proponer un

proyecto de reformas, adiciones o derogaciones a la Normatividad de las Responsabilidades de

los Servidores Electorales del Estado de México, sefialado con el numeral 8.7 y que se llevara a
cabo durante los meses de enero, febrero, marzo y abril; la actividad 9, relativa a los Informes

Trimestrales y Anual de la Contraloria Interna al Consejo General y Comision de Vigilancia de

las Actividades Administrativas y Financieras; la actividad 12, referente a la realzacion del
Programa Anual de Actividades y el Anteproyecto del Presupuesto para el Afo 2005, que se

elaboraran en los meses de septiembre y octubre, y finalmente la actividad niimero 14, relativa

a la participacion de la Contraloria Interna en las actividades previas al Proceso Electoral 2005,
que se realizaran para alcanzar diversos objetivos durante los meses de octubre, noviembre y

diciembre.

Bajo este marco juridico y esta panoramica, se desarrollara el Programa Anual de Actividades
de la Contraloria Interna para el Afio 2004, que se somete a consideracion del Consejo General
y que contiene las observaciones, recomendaciones y sugerencias de los Integrantes de la
Comision de Vigilancia de las Actividades Administrativas y Financieras, realizadas en su
Sesidon Ordinaria del 27 de octubre del afio 2003.

“TUHACES LA MEJOR ELECCION”
ATENTAMENTE

EL CONTRALORINTERNO

LIC. JOSELUS GARCIA RODRIGUEZ
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Il.- ACTIVIDADES Y OBJETIVOS DEL PROGRAMA ANUAL

DE ACTIVIDADES DE LA CON TRALORIA INTERNA
PARAEL ANO 2004

1. Programa Anual de Auditorias.

Objetivos.
1.1 Bvaluar el cumplimiento del Programa Anual de Actividades 2003.
1.2 Auditar la administracion de los Recursos Humanos en el afio 2003.
1.3 Auditar laadministracion de los Recursos Materiales en el afio 2003.
1.4 Auditar la administracién de los Recursos Financieros, incluyendo el andlisis de los

Estados Financieros del ejercicio fiscal 2003 del Instituto.

Revisar la administracion de los Recursos Humanos en el afio 2004.

Revisar la administracion de los Recursos Materiales en el afio 2004.

Revisar la administracién de los Recursos Financieros, incluyendo el andlisis de los
Estados Financieros del Instituto del afio 2004.

_
N O O

Las Auditorias, constituyen uno de los capitulos fundamentales en el ejercicio de las
atribuciones de la Contraloria Interna, razén por la cual se preparé un Programa Anual que
establece el examen a la administracion de los recursos humanos, materiales, financieros y
servicios generales que el Instituto Electoral ejerce para el cumplimiento de sus fines vy
objetivos, aplicando, entre otras técnicas, los principios de contabilidad generamente aceptados
y las normas de Auditoria Gubemamental; evaluando desde el cumplimiento de los objetivos
trazados, hasta la razonabilidad de las aplicaciones contables, administrativas y presupuestales
de las operaciones realizadas por el Instituto Electoral del Estado de México.

Se da especial importancia a la revision de los recursos destinados al Instituto, con el objeto de
vigilar el apego a las normas y procedimientos administratvos en la aplicacién de dichos
recursos, derivado de lo que establece la Normatividady Procedimientos para la Administracion
de los Recursos Humanos, Financieros, Materiales y Servicios Generdes del Instituto,
aprobada mediante el acuerdo del Consejo General numero 26 de fecha 26 de Agosto del afio
2002, publicado en la “Gaceta del Gobierno” del Estado de México el dia 29 de ese mes y afio,
asicomo las demas leyes que resultan aplicables.

Bajo este contexto, se continuarén realizando los Informes de las Auditorias correspondientes,
de manera simplificada, en donde Uunicamente se expresaran las observaciones vy
recomendaciones relativas, turnandose a la opiniéon de los auditados para que en un plazo no
mayor de 15 dias habiles a partir de su envio, emitan su opiniéon sobre las mismas, conservando
en el archivo de la Contraloria Interna las hojas de trabajo y documentos relacionados con las
Auditorias, que estaran a disposicion de los audiados.
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Asimismo, para el ejercicio 2004 se incluyen revisiones a la administracién de los recursos
humanos, materiales y financieros del Instituto, elaborando los informes correspondientes con
los resultados obtenidos, derivados de la practica de dichas revisiones.

2. Seguimiento de recomendaciones derivadas de Auditorias y revisiones.
Objetivo.

2.1 Dar seguimiento al cunplimiento de observaciones y recomendaciones derivadas de
Auditorias y revisiones.

Con el objeto de coadyuvar en el proceso continuo de desarrollo administrativo del Instituto

Electoral del Estado de México, derivado de las Auditorias Internas, Externas y Revisiones, se
generan observaciones y recomendaciones a las areas auditadas, otorgandoles conforme a las

reglas de Auditoria Gubernamental, el que puedan expresar su opiniéon sobre las mis mas, enun

plazo de 15dias habiles para tal efecto, con la finalidad ademas, de que puedan en ese tienpo
proceder a la regularizacion correspondiente, estando en posibilidad este Organo de Control

Interno, de vigilar su oportuna atencién por parte de las areas auditadas, dandoles el
seguimiento correspondiente hasta su cumplimiento total.

Lo anterior, incluso aun cuando el Consejo General le encomiende a la Direcciéon General el

seguimiento al cunplimiento de las recomendaciones de las Auditorias, 0 cuando enese mismo
sentido lo hiciera la Comisién de Vigilancia de las Actividades Administrativas y Financieras.

3. Quejas, Denuncias y Determinacion de Responsabilidades de Servidores
Hectorales.

Objetivos.

3.1 Integrar el expediente con el numero correspondiente y emision del acta de
radicacion.

3.2 Levantar acta de las actuaciones que se practiquen con motivo de la investigacion y
sustanciacidon del procedimiento administrativo de responsabilidad, para la
comprobacién de los hechos, actos u omisiones, motivo de la queja o denuncia.

3.3 Elaborar el proyecto de resolucion, para su remision a la Comision de Vigilancia de
las Actividades Administrativas y Financieras, para que se turne a su aprobacion al
Consejo General, tomando en consideracion las pruebas y alegatos aportados, o
elaboracioén, en su caso, del sobreseimiento o del acuerdo de archivo por falta de
elementos.

3.4 Notificar por los medios legales a los involucrados; y en su caso inscribir las
sanciones en el registto de Servidores Electorales sancionados de la Contraloria
Interna.
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Recbir, investigar y emitr proyectos de resolucion con motivo de las quejas y denuncias
presentadas en contra de los Servidores Electorales, constituye un deber de la Contraloria

Interna, de acuerdo a lo establecido en el Cédigo Electoral del Estado de México y en la
Normatividad de las Responsabiidades de los Servidores Electorales del Estado de México.

Derecho que se otorga a cualquier ciudadano, para presentar esas quejas 0 denuncias en

confra de lbs Servidores Hectorales del Instituto Electoral del Estado de México, cuando
estimen que han realizado conductas que transgredan la normatividad electoral, y por

consecuencia la Contraloria Intema tiene la obligacion de recbirlas, investigarlas y resolverlas

para su aprobacion por el Consejo General, previo dictamen de la Comision de Vigilancia de las
Actividades Administrativas y Financieras.

De tal manera se practica una investigacion, para que de proceder, seinstaure el procedimiento
administrativo de responsabilidad, que se iniciara cuando se detecte alguna falta u omisién a los

deberes y obligaciones de los Servidores Electorales, sefialadas en los articulos 9 y 10 de la
citada Nor matividad.

Lo anterior, desde luego dando cumplimiento a la Garantia de Audiencia que establece el
articulo 14 Constitucional, a efecto de dar oportunidad al Servidor Electoral, para que exponga

lo que considere conveniente en defensa de sus intereses.

Esta actividad se ve fortalecida en la difusion que hace la Contraloria Interna de la Nor matividad
de ks Responsabilidades de los Servidores Hectorales del Estado de México a través de

diversos medios, y de las resoluciones que ha emitido en ese sentido, actuando siempre bajo
los principios de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad y objetividad.

4. Declaracionde SituacionPatrimonial de los Servidores Electorales.
Objetivos.

4.1 Elaborar un nuevo formato de Declaracion de Situacion Patrimonial.
4.2 Dar a conocer por diferentes medios a los Servidores Electorales, la obligacién que

tienen de presentar la Declaracién de Situacién Patrimonial por alta, baja y anual,

dentro de los plzos establecidos por la Normatividad de las Responsabilidades de
los Servidores Electorales del Estado de México.

4.3 Recibir la Declaraciéon de Situaciéon Patrimonial que presenten los Servidores
Electorakes con motivo de alta, baja y anual.

4.4 Capturar los datos, de la Declaraciéon de Situacién Patrimonial por alta, baja y anual
en un sistema automatizado, archivando los originales.

4.5 Verificar de manera aleatoria y selectiva la veracidad de los datos asentados por los
Servidores Electorales, en la Declaracion de Situacion Patrimonial, asi como la
evolucion de su patrimonio.

4.6 Iniciar de oficio el procedimiento administrativo de responsabilidad, a los Servidores
Electorales que no sean veraces en el llenado de la Declaracién de Situacion
Patrimonial por alta, baja y anual, o que no lahubieren presentado, o la presentende
manera extemporanea.
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La Declaracion de Situacion Patrimonial de los Servidores Electorales, es una obligacién que

tienen los Servidores Electorales, de dar a conocer sus ingresos y percepciones econémicas y
su patrimonio.

El fundamento juridico de actuacion de la Contraloria Interna, para exigir el cumplimiento de esa
obligacion a los Servidores Electorales, asi como para sancionar a los mismos por su

incumplimiento, se deriva del articulo 351 fraccion Xl del Codigo Electoral del Estado de México;

y de diversas disposiciones contenidas en la Normatividad de las Responsabilidades de los
Servidores Electorales del Estado de Meéxico; en la Normatividad y Procedimientos para la

Administracién de los Recursos Humanos, Financieros, Materiales y Servicios Generales del

Instituto Electoral del Estado de México; en los Lineamentos sobre el Registro Patrimonial de
los Servidores Electorales del Instituto Electoral del Estado de México; y en el Manual de

Organizacion del Instituto Electoral del Estado de México.

La finalidad principal de este rubro consiste en que los Servidores Electorales tanto

permanentes como temporales, den cumplimiento oportuno a la obligacion de presentar la
Declaracion de Situacién Patrimonial, contemplada en los artculos 10 fraccién Xlly 56 de la

Normatividad de las Responsabilidades de los Servidores Electorales del Estado de México, lo
que permitira detectar irregularidades en su conportamiento patrimo nial.

Para tal efecto se contenpla la necesidad de elaborar un nuevo formato de Declraciéon de

Situacion Patrimonial y continuar con la difusion de la obligacion de presentar esa Declaracion
en sus modalidades de ala, baja y anual para los Servidores Electorales considerados como

permanentes.

Se prevé también la instauracion del Procedimiento Administrativo de Responsabiidad a los
Servidores Electorales incumplidos, en apego a la Normatividad de las Responsabiidades de
los Servidores Electorales del Estado de México.

5. Atencién a inconformidades presentadas por los Proveedores y Contratistas,
respecto a los actos relacionados con las licitaciones publicas, restringidas
y adjudicaciones directas.

Objetivos.

5.1 Integrar el expediente con el numero correspondiente y emision del acta de
radicacion.

5.2 Realizar las actuaciones que sean necesarias para la investigacion y poder emitr la
resolucion correspondiente, en términos de la Normatividad y Procedimientos para la
Administracion de los Recursos Humanos, Financieros, Materiales y Servicios
Generales del Instituto Electoral del Estado de México.

5.3 Haborar la resolucion, o acuerdo de archivo, por fata de elementos de la
inconformidad interpuesta, y en su caso la instauracion del procedimiento
administrativo de responsabilidad en términos de la Normatividad aplicable.
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El articulo 351 fraccion X del Codigo Electoral del Estado de México, confiere a la Contraloria

Interna la atribucién para recibir, tramitar y resolver las inconformidades que presenten los
proveedores o contratistas, respecto a los actos relacionados con ks licitaciones publicas y

adjudicacion de pedidos y contratos; esto se lleva a cabo a través del procedimiento que esta

regulado en la Normatividad y Procedimientos para la Administracion de los Recursos
Humanos, Financieros, Materiales y Servicios Generales del Instituto Electoral del Estado de

México, en el titulo quinto, "inconformidades de los proveedores y/o prestadores de servicios",
captulo unico "delrecurso de inconformidad".

En este sentido, se dara atencion a las Inconformidades que presenten los Proveedores y

Conftratistas, en contra de los actos derivados de la aplicacion de los procedimientos licitatorios
referidos sobre bienes o servicios requeridos por el Instituto, realizando las investigaciones

necesarias para emitir la resoluciéon respectva y en el supuesto de detectarse alguna
irregularidad por parte de los Servidores Electorales encargados de los procesos licitatorios,
instaurar el procedimiento ad ministrativo de responsabilidad correspondiente.

6. Entrega y Recepcién de Oficinas Electorales.
Objetivo.

6.1 Participar en los actos de entrega y recepcién, con motivo de la separacion del
Servidor Electoral del empleo, cargo o comision, por cualquier motivo; asicomo por la

desaparicion, fusion o fransferencia total o parcial de la oficina electoral, funciones o
recursos, segun corresponda.

Con esta actividad se pretende que los actos de entrega y recepcion de las dficinas electorales
del hstituto, se efectien de manera sistematicay ordenada, para garantizar la transparencia en

la entrega y recepcion de los recursos humanos, financieros y materiales que forman parte del
patrimonio del Instituto y larendicion de cuentas a la sociedad.

Las actividades que se describen tienen su fundamento en lo dispuesto por el articulo 351

fraccion Xll del Codigo Electoral del Estado de México, y en las disposiciones contenidas en la
Normatividad de las Responsabilidades de los Servidores Electorales del Estado de México;en

la Normatividad para la Entrega y Recepcion de Oficinas Electorales del Instituto Electoral del

Estado de Mexico; en la Normatividad y Rrocedimientos para la Administracion de los Recursos
Humanos, Financieros, Materiales y Servicios Generales del hstituto Electoral del Estado de

México; y en el Manual de Organizacion del Instituto Electoral del Estado de México.

Considerando lo establecido en la Normatividad para la Entrega y Recepcion de Oficinas

Electorales, la Contraloria Interna participa y verifica que los actos de Entrega y Recepcién de
los Servidores Electorales de mandos medios y superiores, se realicen con apego a las

disposiciones de este ordenamiento legal
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7. Actualizaciéon Académica y Profesional de los Servidores Electorales
adscritos ala Contraloria Interna.

Objetivo.

7.1 Realizar estudios de Maestria, Especialidad o Diplomados; asistir a Talleres,
Seminarios y Conferencias relacionados con las actividades de la Contraloria
Interna, que per mitan la actualizacion profesional de su personal.

7.2  Capacitar al persona adscrito al Organo de Control Interno, sobre aspectos
relacionados con la realizacion del Proceso Electoral 2005.

Uno de los factores importantes que ha estimado la Contralora Interna en el desarrollo de sus
atribuciones, es la capacitacion profesional del personal adscrito a la mis ma, razén por la cual
se incluye esta actividad en el programa de actividades, con la finalidad de que participen en
cursos de actualizacion Académica y Profesional, que van desde la Maestria, hasta la
asistencia a Conferencias especializadas que sean afines a las funciones de la Unidad y del
Instituto.

Esta actividad conprende ademas, la capacitacion del personal sobre la preparacion, desarrollo
y vigilancia del Proceso Electoral que tendra verfficativo en el afio 2005.

8. Actualizacion del Marco Juridico y Normativo de la Contraloria Interna.

Objetivos.

8.1 Recopilar y archivar cronolégicamente los acuerdos expedidos por el Consejo
General.

8.2 Recopilar, archivar y elaborar la sinopsis delcontenido de la “Gaceta del Gobierno’.

8.3 Revisar en la “Gaceta del Gobierno”, las reformas y adiciones de las leyes y
reglamentos del Estado, y realizar las adecuaciones correspondientes en el
programa de computo.

8.4 Seleccionar Libros Juridicos y Administrativos, relacionados con las funciones de la
Contraloria para su adquisicion e integracion al acervo bibliografico.

8.5 Formular recomendaciones o sugerencias por escrito a la instancia correspondiente,
con la finalidad de actualizar el marco Juridico y Administrativo expedido por el
Instituto.

8.6 Proponer en su caso, las reformas, adiciones o derogaciones a las disposiciones
jlurl'dicas que regulan las actividades de los Organos, Direcciones y Unidades del
nstituto.

8.7 Elaborar y proponer un proyecto de reformas, adiciones o derogaciones a la

Nor matividad de las Responsabilidades de los Servidores Electorales del Estadode
México.
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Las fuentes de consulta bibliografica para la atencidon de los asuntos que tiene bajo su
responsabiidad la Contraloria Interna, demanda de una actualizacién constante y permanente

de bibliografia juridico - administrativa, incluyendo entre otros aspectos la recopilacion y archivo
de los acuerdos del Consejo General, revision de la “Gaceta del Gobierno” y seleccion de

bibliografia Juridica y Administrativa, relacionada con las actividades y funciones de la
Confraloria Interna.

Asimismo considera también la fommulacion de recomendaciones a las instancias

correspondientes, con el objeto de mantener actualizado el Marco Juridico y Administrativo del
propio Instituto; asi como las reformas, adiciones o derogaciones al Marco Juridico Normativo

para adecuarlo en su caso, a k realidad social existente; especificamente se elaborara y

propondra un proyecto para actualizar la Normatividad de las Responsabilidades de los
Servidores Electorales del Estado de México.

9. Rendir Informes trimestrales y anual de Actividades de la Contraloria Interna
al Consejo General.

Objetivo.

9.1 Realizar y presentar los Informes trimestrales y anual, a través del Consejero
Presidente, al Consejo General, previo conocimiento de la Comision de Vigilanciade
las Actividades Administrativas y Financieras del Instituto.

Con el proposito de dar cumplimiento al Articulo 351, Fraccion XV del Codigo Electoral y al
Acuerdo numero 17 del Consejo General, publicado en la “Gaceta del Gobierno” de fecha 29 de
agosto del 2002, Fraccién IX, en el sentido de que la Contraloria Interna rendira un informe
trimestral y anual de actividades al Consejo General, previo conocimiento a la Comision de
Vigilancia de las Actividades Administrativas y Financieras; actividad que cubre el Contralor
Intemo a través del Consejero Presidente del Consejo General, por lo que se contenpla dentro
del Programa de Actividades, para dejar asentada esta obligacién y darle cabal cumplimiento.

10. Secretariado Técnico de la Comision de Vigilancia de las Actividades
Administrativas y Financieras.

Objetivo

10.1 Auxiliar a la Comisiény a su Presidente en el ejercicio de sus atribuciones, elaborar
el Orden del Dia de las Sesiones y Reuniones de Trabajo, levantar el Acta
correspondiente de cada Sesion o Reunion de Trabajo, dar seguimiento a los
acuerdos de la Comision e informar sobre el cumplimiento de los mismos y llevar el
archivo respectivo.
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Dentro de este punto se considera el apoyo del Contralor Interno y su equipo de trabajo, como
Secretario Técnico, a la Comision de Vigilancia de las Actividades Administrativas y

Financieras, que incluyen entre otras eactividades: La elaboracion del Orden del Dia de las
Sesiones y reuniones de trabajo, levantar el Acta correspondiente a cada Sesion o reunion de

trabajo, asicomo dar seguimiento a los acuerdos e informar sobre su cumplimiento; todo esto

con la finalidad de atender los sefialamientos normativos que en esta materia le encomienda el
Codigo Electoral del Estado de México, dentro de su Articulo 351; y los Acuerdos del Consejo

General, el nUmero 23 del 20 de marzo del afo 2000 y el nimero 17 del 26 de Agosto del afo

2002, sobre el Objeto, Atribuciones y Lineamientos de Organizaciéon y Funcionamiento de la
Comision de Vigilancia de las Actividades Administrativas y Financieras del Instituto Electoral

del Estado de México.

11. Acciones Administrativas y Legales.
Objetivo

1.1 Proponer acciones Administrativas y Legales que deriven de las Auditorias,
revisiones o inspecciones; y examinar hechos sobre las recomendaciones de las

mismas Auditorias, haciendo constar en actas o diligencias sus resultados,
proponiendo sanciones, asicomo su ejecucion.

Este apartado tiene por objeto la promocion de acciones Administrativas y Legales que resultten
de la practica de las auditorias internas, revisiones o inspecciones; tomando en cuenta sie mpre,

el marco normativo que regula este tipo de acciones, haciendo constar en actas o diligencias
sus resultados, proponiendo al mismo tiempo y en su caso, las sanciones correspondientes,

mismas que deberan ser vigiladas en su ejecucion.

12. Realizar el Programa Anual de Actividades y Anteproyecto de Presupuesto
de la Contraloria Interna.

Objetivos

12.1 Realizar el Programa Anual de Actividades para el afio 2005.
12.2 Realizar el Anteproyecto de Presupuesto correspondiente al afio 2005.

Con el proposito de estar acordes a las actividades conjuntas del Instituto, se considera como

actividad primordial la realizacion del Programa Anual de Actividades para el afio 2005 vy el
Anteproyecto de Fresupuesto correspondiente a ese mismo ejercicio, de la Contraloria Interna

del Instituto Electoral del Estado de Meéxico; mismos que deberan ser presentados
oportunamente ante las instancias correspondientes, para su aprobacion.
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13. Participar en el Comité Unico de Adquisiciones, Arrendamientos,
Mantenimientos, Servicios y Aimacenes del Instituto Electoral del Estado de
México.

Objetivos

13.1 Participar como integrante del Comité, en apoyo a la regulacién de las operaciones
que se realicen, conforme a la Normatividad y Pocedimientos para la
Administracion de los Recursos Humanos, Financieros, Materiales y Servicios
Generales del Instituto Electoral del Estado de México y demas leyes aplicables.

13.2 Participar en los Procesos de Licitaciones o Adjudicaciones que realice el Instituto.

Este punto comprende por un lado la participacién como ntegrante del Comité Unico de
Adquisiciones, en apoyo ala regulacién de las operaciones del Instituto Electoral del Estadode
México, relacionadas a las adquisiciones, arrendamientos, mantenimientos, servicios y
almacenes;y por el otro, a la participacion en la realizacion de los procesos de licitacion en sus
diferentes nodalidades, teniendo como propdsito la vigilancia de los mis mos, fortaleciendo asi
la transparencia en el manejo de los recursos del Instituto Electoral del Estado de México.

14. Participacion de la Contraloria Interna en las actividades previas al Proceso
Electoral 2005.

Objetivo

14.1 Participar en las actividades previas del Proceso Electoral 2005, encomendadas por
el Organo Superior de Direccion.

14.2 Emitir recomendaciones administrativas de caracter preventivo con motivo de los
actos de preparacion del Proceso Electoral 2005.

14.3 Participar en lbs procesos de licitaciones o adjudicaciones que deba realizar el
Instituto con notivo de los requerimientos del Proceso Electoral 2005.

14.4 Recibir, tramitar y resolver las inconformidades que presenten los proveedores y
contratistas respecto a las licitaciones publicas, restringidas y adjudicaciones
directas, que se celebren con motivo de los requerimientos del Proceso Electoral
2005.

14.5 Elaborar Manuales de Divulgacién de las actividades de la Contraloria Interna para
el Proceso Electoral 2005.

14.6 Ffroponer un sistema de enlace o comunicacion, entre la Contraloria Interna y los
Organos Desconcentrados del Instituto, para el Proceso Electoral 2005.

En apoyo a las actividades preparatorias derivadas del Proceso Hectoral 2005, la Contraloria
Interna participara en aquellas actividades que el Organo Superior de Direccién del hstituto asi
lo considere pertinente.
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Este punto comprende ademas, los trabajos especificos a realizar por parte del Organo de
Conftrol Interno, para emitir recomendaciones de caracter preventivo con notivo del Proceso

Electoral 2005, asi como participar en las licitaciones y adjudicaciones que realice el Instituto,
paralos recursos que seran destinados a ese proceso €electoral.

Asimismo, se propone la elaboracion de Manuales de Divulgacion de las Actividades de la
Conftraloria Interna para el Proceso Hectoral del ano 2005, que serviran para los Organos

Desconcentrados que se instalaran por tal motivo.

Por otra parte, se propone establecer oficinas regionales en diferentes puntos del Estado, que
serviran cono medios de enlace entre la Contraloria Interna y los Organos Desconcentrados, a

fin de dar cumplimento a las actividades de Auditorias, Declaracion de Situacion Patrimonial,
Entrega y Recepcion de Cficinas y Atencion a Quejas y Denuncias en contra de Servidores

Electorales.
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lll.- Programa Anual de Actividades de la Contraloria Interna para el

Prograna Anud de Audito-

Actividad

Ano 2004

Objetivo

U. de Medida

rias.

1.1

Evaltar el cumplimierio  del
Programa Anud de Aclividades
2003.

Auditoria

Audiiar Ta_admnistracion de los
Recusos Humanos en el afo
2003.

Auditoria

Audiar Ta administracion de los
Recusos Mateiales en el afio
2003.

Auditoria

Audiar Ta adnministracion de los
Recusos Finarcieros, induyendo
el andlisis d los Estados
Finarcieros dd ejerdcio fiscd
2003del Instituto

Auditoria

Revisar la administacion de los
Recusos Humanos en el afio
2004.

Revisién

Revisar la administracion de los
Recusos Mateiales en el afio
2004.

Revisién

Revisar la administracion de los
Recusos Finarciercs, induyendo
el endlisis de los Estados
Finarcieros del Instituto del afio
2004.

Revisién

Seguimiento de recomenda-
ciones derivadas de audito-
rias yrevisiones

2.1

Dar seguimienb al cumgimiento
de dbservaciores y recamenda-
ciones derivadas de Auditorias y
Revisiones.

Seguimiento

Quejas, Denundas y Deter-
minadon de Responsabili-
dades de Servidores Electo-

rales.

3.1

Integrar el expediente con el
numero correspondiente y emision
del acta de radicacion.

Expediente
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No

Actividad

Objetivo

U. de Medida

3.2

Levantar acta de las actuaciones
que se practiquen con motivo de la
investigacion y sustanciadon del
procedimiento administraivo de
respansabilidad para la
comprobacion de los hechos,
actos u omisiones, motivo de la
quejao denuncia.

Acta
o
Acuerdo

3.3

Elabarar el proyecto de resolucion,
para su remisidn a la Comision de
Vigilencia de las Adividades
Administrativas y Financieras, para
que se turne a su aprobacion al
Consejo General, tomando en
consideracion las pruebas y
alegaos aportados, o elaboracién,
en su caso, dd sobreseimiento o
del acuerdo de archivo por falta de
elementos.

Proyecto
de
Resolucion
Sobreseimiento
o
Acuerdo

3.4

Notificar por los medios legdes a
los inwolucrados; y en su caso
inscribir las sandones en el
registro de Senidores Electarales
sancionados de la Caontraloria
Interra.

Notificacion
y Registro

Declaracion de Situadon
Patrimonial de los Seavi-
doresElectorales.

4.1

Elabarar un ruevo formato de
Declaradén de Situacion
Patrinonial.

Formato

4.2

Dar a conocer por dferentes
medics a los Servidores
Elecbrales, la obligadon que
tienen de presentar la Dedaracién
de Situacién Pdrimonial por alta,
bajay anual, dentro de los plazos
estabecidos pa la Normatividad
de less Resporsabilidades de los
Servidores Eledorales dd Estado
de México.

Difusion

4.3

Recibr la Dedaradon de Stuacion
Patrimonial que preserten los
Servidores Electorales can motivo
de alfa, baja yeanual.

Declaracion

14

Captuar los datos, de Ila
Declaadén de Situacion Patri-
monid por alta, baja y anual en un
sistema automdizado, archivando
los originales.

Captura y
archivo

4.5

Verificar de manera aleatoria y
selecdtiva la verecidad de lcs datos

asenados por los Servidores
Elecbrales, en la Declaradon de

Situacion Patrimonial, asi como la
ewolucion de supatrimonia

Revisién
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No

Actividad

Objetivo

U. de Medida

4.6

Iniciar de ofido el procedimento
administrativo de responsabilidad,
a los Servidores Electorales que no
sean veraces en el llenadb de la
Declaaddén de Situacin Patri-
monid ﬁor alta,baja y anud, o que
no la hubieren presentad, o la
presenten de manera extem-
porarea.

Expediente

Atencion a incanformidades
presentadas por los Pro-
veedores y Contratistas, res-
pecto a los actos relaciona-
dos oon las licitaciones pua-
blicas, restringidas y adjudi-
caciones directas.

5.1

Integrar el epediente con el
nimero correspondiente y emision
del acta de radicacion.

Expediente

5.2

Realizar las actuaciones que sean
necesarias para la investigacion y
poder emitir la resolucion corres-

ondiente, en términos de la
ormatividad y Procedmientos
para la Administacion de los
Recusos Humanos, Financieros,
Materiales y Servicios Generales
del Instituto Electoral del Estado de
México.

Acta o Acuerdo

5.3

Elabarar la resoludén, o acuerdo
de archivo, por falta de elementos
de lainconformidad interpuesta, y
en su caso la instauradon del
procedimiento administraivo de
respansabilidad en térmiros de la
Normatividad agicable.

Resoluciéno
Acuerdo

Entrega y Recepcion de Ofi
cinas Hectorales.

6.1

Particpar en los actos de entrega
y recepcion, con motivo de la
separacion del Servidor Hectoral
del empleo, cargo o comison, por
cualquier motivg asi como por la
desaparicion, fusién o transfe-
rencia total o parcial de la oficina
electaral, funciones o recursos,
segn corresponda.

Acta

Actualizacion Académica y
Profesional de los Sevi-
doresElectorales adscritos a
la Cortraloria Intema.
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No Actividad Objetivo U. de Medida

7.1 Realizar estudos de Maestria, Curso
Especialidad o Diplomados; asistir
a Tdleres, Seminarios y Confe-
rencias reladonados oon las
actividades de la Cortraloria
Interra, que permitan la
actudizacion profesional de su
persanal.

7.2 Capecitar al personal adscrito al Capacitacion
Organo de Cortrol Interro, sobre
aspedos reladonados con la
realizacion del Proceso Hectord

2005.
8 Actualizacion dd Marco Juri-
dico y Normaivo de Ila
Contrdoria Intema.
8.1 Recapilar y archivar comloégica- Archivo

mente los acuerdos expeddos por
el Cansejo General.

8.2 Recapilar, archivar y elaborar la Gaceta
sinopsis del contenido de la
“Gaceta del Gohierno”.

8.3 Revisar en la “Gacea del Reformao
Gobierno”, las  reformas y Adicion
adicimes de las lees vy
reglamentos dd Estado, yrealizar
las adecuaciones correspondientes
en el programade computo.

8.4 Seleccionar Libros Juidicos y| Ejemplar
Administrativos, relacionados con
las funciones de la Cantraloria,
parasu adquisidén e integracion al
acenw bibliogrdico.

8.5 Formular  recomendacianes o Documento
sugerencias por escrito a la
instancia comrespondiente, con la
finalicad de actualizar ¢ marco
Juridco y Administrativo expedido
por d Instituto.

8.6 Propaoner en sucaso, las reformas, | Documento
adicines o derogadones a las
disposiciones juridicas que regulan
las actividades de los Organos,
Direciones y Unidades del
Instituto.

87 Elabarar y propaner un proyectode | Documento
reformas, adidones o deroga-
ciones a la Namatividad de las
Responsabilidades de los
Servidores Electorales dd Estado
de México.

9 Rendr Informes trimestrdes
y anud de Actividades de la

Contrdoria Intema al Con-
sejo General.
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s Actividad Objetivo U. de Medida 2 0 0 4
Alml ylylAals|o|N|D

9.1 Realizar y presentar los Ihformes Informe
trimestrales y anual, a través del
Consejero Presidente, al Consejo
General, previoconocimierto de la
Comisién de Vigilancia de las
Actividades  Administrativas  y
Finarcieras.

10 | Secretariado Técnico de la

Comision de Vigilancia de
las Adtividades Administra-
tivas yFinancieras.

101 Auxiliar a la Comisiéon y a su Sesion/
Presidente en @ ejerdicio de sus | Reunién de
atribuciones, elaborar el Orden del Trabajo
Dia de las Sesiones y Reuniones
de Trabajo, levantar d Acta
correspondiente de cada Sesién, o
Reurion  de  Trabajo dar
segumiento a los acuerdecs de la
Comisién e irformar sobre el
cumgimiento de los mismos y
Ilevar el archivorespectivo.

11 | Acciones Administrativas y

Legales.

111 Promover acciones Administrati- Accién
vas ylegales que deriven de las
auditcrias, revisiones o inspec-
ciones; y examinar hechos sobre
las recomendaciones de las
mismes  audiorias,  haciendo
consfar en actas o diligendas sus
resultados, ) prqponigr)do
sanciones, asi como su ejecucion.

12 | Realizar el Programa Anual

de Actividades y Ante-
proyedo de Presupuesto de
la Cortraloria Intema.

121 Realizar el Pragrama Anual de | Programade
Actividades parael afio 20065. Actividades

122 Realizar el Anteproyedo de | Anteproyecto
Presuwuesto ocorrespondiente al de
afio 2005. Presupuesto

13 | Participar en el Comié Unico

de Adquisiciones, Arrenda-
mientos, Martenimienps,
Servidos y Almacenes del
Instituto Electoral del Estado
de México.
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No

Actividad

Objetivo

U. de Medida

131

Particdipar cono integrante del
Comité, en apoyo a la regulacion
de las opereciones que se
realicen, conforme a la Norma-
tividad y Procedimientos para la
Administracion de los Recursos
Humanos, Finarcieros, Materides
y Senicios Gererales del Instituto
Elecbral del Estado de México y
demss leyes aplicables.

Participacion

132

Particdipar en los Procesos de
Licitaciones o Adjudicaciones que
realice el Instituto.

Participacion

14

Participacion de

Contrdoria Interna en
actividades previas
Proceso Electoral 2005.

la
las
al

141

Partidpar en las actvidades
previas del Proceso Hectoral
2005, encomendadas por el
Organo Superia de Direcdon.

Participacion

142

Emitir recomendaciones adminis-
trativas de carécter prevertivo con
motivo de los ados de preparacion
del Proceso Electoral 2005.

Recomenda-
cion

23

Parfidpar en los pocesos de
licitagones o adjudicaciores que
deba realizar el Institio con

motivo de los requerimientos del
Proceso Electoral 2005.

Participacion

s

Recibrr, tramitar y resoler las
incorformidades que presenten
los provweedores y cortratistas
respecto a las licitaciones
publicas, restringidas y
adjudcaciones directas que se
celebren con motivo de los
requeimientos del Proceso
Elecbral 2005.

Inconformicad

145

Elabarar Manudes de Diwlgacion
de las actividades de la Caontraloria
Interra para el Proceso Hectoral
2005.

Manual

146

Proponer un sistema de enlace o
comunicacion, entre la Cantrdoria
Interna y los Organos
Desooncentrados  del  Instituto,
parael ProcesoElectoral 2005.

Oficina
Regiona




