/ﬁ»‘/ IEEM

Instituto Electoral del Estado de México

Secretaria General

LINEAMIENTOS DE TRANSPARENCIA'Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA'Y POLITICO ELECTORAL DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO

EXPOSICION DE MOTIVOS

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 116 fraccion Vlinciso b) de la Constitucion General
de la Republica, 11 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México y 82 del Cadigo
Electoral del Estado de México, son principios que rigen el actuar del Instituto Electoral del Estado de
México, los de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad y objetividad; es por esta razoén
juridica, y fundamentalmente, en atencion al principio de legalidad que estamos obligados a observar,
es que se presenta este proyecto de Lineamientos de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publicay Politico Electoral del Instituto.

Lo anterior obedece también a la necesidad que en nuestros dias implica el ejercicio transparente de
las funciones encomendadas a todo organismo publico, que propicie la participacién activa de los
gobernados en los asuntos publicos de nuestra entidad, a través de la generacién y proporcion de
informacion que en gran medida, impulse la credibilidad de los ciudadanos en las instituciones
publicas.

El Instituto Electoral del Estado de México, consciente de esta necesidad actual, realiza un esfuerzo
importante para efectos, no solo de dar cumplimiento al Decreto nimero 46 de la H. LV Legislatura
del Estado, mediante el que se expidi6 la Ley de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica del
Estado de México, sino precisamente para generar esa certeza en la ciudadania de que el ejercicio
de la funcion publica que constitucionalmente tiene encomendado, se realiza con profesionalismo y
objetividad, a través de la apertura de informacion respecto de las acciones que ejecuta para el
cumplimiento de sus fines.

Es asique el presente proyecto de Lineamientos de Transparenciay Acceso a la Informacion Publica
y Politico Electoral del Instituto Electoral del Estado de México que presenta la Secretaria General,
pretende el acercamiento entre los particulares y este organismo electoral, con el objeto de que los
mismos conozcan a detalle, tanto de oficio como a peticion de parte, la informacién que en términos
legales, puede darse a conocer y que es traducida precisamente, en el ejercicio de las funciones
publicas de contribuir al desarrollo de la vida democrética, garantizar a los ciudadanos el ejercicio de
sus derechos politico electorales, contribuir al fortalecimiento de los partidos politicos, garantizar la
celebracion periédica y pacifica de elecciones, velar por la autenticidad del sufragio y coadyuvar en la
promocién de la cultura politica democratica.

Es conveniente mencionar que se ha tenido especial cuidado en la elaboracién de los Lineamientos
de transparencia y acceso a la informacion publica y politico electoral que se proponen; de igual
manera se estima que con los mismos, se asegurard que los ciudadanos accedan a la informacion
publica de este organismo electoral, y de esa forma, puedan calificar de manera objetiva y puntual el



esfuerzo que dia con dia realiza el engranaje humano que lo conforma, con el Unico objetivo de
cumplir con los fines que legal y constitucionalmente le han sido encomendados.

De igual manera se aprecia en los mismos, un esfuerzo de gran impacto para el logro del respeto al
derecho de informacion que tenemos los ciudadanos en el Estado mexicano, asi como los derechos
inherentes al mismo, y de igual manera, se intenta respetar la confidencialidad de las personas
inmersas en esta funcién publica en su dmbito individual, descartando de hacer publica, aquella
informacion de caracter personal que no sea susceptible de ser publicada, proporcionada o
comercializada sin el consentimiento expreso de la persona a quien se refiera.

En mérito de todo ello, la propuesta que la Secretaria General somete a Consideracion del Consejo
General, y que busca como se ha dicho, entre otras cosas, dar cumplimiento a lo que ordena la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México se estructura como a
continuacion se describe:

El ordenamiento legal, siguiendo una metodologia estructural y de técnica legislativa deductiva, se
conforma de ocho capitulos. En el primero de ellos se establecen las disposiciones de caracter
general, entre las que se destacan, la obligacion de observancia de los Lineamientos por parte de los
6rganos del Instituto, asi como de sus servidores electorales; se sefialan las definiciones de los
términos mas usuales dentro de los mismos y asimismo, se establece condiciones generales de
acceso a la informacion y cémputo de plazos aplicables a los procedimientos previstos en estos
dispositivos legales.

En el Capitulo Segundo se establecen las normas relativas a la informacién, enfatizandose qué se
entiende por informacion; cual deberd hacerse del conocimiento publico de oficio; asi como la que
deberd considerarse como reservada y confidencial en términos de la legislacion aplicable.

En el Capitulo Tercero se establecen los Lineamientos correspondientes a la Organizacion,
Catalogacion y Conservacion de Archivos, de las cuales se desprende el esfuerzo que

evidentemente, deberan realizar de manera conjunta todas las areas del Instituto para el logro de
estos objetivos.

En el Capitulo Cuarto se sefialan los 6rganos de gobierno competentes para conocer y resolver sobre
las actividades tendientes al ejercicio del derecho de acceso a la informacién publica del Instituto; en
estricto acatamiento a lo que sefiala la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado, se considera al Consejo General como 6rgano superior de direccion del Instituto, quien
vigilara de manera permanente el cumplimiento de la ley y tendra entre otras atribuciones la de
resolver los diferentes recursos de revision que le remita la Junta General, en caracter de 6rgano de
gobierno que tendra predominantemente funciones de supervision respecto del cumplimiento de
estas disposiciones y que evidentemente sera la via de informacion con el Consejo General, se
considera la creacion de un Comité de Informacion, presidido por el Director General, e integrado por
el Secretario General como titular de la Unidad de Informacion y el titular de la Contraloria Interna,
instancia que en términos generales tendra como funcién primordial, la actividad operativa
relacionada con este derecho; y finalmente, se considera a los servidores electorales habilitados, que
a grandes rasgos, seran los encargados de proporcionar la informacién que obre en su poder para el
cumplimiento de estas disposiciones.

En el Capitulo Quinto se establecen las formas para ejercer el derecho de acceso a la informacion,
destacandose que, como se ha sefialado anteriormente, sera de oficio o a peticion de parte; por lo
gue respecta a esta Ultima forma, se instrumenta un procedimiento que inicia con la presentacion de
una solicitud del particular, la cual debera atenderse en cuanto a su procedencia, dentro de los quince

dias habiles posteriores a su recepcién, sefialando que esa procedencia, desde luego dependera del
tipo de informacion requerida, conforme a su localizacion y clasificacion, asi como las posibilidades



reales de que la misma se encuentre en el organismo electoral, es de destacarse que este
procedimiento concluye con la proporcién de la informacion requerida por el solicitante, o en su caso,
la negativa por alguna de las razones fundadas y motivadas que en los Lineamientos se sefialan.

El Capitulo Sexto dispone acerca de la falta de respuesta y el procedimiento impugnativo
correspondiente; se establece la posibilidad del particular de interponer un recurso de revision contra
la negativa de acceso a la informaciéon por cualquiera de las causas que en los Lineamientos se
especifican; se preceptian los requisitos de procedencia de este recurso, las causales de
desechamiento, asi como de sobreseimiento, y los efectos que en su caso, tendran las resoluciones
gue recaigan a estos recursos, cuya responsabilidad de emisiébn compete al 6rgano equivalente antes
descrito; en concordancia con ello se presupone en estos ordenamientos que los efectos de dichas
resoluciones seran confirmar, modificar o revocar el acto impugnado, y en los dos ultimos, ordenar a
la Unidad de Informacién lo procedente conforme a derecho.

El Capitulo Séptimo sefala las disposiciones de la falta de respuesta y el procedimiento de
impugnacion que contra esto procede, asi como en las respuestas desfavorables mediante el escrito
de procedimiento administrativo de revision, en donde se destacaran los motivos de la inconformidad
y los puntos petitorios, sus resoluciones seran publicas y da lugar al desechamiento y al
sobreseimiento.

El Capitulo Octavo sefiala las disposiciones concernientes a las responsabilidades en que pueden
incurrir los servidores electorales por la inobservancia de estos Lineamientos y que por sistematica
juridica, nos remite a las disposiciones aplicables en materia de responsabilidades de los servidores
electorales, siendo el articulo 82 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de México, el articulo 351 fraccion IX del Cbédigo Hectoral del Estado de México y la
Nor matividad de las Responsabilidades de los Servidores Electorales del Estado de México.

Por ultimo, se sefialan los Articulos Transitorios que prevén, entre otros aspectos, dar cumplimiento a
los plazos sefialados en los Transitorios del Decreto nimero 46 de la H. LV Legislatura del Estado de
México, asicomo diversas disposiciones que se prevén en la propia Ley de Transparenciay Acceso a
la Informacién Publica del Estado de México.

En términos de lo anteriormente expuesto, se somete a consideracion del Consejo General el
presente proyecto de Lineamientos de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y Politico
Electoral del Instituto Hectoral del Estado de México, para que en caso de estimarla adecuada se
apruebe en sus términos.

PROYECTO

LINEAMIENTOS DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y POLITICO
EL ECTORAL DEL INSTITUTO
EL ECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERAL ES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto regular los procedimientos y criterios
institucionales para la organizacion, catalogacién y conservacion de la documentacion e informacion
en posesion del Instituto Electoral del Estado de México, con la finalidad de que toda persona tenga
acceso a la misma, en cumplimiento a lo establecido en el Articulo 5 de la Constitucidon Politica del



Estado Libre y Soberano de México y la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de México.

Articulo 2. Para efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:

l
Il.
[1l.
V.

V.
VI
VII.
VIIl.
IX.
X.

XI.

XIl.

XMI.
XV.
XV.
XVI.

XVIL.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI1.

XXI1I.

Constitucion: a la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México;

Ley: a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México;
Cddigo: al Codigo Electoral del Estado de México;

Lineamientos: a los Lineamientos en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publicay Politico Electoral del Instituto Electoral del Estado de México;

Instituto: al Instituto Electoral del Estado de México;

Consejo: al Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México;

Junta: a la Junta General del Instituto Electoral del Estado de México;

Direccion General: a la Direccion General del Instituto Electoral del Estado de México;
Secretaria General: a la Secretaria General del Instituto Electoral del Estado de México;
Comisiones: a las Comisiones Permanentes, Temporales y Especiales del Consejo
General;

Unidades Administrativas: al Consejo General, la Junta General, la Direccién General, la
Secretaria General, la Direccion de Organizacion, la Direccidbn de Capacitacion, la
Direccién de Partidos Politicos, la Direccion de Administracion, la Direccién del Servicio
Electoral Profesional, la Unidad de Asesoria Juridica y Consultiva, la Unidad de
Informacion y Estadistica, la Contraloria Interna, y el Centro de Informacion Hectoral;
Organos Centrales: al Consejo General, la Junta General y la Direccion General;

Organos Desconcentrados: a las Juntas y Consejos Distritales y Municipales Eectorales;
Comité: al Comité de Informacion del Instituto Electoral del Estado de México;

Unidad: a la Unidad de Informacion del Instituto Electoral del Estado de México;

Partidos Politicos: a los institutos politicos que en términos de los articulos 12 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México y 33 del Cddigo Electoral del
Estado de México, se encuentran legalmente acreditados ante el Consejo General.
Servidor Electoral: La persona fisica que desempefie un empleo, cargo o comisién en los
organos centrales y desconcentrados del Instituto;

Datos personales: la informacion concerniente a una persona fisica, identificada o
identificable que no sea susceptible de ser publicada, proporcionada o comercializada por
autoridad alguna sin consentimiento expreso de la persona a quien se refiera, salvo que
medie mandamiento de autoridad judicial;

Informacién publica: a la informacion que debe ser difundida y puede ser de acceso
publico, conforme lo previsto en el articulo 5 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México y la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de México;

Informacion clasificada: a la que sea considerada como reservada o confidencial en
términos de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
México;

Informacion reservada: a la informacion clasificada con ese caréacter de conformidad con lo
dispuesto por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
México; y

Informacion confidencial: a la informacion clasificada con ese caracter de conformidad con
lo dispuesto por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
México.

Articulo 3. Los presentes Lineamientos serdn de observancia general de todos los servidores
electorales y de los 6rganos centrales y desconcentrados que conforman el Instituto.



Articulo 4. H Instituto en las actividades, politicas y programa de acceso de la informacion, velara
porque se apliquen los criterios de publicidad, veracidad, oportunidad, precisién y suficiencia.

Articulo 5. H acceso a la informacion publica y politico-electoral que obre en poder del Instituto
sera permanente y gratuito.

Articulo 6. EH derecho a la informacion publica y politico electoral propiedad del Instituto Electoral
del Estado de México solo podran ejercerlo los mexicanos.

Articulo 7. Para efectos de los presentes lineamientos, el computo de los plazos que en ellos se
prevén, se haran tomando en cuenta los dias habiles, entendiéndose por tales de lunes a viernes,
los no laborables en términos de ley y aquellos en los que el Instituto determine suspensiéon de
labores de manera oficial. Los plazos se computaran de momento a momento y si estan
sefialados por dias, estos se contabilizaran de veinticuatro horas.

Durante los procesos electorales todos los dias y horas son habiles.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA INFORMACION

Articulo 8. Se entendera por informacion la contenida en los instrumentos, documentos, y demas
elementos, incluso los de caracter técnico, con que cuente el Instituto, ya sea que se generen
dentro del mismo, los reciba, adquiera, transforme o conserve por cualquier concepto.

Articulo 9. La informacién que en atencién al principio de maxima publicidad debera difundir el
Instituto, sin que medie peticion de parte, sera:

! La estructura organica;

Il. Las facultades de cada 6rgano del Instituto;

Il. El directorio de servidores electorales, a partir del nivel de Jefe de Departamento o sus
equivalentes, incluyendo hasta mandos medios y superiores, con referencia a su
nombramiento oficial, puesto funcional, categoria, sueldo y otras remuneraciones
mensuales fijas, viaticos y gastos de representacion;

V. La remuneracién mensual por puesto, asi como las compensaciones o gratificaciones que
correspondan, conforme a la Normatividad y Procedimientos para la Administracién de los
Recursos Humanos, Financieros, Materiales y Servicios Generales del Instituto;

V. El domicilio de la Unidad de Informacion, asi como el teléfono y la direccion electrénica
donde podran recibirse las solicitudes para obtener la informacion;

VI. Las metas y objetivos del Programa Anual de Actividades aprobado por el Consejo.

VII. La integracién de informes de las Comisiones permanentes, temporales y especiales, asi
como las actas de las sesiones;

VIl.  El orden del dia de cada una de las sesiones publicas de los 6rganos colegiados de
autoridad del Instituto;

IX. La integracion e Informes que rinda la Junta;

X. Durante el proceso electoral, la integracion e informes que rindan los Organos
desconcentrados del Instituto;

XI. Las actas, acuerdos y resoluciones del Consejo General y de la Junta General,

XIl. La integracion de informes, procesos de licitaciébn y contratacion del Comité de
Adquisiciones del Instituto, asi como el programa anual de adquisiciones aprobado por la
Junta;

Xlll.  Los servicios que ofrece el Instituto;



XV.
XV.
XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.
XX.
XXI.
XXIL.

XXI1II.

Los indices de los expedientes clasificados como reservados conforme a lo dispuesto por
el articulo 20 de la Ley;

Los requisitos y formatos necesarios para realizar tramites o peticion de informacion ante
el Instituto;

La informacién sobre el techo financiero asignado por la Legislatura del Estado, en
términos de lo que establezca el Presupuesto de Egresos del Estado;

Los resultados de las auditorias internas y externas al ejercicio presupuestal efectuadas
por la Contraloria Interna y el despacho contable externo contratado para tales fines, asi
como las aclaraciones a las observaciones que correspondan;

Las contrataciones de adquisicién de bienes o de prestacion de servicios que se hayan
celebrado en términos de la nor matividad aplicable, detallando por contrato:

a) Las obras publicas, los bienes adquiridos o arrendados, y los servicios contratados; en
el caso de realizacion de estudios se debera sefalar el tema especifico;

b) El monto;
¢) Elnombre del proveedor, contratista o prestador de servicios, o en su caso, la persona

fisica o moral con quien se haya celebrado el contrato; y
d) Los plazos de cumplimiento de los contratos.

El marco normativo aplicable al Instituto;

Los informes que se generen por cualquier disposicion legal o nor mativa;

Los mecanis mos de participacion ciudadana;

La informacién relativa a los partidos politicos, conforme a lo establecido en la Ley y en el
Codigo; y

Cualquier otra informacién que sea de utilidad o se considere relevante, ademas de la que
con base en la informacién estadistica, responda a las preguntas hechas con mas
frecuencia a la Unidad.

Articulo 10. Toda la informacion que obre en poder del Instituto sera publica y sélo podra
considerarse temporalmente reservada de conformidad a lo que dispone el articulo 20 de la Ley,
la siguiente:

Los procedimientos de revision que realice la Comisién de Fiscalizacion anualmente y en
periodo de campafia, sobre el origen y aplicacion de los recursos derivados del
financiamiento que reciban los partidos politicos, obtenidos por cualquier modalidad, en los
que no haya concluido el procedimiento de fiscalizacién respectivo, asi como las
solicitudes de investigacion que se presenten por posibles irregularidades;

Los procedimientos de carécter administrativo sancionador electoral, que se deriven de la
sustanciacion e informe en términos del articulo 356 del Cddigo, hasta en tanto no se
apruebe el Dictamen por el Consejo General del Instituto;

Los informes de los partidos politicos, asi como cualquier documentacion que sirva como
elemento para la elaboracién de dictamenes que presenten a cualquiera de las
Comisiones del Instituto, en los cuales no haya concluido el procedimiento administrativo
correspondiente;

Las investigaciones y procedimientos de responsabilidad de los servidores electorales,
hasta en tanto no se haya dictado la resolucién ad ministrativa correspondiente; vy,

Los datos o puntos de las actas de las sesiones o reuniones de trabajo que contemplen los
supuestos de las fracciones anteriores.

Articulo 11. Sera informacion confidencial aquella que:

Contenga datos personales y que al ser divulgada afecte la privacidad de las personas;
Por disposicién legal sea considerada como confidencial; y,



lll. Laque se entregue a los sujetos obligados bajo promesa de secresia.

Articulo 12. La informacion que contenga datos personales debe sistematizarse en archivos
elaborados con fines licitos. No deberé registrarse, ni se obligara a las personas a proporcionar datos
que puedan originar discriminacion, en particular informacion sobre el origen racial o étnico,
preferencia sexual, opiniones poltticas, convicciones religiosas, filoséficas o de otro tipo.

Articulo 13. Los archivos con datos personales deberan ser actualizados de manera permanente y
ser utilizados exclusivamente para los fines para los que fueron creados. La finalidad de un archivoy
su utilizacion en funcion de ésta, deberd especificarse y justificarse. Su creacion deberd ser objeto de
una medida de publicidad que permita el conocimiento de la persona interesada, a fin de que ésta
ulterior mente pueda asegurarse de que:

! Los datos personales reunidos y registrados son pertinentes a la finalidad;

Il. Ninguno de esos datos personales es utilizado o revelado sin su consentimiento;

I1l. El periodo de conservacion de los datos personales no excede del necesario para alcanzar
la finalidad con que se han registrado.

Articulo 14. La informacion que se considere confidencial, debera ser aprobada por el Comité de
Informacion, y deberéd contener un razonamiento légico en que demuestre que la informacion se
encuentra en alguna de las hip6tesis previstas en los presentes lineamientos.

, CAPITULO TERCERO ,
DELA ORGANIZACION, CATALOGACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS

Articulo 15. Los titulares de las Unidades Administrativas deberan elaborar un documento en el que
se establezcan sus funciones, asignandoles un rubro tematico a cada una de ellas.

Con base en los rubros teméaticos cada Unidad Administrativa organizard la informacién que se
encuentre bajo su responsabilidad, asi como la que vaya generando o recibiendo.

Una vez concluida la organizacién de la informacion se realizara la catalogacion de los documentos
en un formato en el que se atienda a los rubros tematicos correspondientes, el cual debera incluir su
clasificacion, su fundamento legal y la fecha en que aquélla se realice. Este formato debera constar
en papel y en soporte electrénico.

Los titulares de las Unidades Administrativas deberan remitir a la Unidad de Informacién dentro de los
primeros diez dias habiles de los meses de enero y julio de cada afio, el indice de informacion
clasificada como reservada o confidencial, para su aprobacion por el Comité de Informacion.

Articulo 16. Los titulares de las Unidades Administrativas deberan mantener su archivo
administrativo organizado e inventariado, para tal efecto, podran solicitar al Archivo General del
Instituto, la asesoria en materia de organizacion y transferencia de documentos. Para efectos de la
depuracién de documentos, estos deberan de someterse a un proceso de seleccién para su posterior
eliminacion, en los términos de lo ordenado por la Ley de Documentos Administrativos e Historicos
del Estado de México.

Para proceder a esa depuracion, las Unidades Administrativas deberan realizar un indice anual de los
archivos administrativos que deban depurarse, mismo que sera remitido al Comité para que lo
autorice. Una vez obtenida la referida autorizacion, se procedera a la depuracion, debiendo



elaborarse un acta administrativa en la que consten los datos esenciales que permitan identificar la
documentacién que se sujetd a ese procedimiento.

Articulo 17. No podran depurarse los archivos administrativos cuando:

! Exista disposicion legal que determine alguna causa de excepcion, para lo cual
prevaleceran los términos establecidos en dicha disposicion;

Il. Exista disposicion, acuerdo o resolucion expresa del Consejo General que ordene algin
caso de excepcion para no depurar los archivos o expedientes;

I1l. Se trate de documentos cuyo uso es constante o relevante para el desempefio de las
funciones de alguna Unidad Administrativa o de la propia;

V. A juicio del titular de la Unidad Administrativa, el archivo administrativo tenga valor
histérico o relevante dentro de las actividades de la misma;

V. A juicio del titular de la Unidad Administrativa, la documentacion sea considerada como
reservada;

VI. La documentacion contenga objetos o documentos personales, en cuyo caso se debera

notificar al titular de los mismos para que los recoja dentro del término que el Comité

establezca; y
VII. Para los casos sefialados en las fracciones lll, IV y V del titular del area administrativa lo
comunicara al Comité de Informacién, para que lo evalle y determine su procedencia.

Articulo 18. Los titulares de las Unidades Administrativas deberan conservar en buen estado sus
archivos, para lo cual los ubicardn en un espacio aislado donde se prohiba ingerir bebidas o
alimentos, fumar o realizar alguna conducta que pueda producir el deterioro material de los mismos.

) CAPITULO CUARTO
DEL OS ORGANOS DE GOBIERNO COMPETENTES DEL INSTITUTO

Articulo 19. H Instituto, para efecto de garantizar y tutelar a los mexicanos el ejercicio del derecho de
acceso a la informacion publica y politico electoral que esta bajo su responsabilidad y proteger los
documentos personales que tenga en posesion contaran con los siguientes 6rganos de gobierno:

a) El Consejo General,

b) La Junta General,

c) El Comité de Informacion;
d) LaUnidad de Informacion;y
e) Los sujetos habilitados.

Articulo 20. B Consejo como 6rgano Superior de Direccién del Instituto, vigilara per manente mente el
cumplimiento de la Ley y de los presentes lineamientos y tendrd entre otras atribuciones las
siguientes:

a) Designar a los integrantes del Comité de Informacién, expidiendo los nombramientos
correspondientes

b) Recibiry resolver los diferentes recursos de revision que le remita la Junta General.

c) Solicitar al Comité de Informacién los informes correspondientes.

d) Conocery aprobar el informe anual que rinda el Comité de Informacién por su representado al
Instituto de Transparenciay Acceso a la Informacion Publica del Estado de México.

Articulo 21. La Junta serd considerada como el Organo de Gobierno y tendra la funcién de
sustanciar el procedimiento administrativo de revision previsto en los presentes Lineamientos, hasta



emitir el proyecto de resolucién correspondiente, mismo que debera turnar al Consejo General para
en su caso, su aprobacioén definitiva.

Articulo 22. H Comité de Informacion sera considerado como un 6rgano de gobierno integrado para
resolver respecto de la informacidén que debera clasificar y sistematizar, asi como atender y resolver
los requerimientos de la unidad de informacién y del Instituto de Transparencia. Sera integrado por:

El Director General, quien lo presidira;
El Contralor Interno;
El Secretario General.

Todos los integrantes del Comité poseeran derecho a voz y voto y adoptardn sus decisiones por
mayor ia de votos. B Presidente del Comité tendra voto de calidad en caso de empate.

El Comité sesionard en forma ordinaria cada 3 meses y de manera extraordinaria cuando sea

necesario.

Articulo 23. E Comité tendra las siguientes atribuciones:

VI

VII.

VIl

Coordinar y supervisar las acciones realizadas en torno al cumplimiento de las
disposiciones previstas en la Ley y en los presentes Lineamientos;

Establecer las medidas que coadyuven a una mayor eficiencia en la atenciéon de las
solicitudes de acceso a la informacion;

Aprobar, modificar o revocar la clasificacién de la informacion;

Supervisar la aplicacion de los criterios de clasificacion de la informacion, expedidos por el
Instituto;

Aprobar la propuesta del programa de sistematizacion y actualizacion de la informacion,
mismo que debera remitirse con oportunidad al Consejo para su aprobacion definitiva 'y ser
remitido dentro de los 20 dias del mes de enero de cada afio al Instituto de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México;

Enviar los datos necesarios para la elaboracion del informe anual del Instituto de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México, en los términos en
que éste los solicite, previa aprobacion del Consejo General;

Rendir dentro de los primeros 20 dias del mes de enero, por conducto de la Secretaria
General, un informe anual al Consejo, de las acciones realizadas con relacion al
cumplimiento de la Ley y los presentes Lineamientos; el cual debera contener al menos:

a) El ndmero de solicitudes de acceso a la informacion presentadas, asi como su
resultado;

b) Eltiempo de respuesta;

c) Elnumeroy resultado de los asuntos atendidos por el Comité;

d) El nidmero de asuntos atendidos y resueltos por la Contraloria Interna asi como el
estado que guardan las denuncias presentadas ante la Contraloria Interna, con motivo
de responsabilidades en que hayan incurrido servidores electorales, como resultado de
la aplicacion de las presentes disposiciones;

e) Las actividades desarrolladas por el Comité, en relacién con los Acuerdos que en
materia de transparencia y acceso a la informacion puablica, apruebe el Consejo
General; y

f) La relacion de aquellos expedientes que se tengan clasificados como temporalmente
reservadaos;

Resolver las solicitudes de informacion presentadas por extranjeros; y



IX. Las demas que establezcan la Ley, los acuerdos del Consejo General y los presentes
Lineamientos.

Articulo 24. La Unidad de Informacién serd el 6rgano competente del Instituto de publicar la
informacion y tramitar las solicitudes de informacion que se presenten y tendra la responsabilidad de
verificar en cada caso que la misma no sea confidencial o reservada.

La Unidad de Informacién no podra proporcionar a particulares los nombres de los solicitantes y el
contenido de la informacion que se genera como resultado del procedimiento para el acceso a la
informacion publica y correccion de datos personales.

El titular de la Unidad de Informacion sera el Secretario General del Instituto.
Articulo 25. La Unidad de Informacion tendra las siguientes atribuciones:

§ Recabar, difundir y actualizar la informacion publica de oficio a la que se refieren la Ley y
estos Lineamientos;

Il Entregar, en el caso que proceda, la informacioén solicitada por los particulares;

M. Auxiliar a los particulares en la elaboracién de las solicitudes, y en su caso, orientarlos
sobre el lugar donde les pueden proporcionar la informaciéon que solicitan;

V. Efectuar las notificaciones a los particulares;

V. Proponer al Comité los procedimientos internos que contribuyan a la mayor eficiencia en la
atencion de las solicitudes de acceso a la informacion;

VI. Proponer al Consejo los servidores publicos habilitados en cada unidad administrativa del
Instituto;

VII. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion, sus resultados y costos;

VIl.  Presentar ante el Comité, el proyecto de clasificacion de la informacion;

IX. Las demas acciones necesarias para facilitar el acceso a la informacion;

X. Rendir un informe trimestral al Comité, de las acciones realizadas con relacién al
cumplimiento de la Ley y los presentes Lineamientos;

XI. Presentar al Comité un informe anual para someterlo a la consideracion del Consejo, en
términos de lo establecido por el articulo 23 de los presentes Lineamientos; y

XIl. Las demas que disponga la ley, los presentes Lineamientos y los acuerdos del Consejo
General.

Articulo 26. La Unidad deberéa elaborar un catdlogo de informacion o de expedientes clasificados,
que sera del conocimiento publico.

Articulo 27. Se considera como servidor electoral habiltado a la persona fisica que presta sus
servicios en el Instituto, encargada de apoyar a la Unidad de Informacion en el ejercicio de sus
atribuciones.

Articulo 28. Los servidores electorales habilitados seran designados por el Consejo General, a
propuesta del Secretario General y tendran las siguientes atribuciones:

l. Localizar la informacién que le solicite la Unidad;
Il. Proporcionar la informacion que obre en los archivos y que le sea solicitada por la Unidad;
I1l. Apoyar a la Unidad en lo que ésta le solicite para el cumplimiento de sus atribuciones;

V. Proporcionar a la Unidad, la informacién publica de oficio que obre en su poder;

V. Integrar y presentar al titular de la Unidad, la propuesta de primera clasificacion de
informacion, la cual tendra los fundamentos y argumentos en que se basa la propuesta;

VI. Verificar, una vez analizado el contenido de la informacion, que no se encuentre en los

supuestos de informacion clasificada; y



VI Dar cuenta a la Unidad del vencimiento de los plazos de reserva.

CAPITULO QUINTO )
DELAS FORMAS Y EJERCICIO DEL DERECHO DEACCESO A LA INFORMACION.

Articulo 29. La informacion del Instituto que no se encuentre clasificada como reservada o
confidencial, debera ser puesta a disposicion del publico, de oficio 0 mediante solicitud en ejercicio
del derecho de acceso a la informacion.

Articulo 30. B Instituto solo proporcionara la informacion publica o politico-electoral que se le
requiera y que obre en sus archivos. No estaré obligado a procesarla, resumirla, efectuar célculos o
practicar investigaciones.

Articulo 31. Solo los mexicanos, podran ejercer el derecho de acceso a la informacion publica y
politico-electoral que posea el Instituto. Para el caso de que la solicitud la presentara un extranjero, la
solicitud debera ser analizada previamente por el Comité, el cual resolvera lo conducente.

Articulo 32. B Comité tendrd acceso en cualquier momento a la informacion clasificada como

reservada o confidencial y solo tendran acceso los miembros del Comité y los servidores electorales
que el mismo deter mine.

Articulo 33. La informacion a disposicién del publico deber& publicarse de tal forma que se facilite su
uso y comprension, asegurando su veracidad, oportunidad y confiabilidad. Dicha informacion estara
disponible a través de los medios remotos o locales de comunicacién electrénica del Instituto, sin
perjuicio de que pueda ser obtenida a través del procedimiento de solicitud de acceso a la
informacion, previsto en los presentes Lineamientos.

Articulo 34. Las unidades administrativas del Instituto faciltaran a la Unidad la informacion a
disposicién del publico que se encuentre en su poder, misma que se actualizara periédicamente para
que se incorpore a la pagina de internet del Instituto. La actualizacion se hard a mas tardar dentro de
los treinta dias habiles siguientes en que se haya generado o modificado la informacion.

La Unidad de Informacién y Estadistica del Instituto, en colaboracién con la Unidad, se encargara de
preparar la automatizacién e integracion en linea de la informacion, de conformidad con la
normatividad aplicable en la materia.

Articulo 35. La Unidad pondr& a disposicion del pablico la informacién. Los érganos que reciban una
solicitud del publico para consultar la pagina de internet del Instituto, informaran claramente al

interesado sobre la ubicacion del lugar donde puede acceder al equipo de cémputo destinado para tal
fin, el cual preferentemente serd el Centro de Informacion Electoral del Instituto.

Las personas interesadas podran obtener la informacion publicada en la pagina electronica del
Instituto de manera directa 0 mediante impresiones. En caso de que la informacion impresa
sobrepase las treinta cuartillas, el excedente podra obtenerse previa aprobacién de la Direccion de
Administracion.

La Unidad, con la debida colaboracién de la Unidad de Informacion y Estadistica y el Centro de
Informacion Electoral, proporcionard apoyo a los usuarios que lo requieran, proveera todo tipo de
asistencia respecto de los ramites y servicios que preste, y brindara el auxilio necesario para que se
realice la consulta a la informacién solicitada en el formato respectivo.



Articulo 36. La solicitud que dé origen al procedimiento correspondiente al ejercicio del derecho de
acceso a la informacion deberé contener lo siguiente:

! Nombre del solicitante y, en su caso, del representante legal;

Il. Domicilio en la Ciudad de Toluca para recibir notificaciones;

I1l. La descripcién clara y precisa de la informacién que solicita;

V. Cualquier otro dato que facilite su busqueda y propicie su localizacién; y

V. Opcionalmente, el modo en que el solicitante prefiera que le sea entregada la informacién,
mediante copias simples, certificadas o en algin otro tipo de medio, electrénico u 6ptico,
de almacenamiento de datos.

No se dara curso a las solicitudes que carezcan de los requisitos establecidos en la fraccion | de este
articulo.

Articulo 37. Toda persona por si misma, 0 por su representante legal, podra presentar por escrito
una solicitud de acceso a la informacion ante la Unidad, o en su caso, la Oficialia de Partes del
Instituto, la cual debera registrarla y remitirla de forma inmediata a la Unidad. La Unidad y la Oficialia
de Partes deberan auxiliar a los particulares en la elaboracion de las solicitudes de acceso a la
informacion, especialmente en los casos en que el solicitante no hable espafiol, no sepa leer o
escribir, 0 no tenga conocimiento claro de la informacion que requiere.

Articulo 38. Silos detalles proporcionados por el solicitante no bastan para localizar la informacion, o
son erréneos, la Unidad podra requerir por una vez, y dentro de los tres dias habiles posteriores a la
recepcion de la solicitud de que se trate, que se indiquen otros elementos o que se corrijan los datos.
Este requerimiento interrumpira el plazo para dar respuesta a la solicitud de acceso a la informacion,
en caso de que el solicitante no atienda el requerimiento, se tendra por no presentada su peticion.

Articulo 39. Si la solicitud es presentada ante una unidad administrativa diferente a la Oficialia de
Partes o la Unidad, aquella tendré la obligacion de remitirla a la Unidad dentro del dia habil siguiente,
informandole al solicitante la ubicacion de la Unidad y el plazo para dar respuesta a su peticion de
acceso a la informacion, mismo que se computara desde el momento en que la Unidad reciba la
peticion.

Articulo 40. La atencion a la solicitud de acceso asi como la entrega de informacion no estaran
condicionadas a que se motive o justifique su utilizacién, o se demuestre interés personal alguno.

Articulo 41. La Unidad dentro de los siguientes dos dias habiles al de la recepcién de la peticion, o
en su caso, del desahogo del requerimento a que se refiere el articulo 38 de los presentes
Lineamientos, lo turnara al érgano que tenga o pueda tener la informacion, para que ésta la localice,
verifique su clasificacion conforme a su contenido y le comunique a la Unidad su procedencia y la
manera en que se encuentra disponible, en su caso, del material a reproducir o a enviar, de
conformidad con los siguientes plazos maximos:

! Cinco dias habiles para que el érgano remita la respuesta sobre la localizacién y en su
caso, el costo de la informacion solicitada a la Unidad, e informe de ello a la unidad
responsable; y

Il. Tres dias habiles para que la Unidad notifique la respuesta al solicitante.

En caso de que los 6rganos no cuenten con la informacion solicitada deberén informarlo a la Unidad
en un plazo maximo de tres dias, contados a partir de la recepcion de la solicitud que les haya
turnado la propia Unidad.



Articulo 42. Los drganos del Instituto solo estardn obligados a entregar la informacién que se
encuentre en sus archivos. La obligacion de acceso a la informacién se daré por cumplida cuando se
pongan a disposicion del solicitante, para su consulta, los documentos en el sitio donde se
encuentren; o bien, mediante la expedicion de copias simples, 0, en su caso, certificadas.

La consulta se dara solamente en la forma en que lo permita la informacién y podra ser entregada
parcialmente o en su totalidad, a peticién del solicitante.

Cuando la informacién se encuentre publicamente disponible en medios impresos, tales como libros,
compendios, tripticos, archivos publicos, en formatos electronicos disponibles en internet o en
cualquier otro medio, se le hara saber por escrito al solicitante la fuente, el lugar y la forma en que
puede consultar, reproducir o adquirir dicha informacion.

Cuando la informacion solicitada no sea competencia del Instituto, lo hard del conocimiento del
particular por escrito.

Articulo 43. La respuesta a la solicitud de acceso a la informacion debera ser notificada al interesado
en el menor tiempo posible, que no podra ser mayor a diez dias habiles, contados desde su
presentacion. Excepcionalmente, el plazo de respuesta podra ampliarse hasta por un periodo igual
cuando existan razones debidamente justificadas que lo motiven, siempre y cuando éstas se le
notifiquen al solicitante. Ademas, se precisara en su caso, la modalidad en que sera entregada la
informacion, atendiendo en la mayor medida posible, al requerimiento del interesado y el plazo en que
la documentacion se recopile y pueda estar disponible.

Articulo 44. Cuando la informacion solicitada no se encuentre en los archivos del 6rgano, éste
deberd remitir al Comité la solicitud de accesoy el dficio en donde lo manifieste. El Comité analizara
el caso y tomard las medidas pertinentes para localizar la informacion solicitada, y resolvera en
consecuencia. En caso de no encontrarla, expedira una resolucion que confirme la inexistencia del
documento en que conste la informacion y notificara al solicitante, a través de la Unidad, dentro del
plazo referido en el articulo 43 de los presentes Lineamientos.

Las solicitudes de acceso a la informacion y las respuestas correspondientes, incluyendo, en su caso,
la informacion entregada, seran publicas. En la medida de lo posible, ambas seran difundidas a través
de medios remotos o locales de comunicacion electronica.

Articulo 45. La obligacion de acceso a la informacion puablica se tendra por cumplida cuando el
solicitante tenga a su disposicion copias simples, certificadas o en cualquier otro medio en el que se
encuentre contenida la informaciéon solicitada, o cuando realice la consulta de la informacién en el
lugar en el que ésta se localice.

Cuando la informacion solicitada ya esté disponible para consulta, se le hara saber por escrito al
solicitante el lugar donde puede consultarla y las formas para reproducirla o adquirir la.

Una vez entregada la informacion, el solicitante acusara recibo por escrito, dandose por terminado el
tramite de acceso a la informacion.

CAPITULO SEXTO
DEL PROCEDIMIENTO PARA EL ACCESO Y CORRECCION DE DATOS PERSONAL ES

Articulo 46. La Unidad de Informacion o la Oficialia de Partes debera recibir y dar curso a las
solicitudes de las personas que tengan por objeto la correccion, sustitucion, rectficacion o supresiéon
total o parcial de sus datos personales.



Se exceptlan de esta disposicion las modificaciones que estén reguladas por otros ordenamientos.

Articulo 47. Para que proceda la solicitud, el interesado debera precisar las modificaciones que
deben realizarse y aportar la documentacion necesaria. El Instituto tendra un plazo de treinta dias

habiles desde la presentacion de la solicitud para realizar las modificaciones o expresar las razones

fundadas y motivadas por las que no procedieron las mismas. En ambos casos la Unidad de
Informacién debera notificarlo al interesado en un plazo no mayor de diez dias habiles.

Articulo 48. No sera necesario el consentimiento de las personas para difundir o entregar datos
personales, cuando se presenten los siguientes supuestos:

! Que la informacion sea necesaria para diagnéstico médico, prestacion de servicios médicos o la
gestibn de servicios de salud, y no pueda recabarse autorizacion de la persona por
impedimentos de salud;

Il. Que la informacién sea para fines estadisticos y cientificos, siempre que esta sea agregada, no
pueda relacionarse con las personas a las que se refiere y se salicite con el fundamento juridico
correspondiente;

lll.  Que la informacién sea requerida por orden judicial;

V. Que la informacién sea requerida para la prestacion de un servicio contratado a particulares por
el Instituto. En este caso la entrega de la informacion se hara una vez que se haya cubierto una
fianza para garantizar la secresia, el buen manejo de la informacion y que sélo se utilizara para
los propésitos estrictamente sefialados en el contrato. Dicha fianza no exime al contratista de
las responsabilidades en que pudiera incurrir por el uso indebido de la informacién. Una vez
terminado el contrato, el particular devolvera los datos personales que para uso exclusivo y
temporal le fueron otorgados;

V. Los demds casos que expresamente sefialen otras leyes y los reglamentos respectivos.

Articulo 49. Las personas 0 sus representantes legales, podran solicitar informacion de sus datos
personales. La Unidad de Informacién tendrd un plazo de diez dias habiles, contados a partir de
recibida la solicitud para entregar los datos.

Articulo 50. Los tramites que se realicen para el procedimiento previsto en este capitulo, asi como la
entrega de la informacion requerida sera gratuita.

Articulo 51. La Unidad de Informacién debera hacer del conocimiento del Comité, las bases de datos
personales que posean e informarle sobre su actualizacion.

CAPITULO SEPTIMO )
DELA FALTA DE RESPUESTA Y EL PROCEDIMIENTO DE IMPUGNACION
CORRESPONDIENTE

Articulo 52. La falta de respuesta a una solicitud de acceso a la informacion, en el plazo sefialado en
el articulo 43 de los presentes Lineamientos, se entendera resuelta en sentido positivo, por lo que el
Instituto quedara obligado a dar el acceso a la informacion en un periodo no mayor a diez dias
hébiles, salvo que el Instituto tenga clasificada la informacion como reservada o confidencial.



Para efectos del supuesto anterior, los particulares presentaran copia de la solicitud en la que conste
la fecha de su peticion, o en su defecto, podran solicitar a la Unidad la constancia de que no se les

dio respuesta.

Una vez agotado este tramite, la Unidad contaréa con tres dias habiles para remitir al Comité la copia
de la solicitud y un informe en que se sefiale si respondié en tiempo y forma al particular, para que
resuelva lo conducente.

Articulo 53. En las respuestas desfavorables a las solicitudes de acceso a la informacion publica, la
Unidad deberd informar a los interesados el derecho y plazo que tienen para promover el
procedimiento administrativo de revision.

Articulo 54. Procedera la interposicién del procedimiento ad ministrativo de revision, cuando:
! Se niegue la informacion solicitada;

Il. Se entregue la informacién incompleta o no corresponda a la solicitada;
M. Se declare la inexistencia del documento donde conste la informacioén solicitada;

V. Se estime que el Instituto no cumplié adecuadamente con la obligacién de otorgar acceso
a la informacion publica;
V. Se niegue modificar, corregir o resguardar la confidencialidad de los datos personales.

Articulo 55. Toda persona podra interponer, por si misma o a través de su representante legal, el
procedimiento administrativo de revision ante la Unidad, dentro de los quince dias hébiles siguientes
contados a partir de:

! La fecha en que tuvo conocimiento del acto o resolucién impugnado; o
Il La notificacion de la respuesta a su solicitud de acceso a la informacién publica.

Articulo 56. H escrito del procedimiento ad ministrativo de revision, deberé contener:

§ Nombre y firma autografa del recurrente o huella digital, y en su caso, el nombre de la
persona o personas que autorice para recibir notificaciones;

Il. Domicilio para recibir notificaciones en la Ciudad de Toluca;

I1l. Los documentos que considere necesarios para acreditar su personeria o con
identificacion oficial en su caso;

V. La fecha en que se le notific6 el acto impugnado o que tuvo conocimiento del mismo;

V. El acto o resolucién que se recurre y la fecha en que tuvo conocimiento del mis mo;

VI. Razones o motivos de la inconformidad y los puntos petitorios;

VI Copia de la resolucion que se impugnay en su caso, de la notificacion correspondiente.

Articulo 57. Recibido el escrito correspondiente, la unidad debera remitirlo en un plazo de tres dias
habiles a la Secretaria General, la cual podra subsanar las deficiencias del recurso interpuesto. La
informacion reservada o confidencial que en su caso, deba ser utilizada para la resolucién del
recurso, debera mantenerse con ese caracter y no podra, de ninguna manera, obrar en el expediente
correspondiente.

Articulo 58. La Secretaria General elaborara el proyecto de resolucion al recurso y lo remitira a la
Junta General, la cual resolvera el procedimiento administrativo de revision en un plazo de treinta
dias habiles siguientes a la fecha de interposicion del mismo; una vez resuelto, debera enviarse la
resolucion que corresponda a la Unidad, quien debera cumplimentarla en un plazo de diez dias
habiles.



Las resoluciones dictadas por la Junta General a los recursos de revision, no admitiran medio de
defensa ordinario alguno.

Articulo 59. Los efectos de las resoluciones recaidas al procedimiento administrativo de revision
previsto en el presente capitulo tendra como efectos:

l. Desechar el recurso por improcedente, o bien, sobreseerlo;
Il. Confirmar el acto o resolucién impugnado; o
[1l. Revocar o modificar el acto o resoluciéon impugnado y ordenar lo procedente.

Articulo 60. Las resoluciones a los procedimientos administrativos de revision deberan ser publicas;
estableceran los plazos para su cumplimiento y los procedimientos para asegurar su ejecucion.

Si la Junta General no resuelve en el plazo establecido en el articulo 52 de los presentes
Lineamientos, el acto o resolucién que se recurri6 se modificard teniendo por revocado solo lo que
cause agravio al actor, y en su caso, por confirmado aquello que le beneficie.

Cuando la Junta General determine durante la sustanciacion del procedimiento administrativo de
revision, que algin servidor electoral pudo haber incurrido en responsabilidad, debera hacerlo del
conocimiento de la Contraloria Interna para que inicie, el procedimiento de responsabilidad que
corresponda.

Articulo 61. Serdn causas de improcedencia y por tanto, de desechamiento del procedimiento
administrativo de revision, las siguientes:

! Cuando sea presentado fuera del plazo establecido para ello;

Il Cuando el Comité haya conocido previamente del recurso respectivo y se hubiese ya
pronunciado por medio de una resolucion;

I1l. Se recurra una resolucién que no haya sido emitida por la Unidad;

V. Se esté tramitando algun recurso o medio de defensa interpuesto por el recurrente ante
algun érgano jurisdiccional, relacionado con el acto que se impugna.

Articulo 62. H procedimiento ad ministrativo de revision debera ser sobreseido cuando:

l. El recurrente se desista por escrito del recurso;

I. El recurrente fallezca o, tratandose de personas morales, éstas se disuelvan;

I1l. Admitido el procedimiento administrativo de revision, aparezca alguna causal de
improcedencia, de las previstas en el articulo anterior; y

V. El medio de impugnacién quede sin efecto o materia.

CAPITULO OCTAVO
DELAS RESPONSABILIDADES

Articulo 63. La responsabilidad administrativa que se genere por el incumplimiento de las
disposiciones que se derivan del articulo 82 de la Ley y de los presentes Lineamientos, sera
sancionada en los términos del articulo 351 fraccion IX del Cédigo y de acuerdo con lo establecido en
la Normatividad de las Responsabilidades de los Servidores Electorales del Estado de México.



TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion en la
Gaceta del Gobierno.

SEGUNDO.- El Instituto Electoral del Estado de México respetara, en lo conducente, los plazos,
términos y disposiciones contenidas en los articulos transitorios de la Ley de Transparenciay Acceso
a la Informacién Pudblica del Estado de México.

Toluca de Lerdo, México, a 29 de julio del 2004.

“TUHACES LA MEJOR EL ECCION’
ATENTAMENTE

EL CONSEJERO PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL

LIC. JOSEJUAN GOM EZ URBINA
(RUBRICA)

EL SECRETARIO DEL CONSEJO GENERAL

LIC. EMMANUEL VILLICANA ESTRADA
(RUBRICA)



