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|. Presentacion.

La Contraloria Interna tiene entre otras funciones, la de proponer al Consejero
Presidente del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, los
contenidos del Programa Anual de Auditoria Interna de este Organismo Electoral, los
cuales se especifican en este Programa Anual de Actividades de la Contraloria Interna

para el afio 2005, que aquise presenta.

Este Programa se fundamenta en el mandato legal establecido en el Articulo 351,
fraccion |, del Codigo Electoral del Estado de México y en el Acuerdo del Consejo
General nimero 156, de fecha 3 de noviembre del 2003, publicado al dia siguiente en
la “Gaceta del Gobierno” del Estado de México, mediante el cual se aprobé el
Programa Anual de Actividades de la Contraloria Interna para el Afio 2004, que
contempla como uno de sus objetivos en el numeral 12.1, la realizacion del Programa

Anual de Actividades para el afio 2005.

En ese contexto, la Contraloria Interna presenta a consideracion de la Comision de
Vigilancia de las Actividades Administrativas y Financieras, previo al Consejo General
del Instituto, conforme a lo dispuesto por el parrafo final del citado Articulo 351, el
Programa Anual de Actividades para el afio 2005, que consta de dos partes: la
primera, de caracter explicativo que contiene las lineas de accion y actividades; y la
segunda, comprende el Calendario del Programa de Actividades en forma gréfica,
considerando el nimero, objetivo, actividad, unidad de medida, periodo de ejecucion

de cada actividad, el indicador, la cuantificacion anual y la meta fijada en el periodo.
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Para la realizacion del Programa de Actvidades, se han utilizado técnicas de
planeacion estratégica, que desde hace algunos afios se han aplicado en la
administracion publica, tanto a nivel federal, estatal y municipal, a partir de la
experiencia desarrollada en la instrumentacion del Programa de Modernizacion de la
Administracion Publica (PROMAP), que tuvo como objetivo fortalecer los mecanismos
de rendicion de cuentas mediante el desarrollo de esquemas modernos de mediciony
evaluacion del desempefio y de los resultados de sistemas integrales de control, que
permitan a los administradores publicos mayor fiexibilidad en la operaciony garanticen
los principios de probidad, honestidad y transparencia en el uso de los recursos
plblicos. En este documento se establece la mision, la vision, los objetivos,
estrategias, lineamientos, metas cuantficables y actvidades sustantivas Yy
programables, derivadas de las atribuciones y funciones asignadas en el marco

normatvo de la Contraloria Interna del Instituto.

De acuerdo a un enfoque sistémico, el logro de las metas y objetivos establecidos
para la Contraloria Interna, tienen correspondencia directa con los fines del Instituto
Electoral del Estado de México, establecidos en la Constitucion Poliica del Estado
Libre y Soberano de México y el Codigo Electoral del Estado de México referidos a la
funcion prioritaria de organizar, desarrollar y vigilar los procesos electorales para las
elecciones de Gobernador, Diputados a la Legislatura del Estado y los Ayuntamientos,
bajo los principios rectores de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad y

objetvidad.
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También ha sido considerada la particular naturaleza juridica del Instituto, como un
Organo Pdblico Auténomo, dotado de personalidad juridica y patimonio propios,
independiente en sus decisiones y funcionamiento, y profesional en su desempefio;
que conforme al Articulo 351 del Codigo Electoral del Estado de México, cuenta con
una Unidad Administrativa de Control y Vigilancia, que goza de autonomia en el

gjercicio de sus atribuciones, quedando supeditada al Consejo General.

De esta manera, los objetivos de la Contraloria Interna no estdn fragmentados o
aislados de los objetivos institucionales, por el contrario las actividades adjetivas de la
Contraloria Interna, se entrelazan a la luz de las actividades prioritarias y sustantivas

de la Institucion.

Se ha utilizado como documento guia, en lo que corresponde al enfoque sistémico la
investigacion del Maestro Julio César Olvera Garcia, referente al Analisis Sistémico
Organizacional de la Facultad de Ciencias Politicas y Administracién Publica de la

Universidad Autdnoma del Estado de M éxico.

Otro elemento incorporado en este Programa, es la evaluacion; etapa sin la cual
quedaria incompleto el circulo de la planeacion, pues no sélo permite establecer los
avances y el logro de las metas, sino también retroalimentar respecto de los alcances
del programa, mejorar 0 incrementar los anélisis cuantitativos y cualitavos del

Programa.
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Para la evaluacion, se han establecido metas fisicas derivadas de la experiencia en

afios anteriores y las estmaciones para el 2005, afio de intensa actividad electoral.

También se ha disefiado un indicador de desempefio en cada actividad programatica,

que permitira realizar una evaluacion cuantitatva, objetiva y proporcionara elementos

para la evaluacion cualitativa, determinada por el cumplimiento de los objetivos

generales y de la mision establecida para la Contraloria Interna.

En este marco, se han determinado los siguientes aspectos:

Mision:

Vision:

Objetivos

Generales:

Garantizar la adecuada administracion de los recursos humanos,
financieros, materiales y servicios generales, propiciando un mejor

ambito de controly vigilando el apego a la Normatividad.

Contar en el mediano plazo, con un Organo de Control Interno
fortalecido, con una estructura organizacional y un marco juridico y
de procedimientos adecuados a los principios de imparcialidad,
objetvidad, legalidad, tansparencia, certeza, independencia y

autonom a.

Apoyar en la toma de decisiones al Consejo General, mediante
analisis, evaluaciones, informes y recomendaciones en los
aspectos administratvos y operacionales (adjetvos) que
contribuyan al cumplimiento de la actividad sustantiva del Instituto.
Promover el desarrollo de acciones preventivas que fomenten el
desempefio de los servidores electorales con ftransparencia y

apego a lalegalidad.
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e Fortalecer el ambito de conftrol interno mediante la coordinacion de

acciones para las mejores practicas administratvas.

Estrategia: e Desarrollar las tareas preventivas de vigilancia, contol vy
evaluacion, tendientes a garantizar la administracion transparente y
eficiente de los recursos, a fravés de la practica de auditorias,
revisiones, supervisiones, asesorias y recomendaciones para
proteger el patimonio insfitucional; promover mejoras en los
controles internos y procedimientos administrativos contables y
financieros; realizar la evaluacion del cumplimiento de actividades,
asi como ejecutar las acciones de responsabilidades

administrativas y de registro patimonial.

Ental virtud, para cumplir con los cuatro aspectos que se han precisado, se contempld
en el Programa Anual de Actividades para el afio 2005, 14 objetivos principales que se
han desagregado en 28 actividades relacionadas con las atribuciones y funciones
asignadas a la Contraloria Interna, en el Codigo Electoral del Estado de México, la
Normatvidad y Procedimientos para la Administracion de los Recursos Humanos,
Financieros, Materiales y Servicios Generales, el Manual de Organizacion del Instituto,
la Normatividad de las Responsabilidades de los Servidores Electorales del Estado de
México y la Normatividad para la Entrega Recepcion de Oficinas del Instituto Electoral
del Estado de México.

De esta forma, el Programa Anual de Actividades 2005, contiene los siguientes

apartados: Programa Anual de Auditorias; Seguimiento de recomendaciones
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derivadas de Auditorias y revisiones; Actualizacién y mejoramiento del Marco Juridico
y Normatvo y su aplicacion; Quejas, Denuncias y Determinar las Responsabilidades
de Servidores Electorales; Participacion en el Comité Unico de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Insttuto Electoral del Estado de Meéxico;
Inconformidades que presenten los Proveedores o Contratistas; Declaracion de
Situacion Patimonial de los Servidores Electorales de los Organos Centales y
Desconcentrados; Entrega y Recepcion de Oficinas Electorales; Informes Trimestrales
y Anual de Actividades de la Contraloria Interna al Consejo General, Programa Anual
de Actividades y Anteproyecto de Presupuesto de la Contraloria Interna; Secretariado
Técnico de la Comision de Vigilancia de las Actividades Administrativas y Financieras;
Procedimiento de enlace, operacion y revision entre la Contraloria Interna y los
Organos Desconcentados del Instituto para el Proceso Electoral 2005-2006;
Actualizacion Académica y Profesional de los Servidores Electorales adscritos a la

Contraloria Internay Comité de Informacion.

Para la elaboracion del Programa de Actividades, se aplicd una metodologia
deductiva, determinando primero los aspectos de carécter general, como son la
mision, vision y objetvos generales. Cada objetivo especifico y las actvidades
especificas, estan identificados con lineas de accidn programatica, combinando las
ventajas de las estucturas de la SECODAM y la Secretaria de la Contraloria del
Estado.
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Il. Lineas de Accién y Actividades.

1. Programa Anual de Auditorias.

Linea de Accion.

Disefar, instrumentar y ejecutar el Programa Anual de Auditoria para el
Organo central y 6rganos desconcentados, y realizar la evaluacién por

programas conforme alas actividades y objetivos institucionales.

Objetivo Especifico:

Informar de los resultados de las Auditorias que se haya realizado de
conformidad con las disposiciones legales, normas y lineamientos que
regulan el ejercicio del gasto; verificando que las operaciones financieras
se registren contable y presupuestaimente en forma oportuna; evaluar la
calidad de los contoles administrativos para proteger el patrimonio
Institucional; los programas, 10s objetivos y metas a cargo del Instituto y, en

su caso, determinar las desviaciones de los recursos y las causas que les

dieron origen.
Actividades.
1.1 Evaluar el cumplimiento del Programa Anual de Actividades 2004, del
Instituto Electoral del Estado de México.
1.2 Auditar la administracion de los Recursos Humanos del Instituto Electoral

del Estado de México del ejercicio fiscal 2004,
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1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

Programa Anual de Actividades 2005

Auditar la administracion de los Recursos Materiales y Servicios Generales
del Instituto Electoral del Estado de M éxico del gjercicio fiscal 2004.

Auditar la administracion de los Recursos Financieros del Instituto Electoral
del Estado de México del gjercicio fiscal 2004,

Revisar la administacion de los Recursos Humanos de los Organos
Centrales y Desconcentrados del Instituto, (Trimestral 2005).

Revisar la administracion de los Recursos Materiales y Servicios Generales
de los Organos Centales y Desconcentrados del Instituto (Trimestal
2005).

Revisar la administacion de los Recursos Financieros de los Organos
Centrales y Desconcentrados del Instituto (Trimestral 2005).

Revisar el cumplimiento del Programa Anual de Actividades del Instituto
Electoral del Estado de México del afio 2005 (1er. Semestre 2005).

Las Auditorias, constituyen uno de los capitulos fundamentales en el ejercicio de las

atibuciones de la Contraloria Interna, razon por la cual se prepar6 un Programa Anual

que establece la revision de la administracion de los recursos humanos, materiales,

financieros y servicios generales que el Instituto Electoral ejerce, para el cumplimiento

de sus fines y objetivos, observando entre otros, los Principios de Contabilidad

Gubernamental y las Normas de Auditoria Gubernamental, considerando la

evaluacion por el logro de los objetivos trazados, hasta la razonabilidad de las

aplicaciones contables, administativas y presupuestales de las operaciones

realizadas por el Instituto Electoral del Estado de México y el cumplimiento de las
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disposiciones legales, para evitar errores, desviaciones y en su caso, iniciar los

procedimientos correspondientes.

La evaluacion al Programa Anual de Actividades, considera los aspectos cuantitativos
derivados de las metas establecidas, y aspectos cualifativos relacionados con las
caracteristicas de la estrategia, las técnicas y principios utlizados para cumplir con la

actividad y suimpacto en el logro de los objetivos institucionales.

Las revisiones programadas timestralmente, son principalmente de caracter
preventivo, tienen un propdsito tactico con el objeto de que en el corto plazo se
resuelvan los problemas o situaciones que puedan generar irregularidades en el

gjercicio anual.

Se da especial importancia a la revision de los recursos destinados tanto a los
Organos Centrales como a los Desconcentrados; estos dltimos, instalados con motivo
de los Procesos Electorales 2005 y 2005 — 2006, para la renovacion del Titular del
Poder Ejecutivo y los integrantes del Poder Legislativo y de los Ayuntamientos
respectvamente, los cuales seran revisados por parte del personal adscrito a la
Unidad de Contraloria Interna, con el objeto de vigilar el apego a las normas y
procedimientos administrativos en la aplicacion de dichos recursos, derivado de lo que
establece la Normatividad y Procedimientos para la Administracién de los Recursos
Humanos, Financieros, Materiales y Servicios Generales del Instituto, aprobada
mediante el acuerdo del Consejo General nimero 26 de fecha 26 de Agosto del afio

2002, publicado en la “Gaceta del Gohierno” del Estado de México el dia 29 de ese

10
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mes y ano y las Reformas y Adiciones aprobadas por el Consejo General mediante el

Acuerdo No. 32, publicado en la Gaceta del Gobierno el 30 de julio del afio 2004.

2. Seguimiento de recomendaciones derivadas de Auditorias y Revisiones.

Linea de Accion.
Verificar que las medidas preventivas y correctivas realizadas por las Areas
Auditadas, se implanten y atiendan para evitar deficiencias, irregularidades
y desviaciones respecto de la aplicacion de la Normatividad contable y

administrativa.

Objetivo Especifico:
Proponer mejoras al &mbito de control mediante el seguimiento de las

medidas adoptadas para atender las observaciones.

Actividad.
2.1 Dar seguimiento a las acciones correctivas adoptadas como resultado de
las observaciones y recomendaciones contenidas en los Informes de

Revisiones y Auditorias.

Con el objeto de coadyuvar en el proceso del continuo desarrollo administratvo en el
Instituto Electoral del Estado de México, derivado de las auditorias internas, se
generan observaciones y recomendaciones a las areas auditadas, otorgandoles
conforme a las normas de Auditoria Gubernamental, el que puedan expresar su

opinién sobre las mismas, en un plazo de 15 dias habiles para tal efecto, con la

11
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finalidad ademas, de que puedan en ese tiempo proceder a la solventacion
correspondiente, estando en posibilidad este Organo de Control Interno, de vigilar su
oportuna y adecuada atencion por parte de éstos, dandoles el seguimiento

correspondiente hasta su cumplimiento total.

3. Actualizacion y mejoramiento del Marco Juridico y Normativo y su
aplicacion.

Linea de Accion.
Proponer modificaciones al marco juridico y normatvo que adecuen las

funciones de la Contraloria a las actualizaciones en materia administrativa.

Objetivo Especifico:
Proponer acciones preventivas y correctivas, y en su caso, proponer las
modificaciones a la normatvidad administrativa que mejoren al &mbito de

control del Insttuto.

Actividades.

3.1 Revisar permanentemente que se observen las normas, politicas y
procedimientos administrativos establecidos en la Normatvidad de la
materia.

3.2 Elaborar una propuesta de manual de procedimientos de la Contraloria
Interna.

12
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Considerando la naturaleza dinamica del derecho, es motivo de atencion por parte de
la Contraloria Interna, el mantener actualizado permanentemente el marco juridico
que regula su actuacion, con la finalidad de apegarse estrictamente al principio de
legalidad. También debe considerarse que la organizacion, desarrollo y vigilancia de
los procesos electorales enfrenta nuevos retos que deben ser atendidos con criterios y
normas actualizadas, incluyendo la elaboracion del manual de procedimientos que dé
mayor certeza de la actuacion del Organo de Contol y eventualmente permita
avanzar al logro de objetivos de calidad en el servicio y en establecimiento de normas

de control de calidad.

4. Quejas, Denuncias y Resolucion de las Responsabilidades de Servidores
Electorales.

Linea de Accion.
Realizar las actuaciones y diligencias necesarias en los términos de la
Normatvidad aplicable para la atencion, tramite y resolucion de las quejas
y denuncias, determinando la existencia o inexistencia de responsabilidad

administrativas.

Objetivo Especifico:
Elaborar los acuerdos y proyectos de resolucion que en su caso aprobara
el Consejo General respecto de quejas y denuncias, asi como expedir
constancias de no inhabilitacion a las personas que pretendan

desempefiar un empleo, cargo o comision en el Insfituto.

13
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Actividades.

41 Recepcidn, registro y analisis de quejas y denuncias, practcando las
investigaciones y diligencias necesarias que permitan acreditar legalmente
la existencia de presuntas responsabilidades administrativas, para
instaurar en su caso, el procedimiento administrativo de responsabilidad.

4.2 Expedir las constancias de no inhabilitacion que soliciten los Titulares de
las Unidades Administrativas, de las personas que pretendan desempefar

un empleo, cargo o comision en el Insfituto.

La Contraloria Interna en términos de lo dispuesto por el articulo 351, fraccion IX del
Caddigo Electoral del Estado de México, tiene como funcion la de recibir, investigar, en
su caso, instaurar el procedimiento, citar, otorgar la garantia de audiencia y elaborar
los proyectos de resolucion, que en su caso aprobara el Consejo General, con motivo
de las quejas y denuncias que se presenten en conta de los Servidores Electorales

de los Organos Centrales y Desconcentrados del Instituto.

El procedimiento para tal fin, se encuenta regulado en la Normatividad de las
Responsabilidades de los Servidores Electorales del Estado de México, en la que se
precisa quiénes son sujetos de la normatvidad, los deberes y obligaciones de los
Servidores Electorales, los requisitos que deben de observarse en la presentacion de
las quejas y denuncias, las etapas procesales que comprende el procedimiento
administrativo de responsabilidad, la imposicion de sanciones, asi como lo relativo al

recurso de reconsideracion.

14



_‘IE‘EM Programa Anual de Actividades 2005

Instituto Electoral del Estado de México

5. Participar en el Comité Unico de Adquisiciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios del Instituto Electoral del Estado de México.

Linea de Accion.
Participar en el desarrollo de las actividades del Organo Colegiado de
adquisiciones del Instituto, verificando su apego a la Normatividad y a los

Procedimientos.

Objetivo Especifico:
Participar como integrante del Comité Unico, en apoyo a la regulacion de
las operaciones que se realicen, conforme a la Normatvidad vy
Procedimientos para la Administracion de los Recursos Humanos,
Financieros, Materiales y Servicios Generales del Instituto Electoral del
Estado de México.

Actividad.

5.1 Asistir a las sesiones, opinar y en su caso, otorgar consenso respecto de

las decisiones que tome el Comité.

Este punto comprende por un lado la participacion como integrante del Comité Unico,
en apoyo a la regulacion de las operaciones del Instituto Electoral del Estado de
México, relacionadas a las adquisiciones, arrendamientos, mantenimientos, servicios y
almacenes; y por el otro, a la participacion en la realizacion de los procesos de

licitacion en sus diferentes modalidades, teniendo como proposito la vigilancia de los

15
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mismos, fortaleciendo asi la transparencia de las actividades del Instituto Electoral del
Estado de México.

6. Inconformidades que presenten los Proveedores o Contratistas.

Linea de Accion.
Sustanciar las inconformidades que presenten los proveedores vy
contratistas, observando el procedimiento contemplado en la Normatividad
y Procedimientos para la Administracion de los Recursos Humanos,

Financieros, Materiales y Servicios Generales.

Objetivo Especifico:
Recibir, tramitar y resolver las Inconformidades que presenten los
Proveedores o Contratistas, respecto a los actos relacionados con las

licitaciones publicas y adjudicaciones de pedidos y contratos.

Actividades.
6.1 Recepcion, registro y proyecto de resolucion de las inconformidades
presentadas por los proveedores y contratistas que Se consideren
afectados por algin acto relacionado con las licitaciones publicas,

invitaciones restringidas o adjudicaciones directas que realice el Instituto.
La Normatvidad y Procedimientos para la Administracion de los Recursos Humanos,
Financieros, Materiales y Servicios Generales del Instituto Electoral del Estado de

México, contempla en el Titulo Quinto la regulacion del procedimiento para recibir,

16
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framitar y resolver las inconformidades que presenten los proveedores y/o prestadores
de servicios, que se consideren afectados por actos relacionados con licitaciones

publicas, invitaciones restringidas y adjudicaciones directas.

La sustanciacion del procedimiento le corresponde a la Conftraloria Interna, por
disposicion expresa del articulo 94 de la Normatividad referida y del articulo 351,

fraccion X del Codigo Electoral del Estado de México.

7. I?eclaracién de Situacion Patrimonial de los Servidores Electorales de los
Organos Centrales, Juntas Distritales y Municipales.

Linea de Accion.
Recibir, registrar, analizar y resguardar las declaraciones patrimoniales de
los servidores electorales; emitir los formatos impresos, instaurar el
procedimiento administrativo que corresponda en los casos de omision 6
presentacion extemporanea de las declaraciones patrimoniales o cuando

existan elementos que hagan presumir irregularidades.

Actualizar el padron de servidores electorales que se encuentren obligados
a presentar declaracion patrimonial anual y fomentar el cumplimiento de

esta obligacion.
Objetivo Especifico:

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones referentes a la Declaracion de

Situacién Patrimonial.

17
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Actividades.

A

7.2

7.3

74

Difundir oportunamente la obligacion de los Servidores Electorales de
presentar la Declaracion de Situacion Patimonial de alta, baja y anual,
dento de los plazos establecidos en la Normatvidad de las
Responsabilidades de los Servidores Electorales.

Recibir, registrar y custodiar las Declaraciones de Situacion Patrimonial en
sus modalidades de alta, baja y anual, que presenten los Servidores
Electorales.

Analizar de manera aleatoria y selectiva las Declaraciones de Situacion
Patrimonial, con el objeto de revisar que la evolucion del acervo pecuniario
de los servidores electorales y el de sus dependientes econdmicos,
corresponda con los ingresos percibidos, ademés de verificar la veracidad
de los datos asentados.

Instaurar el procedimiento administativo de responsabilidad a los
servidores electorales que presenten extemporaneamente la declaracion
de situacion patrimonial 0 no la presenten, asi como aquellos que faltaren a

la verdad en relacion con lo que es obligatorio manifestar.

El Cddigo Electoral del Estado de México en su articulo 351 fraccion XI, le

encomienda a la Contraloria establecer los mecanismos para difundir la obligacion

que tienen los Servidores Electorales de los Organos Centrales, Juntas Distritales y

Municipales del Insttuto, de presentar la Declaracion de Situacion Patrimonial.

18
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Sefialandose en el Articulo 54 de la Normatvidad de las Responsabilidades de los
Servidores Electorales, quiénes son los Servidores Electorales obligados a cumplir
con la presentacion de la Declaracion de Situacion Patrimonial en sus tres
modalidades, alta, baja y anual, la forma y términos en que debe realizarse, asi como

las sanciones que se imponen por el incumplimiento de esta obligacion.

8. Entregay Recepcion de Oficinas Electorales.

Linea de Accion.
Participar en los actos de Entrega y Recepcion de las oficinas electorales
de mandos medios y superiores y de las que determine el Director General,
originados por la separacion del Servidor Electoral de su empleo, cargo o
comision, asi como por la desaparicion o fusion de las oficinas electorales,

verificando que se realicen en terminos de la Normatvidad aplicable.

Objetivo Especifico:
Participar en los actos de entrega—recepcion de los servidores electorales
del Instituto de mandos medios y superiores, con el motivo de su
separacion del cargo, enlos trminos de la Normatvidad Aplicable.
Actividad.

8.1 Verificar que las actas de entregay recepcion de las oficinas electorales de
los Organos Centrales, Juntas Distritales y Municipales del Instituto, y los
demas actos que integran el proceso de entrega y recepcion, se efectien
conforme a la Normatividad para la Entrega Recepcion de Oficinas del

Instituto Electoral del Estado de México.
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La participacion de la Contraloria Interna, en los actos de entrega y recepcion de las
oficinas que realicen los Servidores Electorales de mandos medios y superiores de los
Organos Centrales, Juntas Distitales y Municipales, tiene su fundamento en el
articulo 351 fraccion Xll, del Codigo Electoral del Estado de México y en la
Normatvidad para la Entrega Recepcion de Oficinas Electorales de los Servidores
Electorales del Instituto Electoral del Estado de México, éste Ultimo ordenamiento
juridico, regula el proceso que debe de observarse para este efecto, sefialando
ademas el procedimiento para la recuperacion de los adeudos o fallantes y en su

caso, la determinacion del régimen de responsabilidades.

En fal virtud, se contempla una actvidad encaminada a que los actos de entrega y
recepcion de las oficinas electorales, se efectlen dentro de un marco de transparencia

y legalidad.

9. Informes trimestrales y anual de Actividades de la Contraloria Interna al
Consejo General.

Linea de Accion.
Dar cumplimiento a las disposiciones normativas y del Consejo General
respecto de los Informes de Actividades a la Comision de Vigilancia de las

Actvidades Administrativas y Financieras al Organo Superior de Direccion.

Objetivo Especifico:

Rendir informes trimestrales y anual de actividades al Consejo General.
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Actividad.
9.1 Realizar y presentar los Informes timestrales y anual, a través del
Consejero Presidente, al Consejo General, previo conocimiento de la

Comision de Vigilancia.

Con el proposito de dar cumplimiento al Articulo 351, Fraccion XIV del Codigo
Electoral y al Acuerdo No. 44 del Consejo General, relativo al Objeto, Atribuciones y
Lineamientos de Organizacion y Funcionamiento de la Comision de Vigilancia de las
Actividades Administrativas y Financieras del Instituto Electoral del Estado de México,
en su Articulo 2, fraccion IX, de fecha 31 de agosto de 2004, publicado el 1° de
septiembre de ese mismo afio en la “Gaceta del Gobierno”, en el sentdo de que la
Contraloria Interna dara a conocer a dicha Comision los informes trimestrales y
anuales de actividades, previo a su presentacion al Consejo General. Actividad que
cubre el Contralor Interno a través del Consejero Presidente o de la Comision antes
citada, por lo que se contempla dentro del Programa de Trabajo, para dejar asentada

esta obligacion y darle cabal cumplimiento.

10. Programa Anual de Actividades y Anteproyecto de Presupuesto de la
Contraloria Interna.

Linea de Accion.
Realizar la planeacion, programacion y presupuestacion de las actividades
que desarrolla la Contraloria Interna, con base en las funciones asignadas

en los documentos normativos del Instituto.
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Objetivo Especifico:
Elaborar el Programa Anual de Actvidades de la Contraloria Interna para el
afio 2006 y turnar a la Direccion de Administracion el Anteproyecto de

presupuesto.

Actividades.
101  Realizar el Programa Anual de Actividades para el afio 2006.

10.2  Realizar el Anteproyecto de Presupuesto correspondiente al afio 2006.

Con el proposito de estar acordes a las actvidades conjuntas del Instituto, se
considera como actvidad primordial la realizacion del Programa Anual de Actvidades
para el afio 2006 y el Anteproyecto de Presupuesto correspondiente a ese ejercicio,
por parte de la Unidad de Contaloria Interna del Instituto Electoral del Estado de
México; mismos que deberan ser presentados oportunamente ante las instancias
correspondientes, la presentacion del Programa Anual de Actividades y el
Anteproyecto de Presupuesto de la Contraloria Interna correspondientes al 2006, se
han programado para coincidir con la elaboracion del Programa Anual de Actividades

Institucional.

11. Secretariado Técnico de la Comision de Vigilancia de las Actividades
Administrativas y Financieras.

Linea de Accion.

Cumplir con las funciones asignadas al Secretario Técnico de la Comision.
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Objetivo Especifico:
Auxiliar a la Comision y a su Presidente en el ejercicio de sus atribuciones,
elaborar el Orden del Dia de las Sesiones y Reuniones de Trabajo,
levantar el Acta correspondiente de cada Sesion, dar seguimiento a los
acuerdos de la Comision e informar sobre el cumplimiento de mismos y

llevar el archivo.

Actividad.
111 Participar en las sesiones de la Comision de Vigilancia de las Actividades

Administrativas y Financieras del Instituto.

Dento de este punto se consideran todas las actividades inherentes al apoyo de la
Contraloria Interna, como Secrefario Técnico, a la Comision de Vigilancia de las
Actvidades Administativas y Financieras con la finalidad de atender los
seflalamientos normativos que en esta materia encomienda el Codigo Electoral del
Estado de México, dentro de su Articulo 351; el Acuerdo No. 10 del 4 de marzo del
afo 2004, publicado en la “Gaceta del Gobierno” el 8 de marzo de ese mismo afo,
referente a la Integracion de las Comisiones Permanentes y Especiales del Consejo
General del Insttuto Electoral del Estado de México y el Acuerdo No. 44 de fecha 31
de agosto de 2004, publicado en la “Gaceta del Gobierno” el 1° de septembre de
2004, sobre el Objeto, Atribuciones y Lineamientos de Organizacion y Funcionamiento
de la Comisién de Vigilancia de las Actividades Administrativas y Financieras del

Insttuto Electoral del Estado de M éxico.
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12. Procedimiento de enlace, operacion y revision entre la Contraloria Intemna y
los Organos Desconcentrados del Instituto, para los Procesos Electorales
2005-2006.

Linea de Accion.
Establecer con anticipacion el mecanismo que permitird a la Contraloria
Interna cumplir con las funciones asignadas en Organos Desconcentrados

con el méaximo de eficaciay eficiencia.

Objetivo Especifico:
Difundir el procedimiento de operacion de las actividades de la Contraloria

Interna en los Organos Desconcentrados.

Actividades.
121  Establecer el procedimiento de enlace y comunicacion, entre la Contraloria
Interna y los Organos Desconcentrados del Instituto, para el Proceso
Electoral 2005-2006.
122  Elaborar y distribuir los documentos de divulgacion de las actividades de la

Contraloria Interna para el Proceso Electoral 2005-2006.

Se elabora y opera un sistema de enlace o comunicacion, mediante el que se
establecen las actividades de vigilancia y control a realizar por la Contraloria Interna
en los Organos Desconcentrados del Instituto, para el Proceso Electoral 2005-2006, y
se elaboran y distribuyen los documentos para la divulgacion de las actividades de la

Contraloria Interna para dichos Procesos Electorales, que permitan cumplir
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adecuadamente con las funciones asignadas y garanticen el eficiente y justficado uso

de los recursos.

13. Actualizacion Académica y Profesional de los Servidores Electorales
adscritos a la Contraloria Interna.

Linea de Accion.
Proporcionar la capacitacion en materia contable, administrativa, de
Auditoria y referente al proceso electoral, necesaria para los servidores
electorales permanentes y temporales, adscritos a la Contraloria Interna,

para mejorar su desempeno.

Objetivo Especifico:
Proporcionar la capacitacion necesaria para que los Servidores Electorales
de la Contraloria Interna cumplan de manera eficiente y eficaz con las

funciones encomendadas.

Actividad.

13.1  Proporcionar capacitacion en materia administrativa, contable y de
Auditoria, al personal permanente de la Contraloria Interna.

13.2 Proporcionar capacitacion al personal temporal adscrito al Organo de
Conftrol Interno, sobre aspectos relacionados con la vigilancia y control de
los Organos Desconcentrados que operen para la realizacion de los
Procesos Electorales 2005-2006.
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Una de las principales preocupaciones del Instituto, lo constituye la implementacion de
estrategias de capacitacion, por lo que con la finalidad de coadyuvar con este
proposito, se contemplé en el Programa Anual de Actividades, la participacion del
personal de la Contraloria Interna, en cursos relatvos a la materia administrativa,
contable y de Auditorias y un curso relacionado con el Proceso Electoral 2005-2006,
para la renovacion de los integrantes del Poder Legislativo y de los Ayuntamientos en
el Estado.

14. Comité de Informacion.

Linea de Accion.
Participar como Integrante del Comité de Informacion, conforme a los
Lineamientos de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica y

Politica Electoral del Instituto Electoral del Estado de M éxico.

Objetivo Especifico:
Participar como Integrante del Comité de Informacion que resolvera
respecto de la clasificacion y sistematizacion de la informacion, asi como
de los requerimientos de la Unidad de Informacion y del Insttuto de

Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Actividad.
141  Asistr a las sesiones ordinarias y extaordinarias del Comité, que sean

convocadas.
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El Decreto No. 44 de la LV Legislatura Local, de fecha 30 de abril del afio 2004,
reformé el Articulo 5 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México, ordenando en su parrafo tercero, que los Odrganos autonomos,
fransparentardn sus acciones, garantizardn el acceso a la informacion publica y

protegeran los datos personales.

En concordancia, el Consejo General del Instituto, aprob6 en la sesion ordinaria de
fecha 29 de julio de 2004 y publicado en la “Gaceta del Gobierno” el dia 30 del mismo
mes y afo, el Acuerdo No. 37 mediante el que se aprobaron los Lineamientos de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y Politico Electoral del Instituto del

Estado de México.

Con este marco juridico, la Contraloria Interna considera como una actvidad
relevante, la partcipacion en el Comité de Informacion para confribuir a garantizar el
derecho de acceso de los ciudadanos a la informacion y transparentar las acciones

que se realizan en la consecucion de los objetvos institucionales.
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lll. Calendario de Actividades.

2005 . iy
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1 | Programa Anual de Auditorias.
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Proporer mejoms al ambito de contol Dar £guUmenD a las acclones arrecivas Informes
. . . Realizados
21 | mediante el sequimento de las medidas ggbgm“?gg;es?rpeomm;ﬁg?fes ut)jr?tenidlgz forme 4 | 1w
adoptadaspara atender lasobsenaciones. o - orimes
n pa en bs Informesde Revisonesy Auditorias Proga med os
3 | Actualizacién ymejoramiento del Marco Juridico y Normativo y su aplicacion.
Revsar permanenemene que Se Obsenen ecomendaione
; ; ; las normas, polifcas y proedimientos Efectuada
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5 | Particpa en el Comité Unico de Adquisiciones, Arrendamientos y Cont atacion de Serviciosdel Instituto Elector aldel Estado de México.
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51 | Procedimientos para la Administracion de los Asistencia No determinado paticpacion 100
Recursos Humanos, Financieros, Materiales y Solicitada
Servicios Generales del Instituto Electoral del
Estado de México,
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Proporcionar _capadmcon _en maena e
132 administatva, conable y de Auditoria, gl . _ Redizado
: peronal permanente de la Contrabria| 1 P 100
Proporcionar la capaciacion necesaria para| Interna. Progamado
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