La Comision de Vigilancia de las Actividades Administrativas y Financieras del Instituto Electoral del
Estado de México, en su sesion ordinaria del dia 28 de enero del afio 2005, se sirvid a expedir el
siguiente:

Acuerdo No. 2

Manual de Operacién del Comité Unico de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de

IV.

VL.

Servicios del Instituto Electoral del Estado de México.
CONSIDERANDO

Que la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México en su articulo 11, dispone
que la organizacioén, desarrollo y vigilancia de los procesos electorales para las elecciones de
Gobernador, Diputados a la Legislatura del Estado y Ayuntamientos, es una funcion estatal
que se realiza a través de un organismo publico autonomo, dotado de personalidad juridica y
patrimonio propios, denominado Instituto Hectoral del Estado de México; asimismo dispone
que el Instituto serad autoridad en la materia, independientemente de sus decisiones y
funcionamiento profesional en su desempefio; ademas que contara en su estructura con
organos de direccion, ejecutivos, técnicos y de vigilancia.

Que el Cédigo Hlectoral del Estado de México en sus articulos 78 y 79 dispone que el Instituto
Bectoral del Estado de México es un organismo publico autbnomo, dotado de personalidad
juridica y patrimonio propios, responsable de la organizacion, desarrollo y vigilancia de los
procesos electorales; asimismo que el Instituto se regira para su organizacién, funcionamiento
y control por las disposiciones constitucionales relativas y las del propio Cédigo comicial.

Que el Consejo General en su sesion extraordinaria del dia 14 de junio del afio 2000, aprobd
mediante su acuerdo N° 71, la propuesta presentada por la Comisién de Vigilancia de las
Actividades Administrativas y Financieras del Instituto, publicado en la Gaceta del Gobierno el
dia 15 de junio del mismo afo, la Actualizacién e Integracion del Comité Unico de
Adquisiciones, Arrendamientos, Mantenimientos, Servicios y Almacenes del Instituto Electoral
del Estado de México.

Que conforme a lo dispuesto por el inciso a), del numeral Tercero, del referido Acuerdo No. 71
del Consejo General, entre otras establece como funcién del Comité Unico de Adquisiciones,
Arrendamientos, Mantenimientos, Servicios y Almacenes del Instituto, elaborar y aprobar su
Manual de Operacion de conformidad con las bases que expida la Direccion de Administracion
y que apruebe la Junta General.

Que el 20 de junio del afio 2001, sé publico en la Gaceta del Gobierno el Manual de Operacion
del Comité Unico de Adquisiciones, Arrendamientos, Mantenimientos, Servicios y Almacenes
del Instituto Electoral del Estado de México, mismo que se aprobd por los miembros intrigantes
del Comité, el cual indica en su Capitulo Tercero, numeral tercero inciso a): elaborar y aprobar
su Manual de Operacion, conforme a las bases expedidas por la Direccion de Administracion y
aprobadas por la Junta General.

Que el Consejo General en su sesion ordinaria de fecha 26 de agosto del afio 2002, aprob¢ el
Acuerdo No. 26, publicado en la Gaceta del Gobierno de fecha 29 de agosto del mismo afo,
referente a la Normatividad y Procedimientos para la Administracion de los Recursos
Humanos, Financieros, Materiales y Servicios Generales del Instituto Eectoral del Estado de
México, que faculta a la Comision de Vigilancia de las Actividades Administrativas y



VIL.

VIIL.

IX.

XI.

Financieras del Instituto para aprobar el Manual de Operacién del Comit¢ Unico de
Adquisiciones previo al Consejo, tal como lo indica en su Articulo 10, fraccién lll, inciso b).

Que la Comisién de Vigilancia de las Actividades Administrativas y Financieras en su Sesion
Ordinaria de fecha 30 de junio del afio 2004, aprob6 su Acuerdo No. 1, el cual indica en su
Transitorio Segundo solicitar al Consejo General instruya al Comit¢ Unico de Adquisiciones,
Arrendamientos, Servicios del Instituto Eectoral del Estado de México, proceda a elaborar su
Manual de Operacion, mismo que sometera a consideracion del Consejo General para su
aprobacion definitiva.

Que el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, en su sesién ordinaria del
dia 29 de julio de 2004, aprobd mediante su acuerdo No. 32, publicado en la Gaceta del
Gobierno el dia 30 de julio del mismo ano, las Reformas y Adiciones a la Normatividad y
Procedimientos para la Administracion de los Recursos Humanos, Financieros, Materiales y
Servicios Generales del Instituto Hectoral del Estado de México, en el cual se reforma el
Articulo 2, fraccién IV, cambiando la denominacién de “Comit¢ Unico de Adquisiciones,
Arrendamientos, Mantenimientos, Servicios y Almacenes del Instituto Hectoral del Estado de
México” por “Comité Unico de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del
Instituto Blectoral del Estado de México”.

Que en el Acuerdo antes referido en su apartado Tercero indica que el Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Instituto Electoral del Estado de
México, debera dentro de un Plazo de 30 dias habiles, elaborar su Manual de Operaciones,
someterlo en su oportunidad al Consejo General para en su caso, su aprobacion definitiva.

Que el punto resolutivo noveno del Acuerdo N°. 10, mismo que fue aprobado en la Sesién
Extraordinaria del Consejo General de fecha 4 de marzo del 2004, publicado en la Gaceta del
Gobierno el dia 8 del mismo mes y afio, referente a la atribucién de las Comisiones para
aprobar la expedicion de proyectos de circulares, acuerdos, dictdmenes o resoluciones, los
que bajo ninguna circunstancia tendran obligatoriedad, salvo en caso de que sean aprobados
por el Consejo General y, so6lo en este ultimo supuesto, podra ser ordenada su publicacion en
la Gaceta del Gobierno.

Que mediante oficio No. IEEM/SG/062/2005, de fecha 13 de enero de 2005, el Secretario
General del Instituto, Lic. Emmanuel Vilicafia Estrada remitid al Presidente de la Comision de
Vigilancia de las Actividades Administrativas y Financieras con fundamento en el articulo 11,
fraccion lll, inciso a), de la Normatividad y Procedimientos para la Administracion de los
Recursos Humanos, Financieros, Materiales y Servicios Generales, el documento aprobado
por la Junta General en su sesion de fecha 21 de diciembre del 2004, referente al Manual de
Operaciones del Comité Unico de Adquisiciones del Instituto Electoral del Estado de México.

En mérito de lo anterior se expide el siguiente:

ACUERDO

UNICO.- Se aprueba el Manual de Operacion del Comité Unico de Adquisiciones, Arrendamientos

y Contratacién de Servicios del Instituto Blectoral del Estado de México.

TRANSITORIO

UNICO.- Se instruye al Secretario Técnico de la Comision de Vigilancia de las Actividades

Administrativas y Financieras del Instituto Eectoral del Estado de México, la



remisién del presente Acuerdo al Consejo General, para su analisis y en su caso,
aprobacion definitiva.

Lic. José Alfredo Sanchez Lopez

Consejero Hectoral y Presidente
de la Comision de Vigilancia de las Actividades
Administrativas y Financieras

(Rubrica)

Mtro. Julio César Olvera Garcia Lic. Isael Teodomiro Montoya Arce
Consejero Eectoral e Integrante de la Comision Consejero Hectoral e Integrante de la
de Vigilancia de las Actividades Administrativas y Comisién de Vigilancia de las Actividades
Financieras. Administrativas y Financieras.

(Rubrica) (Rubrica)

Lic. David Medina Espinosa

Secretario Técnico de la Comision de Vigilancia
de las Actividades Administrativas y Financieras.
(Rubrica)



AIEEM Comité Unico de Adquisiciones, Arrendamientosy Contratacién de Servicios

Instituto Electoral del Estado de México

MANUAL DE OPERACION DEL COMITE UNICO DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO

CONSIDERANDO

Que mediante el Acuerdo numero 26 del Consejo General aprobado en su sesién ordinaria
del dia veintiséis de agosto del afio 2002, publicado en la Gaceta del Gobierno de fecha
veintinueve del mismo mes y afio, se aprobd la Normatividad y Procedimientos para la
Administracién de los Recursos Humanos, Financieros, Materiales y Servicios Generales
del Instituto; modificando con ello la integracién del Comité Unico de Adquisiciones,
Arrendamientos, Mantenimientos, Servicios y Almacenes del Instituto.

Que mediante el Acuerdo numero 32 del Consejo General aprobado en su sesion ordinaria
del dia veintinueve de julio del afio dos mil cuatro, publicado en la Gaceta del Gobierno de
fecha treinta de julio del mismo afio, se aprobaron las reformas y adiciones a la
Normatividad y Procedimientos para la Administracion de los Recursos Humanos,
Financieros, Materiales y Servicios Generales de este Organo Electoral; derivado de dicho
acuerdo se actualizé la integracion y denominacion del Comité Unico de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contrataciéon de Servicios, quedando conformado de la siguiente
manera:

a) B Titular de la Direccién de Administracion, quien fungira como Presidente y
participara con voz y voto;

b) Un Secretario Ejecutivo, el cual sera designado por el Presidente y participara con voz;

c) H Titular de la Direccion General con funciones de Vocal, quien participara con voz y
voto;

d) H Titular de la Unidad de Asesoria Juridica y Consultiva quien fungira como Vocal y
participara soélo con voz;

e) H Titular de la Unidad Administrativa Interesada, quien fungira como Vocal y
participara con voz y voto;

f) B Titular de la Contraloria Interna quien fungira como Vocal y participara solo con voz.

Que el Comit¢ Unico de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del
Instituto, en cumplimiento al Acuerdo del Consejo General, mencionado en el numeral
anterior, le fue tomada la protesta de ley, el dia doce de agosto del afio dos mil cuatro;
asimismo, en su sesion del dia veintisiete de agosto del presente afo, quedd formalmente
instalado con su nueva denominacién e integracion.

Que de conformidad con lo sefalado por el articulo 12 fraccion | inciso b) de la
Normatividad y Procedimientos para la Administracion de los Recursos Humanos,
Financieros, Materiales y Servicios Generales del Instituto, es atribucién del Comité
elaborar su Manual de Operacion, por lo que en esta su Primera Sesion Ordinaria de fecha



veintiocho de septiembre del presente afio, ante la presencia de sus integrantes, procedié
a su formulacién y en su caso, aprobacion del siguiente:

MANUAL DE OPERACION DEL COMITE UNICO DE ADQUISICIONES,

ARRENDAM IENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS DEL

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO

CAPITULO|
DEL OBJETO DEL COMITE

B Comité es un Organo Colegiado con facultades de decision, que tendra como objeto,
regular conforme a la normatividad legal aplicable, las operaciones que realice el Instituto
Electoral en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

CAPITULOII
DE LAS DEFINICIONES

Para efectos del presente Manual, cuando se hable de los términos o Instituciones
siguientes, se entendera por:

a).
b).

c).

d).

f).

g9)-
h).

Cédigo: Al Codigo Electoral del Estado de México.

Comision de Vigilancia: A la Comision de Vigilancia de las Actividades
Administrativas y Financieras del Instituto Electoral del Estado de México.

Comité: Al Comité Unico de Adquisiciones, Arrendamientos, y Contratacion de
Servicios del Instituto Blectoral del Estado de México.

Consejo: Al Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México.

Convocante: Unidad Administrativa que instrumenta un procedimiento de
adquisicion, enajenacion, arrendamiento o contratacion de servicios, en el cual
convoca, invita o elige a personas con interés y capacidad para presentar
propuestas.

Instituto: Al Instituto Hectoral del Estado de México.
Junta: A la Junta General del Instituto Electoral del Estado de México.

Manual: Al Manual de Operacién del Comité Unico de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Instituto.

Normatividad: A la Normatividad y Procedimientos para la Administracion de
los Recursos Humanos, Financieros, Materiales y Servicios Generales del
Instituto.

Oferente: A la persona fisica o moral que oferta productos, bienes o servicios
en los actos de presentacion y apertura de ofertas celebrados por el Instituto.

Proveedor y/o Prestador de servicios: A la persona fisica o moral que a
través de un contrato o pedido, suministra o abastece de bienes y servicios al
Instituto Electoral del Estado de México.

Reunidén de trabajo: A la reunion informal de los integrantes del Comité.
Sesion: A la reunién formal de los integrantes del Comité.

Unidad Administrativa: la Presidencia, Direccion General, Secretaria General,
Direcciones y Unidades, Juntas y Consejos Distritales y Municipales del Instituto
Electoral del Estado de México.



0). Unidad Administrativa Interesada: la Unidad Administrativa del Instituto
Hectoral del Estado de Meéxico, interesada en la adquisicion, arrendamiento o
contratacion de un servicio.

CAPITULO Il
DE LAS FUNCIONES DEL COMITE

B Comité, en cumplimiento de su objeto, tendra las siguientes funciones:

l. Acordar los montos minimos y maximos de los procedimientos adquisitivos en sus distintas
modalidades, de conformidad con la legislacién aplicable vigente;

Il Solicitar asesoria técnica cuando a si se requiera, a las camaras de comercio, industria, de
servicios o de las confederaciones que las agrupan;

M. Crear grupos de trabajo de orden administrativo y técnico que considere necesarios para
eficientar los procedimientos adquisitivos;

Iv. Las demas que le confieran el Cdédigo Hectoral, el Consejo General, la Junta, la
Normatividad, asi como las disposiciones legales aplicables.

CAPITULO IV
DE LAS FUNCIONES DE LA
PRESIDENCIA, DEL SECRETARIO EJECUTIVO Y LOS VOCALES
Son funciones del Presidente del Comité:

L. Convocar y conducir las sesiones y reuniones de trabajo del Comité;

Il Autorizar las convocatorias, ordenes del dia de las sesiones y reuniones de trabajo del
Comité;

M. Presidir y mantener el orden las reuniones del Comité y los trabajos que éste desarrolle;

V. Emitir su voto, para cada uno de los aspectos que deban decidirse, y en caso de empate,
emitir su voto de calidad;

V. Vigilar el cumplimiento de los acuerdos del Comité;

VI. Remitir con oportunidad junto con la convocatoria a los integrantes del Comité la
documentacion que sea necesaria para el tratamiento de los asuntos y acuerdos del
mismo; y

VIl. Las demas que le confiera la Normatividad aplicable y el Consejo General.

Son funciones del Secretario Eecutivo:
I Auxiliar al Comité y a su Presidente en el ejercicio de sus funciones;

Il Preparar el orden del dia para las sesiones y reuniones de trabajo del Comité y someterlas
a consideracion del Presidente para su autorizacion;



Vi.

VIl.

VIil.

Son

Vi

Haborar las convocatorias, integrando los soportes documentales y remitirlos a cada
integrante del Comité;

Pasar lista de presentes y declarar la existencia del quérum legal, en las sesiones;

Levantar el acta de cada una de las sesiones, asentando los acuerdos del Comité,
incluyendo los soportes necesarios, asi como remitirla oportunamente a cada integrante
del Comité para su revisidn y en su caso, aprobacion en la proxima sesion en que se
someta a su consideracion;

Elaborar minuta de las reuniones de trabajo del Comité;

Haborar los oficios inherentes a los acuerdos del Comité y dar seguimiento a los mismos;
Dar seguimiento a los acuerdos del Comité;

Integrar y mantener actualizado el archivo del Comité;

Las demas que le designe el Comité y/o su Presidencia.

funciones de los Vocales:

Enviar al Secretario Eecutivo, en su caso, antes de cada sesion o reunién de trabajo, los
documentos de los asuntos que se deban someter a la consideracion del Comité;

Analizar el orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar, asi como pronunciar
los comentarios que estime pertinentes;

Emitir el voto que en su caso corresponda, u otorgar el consenso respectivo o bien
manifestar su opinion;

Firmar las actas de las sesiones y reuniones a las que hubiese asistido;

Auxiliar al Comité en el desarrollo de los actos de presentacion y apertura de propuestas,
cuando el Comité figure como Convocante;

Las demas que le confiera la normatividad aplicable, el Comité o su Presidencia.

CAPITULOV
DEL FUNCIONAMIENTO DEL COMITE

B Comité Unico de Adquisiciones, podra celebrar las sesiones que sean necesarias para el
cumplimiento de sus funciones y atribuciones, seran convocadas por su Presidente con
apoyo del Secretario Ejecutivo. En las convocatorias se debera precisar: lugar, fecha y
numero de oficio; nombre del integrante a quien va dirigido; dia, hora y lugar en que se
celebrara la sesién, asi como el Orden del Dia correspondiente.

La convocatoria debera de ir acompafada de los documentos y anexos inherentes a los
asuntos contenidos en el Orden del Dia.

Las sesiones del Comité seran ordinarias: las cuales se celebraran por lo menos una vez al
mes y deberan convocarse con veinticuatro horas de anticipacion; y las extraordinarias que



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

se celebraran en cualquier dia y hora cuando por su urgencia asi sean convocadas por su
Presidente.

Existira quérum legal cuando se encuentren presentes la mayoria de sus integrantes con
derecho a voto, entre ellos el Presidente o el suplente del mismo.

Se dara inicio a la sesion cuando el Presidente del Comité declare la instalacion de la
misma, previa certificacion de la existencia de quérum legal por conducto del Secretario
Becutivo. Instalada la sesion, seran analizados, deliberados y, en su caso, votados los
asuntos contenidos en el Orden del Dia.

Los integrantes del Comité, s6lo podran hacer uso de la palabra en cada uno de los puntos
a tratar, con la autorizaciéon previa del Presidente. Una vez agotada la deliberacion de cada
punto del Orden del Dia, el Presidente del Comité instruira al Secretario Ejecutivo para que
proceda a tomar la votacién correspondiente, constatando el niumero de votos a favor y el
numero de votos en contra, pudiendo hacer constar en el acta, cuando asi se solicite, el
sentido de éstos ultimos.

La Unidad Administrativa interesada, podra hacer uso de la palabra en el punto que le
competa exclusivamente y con la autorizacion previa del Presidente.

Las opiniones, autorizaciones o dictamenes del Comité, deberan ser aprobados con la
mayoria de votos de los integrantes con derecho a voz y voto, y con el consenso de los
integrantes con derecho a voz.

De cada sesién se levantara una acta de acuerdos, que contendra los datos de identificacion
de la sesion, el orden del dia, hora de inicio, la lista de asistencia y la votacion de los
acuerdos aprobados y la hora en que finalizo.

En el punto correspondiente a asuntos generales, solo podran incluirse asuntos de caracter
informativo.

Los integrantes del Comité llevaran a cabo las reuniones de trabajo en el lugar que para tal
efecto designe el Secretario Ejecutivo, por mandato del Presidente del Comité.

Los integrantes del Comité podran designar por escrito a sus respectivos suplentes de entre
su personal, debidamente acreditados ante el Presidente del Comité, quienes sélo podran
participar en ausencia del titular.

CAPITULO VI ,
LINEAMIENTOS GENERALES DE OPERACION

La Convocante debera remitir para su analisis y opinién del Comité, mediante oficio, la
documentacion preparatoria siguiente: oficio de solicitud del area, documento validado de
disponibilidad presupuestal, Bases concursales en las que se especificaron los requisitos
minimos, Convocatoria, calendario, de todo procedimiento adquisitivo que pretenda llevar a
cabo.

B Comité, acordara sobre la procedencia o modificacion en su caso de la referida
documentacion preparatoria.

B Comité, podra determinar las garantias y los porcentajes respectivos a que deberan



19.

20.

21.

22,

sujetarse los proveedores o prestadores de servicios que participen en los procedimientos
adquisitivos en sus diferentes modalidades.

La Convocante debera notificar al Comité, la fecha de celebracion, en su caso, de la junta
aclaratoria, de los actos de presentacion y apertura de propuestas de las licitaciones
publicas e invitaciones restringidas, asi como en los actos de presentacién, apertura y
evaluacién de propuestas de las adjudicaciones directas, con la finalidad de que el
representante del Comité, verifique en su desahogo, el cumplimiento de lo establecido en las
disposiciones legales aplicables y en las bases respectivas.

Una vez desahogado el acto de presentacion y apertura de propuestas, la Convocante
procedera a analizar y ordenar las propuestas presentadas, asi como elaborar su respectivo
Cuadro Comparativo de Ofertas, turnando via oficio, la documentacion integral de la
licitacion publica, invitacién restringida y, en su caso de adjudicacién directa, al Comité Unico
de Adquisiciones, para la emision del Dictamen de Adjudicacién correspondiente.

B Comité de Adquisiciones debera evaluar las ofertas presentadas y emitir su Dictamen de
Adjudicacién, en un plazo no mayor de tres dias habiles a partir de la recepciéon de las
propuestas, y con base en éste, la Convocante debera elaborar y en su caso, comunicar a
los oferentes el Fallo de la licitacién publica, invitacion restringida y en su caso, adjudicacion
directa.

Dicho dictamen se emitira sobre la propuesta que reuna las condiciones legales, técnicas y
econdmicas requeridas, que garanticen satisfactoriamente el cumplimiento de las
obligaciones resultantes, obteniendo con ello las mejores condiciones disponibles.

B Comité podra adjudicar cada partida de la licitacién publica, invitacién restringida o
adjudicacion directa, a favor de un solo proveedor y/o prestador de servicio o en su caso, de
dos o mas proveedores y/o prestadores de servicios, siempre y cuando asi se haya
establecido en las Bases, invitacion o solicitud correspondientes.

B Comité podra diferir por una sola vez la fecha del fallo, siempre que la nueva fecha no
exceda de diez dias habiles posteriores a la fecha inicialmente establecida; esta solicitud
debera la Convocante, hacerla por escrito del conocimiento de los oferentes.

La solicitud debera de presentarse por lo menos con un dia habil de anticipacién a la fecha
en que inicialmente habia sido programada la comunicacion del fallo.

La Unidad Administrativa Interesada, debera exponer ante el Comité, en escrito autorizado
por sus ftitulares, los fundamentos y motivos de excepcion que justifiquen la adquisicion,
arrendamiento o contratacion de los bienes o servicios, a través de las modalidades de
invitacion restringida o en su caso, de adjudicacion directa.

La Convocante debera obtener del Comité, la autorizacion para realizar este tipo de
operaciones, previo al inicio del procedimiento adquisitivo o de contratacion, cuando asi esté
contemplado en la normatividad.

B Comité debera dictaminar los casos de excepcion a la licitacion publica, y justificaciones
correspondientes.

Bl referido escrito justificatorio y el dictamen previo del Comité, no seran necesarios en las
operaciones que se encuentren consideradas, dentro de los montos permitidos para la
realizacion de los procedimientos adquisitivos en cada una de sus modalidades.



23.

24,

25.

27.

Cuando ninguna persona adquiera las bases de licitacién publica, invitacién restringida o
solicitud de procedimiento de adjudicacion directa, o no se cuente con el minimo de
Propuestas requerido para efectuar el Acto de Presentacion y Apertura de Ofertas
correspondiente, o bien, cuando ninguna de las ofertas evaluadas por el Comité reuna los
requisitos de las bases o sus precios no fueran aceptables, la Convocante procedera a
declarar desierto el procedimiento adquisitivo y expedira una nueva convocatoria.

Si realizada la segunda convocatoria, se declara desierta la licitacion publica, invitacion
restringida, adjudicacién directa o alguna de sus partidas, la Convocante previa
dictaminacion del Comité, podra adjudicar directamente el contrato al oferente que reuna las
mejores condiciones.

Cuando el oferente, por causas imputables a él, no formalice el contrato o pedido dentro del
plazo que le fuera determinado por la Convocante, perdera a favor del Instituto la garantia
que hubiere depositado para su sostenimiento de oferta, y el Comité de Adquisiciones podra
dictaminar la adjudicacion del contrato, al participante que haya presentado la segunda
propuesta solvente mas baja, siempre que la diferencia en precio con respecto a la
propuesta que inicialmente hubiera resultado ganadora no sea superior al diez por ciento.

La Convocante en caso de ser necesario y se aseguren las mejores condiciones disponibles
en cuanto precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes,
podra mediante modificaciones a los contratos vigentes, dentro de los doce meses
posteriores a su suscripcion, realizar ampliaciones de pedido, siempre que el monto total de
la modificacion no rebase el treinta por ciento del importe original y el precio de los bienes
sea igual al pactado inicialmente, informando posteriormente al Comité.

En lo no previsto por es Manual, se estara a lo dispuesto por la Normatividad, en los
acuerdos emitidos por el Consejo General y la legislacién aplicable vigente, en lo que no se
oponga a los ordenamientos legales del Instituto.

TRANSITORIOS

PRIMERO: Este Manual de Operacién fue aprobado por el Comité Unico de Adquisiciones,

Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Instituto Electoral del Estado de
México.

SEGUNDO: Se propone al Consejo General, se abroguen las disposiciones que contravengan el

presente Manual.

TERCERO: Remitase a consideracion de la Junta General el presente Manual, para que en su

UNICO :

UNICO :

oportunidad, sea sometido al Consejo General, para su aprobacion definitiva.
ACUERDO GENERAL

Una vez que la presente propuesta ha sido sometida a votacion general del Comité,

ésta fue aprobada en todos sus términos por unanimidad y con el consenso de sus

integrantes, a los veintiocho dias del mes de septiembre del afio dos mil cuatro.

TRANSITORIO

Remitase el presente acuerdo, a la Junta General para los efectos legales que
resulten conducentes, en términos de lo establecido en el articulo 11 fracciéon Il



inciso a), de la Normatividad y Procedimientos para la Administracion de los
Recursos Humanos, Financieros, Materiales y Servicios Generales del Instituto

Electoral del Estado de México.

“TU HACES LA MEJOR ELECCION”

EL PRESIDENTE DEL COMITE

C.P. SERGIO FEDERICO GUDINO VALENCIA
(RUBRICA)

LA REPRESENTANTE DE LA DIRECCION
GENERAL

LIC. MIRIAM GONZALEZ DE LEON
VOCAL
(RUBRICA)

EL TITULAR DE LA UNIDAD
DE ASESORIA JURIDICA Y CONSULTIVA

LIC. MIGUEL SALAMANCA GUADARRAMA
VOCAL
(RUBRICA)

EL CONTRALOR INTERNO

LIC. DAVID MEDINA ESPINOSA
VOCAL
(RUBRICA)

LA SECRETARIA EJECUTIVA DEL COMITE

LIC. NORMA ESPINOSA LUNA
(RUBRICA)



