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PRESENTACION

A 9 afios de haberse creado el Instituto Electoral de Estado de Méxicoy a 5
de ponerse en marcha el Programa Anual de Educacién Civica y Cultura
Politica Democratica, que desde su inicio constituyen la piedra angular en el
fortalecimiento de la democracia, podemos sefialar que el acercamiento con
los habitantes del Estado, que sefiala el Programa realizado por la Direccién
de Capacitacion, con la atribucion que le confiere el Cédigo Electoral del
Estado de México, en el articulo 107, es fundamental y representa una
solucién a la problematica generada por dudas y falta de informacién.

El Instituto Electoral del Estado de México, considerado por la ciudadania
como el arbitro electoral, a través del documento denominado “Manual para
las Jornadas Civicas Escolares” aplicado en afios anteriores, ha logrado un
acercamiento exitoso entre profesores y alumnos, puesto que se exponen de
manera sencilla las diferentes etapas que constituyen un Proceso Electoral,
adaptado a las condiciones y posibilidades de las instituciones educativas de
nivel bésico (primaria y secundaria), buscando contribuir a desarrollar en los
alumnos y fortalecer en los profesores y padres de familia la participacién en
la Educacién Civica y la Cultura Politica Democratica de nuestro Estado.

Uno de los propdsitos de este Manual, es motivar la participacién de
profesores como Autoridades Escolares Electorales, y padres de familia como
Observadores Escolares Electorales vigilando en conjunto las actividades que
desarrollard la poblacién estudiantil en cada una de la etapas del Proceso
Electoral que se llevaré a cabo dentro de la institucion educativa a la que
pertenezca, esto con el fin de mostrar la transparencia que el Instituto
Electoral del Estado de México y la institucion educativa aplican en el
fortalecimiento de la Educacién Civica y la formacién de la Cultura Politica
Democratica.



OBJETIVO GENERAL

sensibilizar, mediante ejercicios democréticos, a los nifios y jévenes del
Estado, al igual que a sus autoridades educativas y padres de familia, de una
mayor conciencia civica democratica de participacion asertiva, promoviendo
la formacién de una ciudadania conocedora de sus derechos y responsable de
sus obligaciones politico electorales, por el bien democratico del Estado de
México.

OBJETIVO ESPECIFICO

Proporcionar a la comunidad educativa, las herramientas para elegir
democraticamente, a través del voto directo, a quienes la han de representar
ante las Autoridades del Centro Educativo, déndole la importancia y seriedad
que reviste un Proceso Electoral semejante al constitucional, aplicando las
mismas fases que lo constituyen, pero en su dmbito especifico, y que implica
la preparacién, organizacién y realizacién de Jornadas Civicas Escolares.



1. PREPARACION DE LA ELECCION

Integracién de la Autoridad Electoral Escolar

Al integrarse esta autoridad, tomara el nombre de Consejo Electoral Escolar
y se compondra por las siguientes figuras:

Presidente:
El Director (con derecho a voz y voto).

Secretario:
El Subdirector (con derecho a voz y voto).

Consejeros:
Profesores de la escuela (con derecho a voz y voto).

Representantes de Planilla o Candidato:
Alumnos elegidos por la Planilla o el Candidato (con derecho a voz).
(Una vez aprobado su registro por la Autoridad Electoral Escolar )

Registro de Observadores Electorales Escolares

La institucién aplicara los mecanismos necesarios para invitar a los padres de
familia a participar como Observadores Escolares Electorales, otorgandoles
un gafete que deberan portar como identificacién el dia de la Jornada Civica
Escolar, éste contendrd los elementos y datos necesarios que considere
apropiados la Institucién.

Los Observadores Electorales, podran vigilar todos y cada uno de los
procedimientos en la preparacion, organizacion y realizacién de la Jornada,
sin tener injerencia alguna en las decisiones del Consejo Electoral Escolar

Convocatoria a Elecciones
El Consejo Electoral Escolar seguir los siguientes pasos:

1. Emitird una convocatoria, informando a los estudiantes de
la institucion los requisitos y bases para formar Planillas o
postular Candidatos para la eleccién de Representantes,
Jefes de Grupo, Consejos Estudiantiles, Comités, Sociedad de
Alumnos, Sociedad de Padres de Familia, etcétera.

2. En la convocatoria se informardn de forma clara, los plazos,
fechas y condiciones de realizacion de cada etapa del
Proceso Electoral.



3.

La convocatoria se publicara en lugares estratégicos de la
institucion, con la finalidad de que sea vista por todos los
estudiantes y padres de familia.

Registro de Candidatos y/o Planillas

A partir del dfa siguiente de la publicacién de la Convocatoria:

B

El Consejo Electoral Escolar recibird las peticiones de
registro de Planillas o Candidatos para la eleccién
correspondiente.

Se recomiendan plazos cortos, por ejemplo:

« para el registro, 2 6 3 dias;
 para la campafia, 2 6 3 dias.

2. El Consejo Electoral Escolar emitira un acuerdo en el que

3.

otorgara el registro a aquellas Planillas que cumplieron con
los requisitos.

Los requisitos que deberan cumplir las Planillas son:

+ Nombre de la Planilla y siglas;

« Nombre de los integrantes de la Planilla;
« Colores representativos y logotipo;

« Llema;y

« Plan de trabajo.

NOTA: No se deberén utilizar nombres y/o logotipos de Partidos Politicos
que participen en elecciones constitucionales.

4. El Consejo Electoral Escolar al dia hébil siguiente de la
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recepcion de la solicitud, otorgaré el registro a aquellos
candidatos o planillas que cumplieron con los requisitos (ver
Hoja de Registro).

. Los alumnos deberan crear sus propios logotipos, nombres y

colores, asi como el lema que identifique a su Planilla.

La Autoridad Electoral Escolar vigilard que no sean
utilizados, lemas, logotipos y/o nombres de partidos
politicos que participaron o que siguen participando en
elecciones constitucionales.

. Las Planillas o Candidatos tendran los siguientes derechos y

obligaciones:



« Ostentarse con la denominacién, logotipo y colores con los
que fueron registrados;

« Convocar a los alumnos a participar en las votaciones para

elegir a sus representantes;

Respetar la libre competencia entre las Planillas y/o

Candidatos;

Ayudar para que se retire la propaganda un dia antes antes

de la eleccion;

« Evitar utilizar en su campafia y propaganda cualquier

expresion, calumnia u ofensa que perjudique a otros;

Evitar utilizar en su propaganda simbolos agresivos o en

contra de los valores inculcados por la Institucién Educativa;

Yy

Nombrar a sus representantes ante el Consejo Electoral

Escolar, asi como en las Mesas Directivas de Casilla, una vez

aprobado su registro.

Campaiia Electoral

Es el conjunto de actividades que realizan los candidatos o planillas cuya
finalidad es obtener el voto de los estudiantes. En una campafa electoral, los
candidatos o planillas dan a conocer los principios, ideas y programas que
constituyen su respectivo proyecto.

La campafia electoral, iniciar una vez aprobado el registro y terminara un
dia antes de la eleccién.

Propaganda:
Es el conjunto de escritos, publicaciones, imagenes,
grabaciones, proyecciones y expresiones que durante la
" 7. campafia electoral producen y difunden las Planillas o
) Candidatos.
AR

El motivo de la propaganda es exponer ante el alumnado

b el plan de trabajo y la promocién de los Candidatos.

l

Procedimiento para la designacién
de Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla (FMDQ

El mismo dia o el siguiente seglin se considere, el Consejo Electoral Escolar,
procedera a:

1. Elaborar una nota en la cual se asentaran los resultados del
sorteo a realizar para la integracién de Mesas Directivas de
Casilla, asi como el desarrollo y procedimiento.



2. Sortear una letra del alfabeto con el listado que se tenga de
todos los alumnos que integran la institucién, en presencia
de los representantes de Planilla o Candidato.

Para esto, se necesita un contenedor opaco y esferas o fichas
con cada una de las letras del alfabeto (No contaran la “Ch”
de Chavez ni la LI de Llanos, en éstos casos las letras seran
Cy L), el Presidente del Consejo Electoral Escolar mostrara
a todos los presentes que el contenedor se encuentra vacio,
posteriormente se introducirdn las esferas y el Presidente
sacard, de dicho contenedor, una de ellas asentando en el
acta la letra correspondiente.

. Obtenida esta letra, indicaré que los alumnos cuyo primer
apellido coincida con la letra serén los Funcionarios de Mesa
Directiva de Casilla (se podran tomar por grupos o la lista
general), el nlimero podra variar de acuerdo al nimero de
casillas que se instalen y la designacion de cargos se llevara
a cabo de la siguiente manera:
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« El Presidente de la Mesa Directiva de Casilla; serd el de
mayor escolaridad.

« El Secretario de la Mesa Directiva de Casilla; el que le
sigue en menor grado de escolaridad.

« Y asi sucesivamente el Primer y Segundo Escrutador de
la Mesa Directiva de Casilla.

4. Si los alumnos cuyo apellido comience con la letra sorteada,
no fueran suficientes para la integracién de las casillas, se
tomaré la letra o letras subsecuentes hasta complementar la
integracion de las Mesas Directivas de Casilla.

En caso de que coincidan en el grado de escolaridad, podra,
en orden decreciente, tomarse la mejor calificacién, y si
persiste, el de mayor edad.

6. Es importante tomar en cuenta que estos alumnos no deben
formar parte del equipo de campafia o apoyo de ningin
Candidato o Planilla, ésto con la finalidad de que se tenga la
certeza de que los Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla
actuaran de manera imparcial y objetiva.

7. En caso de que se diera dicha situacion, se descartard y se
tomaré al alumno siguiente en la lista (ver anexo: Modelo
de Acta de sorteo para la Eleccion de Funcionarios de Mesa
Directiva de Casilla).



Capacitacién de Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla
(FMDC)

La capacitacién de los Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla se dara por
parte del Consejo Electoral Escolar y, en su caso, a través de profesores
designados para tal fin.

La capacitacién dependeré del tiempo que dispongan las autoridades de la
Institucion Educativa y se podra realizar hasta un dia antes de la Jornada
Electoral Escolar, debiendo contemplar, como minimo, los siguientes puntos:

+ Concepto de Casilla;

« Concepto de Funcionario de Mesa Directiva de Casilla;

+ Integracién de la Mesa Directiva de Casilla;

« Atribuciones de los Funcionarios de Mesa Directiva de
Casilla;

« Entrega de Nombramientos;

« Llenado del Acta de la Jornada Civica Electoral;

« Integraci6n del Paquete Electoral; y

+ Validez del voto (ver anexo: Conceptos Béasicos para la
Capacitacién de Funcionarios de Mesa Directiva de
Casilla).

De acuerdo con sus posibilidades, ingenio e inventiva, la Institucion
Educativa entregard al Consejo Electoral Escolar , de manera directa, el
material electoral que constara de:

« Mamparas;

« Urnas;

+ Acta de la Jornada Civica Escolar;

« Listas de Electores;

« Boletas;

« Tinta y cojin para sello;

« Crayolas;

« Sobres; y

« Cartulina para la publicacién de resultados.



2. JORNADA ESCOLAR ELECTORAL

Instalacién y Apertura de Casilla

1. El dia de la Jornada Civica Escolar, a la hora que
haya aprobado el Consejo Electoral Escolar , los
Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla, a cargo
de su Presidente, daran inicio a la instalacién de
las casillas.

2. Se armaréan la mampara y la urna, el Presidente de
Mesa Directiva de Casilla mostrard a todos los
presentes que ésta se encuentra vacia.

. El Secretario de Mesa Directiva de Casilla contard
las boletas que le entregaron y se cerciorard de que sea igual
al ndmero de electores inscritos en el listado
correspondiente ademdas de las necesarias para los
Funcionarios de Mesas Directivas de Casilla y
Representantes de Planilla o Candidato que votaran en esa
casilla.
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4. El Secretario de Mesa Directiva de Casilla iniciard
el llenado del Acta de la Jornada. canexc

Inicio de la Votacién

1. Una vez instalada la casilla y llenada el acta en la
parte que corresponde, el Presidente de Mesa
Directiva de Casilla anunciard el inicio de la
votacién.

2. La organizacion y fluidez de la votacién sera de acuerdo a las
circunstancias de la Institucién Educativa, recomendando
que los votantes se formen en fila por grupos, y
una vez emitido el voto, regresen a sus salones de
clase para evitar el desorden.

El Presidente de la Mesa Directiva de Casilla
recibira al votante, quien diré su nombre, y podra
identificarse con el medio que se considere idéneo
por el Consejo Electoral Escolar, ensequida, el
Secretario de Mesa Directiva de Casilla lo buscara
en las listas escolares que servirdn como Lista
Nominal de Electores, y una vez corroborado, el
Presidente de Mesa Directiva de Casilla entregara
al votante la boleta.

w




4. Acto sequido, el elector se dirigird a la
mampara para que, libremente y en
secreto, marque la opcion de su preferencia
y deposite su boleta en la urna que le
corresponda.

5. Una vez que el elector marque su boleta en
la mampara y deposite su voto en la urna,
el Secretario de Mesa Directiva de Casilla
escribird a un lado del nombre respectivo la
palabra *vOTO” , y entintara el dedo pulgar
izquierdo del votante.

r i
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6. En caso de que el elector sea discapacitado, por ejemplo un
invidente, podra asistirse por una persona de su entera
confianza. Salvo este caso, nadie podré votar por otro, ni
mas de una vez.

Cierre de la Votacién

Ya que todos los electores hayan emitido su voto, se cumpla el plazo
establecido por el Consejo Electoral Escolar o hayan votado todos los
electores que se encontraban formados, el Presidente de Mesa Directiva de
Casilla declarard el cierre de la votacién y el Secretario de Mesa Directiva de
Casilla llenard la parte correspondiente del acta (Ver Acta de la Jornada Civica
Escolar).

Clasificacién de Votos y Cémputo de la Casilla
Una vez terminada la votacién:

1. El Secretario de Mesa Directiva de Casilla procederd de
inmediato a inutilizar las boletas sobrantes mediante dos
lineas diagonales paralelas (//) a lo largo de la hoja.

2. El Primer Escrutador de Mesa Directiva de Casilla, contara
cada una de ellas y las guardard en un sobre.

3. El Secretario de Mesa Directiva de Casilla anotarg, en la
parte posterior del sobre los siguientes datos:

« Los datos de la casilla;

« La cantidad de boletas sobrantes; y

« El nombre de los Funcionarios de Mesa Directiva de
Casilla y de los Representantes de Planilla ante Mesa
Directiva de Casilla.



Posteriormente el sobre ser4 sellado y firmado.

4.El Segundo Escrutador de Mesa Directiva de
Casilla, contard el nimero de personas que
votaron conforme a la lista para determinar la
votacién emitida.

v

El Presidente de Mesa Directiva de Casilla, en
presencia de los Representantes de Planilla o
Candidato ante Mesa Directiva de Casilla y de los
Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla, abrira
la parte superior de la urna y colocaré las boletas
sobre la mesa, mostrando a los presentes que la urna ha
quedado vacia, y en ese momento se daré inicio a clasificar
y contar los votos.

6.Los dos Escrutadores de Mesa Directiva de Casilla son los
que deben primero, clasificar los votos, y luego contarlos,
bajo la supervision del Presidente de Mesa
Directiva de Casilla y en presencia de los
Representantes de Planilla o Candidato; y por
Gltimo.

7. El Primer Escrutador de Mesa Directiva de Casilla
contaré boleta por boleta de acuerdo al orden de
registro de cada Planilla o Candidato, y
posteriormente el Secretario de Mesa Directiva de
Casilla se encargaré de anotar estos resultados en
el apartado correspondiente del acta (los
resultados deben exponerse en voz alta). cinexo

Integracién del Paquete Electoral

Una vez realizado el conteo, las boletas utilizadas se guardarén en otro sobre
junto con las listas, el Secretario de Mesa Directiva de Casilla escribira en la
parte posterior los siguientes datos:

« Nlmero de la casilla que corresponda;

« Cantidad de boletas utilizadas; y

« El nombre de los Funcionarios de Mesa Directiva
de Casilla y de los Representantes de Planilla o
Candidato ante Mesa Directiva de Casilla.

Lo mismo se hara con los votos nulos, en un sobre aparte.




Serén votos nulos aquellos, en los que sin duda y claramente, no se distinga
0 aprecie por quién se voto.

Terminado todo lo anterior el Presidente de Mesa Directiva de Casilla
declarard clausurada la casilla y los Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla,
asi como los Representantes de Planilla o Candidato ante Mesa Directiva de
Casilla, firmaran el Acta de la Jornada Civica Escolar.

Con los documentos anteriores y demés material utilizado en la eleccion, se
integrard el Paquete Electoral, el cual seré sellado y firmado por todos, y se
entregard al Consejo Electoral Escolar.

Publicacién de Resultados en la Casilla

Después de firmar el Acta de la Jornada Civica Escolar, el Presidente de Mesa
Directiva de Casilla se encargara de fijar en un cartel los resultados de la
casilla, en un lugar visible, dicho cartel contendra los siguientes datos:

Nuamero de la casilla;

« Nombre de cada una de las Planillas o
Candidatos participantes;

Ndmero de votos que obtuvo cada Planilla o
Candidato; y

Los nombres y firmas de los Funcionarios de
Mesa Directiva de Casilla y de los
Representantes de Planilla ante Mesa
Directiva de Casilla.

Remisién del Paquete Electoral al Consejo Electoral Escolar

Una vez realizada la publicacién, el Presidente de Mesa
Directiva de Casilla, junto con los Representantes de
Planilla o Candidato ante Mesa Directiva de Casilla,
entregard al Consejo Electoral Escolar, el Paquete
Electoral.

Cémputo Final de Votos Recibidos en las Casillas
y Publicacién de Resultados Finales

Par obtener los resultados finales y darlos a conocer a la
poblaci6n estudiantil se realizaran lo siguiente:

1

. El Consejo Electoral Escolar, una vez teniendo los Paquetes
Electorales de todas las casillas, en presencia de los
Representantes de Planillas o Candidatos, efectuara la
sumatoria de los resultados de las Actas de la Jornada Civica
Escolar.



2. Si existe alguna inconformidad fundada a juicio del Consejo,
por parte de las Planillas o Candidatos, se hara el conteo
nuevamente de los votos.

. Una vez que la Autoridad Electoral Escolar determine que el
proceso se realiz6 de manera pacifica y sin incidentes que
alteren la libertad de los participantes, y una vez conformes
las Planillas o Candidatos, se publicarén de inmediato los
resultados finales de la Jornada Civica Escolar, en el exterior
de las oficinas de la direccién escolar.
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3. DECLARACION DE VALIDEZ DE LA ELECCION
Y ENTREGA DE CONSTANCIA DE MAYORIA

Declaracién de Validez de la Eleccién y Publicacién de Resultados

Inmediatamente después de publicados los resultados de la eleccién, la
Autoridad Electoral Escolar, declarara por escrito que la eleccion fue valida,
entregando en ese instante la Constancia de Mayoria a la Planilla o Candidato
que hubiese obtenido la mayor cantidad de votos en la eleccién. )

Toma de Protesta

El dia que la Autoridad Electoral Escolar determine, en ceremonia solemne,
el Presidente del Consejo Electoral Escolar destacard la participacion de la
comunidad estudiantil que ejercié su derecho a votar, haciendo especial
hincapié a la participacién de:

« Los Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla
(alumnos);

« Integrantes del Consejo Electoral Escolar (personal
docente);

« Observadores Escolares Electorales (padres de
familia); y

« Los Candidatos vy Planillas participantes
(alumnos).

Inmediatamente después, se tomard la protesta al
Candidato o Planilla ganadora.

Acto seguido, el Presidente de la Planilla o el Candidato triunfador, segin sea
el caso, pronunciara un breve discurso, en el cual asumird nuevamente los
compromisos adquiridos durante la campafia y manifestara su disposicién de
respetar y contribuir con la institucién, y no sélo con quienes lo apoyaron.




ANEXOS



ANEXO 1
MODELO DE ACTA DE INSTALACION DEL CONSEJO ELECTORAL ESCOLAR

Siendo las. hrs. del dia de de , en el municipio de .
Estado de México, se reunieron en las instalaciones de la Escuela
cuyo domicilio es, los integrantes del Consejo

Electoral Escolar, el C.
en su calidad de Presidente, el C.
en su calidad de Secretario, y los C.C. Consejeros:

Con el propésito de agotar la siguiente:
ORDEN DEL DIA

1. Lista de Presentes.

2. Declaracién de Quérum.

3. Instalacién formal del Consejo Electoral Escolar.

4. Declaratoria de inicio del Proceso Electoral.

5. Aprobacién de la Convocatoria a Elecciones. 19
6. Asuntos Generales.

7. Clausura.

Acto continuo, el C. Presidente del Consejo solicit6 al C. Secretario, proceda a pasar lista de presentes,
haciendo constar que todos (minimo 50% + 1) se encuentran presentes y por lo tanto, existe el quérum
para continuar con la sesion.

Hecho lo anterior, el C. Secretario manifiesta que, en virtud de que se encuentran méas de la mitad de
los integrantes del Consejo Electoral Escolar , se procede a declarar que existe quérum para llevar a
cabo la sesién de instalacion.

En uso de la palabra el C. Presidente del Consejo Electoral Escolar DECLARA FORMALMENTE
INSTALADO EL CONSEJO ELECTORAL ESCOLAR, y pone a consideracion de los presentes el inicio del
Proceso Electoral estudiantil. En tal sentido, la Jornada Civica Escolar tendra verificativo en estas

instalaciones el dia de de en donde los alumnos de esta institucién educativa
elegirdn a su « » para el periodo
de a ; por lo tanto, se da inicio al Proceso Electoral Escolar, el cual,

invariablemente, debera regirse bajo los principios de certeza, legalidad, imparcialidad, independencia
y objetividad.

Como siguiente punto de la orden del dia se discutié la convocatoria a elecciones, misma que sera
publicada en los lugares estratégicos designados, dando difusién amplia, con el fin de invitar a toda la
comunidad estudiantil a participar en la eleccion.
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Acto sequido, se procede a agotar el siguiente punto del orden del dia, (en este espacio se discutirén
todos los temas que sea necesario abordar para el buen desarrollo del Proceso Electoral, como la
convocatoria, la designacién de Funcionarios de MDC y Profesores Capacitadores), una vez agotados
los puntos del orden del dia, se preguntaré a los presentes si existe algln asunto general que tratar,
en caso de no existir se clausurara la sesién, firmando el acta de instalacién al margen y al calce los que
en ella intervinieron y quisieron hacerlo para debida constancia formal, siendo las horas del
dia , de. de en el lugar en que se actda.

Presidente

Secretario

Consejero

Consejero

Consejero

Consejero

Consejero



ANEXO 2

MODELO DE CONVOCATORIA A ELECCIONES

El Consejo Electoral Escolar, en cumplimiento de las funciones que le son conferidas, emite la presente
Convocatoria para que participen todos los alumnos de esta Institucién en la Contienda Electoral por la
que habra de elegirse de la escuela, bajo las siguientes:

BASES

1. Podran participar en las Planillas o ser Candidatos, todos los alumnos inscritos en el
Plantel.

2. Las Planillas o Candidatos que deseen participar, deberén registrarse a partir del dia
, ¥ hasta el dia ante el Consejo Electoral Escolar, en el horario escolar.

Para obtener el registro formal deberén presentar, por escrito:

« Nombre de la Planilla o Candidato y siglas;

+ En su caso, nombre de los integrantes de |a Planilla;
» Colores representativos y logotipo;

« Lema; y

« Plan de trabajo.

4. Las Planillas deberéan constituirse de tal manera que cuenten con representacion de
todo el plantel.

5. Las Planillas estaran conformadas por:

« 1 Presidente;

1 Secretario;

« 1 Tesorero;

+ Vocales (el nimero variard segiin las necesidades de la Institucion);

+ 1 Representante ante el Consejo Electoral Escolar y 1 Representante ante cada una de
las Mesas Directivas de Casilla.

6. La Planilla o el Candidato, podrén iniciar su campafia y propaganda electoral,
promoviendo, ante todo, su lema y proyecto escolar. La duracién de la campafia serd
apartir de aprobado su registro y hasta el dia de. de

7. No podrén utilizarse, ni en su propaganda ni en sus discursos, expresiones o simbolos
agresivos en contra de los valores inculcados por la institucién.

8. El dia previo a la Jornada Electoral, serd retirada la propaganda electoral y concluiré el
periodo de campaiia para cada una de la Planillas o Candidatos correspondientes.



9. Los Funcionarios de las Mesas Directivas de Casilla seran elegidos por sorteo alfabético
de todos los integrantes de la comunidad educativa, y se les capacitara para el
desarrollo de sus responsabilidades.

10. La Jornada Civica Escolar iniciard a las del de de. ,en
11. Queda estrictamente prohibido insultar, agredir u ofender a la institucién, profesores,
administrativos, a las Planillas, Candidatos, compafieros o terceros.

12. El alumno que cometa alguna infraccién electoral, conforme a los lineamientos o
reglamentos escolares, podré ser sancionado por el Consejo Electoral Escolar .

13. La toma de protesta de la Planilla ganadora sera el de de .
en ceremonia solemne.

ATENTAMENTE
EL CONSEJO ELECTORAL ESCOLAR
DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

, Estado de México, de de .




ANEXO 3

MODELO DE SOLICITUD DE REGISTRO DE CANDIDATOS Y/O PLANILLAS

PARA LA ELECCION DE

El Candidato o la Planilla integrada bajo las bases de la convocatoria, acude ante el Consejo Electoral
Escolar para solicitar su registro formal como Candidato o Planilla a
bajo el nombre de. .

LEMA PROMOTOR DE CAMPARA:
PROYECTO GRUPAL (RESUMEN):.

LISTADO GENERAL, ORGANIZACION Y DISTRIBUCION DE LOS INTEGRANTES DE LA PLANILLA

GRADO

PRESIDENTE

ISECRETARIO

[TESORERO

ner VOCAL

2do VOCAL (OPCIONAL)

er VOCAL (OPCIONAL)

REPRESENTANTE ANTE
EL CONSEJO ESCOLAR ELECTORAL

REPRESENTANTE ANTE CADA
IMESA DIRECTIVA DE CASILLA

Nota: El nombre y nimero de cargos dependera del tipo de eleccién de que se trate.

Planilla o Candidato que conoce, respeta y asume los compromisos derivados de la convocatoria y de
esta contienda electoral y se somete a las decisiones que para tal efecto determine el Consejo Electoral
Escolar y los electores.

, Estado de México, de de
Atentamente
“Lema”
El Presidente de la Planilla El Secretario de la Planilla

Nombre y Firma Nombre y Firma
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ANEXO 4

MODELO DE ACTA DE SORTEO PARA LA ELECCION
DE FUNCIONARIOS DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA

En , Estado de México, siendo las horas del dia del mes de
del afio en el edificio que ocupan las instalaciones de la escuela
, ubicada en la «calle ,colonia

, con el objeto de dar cumplimiento a la convocatoria expedida por el Consejo
Electoral Escolar, en cuanto al Procedimiento de Sorteo a cargo de Funcionarios de Mesa Directiva de
Casilla, se redinen los CC.:

Por el Consejo Electoral Escolar :

PRESIDENTE:

SECRETARIO:

CONSEJEROS:
REPRESENTANTES

DE PLANILLA O CANDIDATO,

En uso de la palabra, el C. . en su calidad de Presidente del Consejo Electoral Escolar,
manifiesta que para dar cumplimiento a la Convocatoria de fecha de__ de se lleva
a cabo el Procedimiento de Sorteo para elegir Funcionarios de Mesas Directivas de Casilla, y para estos
efectos se levanta la presente acta.

En la convocatoria referida, se establece que en el Proceso de Sorteo (Insaculacién) se debe seleccionar
a cuatro personas, por «cada casilla, de aquellos que se encuentren debidamente inscritos
en:

El C. . en su calidad de Presidente del Consejo Electoral Escolar, solicité a los
presentes que verificardn y constataran que el contenedor utilizado en el Procedimiento de Sorteo, se
encuentra totalmente vacio, y que en este acto se procede a introducir las esferas o fichas en las que se
puede observar cada una de las letras del abecedario, con el propsito de lograr la transparencia en el
método, por lo que se procedié a dar fe del acto antes referido.

Acto continuo, el C. , Presidente del Consejo Electoral Escolar, le solicit6 al C.

, en su calidad de Secretario del Consejo Electoral Escolar , procediera a extraer una
esfera o ficha del contenedor correspondiendo a la letra *, misma que se puso a la vista de todos
los presentes.

Una vez que se conoci6 la letra sorteada que servira de base para seleccionar a los alumnos que
participardn como Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla, en estricto orden alfabético, se procedié
a tomar de entre la base de la comunidad estudiantil, a aquellos cuyo primer apellido iniciara con la letra
sorteada.



Una vez concluido el Procedimiento de Sorteo, se procedi6 a enlistar a las personas seleccionadas, a las
cuales se les capacitard para desarrollar su tarea como Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla,
quedando de la siguiente forma:

APELLIDO PATERN APELLIDO MATERNO NOMBRE

Siendo las horas del dia de del afo, , se concluye el Proceso de Sorteo
para Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla correspondiente a la eleccion
de de

firmando al margen y al calce de la presente acta los que en

ella intervinieron y quisieron hacerlo.

EL CONSEJO ELECTORAL ESCOLAR

Presidente

Secretario

Consejero

Consejero

Consejero

Representantes de Planilla o Candidato
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ANEXO 5

MODELO DE DESIGNACION DE FUNCIONARIOS DE
MESA DIRECTIVA DE CASILLA

El  Consejo  Electoral Escolar, como actividad del proceso de eleccion de
tiene a bien designar a los Funcionarios de la Mesa
Directiva de Casilla, quedando de la siguiente manera:

CASILLA No.:
PRESIDENTE:
SECRETARIO:
PRIMER ESCRUTADOR:

SEGUNDO ESCRUTADOR:,

Quienes a partir de este momento recibiran del Consejo Electoral Escolar, las instrucciones necesarias
para llevar a cabo la recepcion de la votacion.

, Estado de México, a ___de de

PRESIDENTE DEL

SECRETARIO DEL
CONSEJO ELECTORAL ESCOLAR

CONSEJO ELECTORAL ESCOLAR

CONSEJEROS CONSEJEROS



ANEXQO 6

CONCEPTOS BASICOS PARA LA CAPACITACION DE
FUNCIONARIOS DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA

« CASILLA: Lugar fisico donde se ubican los materiales electorales (urna, mampara,
crayolas, etcétera), y donde los asistentes ejercen su derecho al voto.

« FUNCIONARIOS DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA: Son aquellos estudiantes
facultados para recibir la votacion, realizar la clasificacion y el conteo de los votos
(escrutinio y cémputo) en cada una de las casillas.

« INTEGRACION DE LAS MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA:

-1 Presidente;
-1 Secretario; y
-2 Escrutadores.

+ ATRIBUCIONES DE LOS FUNCIONARIOS DE LA MESA DIRECTIVA DE CASILLA:

- Instalar y clausurar la casilla;

- Recibir la votacion;

- Efectuar la separacion y conteo de los votos;

- Permanecer en la casilla, desde su instalacion hasta su clausura;
- Formular el Acta de la Jornada Electoral; e

- Integrar el Paquete Electoral.

« ATRIBUCIONES DEL PRESIDENTE DE LA MESA DIRECTIVA DE CASILLA:

- Recibir la documentacion, Gtiles y elementos necesarios, para el desarrollo de la
Jornada Civica Escolar;

- Identificar a los electores que se presenten a votar;

- Mantener el orden;

- Vigilar la clasificacién y conteo de los votos;

- Fijar en lugar visible los resultados del conteo; y

- Entregar al Consejo Electoral Escolar el Paquete Electoral.

« ATRIBUCIONES DEL SECRETARIO DE LA MESA DIRECTIVA DE CASILLA:

- Elaborar el Acta de la Jornada Electoral;

- Contar el nimero de boletas que se reciben antes de iniciar la votacién;

- Comprobar que el nombre del elector se encuentre en la lista y escribir en ese sitio
la palabra “VOTO", una vez que el elector lo haya hecho;

- Inutilizar, al final de la Jornada Civica Escolar, las boletas sobrantes y guardarlas
en un sobre destinado para tal fin; y

- Entintar el dedo pulgar izquierdo de los votantes.
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+ ATRIBUCIONES DE LOS ESCRUTADORES DE LA MESA DIRECTIVA DE CASILLA:

- Clasificar los votos por planilla o candidato; y

- Contar las boletas de cada urna y cotejar que coincida con el nimero de los
estudiantes que votaron.

« INTEGRACION DEL PAQUETE ELECTORAL EN CADA CASILLA:

- Sobre con boletas inutilizadas;
- Sobre con la votacién emitida;
- Sobre con los votos nulos; y

- Acta de la Jornada Civica.

Cada sobre debera identificarse en el exterior con los siguientes datos:

- Ndmero de la casilla;

- Cantidad de boletas utilizadas; y

- Nombre de los Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla y de los Representantes de
Planilla o Candidato ante Mesa Directiva de Casilla.

Ademas, debera ser sellado y firmado por los integrantes de las Mesas Directivas de Casilla y por los
28 Representantes de Planilla o Candidato ante éstas.

« VOTO NULO: El voto es nulo cuando no se distinga ni aprecie por quién se voto.

+ ATRIBUCIONES DE LOS REPRESENTANTES DE PLANILLA O CANDIDATO ANTE EL
CONSEJO ELECTORAL ESCOLAR:

- Tienen derecho a opinar en las reuniones del Consejo Escolar Electoral;
- Observar y vigilar el conteo final de votos en caso de protesta.

+ DERECHOS DE LOS REPRESENTANTES DE PLANILLA O CANDIDATO ANTE MESA
DIRECTIVA DE CASILLA:

- Participar en la instalacion y clausura de la casilla;

- Observar y vigilar el desarrollo de la eleccién;

- Presentar por escrito los incidentes ocurridos durante la votacion;

- Acompanar al Presidente de Mesa Directiva de Casilla al Consejo Electoral
Escolar para hacer entrega del Paquete Electoral.



ANEXO 7

MODELO DE ACTA DE LA JORNADA CIVICA ESCOLAR

Instalacién de Casilla

Siendo las hrs. del dia de de en la
Escuela , del Municipio de , Estado de México, se reunieron para
instalar la Casilla No. , los integrantes de la Mesa Directiva de Casilla:

PRESIDENTE:

SECRETARIO:.

PRIMER ESCRUTADOR:

SEGUNDO ESCRUTADOR:,

Ante la presencia de funcionarios y de los Representantes de Planilla y/o Candidato, cuyos nombres y
firmas aparecen al calce, el Presidente de la Mesa Directiva de Casilla armé la urna y mostré a los
presentes que estaba vacia, procediendo a colocarla en un lugar a la vista de todos.

Inicio de la votacién

El Secretario de la Mesa Directiva de Casilla conté las boletas recibidas para la eleccion de
, dando un total de .

El Presidente de la Mesa Directiva de Casilla dio inicio a la Jornada Electoral a las hrs.
Cierre de la votacién

Habiéndose recibido la votacion de los asistentes el dia de hoy, conforme a la lista de asistencia, siendo
las hrs., se procedio a cerrar la votacion.

Escrutinio y cdmputo de la votacién

Anotar nimero y letra.

Alumnos inscritos Boletas sobrantes Votacién emitida Votos nulos Votos vélidos




Candidatos o Planillas Votos Recibidos
LOGOTIPO O NOMBRE Con ndmero:
Con letra:
LOGOTIPO O NOMBRE Con ndmero:
Con letra:
LOGOTIPO O NOMBRE Con ndmero:
Con letra:
Clausura y Remisién
30 El Secretario de la casilla No. ___ hace constar que siendo las hrs. del dia de

habiéndose  llenado la  presente acta de la eleccién de
se clausuré la casilla, y el Presidente hard entrega del Paquete
Electoral con la presente acta al Consejo Electoral Escolar .

de .

PRESIDENTE

SECRETARIO PRIMER ESCRUTADOR SEGUNDO ESCRUTADOR

REPRESENTANTES DE PLANILLASY/O CANDIDATOS

REPRESENTANTES DE PLANILLA Y/O CANDIDATOS



ANEXO 8

MODELO DE BOLETA PARA LA ELECCION DE:

(Consejo Estudiantil, Comité, Sociedad de Alumnos, Sociedad de Padres de Familia, etc.)
Marca con una “X” la opcién que elijas:

Modelo 1:
LOGOTIPO O NOMBRE
LOGOTIPO O NOMBRE
LOGOTIPO O NOMBRE B
Modelo 2:
LOGOTIPO O NOMBRE LOGOTIPO O NOMBRE LOGOTIPO O NOMBRE

« NOTA: El orden de colocacién puede variar, observando que en el primer modelo de boleta el primero
en registro serd colocado arriba y en orden descendente las demas Planillas o Candidatos; en el segundo
modelo se comenzaréa por la izquierda de la boleta (vista de frente), y asi con los demas registros a la
derecha de la misma.



ANEXO 9

MODELO DE CONSTANCIA DE MAYORIA

El Consejo Electoral Escolar de la una vez que se ha declarado
vélida la eleccion de:. por haber obtenido la mayoria de votos, otorga la

presente:

Constancia de Mayoria y Validez de la Eleccién Escolar

ala Planilla o Candidato triunfador

(Nombre)

(Siglas)

, Estado de México, a de de.

EL CONSEJO ELECTORAL ESCOLAR

PRESIDENTE

SECRETARIO



ANEXO 10

MODELO DE TOMA DE PROTESTA A
LA PLANILLA O CANDIDATO ELECTO

Planilla o Candidato
En el Municipio de , Estado de México, siendo las____horas, del

dia_ de. de. y ante las autoridades y comunidad estudiantil de la escuela
pregunto a ustedes:

¢Protestan servir a su escuela y a la comunidad estudiantil, a observar los reglamentos y demas
disposiciones, asi como a cumplir fielmente con los deberes y compromisos propios del cargo que
asumen?

ST PROTESTAMOS”

Si asi lo hicieren que sus autoridades y la comunidad estudiantil se los premie y si no, que se los
demande.
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ANEXO 11

GAFETE DE OBSERVADOR ESCOLAR ELECTORAL

Observador
Escolar
Electoral

FOTO

El Gorsajo Escolar Electoralde laescucla____ ecreditoa

[hiainibre de pades da Tassiba dosignade)
Como Observader Escolar Electoral

Firma del Observadar




GLOSARIO

CASILLA: Lugar fisico donde se ubican los materiales electorales (urna, mampara, crayolas, etcétera), y
donde los asistentes ejercen su derecho al voto.

CONSEJO ELECTORAL ESCOLAR: Organo que se encarga de organizar y vigilar el Proceso Electoral
Escolar.

FUNCIONARIOS DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA (FMDCQ): Estudiantes facultados para recibir la
votacion, realizar la separacion y conteo de los votos (escrutinio y cémputo) en cada una de las casillas.

REGISTRO DE PLANILLA: Documento que avala la inscripcién y el cumplimiento de los requisitos, de
la Planilla o Candidato, en la contienda.

REPRESENTANTE DE PLANILLA O CANDIDATO: Alumno elegido por la Planilla o Candidato para que
en nombre de la misma realice las actividades ante el Consejo y ante las Mesas Directivas de Casilla para
defender los intereses de su representada o representado.

REPRESENTANTE DE PLANILLA O CANDIDATO ANTE EL CONSEJO ELECTORAL ESCOLAR : Alumno
que actuara con voz y sin voto en el seno del Consejo y presenciara el conteo total de los votos, en caso
de existir.

REPRESENTANTE DE PLANILLA O CANDIDATO ANTE MESA DIRECTIVA DE CASILLA: Alumno
designado por una Planilla o Candidato ante una Mesa Directiva de Casilla para observar el desarrollo
de la votacion y el conteo de los votos de esa casilla.

URNA: Contenedor de votos.
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Tu opinién nos interesa, llena el siguiente cuestionario v entrégalo en la
Direccidn de tu plantel.

Munleipio:

Cuestionario
Manual para Jornadas Civicas Escolares

Sexo
Mujer || Hombre ||
Nivel que imparte la institucién {En qué rango de edad te encuentras?
Primaria Secundaria Otro Entre 18y 25 Entreadyig  Mayordesg

] ] ] ] L] L]

1. £ Cuentas con Credencial para Votar?

sl |_| MO |_] Se encuentra en tramite j
2. 5l respondiste 57 a la prequnta anterlor, ¢ Para qué [a obtuviste?
Paravotar [ | Para identificarte || Para realizar tramites ||
3. dLa informacidn del documento fue de utilidad para realizar la actividad

propuesta?
si [ ] NO [ ]

4. eFue clara la forma en la que se explicd el procedimiento para la eleccion?
s wo[]

L E@ud tipo de eleccidn se desarrolld en la Institucién?
si [7] NO [ ]

&. La participacion de los profesores v de los padres de familia involucrados en el
procedimiento fue:

Buena L Mala L Regular |_|
L Qué grado de interés mostraren los alumnes a lo largo de la actividad?
Alto L Bajo L Mula |_|
. £58 cubrid la expectativa de la actividad realizada?
s [ ] NO [

g. Como profesor, (Cree que la actividad sirvid para la formacion civica de los
astudiantes?

i

=d

o

st [] NO [
10.- ¢ La actividad sirvld para la formacién civica de los adultes participantes?
st [] Mo [

11. ¢ Recomendaria realizar esta actividad en los préximos clclos escolares o en otras
instituclones escolares?
s NO [ ]





