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LINEAMIENTOS DE SUPERVISION PARA LA INTEGRACION Y DISTRIBUCION
DEMATERIAL ELECTORAL ALOS CONSEJOS MUNICIPALES
ELECTORALES

Con el propésito de cumplir con lo mandatado por el Cédigo Electoral del Estado de México, en su
articulo 191 referente a que a méastardar 10 dias antes de la Jornada Electoral, deberan estar en
poder de los Consejos Municipales, la documentaciéon, formas aprobadas, Utles y demas
elementos necesarios para el cumplimiento de las funciones de las Mesas Directivas de Casilla. La
Direccién de Organizacién ha desarrollado el presente procedimiento, para llevar a cabo la
integracién de mas de 15,480 paquetes de materiales electorales, en cajas contenedoras, asi
como la entrega organizada de éstos a los 125 Consejos Municipales. Esta actividad considera
tanto la integracién del material electoral recuperado como el de nueva adquisicion.

A.- DE LA VERIFICACION FiSICA DELAS INSTALACIONES DE LA BODEGA DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO, DONDE SE EMPAQUETARA EL
MATERIAL ELECTORAL.

PRIMERO: Los integrantes del Consejo General asi como de la Comision de Organizacion y
Capaditacion, podran acudir las veces que consideren necesarias a las instalaciones de la bodega
del Instituto Electoral del Estado de México, donde sera concentrado el material electoral con la
finalidad de fadlitar su integracén y distribucidn a los Consejos Municipales Electorales, para
verificar:

Dispositivos de acceso, control y vigilancia,

Alarmasy sistemas contraincendio,

Areas de trabajo y superfices requeridas para el almacenamiento del material electoral,
Sistemas de seguridad y salidas de ememgencia,

Sefializacion, iluminacién y ventilacion,

Identificacién de areas (cartel colocado en la parte superior a una altura de 3 mts.)
Areas de drculacén y embarque,

Servicio de limpieza, energia eléctrica,

Personal responsable de la recepcion, empaque y distribucion,

Horarios de trabajo,

Bitacoras de produccion,

Supervision de la produccion,

Equipo,

Plantilla de personal con la que se cuenta.

B.- DE LA SUPERVISION.

SEGUNDO: Los integrantes del Consejo General y de la Comisién de Organizacén y
Capadcitacion, podran acudir a las instalaciones de la bodega del IEEM, para veiificar el proceso
de empaque y distribucion uniforme de todos los materiales requeridos para la integracién de las
cajas contenedores del material electoral, asi como los sistemas de seguridad y control que se
tengan.

TERCERO: Los Partidos Politicos y/o Coaliciones legalmente acreditados ante el Consejo

General podrdn nombrar a un representante pemanente por turno y los de visita que estimen
necesarios, los cuales podran ser sustituidos en cualquier momento, debiendo acreditarlos por
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escrito ante la Direccddn General del Instituto, la que expedira el gafete correspondiente y dara
aviso al Director de Organizacion. Estos ciudadanos podran hacer visitas a la bodega del IEEM sin
previo aviso ylas veces que se consideren necesarias.

Estas personas podran supervisar todo el proceso de empaque y distribucion, siempre en
compalfiia del personal asignado por el Instituto y no podran intervenir de manera directa en los
procesos pero si observar.

CUARTO: Losintegrantes del Consejo General y de la Comision de Organizacion y Capacitacion,
asi como los representantes de los Partidos Paliticos y/o Coaliciones, o las personas que estén
acreditadas para observar los procesos de empaque y distribucion, portaran el gafete de
identificacion que proporcione el Instituto Electoral del Estado de México, en forma visble y
permanente durante su estanda en la bodega; éste sera un documento personal e intransferible.

C.- DE LA IDENTIFICACION Y RESPONSABILIDAD DEL PERSONAL DE LA BODEGA.

QUINTO: La Direccion General en coordinacién con la Direccién de Organizacion, deberan
constatar que todo el personal operativo sea en téminos legales, empleado formal de las mismasy
gue porte gafete de identificacion, de manera visible, el cual debera contenerlos siguientes datos:

a) Instituto Electoral del Estado de México.

b) Logotipo del Instituto y del Proceso Electoral a efectuarse.
c) Fima ysello del Director General del Instituto Electoral.
d) Nombre, Frma y Fotografia reciente del empleado.

SEXTO: El responsable de la Direccidn de Organizacidn, garantizara al Consejo General y a los
representantes de los Partidos Politicos y/o Coaliciones:

a) Que el personal no haga mal uso del gafete de identificacién.

b) Verificar que los materiales que se reciban en la bodega del instituto, cuenten con las
caracteristicas solicitadas por el IEEM.
¢ Que las cantidades recibidas concuerden con las notas de remision o facturas expedidas
por el proveedor.
e Quelosmateriales no estén dafiados o maltratados.
e Que estén debidamente flejados o paletizados.

c) Una vez rvisados, los materiales deberan de colocarse en el espacio correspondiente
asignado, y se debera registrar en un reporte las cantidades recibidas para llevar un control
detallado de entregas, para darle seguimiento al programa de entregas y prevenir la falta de
material para la integracion de las cajas contenedoras.

d) Que el empaque, almacenamiento y distribucién del material electoral se realice en una sola
area.

e) Supervisar las entregas parciales, para la adecuada distribucion de los materiales
almacenados.
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D.- DE LA DISTRIBUCION Y ALMACENAMIENTO DEL MATERIAL A INTEGRAR

SEPTIMO: Las areas de distribucién planeadas para los materiales electorales en la bodega del
IEEM, se han realizado tomando en cuenta el tipo de proceso al que seran sometidos (Integracién
de las cajas contenedoras), el orden secuendal, los tiempos y movimientos del proceso; de tal

manera que la distribucién de los espacios han quedado establecidos como se marcan en la
siguiente imagen.
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E.- DE LA INTEGRACION DE LAS CAJAS CONTENEDORAS DE MATERIAL ELECTORAL.

OCTAVO: Se implementara el método de paquetes para el empague, almacenamiento y
distribucidon de los materiales electorales a los Consejos Municipales Electorales.

La caja contenedora integra los mateliales electorales requeridos para la instalacién de una mesa
directiva de casilla; fadlitando su manejo esta no debe pesar mas de 12 kilogramos. Los
materiales se acomodaran en cada caja contenedora de forma apropiada y de acuerdo con los
métodos utilizados para su transportacion, sellarse de forma segura, ser numerados para efectos
de distribucién, la caja induye un listado detallado de sus contenidos, los materiales como carteles,
sobres y tinta indeleble serdn enviados por separado y empaquetados de acuerdo al nimero de
casillas de cada municipio. Se induirdn instructivos para el adecuado amado de mamparasy
urnas por los funconarios de las mesas directivas de casilla, cada caja cuenta con una etiqueta
externa donde se sefiala claramente su contenido.

Se llevard acabo mediante un proceso en linea de ensamble de los materiales electorales, el cual
se presenta mediante una ilustracion a continuacion:

PUNTOS DE SUMINISTRO EN LINEA PARA EL ARMADO
DELA CAJA CONTENEDORA DE MATERIAL ELECTORAL
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Relacion de material electoral para su almacenamiento en la bodega del IEEM.

DESCRIPCION CANTIDAD

CAJA CONTENEDORA DE MAT ERIAL ELECTORAL 15,480
MAMPARA (INCLUYE PARED DIVISORIA CENTRAL Y DOS LATERALES POR 15,480
UNIDAD) '
BASES TIPO TIJERA PARA SOPORTAR MAMPARA 15,480
URNAS PARA ELECCION DE AYUNTAMIENTOS (INCLUYE CHAROLA Y BASE) 15,480
URNAS PARA ELECCION DE DIPUTADOS (INCLUYE CHAROLA'Y BASE) 15,480
PORTAFOLIOS PARA DOCUMENTACION 30,960
CAJA PAQUETE ELECTORAL 30,960
UTILES DE PAPELERIA (Lapiz, Goma, Sacapuntas, Clips, Hojas, Boligrafos, Lapiz 15,480
Adhesivo, Marc ador es, Crayones, Ligas) ’
CASACAS 61,920
MARCADORAS PARA CREDENCIAL 15,480
CARTEL DE IDENTIFIC ACION DE CASILLA 15,480
CARTEL DE LOCALIZACION DE CASILLA 15,480
CARTEL DE RESULTADOS DE LA ELECCION DE DIPUTADOS PARA CASILLA 15,480
CARTEL DE RESULTADOS DE LA ELECCION DE AYUNTAMIENTOS PARA

15,426
CASILLA
CARTEL DE LA ELECCION DE DIPUTADOS LOCALES PARA CASILLA ESPECIAL 54
LONAS 15,480
SOBRE PARA EL ACTADE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE LA ELECCION DE 15,426
AYUNTAMIENTOS POR FUERA DEL PAQUETE ELECTORAL ’
SOBRE PARA EL ACTADE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE LA ELECCION DE 15, 480
DIPUTADOS POR FUER A DEL PAQU ETE ELECTORAL '
SOBRE PARA EL EXPEDIENTE DE LA ELECCION ORDINARIA DE 15,426
AYUNTAMIENTOS '
SOBRE PARA EL EXPEDIENTE DE LA ELECCION ORDINARIA DE DIPUTADOS

15,480
LOCALES
SOBRE PARA VOTOS VALIDOS PARA ELECCION DE AYUNTAMIENTOS 15,426
SOBRE PARA VOTOS VALIDOS PARA ELECCION D E DIPUTADO S 15,480
SOBRE PARA VOTOS NULOS PARA LA ELECCION D E AYUNTAMIENTOS 15,426
SOBRE PARA VOTOS NULOS PARA LA ELECCION D E DIPUTADOS 15,480
SOBRE PARA LA LISTA NOMINAL DE ELECTORES 15,480
SOBRE PARA BOLETAS SOBRANTES INUTILIZADAS PARA LA ELECCION DE 15,426
AYUNTAMIENTOS ’
SOBRE PARA BOLETAS SOBRANTES INUTILIZADAS PARA LA ELECCION DE 15,480
DIPUTADOS LOCALES ’
SOBRE PARA EL PROGRAMA DE RESULTADOS ELECTORALES PRELIMINARES 15.426
DE LA ELECCION DE AYUNTAMIENTOS ’
SOBRE PARA EL PROGRAMA DE RESULTADOS ELECTORALES PRELIMINARES 15,480
DE LA ELECCION D E DIPUTADOS LOCALES ’
TINTA INDELEBLE 30, 960

NOTA:
Los utiles de papeleria que seran entregados es en base a la aprobacion del Consejo General en

su sesion del 30 de Noviembre del 2005 mediante el Acuerdo No. 149 Anexo B.
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NOVENO: De acuerdo alo que se muestra en laimagen antelior, se seguird un orden progresivo,
a cada uno de los nimeros asignados se les denominara estaciones, de esta manera tendremos
20 estaciones de ensamble, en las cuales se irdn integrando los mateliales electorales, cada
estacion se encargara de lo siguiente:

Estacién 1.- Suministrar la caja contenedora amada, dejando los dos extremos abiertos.

Estacion 2.- Se introducir4 una base tipo tijera.

Estacion 3.- Se introducira una base para mampara de corrugado

Estacion 4.- Se introducira una divisoria central.

Estacion 5.- Se introducira dos divisorias laterales.

Estacién 6.- Se introducira una urna para la elecciéon de Ayuntamientos.

Estacion 7.- Se introducira dos cortineros.

Estacién 8.- Se introducird una charola para urna de eleccion de Ayuntamientos.

Estacion 9.- Se introducira una charola para eleccion de Diputados.

Estacion 10.- Se introducird una urna para eleccén de Diputados.

Estacion 11.- Se introducird dos bases para urna.

Estacién 12.- Se introducira un portafolio para documentacién de Ayuntamientos.

Estacién 13.- Se introducira una caja paquete electoral para Ayuntamientos.

Estacién 14.- Se introducira un portafolio para la documentacion de Diputados.

Estacion 15.- Se introducird una caja paquete electoral de Diputados.

Estacion 16.- Se introducird una marcadora para credencial.

Estacion 17.- Se introducird una bolsa con papeleria para casilla.

Estacién 18.- Se introduciran cuatro casacas para funcionalios de casilla.

Estacién 19.- Se introduciran los siguientes carteles:

1 Cartel de aviso de localizacién de casilla.

1 Cartel de identificacion de casilla.

1 Cartel de resultados de la eleccién de Diputados para casilla.

1 Cartel de resultados de la eleccién de Ayuntamientos para casilla.

1 Cartel de resultados de la eleccién de Diputados para casilla especial, (sblo casilla
especial).

Estaciéon 20.- Se llevara a cabo el sellado, identificacion y registro de la caja contenedora, en el
area de carga para su envio.



Ky

leretit o e tearal de Rt de Wenien

12

marzo

O

L volg J

DECIMO: El personal que se requiere para desarrollar cada una de las fundones, se ha calculado
en base a las caracteristicas del material en cada una de las estaciones, de tal manera que la

disposicion del personal quedara de la siguiente manera en la linea de ensamble propuesta.

DISTRIRUGION DE PERSONAL FOR ETAPAS EN
LINEA DE INTEGRAGION DE LAS GAJAS GONTENEDORAS
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UN DECIMO: Se usaran las bandas transportadoras de rodillos de gravedad para el desarrollo del
proceso de integracion de las cajas contenedoras de material electoral y la distribucion del
personal por etapas.

Unicamente se tendra que desplazar la caja contenedora a través de la banda de rodillos para que
dicha caja, por el impulso recibido llegue a la siguiente estacidon, donde les serd depositado el
material electoral correspondiente, al avanzar la caja contenedora abierta por ambos extremos, no
serd necesario voltearla para realizar la operacédn respectiva; con forme se vaya llenando el
material electoral, la caja se volwera cada vez mas pesada, y por medio de las bandas
transportadoras facilitara al personal la maniobra sin que esto requiera de més tiempo en los
movimientos requeridos por cada etapa.

i
)

o

VENTAJAS DE LAS BANDAS TRANSPORTADORAS o

1.- Disminuye los tiempos de empaque
en cualquier proceso de ensamble o
armado.

TARIMAS

- Ll

2.- Disminuye el nimero de personal

requerido para una linea de ' = oy l_ "
b P ] |08

produccién.

3.- Faclilita el transporte de diversos
tipos de material empaquetado.

4.- Se reduce el nimero de maniobras.

2

5.- Es de uso frecuente en almacenes y
maniobras de embarque.

6.- Facilita el control y registro del
producto.
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Como equipo auxiliar de maniobras, se utilizar4d un montacargas, el cual faclitara el manejo de las
cajas contenedoras de mateiial electoral, las cuales, una vez armadasy selladas, seran registradas
e identificadas de acuerdo al nimero de ruta correspondiente yla cantidad requerida por ésta.
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DUO DECIMO: Se implementaran bloques de supervision y registro del material a distribuir; las
actividades de cada bloque seran:

Supervision (suply 2)

Verificar que el manejo de cada material sea el adecuado, en laintegracion de la caja contenedora,
siendo facilitadores de los requerimientos que surjan durante la jornada de trabajo.

Identificacion:

Deberan marcar cada una de las cajas de acuerdo a la ruta, nimero progresivo y municipio al que
corresponde, pendientes de que a las cajas contenedoras destinadas a una casilla especdal, les
sea integrado el cartel que le corresponde.

Registro 1:

En éste bloque debera registrar cada caja contenedora que sea entregada al area de carga,
cotejando que el nimero de cajas contenedoras corresponda a lo demarcado para cada una de las
rutas, verificard que estén bien selladas e identificadas (nUmerm consecutivo, ruta y municipio),
debera de administrar el espacio de maniobras para evitar que el material se revuelva y dare
fluidez al suministro de cajas contenedoras para su empaque.

Registro 2:
Cotejar las cajas contenedoras antes de ser depositadas en el transporte cuidando que el matetial
no se dafie; coordinar a los transportistas para realizar las maniobras del transporte y coordinar

gue el personal encargado de estibar las cajas contenedoras dentro del transporte, aproveche los
espacios de éste para evitar gastos innecesarios en la contratacion de trasporte adicional.

Registro 3:

Entregar los carteles, sobres y ftinta indeleble que no van dentro de la caja contenedora,
entregando por separado a cada Presidente de Consejo.

La disposicion de estos bloques se debe colocar en areas estratégicasy con personal capacitado
para evitar errores que provoquen posteriores confusiones.
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Blogues de supervisidn, identificacidn y registre
F.- DEL DISPOSITIVO DE SEGURIDAD PARA LA DISTRIBUCION DEL MATERIAL

ELECTORAL.

DECIMO TERCERO: El Consejo General a través del Consejero Presidente solicitard, con
fundamento en el articulo 95 fraccion XXXVII del Codigo Electoral del Estado de México, el auxlio
de la Direccion General de Seguridad Publica y Transito del Estado de México, para garantizar el
traslado del material electoral, a los domicdlios ofidales de los 125 Consejos Municipales
Electorales. En el caso del Material Electoral las empresas adjudicadaslo entregaran totaimente
terminado en la bodega del Organo Central ubicado en Paseo Tollocan 944, Baja Veloddad, Col.
Santa Ana Tlapaltitan, Toluca, Estado de México, C.P. 50160 a satisfaccion de la Direccién de
Organizacidbn como unidad administrativa interesada.

La distribucién del material se basard en el programa de rutas por cubrir entre el 13 y el 25 de
febrero del 2006, como se induye en el anexo 1.

Una vez que cada transporte salga a cubrir su ruta de entrega, se dara un seguimiento o rastreo
por radiocomunicadores en lapsos de tiempo programados o via telefonica directamente con cada
junta municipal, asi mismo se ira reportando cada entrega realizada en las juntas
correspondientes, a fin de veiificarlas cantidades recibidasy las condicdones en que se recibieron,
asi también como los horarios de entrega.

Se tienen considerados planes de contingencia para retrasos en el transporte delivados de malas
condiciones climatolégicas, malas condiciones en las vias de comunicacién u otros problemas
potenciales de distribucién que pudieran presentarse.
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G.- DE LA ASIGNACION Y PRESENCIA DE NOTARIOS PUBLICOS DURANTE EL INICIO,
DESARROLLO Y TERMINO DEL EMPAQUE Y DISTRIBUCION DE MATERIALES
ELECTORALES.

DECIMO CUARTO: Para cettificar los actos de inico y teminadién del proceso de empaque y
distribucién del material electoral, el Consejo General a través de su Secretaria General solicitara a

la dependencia correspondiente la asignacidon de notarios publicos para que estén presentesen las
instalaciones de la empresa durante los dias que correspondan.

H.- DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

DECIMO QUINTO: Lo no previsto en los presentes lineamientos, sera resulto por la Comision de
Organizacion y Capacitacion, debiendo hacerlo del conocimiento del Consejo General y de la
Direccion de Organizacion.

l.- TRANSITORIOS

PRIMERO: Remitase el presente proyecto de acuerdo a la consideraciéon del Consejo General para
en su caso, aprobacion definitiva.

SEGUNDO: Una vez aprobado por el Consejo General, hagase del conocimiento de la Direccon
de Organizacion.

Tolucade Lerdo, Méx., a 6 de Enero del 2006.



