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PRESENTACION

El 3 de septiembre, como Funcionario de Mesa Directiva de Casilla, tendrds
la mision de colaborar realizando y haciendo que se lleven a cabo todas
las actividades necesarias de forma eficiente y honesta, para que los
ciudadanos emitan su voto en forma libre y secreta, de acuerdo a lo que
establece el Codigo Electoral del Estado de México.

Asimismo, con la participacion de los demds ciudadanos que al igual que
tU, intfegran la Mesa Directiva de Casilla, se garantizard que los votos sean
contadosy serespete la decision de los electores, creando enlos ciudadanos
confianza sobre los resultados electorales de la eleccidon extraordinaria de
Ocoyocac.

El documento que tienes en tus manos tiene como finalidad, auxiliarte
durante el curso de capacitacion que te impartird un servidor electoral,
ademds para que lo puedas leer las veces que consideres necesario, hasta
que aprendas las tareas que desempenards como Funcionario de Mesa
Directiva de Casilla, y conozcas las actividades de los otros funcionarios,
para que puedan frabajar en equipo orientdndose unos a los otros.

Es importante que realices ejercicios con los demdas funcionarios de la Mesa
Directiva de Casilla que colaborardn contigo el dia de la Jornada Electoral
y que lo consultes el dia de la eleccion si tienes dudas.






1. INFORMACION DE APOYO Y TIPO DE CASILLAS

En caso de que el dia de la Jornada Electoral, tengas dudas sobre qué hacer si se te
presenta una situacion en partficular, contards con este directorio que deberds llenar
conjuntamente con el servidor electoral que te capacitd, para que la Junta Municipal

de Ocoyocac, te asesore.

Junta Municipal Electoral No. 63
Ocoyoacac

DOMICILIO DE LA JUNTA MUNICIPAL:

AUTORIDADES DE LA JUNTA MUNICIPAL DE OCOYOACAC

Nombre del Vocal Ejecutivo:
Nombre del Vocal de Organizacion:
Nombre del Vocal de Capacitacion:

Teléfonos de la Junta:

Teléfonos de la Direccion de Capacitacion: (01 722) 275 74 04, 275 74 55,
2757300




DATOS DE LOS FUNCIONARIOS DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA

Para que conozcas los datos de los ciudadanos que al igual que tU realizardn alguna
actividad en la casilla el dia de la Jornada Electoral, a continuacion se describen los
MIisMos:

Presidente:

Secretario:

Primer Escrutador:
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Segundo Escrutador:

Presidente:

Secretario:

Primer Escrutador:

Segundo Escrutador:




La casilla estd en la seccidon ubicada en el domicilio:

Marca con una “X” tu tipo de casilla

BASICA CONTIGUA

TIPOS DE CASILLAS

En cada seccidén electoral se instalard sélo una Casilla Basica siempre que el nimero
de ciudadanos no exceda mds de 750 electores que residan en la misma.

Las Casillas Contiguas se instalan en las secciones electorales que tienen mas de 750
electores, y se ubican junto a la Casilla Basica. En este caso se divide alfabéticamente
la Lista Nominal y en un cartel, que se exhibe en el exterior de la casilla, se anuncian
las letras correspondientes al apellido de los ciudadanos que puedan votar en cada
una de ellas.



10

2. ENTREGA-RECEPCION DE LA DOCUMENTACION Y
MATERIALES ELECTORALES

Los Consejos Municipales entregardn a los Presidentes de las Mesas Directivas de
Casilla, dentro de los cinco dias previos al anterior de la Jornada Electoral, contra
recibo detallado de los documentos y materiales que se describen a continuacion:

TIPO DE CASILLA

B = BASICA C = CONTIGUA

TIPO DE

TIPO DE DOCUMENTO O MATERIAL CASILLA

Lista Nominal de Electores con Fotografia, de la seccion
correspondiente.

Relacion de Representantes de los Partidos Politicos o
Coaliciones acreditados ante Casilla.

Relacion de Representantes Generales de los Partidos
Politicos y Coaliciones acreditados.

X | X (X |
X | X |[X|0




TIPO DE DOCUMENTO O MATERIAL

TIPO DE
CASILLA

C

Boletas electorales con talon foliado, en nuUmero igual al
de los electores que aparecen en la Lista Nominal con
Fotografia, mds el nUmero necesario para Representantes
de los Partidos Politicos o Coaliciones, registrados ante
casilla.

Urna para la recepcion de la votacion.

Liguido indeleble.

Acta de la Jornada Electoral.

Acta de Escrutinio y CoOmputo.

Hoja de Incidentes.

Hojas para hacer las operaciones de coOmputo.

Sobre para integrar el expediente electoral

DD PX X[ XXX X

DX IX X XXX X

Sobres para integrar los siguientes materiales:
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TIPO DE DOCUMENTO O MATERIAL

TIPO DE
CASILLA

e La Lista Nominal de Electores con Fotografia;

e Copia del Acta del Escrutinio y Coémputo de la eleccion
extraordinaria del Ayuntamiento de Ocoyoacac (sobre que
va adherido por fuera del paquete).

* Las boletas sobrantes inutilizadas de la eleccion;
e Los votos nulos de la eleccion;

* Los votos vdlidos de la eleccion; y

e Escritos de incidentes y de protesta.

X X|@

Marcadora de Credencial para Votar con Fotografia.

Quitadudas Electoral.

Mampara para que el elector emita su voto en secreto.

Carteles informativos.

Constancia de la clausura de la casilla y recibo de remision
del paquete electoral.

Aviso de localizaciéon de la casilla.

X[ XX [ DX PR = >

| X ><><><\><><><><>< X X0




TIPO DE DOCUMENTO O MATERIAL

TIPO DE
CASILLA

@

Sello con la leyenda “VOTO"

Caja para el Paquete Electoral.

Sobre para el Programa de Resultados Electorales
Preliminares (PREP).

Cartel de aviso para publicar en el exterior de la casilla el
resultado electoral preliminar de la eleccion.

Otros materiales auxiliares y Utiles de escritorio.

Acuses de recibo de las copias de las actas entregadas a
los representantes de los Partidos Politicos o Coaliciones.

Comprobante de recepcion de escritos de protesta.

X[ X X[ X | X X X|=
X[ X X[ X | X [X]X
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Con el objeto de que identifiques la Lista
Nominal con Fotografia se te presenta un
ejemplo!.

De igual manerq, se presenta un ejemplo
del formato, para que los Representantes
de los Partidos Politicos y Coaliciones
acreditados ante la casilla puedan votar,
mismo que se anexa al final de la Lista
Nominal con Fotografia?.
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3. JORNADA ELECTORAL

El 3 de septiembre, se llevard a cabo la eleccion extraordinaria del Ayuntamiento
de Ocoyoacac, por lo que los Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla realizardn
trascendentes actividades de acuerdo a las diferentes etapas que comprende la
Jornada Electoral, mismas que se describen a continuacion:

3.1. Instalacién y apertura de la casilla

El dia de Ila Jornada
Electoral los Funcionarios
de las Mesas Directivas de

08:00 a.m.

TN Casilla, Representantes
N Lo de los Partidos Politicos o

Coaliciones y Observadores
Electorales, acudirdn al lugar
donde se ubica la casilla
aproximadamente  quince
minutos antes de las ocho
horas con la finalidad de
realizar lo siguiente:
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El Secretario y los Escrutadores presentardn [ Representante de J
su nombramiento al Presidente de la [ Presidente | Partido Politico o Coalicién
casilla;

Los Representantes de los Partidos
Politicos o Coadliciones para tener acceso
a la Casilla, deberdn acreditarse ante el
Presidente de la misma, debiendo mostrar
su nombramiento y Credencial para Votar
con Fotografia;

Los Observadores Electorales mostrardn su
acreditacion;

Concluida la acreditacion los
funcionarios de la casilla verificardn que
la documentacion y material electoral,
estén completos considerando la relacion
antes mencionada;




e EIl Secretario contard las boletas
recibidas, verificando su folio;

e A solicitud de un Representante
de Partido Politico o Coalicion,
las boletas electorales podrdn ser
rubricadas y selladas por uno de ellos,
quien tendrd que ser designado por
sorteo, haciéndolo en partes para
no obstaculizar el desarrollo de la
votacion;

En el caso de que se decida sellar las boletas, es importante mencionar que no deberd
ser con motivos partidistas y que la falta de éste o rdbrica no serd motivo para anular las
elecciones.

 También debes recordar que el Presidente de la casilla, ya sea bdsica, contigua
o extraordinaria, recibird un nUmero de boletas igual al nUmero de electores que
aparezcan en la Lista Nominal que le corresponda, mds una cantidad adicional
para que los Representantes de los Partidos Politicos o Coaliciones puedan
votar;

e Los Funcionarios de las Mesas Directivas de Casilla armardn la urna, para la
eleccion del Ayuntamiento de Ocoyoacac, mostrardn a los Representantes de los
Partidos Politicos o Coaliciones, Observadores Electorales y Electores presentes,
que estda vacia; y
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e Los funcionarios armardn la mampara y la colocardn en un lugar visible de
la casilla.

Posteriormente, a las 8:00 horas, el Presidente, Secretario y Escrutadores propietarios
de la Mesa Directiva de Casilla, instalaran la casilla en presencia de los Representantes
de los Partidos Politicos, Coaliciones, Observadores Electorales y Electores presentes.

El Secretario llenard el Acta de la Jornada Electoral en su apartado correspondiente a
la instalacion de la casilla, haciendo constar:

* El lugar, fecha y hora en que se inicia el acto
de instalacion;

e EI domicilio donde se ubicd la casilla
(Distrito, Municipio, Secciéon y Tipo de
Casilla);

 El nombre y firma de las personas que
actuan como Funcionarios de la Mesa
Directiva de Casilla;

e El nUmero de boletas recibidas;




La cantfidad total de electores que aparecen en la Lista Nominal de la
casilla;

Silaurnase armoy abrid en presencia de los Funcionarios de la Mesa Directiva
de Casilla, Representantes de Partidos Politicos o Coaliciones, Observadores
Electorales y Electores, para comprobar que estaba vacia y que se colocd
en el lugar adecuado a la vista de los Representantes de Partidos Politicos y
Coaliciones;

En su caso, la causa por la que se cambid la ubicacion de la casilla;

Hora de inicio de la votacion;

Una relacion de los incidentes suscitados, si los hubiera; y

El nombre y firma de los Representantes de Partidos Politicos y Coaliciones.
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3.2. Sustitucion de Funcionarios

Bajo ninguna circunstancia la casilla podrd instalarse antes de las 8:00 horas.

En caso que la casilla no se instale a las 8:00 horas se considerardn los siguientes supuestos:

Instituto Electoral del Estado de México

e Sialas8:15horas, no estuvieran presentes algun o algunos funcionarios propietarios,
actuardn en su lugar los respectivos suplentes;



e Sialas8:30 horas no estd integrada la Mesa Directiva de Casilla, pero se encuentra
el presidente propietario o suplente, designard a los funcionarios necesarios para
suplir a los ausentes, y procederd a su instalacion;

e Sialas 8:45 horas no estuvieran presentes el presidente propietario o su suplente,
el Consejo Municipal tomard las medidas necesarias para la instalacion de la
casilla; y

* Cuando porrazones de distancia o dificultad de las comunicaciones, no sea posible
la intervencidon oportuna del personal que el Instituto haya designado, a las 10:00
horas, los Representantes de los Partidos Politicos o Coaliciones ante las casillas,
designardn por mayoria a los funcionarios necesarios para integrar la Mesa Directiva
de Caisilla, de entre los electores presentes de la seccion electoral; esta accidon se
hard en presencia de un Juez o Notario Publico que dard fe de los hechos.

SE HARA CONSTAR EN EL ACTA DE LA JORNADA ELECTORAL CUALQUIERA DE LOS CASOS ANTES
DESCRITOS.

SI NO SE ENCUENTRA UN JUEZ O NOTARIO, LOS REPRESENTANTES DE PARTIDO POLITICO O
COALICION DEBERAN EXPRESAR SU CONFORMIDAD PARA DESIGNAR, DE COMUN ACUERDO,
A LOS FUNCIONARIOS DE LA MESA DIRECTIVA DE CASILLA.

EN NINGUN CASO SE PODRA DESIGNAR COMO FUNCIONARIOS DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA
A LOS REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS O COALICIONES U OBSERVADORES
ELECTORALES.

LOS FUNCIONARIOS DE LA MESA DIRECTIVA DE CASILLA PERMANECERAN EN LA MISMA DESDE
SU INSTALACION HASTA SU CLAUSURA.
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3.3. Ubicacion de la casilla

La casilla podrd instalarse en otro sitio, sélo en los casos siguientes:

1. No exista el local indicado en las

publicaciones respectivas;

2. El local se encuentre cerrado o
clausurado y no se pueda redalizar la
instalacion;




. Si al momento de la instalacion de la casilla, se advierte que ésta se pretende
realizar en un lugar prohibido por la ley, por ejemplo:

No esté dentro de la seccidn electoral correspondiente;

Sea casa de un servidor publico de confianza, federal, estatal o municipal;

Sea casa de un funcionario electoral;

Sea casa de un candidato registrado o de dirigentes de partidos politicos;

Sea un templo o local destinado al culto religioso;

L

U
l‘:’u vofo es lpre y fecret &IEEM
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e Sea un establecimiento fabril o sindical;
e Sea un local de partido politico;
* Sea un local en donde se vendan bebidas embriagantes;

» Silas condiciones del local no permiten asegurar la libertad, el secreto del
voto, ni el facil y libre acceso a los electores o no garantizan la realizacion
de las operaciones electorales en forma normal; y

e Cuando el Consejo Municipal asi lo disponga, ya sea por causa de fuerza
mayor o caso fortuito, debiéndolo nofificar al Presidente de la Mesa Directiva
de Casilla.

Es importante mencionar que para los supuestos antes senalados, la casilla deberd instalarse
en la misma seccion y en el lugar adecuado mads proximo, debiéndose dejar aviso de la
nueva ubicacion en el exterior del lugar original, hecho que se deberd hacer constar en la
hoja de incidentes anexa al Acta de |la Jornada Electoral.



3.4. Inicio y recepcion de la votacidén

Unavezllenaday frmada el Acta de la Jornada Electoral en su apartado de instalacion
el Presidente de la Mesa Directiva de Casilla, anunciard el inicio de la votacion.

uuuuuuuuu

OBSERVADOR

REPRESENTANTE DE
ELECTORAL PARTIDO POLITICO O COALICION

2D0. 1ER.
ESCRUTADOR ESCRUTADOR ~ SECRETARIO

Larecepciondelavotacioneslaetapadela Jornada Electoral enla que los ciudadanos
se presentan en la casilla a emitir su voto.

La votacion no podrd suspenderse sino por causa de fuerza mayor; es decir por un
acontecimiento ajeno al comportamiento de los integrantes de la Mesa Directiva de
Casilla, que impida el desarrollo de la Jornada Electoral.

25
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En el caso antes mencionado, el Presidente de la Mesa Directiva de Casilla dard
aviso inmediatamente al Consejo Municipal, mediante un escrito en el que se indica
la causa de la suspension, la hora en que ocurrié y mencionar a los votantes que
hasta ese momento ya habian sufragado, el documento deberd estar firmado por dos
testigos, que se recomienda sean los Integrantes de la Mesa Directiva de Casilla o
Representantes de Partidos Politicos o Coaliciones.

Después de que se avise al Consejo Municipal, éste decidird si se reanuda la votacion,
para lo cual ftomard las medidas necesarias.



PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION DE LA VOTACION

Para la recepcion de la votacion se sigue el procedimiento siguiente:

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL
CREDENCIAL PARA VOTAR

=/ SECCION 5930

Los electores votardn conforme se
presentan ante la Mesa Directiva
de Casilla, formando una sola fila y
mostrando al Presidente su credencial
para votar, dando preferencia a las
personas de la tercera edad y personas
discapacitadas’;

Los ciudadanos mostrardn al Presidente
de la casilla su dedo pulgar izquierdo,
con el fin de que verifique que Nno han
votado?;

El Presidente de la Mesa Directiva
de Casilla permitird emitir el voto
a los ciudadanos que tengan su
credencial para votar con errores de
seccionamiento, siempre y cuando se
encuentren en la Lista Nominal3;
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El Presidente de la casilla recogerd las @

credenciales para votar que tengan
muestras de alteracidon o no pertenezcan
al ciudadano, poniendo a disposicion de
las autoridades a quienes las presenten?.

El Secretario de las Mesa Directiva anotard
el incidente en el acta respectiva,
con mencidn expresa del nombre del
ciudadano o ciudadanos presuntamente
responsables.

El Secretario comprobard que el nombre
del ciudadano se encuentre en la Lista
Nominal de Electoress;

El Presidente desprenderd la boleta de la
eleccion de Ayuntamiento y la entregard
al electors;

El Presidente no desprenderd ninguna
boletasinohastaelmomento de entregarla
al elector.




©

s
,K TU HACES LA MEJOR ELECCION

e El ciudadano marcard la boleta lioremente y en secreto, en el
circulo o cuadro correspondiente al Partido Politico o Coalicion
de su preferencia’;

e Cuando un elector no sepa leer o escribir, 0 se encuentre
impedido fisicamente para marcar su boleta, podrd auxiliarse de
una persona de su confianzas;

e El elector doblard su boleta y la depositard en la urna?;

29
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e El Secretario de la casilla anota la palabra “VOTO”, en la Lista
Nominal correspondiente’®;

e El Secretario, marca la credencial para votar del elector en el
primer recuadro que corresponde a las elecciones extraordinarias
locales (l), y solo para el caso de las credenciales que tengan en
la eleccion local hasta el ano 2003, serd en el segundo recuadro
del mismo apartado(ll)';

30



e El Secretario aplicard liquido indeleble en
el dedo pulgar izquierdo del elector que
votd'%;

e El Secretario de la casilla devolverd al
elector su Credencial para Votar;

e El Secretario anota en el Acta de la
Jornada Electoral si se suscita algun
incidente y si es necesario, utilizard las
hojas de incidentes;

* El Secretario recibird los escritos sobre los
incidentes y de protesta que presenten
los Representantes de Partidos Politicos
o Coaliciones, debiéndolos integrar al
expediente electoral de la casilla’3; y

e Los Representantes de los Partidos Politicos
o Coadliciones ante las Mesas Directivas de
Casilla, podrdan ejercer su derecho al voto
en la casilla en la que estén acreditados,
siempre y cuando presente su credencial
para votar con fotografia y que sea del
Municipio de Ocoyoacac.

Los electores que no sepan leer o escribir o se encuentren impedidos fisicamente para
marcar su boleta, se podran auxiliar de una persona de su confianza.
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3.5. Orden en la casilla

Al Presidente de la Mesa Directiva de Casilla, le corresponde preservar el orden en la
misma, asegurar el libre acceso de los electores, garantizar en todo tiempo el secreto
del voto y mantener la estricta observancia del Codigo Electoral del Estado de México
durante la Jornada Electoral.

Durante la Jornada Electoral, las autoridades no pueden detener a los infegrantes
de las Mesas Directivas de Casilla o a los Representantes de los Partidos Politicos o
Coadliciones, salvo en el caso en que se les sorprenda cometiendo un delito.

Si se suscita algun incidente, el Secretario de la casilla, hard constar las causas del
quebranto del orden y las medidas tomadas por el Presidente, en una acta especial
que deberd ser firmada por los Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla y los
Representantes de los Partidos Politicos o Coaliciones acreditados ante la misma. Si
algun funcionario de la Mesa Directiva de Casilla o representante de Partido Politico o
Coalicion se negardn a firmar, el Secretario hard constar la negativa.



TIENEN DERECHO DE ACCESO A LA CASILLA

Los electores a los que el Presidente de la Mesa Directiva de Casilla les haya
permitido el acceso;

Los Representantes de los Partidos Politicos o Coaliciones debidamente
acreditados ante la Mesa Directiva de Casilla;

Los Representantes Generales de los Partidos Politicos o Coaliciones, cuando
no estén actuando los Representantes acreditados ante la casilla de que se
frate;

Los Notarios Publicos y Jueces para que den fe de los actos relacionados
conlaintegracion de la Mesa Directiva de Casilla, lainstalacion de la misma,
y del desarrollo de la votacion. Su participacion no debe ser contraria al
secreto del voto;

Los Funcionarios del Instituto que fueron requeridos por el Presidente de la
Mesa Directiva de Casilla; y

Los Observadores Electorales que estén debidamente acreditados, previa
identificacion.
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NO SE PERMITIRA EL ACCESO A LA CASILLA A PERSONAS:

Ostensiblemente  afectadas de  sus
facultades mentales;

Intoxicadas;

Bajo el influjo de enervantes;

Embozadas (con el rostro cubierto);
Armadas;

Que porten orealicen propaganda a favor
de Candidato, Partido Politico o Coalicidon
alguna;

Miembros de corporaciones o fuerzas
de seguridad publica (sélo que sea para
ejercer su voto); y

Dirigentes de los Partidos Politicos,
Coadliciones, Candidatos o Representantes

Populares (salvo que sea para emitir su
voto).




El Presidente podra solicitar el auxilio de la fuerza puUblica para retirar de la casilla a
quien:

Interfiera o altere el orden publico;
e Impida la libre emision del voto;
* Viole el secreto del voto;

e Redlice actos que afecten la adecuada realizacion del escrutinio y
coOmputo;

* Intimide o ejerza violencia sobre los electores, representantes de Partidos
Politicos o Coaliciones o Funcionarios de Mesas Directivas de Casilla; y

* Redlice actos de propaganda a favor de Candidato, Partido Politico o
Coalicion alguna.

El Secretario recibird los escritos antes mencionados, de los cuales enfregard acuse
de recibo a quien los presente sin que pueda mediar discusion sobre su admision y los
integrard al expediente de la casilla.
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3.6. Cierre de la Votacion

MUNICIPIO:
DISTRITO:

1 8 n o 0 SECCION:
u CASILLA

OBSERVADOR
ELECTORAL

REPRESENTANTE DE
PARTIDO POLITICO O COALICION

PRESIDENTE

2D0. 1ER.
ESCRUTADOR ESCRUTADOR ~ SECRETARIO

La votacion se cerrard a las 18:00 horas, siempre que no haya personas formadas para
votar.

La casilla podrd cerrarse antes de la hora senalada, sélo cuando el Presidente y el
Secretario de la casilla, certifiqguen que hayan votado todos los electores incluidos en
la Lista Nominal.



Si después de las 18:00 horas, aun hay ciudadanos formados para votar, la
casillo deberd permanecer abierta hasta que el Ultimo elector haya votado,
y entonces se cierra la misma (siempre que los ciudadanos formados hayan
llegado hasta las 18:00 horas).

Terminada la recepcion de la votacion, el Presidente declarard cerrada
la misma, el Secretario llenard el apartado correspondiente al cierre de
la votacion en el acta de la Jornada Electoral que deberdn firmar los
funcionarios y Representantes de Partidos Politicos o Coaliciones, con la

hora y la causa por la que, si es el caso, cerrd antes o después de las 18:00
horas.
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3.7. Escrutinio y cdmputo en la casilla

Después de que se cierra la votacion; llenado vy firmado el apartado correspondiente del
Acta de la Jornada Electoral, los Funcionarios de la Mesa Directiva de Casilla procederdn al
escrutfinio y computo de los votos sufragados.

El escrutinio y cOmputo se podrd efectuar en un lugar distinto, por causas de fuerza mayor o
caso fortuito, situacion que el Secretario hard constar por escrito en el acta correspondiente,
la cual deberdn firmar los Representantes de los Partidos Politicos o Coaliciones.

Con el escrutinio y coOmputo, los infegrantes de la Mesa Directiva de Casilla determinardn:

e ElnUmero de electores que voto;

e El nUmero de votos emitidos a favor de cada Partido Politico, Coalicion o
Candidatos no Registrados;

e ElnUmero de votos nulos; y
* El nUmero de boletas sobrantes.
No confundas las boletas sobrantes con los votos nulos. Las primeras son boletas no utilizadas

por los electores; los segundos son votos emitidos en forma distinta a la senalada por la ley;
por lo mismo no deberds juntar unos con otros.
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El escrutinio y cOmputo se llevard a cabo de la siguiente manera:

El Secretario contard las boletas
sobrantes y las inutilizard mediante dos
rayas diagonales, con tinta’;

El Secretario guardard las boletas
sobrantes inutilizadas, en un sobre que
cerrard y en la parte exterior se anotard
la cantidad de las mismas?;

El Primer Escrutador contard el nUmero
de ciudadanos que votaron, conforme
a la Lista Nominal de Electores de la
casillas;
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e El Presidente de la casilla abrird la
urna de la eleccion extraordinaria del
Ayuntamiento de Ocoyoacac, sacard los
votos y mostrard a los presentes que se
encuentra vacio?;

e El Segundo Escrutador contard los votos
extraidos de la urnas;

e Los dos Escrutadores bajo la supervision
del Presidente, clasificardn los votos de la
siguiente manera®:

- Los votos emitidos a favor de cada
Partido Politico, Coalicion y Candidatos
no Registrados; y

- Los votos nulos.

Para determinar la validez o nulidad de los votos, los Escrutadores observardn lo siguiente:



e Contard como voto vdlido por la marca que haga el elector en un solo
circulo o en el cuadro que contenga el emblema de un Partido Politico o
Coalicion;

e Contard como voto nulo cualquier voto emitido en forma distinta a la
senalada en la vineta anterior; y

e Los votos emitidos a favor de candidatos no registrados se asentardn en el
acta por separado.

VOTO VALIDO VOTO NULO

Q . -
‘ ?4'5'< ¢ 5‘\
X ] v e
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En ningun caso se sumardn los votos nulos con las boletas sobrantes que fueron
inutilizadas.

El Secretario anotard en hojas por separado, los resultados de cada una de las
operaciones senaladas anteriormente, mismas que una vez verificadas, transcribird en
el acta de escrutinio y coOmputo de la eleccion correspondiente.

Concluido el escrutinio y cOmputo de la votacion se levantard el acta correspondiente,
la que deberdn firmar, sin excepcion, todos los funcionarios y Representantes de Partidos
Politicos o Coaliciones que actuaron en la casilla, estos Ultimos podrdn firmar el acta
bajo protesta, senalando los motivos de Ia misma.



3.8. Integracién del Paquete Electoral

Los Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla formardn el Paquete Electoral de la casilla,
gue conftendrd los siguientes documentos:

LISTA NOMINAL

ol ACTA DE LA JORNADA
I ELECTORAL ACTA DE
> | ESCRUTINIO Y
COMPUTO
JIFF'II
ESCRITOS SOBRE
Nrortern SOBRE DE
LA LISTA NOMINAL

PROTESTA

EXPEDIENTE DE LA
ELECCION

T S———"—
_YIEEM

SOBRE DE 583';%05 ?;gEEEAD g
VOTOS o og INUTILIZADAS

VALIDOS
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El Paguete Electoral de la eleccion de Ayuntamiento esta integrado por:

* Elexpediente de la eleccion; y
e Los Sobres.

El Paquete Electoral, deberdn firmarlo en la
parte exterior del mismo los infegrantes de la
casilla y por los Representantes de Partidos
Politicos o Coaliciones que deseen hacerlo.

Esimportante que recuerdes dejar dos copias
del Acta de Escrutinio y Coémputo fuera del
paquete electoral, para ser enviadas en
sobres por separado. Una que se adhiere
en el exterior del paquete y otra al sobre
para el Programa de Resultados Electorales
Preliminares (PREP) que se infroduce en
el sobre PREP sin doblar, con los resultados
visibles en la parte traslicida del mismo,
misma que va aparte del paqguete, que se
enfregard al Consejo Municipal.

~\

EJEMPLAR DEL
ACTA DE ESCRUTINIO
Y COMPUTO

PAQUETE
ELECTORAL




El sobre PREP se entregard de manera independiente del Paquete Electoral, al Consejo
Municipal (nunca debera incluirse dentro del Paquete Electoral)

Se entregard una copia legible de las actas levantadas a los Representantes de los Partidos
Politicos o Coaliciones, recabdndose el acuse de recibo correspondiente.

3.9. Publicacion de los resultados

Secoion e
B

VoToS oBTENIDOS

Concluido el armado del paquete electoral,
el Presidente publicard en un lugar visible
del exterior de la casilla, los avisos de los
resultados de la eleccion extraordinaria,
que serdn llenados a mano, con letra muy
legible, posteriormente seran firmados por el
Presidente de la Mesa Directiva de Casilla y
los Representantes de los Partidos Politicos o
Coaliciones que deseen hacerlo.
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3.9.1.Clausura de la casilla y entrega del Paquete Electoral al Consejo Municipal.

El Secretario levantard constancia de clausura
anotando la hora de la clausura de la casilla,
los nombres de los Funcionarios de Mesa
Directiva de Casilla y de los Representantes de
los Partidos Politicos o Coaliciones que hardn
la entrega del paquete.

La constancia serd firmada por los
Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla y
de los Representantes de Partidos Politicos
o Coadliciones que deseen hacerlo, y se
integrard al paquete electoral de la eleccidon
del Ayuntamiento de Ocoyoacac, el cual
serd sellado.

En caso de que la constancia de clausura
se llene después de que el paguete haya
sido cerrado, se podrd insertar en el sobre
adherido alpaquete electoralque contiene el
ejemplar del Acta de Escrutinio y COmputo.

CONSEJO
MUNICIPAL




3.9.2 Plazos para la entrega del Paquete Electoral al Consejo Municipal

El Paguete Electoral de la eleccion extraordinaria de Ocoyoacac se entregard en los plazos
siguientes:

INMEDIATAMENTE
Cuando se trate de casillas ubicadas en la cabecera municipal.

HASTA SEIS HORAS
Cuando se trate de casillas urbanas fuera de la cabecera municipal.

HASTA DOCE HORAS
Cuando se trate de casillas rurales.

Los plazos anteriores se podran ampliar cuando el Consejo Municipal de Ocoyoacac lo
determine previamente al dia de la eleccidén, en el caso de las casillas en que se justifique.

El Consejo Municipal previamente a la eleccion, tomard las medidas necesarias para que
los paquetes electorales, se entreguen en los plazos establecidos y sean recibidos en forma

simultanea.
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El Consejo Municipal podrd acordar que se establezca un mecanismo para la
recoleccion de paquetes de las casillas cuando sea necesario, lo anterior se realizard
bajo la vigilancia de los Representantes de los Partidos Politicos o Coaliciones que asi
lo deseen. El acuerdo que sea tomado por el Consejo Municipal serd ratificado por el
Consejo General.

Los paquetes electorales podran entregarse al Consejo Municipal fuera de los plazos
establecidos solamente cuando medie caso fortuito o causa de fuerza mayor.

El Consejo Municipal hard constar en el acta circunstanciada de recepcion de los
paquetes, las causas que se invoquen para el retraso en la entrega de los mismos.



4. DERECHOS DE LOS REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS O
COALICIONES ANTE LAS MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA

Los Representantes de los Partidos Politicos o Coaliciones tendrdn derecho a:

Representante de Partido Politico
o Coalicion

e Nombrar representantes ante cada

Mesa Directiva de Casilla, asi como
Representantes Generales;

Podrdn acreditar un Representante
General Propietario y su respectivo
suplente por cada diez casillas
urbanas, y un propietario y su suplente
por cada cinco casillas rurales, y se
especificard  en el nombramiento
correspondiente, asimismo ejercerdn su
cargo exclusivamente ante las Mesas
Directivas de Casilla en las que fueron
acreditados.
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Elregistro de los nombramientos de los Representantes de Partidos Politicos o Coaliciones
ante las Mesas Directivas de Casilla y de los Representantes Generales se hard ante el
Consejo Municipal de Ocoyocac o en su caso, ante el Consejo General de manera
supletoria.

Los datos que deben contener los nombramientos de los Representantes de la Mesa
Directiva de Casilla son:

e Denominacion del Partido Politico o, en su caso, Coadlicidon y su emblema;
e Nombre, apellidos y domicilio del representante;

* Tipo de nombramiento;

* |Indicacion de su cardcter de propietario o suplente;

e Nombre del Municipio, nUmero de la seccidon y de la casilla en la que
actuard;

e Clave de la Credencial para Votar con Fotografia;
e Lugary fecha de expedicion; y

e Firma del Representante o Dirigente del Partido Politico o Coalicion que
haga el nombramiento.

Durante el dia de la Jornada Electoral los Representantes de los Partidos Politicos o
Coadliciones ante la Mesa Directiva de Casilla deberdn:



Portar en un lugar visible un distintivo de 2.5 X 2.5 cms, con el emblema
del Partido Politico o Coadlicidon que representa y la leyenda visible de
“Representante”.

Firmar las actas, pudiéndolo hacer bajo protesta, mencionando la causa
que la motiva. Nadie podrd privarlos de este derecho.

Tendrdn los siguientes derechos:

Participar en la instalacion de la casilla y contribuir al buen desarrollo de sus
actividades, hasta su clausura;

Observar y vigilar el desarrollo de la eleccion;

Recibir copia legible de las actas de la Jornada Electoral y de Escrutinio y
Computo, elaboradas en la casilla;

Presentar escritos relacionados con incidentes ocurridos durante la
votacion;

Presentar escritos de protesta al término del Escrutinio y Coémputo de la
eleccion del Ayuntamiento de Ocoyocac;

Acompanar al Presidente de la Mesa Directiva de Casilla al Consejo
Municipal, para hacer entrega del paguete electoral de la eleccidon y del
sobre PREP; y
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e Losdemads que se encuentran establecidos en el Codigo Electoral del Estado
de México.

Los Representantes Generales de Partidos Politicos o Coaliciones se sujetardn a las
siguientes normas:

* Ejercer su cargo solamente ante las Mesas Directivas de Casilla en las que
fueron acreditados;

e En caso de ausencia del Representante General Propietario, actuard el
suplente;

 No podrdn actuar en funciones de Representantes de sus Partidos Politicos
coadliciones ante las Mesas Directivas de Casilla, cuando aquellos estén
presentes;

e En ningUn caso ejercerdan o asumirdn las funciones de los Funcionarios de las
Mesas Directivas de Casilla;

* No obstaculizaran el desarrollo normal de la votacidn en las casillas en las
que se presenten;

e En todo momento podrdn presentar escritos de los incidentes que se
susciten durante el desarrollo de la Jornada Electoral, pero sdélo podrdn
presentar escritos de protesta al término del escrutinio y cdmputo, cuando
el Representante de su Partido Politico o Coalicion ante la Mesa Directiva de
Casilla no se encuentre presente;



Podrdn solicitar y obtener de las Mesas Directivas de Casilla para las que
fueron nombrados, copias de las actas que se levanten, cuando no se
haya estado presente el Representante de su Partido Politico o Coalicidon
acreditado ante la Mesa Directiva de Casilla;

Podrdn comprobar la presencia de los Representantes de su Partido Politico
o Coaliciones en las Mesas Directivas de Casilla y recibir de ellos los informes
relativos a su desempeno;

LosRepresentantes delos Partidos Politicos o Coaliciones deberdn firmartodas
las actas que se levanten, pudiéndolo hacer bajo protesta con mencidon de
la causa que la motiva; y

Los Representantes Generales permanecerdn en las casillas el tiempo
necesario para cumplir con las funciones que les fija el Codigo Electoral del
Estado de México, pero, en ningun caso podrdn interferir en el libre desarrollo
de la votacion.
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5. OBSERVADORES ELECTORALES

Los Observadores Electorales deberdn presentar ante el Presidente de la Mesa Directiva de
Casilla su acreditacion y gafete otorgado por el Instituto Electoral del Estado de México,
mismo que deberdn portar durante el desarrollo de la Jornada Electoral.

El dia de la Jornada Electoral podrdn observar los siguientes actos:

e Instalacion y apertura de la casilla;

.. ABSERVADOR
e Desarrollo de la votacion; U B

* Integracion del paquete electoral con [
el expedienTe elecTorGl; Intégrate y observa la eleccion

e Escrutinio y COmputo de la votaciéon de
la casilla; B

aaaaaaaaa

e Fijacion de los resultados de la votacion
en el exterior de la casilla;

e La clausura de la casilla y la remision
del paquete electoral al Consejo
Municipal;

e Lalectura, en voz alta, de los resultados
en el Consejo Municipal; y



e Larecepcion de escritos de protesta.
Los Observadores Electorales se abstendrdn de:

e Sustituir u obstaculizar a las autoridades electorales en el ejercicio de sus
funciones e interferir en el desarrollo de las mismas;

e Hacer proselitisimo de cualqguier tipo o manifestarse a favor de partido
politico, Coalicion o candidato alguno;

e Externar expresiones de ofensa, difamaciéon o calumnia en contra de las
instituciones, autoridades electorales, partidos politicos, coaliciones o
candidatos;

e Readlizar encuestas de opinidon en la etapa de preparacion de la eleccion y
de la jornada electoral de entre los electores que se presenten a votar; y

e Declarar, el triunfo de partido politico, coalicion o candidato alguno.

Los Observadores Electorales, también podran presentar ante el Consejo General y la
opinidon publica, un informe sobre el desarrollo del proceso electoral, una vez que éste
haya concluido. En ningun caso los informes, juicios, opiniones o conclusiones, por si
mismos tendrdn efectos juridicos sobre el proceso electoral y sus resultados.
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6. DELITOS CONTRA EL PROCESO ELECTORAL
Durante los procesos electorales existen conductas que son consideradas ilicitas a las
cuales se les conoce como delitos y pueden cometerlos:
e Los ciudadanos
* Los Funcionarios Electorales
e Los Funcionarios Partidistas
e Los Servidores PUblicos
* Ministros de Culto Religioso
e Responsables de los Medios de Comunicacion
CIUDADANOS
Comete el delito contra el proceso electoral quien:
e Vote a sabiendas de que no cumple con los requisitos de ley o vote mds de
una vez en una misma eleccion;
* Se presente a votar armado, en estado de ebriedad o bajo los efectos de un
toxico y altere el orden;

* Obstaculice o interfiera el desarrollo normal del proceso electoral;
* Induzca al electorado a abstenerse de votar;



Ejerza violencia fisica o moral sobre los funcionarios electorales;

Usurpe el cardcter de funcionario de casilla;

Pretenda votar con una credencial de la que no sea titular;

Dolosamente acepte el nombramiento para el desempeno de alguna
funcion electoral sin reunir los requisitos legales;

Sustraiga boletas electorales o presente boletas falsas;

Impida a un tercero la emision de su voto o el desempeno de sus funciones
electorales;

Obstaculice o evite la enfrega de documentos y material electoral a su
destinatario durante el proceso electoral;

Suplante a un votante;

Manifieste datos falsos al registro de electores o se registre mds de una vez;
En cualquier acto electoral altere gravemente el orden;

Obstaculice o se posesione de oficinas electorales o impida la entrada o
salida de los funcionarios electorales;

Haga proselitismo o presione a los electores el dia de la jornada en el interior
de la casilla o en el lugar en que se encuentren formados los votantes;
Sustraiga, destruya, altere, falsifigue o haga uso indebido de documentos
electorales;

Impida dolosamente o violentamente la instalacion oportuna de una casilla
electoral u obstaculice su funcionamiento o clausura;

Incite a la violencia en contra de los ciudadanos, de los miembros de los
partidos politicos o de los funcionarios electorales;

Por medio de remuneracion comprometa el voto de algun elector, a favor o
en contra de cualquier candidato;

Realice funciones electorales que legalmente no le hayan sido
encomendadas;

Deposite dolosamente mds de una boleta en una urna electoral;
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» Solicite o acepte expresa o tacitamente expedir una factura a un partido
politico o candidato, alterando el costo real de los servicios prestados;

* Propague dolosamente noticias falsas en relacion al desarrollo del proceso
electoral o respecto de los resultados oficiales del computo de la eleccion;

* Indebidamente destruya o inutilice propaganda electoral;

e A quien utilice recursos publicos destinados al financiamiento para la
campana electoral de los partidos politicos, durante el proceso electoral de
que se trate, enlacompray entrega de productos alimenticios comprendidos
dentro de la canasta bdsica, para la promocion del voto; y

e A quien utilice recursos publicos, durante el proceso electoral de que se trate,
en la compra y entrega de productos alimenticios comprendidos dentro de
la canasta bdsica, para la promocion del voto.

Al responsable, se le impondran de 30 a 200 dias multa o prision de 1 ano a 2 anos, o
ambas penas.

A quien vote mds de una vez en una misma eleccioén se le aumentard hasta el doble
la pena senalada.

* Altere, sustraiga, destruyaq, falsifigue o haga uso indebido de documentos
electorales;

e Participe dolosamente en la instalacion o funcionamiento de una casilla
ubicada en lugar distinto al senalado legalmente;

e Impida u obstaculice la reunidon de una asamblea o manifestacion publica,
o cualquier ofro acto legal de propaganda politica; y

e A quien ejerza presion sobre los electores a votar o no votar.



Al responsable se le impondrdn de 100 a 500 dias multa o prision de 2 a 4 anos, o
ambas penas.

A quien vote mds de una vez en una misma eleccioén se le aumentard hasta el doble
de la pena senalada.

LOS FUNCIONARIOS ELECTORALES

» Se abstenga de cumplir con sus
obligaciones electorales, sin una
causa justificada;

* Obstaculice o interfiera el desarrollo
del proceso electoral;

* Alfere, sustraiga, destruya, falsifique
o haga uso indebido de documentos
electorales;

 Participe  dolosamente en la
instalacion o funcionamiento de
una casilla ubicada en lugar distinto
al senalado legalmente;

* Instale, abra o cierre dolosamente
una casilla fuera de los fiempos y
formas previstas que marca la Ley o
la instale en lugar distinto;
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Siendo presidente de casilla, admita la presencia de personas distintas a las
que legalmente pueden permanecer en ellg;

Coarte a los representantes de partidos politicos; coaliciones, observadores
electorales o funcionarios electorales sus derechos senalados por el CEEM;
Altere los resultados electorales;

Intencionalmente induzca la realizacion del escrutinio en lugar distinto al
senalado;

Dolosamente impida la enfrega oportfuna o no entregue, cuando legalmente
deba hacerlo, los documentos que tenga a su cargo en el gjercicio de sus
funciones, sin causa justificada;

Seniegue, teniendolaobligacion de hacerlo, aregistrarlosnombramientos de
representantes de los partidos politicos o coaliciones, sin causa justificada;
Seniegue, teniendolaobligacion de hacerlo, aregistrarlosnombramientos de
representantes de los partidos politicos o coaliciones, sin causa justificada;
Conociendo la existencia de condiciones o actividades que atenten contra
la libertad y el secreto del voto, no tome las medidas conducentes;

En ejercicio de sus funciones, ejerza presion sobre los electores y los induzca
a votar por un candidato, partido politico o coalicion determinado, durante
la jornada electoral;

Estando obligado, no dote oportunamente del material necesario para el
funcionamiento de la casilla;

Dolosamente solicite o retenga credenciales de elector, sin estar facultado
legalmente para ello;

Niegue o retarde la tramitacion de los recursos interpuestos por los partidos
politicos, coaliciones o sus representantes;

Siendo funcionario de casilla, dolosamente no levante debida vy
oportunamente las actas correspondientes o no haga entrega de las copias
de ellas a los representantes de los partidos politicos o coaliciones; y



e Se niegue a reconocer la personalidad juridica de un partido, coalicion o
fusion que hubiese cumplido con los requisitos legales.

Al responsable se le impondrd de 100 a 500 dias de multa o prision de 2 a 4 anos, o
ambas penas.

LOS SERVIDORES PUBLICOS

* No preste la ayuda solicitada por las autoridades electorales;

e Obligue asussubordinados a emitir sus votos a favor de algun partido politico,
coalicion o candidato;

e Destine fondos, bienes o servicios que tenga a su disposicion, en virtud de su
cargo, al apoyo de un partido politico, coalicion o candidato;

* Impida u obstaculice la reunidon de una asamblea o manifestacion publica o
cualqguier ofro acto legal de propaganda politica;

e Prive de la libertad a los candidatos o representantes de un partido politico
O personas que realicen actos de propaganda, pretextando delitos que se
hayan cometido;

e Teniendo fe publica, certifique hechos falsos relativos a la funcidon electoral
o sin causa justificada se niegue a dar fe de los actos en que deba intervenir
en los términos de Ley;

* Estando obligado a dar aviso al Registro Electoral de los fallecimientos,
estados de interdiccion, inhabilitaciones y declaratoria de ausencia, omita
reiteradamente hacerlo;

e Condicione dolosamente la prestacion de un servicio publico al apoyo de
un partfido politico, coalicion o candidato; y



e Alservidor publico que permita que se fije propaganda politica en las oficinas
puUblicas de su encargo.

Al responsable se le impondrd de 200 a 700 dias multa o prision de 3 a 6 anos o ambas
penas.

MINISTROS DE CULTO RELIGIOSO

Los ministros de culto religioso que en
el ejercicio de su ministro induzcan
dolosamente al electorado a votarafavor
0 en contra de un determinado partido
o candidato, fomenten la abstencion
del electorado o ejerzan presidon sobre el
mismo, se les impondran de 200 a 600 dias
multa.

RESPONSABLES DE LOS MEDIOS DE COMUNICACION ELECTRONICOS Y ESCRITOS

A los responsables de los medios de comunicacion electréonicos y escritos que en la
actividad de su profesion, el dia de la eleccidn induzcan dolosamente al electorado
a votar a favor o en contra de un determinado partido o candidato que con sus
manifestaciones pretendan influir en la decision del elector, se aplicard una sancidon de
500 a 1000 dias multa.



7. INSTRUCTIVO DE LAS ACTIVIDADES DE LOS FUNCIONARIOS DE MESA
DIRECTIVA DE CASILLA

Con el objeto de que desempenes tu labor de manera eficaz el dia 3 de septiembre,
en esta parte se te describen las funciones que desarrollards de acuerdo al cargo
en que seas designado, para que en caso de que tengas dudas durante la jornada
electoral las puedas resolver.

Instituto Electoral del Estado de México
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INSTALACION Y APERTURA DE LA CASILLA

~

Revisa que la documentacion y el material electoral estén
completos.

Verifica los nombramientos de cada uno de los integrantes
de la Mesa Directiva de Casilla, asi como la acreditacion y
credencial.

J

Arman la urna y muestran a los Representantes de Ios\
Partidos Politicos o Coaliciones, Observadores Electorales y
a los electores que estén presentes, que ésta se encuentra
vacia; asimismo, arman la mampara y la colocan en un lugar
visible. )

Cuenta el nUmero de boletas correspondiente a la eleccidon.

Llena el apartado de la instalacion de la casilla en el Acta de
la Jornada Electoral; y anota en la misma si hubo incidentes.

Solicita a los Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla y
Representantes de los Partidos Politicos o Coaliciones que
firmen el apartado de instalacion de casilla. )




Mantiene el orden tanto en el interior como en el exterior de\
la casilla durante toda la Jornada Electoral, con auxilio de la
fuerza publica, si fuera necesario. )

Auxilian al Presidente o al Secretario en las actividades que Ies\

encomiendan. )

RECEPCION DE LA VOTACION

Anuncia el inicio de la votacion. )

ldentifica a los electores por medio de su credencial para
votar con fotografia.

Revisa su dedo pulgar izquierdo para verificar que no han
votado.

Comprueba que el nombre de cada elector aparezca en la
lista nominal de electores con fotografia.

ANVAN

Permite emitir su voto a aquellos ciudadanos cuya Credencial
paraVotarconFotografiacontengaerroresdeseccionamiento,
siempre que se encuentren en la Lista Nominal de Electores

correspondiente a su domicilio. )
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Retiene las credenciales que tengan alteracidn o no )
pertenezcan al ciudadano; poniendo a disposicion de las
autoridades a quienes las presenten. )

Anota el incidente en el Acta de la Jornada Electoral, con )
mencion expresa del nombre del ciudadano o ciudadanos
presuntamente responsables. )

Desprende y entrega la boleta al elector, quien se dirigird a )
la mampara y votard libremente y en secreto. Debe tener
cuidado de que las boletas no se desprendan del taldn foliado
hasta que se le proporcionen al elector para que vote. )

Si se presenta algun incidente lo anota en el Acta de la )
Jornada Electoral y si es necesario, utiliza las hojas especiales
para ello.

Infegra al expediente de la eleccion, los escritfos de incidentes
que hayan presentando los Representantes de Partidos
Politicos o Coaliciones. )

Suspende la votacidon en caso de alteracidon del orden y\
da aviso por escrito al Consejo correspondiente; una vez
restablecido, la reanuda. )




CIERRE DE LA VOTACION

Declara cerrada la votacion a las 18:00 horas, o bien antes )
si fodos los electores que aparecen en la Lista Nominal han
votado; o después de esa hora, si hay ciudadanos formados
para votar. )

Llena el apartado correspondiente al cierre de la votacion )
en el Acta de la Jornada Electoral, que firman los integrantes
de las Mesas Directivas de Casilla y los Representantes de los
Partidos Politicos o Coaliciones; éstos Ultimos podrdn hacerlo

bajo Protesta. )

ESCRUTINIO Y COMPUTO

Cuenta e inutiliza las boletas sobrantes adheridas al talonario )
por medio de dos rayas diagonales con tinta, la guarda sin
desprenderlas del talonario dentro del sobre designado
para ello y anota en el exterior el nUmero de boletas que
sobraron. )

O

-

Cuenta el nUmero de electores que, anotados en la Lista )

Nominal y adicionales, ejercieron su derecho al voto. )
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Abre la urna, saca los votos y muestra a los presentes que
quedo vacia.

Cuenta la cantidad de votos extraidos de la urna. )

Supervisa que los escrutadores clasifiquen los votos extraidos )
de la urna.
J

Clasifican los votos y cuentan el niUmero de votos emitidos )
a favor de cada Partido Politico, Coalicion o Candidato no
registrado y el nUmero de votos nulos. )

Anota en hojas por separado los resultados de cada una de )
las operaciones de computo, los verifica; y

Llena el acta de Escrutinio y COmputo de la eleccion.

AN

Firmardn las Actas respectivas.

Recibelosescritosde protestaque presentenlosRepresentantes
de los Partidos Politicos o Coaliciones sin que medie discusion
alguna.




)

")

@M ‘.

INTEGRACION DEL PAQUETE ELECTORAL

* Forman el paquete electoral:

- Acta original de la Jornada Electoral;
- Acta de Escrutinio y Computo;
- Escritos de protesta y de incidentes;

En sobres por separado:

- Boletas inutilizadas de la eleccion;

- Votos vdlidos; vy

- Votos nulos.

- Lista Nominal de Electores con fotografia;

- Acuses de recibo de las copias de las actas para
Representantes de Partidos Politicos o Coaliciones; y

- Constancia de clausura.

* Dejan dos copias del Acta de Escrutinio y Coémputo, de la
Eleccion, por fuera del paguete para ser remitidos en sobres
por separado:

e La primera se adhiere por fuera del paquete; y

* La segunda para el Programa de Resultados Electorales

Preliminares (PREP) de la eleccidn.
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~

Después de que se integre el paquete electoral, que contenga
el expediente de la casilla, deberdn firmarlo en el exterior, asi
como los Representantes de Partidos Politicos o Coaliciones
que deseen hacerlo.

Adhieren, por fuera del paquete, el sobre con la copia del
Acta de Escrutinio y COmputo e infegran el sobre para el PREP,
de la eleccion enfregdndoselo al Presidente del Consejo
Municipal de Ocoyoacac y

PUBLICACION DE LOS RESULTADOS

Fija avisos con los resultados de la eleccion, en un lugar
visible del exterior de la casilla, y lo firman al igual que los
Representantes de los Partidos Politicos o Coaliciones que
deseen hacerlo.




CLAUSURA DE LA CASILLA Y REMISION DEL PAQUETE ELECTORAL AL

CONSEJO MUNICIPAL

Levanta la constancia de la hora de clausura de la casilla y
el nombre de los Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla
y Representantes de los Partidos Politicos o Coaliciones que
hardn entrega del paquete electoral al Consejo Municipal.

La cual firman los Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla
y Representantes de Partidos Politicos o Coaliciones que lo
deseen, y se integra al paquete electoral.

~

J

Deberd colocar el recibo de la copia legible de las actas
dentro del Paquete Electoral correspondiente; y

Hard llegar al Consejo Municipal, bajo su responsabilidad, el
Paquete Electoral dentro de los plazos establecidos. Revisard,
frmard y conservard el recibo que el Consejo Municipal le
extienda al entregar el Paquete Electoral.

N

j
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8. EJERCICIO PRACTICO

Obijetivo: Servir de reforzamiento a los Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla para
gue pongan en prdactica los conocimientos tedricos adquiridos en la segunda etapa
de la capacitacion electoral.

Mecanica: Se integra de ocho ciudadanos a los que se les indica que interpretardn
o actuardn las funciones que ejercerdn el dia de la Jornada Electoral, de acuerdo al
cargo que se les asigndé como Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla para lo cual
se apoyardn en la primera parte del documento donde se mencionan sus actividades
especificas, ftomando en consideracion las etapas que ella comprende.

En primera instancia se actuard la instalacion y apertura de la casilla, para lo cual
elegird uno de los siguientes supuestos para la sustitucion de Funcionarios:

* |nstalacion a las 8:00 horas.

* No se ha instalado la casilla a las 8:15 horas.
e No se hainstalado la casilla a las 8:30 horas.
* No se hainstalado a las 8:45 horas.

* No se ha instalado alas 10:00 horas.

En segundo termino la casilla fuvo que cambiarse de domicilio porque:

* No existe el local indicado en |las publicaciones respectivas.

e El local se encuentra cerrado o clausurado y no se puede realizar la
instalacion.

e Estd fuera de la seccion.



e Esun local que pertenece a un partido politico.
* Es una cantina, centro de vicio o similar.

Después de que se ha instalado la casilla se representardn los siguientes pasos de la
jornada electoral como son: inicio y recepcion de la votacion; y en el desarrollo de las
mismas las siguientes situaciones:

e Alas 11:55 horas una persona con una credencial de elector que denota
que ha sido falsificada se presenta ante la Mesa Directiva de Casilla.

e Alas 13:10 horas un grupo de personas intentan repartir volantes de un
partido politico.

* Alas 14:00 horas se presenta una persona que ha ingerido enervantes.

e A las 17:30 horas una persona intenta infroducir mds de una boleta en la
urna.

* Alas 18:03 se presenta una persona que insiste en que lo deben dejar votar.

Posteriormente se representard:

e FEl cierre de la votacion.

e El escrutinio y computo en la casilla.
e Infegracion del paquete electoral.
e Publicacion de los resultados

e Clausura de la casilla.

* Remision del paquete electoral

Una vez que hayas finalizado las actividades que se te proponen en este manual,

estards en condiciones de desarrollar de manera eficaz, las tareas como Funcionario
de Mesa Directiva de Casilla, que te encomienda el Instituto.
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Por lo tanto, el IEEM te manifiesta su agradecimiento, por la invaluable
generosidad con que colaboras en el crecimiento de la democracia en
la entidad, ademds te conmina a que tu participacion el proximo 3 de
septiembre, esté apegadaentodo momento alcumplimiento de los principios
de legalidad, imparcialidad, certeza, objetividad e independencia

iGRACIAS POR TU APOYO EFICIENTE Y ALTRUISTA!









