Programa Anual
DE ACTIVIDADES

LINEA PROGRAMATICA 1.Promocioén y fortaleci miento del r égimen
de partido s politicosy atenci6n a Organizaciones Politicas

PROGRAMA ESPECIFICO: 1.1 Atencién y apoyo a partidos politicos y
organizaciones politicas

METAS

PROGRAMACI ON

. Unidad de Cantidad Unidad F|M M S
Actividad Medida Programada Ejecutora EIA A E
2007 B |R Y P
evar, sistematizar y actualizar el Libro de Registro de [ | [ | [ |
1 | Partidos Politicos asi como los corvenios de coaliciony Libro 12 DPP 1112 f(2f2j2j1)]1)1]1|12]|12
de fusion 2007.
Llevar y sistematizar el Libro de Registro de los
2 |Integrantes de los Organos Directivos de los Partidos Libro 12 DPP 111|121 f2j12j1)]111]1|1|1
Politicos 2007.
Llevar y sistematizar el Libro de Regisdro de
3 Representartes -de los Partldog I?ohtcos Acrgd!tados Libro 12 DPP tlaltalalatalalalalalal
ante los Consegjos General, Distitales y Municipales
Electorales 2007.
Integrar los expediertes de las solctudes de registro de
4 |las organizaciones que cumplieron I requisitos para| Expediente S/IC DPP
someterlos acorsideracién del Consejo General 2007
5 LIeva_r,sistematiza[_y actualizar el Libro de Registro de Libro 12 DPP 1lalalalalalalalalalala
organizaciones politicas 2007.
6 Elabo_rar e_l programa para la mparticion de asesorias a Programa 1 DPP 1
organizaciones politicas.
Asesorar en materia de nomatvidad para la
7 constituciéon y registro de partidos politcos locales, Asesoria s/ic DPP
asentando los antecedertes en la bitacora
comespondiente.
Notificar a las Organizaciones Pdiiticas interesadas, en
g |sucaso, de la efllstenma de,omlsmnes observadas en Oficio S/C DPP
su documentacién, otorgandoles el plazo para
subsanarlas




Programa Anual

DE ACTIVIDADES

XrEEn

LINEA PROGRAMATIC A 1. Promoci6n y fortalecimiento del régi men
de partidos politicosy atenci6n a Organizaciones Politicas

PROGRAMA ESPECIFICO: 1.1 Atencidn y apoyo a partidos politicos y
organizaciones politicas

METAS

Actividad

Notficar a laOrganizacion Paliticaque corresponda que
cuenta con un plazo de un afio a partr de la
presentacion del escrito de infomacion de inicio de
actividades al instituto, para cumplir con los requisitos
que establecen las fracciones ly Il del Art. 43 del CEEM

Unidad de

Medida

Oficio

Cantidad
Programada
2007

S/IC

Unidad
Ejecutora

DPP

10

Otorgar garantia de audiencia a los representantes de
las Organizaciones Politicas soilcitartes de regigro,
para que manifiesten lo que a su derecho corresponda,
of rezcan pruebasy aleguen loque estimen procedente.

Acta

S/IC

DPP

11

Elaborar el anteproyecto de resolucion sobre la
procedencia de las solicitudes de autorizacidon de inicio
de actividades de las organizaciones pdiiticas.

Anteproy edo

S/IC

DPP

12

Elaborar el anteproyecto de resolucion sobre Ia
procedencia de las solictudes de Registro de Partidos
Politicos Locales

Anteproy edo

S/IC

DPP

13

Supervsar el desarrollo de las asambleas municipales
0 estatal constitutivg programadas por las
organizaciones politicas.

Asamblea

S/IC

DPP

14

Certificar asambleas realizadas por las organizaciones
politicas.

Certifcacion

S/IC

DPP

15

Apoyar técnica y logisticanente a la Comision
Digdaminadora para el Registro de Partidos Politicos.

Apoyo

S/IC

DPP

16

Elaborar los anteproyectcs de acuerdo de las solicitudes
de las organizacionesy partidos politiccs locales.

Anteproy edo

S/IC

DPP

17

Elaborar el proyecto de reforma a Reglamento para la
Constituciony Registro de Patidos Politicos.

Anteproy edo

DPP




Programa Anual

DE ACTIVIDADES

XrEEn

LINEA PROGRAMATIC A 1. Promoci6n y fortalecimiento del régi men
de partidos politicosy atenci6n a Organizaciones Politicas

PROGRAMA ESPECIFICO: 1.1 Atencidn y apoyo a partidos politicos y

organizaciones politicas

METAS

Actividad

Unidad de
Medida

Cantidad

Programada
2007

Unidad
Ejecutora

18

Redlizar Tos tramites necesarios ante el Sistema de
Radio y Telvision Mexiquerse para que los partidos
politicos nacionales o locales con registro puedan
disponer o hacerefectivas las prerogéaivas de acceso a
medios a las quetienen derecho.

Gestién

24

DPP

19

Realizar ante la Comision de Radiodrusion y

Propaganda el sorteo bimestral de las capsulas de los
partidos politicos.

Sorteo

DPP

20

Elaborar el calendario detransmision de las capsulas de
los partidos podliticcs en el Sistema de Radio y
Television Mexiquense.

Calendario

DPP

21

Difundir del calendario (carteles y postales) de
transmision de las cépsulas de los partidos politicos en
el Sistema de Radioy Television Mexiquense en las
Instituciones Publicas a las diferentes éareas vy
Direcciones del IEEMy en la pagina Web del propio
Instituto

Pieza

5400

DPP

90

900

900

900

900

900

22

Organizar el Programa "Dialogando en la Democracia”
con duraciénde 60 minutos.

Programa

12

DPP

23

Organizar el programa "Documental de Entrev istas” con
duracion de 30 minutos.

Programa

12

DPP

24

Apoy ar a los partidos politicos en la calificacion técnica
de sus materidles audiovisuales de 15 minutos en
periodo ordinario.

Apoy o

S/IC

DPP

25

Supervsar el uso de prerrogatvas de los paridos
politicos en el Sistema de Radio y Television
mexiguense

Informe

12

DPP




Programa Anual
DE ACTIVIDADES

LINEA PROGRAMATICA: 1. Promocion y fortalecimiento del
régimen de partido s politicos y atenci dn a Organizacion es Politicas

PROGRAMA ESPECIFICO: 1.1 Atencién y apoyo a partidos politicos y
organizaciones politicas

METAS

PROGRAMACI ON
M
R

. Cantidad . E| F A J
Actividad U'\r}llgda;ddge Programada E}Jer::ll?gra N|IE|A|B U
2007 E|B R N
26 oo Videoteca de Ta Dreccion Material 100 DPP s|ls|s|s|s|s|s|s|s|s|s 12
Apoy ar técnica y logisticamente las actividades de la
27 Comision de Radiodifusiobny Propaganda. Apoy o S/C DPP
Organlga( el Programa del Ingituto para la dif sién de Programa e DPP
28 sus actividades.
Gestionar ante el Sisteama de Radio y Television
29 Mexiquense, el tiempo que comresponde al Instituto para Gestion S/IC DpPP
la dif usion de sus actividades.
Difundir los programas de Is partidos politicos con
30 duracién de 30y 60 minutos, através de inserciones en Gestién 48 DPP 414444444 ]|4|4]4 4
prensa por parte de laUnidad de Comunicacién Social.
Atender las solicitudes de los partidos politcos
31 acreditados ante el Instituto, referentes al area de Solicitud 24 DPP 8 8 8
acceso amedios.
Redlizar Ta distrbucion mensual de carteles sobre Ta
3 transmision de los programas de los partidos politcos Pieza 600 DPP 50|50(50|50(50| 50|50|50| 50| 50| 50 50
con duracionde 30y 60 minutos en radioy television en
los dif erentes municipios del Estado de México.




Programa Anual
DE ACTIVIDADES

{IEEM

— S P Ed A

LINEA PROGRAMATIC A 1. Promoci6n y fortalecimiento del régi men
de partidos politicosy atenci6n a Organizaciones Politicas

PROGRAMA ESPECIFICO: 1.2. Fortal ecimiento del Sistema de Partidos
Politicos

METAS

. Unidad de
Actividad Medida

aborar el programay la compilacion de normatividad
1 |del Instituto para la imparticién de cursos-asesoras a Programa
partidos politicos.

Cantidad
Programada
2007

Unidad
Ejecutora

1 DPP 1

Impartircursos a Partidos Politicos para la acreditacion
0 sustitucion de represertantes de partidos padliticos o
codiciones ante los Organc del Instituo; para el
2 registro de platdormas electorales; para el registro de
candidatos; para el registro de representantes generales
y ante mesas directvas de casilla; de precampafias y
propaganda electoral, monitoreo; acceso a medios de
comunicacion, financiamientoy fiscalizacion

Manual

8 DPP 1j1)j1]111|1(1(1

3 Elaborar el manual interactivo para la resolwcion de Manual
controversiasy escrito de inconf ormidad.

1 DPP 1




Programa Anual S
DE ACTIVIDADES

LINEA PROGRAMATICA: 1- Promocién y Fortalecimiento del Régimen PROGRAMA ESPECIFICO: 1.3 Fiscalizacién ap artidos politi cos
de Partidos Politicos y Atencion a Organizacion es Politicas

METAS

Unidad de Cantidad Unidad

Activi !
ctividad Medida Programada 2007 Ejecutora

Suministrar a los partidos politicos nacionales o locales o _
1 |con registro, ante el Corsejo General del IEEM, el| Ministracion 12 DPP 1 {2 [z ]2 2 |2 |2 J2 [2 |2 ]2 |2
financiamiento publico ordinario 2007.
Presentar a Presidente de la Comision de Fiscalizacion la
2 |propuesta de refoma y adiciones a los Lineamientos Proyecto 1 DPP 1
Técnicos de Fiscalizacion.
Adualzar elcuadio & represemtames de organos Nernos ae -
3 los partidos politicos. Actualizacion 12 DPP 112|212 ]2f2j2|2f1]2]1
Apoyartecnicay logisticamentelas actividades dela Comision
4 | deFiscalizacion. Apoy o sic DPP
5 Analizar y revisar los informes anuales por actividades Dictamen 1 DPP 1
ordinarias 2006.
Brindar asesorias a los Partidos Polticos sdre Ia
6 |presentacion de los informes anuales sobre actividades Asesoria 9 DPP 9
ordinaiias
Realizar auditorias y revisiones a los partides paliticos, Auditoria /
7 : p AP S/C DPP
cuando el Consejo General asi lo ordene. Revision
Elaborar el proyecto de financiamiento publico de los 1 DPP
8 partidos politicos para sus adividades ordinariss 2008. Proyecto e
9 | Apoy ar a laComisién de Fiscalizacion en materia contable Apoy o S/C DPP




Programa Anual
DE ACTIVIDADES

LINEA PROGRAMATICA 2. Educacién Civica, Promoci6n y Difusioén
delaCulturaPolitica- Democr atica.

PROGRAMA ESPECIFICO: 2.1. Educacién Civica, Promocién y Difusi én
de la Cultura Politica - Democratica.

METAS

PROGRAMACION

Actividad

Presentar para su aprobacién el Programa de Educacion
1 |Civica, Promocion y Difusion de la Cultura Political] Programa

Democr&ica2007

Cantidad
Programada
2007

Unidad
Ejecutora

DC

Presentar para su analsis, revision y aprobacion, los
2> |proyectes de convenios y/o acuerdos con instituciones o Convenio /
autoridades en apoy oa actividades de fomerto ala educacién| Acuerdo
civica, promaidény difusién de la cutura politica democrética.

SIC

DC

Atender las solicitudes que se reciban para la realizacién de
visitas guiadas, en las Instalaciones del Instituto en apoyo a la
3 |Direccion General de infomaciony de Desarrolio Palitico, en| Everto
coordinacioncon la Secretariade Educecion del Gobierno del
Estado.

SIC

DC

Brindar atencion alas solictudes de actividades de educacion
4 |civica, promociony difusién de la cultura politica democréica Everto
que reciba ellnsttuto.

S/IC

DC




Programa Anual S
DE ACTIVIDADES

LINEA PROGRAMATICA 2. Educacién Civica, Promocién y Difusiéon| |PROGRAMA ESPECIFICO: 2.1. Educacién Civica, Promocién y Difusi én
delaCulturaPolitica- Democr atica. de la Cultura Politica - Democratica.

METAS PROGRAMACION

Cantidad
Actividad Programada
2007

Unidad
Ejecutora

Tramitar la adquisicion de los materiales didadico-
infomativos del Programa de Educacion Civica, Promociony

Difusiénde laCutura Politca Demcacratica 2007.
e Documento de apoyo a las actividades a realizar con el

sector infantil.

5 |e Documento de apoyo a las actividades a realizar con el Tramite S/C DC
sector juvenil
e Documento de apoyo a las actividades a realizar con
profesores.
e Documento de apoyo a las actividades a realizar con
ciudadanos.
Distnbuir maerial didactco-imomatvo del Programa de|
6 |Educacion Civica, Pranociony Difusion de la Cultura Political] Documento 172,000 DC e

k 000
Democr&ica2007.

Elaborar videojuegos anexos al Programa de Educacion
7 |Civica, Promocion y Difusion de la Cultura Politico] Videojuego 7 DC 7
Democr&ica2007.




Programa Anual
DE ACTIVIDADES

{IEEM

— S P Ed A

LINEA PROGRAMATICA 2. Educacién Civica, Promociény Difusion de
laCultura Politica - Democréti ca

PROGRAMA ESPECIFICO: 2.1. Educacién Civica, Promocién y
Difusitn de | a Cultura Politica- Democratica

METAS

PROGR AMACION

Actividad

Envio de archvos sobre Educacion Civica, Promocion y
Difusién de la Cultura Pdlitica Democratica a la Unidad de
Informacion y Estadistica, para su inclision en la péagina de|
Intemet del Instituo.

Tramite

Cantidad
Programada
2007

Unidad

Ejecutora

S/IC DC

Gestionar la insercion de mensaes sobre valres
9 democraticos en el espacio publicitario de Tarjetes Ladatel en
apoyo a las actividades del Programa de Educacion Civica,
Promocion y Dif usién de la Cultura Politica Democrética 2007.

Tramite

Tramitar la adquisicién del espacio publictario en Tarjetas
Ladatel.

10 Tramite

Tramitar [a adquisicion de articulos promocionales en apoyo a
11 |las actividades del Programa de Educacion Civica, Promocién Tramite
y Difusion de la Cultura PoliticaDemocratica 2007.

S/IC DC




Programa Anual

DE ACTIVIDADES

{IEEM

— S P Ed A

LINEA PROGRAMATICA: 2. Educacién Civica, Promo cién y Difusion de
laCultura Politica - Democréti ca

PROGRAMA ESPECIFICO: 2.1. Educacién Civica, Promocién y
Difusitn de | a Cultura Politica- Democratica

METAS

PROGR AMACION

Actividad

Cantidad
Programada
2007

Unidad

Ejecutora

Distnbuir articulos promocionales adquindos para el Programal
12 |de Educacion Civica, Promocion y Difusion de la Cultura] pomocionales S/C DC
Politica Democrética 2007.
Tramitar antela Unidad de Comunicacion Sccial la realizacion
y publicacién de spofs en radio y television, en apoyo a la .
13 Educacion Civica, Pranocién y Difusién de la Cutura Politico| Tramite 1 bC 1
Democré&ica
14 Rgallzar concertaciones para la ejecucion de Jornadas Concertacion 30 DC 30
Civicas Infantiles
15 |Readlizar Jornadas Civicas Infantiles. Sesién 30 DC 30
16 Organizar las corvenciones distritales para la irtegracion de Conv encién 45 DC 14 | 15 16
la Primera LegislaturaJuvenil Mexiquense 2007.
17 |Redlizar la Primera LegislauraJuv enil Mexiquense 2007. Evento 1 DC 1
18 Organlza’r_y desarrollar el Concurso de textos sobre Valores Ev ento 1 DC 1
Democré&icos.
Remitr el Proyecto de Consulta Regiona Familiar sobre
19 Valores y Participacional Centro de Formacion del IEEM. Proyecto L DC .
Elaborar la propuesta de actualizacion a los Lineamientos
20 |Generales de Coady uvancia Institucional para elDesarrolio de| Investigacién 1 DC 1
la Cultura PoliticaDemocréica.
Presentar a la Unidad Juridicay Consultiva del Instituto para
su revision, la propuesta de actualizaciéon alos Lineamientos iz
a Generales de Coady uvancia Institucional para elDesarrollo de Actualizacion L DC !
la Cultura PdliticaDemocr&ica.

10



Programa Anual
DE ACTIVIDADES

LINEA PROGRAMATICA: 2. Educacién Civica, Promo cién y Difusion de
laCultura Politica - Democréti ca

PROGRAMA ESPECIFICO: 2.1. Educacién Civica, Promocién y
Difusitn de | a Cultura Politica- Democratica

METAS

PROGR AMACION

Actividad

Cantidad
Programad

Unidad

Ejecutora

ramitar la adquisicion de un triptico Iformativ o de apoyo a .
2 ProyectoDenominado “Un dia en el Cabildo”. Tramite Sic DC
e R’eallzar con(;ert?moneS para el Proyecto denominado “Un Concertacion 15 DC 15
dia en el Cabildo
24 | Desarrollar el Proy ecto denominado“Undiaen el Cabildo” Evento 15 DC 15
25 Coqdinar la Realizacion de conferencias sobre temas Conferencia 10 DG 1111 1lalal2l2l1 1
politico-electorales
Coadyuvar con la Direccién General y la Unidad de
26 | Comunicacion Social del Irstituto para la grabacion y Apoy o 10 DC 10
promocion devideo conferencias.
Concertaciones para la realizacion del Proyecto Denominado
27 |“Estudios de Grupos de Enfoque de Culura Political] Concertacion S/IC DC
Democréticaen Grupos indigenas”

11



Programa Anual S
DE ACTIVIDADES

LINEAPROGR AMATIC A 3.- Infor maci 6n Electoral. PROGR AMA ESPECIFICO: 3.1.- Medios d e impugn acién y Oficialiade
Partes.
METAS PROGRAMACION
Cantidad )
Unidad
Actividad Programada Ejer(]:lutora
2007
Recibir, a través de la Oficiaia de Partes, la .
1 correspondenciadirigida al Instituta Registro Sic SG
Registrar la documentacion recibida en el libro ae
2 | promocioneso en el libro de registro de correspondenciay Registro S/IC SG
en el sistemacomputarizado.
3 | Tramitar recursos de apelacion. . Medio de sic SG
impugnacion
4 | Tramitar juicios de revision constitucional electoral. . Medio d_e, S/IC SG
impugnacion
Tramitar juicios para la proteccion de I derechos politico
5 electorales del ciudadano, interpuestos en contrade actos Medio de sic sG
o resoluciones emitidos por los 6rganos centrales del| impugnacion
Instituto.
Elaborar los infommes circunstanciados que seranrendidos Informe
6 . SR . . S/IC SG
ante los 6rganos jurisdiccionales electorales. circunstanciado

12



Programa Anual

DE ACTIVIDADES

XrEEn

LINEAPROGR AMATIC A 3.- Infor maci 6n Elector al.

PROGR AMA ESPECIFICO: 3.1.- Medios d e impugn acién y Oficialiade
Partes.

METAS

PR OGRAMACION

Actividad

Sustanciar las irregulandades, quejs, denuncias Y
solicitudes de investigacion presertadas en contra de la
actuacion de los partidos politicos.

Substanciaciéon

Cantidad
Programada
2007

Unidad

Ejecutora

S/IC SG

Someter a consideracion de la Junta General o del
Consejo Generallos proy ectos de dictamen.

Proy ecto

S/IC SG

Colaborar para el desahogo de las solictudes de
infomacion efectuadas, respecto a medios de
impugnacion en materia electoral para efectes de dar

cumplimiento al tramite que realiza la Unidad de
Informacion.

Accién

S/IC SG

10

Elaborar la estadigica anual de los medios de
impugnacion electorales.

Estadistica

S/IC SG

11

Registrar la interposicion de los medics de impugnacion
electoral.

Custodiar el archiv o fisico de los medios de impugnacion
en materia electoral.

Medio de
impugnacion
Expediente

S/IC SG

S/IC SG

13

Actualizar el acervo de jurisprudencia que en materia
electoralsea emitido.

Actualizacion

S/IC SG

14

Readlizar los traslados y notficaciones de actuaciones,
para dar cumplimieto a los medios de impugnecion,
acuerdos, requerimiertos, infomesy soalicitudes que asi lo

requieran.

Traslado

S/IC SG

13



Programa Anual

DE ACTIVIDADES

XrEEn

LINEAPROGR AMATIC A3. Informaci 6n Electoral

PROGRAMA ESPECIFICO: 3.2 Difusion de las Actividades del Instituto
Hectord dd Estad o de Méxi co.

METAS

Actividad

Realizar, por solicitud los programas de 10y 5 minutos,
asi como los dos programas mensuales de 30 minutes a

gue tienen derecho, de manera equitaiva, los partidos
politicos, confundamento en el articulo 63 del Cddigo

Electoral delEstado de Méxica,

Programay/o
capsula

PR OGRAMACION

Cantidad Unidad

Programada 2007 Ejecutora

SiIC UCs

Realizar los transfers y copias de audio y video en los
fomatos profesionales que maneja el Centro de
Produccion Audiovisual, solictados por los partidos
politicos acreditados ante el IEEM.

Copia

S/C UCs

Atender las necesidades de producciony postproduccion
audiovisual de las areas que integran el IEEM, a trav és
del Centro de Produccion Audior isual.

Sewvicio

S/iC UCs

Readlizar los transfers de audio y video en fomatos
profesionales que maneja el Centro de Produccion
Audiovisual solicitadss por las areas que integran el
IEEMy representantes de medios de comunicacion.

Copia

SIC UCs

Realizar la cobertura con audio y video de las sesiones
del Consejo General, Comisiones, Junta General y
Comités del IEEM.

Colertura

SIC ucCs

Realizar la cobertura con audio y video de los diversos
ev entos que realiza el Ingituto, solicitada por las areas
gue lo integran.

Colertura

SIC ucCs

14



Programa Anual

DE ACTIVIDADES

XrEEn

LINEAPROGR AMATIC A3. Informaci 6n Electoral

PROGRAMA ESPECIFICO: 3.2 Difusion de las Actividades del Instituto
Hectord de Estad o de México.

PR OGRAMACION

Actividad

Unidad de
Medida

Cantidad
Programada
2007

Unidad
Ejecutora

Atender las solicitudes de disefio grafico, aplicacion de
7 [imageny sewicios de impresién solicitados por las Producto grafico sic us
areas que integran el IEEMy por las representaciones
de los partidos paliticcs.
Realizar por solctud, las pezas de comuncacion Pleza de
audiovisual de capacitacién y para la difusién de las| comunicacion
8 |actividades de las areas operativas del IEEM. audiovisualy/o S/C ucs
material
interactivo
Dirundir piezas de comunicacion audiovisual que se .
. 7 Pieza de
9 desprenqa_n de las necesidades y actl_vl_d’ades canuricacion sic us
programéticas del Instituto en radio, television o audiovis ual
Intemet.
Drundir mediante Inserciones, en los medios de
10 |comunicacion impresos, locales o nacionales toda Insecién s/c ucs
aquella informaciéon que por actividad programada o
necesidad institucional seasolicitada.
Elaborar boletines para los medics de comunicacién
masiva y pagina electronica del Insttuto, sobre las
11 |actividades institucionales que se deriven del Boldin 9% ucs 8| 8
cumplimiento de su Programa de Actividades y de los
ev ertos que organice.
Gestionar ertrevistas con los representartes de los
12 |medios para atender las necesidades de comunicacion Entrev ista SIC ucs
de los eventos y actividades del Instituto.

15



Programa Anual

DE ACTIVIDADES

%

'.;.-. -

LINEA PROGRAMATICA:3. Infor macin Hectoral

PROGRAMA ESPECIFICO: 32 Difusion de las Actividades del Instituto
Electoral del Estado de México.

METAS PR OGRAMACION

Cantidad
Programad a
2007

Actividad

Inviar a los epresentantes de los medios de comunicacion a los eventosy

Unidad de
Medida

Unidad
Ejecubra

13 actividades del Ingituto. Inviacion Sic ucs
DTunar en e INstalaciones delTNSIIuto, la Noa relevarie que publiquen os Nota
14 medos de canuntacion imprescs. periodistica 120 ucs 10110110110} 10| 10} 10{ 10} 10{ 10 | 10 { 10
15 OfTecer a los represenmanmes de 1os medios de comunicacion elSenvcio de Sevico S/IC UCS
Salade Prensa.
Elaborar la Sintesis Electranica de medics impresos para supublicacion en| Documento
16 |la paginade Intemet del Ingtituto. eledtrénico 302 ucs 2612427 (25| 26] 26| 26( 27| 24|22 | 25 [ 19
17 ﬁgtaiitléag el montoreo a medios electronicos para su ditribucion en el Documento 246 ucs 18|20 21| 20! 22| 21] 22| 23| 20 23 | 21 | 15
Elaborar la Sintesis Electoral de Medios Impresos para su publicacionen la
18 Pagina k Intemet del Instituto. Documento 246 ucs 1820 21| 20| 22| 21| 22| 23| 20|23 |21 | 15
ETaborar analisis cuamiavos y cualtaivos quincenales sobre la presencia
19 insttucional en los medios de comuntacin. Documento 24 ucs I I A I I A A
20 Elaborarla Sintesis Ejecutiva impresaparasudistribucion. Documento 246 ucs 18|20 | 21| 20| 22| 21| 22| 23| 20| 23 | 21 | 15
Adquirir, renovar y proveer el equip faogrdicoy de viceo a las areas
21 |administrativas del Irstitub que jwstifiguen su necesidad conforme al Serwicio S/IC ucs

Programa Anual ce Actividades 2007.

16




Programa Anual S
DE ACTIVIDADES

LINEA PROGRAMATICA:3. Infor macin Hectoral PROGRAMA ESPECIFICO: 32 Difusion de las Actividades del
Instituto Elector al del Estado de México.

METAS PR OGRAMACION

Cantidad

Actividad Progrc%r;ada Ejecutora

Unidad

Integrar y op.er.ar el Area 1::3 Dlseno. africq Aplicacion de Accion s/c ucs
Imageny Sewicics delmpresion del Ingituto.

Realizar un programa institucional para radio que permita
promov ery diff undir lacultura politica democraticay la educacion Programa
23 |civica, a través de la radio propiedad del Gobierno del Estado,
confundamento en el articulo 64 del Cédigo Electoral del Estado
de México.

S/C ucs
de radio
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Programa Anual S
DE ACTIVIDADES

LINEAPROGR AMATIC A 3.- Infor maci 6n electoral PROGR AMA ESPECIFIC O 3.3 Estadisti ca Elector al e Infor macién
Geo elector al

METAS PROGR AMACION

; Cantidad ; E|IFIM|A|M]|JI]|]J]|A]|]S]|O|N|D
Actividad Un|d§dde Programada .Umdad N|E|A Bl AJUJU|G|[E|lC]|O]| I
Medida 2007 Blecutora g 1 g |r |R|[Y|[N]|]L]O|P|T|V]C
Elaborar la estadistica de los procesos electorales locales. Documento 1 |
o [Proporconar el sewicio de consuta del sstema def — go i 100 DO 5|5 ]10]10 10]|10]|10]10| 20[20| 5|5
informacion geografico electorav esion 2006.
Proporcionar el serwicio de consulta del sistema de
seguimientode las actividades de los Consejos Distritales
3 |y Municipales dellnstituto Electoral del Estado de Méxicg Servicio 50 DO 25|55 5|51 3|]5|5]|]5]|]3]2
relativos a ls procesos electorales del afio 2000, 2003
2005y 2006.
Proporcionar el servicio de consuta del sistema de las
4 |memorias electorales de los Organos desconcentrados Servicio 100 DO 5]5]10/10 10|10|10|10|10|20| 5| 5
procesos electorales 1993-2006.
5 |Proporcionar el servicio dela Cartografia Electoral. Plano 15000 DO 1200 | 000 | 1500 | 1500 1500 | 1500 | 1200 | 1200 | 1200 | 1200 | 1200 | @00
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Programa Anual

DE ACTIVIDADES

X IEEy

— AR Fd - R

PSR b i

LINEA PROGRAMATICA: 3.- Informaci 6n electoral

PROGRAMA ESPECIFICO: 3 3 Estadistica Electora e Informaci 6n
Geodectord

Actividad

Unidad de
Medida

Cantidad Unidad
Programada Ejecutora
2007 ]

METAS PROGRAMACION

6 Realizar intercambios de informacién para obtener Intercambio 2 DO 1 1
cartografia con instituciones afines.

7 Digitalizar y marl’Eeneractuallzada lacarnograia electoral Mapa 6.167 DO 617 617 | 617 | 617 | 617 | 617 | 617 | 616 | 616 | 616
del Estado de México. '
Apoyar la realizacion de estudios sobre la situacion del
marco geografico electoral que realice la Comision de

8 |Vigilancia para la Adualizaciéon, Depuracion y Estudio S/IC DO
Verificaciéon del Padron Electoral y Lista Nominal de
Electores.
Recabar imomacion demografica, geogrdica y

9 |socioecondmica del padrony lisa nominal del Estadode Archivo 2 DO 1 1
México.

10 Recopilarjnformacién para el andlisis de la situacion de Archivo 1 DO 1
la geogrd ia electoral local.
Editar las memorias electorales de los Organos

11 |desconcentrados municipales para incormorarlas al Archivo 125 DO 6263
sistana de consulta automatizado.
Incorporar a sistema de consulta de las memonas

12 electorales de los Organos electorales municipales, las Sistema 1 DO 1
relativas al proceso electoral de ayuntamientos 2005-
2006.

13 ’\Rﬁgﬂi:zgr un Atlas Geogré&ico Eledora del Estado de Sistema 1 DO 1
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Programa Anual

DE ACTIVIDADES

XrEEn

LINEAPROGR AMATIC A 3.-Infor maci6n Elector al.

PROGRAMA ESPECIFICO: 3.4.-
documen tal

Proteccion y consulta del

acervo

Actividad

Proporcionar, mediarte certificaciones, la infomacion y
documentacion que asi proceda y que sea solictada por

las areas del Instituto, partidcs politicos, dependencias
oficialesy particulares.

Unidad de
Medida

Certificacion

Cantidad
Programada
2007

S/IC

Unidad
Ejecutora

SG

PROGR AMACI ON

Abrr los expedentes dervados de los acuerdos y
dictamenes del Consejo General y Junta General y
mantenerlos en resguardo hasta suresolucion ddinitiva.

Expediente

S/IC

SG

Asesorar a las comisiones del Consejo General en la
organizacién de sus archivos generados en el ejercicio
anual anterior.

Asesoria

S/IC

SG

Asesorar en la transferencia de los archvos de
concentracién de los 6rganos certrales del Irstituto al
Archivo General.

Recibir de los 6rganos certrales del Instituto las

transf erencias de documertos parasu resguardo en el
Archiv o General.

Asesoria

Transferercia

S/IC

S/IC

SG

SG

Etectuarla entrega decorrespondenciaintemay externa
de la Secretaria General,y en su caso, los respectiv s
traslados.

Traslado

S/IC

SG

Proporcionar, a través de consultas, la informacion y
documentacién que asi proceda y que sea solicitada por
las areas del Instituto, partidos politicos, dependencias

of icialesy particulares.

Consulta

S/IC

SG
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Programa Anual K{ey
DE ACTIVIDADES

LINEAPROGR AMATIC A 3.- Infor maci 6n Electoral. PROGRAMA ESPECIFICO: 3.5.- Transparenciay acceso ala informacion.

METAS PR OGRAMACION

Unidad de Cantidad Unidad

Actividad Programada

Medida 2007

Ejecutora

Integrar y someter a la aprobacion del Comité de
1 |Informaciony delConsejo General, el prograna anual de Programa 1 SG 1

actualizacidony sigemaizacion de la informacion.

Recopilar los daos necesarios para el Informe de
actividades que, previa aprobacion del Consejo General,

2 debe serremitido al Irstituto de Transparenciay Acceso Informe 1 SG .
a la Infomacion Publica del Estado de México.
Recabary acualizar la informacion publica de oficio, a la
que se refieren la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Puablica del Estado de México los
3 y Documerto S/IC SG

Lineamientos de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publca y Politico Electoral del Instituto
Electoral del Estado de México.

Organizar y publcar, con el apoyo de la Unidad de
4 |Infomacién y Estadstica la informacion publica y Documerto S/C SG
politico electoral del Irstituto ensu pagina web.

Auxihary orientar a los particulares en la elaboracion de
solicitudes y resolver las consultas verbales.

Consulta S/C SG
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Programa Anual

DE ACTIVIDADES

LINEAPROGR AMATIC A 3.-Infor maci6n Elector al.

PROGRAMA ESPECIFICO: 3.5.- Transparenciay acceso ala informacion.

METAS PR OGRAMACION
Actividad Unida_d de Cantidad _Unidad
Medida Programada 2007 Ejecutora
Rendir al Comité de Informecion el infome de las
acciones realizadas en relacion con la Ley de
Transparencia y Acceso a la Infomacion Puablica del
6 EstadF()) de Méx%oy los Lineamientos de Transparencia y Informe 4 SG . .
Acceso a la Informacién Puablicay Politico Electoral del
Instituto Electoral del Estado de México.
Elaborar y etualizar el catalogo de imfomacion o de
7 | expedientes clasificados, conforme a las dispcsiciones Catalogo 12 SG 1 (111112 1|1
legales aplicables.
Recibir y tramitar a través de la Unidad de Infomacion,
8 |las soliciudes que tengan por objeto el acceso a la Solicitud S/IC SG
infomacion.
Recibir y tramitar a través de la Unidad de Infomacion,
9 |las solicitudes que tengan por objeto la comeccién, Solicitud S/IC SG
sustitucién o rectificacion de datos personales.
Atender los medics deimpugnacién que en materia de Medio de
10 |transparenciay accesoa lainformacion, sean impugnacion S/IC SG
presentados a la Unidad de Informacidn.
Elaborar el Imorme anual de adwv idades, que debe rendir
11 | el Comité delnformacion através de la Secretaria Informe 1 SG 1
General, al Consejo General.
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Programa Anual R
DE ACTIVIDADES

LINEAPROGR AMATIC A 3.- Infor maci 6n Electoral. PROGRAMA ESPECIFICO 36.- Revision y actualizacion de
sistemas y mecanismos de apoyo para la organizacion de los
procesos elector ales.

; Cantidad ;
Actividad Umda_d de Programada _Unldad
Medida 2007 Ejecutora

Integrar el Manual de Procedimientos de la Direacion de

1 |Organizacion para la operacién de los Organos Documento 2 DO 2
Desconcentrados
Revisar el instuctvo para la elaboracion de los

2 |programas de adividades de los Organos Distritales y Documento 2 DO 2
Municipales

3 Revisar el |ﬂ3t@0t|\/0 para la elaboarcion de rutas Documento 1 DO 1
electorales de la jornada electoral

4 Elaborar estudio parafacifitar el voto de los ciudadanos Documento 1 DO 1

coninvidenciay debilidadvisual

Revisar el documento Recomendaciones para la
5 |atencion de incidentes durarte la instalacion, Documento 1 DO 1
seguimientoy clausura decasilas

Elaborar el diagnostico de la documentacion y

6 |materiales electorales Documento 1 DO 1
Revisar las recanendaciones para la integracion de

7 larchvos de Is Organos Desconcertrados Documento 1 DO 1
Revisar las recomendaciones parala elaboracion de las

8 |memorias de los proceso electorales de los Organos Documento 1 DO 1

Desconcentrados)
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Programa Anual

DE ACTIVIDADES

LINEAPROGR AMATIC A 3.-Infor maci6n Elector al.

PROGRAMA ESPECIFICO: 3.6.- Revision y actualizacién de sistemas
y mecanismos de apoyo paa la organizacion de los procesos
electorales.

METAS

PR OGR AM ACION

Cantidad

Actividad U&gﬁ%ge Proagramada E;@S%dra
2007

Elaborar estudio sobre la factibilidad de Ila

9 implementacion delv do electrénico en la ertidad Documerto L DO e
Elaborar el programa de sesiones de los Organos

10 |Desconcentrados parael siguiente proceso electoral Documerto 2 DO 2
Realizar intercambios de modelos de documentacion }

n materiales electorales conotras instituciones afines. Y Intercambio 5 Do 1 1f1]1]1
Proponer las actualizaciones al sistema de seguimiento

12 |de las actvidades de los consejos distitales y Documerto 1 DO 1
municipales
Proponer las actualizaciones a sistema para los

13 |recorridos de ubicacién de casilas utilizado por los| Documerto 1 DO i
organos desconcentrados del Instituto.
Proponer las actualizaciones al sistema de registro de

14 |entrega de documentacion electoral a los presidentes de| Documerto 1 DO 1
mesas directivas de casilla.
Proponer las actualizaciones al sistema de enlace y

15 |comunicaciéon entre dérgano central y  6rganos| Documerto 1 DO 1
desconcentrados.
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Programa Anual S
DE ACTIVIDADES

| LINEAPROGR AMATIC A 3.- Infor maci 6n Elector al. | |PROGRAMA ESPECIFICO: 3.7.- Demarcaci 6n Distrita Elector al Local |

METAS PR OGRAMACION

Actividad Unidad de Cantidad Programada | Unidad
cliviaa Medida 2007 Ejecutora

Apoy ar en el disefio de la metodologa para el caso del

Estado de México

Apoy ar la elaboracién del agorimo infomatco para el

desarrollo de redemarcacion distrital

3 Generar la primera propuesta de demarcacion con el
modelo semiautanatizado

4 Dete_rminar Iq _ muestra  estadistica para dectuar Documento s/C DO

v erficaciones fisicas

Realizar recorridos para analizar las secciones que integran

distritos urbanos

Analizar las variables externas al modelo semiauomatizado

6 . . Documento S/C DO
y ajustes a laprimerapropuesta

Documento S/C DO

Sistema S/C DO

Documento S/C DO

Estudio S/C DO

7 Generar la segunda propuesta de demarcaciéon Documento S/IC DO
Realizar los recorridos de reconocimiento fisico de la

8  propuesta de demarcacion por los integrartes de la Estudio S/C DO
Comisién.

9 Generar la propuestafinal de la demarcacion distrital Documento S/IC DO

10 Elaborar los descriptivos distritales. Documento S/IC DO

11 Presentar la propuesta a los Integrantes del Conseo Documento s/C DO
General.
Apoy ar a la Comisién Especial para la Demarcacion Distrital

12 Electoral en el Estado de México, en los trabajos técnicosy Apoyo S/C DO

de gabinete que esta realice.
Nota: El calendario para la ejecucion de lasactividades estard en funcion de la dindmicad e trabajo que establezca la Comision Especial parala Demarcacion Distrital
Electord en el Estado de México.
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Programa Anual
DE ACTIVIDADES

investigaciones en materia € ectoral

LINEA PROGRAMATICA 4 Promocion y desarollo de estudios e PROGRAMA ESPECIFICO. 4.1. Promocion de lainvestigacion y

docencia dectoral

Actividad

Cantidad Unidad
Programa

METAS | PR OGRAMACION \
=
=
B

Coordinar la asistencia de los eventos de caracter académico
1 | sobre temas politico-electorales, de derecho, de caracter
administrativo e irfformatica

Evento

M| A[M
Eroout AlB]|aA
da 2007 jecutora R|R]|Y

S/C DG

Promover &atividades complementarias de fomacion,
2 | desarrollo prdesional y especializacion vinculadacon los fines

y actividades del Instituto.

Evento

S/C JG

Realzar intercambio en experiencias de materia eledoral con
otros organismos electorales.

Evento

S/IC JG

Celebrar corvenios que fomenten la investigacion y Iaj
docenciasobre temas politico-electorales.

Convenio

S/IC DG

Elaborar proyecto dacumental con el fin de conocer las
caracterigicas sociodemograficas y cukurales de los 125
5 | municipios de la entidad, para deteminar en lo subsecuentes
procesos electorales el tipo de materiales didactcos que
tendran que elaborarse para cada regién en materia de
capacitacion electoral

Documento

Presentar proyecto para buscar alternaivas o estrategias en

6 materia de canunicacién que permita motivar a los ciudadanos
de la entidad para que participen cano funcionarios de Mesas

Directivas de Casillay v otando en cualquier jornada electoral

Documento

Realizar investigacion sobre altemativas o estrategias en
materia de comunicacibn que pemita motivar a los
7 | ciudadanos de la entidad para que participen como
funcionarios de Mesa Directvas de Casila y votando en

cualquier jornada electoral

Investigacién

1 CFIEEM 1
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Programa Anual

DE ACTIVIDADES

{IEEM

— S P Ed A

LINEA PROGRAMATICA 4 Promociéon y desarollo de estudios e
investigaciones en materia electoral

docencia dectoral

PROGRAMA ESPECIFICO: 4.1. Promocion de lainvestigacion y

METAS

Actividad

Unidad de
Medida

PROGRAMACION

Cantidad

Unidad
Programa

da 2007 Ejecutora

8 Celebrar ev ertos _na_lmmg!@; e internacionales sobre procesos Ev ento S/C DG
electoralesy administracion electoral

9 Celebracion del Smposio Nacional sobre Refomas Evento 1 DG 1
Electorales

10 Promov er]a I_mplantaCIon _del Slstenja de Gestlon_de Calidad y Certificacion > 1G >
su mantenimiento en las diferertes areas dellnstituto
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Programa Anual

DE ACTIVIDADES

PSR b i

LINEA PROGRAMATICA 4. Promocion
investigaciones en materia € ectoral

y desarrollo de estudios e

PROGRAMA ESPECIFICO. 42. Acervo especializado en materia
politico electoral

METAS

Actividad

Incrementar el acervo del Certro de Infomacion Electoral

Unidad de
Medida

Cantidad
Programada2007

Unidad
Ejecutora

PR OGRAMACION

con nuevas adquisiciones via compra, canjeo donacién. Ejemplar Sic CIE

Registrar, catalogar y clasificar el material docunmental del )

CléJ gary Ejemplar 800 CIE 70|70 70|70]|70|70 70 70| 70| 70| 50| 50
plimentar el catalogo electronico del peridy bibliografico al e istro 800 CIE 70 |70| 70|70 70| 70 70 70| 70| 70| 50| 50
gr“t?:;i?(;?/rfazlcigjtslogo de publicaciones periodicas  por Registro 1500 CIE 125 | 125 | 125 | 125 | 125 | 125 125 125| 125 125 | 125 | 125
Promov er y mantenerconvenics o acuerdos de intercambio Conv enio / gc CIE

de publicacionesy préstamo inter bibliotecaro. Acuerdo

Expedir _gredenmales para los wuarnos del Certro de Credencial S/C CIE

Inf ormacion Electoral.

Ofrecer el sewicio de consulta del acervo del Certro de

Inf ormacién Electoral. Consulta sic CIE

Operar €l Centro de Orientacién Ciudadana. Consulta S/IC CIE

28



Programa Anual
DE ACTIVIDADES

XrEEn

LINEA PROGRAMATICA 4. Promocién y desarrollo de estudios e
investigaciones en materia € ectoral

PROGRAMA ESPECIFICO: 4.3 Programa editorial

METAS

PROGRAMACION

Actividad Unidadde Cantidad Unidad
Vi Medida Programada2007 Ejecutora
1 Editar laRevistaApuntes Electorales. Pro_dugto 4 CIE 1 1
editorial
2 Editar productos de la linea editoral Invegigaciones Producto s/c c
Electorales. editorial IE
Editar productos de la linea editorial Aportaciones Producto
3 Partidarias. editorial sic CIE
4 Editar productos de la linea editorial Reflexiones de Producto s/c CIE
PoliticaDemocréica. editorial
5 Editar productos de la linea editorial Brev iarios de Cultura Producto s/ic CIE
PoliticaDemocréica. editorial
. Producto
6 Editar la Gaceta Electoral del IEEM. editorial 6 CIE 1 1 1 1
. L Producto
7 Editar otros prodiwctos edioriales. editorial S/C CIE
8 Organizar eventos institucionales y presentaciones de Ev ento/ S/C CIE
publicaciones. presentacién
Realizar los tramites necesarios para el registro legal de .
9 |las publicaciones del Instituto (SBN). Tramite 10 CIE 10
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Programa Anual
DE ACTIVIDADES

investigaciones en materia € ectoral

LINEA PROGRAMATICA 4. Promocién y desarrollo de estudios e

PROGRAMA ESPECIFICO: 4.3 Programa editorial

METAS

PROGRAMACION

Actividad

Unidad de
Medida

Cantidad Unidad
Programada2007 Ejecutora

Coordinar la preparacién, organizacién y desarrollo del X
10 Certamen Egatal de Inv estigacion y Ensay o Poltico. Certamen L CIE g
11 | Distribuir las publicaciones generadas por ellnstituto. Ejemplar S/C CIE
Digitalizar las publicaciones editadas por el IEEM para su S
12 . 9 - P . ko P Digitalizacion SIC CIE
insercién enla paginaW eb.
13 | Apoy ar técnicay logisticamente al Comité Editoral Apoyo S/C CIE
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Programa Anual
DE ACTIVIDADES

XrEEn

LINEA PROGRAMATICA PROGRAMATICA: 5Normatividad y Gestion
Institucional

PROGRAMA ESPECIFICO: 5.1 Asesoria Juridicay Consultiva

METAS

PROGRAMACION

Unidad de

Actividad

Medida

Asesorar juridicanente a las diferentes Direcciones y
1 Unidades del Instituto Eledoral, para que las actividadesy
determinaciones que emtan de acuerdo a su atribucion
sean apegados a derecho.

Asesoria

Cantidad Unidad
Programada2007 Ejecutora

S/iC UAJYC

Elaborar 'y Distribur "El  Boletin Juridco Eledoral”
relacionado con Acuerdos del Corsejo Genera del
2 [|Insttuto, acuerdos del IFE, e informacién juridica y Boletin
electoral relevante para el desarrollo de las atribuciones
del Instituto.

S/IC UAJYC

Representar legalmente y por delegacion del Drector
General al Instituto ante las distintas instancias
jurisdiccionales, administrativas y eledorales, asi como
tramitar y dar seguimiento hasta su conclusion las
diligencias judiciales o administrativas en los casos que se
requiera.

Tramite

S/IC UAJYC

Elaborar los contratosy convenios de cualquier naturaleza

juridica que el Ingituto requiera Documento

SIC UAJYC

5 Revisar los contratos y convenios en donde el Instituto

tenga interésy/onecesidad encelebrar. Accion

SIC UAJYC

Coady uvar en la elaboracién de dsposiciones normativ as
6 del Institito que sdlicite el Consejo General, la Junta
General, la Direccion General, o las Comisiones del
Consejo.

Accion

SIC UAJYC
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Programa Anual
DE ACTIVIDADES

Institucional

LINEA PROGRAMATICA PROGRAMATICA 5Normaividad y Gestiéon

PROGRAMA ESPECIFICO: 5.1 Asesoria Juridicay Consultiva

METAS

Actividad

Unidad de
Medida

PROGRAMACION

Cantidad Unidad
Programada2007 Ejecutora

Atender corsultas de las dstintas areas del [rstituto
7 | Electoral del Estado de México y a la ciudadaria en
general sobre derecho electoral.

Asesoria

S/IC UAJYC

Atender consultas de los patidos politicos y
8 |organizaciones politicas acreditados ante el Consejo
General en materia electoral.

Accion

S/IC UAJYC

Elaborar los contrates respedivos relacionades con los
procedimientos adqusitivos que autorice el Comité Unico
9 |de Adquisiciones Arrendamientcss y Contratacion de
Servicios o areas administrativas de este Ingituto,
relacionados con adqguisiciones o prestacionde serv icios.

Documento

S/IC UAJYC
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Programa Anual

DE ACTIVIDADES

LINEA PROGRAMATICA PROGRAMATICA 5Normaividad y Gestiéon
Institucional

PROGRAMA ESPECIFICO: 5.1 Asesoria Juridicay Consultiva

METAS

PR OGRAMACION

10

Actividad

Apoy ar a la Presidencia onsejo Generaly autondades
Instituto, patrocinando los juicios correspondientes y
atendiendo los requerimientos formulados por la Suprema
Corte de Justicia de la Nacion el Tribunal Eledoral del Poder
Judicial de la Federacién, el Tribunal Electoral del Estado de
México y demé autoridades jurisdiccionales federales y
locales.

Unidad de
Medida

Accién

Cantidad Unidad
Programada2007 Ejecutora

S/IC UAJYC

11

Adaquirir en medio electronico informacion de jurisprudenciay

tesis jurisprudenciales, legislacion estatal y federal,
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y
Constituciones Locales, acervo juridico en distintas materiasy
suscripcion paracontar con elDiario Oficial de la Federacion, a
efecto de contarcon medios de de ensa en los distintos litigios
en los que ellnstituto sea pare.

Adquisicion

2 UAJYC 2

12

Obtener a traves de Intercambig acerno juridico electoral,
legislacion, infomacion y dcoctrina, en medio electrénico e
impreso con los organismos electorales del pais, mediante
reuniones y grupos de trabajo programados, tanto en las
instalaciones del Institto como en las de los d&rganos
electorales con los que se hayacoordinado la adiv idad.

Adquisicion

4 UAJYC 1 1 1
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Programa Anual S
DE ACTIVIDADES

LINEA PROGR AMATIC A 5.- Nor matividad y Gestién Institu cional PROGRAMA ESPECIFICO: 5.2 Apoyo Administrativo

METAS PR OGRAMACION

Actividad Unidad de Cantidad Unidad ‘

Medida Programada2007 Ejecutora

I
Elaborar el Programa de Capacitacion y Desarrollo para

1 los Servidores Electorales que no pertenezcan al Servicio|l Programa 1 DA 1
Electoral Profesional.

Actualizar el Catalogo de Cargosy Puestos del Instituto,
2 con excepcion de los puestos permanentes relacionados|  Catalogo 1 DA 1
con el Sewicio Electoral Profesional

Registrar los movimientos de los Sewvidores Electorales

3 p . Informe 12 DA 1 1 1 1 1112112 1|1 1)1 11
de los Organos del Instituto

4 Integrar los exped_l’entes dg los Sewidores Electorales Informe 12 DA 1 1 1 1 11111 111 111
con la documertacion del misno

5 Regl.strar los nombranuento§ y/o cortrates de los Informe 12 DA 1 1 1 1 11111 111 111 |1
Serv |d0res Electorales del Instituto. _

6 Expe_d|r y controlar los gafetes y credenciales de los Informe 12 DA 1 1 1 1 10111 101 1111
Servidores Electorales

7 Elaborar la Plantilladel Personal del Irstituto Plantilla 1 DA 1
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Programa Anual
DE ACTIVIDADES

| LINEAPROGR AMATIC A 5.- Normatividad y Gestién Institucional

] |PROGRAIVIA ESPECIFICO: 5.2. Apoyo Ad ministrativo |

MET. PROGRAMACION
Actividad Unidad de Cantidad Unidad
Medida Programada 2007 Ejecutora
8 Elaborar el tabulador de sueldos dellnstituto. Tabulador 1 DA 1
9 Ergtlittllztcl)a némina de personal de los Organos del N6mina o4 DA slalalalalal2al2l2]212] 2
Enterar las aportaciones y deducciones
10 correspondientes al régimen de seguridad social Pago 24 DA Ll22f2)2)2[2(22]2|23
11 Eqsrt?ljjtlc?r el anteproy ecto anual de presupuesto del Anteproy ecto 1 DA 1
12 Ent_erar las declaracmngs por concepto de impuestos Pago 12 DA el alalalalalalal sl 1
derivados delas operaciones del Instituto
13 Elaborar los Estados Financiercs del Instituto Informe 12 DA tlalalalalalalalal 2 el 1
14 Actuallzar.el nv entario de bienes muebles, iMmuebles Inv entario 6 DA 1 1 11 1 1
y corsumibles
15 Tramitar la baja de bienes muebles Tramite 1 DA 1
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Programa Anual

DE ACTIVIDADES

LINEA PROGR AMATIC A 5.- Nor matividad y Gestién Institu cional

PROGRAMA ESPECIFICO: 5.2. Apoyo Admini strativo

METAS PROGRAMACION
: Cantidad . A
Actividad dea}(ége Programada El'JergStaga B
2007 ) R
Elaborar el Programa Anual de Adgquisiciones,
16 Arendamientos y Cortrataion de Sewicics del Programa 1 DA 1
Instituto
Elaborar el informe de las actividades del Comté
17 Unico de Adquisiciones, Arrendamientes vy Informe 12 DA 111111 ]|1]1 1|1
Contratacion de Sew icios del Instituto
18 Actualzar el Catalogo. de Proveedores de Bienesy Catalogo 1 DA 1
Presta_dores de Senicios dellnsttuto _
19 Actualizar el Catalogo de Articulosy Precics Catalogo 1 DA 1
Suministrar los requerimientos de bienes muebles,
20 consumibles y sev icios. Inf orme 12 DA 111111 ]1]1 1|1
21 Realizar la reparacion y ‘mantenimiento de bienes Inf orme 12 DA 111l l2l1l111l1 111
muebles, inmueblesy equipa
Gestionar la contratacion delos espacios fisicos para
22 las Unidades Administrativas del Instituto Inmueble 2 DA s 4
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Programa Anual

DE ACTIVIDADES

LINEA PROGR AMATIC A 5.-Nor matividad y Gestion Institu cional

PROGRAMA ESPECIFICO: 5.2. Apoyo Ad ministrativo

Actividad

Unidad de
Medida

Cantidad
Programada2007

Ejecutora

METAS PR OGRAMACION

23 Dtundir las acciones enmateria de Proteccion Cwil. Everto 1 DA
o4 Atender los ev entos institucionales. Inf orme 12 DA 11l 1l 1]
o5 Coordinar las Acciones de E_ntrega-Recepmon y Inf orme 12 DA 1l 1l 111
resguardo de lss Organcs del Instituto
26 E[aborar el Programa Anua de Actvidades para el Programa DG 1
afio 2008 1
Realizar el taller sobre evaluacion del desempefio en
27 relacion al Programa Anual de Actividades. Taller 2 DG L
Vigilar el cumplimiento de las gestiones nomativas a o
28 efectode contar con el dictamen del Contador Publico Auditoria DG 1
Externo para el ejercicio presupuestal del 1° de enero Extema 1
al 31 de diciembre del 2007.
29 Aplicar Jo_s ingresos destinados a la cultura politico Ev erto DG
democrética. S/IC
Someter ala consideracion del presidente del Consejo
30 General el anteproyecto anual de presupuesto para el| Presupuesto 1 DG 1
afio 2008.
Proponer a la aprobacion del Consejo General los
31 reglamentos interiores que sean necesarios para el| Reglamento s/ic DG
buen funcionamiento dellnstituto.
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Programa Anual S
DE ACTIVIDADES

LINEAPROGR AMATIC A 5. Nor mativid ad y Gesti 6n Institucional PROGRAMA ESPECIFICO: 5.3 Desarrollo de Sistemas de
informacion parael Apoyo ala Operacidn dela Gesti6n In stitu cional

PR OGR AMACION

Unidad de Cantidad Unidad FIM|A]|M]J J Al S| O| N D
Actividad medida Programada eiecutora E|lA[(B|]A]JUJU]JG|]E|C]O |
2007 J BlRIR|[Y[N|[L|[O]lP|T|V]C
Actualizar la paginaW eb que incluye el apartado del Instituto
1 Transparente. Reporte 12 UIE 111111112121} 1]1]1 1
Administrar los equipos de cémputo que proporcionan los
2 servicios referidos a la red institucional, incluye seguridad, Reporte 6 UIE 1 1 1 1 1 1
correo eledrénico, acceso alntemety bases de datos.
3 Transnjitir las sesiones del Consejo General via audioy video Transmision 4 UIE 1 1 1 1
através de lared.
4 T_ransm|t|r eventos institucionales a través de Transmisién 4 UIE 1 1 1 1
videoconf erencia.
Administrar los sericios del conmutador teld dnico
5 institucional. Reporte 12 UIE 1 11 1]1 1 1 1 1 1 1 1 1
g | Administrarla red devozy datos institucional. Reporte 12 UIE 1l el alalalalala)lalalala
Brindar el mantenimiento prev ertivo y/o correctivo al equipo
7 de computo existente en el Irstituto. Mantenimiento 335 UIE 5] 5|e0)|60|60[60|60( 5| 5| 5|5 |5
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Programa Anual
DE ACTIVIDADES

LINEA PROGRAMATICA: 5. Nor matividad y Gestion Institucion al

PROGRAMA ESPECIFICO: 5.3. Desarrollo de Sistemas de
informacion para el Apoyo alaOperaci 6n de la Gestion
Instituciona

METAS PR OGR AMACION

Actividad

Cantidad
Programada
2007

Unidad

Ejecutora

Brindar los apoyos técnicos necesarios en materia de informética]
8 que requieren las areas del Ingituto. Reporte 12 UIE 11212l 1fa]1f2]2a|1]1a
Elaborar el estudio deviabilidad para irterconectar al Instituto con
9 la red Nacional de Videoconferencia. Estudio 1 UIE 1
Elaborar el estudio de viabilidad para la implantacién de Voz ]
10 | sobre IP(VoIP) en lared de datos existente Estudio 1 UIE 1
Elaborar el estudio de viabilidad para la certificacion de la red de
11 cOmputo de acuerdo a normas internacionales. Proy ecto 1 UIE 1
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Programa Anual
DE ACTIVIDADES

LINEAPROGR AMATIC A 5. Normatividad y Gesti 6n Institucional

PROGRAMA ESPECIFICO: 5.3 Desarollo de Sistemas de infor macién
para el Apoyo alaOperacion de la Gestitn Institucional

METAS

PROGRAMACION

Cantidad
Actividad Programada
2007

12 Desarrollar del Sigema de Inv entario de equipo de cémputo Sistema 1 UIE
13 Operar €l sistema de irnv ertario de equipo de cémputo Reporte 5 UIE 11 1| 1 1
14 Desarrollar del Sisema de atenciéna usuarios Sistema 1 UIE 1
15 Operar el sistema de atenciéon ausuarios Reporte 3 UIE 1 1 1
16 Redisefar el siste_m_a de registro de gspirantes y _miembros del Sistema 1 UIE 1

Programa del Sewicio Eledoral Profesional, en ambiente Web.
17 E_Iaborar s_istema de respaldo de Ias' bases de datos de los Sistema 1 UIE 1

div ersos sistamas desarrolados enambiente Web.

Redisefar el sistema de registro de af iliados a las organizaciones _
18 politicas solictantes de registrocomo partidos padliticos locales, en Sistema 1 UIE 1

ambiente Web.
19 Branar los apoy & te_*cnlcos necesarios en _materla de desarmollo Apoyos 2 UIE 1 1

de sistemas que requieran las areas dellnstituto.

Elaborar el sistema de registro de aspirantes a monitoristas de
20 medios alternos para pre-campafias. Sistema 1 UIE 1
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Programa Anual K{ey
DE ACTIVIDADES

LINEAPROGR AMATIC A 5. Normativid ad y Gesti 6n Institucional PROGRAMA ESPECIFICO: 5.3. Desarrollo de Sistemas de informacién para
el Apoyo ala Operacion dela Gestion Institucional

METAS | PROGRAMACION ‘

. Unidadde

21 Realizar estudio comparativo entre las urnas electrénicas nacionales.
Documento 1 UIE 1
22 Diseflary desarrollar el Sisema de Control de Gestion. Sistema 1 UIE 1
Actualizar el sistema de registro de arilados a las organizaciones
23 politicas con motivo de susolicitud de inicio de actividades tendientes a Reporte 1 DPP 1
la constitucién de partidos politicos locales.
24 Disefiar el sistema de cgnsuta de los do_cumentqs_ basicos y cuadros Sistema 1 DPP 1
directivs de patidos polticosy organizaciones politcas.
o5 A_ctua_llzar eIS|ste_ma de gc_)nsulta de I(_)s d_a:ument9§ basicosy cuadros Reporte 9 DPP 1 N 1 1
directiv s de patidos polticosy organizaciones politcas.
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Programa Anual S
DE ACTIVIDADES

LINEAPROGRAMATICA: 5.- Normatividad y Gestion Instituciond. PROGRAMA ESPECIFICO: 5.4- Logistica y registro de sesiones de los
org anos de gobierno.

METAS PROGRAMACION

Cantidad Unidad

Activid ad Programada 2007 Ejecutora

Preparar el orden del dia de las sesiones del Consejo

1 Documento S/IC SG
Generaly Junta General.
Elaborar los proyectcs de acuerdo y dictamenes que se

2 someteran a consideracion de la Juntay el Conseo Proyecto S/C SG
General.
Circular entre los integrantes del Consejo y Junta General,

3 lainformacion necesaria que respalde los puntos del orden CD/Carpeta S/C SG
del dia paralas respectivas sesiones.

4 ELﬁtc;ug;L?e:g%lstlca de las sesiones del Consejo Generaly Accién s/C G

Solicitar la inserciéon de los acuerdos aprobados por el
5 Consejo General, para su publicacion en la Gaceta del Insercién S/C SG
Gobierno del Estado de Méxica

6 Dar cumplimiento a lcs acuerdos aprobados porel Consejo Accion S/C SG
General.

Informar al Consejo General sobre el cumplimiento de los

7 acuerdos aprobados y las actividades del Ingtituto. Informe S/C SG
Elaborar los libros de actasy acuerdos del Consejo General .

8 y Junta General. Libro s/C SG

9 Atenderlas consultas que en materia juridico electoral sean Consulta s/C SG

planteadas.
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Programa Anual
DE ACTIVIDADES

LINEA PROGRAMATICA: 6 Servicio Hectoral Profesiona

| |PROGRAMA ESPECIFICO: 6.1 Ingreso

METAS

Actividad

Cantidad
Programada2007

Unidad
Ejecutora

PR OGRAMACION

Disefiar el Programa General del Sewicio Electoral

1 Profesional 2007. Programa 1 DSEP
Diseflary emitir la convocatoria dirigida a los Servidores .

2 . . . Conv ocatoria 1 DSEP
Electorales de 6érgancs centrales, a ingresar al Serv icio.

3 Disefary ertregar solicitudes de ingreso a los Sewidores Solicitud s/C DSEP
Electorales de érgancs centralkes, a ingresar al Serv icio

4 Integrgr el Registro Unico de Seridores Eledorales Registro 1 DSEP
Profesionales.
Recibir solictudes y codficar documentos probatorios de .

5 los Serwvidores Electorales de érganos centrales a ingresar Expediente S/C DSEP
al Servicio, paraconformar expedientes.

6 Actualizar el catélogo de cargos y puestos del personal del Catalogo 1 DSEP 1
Servicio Electoral Profesional.
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Programa Anual K{ey
DE ACTIVIDADES

| LINEAPROGR AMATIC A 6 Servicio El ectoral Profesional I I PROGR AMA ESPECIFICO: 6.2 Cap acitaci 6n y Desarrollo I

METAS PROGR AMACI ON

Unidad de Cantidad Unidad
Programada 2007 Ejecutora

Actividad Medida

Disefiar y realizar las adividades de profesionalizacién
1 |orientadas a los Serwidores Electorales de o6rganos Evento S/C DSEP
centrales, aingresar en elServicio.

Realizar talleres de fortalecmiento para la toma de
2 conciencia y formacién de acuerdo con la Noma ISO
9001:2000, para el personal de la Direccién del Sewicio
Electoral Prdesional.

Taller 2 DSEP 1 1
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Programa Anual X tey

DE ACTIVIDADES s e

| LINEAPROGR AMATIC A 6 Servicio El ectoral Profesional | [PROGRAMA ESPECIFICO: 6.3 Evaluacién |
METAS PROGRAMACION
- Unidad de Cantidad Unidad
Actividad
chiviaa Medida Programada2007 Ejecutora
Disefiar y aplicar las evaluaciones relatvas a las
1 actividades de prdesionalizacion impartides a los Evaluaién s/C DSEP
Servidores Electorales de 6rganos centrales, a ingresar al
Servicio.
Realizar reuniones preparatorias para la auditoia de -
2 seguimientode lacertificacion SO 9001:2000. Reunion 2 DSEP L .
Readlizar la auditoria interna del Sistema de Gestion de N
3 Calidad de laDireccion del SewicioEledora Prdesional. Auditoria ! DSEP 1
Atender lo relatvo a la auditoria de seguimiento de la N
4 1 DSEP
certff icacién SO 9001: 2000. Auditoria S !
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Programa Anual K{ey
DE ACTIVIDADES

| LINEAPROGRAMATICA: 6 Servicio Hectora Profesiona | [PROGRAMA ESPECIFICO: 6.4 Sdeccion |
METAS ‘ PROGRAMACION
Cantidad Unidad E|FI[M AlIMI|J J Al S|O|N|D
Actividad Unidad de Medida Programada Ejecutora N | EI[A BlAlU|U G|E|C]|O]I
2007 E|IBIR|[R|Y|[N|L O|P|T]|V]C
1 Publlc:.ar'la lista de Serv_ldore_s E!(?ctorales para patrticipar en Lista 1 DSEP 1
las actividades de prof esionalizacion.
2 Realizar la E\{aluaC|on Psmometr_lca para los _Sgrvldores Ev aluaciéon e DSEP
Electorales de 6rganos centrales, a ingresar al Serwicio.
3 Realizar entrevistas a los Selvidores Electorales de oérganos Entreviga sic DSEP
centrales, a ingresar al Servicio.
Integrar el Libro Estatal del Registro de los Sewidores .
4 | Electorales Prcfesionales de 6rgancs centrales. Libro 1 DSEP 1
5 Reahza_r_lgs actmdgdes inherentes ala Secretaria Técnica en Reunion s/C DSEP
la comisién respecti a.
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Programa Anual K{ey
DE ACTIVIDADES

LINEA PROGRAMATICA: 7 Centro de Formacion de Institito| | ppnop avA ESPECIFICO: 7.1 Programa Académico de Formacion
Hectoral d e Estado de México

METAS | PROGRAMACION

Actividad Unidad de Cantidad Unidd
ctivida Medida Programada 2007 Ejecutora

E
N
E

Ejecutar el Programa de fomacion prdesional del
1 Instituto a través de culsos seminarios y diplomados Programa 1 CF 1
para servidores electorales y publico engeneral.

Atender las soliciudes de ectividades de educacion
2 |civica, promocion y difusién de la culura poltica Eventos S/C CF
democréatica

3 Realizar intercambio de experiencias con otros
organismos electorales

Convenio S/C CF
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Programa Anual

DE ACTIVIDADES

LINEA PROGRAMATICA: 7 Centro de Formacién de Instituto
Hectoral de Estado de México

PROGRAMA ESPECIFICO: 7.1 Programa Académico de Formacion

METAS

Actividad

Organizacion de un ev erto Irternacional sobre refama
politicaen matera electoral.

Unidad de

Medida

Evento

Cantidad

Programada 2007

Unidad

Ejecutora

CF

Realizar en coadyuvancia con otras Instituciones
cursos de actualizacién a distancia.

Diseflar e impartir cursos de profesionalizacion a
personal de partidos politicos. y promover estudios
relacionados con los partidos politicos

Cursos

Cursos

S/C

16

CF

CF

16

Ejecutar el programa de “Estudios de investigacion en
materia electoraly cutura politica democratica”

Programa

CF

Organizacion de SeminarioS con ponentes de
instituciones nacionales einternacionales

Seminario

CF

Elaborar el Programa de Capacitaciony Desarrollo para
los Servidores Electorales.

Programa

JG

10

11

Ejecutar el Programa de Capecitaciony Desarrollo para
los Serwvidores Electoraes que no petenezcan al
Serv icio Electoral Prd esional.

Elaboracién y Publicacion de memorias sobre foros,
Coloquios, Encuentres, Congresos, Especialidades, etc.
realizados en el Centro

Curso

Edicion

S/C

JG

JG
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Programa Anual K{ey
DE ACTIVIDADES

LINEA PROGRAMATICA: 7 Centro de Formacion dd Instituto

Hectoral de Estado de México PROGRAMA ESPECIFICO: 7.2 Edu cacion Profesional Continua

METAS PROGRAMACION

Unidad de Cantidad Unidad

Actividad Medida Programada 2007 | Ejecutora

Celebrar Convenios conlnstituciones Académicas y de
1 |educacibn superior para organizar estudios de Estudio 2 CF 2
postgrado
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Programa Anual S
DE ACTIVIDADES

|LiNEAPROGRAMATICA 8 | |8.1Control y vigilancia.

PROGRAMACION

Cantidad
Programada

2007

Unidad de
Medida

Unidad

Actividad Ejecutora

Someter al Consejero Presidente el Programa
1 [ anval deAuditoﬁaIrJ1terna2008. * Programa 1 ucl 1
2 Eé%c7utar el Programa Anual de Auditoria Interna Auditoria 11 ucl 1] 1] 2 3 111 2
Dar seguimiento a la solentacion de lss
3 | observaciones identificadas en ejercicio de sus Accion S/C ucl
atribuciones.
Colaborar con el Organo Superior de Fiscalizacion
4 | del Estado de México, y dar seguimiento a la Accibn S/C UCl
solv entacion de sus olservaciones.
Colaborar con el Auditor Externo, y dar
5 | segumiento a la solentacion de s Accién S/C UCl
observ aciones.
Ejecutar acciones de fortalecimiento al sistema de .
6 control interno. Accion S/C UCl
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Programa Anual
DE ACTIVIDADES

LINEAPROGR AMATIC A 8

8.2 Prevencion.

PROGR AMACI ON
: Cantidad : N
- Unidadde Unida
Actividad Medida Programada Ejecutora ol
2007 J vi|c
1 Proponer mejoras a las disposiciones juridicas que P s/c ucl
rigen al Irstituto Electoral del Estado de México. ropuesta
2 | Realizar acciones de control preventvo. Accién 29 UcCl 21215 411] 4
Procesar la informacion generada por las acciones de
3 | control internoy externo, para prevenir recurrencia de Accion 1 ucl
obsew aciones.
Vigilar el apego a las disposiciones juridicas en la
4 |actuacion del Comi¢ Unico de Adquisiciones, Accidén S/C UCl
Arrendamientosy Contratacion de Serv icios.
Expedir las constancias de no inhabilitacion previo a .
5 ingreso de los servidores electorales. Constarcia sic ucl
6 | Participar en los ados de entrega recepcion. Participacion S/C UcCl
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Programa Anual
DE ACTIVIDADES

LINEAPROGR AMATIC A 8

8.3 Promo ci 6n del autocontrol y evaluacion del desemp efio.

Actividad

Unidad de Medida

PROGRAMACION

Cantidad

Programada
2007

Unidad
Ejecutora

1 Impulsar la adopcion de mecanismos Acci6 1 ua 1
de autocontrol porlos entes auditados. celon
Impulsar la generacién de indicadores .
2 | de desempefio por los entes auditados. Accion 1 ua 1
Evaluar un programa de un érea L
3 sustantiv a Evaluecion 1 ud 1
4 Elaborar un diagnostico a un area del Di - 1 ud 1
Instituto. agnostico
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Programa Anual S
DE ACTIVIDADES

LINEAPROGR AMATIC A 8 84 Quegas, denuncias, responsabilidades administrativas e
inconformidad es.

PROGR AMACI ON

. Cantidad .
. Unidad de Unidad
Actividad Medida Programada Ejecutora
2007
1 Tramitar las quejas y/o denuncias en contra de servidores Tréamite s/C ua
electorales.

Sustanciar los procedimientos administraiv os disciplinarios

2 o Procedimiento S/IC ud
y resarcitorios.
Tramitar las irconformidades presentadas por los

3 | proveedores, prestadores de servicios o contraistas del Tramite S/IC uc

Instituto.

Difundir la obligacion de los Sewidores Electorales de

4 | presentar la Declaracion de Situacion Patrimonial por alta, Accién 1 uc 1
baja y anualidad.

Recibir las Declaraciones de Situacién Patimonial de los
5 | Servidores Electorales, en sus modalidades de alta, bajay| Declaraciéon S/C ud
anualidad.

Evaluar la evolucién patrimonia de los serwidores

6 electorales, verificando laveracidad de sus declaraciones. Evalacion 0 va <0
7 | Difundir el sistema de quejasy denuncias dellnsttuto. Difusion 1 ud 1
8 | Dif undir el sistema de incorformidades. Difusion 1 ud 1
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Programa Anual K{ey
DE ACTIVIDADES

LINEAPROGR AMATIC A 8 8.5 Atencion de la Comision de Vigilancia de las Actividades

Administrativas y Financieras y rendici n de cuentas.

PROGR AM ACI ON

Actividad

Cantidad

Programada
2007

Unidad
Ejecutora

Fungir como secretario técnico en las sesiones de la

Comisibn de Viglancia de las Actividades Accién 12 ucd 1
Administrativas y Financieras.

\ﬁglle.lr.el cgmpllmlento de los acuerdos de la Comision Accion 12 ud 1
de Vigilancia.

Presentar los Irformes trimestrales y anua de

actividades de la Contraloria Irterna a Consejo Irforme 4 ucd

General.

::]asrttiltﬁlt%ar en las sesiones del Comitéde Inf omacion del Participacion s/C ud
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Programa Anual X tey

DE ACTIVIDADES s e

LINEAPROGR AMATIC A 8 8.6 In vestig aci 6n, actu alizacion y cap acitacion en fiscaizacion y
control de Organos Autono mos.

PROGR AMACION

Cantidad Unidad
Actividad Programada h
5007 Ejecutora

Emitir propuestas respecto del marco teoricq juridicoy
1 | administrativode la fiscalizaciény el cortrol del Instituto Propuesta S/C ud
Electoral del Estado de México.

Elaborar el Manual de Procedimientos de la Contraloia
Interna. Manual 1 ud 1
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