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I.- PRESENTACION.

En cumplimiento al articulo 191 del Cddigo Electoral del Estado de México, que menciona que “A mds
tardar 10 dias antes de la jornada electoral, estardn en poder de los Consejos Municipales o Distritales,
segun sea el caso, la documentacién, formas aprobadas, Utiles y demds elementos necesarios para el
cumplimiento de las funciones de las Mesas Directivas de Casilla”; y de conformidad con lo establecido
en el Programa Anual de Actividades 2011, Proyecto Especifico 3.2, actividad 2 “Elaborar e implementar
el procedimiento para la integracion y armado de paquetes del material electoral (reutilizado y de nueva
adquisicion), por casilla que habrd de enviarse a los Consejos Distritales para la eleccidon de Gobernador
2011", la Direccidon de Organizacion ha desarrollado el presente manual, para llevar a cabo el
procedimiento de integracion de 17,488 paquetes de material electoral, en cajas contenedoras, asi

como la entrega organizada de éstos a los 45 Consejos Distritales.

Esta actividad considera tanto la integracién del material electoral rehabilitado como el de nueva

adquisicion.
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Il.- OBJETIVO GENERAL.

Realizar con eficiencia la integracién, armado y distribucidon de paquetes del material electoral
(reutilizado y de nueva adquisicion) por casilla, que habrd de entregarse a los Consejos Distritales, a fin de
que estos cuenten en tiempo y forma con los materiales electorales requeridos para cada una de las
mesas directivas de casilla que se instalardn en el Estado de México, para la eleccion de Gobernador del
ano 2011.

I1l.- OBJETIVOS ESPECIFICOS.

e Integrar los materiales electorales requeridos para la instalacién de 17,488 mesas directivas de
casilla para la eleccion de Gobernador 2011, en cajas contenedoras de material electoral, con el
fin de que cada paquete de material electoral contenga en forma completa, organizada y en

éptimas condiciones todos y cada uno de estos materiales.

e Realizar la distribucién y entrega de manera programada y organizada, de los paquetes de
material electoral, a cada uno de los 45 Consejos Distritales del Estado de México, con el fin de que

éstos cuenten oportunamente con dichos insumos electorales.
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IV.- ALCANCE.

Aplica a los integrantes del Consejo General y de la Comisidon de Organizacion y Capacitaciéon de este
Instituto, al Partido Politico y Coaliciones legalmente acreditados ante el Consejo General, a los Vocales
Ejecutivos y de Organizacion, tanto en este cardcter como en el de Presidente y Secretario del Consejo
Distrital, a los integrantes de los Consejos Distritales y representantes del partido politico y coaliciones ante
dichos Consejos; ademds, al Colegio de Notarios PuUblicos del Estado de México, a la Agencia de
Seguridad Estatal (ASE) en las actividades de entrega, transporte y distribucion de los paquetes de
material electoral en los 45 Consejos Distritales; al Secretario Ejecutivo General, al Director de
Organizacién, y al personal de la propia Direccidon que desempene algun papel dentro de las actividades

de coordinacion, operacion y supervision de dicho procedimiento.
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V.- RESPONSABILIDADES.

El Secretario Ejecutivo General y el Director de Organizacion del Instituto de manera coordinada, serdn
responsables de implementar, dirigir y supervisar la realizacion del contenido del presente manual, siendo
la Direccién de Organizacién quien tendrd la obligacién de verificar el cumplimiento de todas y cada
una de las etapas del procedimiento, ademds de realizar el armado de paquetes, y la correcta y
oportuna entrega de los paquetes de material electoral en cada uno de los 45 Consejos Distritales, segun

lo programado.

El Vocal Ejecutivo y el Vocal de Organizacion de la Junta Distrital, como Presidente y Secretario del
Consejo Distrital, son los responsables de la recepciéon y resguardo de los paguetes de material electoral;
verificando en todo momento que el niUmero de cajas contendoras sea el mismo que el nUmero de

mesas directivas de casilla a instalar en el Distrito Electoral que le corresponda.

El Notario PUblico designado, dard cuenta mediante una fe de hechos de la entrega que se realice a los

Presidentes de los Consejos Distritales en las instalaciones de la bodega del érgano central del Instituto
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El Presidente del Consejo Distrital es el responsable de convocar a los infegrantes del mismo Consejo para

ser participes de la entrega recepcién de los paguetes de material electoral del érgano desconcentrado

respectivo.
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VI.- OPERACION DEL PROCEDIMIENTO.

1. Verificacion fisica de las instalaciones de la bodega del Instituto Electoral del Estado de

México, donde se empaquetara el material electoral.

Los integrantes del Consejo General asi como de la Comisidon de Organizacion y Capacitacion o sus
representantes, podrdn acudir las veces que consideren necesarias a las instalaciones de la bodega del
Instituto Electoral del Estado de México, donde serd preparado el material electoral que se enviard a los

45 Consejos Distritales, para verificar:

e Dispositivos de acceso, control y vigilancia,

e Alarmas y sistemas contra incendio,

e Areas de trabajo y superficies requeridas para el aimacenamiento del material electoral,
¢ Sistemas de seguridad y salidas de emergencia,

e Senalizacidn, iluminacion y ventilacion,

e |dentificacién de dreas,

e Areas de circulacion y embarque,

e Area de desperdicio o desechos,
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e Servicio de limpieza, energia eléctrica,

e Personal responsable de la recepcion, empaque y distribucidn,
e Horarios de trabajo,

e EqQuipo,y

e Plantilla de personal con la que se cuenta.

e Y todas aquellas actividades relacionadas con el presente Manual.

2. Supervision por parte del Consejo General y de la Comision de Organizacion y Capacitacion.

Los integrantes del Consejo General y de la Comision de Organizacion y Capacitacidon o sus
representantes, podrdn acudir a las instalaciones de la bodega del IEEM, para verificar la integracion de
las cajas contenedoras del material electoral, el proceso de empaque y distribucion de todos los

materiales, asi como los sistemas de seguridad y control que se tengan.

El Partido Politico y Coaliciones legalmente acreditados ante el Consejo General podrdn nombrar a un
representante permanente (propietario y suplente) por turno y los de visita que estimen necesarios, 10s

cuales podrdn ser sustituidos en cualguier momento, debiendo acreditarlos por escrito ante la Secretaria
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Ejecutiva General del Instituto, la que dard aviso al Director de Organizacion. Estos ciudadanos podrdn

hacer visitas a la bodega del [EEM sin previo aviso y las veces que consideren necesarias.
Los representantes acreditados podrdn supervisar todo el proceso de empaque vy distribucion, siempre en

compania del personal asignado por el Instituto y no podrdn intervenir de manera directa en los procesos.

Los integrantes del Consejo General y de la Comision de Organizacion y Capacitacion, asi como los
representantes del Partido Politico y Coaliciones, o las personas que estén acreditadas para observar los
procesos de empaque y distribucién, portardn el gafete de identificacion que proporcione la Secretaria
Ejecutiva General del Instituto, en forma visible y permanente durante su estancia en la bodega; éste serd

un documento personal e infransferible.

La Secretaria Ejecutiva General y la Direccidén de Organizacién deberdn constatar que todo el personal
operativo sea trabajador del Instituto y que porte gafete de identificacion, de manera visible, el cual
deberd contener los siguientes datos:

a) Instituto Electoral del Estado de México.

b) Logotipo del Instituto y del Proceso Electoral a efectuarse.
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c) Firmay sello del Secretario Ejecutivo General del Instituto.

d) Nombre, Firma y Fotografia reciente del servidor electoral.

e) Vigencia.

f) Puesto y drea de adscripcion.

La Direccion de Organizacion realizard las acciones necesarias para:

Que el personal no haga mal uso del gafete de identificacion.

En lo que respecta a la recepcion, clasificacion y almacenamiento de los materiales electorales en la

Bodega del Instituto, sujetos del procedimiento, se atenderd a lo siguiente:

1. Verificar que los materiales que se reciban en la bodega del Instituto cuenten con las

caracteristicas solicitadas por el IEEM, es decir:

10
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e Que las cantidades recibidas concuerden con las notas de remision o facturas expedidas por el

proveedor.
e Que los materiales no estén danados o maltratados.

e Que estén debidamente flejados o paletizados.

2. Una vez revisados, los materiales deberdn de colocarse en el espacio correspondiente asignado y
verificar que las cantidades recibidas correspondan a las solicitadas y aprobadas en el
procedimiento adquisitivo y en los calendarios de enfregas correspondientes, para darle
seguimiento y prevenir la falta de material para la integracion de las cajas contenedoras.

3. Que el empaqgue y alimacenamiento del material electoral se realice en una sola drea.

4. Supervisar las entregas parciales, para la adecuada distribucién de los materiales almacenados.

3. Distribucion y almacenamiento del material a integrar dentro de las instalaciones de la bodega.

Las dreas de distribucidon contempladas para los materiales electorales en la bodega del IEEM, se han

establecido tomando en cuenta el tipo de proceso al que serdn sometidos (Integracion de las cajas

11
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contenedoras), el orden secuencial, los tiempos y movimientos del proceso; de tal manera que la

distribucién de los espacios quedard establecida como se marca en la siguiente imagen.

AREA DE MATERIAL ELECTORAL

CAJAS CONTENEDORAS
BASES TIPO TUERAS

DIVISIONES LATERALES DE MAMPARA

DIVISIOMES CEMTRALES DE MAMPARA

BASES DE MAMPARA
ms Sme ammeE  ATmE dms 2m 1m. Sme Imt. Ims &miz

CORTINERCS — e — ] — 1 ) ] —

B URNAS i Ry n e
MESAS PARA URNAS BRI R s A V..
BASES PARA URNAS I
CAJAS PAQUETES - =
CEONA-
UTILES

MAMPARA ESPECIAL
CODIGOS salida de
ameargencia

MARCADORA

d4mz Ims dms 4mk 37mi 3TSmE. Sms SmE Tom=

BOLSAS NOW WOVEN
casachs =
LONAS

CARTELES Y VINILONAS

TINTA INDELEBLE

SELLOS CON MARCA 1)

SOBRES ESPECIALES Y PLANTILLA BRAILLE
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4. Integracién de las cajas contenedoras con el material electoral.

El empaque, almacenamiento y distribucidon de los materiales electorales a los Consejos Distritales Electorales
se redlizard mediante cajas contenedoras de carton, de acuerdo con el diseno aprobado por el Consejo

General.

La caja contenedora integra los materiales electorales requeridos para la instalacion de una mesa directiva
de caisilla; para facilitar su manejo se han realizado diversas pruebas resultando que esta soporta hasta 12
kilogramos por lo que se asegura que el material empacado resistird todas y cada una de las fases de armado

transportacion y entregas.

Los materiales se acomodardn en cada caja contenedora de forma apropiada y de acuerdo con los
métodos utilizados para su tfransportacion, selldndose de forma segura, y deberdn ser numerados para efectos
de distribucion. La caja incluye un listado detallado de su contenido. La tinta indeleble y los sellos con marca
“X" serdn entregados por separado y empaquetados de acuerdo al nUmero de casillas o secciones que

correspondan.

Las mamparas especiales se distribuirdn sélo en las 6,361 casillas bdsicas, en las 57 casillas especiales y en las
518 caisillas extraordinarias aprobadas para instalarse en la jornada electoral, y los 197 sellos con marca “X”

serdn distribuidos para las casillas especiales y 135 para las casillas donde, de acuerdo con la informacidon

13
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proporcionada por el Registro Federal de Electores, se tiene registrado el dato de que existen ciudadanos con

DIRECCION DE ORGANIZACION

falta de miemlbros superiores o que usan protesis.

La integracion se llevard acabo mediante un proceso en linea de empaquetado de los materiales electorales,

el cual se ilustra a continuacion:

PUNTOS DE SUMINISTRO EN LINEA PARA EL ARMADO DE LA CAJA CONTENEDORA DE MATERIAL ELECTORAL

MATERIAL GUE SE ENTREGA DENTRO DE LA CAJA CONTENEDORA

~ CAJAS CONTENEDORAS

1
2- BASES TIPO TIERAS
3.- DIVISIONES LATERALES DE MAMPARA
4.- DIVISKONES CEMTRALES DE MANMPARA
5.- BASES DE MAMBARA ms Smits ATSmis ATS mis. Amts. 2mis. 2mis Smis Amts Amts amis
—_— b — — ]
&~ CORTINERDS
7o URHAS 1 8 7 & 3
.- MESAS PARA URHAS
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12mts

10- MARCADORA

11.- BASES PARA URNAS e
WANIBRA
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- T T 111711 f
[ IUEDDE- ¢ -

—_—
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ESME 4miz 4ME 4ms ifSmh ITSmE Smh Smi omtz

17 .- VINILOHAS Y CARTELES

18.- SOBRES ESPECIALES Y PLANTILLA BRAILLE

19 -MAMPARA ESPECIAL

20.- SELLADO Y REGISTRO DE LA CAJA =

MATERIAL QUE 3E ENTREGA AFARTE

21.- ENTREGA TINTA INDELEBLE Y SELLO COHM LA MARCA "X~
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Relacién de material electoral para su almacenamiento en la bodega del IEEM.

DESCRIPCION CANTIDAD

Caja contenedora de material electoral 17,488
Mampara Electoral(incluye pared divisoria central, dos laterales por unidad y una base) 17,488
Soporte para base (mampara) 17,488
Urna Electoral 17,488
Mesa y base para urna electoral 17.488
Bolsa para documentacién electoral 17,488
Caja paquete electoral 17,488
Utiles de papeleria para casilla 17,488
Casaca de identificacion 69,952
Marcadora de credencial para votar 17,488
Letrero de aviso de identificacion de casilla (de la letra _ ala letra _) 17,488
Cartel de aviso de localizacién de casilla 17,488
Cartel de resultados en esta casilla 17,488
Lona para cubrir la casilla 17,488
Sobre para el acta de escrufinio y computo por fuera del paquete electoral 17,488
Sobre para el expediente de la eleccidn ordinaria de Gobernador del Estado de México 17.488
Sobre para votos validos 17.488
Sobre para votos nulos 17,488
Sobre para la lista nominal de electores 17,736
Sobre para el acta de electores en trédnsito para casilla especial 57
Sobre para boletas sobrantes inutilizadas 17,488
Sobre para el Programa de Resultados Electorales Preliminares 17,488
Liquido indeleble 34,976
Plantilla Sistema Braille 17,488
Mampara especial 6926
Sello con la marca (X) para voto de ciudadanos que presenten la falta de miembros superiores 197
Senalamiento en vinilona 17.488

15
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De acuerdo con lo que se muestra en la imagen anterior, se seguird un orden progresivo y, a cada uno
de los numeros asignados se les denominard estaciones, de esta manera tendremos 22 estaciones de
armado y entrega, en las cuales se irdn integrando los materiales electorales.

Cada estacion se encargard de lo siguiente:

Estacion 1.- Suministrar la caja contenedora armada, dejando un solo extremo abierto, donde se
infroducird lo siguiente:

Estacion 2.- Un soporte para base (tipo tijera).
Estacion 3.- Dos divisorias laterales.

Estacion 4.- Una divisoria central.

Estacion 5.- Una base para mampara.
Estacion 6.- Dos cortineros.

Estacion 7.- Una urna.

Estacion 8.- Una mesa para urna.

Estacion 9.- Un cddigo electoral.

Estacion 10.- Una marcadora de credencial.

Estacion 11.- Una base para urna.

16



&IEEM E DIRECCION DE ORGANIZACION

Instituto Electoral del Estado de México J U LI o

Estacion 12.- Una bolsa non woven.

Estacion 13.- Una caja paquete electoral.

Estacion 14.- Cuatro casacas de identificacion para funcionarios de Mesa Directiva de Casilla.

Estacion 15.- Una bolsa con papeleria para casilla.

Estacion 14.- Una lona.

Estacion 17.- 2 vinilonas y 2 carteles.

Estacion 18.- Un paguete con los 8 sobres especiales y la plantilla braille.

Estacion 19.- Una mampara especial, solamente para las casillas bdsicas, extraordinarias y especiales.
Estacion 20.- Se llevard a cabo el sellado, identificacion y registro de la caja contenedora, en el drea de
carga para su envio.

Estacion 21.- Se entregardn al Presidente del Consejo Distrital respectivo 2 piezas de finta indeleble vy 1
sello con la marca “X" para las casillas que le corresponda.

Estacion 22.- Registro y control de entregas.

17
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El personal que se requiere para desarrollar cada una de las funciones descritas, se ha calculado en base
a las caracteristicas del material en cada una de las estaciones, de tal forma que la disposicion del

personal quedard de la siguiente manera, en la linea de ensamble propuesta:

DISTRIBUCION DE PERSONAL POR ETAPAS EN LINEA DE INTEGRACION DE LAS
CAJAS CONTENEDORAS DE MATERIAL ELECTORAL

MATERIAL GUE SE ENTREGA DENTRO DE LA CAJA CONTENEDORA

~ CAJAS CONTEMEDORAS

- BASES TIPO TIIERAS

.- DIVISIOMES LATERALES DE MANPARA,

.- DIVISKOMNES CENTRALES DE MAMPARA,

- BASES DE MAMPARA mits. Smis ATsmis 3Ts5ms 4mts 2ms Zmis Smis. Ims Imt Gmis
—_ b — — — — — ]

.- CORTINEROS -

- URHAS

. 11 i i
e O I I T I O I T -
11 Ases pARA RS @) .,:’:'.,... @

12- BOLSAS NOW WOVEN mI 1;T 14 mT 12 I 1I 9 T @ z I

13- CAJAS PAGUETES -
. emergencia

15- UTILES S

—_— —_—
WEM= 4ms 4mME 4mb AmmE ITSms Smi Smi oms

.- MIESAS PARA URMAS

° @m oM op om R oW @ =

- CODIGOS

16- LOMAS

17.- VIHILOHMAS ¥ CARTELES

18.- SOBRES ESPECIALES ¥ PLANTILLA ERAILLE

19.-MANPARS ESPECIAL

20.-SELLADS Y RESIETRO DE LA CAJA =

MATERIAL GUE SE ENTREGA AFARTE

. . 21.- ENTREGA TINTA IMDELEBLE, SELLD COM LA MARCA “X"
' i 22.- REGISTRO ¥ COMNTROL DE ENTREGAS

' ' i 23.- SUPERVISORES O JEFES DE GRUPOS

Total de personal: 32
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Se usardn las bandas transportadoras de rodillos de gravedad para el desarrollo del proceso de

infegraciéon de las cajas contenedoras de material electoral y la distribucion del personal en la banda se

realizard por etapas de armado.

Se tendrd que desplazar la caja contenedora a través de la banda de rodillos para que dicha caja, por el
impulso recibido, llegue a la siguiente estacion, donde le serd depositado el material electoral
correspondiente, al avanzar la caja contenedora abierta por un extremo, no serd necesario voltearla
para realizar la operacion respectiva; conforme se vaya depositando el material electoral, la caja se
volverd cada vez mds pesada, y por medio de las bandas transportadoras facilitard al personal la

maniobra sin que esto requiera de mds tiempo en los movimientos de cada etapa.

Se deberd contar con el apoyo de un montacargas para facilitar las actividades de carga y descarga

del material electoral.

Se implementardn bloques de supervision y registro del material a distribuir; las actividades de cada

bloque serdn:

Los supervisores verificardn en todo momento que el armado de paqguetes se lleve a cabo de acuerdo
con lo establecido en el presente Manual; asi mismo que el manejo de cada material sea el adecuado,

en la integraciéon de la caja contenedoraq, siendo facilitadores de los requerimientos que surjan durante la

19
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jornada de trabajo. Estos supervisores se ubicardn uno al inicio de la linea de produccidn, otro al centro y

el Ultimo al final de la propia linea, a efecto de que cada uno cubra varias estaciones, a saber:

Supervisor 1:

Estaciones: 1,2, 3,4,5,6,y7
Supervisor 2:

Estaciones: 8, 11, 13,15, 19y 20
Supervisor 3:

Estaciones: 9,10, 12, 14, 16,17y 18

5. Registro y control de entregas.

El personal encargado de la integracion de los paquetes de material electoral realizard las siguientes

actividades:

e Marcard cada una de las cajas de acuerdo a la ruta, nUmero progresivo y distrito al que

corresponde, y para el caso de las casillas que llevardn adicionalmente la mampara especial, se

20



&IEEM E DIRECCION DE ORGANIZACION

Instituto Electoral del Estado de México J U LI o

marcardn en color rojo con una “B” para las bdsicas, con un “EX” para las extraordinarias y con “ES”

para las especiales.

e Registrard cada caja contenedora que sea entregada al drea de carga, cotejando que el nUmero
de cajas contenedoras corresponda a lo marcado para cada una de las rutas.

e Verificard que estén bien selladas e identificadas (nUmero consecutivo, ruta y distrito).

e Administrard el espacio de maniobras para evitar que el material se revuelva y darle fluidez al
suministro de cajas contenedoras para su empaque.

e Verificard el estado de las cajas contenedoras al ser depositadas en el tfransporte cuidando que el
material no se dane; coordinar a los fransportistas para realizar las maniobras del transporte y
coordinar que el personal encargado de estibar las cajas contenedoras dentro del fransporte,
aproveche los espacios de éste para evitar gastos innecesarios en la contratacion de transporte

adicional.
6. Entrega de materiales por fuera de la caja contenedora

La tinta indeleble y los sellos con la marca “X" no se introducirdn en la caja contenedora, en virtud de que
se entregardn por separado segun corresponda a cada uno de los Presidentes de los Consejos, en la

estacion correspondiente.

21
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7.- Asignacion y presencia de Notarios PUblicos durante el inicio, desarrollo y término del empaque y

distribucidon de materiales electorales.

Para certificar los actos de inicio, desarrollo y terminacion del proceso de empaque y distribucion del
material electoral, el Consejo General a través de la Secretaria Ejecutiva General solicitard a la
dependencia correspondiente la asignacidn de Notarios PUblicos para cada dia de la entrega y
distribucién, mismos que estardn presentes en las instalaciones de la bodega durante los dias y horarios
que correspondan para dar fe de entrega de los paquetes correspondientes a los Presidentes de los

Consejos respectivos.

8.- Dispositivo de seguridad para la distribuciéon del material electoral.

Las empresas adjudicadas entregardn el material electoral totalmente terminado en la bodega del
Organo Central, ubicado en Paseo Tollocan 944, Baja Velocidad, Col. Santa Ana Tlapaltitidn, Toluca,
Estado de México, C.P. 50160, a satisfaccién de la Direccién de Organizacion como unidad administrativa
interesada y de acuerdo con el calendario de entregas parciales que establezca la misma Direccion. El
Consejo General, a través del Consejero Presidente solicitard, con fundamento en el articulo 95 fraccion

XXXII del Codigo Electoral del Estado de México, el auxilio de la Agencia de Seguridad Estatal (ASE), para

22



&IEEM E DIRECCION DE ORGANIZACION

Instituto Electoral del Estado de México J U LI o

garantizar el fraslado del material electoral, a los domicilios oficiales de los 45 Consejos Distritales

Electorales.

La distribuciéon del material se basard en el programa de rutas por cubrir entre el 7 y el 21 de junio del

2011. (Mismo que se anexan al presente)

Una vez que cada transporte salga, se dard seguimiento a través de los coordinadores de organizaciéon

de acuerdo con sus regiones y juntas distritales asignadas.

9.- Entrega y resguardo del material electoral en los érganos desconcentrados.

Una vez que el tfransporte llegue con las cajas contenedoras de material electoral a cada uno de los
Consejos Distritales, se procederd a la recepcion del material electoral de acuerdo con lo establecido en
el Procedimiento para la entrega y recepcidon del material electoral al Consejo Distrital, contenido en el
Manual de Procedimientos para la Operacion de los Organos Distritales en Materia de Organizacion

Electoral para el Proceso Electoral de Gobernador, aprobado por el Consejo General.

En presencia de los coordinadores o subcoordinadores regionales de la Direccidén de Organizaciéon, los

infegrantes del Consejo Distrital con el personal de la junta, verificardn en cada una de las cajas
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contenedoras las cantidades de material recibidas y las condiciones en que se recibieron, a efecto de

corroborar que el material se encuentra completo y en buen estado, o si se detectd algun faltante, para
ambos casos el personal de la Direccion de Organizacion llenard el formato de verificacion
correspondiente (Anexo 1), mismo que firmardn de conformidad el Presidente y Secretario del Consejo
respectivo; el personal de la Direccién de Organizacion comunicard de manera inmediata si hubiere

faltantes de material a la propia Direccion a efecto de subsanar los mismos en el menor tiempo posible.

Conforme se lleve a cabo la verificacion, las cajas contenedoras podrdn ser acomodadas y depositadas
en el drea que previamente se destind, verificd y adecud para tal fin, procurando se realice su acomodo

y estiba de la siguiente manera:

MODO DE ACOMODAR LA CAJA CONTENEDORA DE MATERIAL ELECTORAL

Vista panoramica Vista lateral

’:l: 10 cm.
|

CAJA CONTENEDORA

——

125 cm
Altura

2.20 mts.

columnas de
14 piezas.

&
1€
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Terminada la verificacion, el Secretario del Consejo Distrital que corresponda, levantard el acta

circunstanciada de la entrega recepcion del material electoral de acuerdo con lo establecido en el
Procedimiento para la entrega y recepcion del material electoral al Consejo Distrital, contenido en el
Manual de Procedimientos para la Operacion de los Organos Distritales en Materia de Organizacion

Electoral para el Proceso Electoral de Gobernador.

Una vez en poder de los Consejos Distritales el manejo y resguardo del material electoral serd

responsabilidad exclusiva del Presidente y Secretario del propio Consejo.

10.- Disposiciones generales

Lo no previsto en el presente procedimiento, serd resuelto por la Secretaria Ejecutiva General con apoyo

de la Direccién de Organizaciéon y en su oportunidad lo hard del conocimiento del Consejo General.
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VERIFICACION DE LAS CONDICIONES DE
LA BODEGA DONDE SE LLEVARA A CABO
EL ARMADO DE PAQUETES POR PARTE DEL
PARTIDO POLITICO, COALICIONES Y
CONSEJEROS INTEGRANTES DEL
CONSEJO GENERAL Y DE LA COMISION
DE ORGANIZACION Y CAPACITACION.

ENTREGA DE MATERIAL A LOS
PRESIDENTES DE LOS CONSEJOS
DISTRITALES DE ACUERDO CON EL
NUMERO Y TIPO DE CAJAS NECESARIAS
PARA INSTALAR LAS MESAS DIRECTIVAS
DE CASILLA EN CADA DISTRITO.

ENTREGA DEL MATERIAL POR FUERA DE LA
CAJA CONTENEDORA; SELLO CON LA
MARCA “X” PARA LAS CASILLAS DONDE
EXISTEN ELECTORES CON FALTA DE
EXTREMIDADES SUPERIORES Y CASILLAS
ESPECIALES; ASi COMO LA TINTA INDELEBLE
POR EL DELICADO MANEJO QUE REQUIERE.

JULIO
2011

—

VIl.- DIAGRAMA DE FLUJO

SUPERVISION DEL PROCEDIMIENTO DE
ARMADO, EMPAQUE Y DISTRIBUCION
DEL MATERIAL ELECTORAL POR PARTE DEL
PARTIDO POLITICO, COALICIONES Y
CONSEJEROS INTEGRANTES DEL
CONSEJO GENERAL Y DE LA COMISION
DE ORGANIZACION Y CAPACITACION.

REGISTRO Y CONTROL DE ENTREGAS
MARCANDO CADA UNA DE LAS CAJAS Y
LISTADOS DE CASILLAS PARA
GARANTIZAR QUE EL TIPO DE CAIJAS
ENTREGADAS CORRESPONDE AL

NECESARIO PARA CADA DISTRITO.

PARTICIPACION DE NOTARIOS PUBLICOS
PARA DAR FE DE LA ENTREGA DE LAS
CAJAS CONTENEDORAS DE MATERIAL EN
EL NUMERO REQUERIDO Y CONDICIONES
OPTIMAS A CADA UNO DE LOS

CONSEJOS DISTRITALES.

DIRECCION DE ORGANIZACION

DISTRIBUCION Y ALMACENAMIENTO EN
LAS AREAS DESTINADAS DENTRO DE LA
BODEGA PARA TAL FIN, DE ACUERDO A
LAS NECESIDADES DE ARMADO E
INTEGRACION DE LOS PAQUETES DE
MATERIAL ELECTORAL.

INTEGRACION ] CAJAS
CONTENEDORAS DE MATERIAL
ELECTORAL EN LA LINEA DE
PRODUCCION CON CADA UNO DE LOS
ELEMENTOS NECESARIOS CONTANDO
CON UNA SUPERVISION CONSTANTE.

SEGURIDAD PARA LA DISTRIBUCION DE LAS

CAJAS CONTEDORAS DEL MATERIAL
ELECTORAL CON APOYO DE LA AGENCIA

DE SEGURIDAD ESTATAL (ASE) MEDIANTE

RUTAS DE DISTRIBUCION CON LA

PARTICIPACION DE LOS COORDINADORES
DE ORGANIZACION.

ENTREGA Y RESGUARDO DEL MATERIAL
EN LAS INSTALACIONES DEL CONSEJO
DISTRITAL RESPECTIVO (o{e])] LA
PRESENCIA DE LOS INTEGRANTES DEL
MISMO PARA SU VERIFICACION Y
RESGUARDO CORRESPONDIENTE.
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DIRECCION DE ORGANIZACION

FORMATO DE ENTREGA DE MATERIALES A LOS CONSEJOS DISTRITALES i&IEEM

Fecha Distrito,

Personal responsable
de la Direccién de Organizacidn

Tk e i

No. de casillas No. de cajas recibidas

;Existié algun faltante de cajas contenedoras?:

JEn caso de contestar afirmativo, cuantas?

En caso de existir faltantes de material dentro de las cajas o que llegue en mal estado, registrelo en el siguiente cuadro:

Descripcion Faltantes

1.- Mampara electoral

2.- Una pared divisoria Central (Mampara)

3.- Paredes divisorias laterales (Mampara)

4.- Soporte para base (Mampara)

5.- Cortineros (Mampara)

6.- Urna electoral

7.- Mesa para urna electoral

8.- Base para urna electoral

9.- Bolsa para documentacién electoral

10.- Caja paquete electoral

11.- Utiles de papeleria para casilla

12.- Casacas de identificacién de FMD

13.- Marcadora de credencial para votar

Firma y nombre del Presidente del Consejo Distrital

Firma y nombre del Secretario del Consejo Distrital

Hoja 1/2
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FORMATO DE ENTREGA DE MATERIALES A LOS CONSEJOS DISTRITALES _@fEEM JEO
Em—— 2011
Descripcién Faltantes

14.- Letrero de aviso de identificacién de casilla (de la letra_alaletra_)

15.- Cartel de aviso de localizacién de casilla

16.- Cartel de resultados en esta casiilla

17.- Lona para cubrir la casilla

18.- Sobre para el acta de escrutinio y computo por fuera del paquete electoral

19.- Sobre para el expediente de la eleccién ordinaria de Gobernador

20.- Sobre para votos validos

21.- Sobre para votos nulos

22.- Sobre para la lista nominal de electores

23.- Sobre para el acta de electores en transito para casilla especial

24.- Sobre para boletas sobrantes inutilizadas

25.- Sobre para el programa de resultados electorales preliminares

26.- Plantilla sistema braille

27.- Mampara especial

28.- Sefialamiento en vinilona

29.- Liquido indeleble

30.- Sello con la marca (X) para voto de ciudadanos que presentan falta de
miembros superiores

Firma y nombre del Presidente del Consejo Distrital Firma y nombre del Secretario del Consejo Distrital Hoja 2/2
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JULIO
2011

NUMERO HORA
FECHA DE APROXIMADA DE
SALIDA SALIDA DELA

BODEGA

. CAPACIDA
NUMERO DE

D MTS. TRANSPORTE DE

DISTRITO S SUGERIDO*
UNIDADES

CABECERA CAJAS

1 Vil SULTEPEC 161 24.15 CAMIONETA 31/2 9:30 HORAS
2 IX TEJUPILCO 255 38.25 RABON 1 10:30 HORAS
3 X SANTO TOMAS 127 19.05 CAMIONETA 31/2 1 11:00 HORAS
4 X EL ORO 266 39.9 RABON 1 7 DE JUNIO 12:00 HORAS
5 X VALLE DE BRAVO 197 29.55 CAMIONETA 31/2 1 12:45 HORAS
6 1] TEMOAYA 295 44.25 RABON 1 13: 45 HORAS
7 VI TIANGUISTENCO 146 21.9 CAMIONETA 31/2 1 14:15 HORAS
8 v LERMA 281 42.15 RABON 1 15:00 HORAS
1,728 8
9 XX ZUMPANGO 337 50.55 TORTON 1 10:15 HORAS
10 XXXVI VILLA DEL CARBON 271 40.65 RABON 1 11:15 HORAS
11 Xl ATLACOMULCO 346 51.9 TORTON 1 8 DE JUNIO 12:30 HORAS
12 XV JILOTEPEC 169 25.35 CAMIONETA 31/2 1 13:00 HORAS
13 XV IXTLAHUACA 269 40.35 RABON 1 14:00 HORAS
14 XVII HUIXQUILUCAN 306 45.9 RABON 1 15:00 HORAS
15 XXVII AMECAMECA 220 33 CAMIONETA 31/2 1 9:45 HORAS
. 1
16 XXVII CHALCO 734 110.1 RABON TORTON 1 9 DE JUNIO 12:15 HORAS
17 XXXV IXTAPAN DE LA SAL 172 25.8 CAMIONETA 31/2 1 13:00 HORAS
18 XLV NICOLAS ROMERO 404 60.6 TORTON 1 14:30 HORAS
- S S
19 XXX OTUMBA 313 46.95 RABON 1 10:00 HORAS
TRAILER 48" 1
20 XXX LA PAZ 834 125.1 CAMIONETA 3 1/2 1 10 DE JUNIO 13.00 HORAS
21 XXXV METEPEC 277 41.55 RABON 1 14:00 HORAS
22 XV ZINACANTEPEC 310 46.5 RABON 1 15:00 HORAS
1,734 5
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2011

DIRECCION DE ORGANIZACION

. APACIDA NUMERO HORA
NUMERO DE Sn o TRANSPORTE FECHA DE APROXIMADA DE

RUTA  DISTRITO CABECERA casas D MTS. SUGERIDO* OE SALIDA  SALIDADELA

cuBicos UNIDADES BODEGA

23 XXl TEXCOCO 431 64.65 TORTON 1 10:30 HORAS
24 XVl TLALNEPANTLA 451 67.65 TORTON 1 12.00 HORAS
25 VI TENANCINGO 209 31.35 CAMIONETA 31/2 1 13 DE JUNIO| 12:45 HORAS
26 V TENANGO DEL VALLE 179 26.85 CAMIONETA 31/2 1 13:15 HORAS
27 I TOLUCA 373 55.95 TORTON 1 14:30 HORAS
28 XL IXTAPALUCA 676 101.4 TRAILER 48" 1 11:15 HORAS
29 XXV TLALNEPANTLA 498 74.7 RABON ?()D?/I\;IIONETA :]I 14 DE JUNIO| 13:00 HORAS
30 XIX CUAUTITLAN 375 56.25 TORTON 1 14:30 HORAS
31 XL CUAUTITLAN IZCALLI 620 93 TRAILER 48" 1 11:15 HORAS
RABON CAMIONETA 1 .
32 XXX NAUCALPAN 512 76.8 31/2 1 15 DE JUNIO! 13:00 HORAS
33 1 TOLUCA 515 77.25 RABON ?SJ,:\/I\;IIONETA :]] 14:45 HORAS
1,647 5
34 XXIX NAUCALPAN 583 87.45 TRAILER 48" 1 11:00 HORAS
TRAILER 48" 1 .
35 XAl ECATEPEC 763 114.45 CAMIONETA 3 1/2 1 16 DE JUNIO| 13:45 HORAS
36 XXV NEZAHUALCOYOTL 275 41.25 RABON 1 14:45 HORAS
37 XXV NEZAHUALCOYOTL 316 47.4 RABON 1 10:15 HORAS
38 XA NEZAHUALCOYOTL 345 51.75 TORTON 1 17 DE JUNI 11:30 HORAS
39 A NEZAHUALCOYOTL 318 47.7 RABON 1 12:45 HORAS
40 XVI ATIZAPAN DE ZARAGOZA 590 88.5 TRAILER 48" 1 14:45 HORAS
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HORA

NUMERO
NUMERO DE (s ol TRANSPORTE FECHA DE APROXIMADA DE

DISTRITO CABECERA CAIAS D MTS. SUGERIDO* 3 SALIDA  SALIDA DELA

cUBICOS UNIDADES BODEGA

ECATEPEC 95.55 TRAILER 48" 1 11:30 HORAS
42 XA ECATEPEC 504 75.6 RABON g?/l\;llONETA 20 DE JUNIO| 13:30 HORAS
43 XXVI NEZAHUALCOYOTL 296 44.4 RABON 14:30 HORAS

RABON CAMIONETA

= Al AlES Al

44 X ECATEPEC 470 70.5 10:45 HORAS
31/2
TRAILER 48" 21 DE JUNI
45 XV COACALCO 862 129.3 CAMIONETA 3 1/2 14:00 HORAS
TOTALES 17488 54

*El transporte sugerido puede variar en razéon del tipo de carroceria, sin embargo invariablemente debe

cubrir las necesidades de transporte de acuerdo a la capacidad en metros cUbicos.

Casillas integradas en su totalidad con material de polipropileno. 6690 38.25%
Casillas integradas con material de polipropileno y cartéon corrugado 5422 31.1%
Casillas integradas en su totalidad con material de cartén corrugado. 5376 30.74%

Total. 17488 100 %
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