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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO
CONSEJO GENERAL
ACUERDO N°. IEEM/CG/09/2016

Por el que se aprueba el Procedimiento para la integracion de la
propuesta y designacion de Consejeras y Consejeros Electorales del
Consejo Municipal Electoral de Chiautla, para la eleccion
extraordinaria 2016.

Visto, el proyecto de Acuerdo presentado por el Secretario del Consejo
General; y

RESULTANDO

1. Que el siete de octubre de dos mil catorce, dio inicio el proceso
electoral local ordinario 2014-2015, para la eleccion de diputados a la
“‘H” LIX Legislatura e integrantes de los Ayuntamientos en el Estado
de México.

2. Que el siete de junio de dos mil quince, se llevé a cabo la jornada
electoral en la que se eligid, a los miembros de los ayuntamientos en
el Estado de México, entre ellos los del Municipio de Chiautla.

3. Que el diez de junio de dos mil quince, el Consejo Municipal Electoral
con sede en Chiautla, llevé a cabo la sesion de computo de la
eleccion municipal, en la cual resultd triunfadora la Coalicion
conformada por los partidos politicos Revolucionario Institucional,
Verde Ecologista de México y Nueva Alianza.

Al concluir el cédmputo, el referido Consejo Municipal Electoral emitio
la declaracién de validez de la eleccion del Ayuntamiento de Chiautla,
y entrego las constancias de mayoria a los miembros de la planilla
postulada por la Coalicion citada.

4. Que para controvertir el computo y demas actos referidos en el
Resultando previo, el catorce de junio de dos mil quince, el partido
Movimiento Ciudadano presentd, ante el Tribunal Electoral del Estado
de México, tres demandas de juicio de inconformidad. Los medios de
impugnacion quedaron radicados en los expedientes identificados con
las claves JI/80/2015, JI/81/2015 y JI/82/2015.

5. Que en sesidn extraordinaria del nueve de octubre de dos mil quince,
el Consejo General del Instituto Nacional Electoral, aprobd el Acuerdo
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namero INE/CG865/2015, por el que se ejerce la facultad de atraccion
y se aprueban los Lineamientos para la Designacion de los
Consejeros Electorales Distritales y Municipales, asi como de los
Servidores Publicos Titulares de las Areas Ejecutivas de Direccion de
los Organismos Publicos Locales Electorales.

6. Que el Acuerdo referido en el Resultando anterior, fue notificado a
este Instituto Electoral del Estado de México el dia trece de octubre
del afio en curso, a través del oficio numero INE/UTVOPL/4469/2015,
signado por la Directora de la Unidad Técnica de Vinculacién con los
Organismos Publicos Locales, del Instituto Nacional Electoral.

7. Que el veintiséis de octubre de dos mil quince, el Tribunal Electoral
del Estado de México dicté sentencia en los medios de impugnacion
mencionados en el Resultando 4, en la que determind confirmar los
actos impugnados.

8. Que el veintinueve de octubre de dos mil quince, el partido
Movimiento Ciudadano combatié la sentencia mencionada en el
Resultando previo a través del Juicio de Revisibn Constitucional
Electoral, mismo que quedoé radicado en la Sala Regional Toluca del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, con el nimero
de expediente ST-JRC-338/2015.

9. Que el ocho de diciembre de dos mil quince, la Sala Regional Toluca
del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion dictd
sentencia en el medio de impugnacion sefialado en el Resultando
anterior por la que resolvio:

“PRIMERO: Se revoca la resolucion dictada por el Tribunal Electoral del Estado de
México en el juicio de inconformidad JI/80/2015 y sus acumulados.

SEGUNDO: Se declara la invalidez de la eleccion de los integrantes del
Ayuntamiento del Municipio de Chiautla, Estado de México.

TERCERO: Se revocan la declaracién de validez de la elecciéon y el
otorgamiento de la constancia de mayoria y validez a la planilla
postulada por la coalicion integrada por los partidos politicos
Revolucionario Institucional, Verde Ecologista de México y Nueva
Alianza; asi como la asignhacidon de regidurias por el principio de
representacion proporcional realizada en funcién de los resultados de
la ELECCION.”

10. Que el doce de diciembre de dos mil quince, el Partido Revolucionario
Institucional promoviéo el recurso de reconsideracion a fin de
controvertir la sentencia mencionada en el Resultando que antecede.
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Que el trece de diciembre de dos mil quince, el ciudadano Angel Melo
Rojas presenté demanda de Juicio para la Proteccion de los Derechos
Politico-Electorales del Ciudadano a fin de controvertir la sentencia
mencionada en el Resultando 9 del presente Acuerdo.

Que los medios de impugnacion mencionados en los Resultandos
ocho y nueve de este documento quedaron radicados en la Sala
Superior del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion,
con los nameros de expedientes SUP-REC-1092/2015 y SUP-REC-
1095/2015, mismos que fueron acumulados.

Que el veintidés de diciembre de dos mil quince, la Sala Superior del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion dicté sentencia
en el medio de impugnacion sefialado en el Resultando anterior, por
la que resolvié confirmar la sentencia mencionada en el Resultando 9
del presente documento.

Que la H. “LIX” Legislatura del Estado de México mediante Decreto
namero 59, publicado el quince de enero de dos mil dieciséis en el
Periddico Oficial, Gaceta del Gobierno del Estado de México, convoco
a Eleccion Extraordinaria del Ayuntamiento de Chiautla, México, en
los siguientes términos:

“ARTICULO PRIMERO.- Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 61 fraccion XII,
113 y 114 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México y 30, 32, 33 y
demas relativos y aplicables del Codigo Electoral del Estado de México, la LIX Legislatura
convoca a los ciudadanos del Municipio de Chiautla, México y a los partidos politicos con
registro o acreditacion legal ante el Instituto Electoral del Estado de México, que tendran
derecho a participar en los procesos electorales ordinarios 2016-2018, a eleccion
extraordinaria del Ayuntamiento de Chiautla, México.

ARTICULO SEGUNDO.- La eleccion extraordinaria a que se convoca en el articulo
anterior, se realizara el 13 de marzo del afio 2016, conforme a las disposiciones contenidas
en el Codigo Electoral del Estado de México, el periodo constitucional del ayuntamiento
electo iniciara el 1 de abril del afio 2016 y concluira el 31 de diciembre del afio 2018.

ARTICULO TERCERO.- En cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 30 del Cadigo
Electoral del Estado de México, el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de
México ajustara los plazos relativos a las distintas etapas del proceso electoral
establecidos en el citado ordenamiento, conforme a la fecha sefialada en la presente
convocatoria.

Los plazos y términos sefialados, deberan ser publicados oportunamente en el Periddico
Oficial "Gaceta del Gobierno" y en dos periédicos locales y uno nacional de mayor
circulacion.”

Que el dieciocho de enero del presente afio, la Direccion de
Organizacién remitio a través del oficio IEEM/DO/0079/2016, a la
Secretaria Ejecutiva, la propuesta de Procedimiento para la
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integracion de la propuesta y designacion de Consejeras Yy
Consejeros Electorales del Consejo Municipal Electoral de Chiautla,
para la eleccion extraordinaria 2016, para que por su conducto sea
sometido a la consideracion de este Consejo General; y

CONSIDERANDO

Que la Base V, del articulo 41, de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, establece que la organizacion de las
elecciones es una funcion estatal que se realiza a travées del Instituto
Nacional Electoral y de los organismos publicos locales.

Asimismo, el Apartado C de la Base citada en el parrafo anterior,
sefala que en las entidades federativas las elecciones locales estaran
a cargo de organismos publicos locales en los términos que sefiala la
propia Constitucion.

Que el articulo 30, parrafo 1, inciso €), de la Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales, sefiala que el Instituto
Nacional Electoral ejercera las funciones que la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos le otorga en los procesos
electorales locales.

Que el articulo 98, parrafo 2, de la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales, establece que los Organismos Publicos
Locales son autoridad en la materia electoral, en los términos que
establece la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
la referida ley y las leyes locales correspondientes.

Que en términos de los articulo 11, parrafo primero, de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México, y 168 primer parrafo,
del Codigo Electoral del Estado de México, el desarrollo y vigilancia
de los procesos electorales para las elecciones de Gobernador,
Diputados a la Legislatura del Estado y miembros de Ayuntamientos
es una funcidén que se realiza a través del Instituto Nacional Electoral
y el Organismo Publico Electoral del Estado de México, denominado
Instituto Electoral del Estado de México.

Que el articulo 30 del Cadigo Electoral del Estado de México dispone
gue cuando se declare nula una eleccién, la extraordinaria que se
celebre se sujetara a las disposiciones de este Codigo y a las que
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contenga la convocatoria que expida al efecto la Legislatura, dentro
de los cuarenta y cinco dias siguientes a la declaratoria de nulidad.

Que el articulo 33 del Cédigo Electoral del Estado de México precisa
que en el caso de elecciones extraordinarias, el Consejo General
podra ajustar los plazos relativos a las distintas etapas del proceso
electoral establecidos en este Cédigo, conforme a la fecha sefalada
en la convocatoria respectiva para la celebracion de la eleccién de
que se trate.

Que el articulo 168, primer parrafo, del Cédigo Electoral del Estado de
México establece que el Instituto Electoral del Estado de México es el
organismo publico dotado de personalidad juridica y patrimonio
propio, autbnomo en su funcionamiento e independiente en sus
decisiones, responsable de la organizacién, desarrollo y vigilancia de
los procesos electorales.

Que en términos del articulo 175 del Cddigo invocado, el Consejo
General es el Organo Superior de Direccion del Instituto Electoral del
Estado de México, responsable, entre otros aspectos, de vigilar el
cumplimiento de las disposiciones constitucionales y legales en
materia electoral.

Que el articulo 214 del Codigo Electoral del Estado de México, refiere
gue en cada uno de los municipios de la entidad, el Instituto contara
con una Junta Municipal y con un Consejo Municipal Electoral.

Que el articulo 217 del Codigo Electoral del Estado de México, prevé
qgue los Consejos Municipales Electorales funcionaran durante el
proceso para la eleccion de ayuntamientos y que se integraran, entre
otros miembros, por seis consejeros electorales.

Que el articulo 218, del Codigo Electoral del Estado de México,
dispone que los Consejeros Electorales de los Consejos Municipales
deberan satisfacer los mismos requisitos que los Consejeros
Electorales del Consejo General, salvo la residencia efectiva, que se
entendera referido al municipio de que se trate, y el titulo profesional
gue no sera necesario.

Que este Consejo General, advierte que el proyecto de Procedimiento
para la integracion de la propuesta y designacion de Consejeras y
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Consejeros Electorales del Consejo Municipal Electoral de Chiautla,
para la eleccidén extraordinaria 2016, tiene como objetivos general y
especificos, los siguientes:

Objetivo General:

Regular las tareas relativas al procedimiento, convocatoria, recepcion,
acreditacion de los requisitos, valoracion curricular y entrevista, asi como la
integracion de la propuesta de ciudadanas y ciudadanos Aspirantes a
Consejeras y Consejeros Electorales para la designacion por parte del
Consejo General del Instituto de quienes atenderan la funcion electoral en
el Consejo Municipal Electoral de Chiautla, para la Eleccién Extraordinaria
2016.

Objetivos Especificos:

Asegurar la observancia de las disposiciones establecidas en la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; en el Codigo
Electoral del Estado de México; en los Lineamientos para designacién de
Consejeros Electorales Municipales emitidos por el INE mediante el
acuerdo numero INE/CG865/2015; y en los Acuerdos del Consejo General.

Hacer cumplir los principios de certeza, imparcialidad, independencia,
legalidad, maxima publicidad y objetividad en el procedimiento de seleccién
de Consejeras y Consejeros Electorales del Consejo Municipal Electoral de
Chiautla.

Expedir la convocatoria para participar en la seleccion de Consejeras y
Consejeros Electorales del Consejo Municipal Electoral de Chiautla.

Contar con una Cédula de Registro de Aspirantes a Consejeras y
Consejeros Electorales del Consejo Municipal Electoral de Chiautla.

Establecer los mecanismos de difusion de la convocatoria para participar
como Consejeras y Consejeros Electorales del Consejo Municipal Electoral
de Chiautla.

Establecer el procedimiento para la recepcion y procesamiento de las
Cédulas de Registro de Aspirantes a Consejeras y Consejeros Electorales
del Consejo Municipal Electoral de Chiautla.
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Sefialar los requisitos que deberan cubrir los Aspirantes a Consejeras y
Consejeros Electorales del Consejo Municipal Electoral de Chiautla y la
documentacién probatoria respectiva.

Establecer los plazos y términos para la recepcion de la documentacion de
los Aspirantes a Consejeras y Consejeros Electorales del Consejo
Municipal Electoral de Chiautla.

Definir la ubicacion de la sede en la que se recibiran las Cédulas de
Registro de Aspirantes a Consejeras y Consejeros Electorales del Consejo
Municipal Electoral de Chiautla y su documentacion.

Determinar los formatos que se utlizaran para el desarrollo del
procedimiento que permitira integrar la propuesta de Consejeras Yy
Consejeros Electorales del Consejo Municipal Electoral de Chiautla para la
Eleccion Extraordinaria de Chiautla 2016.

Determinar el numero, funciones y responsabilidades de los servidores
publicos electorales comisionados que auxiliaran a la Junta General en la
ejecucion de las diversas actividades y etapas del procedimiento de
seleccién de Consejeras y Consejeros Electorales del Consejo Municipal
Electoral de Chiautla.

Establecer el procedimiento para la designacion de consejeras y consejeros
del Consejo Municipal Electoral de Chiautla, por parte del Consejo General
del Instituto mediante un procedimiento de insaculacién para designar
consejeras y consejeros electorales de tal forma que se garantice la
equidad de género en la integracion de los Consejos.

Establecer el procedimiento para la sustitucion de consejeras y consejeros
del Consejo Municipal Electoral de Chiautla por falta absoluta de los
designados, por parte del Consejo General del Instituto.

Asimismo, este Organo Superior de Direccion observa que el
Proyecto de mérito integra los siguientes anexos:

- Convocatoria;

- Oficio de invitacion a las Instituciones Educativas y Académicas;

- Oficio de Comisioén de los Servidores Electorales;

- Cédula de Registro de Aspirantes a Consejeras y Consejeros
Electorales;
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- Formato de Declaratoria Bajo Protesta de decir Verdad,;

- Listado de Requisitos y Documentos Probatorios;

- Formato de Acta Circunstanciada;

- Formato para Control de Recepcion de Expedientes en Sede;

- Recibo de Entrega Recepcion de Expedientes en Sede en
Organo Central;

- Procedimiento para la Revision de Expedientes de Aspirantes a
Consejeras y Consejeros Electorales en Sede;

- Directorio de Instituciones Educativas y Académicas.

Una vez analizado el procedimiento y los anexos propuestos, se
estima que resultan idéneos y acordes para alcanzar los objetivos
planteados en el propio procedimiento cuyo proyecto es motivo del
presente Acuerdo.

Asimismo, este Organo Superior de Direccidn estima que dicho
procedimiento se apega a su vez, a los Lineamientos para la
Designacion de los Consejeros Electorales Distritales y Municipales,
asi como de los Servidores Publicos Titulares de las Areas Ejecutivas
de Direccion de los Organismos Publicos Locales Electorales,
aprobados por el Instituto Nacional Electoral mediante acuerdo
namero INE/CG865/2015.

En razén de lo anterior y toda vez que el documento en estudio
constituye una herramienta normativa que guiara las actividades del
Instituto Electoral del Estado de México, en el que se establecen los
criterios que a juicio de este Consejo General, generaran certeza para
atender la necesidad legal de la seleccion y designacion de las
Consejeras y los Consejeros Electorales Municipales que integraran
el Consejo Municipal 29, con sede en Chiautla, Estado de México,
para la eleccion extraordinaria 2016, para elegir miembros de ese
Ayuntamiento, se pronuncia por su aprobacion definitiva.

En mérito de lo expuesto, fundado y con base en lo dispuesto por los
articulos 3, 182 ultimo parrafo y 184 del Codigo Electoral del Estado de
México, 6 incisos a) y e), 49, 52 parrafo primero, 56 y 57 del Reglamento de
Sesiones del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México,
se expiden los siguientes Puntos de:
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ACUERDO

Se aprueba el Procedimiento para la integracion de la
propuesta y designacion de Consejeras y  Consejeros
Electorales del Consejo Municipal Electoral de Chiautla, para
la eleccion extraordinaria 2016, en términos del documento
adjunto al presente Acuerdo.

Se instruye al Secretario de este Consejo General, haga del
conocimiento a la Unidad Técnica de Vinculacién con los
Organismos Publicos Locales, y a la Comision Temporal para
el Seguimiento a los Procesos Electorales Locales 2015-
2016, ambas del Instituto Nacional Electoral, el Procedimiento
aprobado por el presente Acuerdo, para los efectos a que
haya lugar.

Se instruye al Secretario de este Consejo General, notifique el
presente Acuerdo a la Direccion de Organizacién a fin de que,
en el &mbito de sus atribuciones, proceda a la implementacion
de los Lineamientos aprobados.

TRANSITORIOS

El presente Acuerdo surtird efectos a partir de su aprobacion
por el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de
México.

Publiqguese el presente Acuerdo en el Periddico Oficial del
Gobierno del Estado Libre y Soberano de México, “Gaceta del
Gobierno”, asi como en la pagina electronica del Instituto
Electoral del Estado de México.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos, las Consejeras y los Consejeros
Electorales del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de
México, presentes en la Sesion Extraordinaria celebrada en la ciudad de
Toluca de Lerdo, Estado de México, el dia diecinueve de enero de dos mil
dieciséis y firmandose para constancia legal, conforme a lo dispuesto por
los articulos 191, fraccion X y 196, fraccion XXX, del Codigo Electoral del
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Estado de México y 7, inciso n), del Reglamento de Sesiones del Consejo
General del Instituto Electoral del Estado de México.

"TU HACES LA MEJOR ELECCION"
ATENTAMENTE
CONSEJERO PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL

(Rubrica) )
LIC. PEDRO ZAMUDIO GODINEZ

SECRETARIO DEL CONSEJO GENERAL

(Rubrica) )
MTRO. FRANCISCO JAVIER LOPEZ CORRAL
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l. PRESENTACION

De conformidad con las disposiciones establecidas en la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de México, en el Cédigo Electoral del Estado de México, al Decreto Niumero 59, aprobado por
la LIX Legislatura del Estado de México en fecha 14 de enero de 2016, mediante el cual se convoca a
Eleccion Extraordinaria en el Municipio de Chiautla, Estado de México; y en cumplimiento de las
funciones del Instituto Electoral del Estado de México, se elabora el presente procedimiento, con la
finalidad de llevar a cabo la integracion del Consejo Municipal Electoral de Chiautla con las ciudadanas
y los ciudadanos que estén en condiciones de ser designadas y designados por el Consejo General del
Instituto, como Consejeras y Consejeros Electorales, asegurando con ello una adecuada organizacion,
desarrollo y vigilancia de la Eleccién Extraordinaria y el cumplimiento de los principios rectores, desde
sus respectivos ambitos de competencia.

Para el desarrollo de la Eleccién Extraordinaria concurriran el Instituto Nacional Electoral (en adelante
INE), el Instituto Electoral del Estado de México (en adelante el Instituto), los Partidos Politicos,
Candidatos y ciudadanos, con el objeto de renovar a los miembros del Ayuntamiento de Chiautla; para
tal efecto el Instituto debera instalar el Consejo Municipal Electoral de Chiautla, en el mes de febrero del
afio 2016, a efecto de vigilar la observancia del Cédigo Electoral y de los Acuerdos que emita el Consejo
General del Instituto; acreditar a las ciudadanas y ciudadanos mexicanos o a la organizacion a la que
pertenezcan, que presenten su solicitud como Observadores Electorales, en términos de los
Lineamientos aprobados por el Consejo General del INE, registrar los nombramientos de los
representantes que los Partidos Politicos y los Candidatos Independientes acrediten para la Jornada
Electoral Extraordinaria; efectuar el COmputo Municipal de la eleccién de miembros del Ayuntamiento
de Chiautla; otorgar la Constancia de Mayoria a la planilla que obtenga la mayoria de votos; asi como
realizar el COmputo de Representacion Proporcional correspondiente; y en su caso, realizar el recuento
total o parcial de votos entre otros.

Ante este cometido, resulta de gran importancia el procedimiento que se siga para la seleccién y
designacion de aquellas ciudadanas y ciudadanos que fungiran como Consejeras y Consejeros
Electorales en el Consejo Municipal Electoral de Chiautla; seleccion que debera basarse en criterios
caracterizados por la certeza y la legalidad, a través de un procedimiento, que presente elementos que
permitan al Instituto contar con ciudadanos que cumplan con los requisitos establecidos en el Cédigo
Electoral del Estado de México y en los Lineamientos para designacion de los Consejeros Electorales
Municipales emitidos por el INE mediante el acuerdo nimero INE/CG865/2015.
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Il. OBJETIVO GENERAL

Regular las tareas relativas al procedimiento, convocatoria, recepcion, acreditacién de los requisitos,
valoracion curricular y entrevista, asi como la integracion de la propuesta de ciudadanas y ciudadanos
Aspirantes a Consejeras y Consejeros Electorales para la designacién por parte del Consejo General
del Instituto de quienes atenderan la funcion electoral en el Consejo Municipal Electoral de Chiautla,
para la Eleccion Extraordinaria 2016.

II. OBJETIVOS ESPECIFICOS

v' Asegurar la observancia de las disposiciones establecidas en la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de México; en el Cédigo Electoral del Estado de México; en los Lineamientos
para designacion de Consejeros Electorales Municipales emitidos por el INE mediante el acuerdo
ndmero INE/CG865/2015; y en los Acuerdos del Consejo General.

v' Hacer cumplir los principios de certeza, imparcialidad, independencia, legalidad, maxima
publicidad y objetividad en el procedimiento de seleccion de Consejeras y Consejeros Electorales
del Consejo Municipal Electoral de Chiautla.

v' Expedir la convocatoria para participar en la seleccion de Consejeras y Consejeros Electorales
del Consejo Municipal Electoral de Chiautla.

v' Contar con una Cédula de Registro de Aspirantes a Consejeras y Consejeros Electorales del
Consejo Municipal Electoral de Chiautla.

v' Establecer los mecanismos de difusién de la convocatoria para participar como Consejeras y
Consejeros Electorales del Consejo Municipal Electoral de Chiautla.

v' Establecer el procedimiento para la recepcion y procesamiento de las Cédulas de Registro de
Aspirantes a Consejeras y Consejeros Electorales del Consejo Municipal Electoral de Chiautla.

v' Sefalar los requisitos que deberan cubrir los Aspirantes a Consejeras y Consejeros Electorales
del Consejo Municipal Electoral de Chiautla y la documentacion probatoria respectiva.

v' Establecer los plazos y términos para la recepciéon de la documentacién de los Aspirantes a
Consejeras y Consejeros Electorales del Consejo Municipal Electoral de Chiautla.

v' Definir la ubicacién de la sede en la que se recibiran las Cédulas de Registro de Aspirantes a
Consejeras y Consejeros Electorales del Consejo Municipal Electoral de Chiautla y su
documentacion.

v' Determinar los formatos que se utilizaran para el desarrollo del procedimiento que permitira
integrar la propuesta de Consejeras y Consejeros Electorales del Consejo Municipal Electoral de
Chiautla para la Eleccion Extraordinaria de Chiautla 2016.
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v' Determinar el nimero, funciones y responsabilidades de los servidores publicos electorales
comisionados que auxiliaran a la Junta General en la ejecucién de las diversas actividades y
etapas del procedimiento de seleccion de Consejeras y Consejeros Electorales del Consejo
Municipal Electoral de Chiautla.

v' Establecer el procedimiento para la designacion de consejeras y consejeros del Consejo
Municipal Electoral de Chiautla, por parte del Consejo General del Instituto mediante un
procedimiento de insaculacion para designar consejeras y consejeros electorales de tal forma
que se garantice la equidad de género en la integracion de los Consejos.

v Establecer el procedimiento para la sustitucién de consejeras y consejeros del Consejo Municipal

Electoral de Chiautla por falta absoluta de los designados, por parte del Consejo General del
Instituto.
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V. FUNDAMENTO LEGAL

De acuerdo a lo establecido en la base V del articulo 41 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la organizacion de las elecciones es una funcion estatal que se realiza a través del Instituto
Nacional Electoral y de los Organismos Publicos Locales, en los términos que establece la propia
Constitucion.

Por otra parte, el articulo 98 parrafo 2 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales
sefiala que los Organismos Publicos Locales son autoridad en la materia electoral, en los términos que
establece la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la propia Ley General y las leyes
locales correspondientes.

Ademas, la misma Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales sefiala en su articulo 99
parrafo 1 que los Organismos Publicos Locales contaran con un érgano de direccion superior integrado
por un Consejero Presidente y seis Consejeros Electorales, con derecho a voz y voto; el Secretario
Ejecutivo y representantes de los partidos politicos con registro nacional o estatal, quienes concurriran
a las sesiones so6lo con derecho a voz.

De acuerdo a lo establecido por el articulo 11 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México, la organizacion, desarrollo y vigilancia de los procesos electorales para las elecciones de
miembros de los Ayuntamientos es una funcién que se realiza a través del INE y el Organismo Publico
Electoral del Estado de México, denominado Instituto Electoral del Estado de México.

Asimismo, en el Articulo 168 parrafo segundo del Cédigo Electoral del Estado de México se establece
gue el Instituto Electoral del Estado de México, se rige bajo los principios de certeza, imparcialidad,
independencia, legalidad, maxima publicidad y objetividad.

Conforme al Articulo 185 fraccién | del mencionado Cdédigo, se tiene la atribucion del Consejo General
la de expedir los reglamentos interiores, asi como los programas, procedimientos y demas disposiciones
gue sean necesarios para el buen funcionamiento del Instituto.

El articulo 30 del Cdodigo Electoral del Estado de México sefiala que la eleccion extraordinaria que se
celebre, se sujetara a las disposiciones del mismo Cédigo y a las que contenga la convocatoria que
expida al efecto la Legislatura Local. Asimismo el articulo 31 de la misma normatividad, sefiala que en
el caso de celebrarse elecciones extraordinarias, el Consejo General podra ajustar los plazos relativos
a las distintas etapas del proceso, conforme a la fecha que se sefiale en la convocatoria respectiva para
la celebracion de la eleccion extraordinaria.

El Articulo 185 fraccion VIl del Cédigo Electoral del Estado de México, atribuye al Consejo General la
responsabilidad de “designar, para la eleccion extraordinaria del Municipio de Chiautla, de entre la
propuesta de al menos el doble que al efecto realice la Junta General, a las consejeras y consejeros
electorales del Consejo Municipal Electoral, y ademas por cada consejero propietario habra un suplente”.
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El Articulo 193 fraccion VI del mismo Cédigo, atribuye a la Junta General del Instituto la integraciéon de
la propuesta de candidatos a Consejeros Electorales Municipales que formaran parte, en este caso, del
Consejo Municipal Electoral de Chiautla para la organizacién, desarrollo y vigilancia de la Eleccion
Extraordinaria 2016.

Adicionalmente el Cédigo de la Materia, en su Articulo 214 indica que en cada uno de los Municipios de
la entidad, contara con: . La Junta Municipal; y Il. EI Consejo Municipal Electoral.

En cuanto a la existencia e intervencion de las Consejeras y Consejeros Electorales, en este caso, como
integrantes del Consejo Municipal Electoral de Chiautla, ésta se fundamenta en el Articulo 217 fraccion
Il en donde se determina que el Consejo Municipal Electoral en este caso de Chiautla, funcionara
durante la preparacion desarrollo y vigilancia de la eleccién extraordinaria y se integrara, entre otros
miembros, con Seis Consejeros Electorales, con voz y voto.

Asimismo, para la designacién de Consejeras y Consejeros Electorales en este caso del Consejo
Municipal Electoral de Chiautla, los Articulos 209 y 218 del Cédigo Electoral del Estado de México
establecen que las Consejeras y Consejeros Electorales deberan satisfacer los mismos requisitos que
los Consejeros Electorales del Consejo General, salvo el de residencia efectiva, que se entendera
referido al municipio de que se trate, y el de titulo profesional que no sera necesario; requisitos que se
establecen, en el Articulo 178 del Codigo Electoral.

Por otra parte, para atender lo dispuesto por el Articulo 219, del Cédigo Electoral, en atencion al articulo
33 del mismo ordenamiento legal, para la eleccién en este caso extraordinaria de Chiautla, el Consejo
Municipal Electoral correspondiente, iniciara sus sesiones a mas tardar el 5 de febrero de 2016.

Asimismo, la actuacién de las Consejeras y los Consejeros Electorales del Consejo Municipal Electoral

de Chiautla se determina en el Articulo 220 del Codigo Electoral, en el que se establecen las atribuciones
de los mismos.
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V. PROCEDIMIENTO

A. De la Convocatoria

El 19 de enero de 2016, el Instituto expedira la convocatoria que se anexa al presente procedimiento
(Anexo 1) con la finalidad de llevar a cabo la integracion del Consejo Municipal Electoral de Chiautla
con las ciudadanas y los ciudadanos que estén en condiciones de ser designados por el Consejo
General del Instituto, como Consejeras y Consejeros Electorales de este Consejo Municipal Electoral,
asegurando con ello una adecuada organizacién, desarrollo y vigilancia de la Eleccion Extraordinaria y
el cumplimiento de los principios rectores, desde sus respectivos ambitos de competencia.

B. Del Programa de difusion

La Junta General llevara a cabo la difusién de la convocatoria para todas las ciudadanas y ciudadanos
residentes en el Municipio de Chiautla, Estado de México, interesados en participar como Consejeras y
Consejeros Electorales en el Consejo Municipal Electoral de Chiautla para la Eleccion Extraordinaria,
los dias 20 al 24 de enero de 2016 en medios impresos, en periddicos de circulacién nacional y local,
se difundird a través de la pagina de internet del Instituto (www.ieem.org.mx), en estrados y
adicionalmente en radio y television de conformidad con los tiempos con los que cuenta el Instituto de
acuerdo a la ley de la materia.

Con el propésito de fortalecer los esquemas de difusién de la convocatoria en el territorio del Municipio
de Chiautla, durante los dias 20 al 24 de enero se establecera un operativo de pegado de convocatorias,
perifoneo y entrega de invitaciones a instituciones educativas y académicas, organizaciones de la
sociedad civil, comunidades y en su caso organismos indigenas, lideres de opinién y medios de
comunicacion; para lo cual la Secretaria Ejecutiva Comisionara a 2 servidores Publicos Electorales a
efecto de realizar estas actividades.

Asimismo, con el propdsito de que la informacion esté disponible en todo momento, se tendra
comunicacion mediante atencién directa gratuita en el teléfono (01 800) 7 12 43 36 y 722 2 75 73 00,
ambos con extensiones 3400 de la Secretaria Ejecutiva y 3000 de la Direccion de Organizacion.

C. De los servidores publicos electorales comisiona dos en la sede del Instituto Electoral del

Estado de México en el Municipio de Chiautla

La Secretaria Ejecutiva comisionara a 4 servidores publicos electorales mediante oficio de comision
(Anexo 3) que seran los responsables en la sede para la recepcion de la documentacién que presenten
las ciudadanas y ciudadanos Aspirantes a ocupar los cargos de Consejeras y Consejeros Electorales
en el Consejo Municipal Electoral de Chiautla.

El dia 20 de enero de 2016, los servidores publicos electorales comisionados recibiran un curso de

capacitacion para la recepcién de los expedientes, asimismo deberan recibir y revisar este
Procedimiento.
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El Secretario Ejecutivo podra solicitar a los titulares de todas las areas de Instituto, para que, ademas
de los servidores publicos electorales comisionados, designen a personal adicional para recibir la
capacitacion, quienes por excepcién podran suplir en las sedes a los servidores publicos electorales
comisionados.

Del 21 al 24 de enero de 2016 los servidores publicos electorales comisionados deberan estar
destinados exclusivamente al cumplimiento de sus funciones como responsables en la sede y para las
diversas actividades que derivan de este procedimiento durante todo el periodo de recepcién de Cédulas
de Registro y podran ser sustituidos sélo por causas de fuerza mayor, procurando la inamovilidad del
personal, a efecto de permitir una adecuada operacién de la oficina habilitada y un estricto control en la
recepcion, registro, traslado y entrega de la documentacién de los Aspirantes a Consejeras y Consejeros
Electorales del Consejo Municipal Electoral de Chiautla.

Los titulares de las Direcciones de Area, de las Unidades, del Centro de Formacién y Documentacion
Electoral, de la Contraloria General y la Unidad Técnica de Fiscalizacién en su caso, deberan otorgar
las facilidades necesarias para el cumplimiento de su encargo a los servidores electorales que comisione
la Secretaria Ejecutiva.

El Secretario Ejecutivo podra comisionar en primera instancia a los servidores publicos electorales que
cuenten con plaza permanente; dando prioridad a los servidores publicos electorales que cuenten con
nivel de licenciatura y/o tengan experiencia en este tipo de operativos que ha llevado a cabo el Instituto
en procesos anteriores y que cuenten con aptitud para desempefiar la comision.

Durante el desarrollo de la comisién, los titulares de las areas sefialadas en parrafos anteriores, seran
corresponsables con su personal para el adecuado cumplimiento de las funciones y responsabilidades
que tendran asignadas; para lo cual supervisaran el desempefio de su personal en la propia oficina
habilitada, y en su caso otorgaran o gestionaran el apoyo u orientacién que requieran.

Los servidores publicos electorales comisionados tendran a su cargo la realizaciéon de actividades de
entrega, recepcion, revisién, integracién y control de la siguiente documentacién: las Cédulas de
Registro de Aspirantes a Consejeras y Consejeros Electorales para el Consejo Municipal Electoral de
Chiautla (Anexo 4), la Declaratoria Bajo Protesta de decir Verdad (Anexo 5), original y copia del Acta
de Nacimiento, original y copia de la credencial para votar con fotografia, para el correspondiente cotejo
y s6lo para el caso de que el interesado no sea originario y vecino del Municipio de Chiautla, Estado de
México el original de la Constancia de Residencia expedida por el Secretario del Ayuntamiento de
Chiautla, asi como la documentacion soporte del curriculum vitae y todo ello formard parte del
expediente correspondiente.

Las responsabilidades de los servidores publicos electorales comisionados seran:

1) Acudir con puntualidad y sin excepcion al curso de capacitacion que imparta el personal de la
Direccion de Organizacion el dia 20 de enero de 2016; y en ese mismo evento recibir las indicaciones
y el material para la ejecucién de las tareas propias de la comisién a desempefiar. La capacitacién
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tendra como objetivo instruir al servidor publico electoral comisionado sobre el presente
procedimiento y las responsabilidades que tendra a su cargo.

2) Conocer en su totalidad el presente procedimiento con sus respectivos anexos y estar enterado de
las consecuencias de las actividades a desarrollar durante su comision.

3) Conocer con amplitud sus funciones y realizarlas con eficacia, eficiencia y profesionalismo, de
acuerdo con lo sefialado en el procedimiento marcado en el apartado “E. De la recepcién de
documentos en la sede” de este procedimiento; asi como en base a lo descrito en el Anexo 10 de
este procedimiento denominado “Procedimiento para la Revisién de Expedientes de Aspirantes a
Consejeras y Consejeros Electorales para el Consejo Municipal Electoral de Chiautla en la sede”.

Las funciones que realizaran son:

a).- De Informacion:

1) Proporcionar la informacion que soliciten las ciudadanas y ciudadanos que se presenten en la
sede, respecto al procedimiento para llenar y presentar las Cédulas de Registro de Aspirantes a
Consejeras y Consejeros Electorales en el Consejo Municipal Electoral de Chiautla (Anexo 4) y lademas
documentacion que se solicita.

2) Cuando las Cédulas de Registro de Aspirantes a Consejeras y Consejeros Electorales para el
Consejo Municipal Electoral de Chiautla o los demas documentos, no se presenten de conformidad con
lo establecido en la convocatoria, informar a la ciudadana o ciudadano, que deberd complementar su
documentacion, indicandole ademas la fecha limite sefialada en ésta para realizar su tramite.

b).- De Asesoria:

1) Otorgar a las interesadas o interesados en participar, la Cédula de Registro de Aspirantes a
Consejeras y Consejeros Electorales para el Consejo Municipal Electoral de Chiautla y el formato de
Declaratoria Bajo Protesta de decir Verdad respectivo (Anexos 4y 5).

2) En caso, y de ser requerido por la ciudadana o ciudadano Aspirante a Consejera o Consejero
Electoral, facilitar el listado de requisitos y documentos probatorios (Anexo 6).

c).- De Recepcion:

1) Recibir y revisar que la documentacién cumpla con los requisitos establecidos en la Convocatoria
(Anexo 1). Ninguna Cédula debera recibirse si falta la documentacion que se solicita; salvo en aquellos
casos en que las ciudadanas o los ciudadanos insistan que se les reciba de esa forma, aclarandoles
gue por la falta de cualquiera de los documentos enunciados no se les considerara para la integracion
de las propuestas a Consejeras y Consejeros Electorales, lo que forzosamente debera anotarse como
incidente del dia en el Acta Circunstanciada (Anexo 7), detallando el nombre y la documentacion
faltante, o el requisito que se incumple.
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2) Cotejar los documentos originales con la copia que presentan, asi como que los datos sefialados
por el aspirante en la Cédula de Registro (Anexo 4), coincidan con la informacion que se desprenda de
los documentos probatorios que presente.

3) Firmar de recibido las Cédulas de Registro de los Aspirantes que atienda, una vez que haya
revisado su llenado y cotejado la documentacion exigida por la Convocatoria.

4) Realizar el Registro de las Cédulas recibidas de acuerdo con el formato para control de recepcion
de expedientes (Anexo 8) en oficina habilitada.

5) Entregar a la ciudadana o ciudadano Aspirante a Consejera o Consejero Electoral en el Consejo
Municipal Electoral de Chiautla, en caso de recibir completa su Cédula de Registro de Aspirante y los
demas documentos, el acuse de recibo respectivo, el cual sera desprendido de la parte inferior de la
Cédula de Registro.

d).- De la integracion de expedientes y entregaa O  rganos Centrales:

1) Realizar el llenado del Acta Circunstanciada (Anexo 7) diariamente, una vez que se concluya
con la recepcion de Cédulas de Registro de Aspirantes a Consejeras y Consejeros Electorales para el
Consejo Municipal Electoral de Chiautla y los demas documentos, en la oficina habilitada, haciendo
constar en ella el nUmero de expedientes recibidos debidamente integrados, para su posterior entrega
a Organos Centrales del Instituto, a fin de continuar con el tramite correspondiente; asi como los
incidentes del dia.

2) Entregar a la Secretaria Ejecutiva diariamente, las Cédulas de Registro de Aspirantes a
Consejeras y Consejeros Electorales para el Consejo Municipal Electoral de Chiautla y los demas
documentos, recibidos en la oficina habilitada.

3) Realizar todas aquellas actividades que determine la Secretaria Ejecutiva, a través de la
Direccion de Organizacion para el debido cumplimiento del presente procedimiento.

D. De los partidos politicos

Del 20 al 24 de enero de 2016, los partidos politicos por medio de su representante ante el Consejo
General podran acreditar mediante oficio, ante la Direccion de Organizacion, para la sede, a un
representante propietario y a un suplente, quienes tendran derecho a vigilar la recepcién de documentos
y firmar las Actas Circunstanciadas que se generen; de las cuales recibira copia por parte de los
Servidores Publicos Electorales comisionados.

Los representantes de los partidos politicos previamente acreditados, podran presenciar el desarrollo
de las actividades que los servidores publicos electorales comisionados realicen, sin interrumpir el
desarrollo establecido en el presente procedimiento, pero pudiendo hacer observaciones en el Acta
Circunstanciada del dia, la cual podran firmar.

Los representantes de los partidos politicos no podran recibir documentacién de los aspirantes ni realizar
ninguna funcién o responsabilidad de los servidores publicos electorales comisionados.
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E. De la recepcion de documentos en la sede

Con base en lo establecido en la convocatoria, las ciudadanas y ciudadanos interesados en participar
como Consejeras y Consejeros Electorales para el Consejo Municipal Electoral de Chiautla, deberan
acudir del jueves 21 al domingo 24 de enero de 2016, en un horario de 9:00 a 17:00 horas en la sede,
a efecto de que las ciudadanas y ciudadanos presenten la Cédula de Registro de Aspirantes a
Consejeras y Consejeros Electorales para el Consejo Municipal Electoral de Chiautla, y los demas
documentos probatorios de los requisitos establecidos en los articulos 178 y 218 del Cédigo Electoral
del Estado de México, asi como en los Lineamientos para la designacion de Consejeros Electorales
Municipales emitidos por el INE mediante el acuerdo No. INE/CG865/2015.

La Cédula de Registro de Aspirantes a Consejeras y Consejeros Electorales para el Consejo Municipal
Electoral de Chiautla y la Declaratoria Bajo Protesta de decir Verdad estaran a disposicién de los
interesados a través de la pagina WEB del Instituto (www.ieem.org.mx), del 20 al 24 de enero de 2016.

Las ciudadanas y ciudadanos interesados deberan presentar su Cédula de Registro de Aspirantes a
Consejeras y Consejeros Electorales para el Consejo Municipal Electoral de Chiautla, al igual que la
Declaratoria Bajo Protesta de decir Verdad en los formatos autorizados, mismos que podran obtener en
la sede sefialada en la convocatoria, 0 bien imprimirlas a través de la pagina web del Instituto
(www.ieem.org.mx).

Al entregar la Cédula de Registro de Aspirantes a Consejeras y Consejeros Electorales para el Consejo
Municipal Electoral de Chiautla y la Declaratoria Bajo Protesta de decir Verdad (original con firma
autografa) debidamente requisitadas, la interesada o el interesado debera presentar original y copia del
Acta de Nacimiento; original y copia por ambos lados de la Credencial para Votar con fotografia vigente
(solamente seran validas aquellas que contengan un recuadro con terminacion “15” o las que indican su
emisién a partir del afio 2008, no se aceptaran constancias de robo o pérdida de credencial, ni
comprobante de tramite de expedicion o reposicion); original de la Constancia de Residencia expedida
por el Secretario del Ayuntamiento de Chiautla, solo en caso de no ser originario y vecino del Municipio;
Original y copia del Titulo y Cédula Profesional, en su caso; original del escrito de dos cuartillas en donde
el interesado exprese sus intenciones de participar como Consejera o Consejero Electoral; original del
Curriculum Vitae con los documentos soportes en copia a excepcién de los sefialados en el presente
parrafo; original y copia del comprobante de domicilio.

Recibiendo el interesado el talon de la Cédula de Registro como acuse de recibo, los documentos
originales le seran devueltos a la ciudadana o ciudadano una vez que las copias sean cotejadas por los
servidores publicos electorales comisionados por el Instituto con excepcion de la constancia de
residencia expedida por el Secretario del Ayuntamiento de Chiautla, el curriculum vitae y el escrito con
la intencién de participar. Los servidores publicos electorales comisionados contaran con un sello con la
leyenda “Cotejado” con el cual sellaran las copias una vez confrontadas con los originales.

Bajo ninguna circunstancia se recibiran solicitudes que no estén debidamente requisitadas y no incluyan
cada uno de los documentos descritos, salvo en aquellos casos en los que las ciudadanas o los
ciudadanos insistan que se les reciba de esa forma, aclarandoles que por la falta de soporte documental
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respectivo no se les considerard para la integraciéon de las propuestas a consejeras y consejeros
electorales y detallando el nombre y la documentacion faltante, o el requisito que se incumple en el Acta
Circunstanciada del dia que se elabore en la sede, debiendo realizar la anotacién en el momento que
se suscita el hecho y no esperar hasta el final de la jornada para asentarlos. La verificacion de la
informacion y documentacién sera de estricta responsabilidad de los servidores publicos electorales
comisionados en la sede, quienes contaran con un procedimiento de revisién (Anexo 10) dado a conocer
por la Direccion de Organizacién durante el curso de capacitacién contemplado en el presente
Procedimiento.

Por ninglin motivo seran recibidas solicitudes fuera del periodo y horario indicado, ni fuera de la sede,
ni tampoco aquéllas que sean presentadas a través de terceras personas. Al término del horario de
recepcion de documentacion, el personal comisionado del Instituto, cerrara la recepcién atendiendo sélo
a aquellas ciudadanas o ciudadanos que se encuentren formados hasta las 17:00 horas de todos los
dias de recepcion.

Quienes no cumplan con alguno de los requisitos establecidos en la convocatoria, no podran participar
en el procedimiento para la integracion de la propuesta a Consejeras y Consejeros Electorales en el
Consejo Municipal Electoral de Chiautla.

El personal debera recibir y revisar que la documentacién cumpla con los requisitos establecidos en la
convocatoria. Asimismo, si la ciudadana o ciudadano llega con su Cédula de Registro de Aspirantes a
Consejeras y Consejeros Electorales para el Consejo Municipal Electoral de Chiautla y la Declaratoria
Bajo Protesta de decir Verdad debidamente llenada y el curriculum vitae con documentacion soporte, el
personal comisionado del Instituto procedera a revisar los documentos y el cumplimiento de los
requisitos.

Con el propésito de contar con un registro estadistico de las ciudadanas y ciudadanos que acuden a la
oficina habilitada, porque no pueden ingresar su documentacion, o porque no cumplen con los requisitos,
porque le falta algin documento o porque sélo acudié por informacién, se establecera una “Lista de
Registro”, a efecto de que toda ciudadana o ciudadano que acuda a la sede se registre en ésta. La
omisién en el registro de esta lista de ninguna manera impedira participar a la ciudadana o ciudadano
que haya ingresado su solicitud y cumplido todos los requisitos legales.

Ante cualquier situacion no prevista en el presente Procedimiento, durante esta actividad, el personal
comisionado debera comunicarse a la “Mesa de Atencion de Dudas e Incidentes en la sede”, que de
manera conjunta instalaran la Direccion de Organizacion y la Secretaria Ejecutiva.

En caso de que cerrado el plazo para la presentacion de las Cédulas de Registro no se alcanzara el
numero suficiente, o que habiéndose recibido y derivado de la revisién de las Cédulas recibidas no fuera
suficiente el nimero de ciudadanas o ciudadanos que cumplieran con los requisitos para integrar las
propuestas de Consejeras y Consejeros Electorales para el Consejo Municipal Electoral de Chiautla
(con al menos el doble de candidatas y candidatos), y con la finalidad de garantizar la debida y oportuna
integracion de los érganos desconcentrados, el Consejo General determinara el procedimiento mediante
el cual se integrara el Consejo Municipal de Chiautla.

Direccién de Organizacion 14



PROCEDIMIENTO PARA LA INTEGRACION DE LA PROPUESTA Y DESIGNACION DE

@/Ili' li'M CONSEJERAS Y CONSEJEROS ELECTORALES DEL CONSEJO MUNICIPAL ELECTORAL

DE CHIAUTLA, PARA LA ELECCION EXTRAORDINARIA 2016

Instituto Electoral del Estado de México

F. De la verificacién de requisitos en sede

Durante esta actividad los servidores publicos electorales comisionados del Instituto recibiran la Cédula
de Registro de Aspirantes a Consejeras y Consejeros Electorales y los demas documentos ya descritos,
y procederan de manera inmediata a realizar la verificacién de los mismos.

Las Ciudadanas y Ciudadanos que aspiren a ser nombrados Consejeros Electorales del Consejo
Municipal Electoral de Chiautla, deberan cumplir con los requisitos siguientes:

VI.

VII.

VIII.

XI.

Ser ciudadano mexicano por nacimiento, gue no adquiera otra nacionalidad, ademas de estar
en pleno goce de sus derechos civiles y politicos;

Estar inscrito en el Registro Federal de Electores y contar con Credencial para Votar con
fotografia, vigente;

Tener mas de treinta afios de edad al dia de la designacion;

Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito alguno, salvo que hubiese
sido de caracter no intencional o imprudencial;

Ser originario y vecino del Municipio de Chiautla, Estado de México, o contar con una
residencia efectiva de por lo menos cinco afios anteriores a su designacion en el Municipio
de Chiautla, salvo el caso de ausencia por servicio publico, educativo o de investigacion, por
un tiempo menor de seis meses;

No haber sido registrado como candidato ni haber desempefiado cargo alguno de eleccion
popular en los cuatro afios anteriores a la designacion;

No desempefiar ni haber desempefiado cargo de direccién nacional, estatal o municipal en
algun partido en los cuatro afios anteriores a la designacion;

No estar inhabilitado para ejercer cargos publicos en cualquier institucion puablica federal o
local;

No ser ministro de culto religioso;

No haberse desempefiado durante los cuatro afios previos a la designacién como titular de
secretaria 0 dependencia del gabinete legal o ampliado tanto del gobierno de la Federacion,
como de las entidades federativas; ni subsecretario u oficial mayor en la administracion
publica de cualquier nivel de gobierno. No ser jefe de gobierno del Distrito Federal, ni
Gobernador ni Secretario de gobierno o su equivalente a nivel local. No ser presidente
municipal, sindico o regidor o titular de dependencia de los ayuntamientos;

No ser ni haber sido miembro del servicio profesional electoral nacional durante el dltimo
proceso electoral en la entidad;

Para comprobar que los aspirantes cumplan con los requisitos descritos, los servidores publicos
electorales comisionados deberan recibir, revisar y/o cotejar los siguientes documentos:

1)

Original de la Cédula de Registro de Aspirantes a Consejeras y Consejeros Electorales para
el Consejo Municipal de Chiautla, que contenga los datos de identificacién, antecedentes
académicos, trayectoria laboral, trayectoria politico electoral, trayectoria docente, entre otros
del Aspirante.
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2) Original y copia de la Credencial para Votar con fotografia, vigente, por ambos lados.
(solamente seran validas aquellas que contengan un recuadro con terminacion “15” o las que
indican su emision a partir del afio 2008, no se aceptaran constancias de robo o pérdida de
credencial, ni comprobante de tramite de expedicién o reposicién);

3) Original y copia del Acta de Nacimiento.

4) Original de la Declaratoria Bajo Protesta de Decir Verdad con firma autégrafa (formato
proporcionado por el Instituto).

5) Solo en caso de no ser originario y vecino del Municipio de Chiautla, Estado de México,
original de la constancia de residencia expedida por el Secretario del Ayuntamiento de
Chiautla que acredite tener mas de cinco afos de residencia en el municipio.

6) Curriculum Vitae que incluya copias de la documentacion probatoria.

7) Original del escrito de dos cuartillas como maximo en el que el Aspirante exprese las razones
por las que aspira a ser designado.

Una vez que los servidores publicos electorales comisionados en la sede concluyan con la verificacion,
le devolveran a la interesada o interesado sus documentos originales.

En caso de que la informacién no redna las condiciones sefialadas o no esté debidamente soportada,
el servidor publico electoral comisionado le informara a la ciudadana o ciudadano lo que es necesario
corregir o qué documentacion habra que agregar, o en su caso que no es necesaria y le indicara la fecha
maxima para su entrega, prevista en la convocatoria, devolviéndole la totalidad de documentos y
formatos.

Si de la revision de los documentos antes mencionados se desprende que no cumple con alguno de los
requisitos, y la ciudadana o el ciudadano insiste en que se le acepte su solicitud, el servidor publico
electoral comisionado lo sefialara en el apartado de “Observaciones a la documentacion presentada” de
la Cédula de Registro (Anexo 4), en el Acta Circunstanciada (Anexo 7) como incidente del dia y en el
apartado de observaciones del “Formato para el control de expedientes en sede” (Anexo 8).

Al finalizar la verificacion de los requisitos y confirmar que los documentos estan completos, el
responsable de la sede ordenara y foliara con tinta negra los documentos recibidos en la forma prevista
en este Procedimiento, incluyendo la Cédula de Registro y la Declaratoria; cuando las hojas tengan
contenido por ambas caras las dos se foliaran. Una vez concluido el foliado se anotara el namero final
en los espacios correspondientes de la Cédula de Registro. Asi mismo, el servidor publico electoral
comisionado anotara el numero que corresponda al Control de Registro de la Cédula de Registro de
Aspirantes a Consejeras y Consejeros Electorales para el Consejo Municipal Electoral de Chiautla,
firmara la cédula en el apartado correspondiente “Documentos que se exhiben” y se entregara el acuse
de recibo respectivo, lo firmara y lo entregara a la ciudadana o ciudadano con el propdsito de que
disponga de un Comprobante Institucional que lo respalde de la entrega de su documentacioén, asi
mismo sellara con la leyenda “COTEJADOQ" las copias cotejadas con los originales.

El Namero de Control de Registro se integrara de la siguiente manera: (Ejemplo 23-029-015), los
primeros dos digitos corresponderan al nimero del distrito local de Texcoco, los siguientes tres digitos
corresponderan al nimero del municipio de Chiautla, sefialado en su credencial para votar con fotografia
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y los tres udltimos se referirdn al nimero progresivo que le corresponda al expediente del aspirante al
momento de entregar su documentacion completa.

En caso de presentarse la documentacion incompleta, el servidor publico electoral comisionado del
Instituto informara a la ciudadana o ciudadano de la inconsistencia y, en su caso, los documentos
faltantes y la fecha limite y el lugar para que entregue en un solo momento toda la documentacion. En
caso de que la ciudadana o ciudadano insista en que le sea recibida la Cédula de Registro sin toda la
documentacion soporte, los servidores publicos electorales comisionados le recibirdn la Cédula y la
documentacion parcial que corresponda, advirtiéndole que por motivo de la documentacion faltante sera
descalificada o descalificado del procedimiento de seleccidn y en consecuencia no sera considerada o
considerado para integrar las propuestas de candidatas y candidatos a consejeras y consejeros
electorales; circunstancia que debera detallarse como incidente en el Acta Circunstanciada del dia,
sefialando el nombre de la ciudadana o ciudadano y la documentacion faltante. De igual forma se dejara
indicado en la Cédula de Registro, qué documentacion no entregd en ese momento. Asimismo, una vez
realizado este registro, el responsable de la sede que esta realizando la recepcién procedera a colocar
cinta adhesiva transparente sobre la parte posterior de la Cédula de Registro donde se asentd la
documentacion entregada v la faltante.

G. De la integracion de expedientes en sede

Concluida la actividad prevista en el apartado anterior, los servidores publicos electorales comisionados
integraran y ordenaran los expedientes, los cuales invariablemente deberan contener los siguientes
documentos, en el orden que se establece a continuacion:

1) Original de la Cédula de Registro de Aspirantes a Consejeras y Consejeros Electorales en el
Consejo Municipal Electoral de Chiautla.

2) Copia cotejada de la credencial para votar vigente por ambos lados.

3) Copia cotejada del Acta de Nacimiento.

4) Original de la Declaratoria Bajo Protesta de decir Verdad con firma autégrafa (formato
proporcionado por el Instituto).

5) Original, en su caso, de la constancia de residencia expedida por el Secretario del Ayuntamiento
de Chiautla que acredite tener mas de cinco afios de residencia en el Municipio de Chiautla,
solo en caso de que no sea originario y vecino del Municipio de Chiautla, Estado de México.

6) Curriculum Vitae que incluya copias de la documentacion probatoria.

7) Original del escrito de dos cuartillas como maximo en el que el Aspirante exprese las razones
por las que aspira a ser designado.

Este expediente debera incorporarse en un folder debidamente identificado con el Numero de Control
de Registro y enseguida el nombre de la ciudadana o del ciudadano Aspirante con letras mayusculas
de molde (empezando por el primer apellido), anotado con tinta negra en la pestafia del referido folder,
para su correcta identificacion.

Una vez debidamente integrados los expedientes, los servidores publicos electorales comisionados
procederan allenar el formato CRES (Control de Recepcién de Expedientes en Sede) (Anexo 8), el cual
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se harda llegar junto con los expedientes a la Secretaria Ejecutiva diariamente en los dias que comprende
el periodo que se establece en la convocatoria para la recepcion de documentacién.

H. De la captura de la cedula de registro en lased ¢

La Secretaria Ejecutiva, solicitard a la Unidad de Informatica y Estadistica designe a 3 Servidores
Publicos Electorales que seran comisionados a la sede correspondiente del 21 al 24 de enero a efecto
de que una vez concluida la recepcién, verificacion de requisitos e integracion del expediente en la sede,
el Servidor Publico Electoral responsable, previo registro entregara la Cedula al responsable de captura
en la sede a efecto de que de manera inmediata integre la informacion contenida en la Cédula de
Registro en el “Sistema de Aspirantes a Consejeros Electorales para el Consejo Municipal Electoral de
Chiautla para la Eleccion Extraordinaria”; una vez que se haya realizado la captura correspondiente, el
Servidor Publico Electoral responsable de la Unidad de Informéatica y Estadistica, regresara la cedula a
efecto de que el responsable de la sede lo integre al expediente que corresponda.

|. De la remision de expedientes a Organos Centrale s

Los servidores publicos electorales comisionados en la sede se trasladaran diariamente a oficinas
centrales para entregar los expedientes recibidos, el formato de Control de Recepcion de Expedientes
en Sede (Anexo 8), y el Acta Circunstanciada (Anexo 7) correspondiente, asi como la Lista de Registro
respectiva a la Secretaria Ejecutiva.

J. De la recepcion, integracion y resguardo de expe  dientes en Organos Centrales

Los expedientes junto con el formato de Control de Recepcién de Expedientes en Sede (Anexo 8), el
Acta Circunstanciada (Anexo 7), y la Lista de Registro seran entregados en la Secretaria Ejecutiva.

El acto de recepcion consistira en la entrega de los expedientes recibidos por los servidores publicos
electorales comisionados responsables en la sede, a las personas habilitadas por la Secretaria
Ejecutiva, debiendo ambos cotejar los expedientes con cada uno de los registrados en el formato CRES
(Control de Recepcién de Expedientes en Sede) (Anexo 8), el foliado de los mismos, asi como verificar
detalladamente que los documentos que integran cada expediente coincidan con la informacion
asentada en cada una de las Cédulas de Registro, para tal efecto, la Secretaria Ejecutiva instalara
mesas de recepcidn para revisar de manera minuciosa y puntual cada uno de los expedientes.

Una vez que fueron revisados por el personal habilitado por la Secretaria el nimero de expedientes
como en el nimero de fojas y su integracién, el contenido de la Cédula y la Documentacién soporte, se
entregaré al responsable de la sede un “Recibo de entrega-recepcion de expedientes en sede en Organo
Central” (Anexo 9), firmado el personal habilitado para la recepcién; otro ejemplar del recibo de
expedientes lo resguardara en la Secretaria Ejecutiva.

En el caso de que durante la revision sefialada se encuentren faltantes de documentacion soporte que
no sean atribuibles al Aspirante a Consejera 0 Consejero Electoral o bien que no hayan sido
debidamente asentados en el Acta Circunstanciada levantada en la sede, con el propdsito de
salvaguardar los derechos de la ciudadana o del ciudadano para participar en el procedimiento de
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seleccion de consejeras y consejeros electorales, la Secretaria Ejecutiva les requerira la documentacion
gue les haga falta, indicandoles que tendran un plazo maximo de 24 horas para entregarla en la oficialia
de partes del Instituto; si las ciudadanas y los ciudadanos atienden en sus términos el requerimiento que
se les realice podran continuar participando en el procedimiento, en caso contrario quedaran fuera del
procedimiento.

La Secretaria Ejecutiva remitird a la Direccion de Organizacién diariamente copia de los formatos
“Control de Recepcién de Expedientes en Sede” y “Acta Circunstanciada” (Anexos 7 y 8). Con estos
documentos la Direccion de Organizacién integrara la lista de expedientes que debera someterse a
consideracioén de la Junta General.

Una vez concluido el periodo de recepcion, la Direccién de Organizacion remitira a la Secretaria
Ejecutiva la lista completa de los aspirantes que cumplen con los requisitos establecidos en la
convocatoria.

La Secretaria Ejecutiva resguardara los expedientes, ordenandolos alfabéticamente conforme al primer
apellido de los aspirantes.

Derivado de este resguardo, la Secretaria Ejecutiva elaborard el documento de seguridad que
establecen los articulos 62, 63 y 64 de la Ley de Proteccién de Datos Personales del Estado de México,
por lo que corresponde al archivo fisico de los expedientes de los aspirantes a Consejeras y Consejeros
Electorales en el Consejo Municipal Electoral de Chiautla. Con base en el documento de seguridad, la
Secretaria Ejecutiva informara para el conocimiento de los Consejeros Electorales del Consejo General
del IEEM el area y nombre de los Servidores Electorales que resguardaran dicha documentacion,
guienes observaran lo estipulado por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de México y la Ley de Proteccién de Datos Personales del Estado de México.

Por lo que hace al archivo electrénico, generado a partir del “Sistema de Aspirantes a Consejeros
Electorales en el Consejo Municipal Electoral de Chiautla 2016”, sera la Unidad de informatica y
Estadistica la responsable de elaborar el referido Documento de Seguridad, de conformidad con la Ley
indicada en el parrafo anterior.

En ambos casos, los Documentos de Seguridad seran enviados a la Unidad de Informacion, para su
respectivo tramite ante el Comité de informacion del Instituto y la Autoridad de la materia en la Entidad.

La Unidad de informatica y Estadistica auxiliara a la Direccién de Organizacion en la implementacion del
“Sistema de Aspirantes a Consejeros Electorales en el Consejo Municipal Electoral de Chiautla 2016".

La informacién contenida en la base de datos del “Sistema de Aspirantes a Consejeros Electorales en
el Consejo Municipal Electoral de Chiautla 2016", podra ser consultada por la Direccién de Organizacion,
la Direccién de Administracion, la Contraloria General, la Secretaria Ejecutiva, la Junta General y la
Comision de Organizacion, exclusivamente para el cumplimiento de sus atribuciones, por lo que la
Secretaria Ejecutiva dara las facilidades necesarias para ello.
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k. De la validaciéon de la informacion capturada por la Unidad de Informatica y Estadistica.

Diariamente la Secretaria Ejecutiva entregara a la Direccion de Organizacién los expedientes recibidos
y revisados a efecto de que ésta valide la informacién capturada en el sistema correspondiente por la
Unidad de Informatica y Estadistica la cual entregara a dicha Direccién una impresioén de la captura de
las cedulas de registro que fueron incorporadas al sistema.

Si la informacién capturada no corresponde plenamente con los datos de la Cédula de Registro, la
Direccién de Organizacion regresara a la Unidad de Informatica y Estadistica el documento para que se
capture correctamente. Hecho esto la Unidad de Informatica y Estadistica devolvera a la Direccion de
Organizacion la Cédula de Registro original, para que la revise nuevamente y si es correcta le coloque
el sello con la leyenda de validacion.

Una vez validada la informacién capturada en el sistema, la Direccién de Organizacion regresara a la
Secretaria Ejecutiva los expedientes recibidos y revisados a efecto de continuar con el procedimiento.

L. De la verificacion de requisitos en 6rganos cent rales.

Una vez concluida la captura de las Cédulas de Registro de los Aspirantes a Consejeras y Consejeros
Electorales del Consejo Municipal Electoral de Chiautla 2016, la Secretaria Ejecutiva con el apoyo de la
Direccién de Organizacién, la Contraloria General, la Direccién de Partidos Politicos y la Unidad de
Informatica y Estadistica, realizara la verificacion de que los aspirantes cumplan con los requisitos
sefialados en las fracciones VIl y VIII del articulo 178 del Codigo Electoral del Estado de México, asi
como los requisitos establecidos en los Lineamientos para la Designacién de los Consejeros Electorales
Distritales y Municipales, asi como de los Servidores Publicos Titulares de las Areas Ejecutivas de
Direccién de los Organismos Publicos Locales Electorales aprobado por el Consejo General del Instituto
Nacional Electoral mediante Acuerdo No. INE/CG865/2015

Para el cumplimiento de las actividades previstas en este apartado, la Secretaria Ejecutiva y las demas
areas, contaran con los servidores electorales de otras areas del Instituto que comisione el Secretario
Ejecutivo y/o los servidores electorales eventuales que les autorice contratar la Junta General, en su
caso.

M. De la integracion de las listas de aspirantes qu e cumplen con los requisitos y podran
acceder a la etapa de valoracion curricular y entre  vista.

La Direccidn de Organizacion el dia 26 de enero, enviara a la Secretaria Ejecutiva la Lista de Aspirantes
a Consejeras y Consejeros Electorales ordenada alfabéticamente considerando el primer apellido de los
aspirantes que cumplen con los requisitos establecidos en las fracciones VIl y VIII del articulo 178 del
Caodigo Electoral del Estado de México y los Lineamientos para la Designaciéon de los Consejeros
Electorales Distritales y Municipales, asi como de los Servidores Publicos Titulares de las Areas
Ejecutivas de Direccion de los Organismos Publicos Locales Electorales aprobado por el Consejo
General del Instituto Nacional Electoral mediante Acuerdo No. INE/CG865/2015.
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De conformidad con los numerales 3 inciso €) y f) de los “Lineamientos para la designacién de los
Consejeros Electorales Distritales y Municipales, asi como de los Servidores Publicos Titulares de las
Areas Ejecutivas de Direccion de los Organismos Publicos Locales Electorales”, la Secretaria Ejecutiva
elaborard la lista de las y los aspirantes que se consideren idoneos para pasar a la etapa de valoracion
curricular y entrevista y la remitira a los integrantes de la Comision de Organizacién, asimismo publicara
los resultados y el lugar y fecha para la realizacién de las entrevistas.

N. De la valoracion curricular y entrevista.

Con fundamento en el articulo 1.42 fraccién Ill del Reglamento para el Funcionamiento de las
Comisiones del Instituto Electoral del Estado de México y el numeral 3, incisos e€) y g) de los
“Lineamientos para la designacién de los Consejeros Electorales Distritales y Municipales, asi como de
los Servidores Publicos Titulares de las Areas Ejecutivas de Direccion de los Organismos Publicos
Locales Electorales” las y los aspirantes que acrediten el cumplimiento de los requisitos legales, seran
sujetos a una entrevista por los Consejeros Electorales Integrantes de la Comision de Organizacion del
Instituto, para tal efecto, se trasladaran al domicilio ubicado en el Municipio de Chiautla, sefialado en la
Base Sexta de la Convocatoria, para llevarlas a cabo, el dia 28 y 29 de enero de 2016.

Dicha entrevista se realizara bajo la siguiente mecanica:

1.- Se implementaran hasta 3 mesas para la realizacién de la entrevista las cuales estaran integradas
por un Consejero Electoral del Consejo General Integrante de la Comisién de Organizacién, y por un
Director de Area; los Representantes de Partidos Politicos Integrantes de la Comision de Organizacion
gue asi lo deseen podran estar presentes en calidad de observadores durante el desarrollo de la
entrevista.

2.- El Consejero Electoral que presida cada una de las mesas instaladas para la entrevista, contara con
hasta 10 minutos por cada aspirante a efecto de formular los cuestionamientos y planteamientos que el
considere para tal efecto.

3.- Una vez concluida la entrevista el Consejero Electoral y el Director de Area que la hayan realizado,
asignaran de acuerdo con el desarrollo de la entrevista y los planteamientos del aspirante, una puntacion
del 1 al 3, donde el 1 es Poco satisfactoria, 2 es Satisfactoria y 3 es Muy satisfactoria.

4.- La Secretaria Ejecutiva comisionara a los Servidores Publicos Electorales que considere en apoyo
al funcionamiento de cada una de las mesas.

5.- Los representantes de los partidos politicos ante la Comision de Organizacion podran presenciar las
entrevistas Unicamente como observadores, pudiendo hacer llegar las observaciones que consideren
pertinentes a los Consejeros Electorales, integrantes de la Comisién de Organizacion, el mismo dia, de
la entrevista.

La Valoracién Curricular sera realizada por los Consejeros Electorales Integrantes de la Comision de
Organizacién, quienes podran auxiliarse por personal adscrito a la Secretaria Ejecutiva, la Unidad
Técnica para la Operacion y Administracion del Personal Electoral en Organos Desconcentrados y la
Unidad de Informéatica y Estadistica, de conformidad con el procedimiento que establezcan para tal fin.
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Si las circunstancias lo ameritan el Consejero Presidente podra participar en la valoracién curricular y
entrevista de los aspirantes, de conformidad con el numeral 3, inciso g) de los “Lineamientos para la
designacioén de los Consejeros Electorales Distritales y Municipales, asi como de los Servidores Publicos
Titulares de las Areas Ejecutivas de Direccion de los Organismos Publicos Locales Electorales”.

0. Integracion de la propuesta de aspirantes a Cons  ejeras y Consejeros Electorales.

La Secretaria Ejecutiva con el Apoyo de la Direccion de Organizacion, de la Unidad Técnica para la
Operacion y Administracion del Personal Electoral en Organos Desconcentrados y la Unidad de
Informética y Estadistica integrarda de manera alfabética la lista de aspirantes que contenga los
resultados derivados de la valoracién curricular y la entrevista; el dia 30 de enero dicha lista sera enviada
por la Secretaria Ejecutiva a la presidencia de la Comisién de Organizacion quien la remitird a sus
Integrantes a efecto de que en su caso realicen las observaciones que consideren pertinentes mismas
gue seran remitidas a la Secretaria Ejecutiva, para que a mas tardar el dia 31 de enero, analice las
observaciones que, en su caso, remitan los integrantes de la Comision de Organizacion e integre y
apruebe la Lista Definitiva de Aspirantes a Consejeras y Consejeros Electorales, excluyendo de la misma
a aquellas ciudadanas y ciudadanos Aspirantes a Consejeras y Consejeros Electorales que fueron
objetados por la Comisién de Organizacion, y que derivado del analisis de la objecion, ésta resultd
procedente; en caso contrario, debera seguirse considerando en las listas a las ciudadanas y ciudadanos
cuya objecién fue improcedente, y la remitird el mismo dia al Consejo General para su aprobacion
definitiva.

P. Del Procedimiento para la designacion de Conseje ras y Consejeros Electorales para el
Consejo Municipal Electoral de Chiautla por parted el Consejo General

La Secretaria Ejecutiva remitira el dia 31 de enero a la Junta General la Propuesta de Candidatas y
Candidatos a Consejeras y Consejeros Electorales integrada con la totalidad de ciudadanas y
ciudadanos que cumplen con los requisitos y los resultados de la valoracion curricular y la entrevista
para su andlisis, discusion y, en su caso, aprobacion.

El Consejo General recibira la Propuesta de Candidatas y Candidatos a Consejeras y Consejeros
Electorales del Consejo Municipal Electoral de Chiautla a los candidatos a Consejeras y Consejeros que
se consideren idoneos.

Para la integracién de la Propuesta de Candidatas y Candidatos, la Junta General procurard la paridad
de género y velard en todo momento por la profesionalizacion del Consejo Municipal Electoral de
Chiautla.

El Consejo General designara a las Consejeras y Consejeros Electorales mediante insaculacién manual
de entre la propuesta de candidatas y candidatos que al efecto realice la Junta General; lo que realizara
en sesion publica ininterrumpida y con los instrumentos que garanticen la transparencia de la
insaculacion y la equidad de género y que ademas permita la misma oportunidad de ser seleccionados
para todos los Aspirantes que participan.

El procedimiento de insaculacion manual se llevara a cabo extrayendo de témbolas, esferas numeradas,
que corresponden Aspirantes a Consejeras y Consejeros; el resultado de este sorteo se registrara en el

Direccién de Organizacion 22



PROCEDIMIENTO PARA LA INTEGRACION DE LA PROPUESTA Y DESIGNACION DE

@/Ili' li'M CONSEJERAS Y CONSEJEROS ELECTORALES DEL CONSEJO MUNICIPAL ELECTORAL

DE CHIAUTLA, PARA LA ELECCION EXTRAORDINARIA 2016
Instituto Electoral del Estado de México

sistema de computo, sefialando el cargo a asignar a cada uno de ellos en el orden de asignacién de
cargos por propietarios y suplentes de cada una de las seis formulas que componen el Consejo
Municipal Electoral; estas actividades se realizaran en dos etapas una para cada género de tal forma
que garantice la equidad de género en la integracion (en caso de que en el municipio los aspirantes de
alguno de los dos géneros, no sea suficiente para integrar de manera equitativa el 6rgano respectivo, el
sorteo se continuara con los aspirantes del otro género que se encuentren en la lista de candidatas o
candidatos respectiva); al concluir con la integracion del Consejo Municipal Electoral de Chiautla, se
imprimira en la mesa de insaculacioén, la lista correspondiente con los nombres y cargos que fueron
sorteados, misma que sera verificada y firmada por el Notario Publico y los integrantes de la mesa; la
lista firmada se entregara al Secretario Ejecutivo quien la resguardard hasta la conclusion de los
trabajos. La mesa se instalara en la sala de sesiones del Consejo General y se integrara por un Notario
Publico, Servidores Publicos Electorales del Instituto y Representantes de los Partidos Politicos,
acreditados ante el propio Consejo General.

Concluida la insaculacién, el Consejo General procedera a realizar la designacién de las y los
Consejeros Municipales mediante el voto de al menos cinco Consejeras y Consejeros Electorales, a
través de un Acuerdo que debera contener un dictamen en el que se pondere los resultados de la
valoracién curricular y la entrevista, asi como los criterios siguientes:

A) Compromiso demaocréatico.

B) Paridad de género.

C) Prestigio publico y profesional.

D) Pluralidad cultural de la entidad.

E) Conocimiento de la materia electoral.
F) Participacién comunitaria y ciudadana

En caso de que en las fechas contempladas no se contara con el nimero de aspirantes necesarios para
integrar el Consejo Municipal, el Consejo General tomara las medidas que estime pertinentes para
realizar la designacion de las y los Consejeros Electorales Municipales.

Las ciudadanas y los ciudadanos designados como consejeras y consejeros electorales propietarios
deberan abstenerse de desempefiar cualquier otro cargo o puesto dentro del INE o los érganos
electorales locales, a fin de garantizar que los ciudadanos designados destinen el tiempo suficiente para
el cumplimiento de sus funciones y no exista incompatibilidad de labores.

Las y los Consejeros Electorales del Consejo Municipal de Chiautla, Estado de México, tomaran protesta
de Ley y realizaran la sesion de instalacion a mas tardar el 5 de febrero de 2016.

Una vez instalado el Consejo Municipal Electoral de Chiautla, los Vocales de la Junta, impartiran un
curso de induccién a la funcién electoral a las Consejeras y Consejeros Electorales designados, de
acuerdo al Programa que proponga la Unidad Técnica para la Operacién y Administracion del Personal
Electoral en Organos Desconcentrados y que apruebe la Junta General, con el objeto de que cuenten
con los conocimientos necesarios para desempefiar su cargo.
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Q. Del Procedimiento para la sustitucion de Conseje
Municipal Electoral de Chiautla por falta absoluta

ras y Consejeros Electorales en el Consejo
de los designados.

En caso de que algun consejero electoral propietario se ausentara de manera definitiva de sus funciones,
0 acumule dos inasistencias de manera consecutiva sin causa justificada, o renuncie a su cargo, el
suplente sera llamado para asumir el cargo de consejera o consejero electoral propietaria o propietario
hasta el término de la eleccion extraordinaria; al efecto, sera citado para que concurra a la siguiente
sesion del consejo a rendir protesta de ley, de acuerdo a lo sefialado en el Articulo 219 parrafo cinco del
Cddigo Electoral del Estado de México. En razén de lo anterior y con el fin de que el Consejo Municipal
Electoral de Chiautla cuente con todos sus miembros, el Consejo General, de entre las candidatas y los
candidatos a consejeras y consejeros electorales que conforman la propuesta inicial presentada por la
Junta General, designara mediante el mismo mecanismo aleatorio con el cual se designaron al resto de
las consejeras y los consejeros, a una nueva consejera 0 consejero electoral suplente, segun sea el
caso, conservando la equidad de género. Del mismo modo designara el Consejo General cuando una
consejera 0 un consejero electoral suplente renuncie, o bien cuando exista la falta definitiva de la féormula
de Consejeras o Consejeros Electorales, es decir, propietaria o propietario y su respectivo suplente. A
las Consejeras y los Consejeros designados por este procedimiento se les impartira el curso de
induccion a la funcién electoral respectivo.
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VI.- PROGRAMACION DE ACTIVIDADES

RESPONSABLE ACTIVIDAD FECHA
Consejo General Aprobar el proyecto de “Procedimiento para la 19 de enero de
Integracion de la Propuesta y Designacién de 2016
Consejeras y Consejeros Electorales del Consejo
Municipal Electoral de Chiautla para la Eleccion
Extraordinaria 2016”.
(1 dia)
2 Consejo General Publicar el Acuerdo que aprueba el “Procedimiento | 20 enero de 2016
para la Integracion de la Propuesta y Designacién
de Consejeras y Consejeros Electorales del
Consejo Municipal Electoral de Chiautla para la
Eleccién Extraordinaria 2016” en la Gaceta del
Gobierno del Estado de México. (1 dia)

3 Junta General, Publicar la Convocatoria en estrados, periddicos, | 20 al 24 de enero de
Consejero Presidente, internet, medios impresos y medios electrénicos; la 2016
Consejeros Electorales | Cédula de Registro de Aspirantes a Consejeras y
del Consejo Generaly | Consejeros Electorales, y la Declaratoria Bajo

Secretario Ejecutivo Protesta de decir Verdad en la pagina electrénica (5 dias)
del Instituto.

4 Servidores publicos Operativo de Pega de convocatoria, perifoneo y Del 20 al 24 de

electorales entrega de invitaciones en Instituciones Educativas enero de 2016
comisionados por el y Académicas, asi como a los aspirantes a
Instituto Consejeras y Consejeros y los designados para el (5 dias)
Proceso Electoral Ordinario 2014-2015.
5 Direccion de Impartir curso de capacitacion al personal 20 de enero de
Organizacién comisionado a la Sede de recepcion. 2016
(1 dia)
6 Representantes Acreditar representantes para la Sede de recepcion, Del 20 al 24 de
de los partidos ante la Direccién de Organizacion. enero de 2016
politicos (5 dias)
7 Servidores publicos Recepcion en Sede de la Cédula de Registro de Del 21 al 24 de
electorales Aspirantes a Consejeras y Consejeros Electorales enero de 2016
comisionados por el Municipales, la Declaratoria Bajo Protesta de decir
Instituto Verdad y la Documentacién Probatoria. (4 dias)
8 Secretaria Ejecutiva Recibir, revisar y capturar las Cédulas de Registro Del 21 al 24 de
(Unidad de Informéticay | de Aspirantes a Consejeras y Consejeros enero de 2016
Estadistica) Electorales entregadas en la Sede de recepcion. (4 dias)
9 Secretaria Ejecutiva Verificar en la pagina electrénica del INE que las 25 de enero de
ciudadanas y los ciudadanos Aspirantes a 2016
Consejeras 'y Consejeros Electorales, se
encuentran inscritos en el Registro Federal de
Electores. (1 dia)
10 Secretaria Ejecutiva Solicitar a la Contraloria General, la validacion, de 25 de enero de
que las ciudadanas y los ciudadanos Aspirantes a 2016
Consejeras y Consejeros Electorales, no estan
inhabilitados por la Contraloria General del Instituto
o algin o6rgano de control interno de la
Administracion Pablica Estatal y Federal. (1 dia)
11 Secretaria Ejecutiva Solicitar a la Direccion de Partidos Politicos la 25 de enero de
validacion, de que las ciudadanas y los ciudadanos 2016
Aspirantes a Consejeras y Consejeros Electorales,
no han sido candidatos a cargos de eleccion (1 dia)
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—_— AREA
NO. RESPONSABLE ACTIVIDAD FECHA
popular, asi como representantes de partido politico
en érganos del Instituto, en los Ultimos cuatro afos.

12 Secretaria Ejecutiva Solicitar a la Junta Local Ejecutiva en el Estado de 25 de enero de
México del Instituto Nacional Electoral la validacion, 2016
de que las ciudadanas y los ciudadanos Aspirantes
a Consejeras y Consejeros Electorales, no han sido
miembros del Servicio Profesional Electoral
Nacional durante el Gltimo Proceso Electoral en la
entidad. (1 dia)

13 Secretaria Ejecutiva Verificacién de requisitos de las ciudadanas y | A mas tardar el 25
Direccién de ciudadanos aspirantes a Consejeras y Consejeros de enero de 2016
Organizacién Electorales (1 dia)

14 Consejo General Convocar a las ciudadanas y ciudadanos aspirantes 26 de enero de

a Consejeras y Consejeros Electorales Municipales 2016
a la entrevista sefialada en la convocatoria. (1 dia)
15 Comisién de Realizar la entrevista a las ciudadanas y los | 28 y 29 de enero de
Organizacion ciudadanos aspirantes a Consejeras y Consejeros 2016
Electorales Municipales. (2 dias)
16 Secretaria Ejecutiva Valoracion curricular de los aspirantes a Consejeras | 28 y 29 de enero de
Unidad Técnica para la | y Consejeros Electorales. 2015
Operacion y
Administracién de (2 dias)
Personal Electoral en
Organos
Desconcentrados
17 Secretaria Ejecutiva Integra y envia a la Comisién de Organizacion la 30 de enero de
Unidad Técnica para la | lista con los nombres de los aspirantes a Consejeras 2016
Operacion y y Consejeros a efecto de que estos realicen
Administracion de observaciones a la misma.
Personal Electoral en (1 dia)
Organos
Desconcentrados
Direccién de
Organizacién

18 Secretaria Ejecutiva Recibe y analiza las observaciones realizadas por 31 de enero de
integrantes de la Comision de Organizacién y 2016
elabora la lista definitiva con los nombres los
aspirantes a Consejeros y Consejeras y la remite a
la Junta General. (1 dia)

19 Junta General Conoce, analiza y aprueba la lista con los nombres 1 de febrero de
de los aspirantes a Consejeras y Consejeros 2016
Electorales Municipales, analiza, discute y las envia
al Consejo General para la designacién, en su caso. (1 dia)

20 Consejo General Designa de las Consejeras y los Consejeros 3 de febrero de
Electorales integrantes del Consejo Municipal 2016
Electoral de Chiautla. (1 dia)

21 Consejo Municipal Sesién de Instalacion y Toma de protesta a 5 de febrero de

Electoral de Chiautla integrantes del Consejo Municipal. 2016
(1 dia)
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ANEXO 1
CONVOCATORIA.

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO

El Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México, con fundamento en los articulos 11 de
la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, 30, 33, 178, 185 fraccion VI, 193 fraccion
VI1y 218 del Cdodigo Electoral del Estado de México, asi como en los “Lineamientos para la designacién
de los Consejeros Electorales Distritales y Municipales, asi como de los Servidores Publicos Titulares
de las Areas Ejecutivas de Direccién de los Organismos Publicos Locales Electorales”, aprobados por
el Consejo General del Instituto Nacional Electoral, mediante Acuerdo INE/CG865/2015, expide la
siguiente:

CONVOCATORIA PARA CONSEJERAS Y CONSEJEROS ELECTORAL ES MUNICIPALES,
DURANTE LA ELECCION EXTRAORDINARIA DEL 13 DE MARZO DE 2016 EN EL MUNICIPIO DE
CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO

A todas las ciudadanas y ciudadanos originarios del Estado de México o residentes en el Municipio de
Chiautla, Estado de México, interesados en participar como Consejeras y Consejeros Electorales del
Consejo Municipal, para la Eleccion Extraordinaria de Miembros del Ayuntamiento de Chiautla 2016,
guienes podran hacerlo bajo las siguientes:

BASES

PRIMERA. DE LOS PARTICIPANTES

Podran participar todas las ciudadanas y los ciudadanos mexiquenses, en pleno goce de sus derechos
civiles y politicos, originarias u originarios del Estado de México 0 que cuenten con una residencia
efectiva de por lo menos cinco afios anteriores a su designacion en el municipio de Chiautla, Estado de
México, salvo el caso de ausencia por servicio publico, educativo o de investigacién, por un tiempo
menor de seis meses; y que cumplan con los requisitos sefialados en esta Convocatoria.

SEGUNDA. DESCRIPCION GENERAL DE FUNCIONES DE LAS Y LOS CONSEJEROS
ELECTORALES MUNICIPALES

Los integrantes del Consejo Municipal Electoral tendran la atribucion de intervenir en la organizacién,
desarrollo y vigilancia de la Eleccion Extraordinaria de Miembros del Ayuntamiento de Chiautla, Estado
de México, asi como:

l. Vigilar la observancia del Cadigo Electoral del Estado de México y de los acuerdos que emita
el Consejo General,
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IIl. Intervenir en la organizacion, desarrollo y vigilancia de la eleccién de los ayuntamientos, en
Sus respectivos ambitos;

lIl. Recibir y resolver las solicitudes de registro de candidatos a presidente municipal, sindico o
sindicos y regidores;

IV. Realizar el computo municipal de la elecciéon de ayuntamientos por el principio de mayoria
relativa y por el principio de representacion proporcional;

V. Expedir la declaratoria de validez y la constancia de mayoria a la planilla que obtenga el mayor
ndimero de votos, y las constancias de asignacion de regidores y sindico, por el principio de
representacion proporcional;

VI. Recibir los medios de impugnacion que el Codigo Electoral del Estado de México establece,
en contra de sus resoluciones y remitirlos a la autoridad competente para su resolucion;

VII. Informar una vez al mes por lo menos, durante el proceso electoral, al Consejo General sobre
el desarrollo de sus funciones;

VIII. Registrar las plataformas electorales correspondientes que para la eleccion de los miembros
del ayuntamiento, presenten los partidos politicos, y candidatos independientes en términos del
Cddigo Electoral del Estado de México;

IX. Analizar el informe que mensualmente debera presentar la Junta Municipal; y

X. Solicitar a la Junta Municipal copia de los informes, reportes, oficios y demas documentos que
ésta remita a la Junta General.

El periodo para desempefiarse en el cargo, en caso de ser designado(a), sera a partir del mes de febrero

de 2016 cuando se realice la sesion de instalacion del Consejo Municipal y concluira al finalizar los
trabajos del propio Consejo, correspondientes a la Eleccién Extraordinaria 2016 por lo que su cargo sera
temporal.

Las Consejeras y Consejeros designadas o designados se someteran tanto a la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios como a la normatividad aplicable
del INE y del Instituto; y acataran los principios de certeza, imparcialidad, independencia, legalidad,
maxima publicidad y objetividad.

Las Consejeras y Consejeros Electorales del Consejo Municipal, recibirdan la gratificacion o
compensaciéon que para la eleccién extraordinaria se determine en el presupuesto de egresos del
Instituto.

TERCERA. DE LAS ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO PARA LA DE SIGNACION DE CONSEJERAS
Y CONSEJEROS ELECTORALES MUNICIPALES

Con fundamento en el numeral 3, inciso c) de los “Lineamientos para la designacion de los Consejeros
Electorales Distritales y Municipales, asi como de los Servidores Publicos Titulares de las Areas
Ejecutivas de Direccion de los Organismos Publicos Locales Electorales” las etapas del procedimiento
de seleccion son:

1. Inscripcién de candidatos;
2. Revision de Expedientes y Verificacién de Requisitos Legales;
3. Entrevista y Valoracién Curricular;
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4,

5.
6.

Elaboracién y observacién de listas de propuestas por parte de la Comision de Organizacion y
la Junta General,

Conformacion y envio de expedientes por la Junta General al Consejo General; e

Integracion y aprobacion de las propuestas definitivas, por parte del Consejo General.

CUARTA. DE LOS REQUISITOS

Con fundamento en los articulos 178 y 218 del Cddigo Electoral del Estado de México y numeral 4 de
los “Lineamientos para la designacion de los Consejeros Electorales Distritales y Municipales, asi como
de los Servidores Publicos Titulares de las Areas Ejecutivas de Direccién de los Organismos Publicos
Locales Electorales”, las y los interesados en participar como Consejeras y Consejeros Electorales
Municipales deberan cumplir con los siguientes requisitos:

I. Ser ciudadano mexicano por nacimiento, que no adquiera otra nacionalidad, ademas de estar
en pleno goce de sus derechos civiles y politicos;

Il. Estar inscrito en el Registro Federal de Electores y contar con credencial para votar vigente;
lll. Tener mas de treinta afios de edad al dia de la designacion;

IV. Gozar de buena reputacién y no haber sido condenado por delito alguno, salvo que hubiese
sido de caracter no intencional o imprudencial;

V. Ser originario del Estado de México o contar con una residencia efectiva en el Municipio de
Chiautla, Estado de México, de por lo menos cinco afios anteriores a su designacion, salvo el
caso de ausencia por servicio publico, educativo o de investigacion, por un tiempo menor de seis
meses;

VI. No haber sido registrado como candidato ni haber desempefiado cargo alguno de eleccién
popular en los cuatro afios anteriores a la designacion;

VII. No desempeifiar ni haber desempefiado cargo de direccién nacional, estatal o municipal en
algun partido en los cuatro afios anteriores a la designacion;

VIII. No estar inhabilitado para ejercer cargos publicos en cualquier institucion publica federal o
local;

IX. No ser ministro de culto religioso;

X. No haberse desempeiiado durante los cuatro afios previos a la designaciéon como titular de
secretaria 0 dependencia del gabinete legal o ampliado tanto del gobierno de la Federacion,
como de las entidades federativas; ni subsecretario u oficial mayor en la administracion publica
de cualquier nivel de gobierno. No ser jefe de gobierno del Distrito Federal, ni Gobernador ni
Secretario de gobierno o su equivalente a nivel local. No ser presidente municipal, sindico o
regidor o titular de dependencia de los ayuntamientos; y

XI. No ser ni haber sido miembro del servicio profesional electoral nacional durante el Gltimo
proceso electoral en la entidad.

QUINTA. DE LA DOCUMENTACION PROBATORIA

Las y los interesados deberan llenar y entregar la Cédula de Registro de Aspirantes a Consejeras y
Consejeros Electorales Municipales que proporcionara el Instituto y comprobaran el cumplimiento de los
requisitos, con la siguiente documentacion:

Cédula de Registro de Aspirantes a Consejeras y Consejeros Electorales Municipales (original).
Acta de Nacimiento (original y copia).
Credencial para votar con fotografia (original y copia por ambos lados).
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e Curriculum con documentacién probatoria.

e Comprobante de domicilio.

» Escrito de maximo 2 cuartillas en el que se expresen las razones por la que aspira a ser
designado(a).

» Declaratoria Bajo Protesta de decir Verdad de ser ciudadano mexicano por nacimiento, que no
adquiera otra nacionalidad ademas de estar en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos;
de estar inscrito en el Registro Federal de Electores y contar con credencial para votar con
fotografia vigente; gozar de buena reputacién y no haber sido condenado por delito alguno, salvo
que hubiese sido de caracter no intencional o imprudencial; no haber sido registrado como
candidato ni haber desempefiado cargo alguno de eleccién popular en los cuatro afios anteriores
a la designacioén; y no haber sido representante propietario o suplente de partido politico ante
Mesas Directivas de Casilla y Generales; ante Consejos Distritales o Municipales a nivel Local y
Federal en los cuatro afios anteriores a la publicacion de la convocatoria; no desempefiar ni
haber desempefiado cargo de direccién nacional, estatal o municipal en algun partido politico en
los cuatro afos anteriores a la designacion; no estar inhabilitado para ejercer cargos publicos en
cualquier institucion publica federal o local; no ser ministro de culto religioso; y no haberse
desempefiado durante los cuatro afios previos a la designacion como titular de secretaria o
dependencia del gabinete legal o ampliado tanto del gobierno de la Federacién, como de la
entidad; ni subsecretario u oficial mayor en la administracién puablica de cualquier nivel de
gobierno; no ser jefe de gobierno del Distrito Federal, ni Gobernador, ni Secretario de gobierno
0 su equivalente a nivel local; no ser presidente municipal, sindico o regidor o titular de
dependencia de los ayuntamientos; no ser ni haber sido miembro del servicio profesional
electoral nacional durante el ultimo proceso electoral en la entidad.

+ Solo en caso de que no sea originaria u originario del Estado de México, constancia de
Residencia emitida por el Secretario del Ayuntamiento respectivo que acredite tener mas de
cinco afos de residencia en el municipio de Chiautla (original).

Nota:

* Los documentos originales presentados por las interesadas o interesados en participar como
Consejeras y Consejeros Electorales Municipales, les seran devueltos una vez que se haya
realizado el cotejo correspondiente, a excepcidn de los originales referentes a la Cédula, al
Curiculum Vitae, y la Constancia de Residencia emitida por el Secretario del Ayuntamiento que
acredite tener mas de cinco afos de residencia en el Municipio de Chiautla, los cuales formaran
parte del expediente respectivo.

SEXTA. INSCRIPCION DE ASPIRANTES

Las y los interesados en participar como Consejeras y Consejeros Electorales Municipales, deberan
presentar debidamente requisitada su Cédula de Registro de Aspirantes, (misma que estara disponible
a partir de la publicacién de la presente convocatoria, en la pagina electronica del Instituto
http://www.ieem.org.mx/ ) y su documentacién soporte, en la siguiente direccion: Prolongacién Hidalgo,
Numero 4, Colonia Centro, San Andrés Chiautla, Estado de México, Cddigo Postal 56030, dentro del
plazo comprendido del 21 al 24 de enero de 2016 , en un horario de 9:00 a 17:00 horas.

Por ningln motivo seran recibidas solicitudes fuera del periodo y horario sefialado, ni fuera de la sede,
aguéllas que sean presentadas a través de terceras personas o bien que no presenten la informacion
sefialada en la Base Quinta de esta Convocatoria. A quienes no cumplan con alguno de los requisitos
establecidos en esta Convocatoria, no les sera recibida su solicitud y documentacion.
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SEPTIMA. REVISION DE EXPEDIENTES Y VERIFICACION DE REQUISITOS LEGALES

Transcurrido el periodo de registro de aspirantes, la Secretaria Ejecutiva y la Direccion de Organizacion
integraran los expedientes respectivos y verificaran el cumplimiento de los requisitos legales.

De conformidad con los numerales 3 inciso €) y f) de los “Lineamientos para la designacién de los
Consejeros Electorales Distritales y Municipales, asi como de los Servidores Publicos Titulares de las
Areas Ejecutivas de Direccion de los Organismos Publicos Locales Electorales”, la Secretaria Ejecutiva
elaborard la lista de las y los aspirantes que se consideren idoneos para pasar a la etapa de valoracion
curricular y entrevista y la remitira a los integrantes de la Comision de Organizacién, asimismo publicara
los resultados y el lugar y fecha para la realizacion de las entrevistas, el dia 26 de enero de 2016.

OCTAVA. VALORACION CURRICULAR Y ENTREVISTA

Con fundamento en los articulos 1.42 fraccion lll del Reglamento para el Funcionamiento de las
Comisiones del Instituto Electoral del Estado de México y el numeral 3, incisos e) y g) de los
“Lineamientos para la designaciéon de los Consejeros Electorales Distritales y Municipales, asi como de
los Servidores Publicos Titulares de las Areas Ejecutivas de Direccion de los Organismos Publicos
Locales Electorales” las y los aspirantes que acrediten el cumplimiento de los requisitos legales, seran
sujetos a una valoracion curricular y entrevista por los Consejeros Electorales Integrantes de la Comision
de Organizacién del Instituto, para tal efecto, se trasladaran al domicilio ubicado en el Municipio de
Chiautla, sefialado en la Base Sexta de la Convocatoria, para llevarlas a cabo, el dia 28 de enero de
2016 y en caso de considerarse necesario también po  dran efectuarse el 29 de enero del afio en
Ccurso.

Si las circunstancias lo ameritan el Consejero Presidente podra participar en la valoracién curricular y
entrevista de los aspirantes, de conformidad con el numeral 3, inciso g) de los “Lineamientos para la
designacion de los Consejeros Electorales Distritales y Municipales, asi como de los Servidores Publicos
Titulares de las Areas Ejecutivas de Direccion de los Organismos Publicos Locales Electorales”.

Los criterios que deberan tener en consideracion los Consejeros Electorales al momento de realizar la
valoracion curricular y entrevista son:

A) Compromiso demaocréatico.

B) Paridad de género.

C) Prestigio publico y profesional.

D) Pluralidad cultural de la entidad.

E) Conocimiento de la materia electoral.
F) Participacién comunitaria y ciudadana.
G) Actividades académicas.

H) Trayectoria profesional o laboral.

Los representantes de los partidos politicos ante la Comisién de Organizacién podran presenciar las
entrevistas Unicamente como observadores, pudiendo hacer llegar las observaciones que consideren
pertinentes a los Consejeros Electorales, integrantes de la Comisién de Organizacion, el mismo dia, de
la entrevista.
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NOVENA. ELABORACION Y OBSERVACION DE LISTAS DE PROP UESTAS POR PARTE DE LA
COMISION DE ORGANIZACION Y LA JUNTA GENERAL

Concluida la etapa de valoracion curricular y entrevista por parte de los Consejeros Electorales
integrantes de la Comisién de Organizacion, el 30 de enero de 2016 remitirdn los resultados obtenidos
por las y los aspirantes a la Secretaria Ejecutiva y a la Direccién de Organizacion del Instituto, en la que
determinaran por cada aspirante que fue entrevistado si es Idéneo o no para poder ser insaculado y
posteriormente designado como Consejero o Consejera Electoral Municipal.

La Direccion de Organizacién con base en la lista de aspirantes idoneos, elaborara la lista de propuestas
de las y los aspirantes para presentarlas a la Secretaria Ejecutiva quien las remitira a la Junta General
del Instituto, el dia 30 de enero de 2016.

Con fundamento en el articulo 193 fraccién VI del Cédigo Electoral del Estado de México, la Junta
General conformard, aprobara y enviara la lista de propuestas de las y los aspirantes, idéneos para ser
insaculados junto con los expedientes respectivos al Consejo General el dia 1 de febrero de 2016.

DECIMA. INTEGRACION Y APROBACION DE LAS PROPUESTAS DEFINITIVAS

Con fundamento en los articulos 185 fraccién VII del Cédigo Electoral del Estado de México y los
numerales 5, 6, 7 y 8 de los “Lineamientos para la designacion de los Consejeros Electorales Distritales
y Municipales, asi como de los Servidores Publicos Titulares de las Areas Ejecutivas de Direccion de
los Organismos Publicos Locales Electorales”, el Consejo General con base en la propuesta realizada
por parte de la Junta General, el 3 de febrero de 2016 procedera a la insaculacion manual de entre la
propuesta de candidatas y candidatos integrada con la totalidad de aspirantes que cumplieron los
requisitos legales y las etapas previstas en la presente Convocatoria, lo que realizara en Sesién Publica
ininterrumpida y con los instrumentos que garanticen la transparencia de la insaculacién y la paridad de
género y que ademas permita la misma oportunidad de ser seleccionados para todos los aspirantes que
participan.

El procedimiento de insaculacion manual se llevara a cabo extrayendo de tdmbolas, esferas numeradas,
que corresponden al numero de aspirantes a Consejeras y Consejeros que cumplieron los requisitos
legales y que derivado de la etapa de valoracion curricular y entrevistas fueron considerados idoneos
para ser designados; el resultado de este sorteo se registrara en el sistema de computo, sefialando el
cargo a asignar a cada uno de ellos en el orden de asignacion de cargos por propietarios y suplentes de
cada una de las seis formulas que componen el Consejo Municipal Electoral; estas actividades se
realizaran en dos etapas una para cada género de tal forma que garantice la equidad de género en la
integracion (en caso de que los aspirantes de alguno de los dos géneros, no sea suficiente para integrar
de manera equitativa el érgano respectivo, el sorteo se continuara con los aspirantes del otro género
gue se encuentren en la lista de candidatas o candidatos respectiva).

Al concluir con la integracion del Consejo, se imprimira en la mesa de insaculacion, la lista
correspondiente con los nombres y cargos que fueron sorteados, misma que serd verificada y firmada
por el Notario Publico y los integrantes de la mesa; la lista firmada se entregara al Secretario Ejecutivo
quien la distribuira a todos los integrantes del Consejo. La mesa se instalara en la sala de sesiones del
Consejo General y se integrara por un Notario Publico, Servidores Publicos Electorales del Instituto y
Representantes de los Partidos Politicos, acreditados ante el propio Consejo General.
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Concluida la insaculacion, el Consejo General procedera a realizar la designacion de las y los
Consejeros Municipales mediante el voto de al menos cinco Consejeros y Consejeras Electorales, a
través de un Acuerdo que debera contener un dictamen en el que se ponderen los resultados de la
valoracién curricular y la entrevista, asi como los criterios siguientes:

A) Compromiso democrético.

B) Paridad de género.

C) Prestigio publico y profesional.

D) Pluralidad cultural de la entidad.

E) Conocimiento de la materia electoral.
F) Participacion comunitaria y ciudadana.

DECIMA PRIMERA. TOMA DE PROTESTA Y SESION DE INSTAL ACION DEL CONSEJO
MUNICIPAL ELECTORAL DE CHIAUTLA, ESTADO DE MEXICO

Las y los Consejeros Electorales del Consejo Municipal de Chiautla, Estado de México, tomaran protesta
de Ley y realizaran la sesion de instalacion a mas tardar el 5 de febrero de 2016.

DECIMA SEGUNDA. MAXIMA PUBLICIDAD

Con fundamento en el articulo 168 del Cadigo Electoral del Estado de México y numeral 3, inciso h) de
los “Lineamientos para la designacion de los Consejeros Electorales Distritales y Municipales, asi como
de los Servidores Publicos Titulares de las Areas Ejecutivas de Direccién de los Organismos Publicos
Locales Electorales”, se publicaran los resultados de cada etapa del procedimiento en la pagina
electrénica y en los estrados del Instituto Electoral del Estado de México, observando las normas
contenidas en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios y la Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de México.

TRANSITORIO.

PRIMERO. En caso de que en las fechas contempladas no se contara con el nimero de aspirantes
necesarios para integrar el Consejo Municipal, el Consejo General tomara las medidas que estime
pertinentes para realizar la designacion de las y los Consejeros Electorales Municipales.

SEGUNDO. En caso de que algin consejero electoral propietario se ausentara de manera definitiva de
sus funciones, o acumule dos inasistencias de manera consecutiva sin causa justificada, o renuncie a
su cargo, el suplente sera llamado para asumir el cargo de consejera o0 consejero electoral propietaria o
propietario hasta el término de la eleccién extraordinaria; al efecto, sera citado para que concurra a la
siguiente sesidn del consejo de que se trate a rendir protesta de ley, de acuerdo a lo sefialado en el
articulo 219 parrafo cinco del Cadigo Electoral del Estado de México.

TERCERO. Las ciudadanas y ciudadanos designadas y designados como Consejeras y Consejeros
Electorales Propietarios deberan abstenerse de desempefar cualquier otro cargo o puesto dentro del
INE o de los organismos publicos locales electorales, a fin de garantizar que las ciudadanas y los
ciudadanos designadas y designados destinen el tiempo suficiente para el cumplimiento de sus
funciones y no exista incompatibilidad de labores.
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ANEXO 2

OFICIO DE INVITACION A LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS Y ACADEMICAS

Toluca, Méx., a ___ de enero de 2016
IEEM/PCG/_XXX_2016
C. PRESENTE.

Como es de su conocimiento, el dia 13 de marzo del afio 2016, las ciudadanas y ciudadanos mexiquenses residentes
en el Municipio de Chiautla, elegiran de manera extraordinaria los miembros del Ayuntamiento para el periodo
comprendido del afio 2016 al afio 2018; por esta razon, el Instituto Electoral del Estado de México, como autoridad
encargada de la organizacion, desarrollo y vigilancia de los procesos electorales del Estado, habra de integrar el Organo
Desconcentrado en el Municipio de Chiautla. En esta Eleccion Extraordinaria se deberéa contar con la participacion y el
esfuerzo de las ciudadanas y ciudadanos residentes en el municipio, quienes vigilaran que la Eleccion Extraordinaria y,
se lleve a cabo conforme a los principios de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, maxima publicidad y
objetividad, que rigen la actuacion del Instituto.

Para tal efecto es necesario seleccionar y designar a las ciudadanas y ciudadanos que integraran dicho érgano, y
reconociendo el compromiso civico y social de la Institucién que dignamente dirige, el Instituto Electoral del Estado de
México hace la presente invitacién para que DIFUNDA la convocatoria que se adjunta al presente, entre las ciudadanas
y ciudadanos que forman parte de su plantilla docente, a efecto de motivar su participacion en el proceso de seleccion
de Consejeras y Consejeros Electorales para integrar el Consejo Municipal Electoral de Chiautla que habra de instalarse
en febrero de 2016 y hasta la conclusion de la Eleccion Extraordinaria 2016.

Las ciudadanas y ciudadanos interesados deberan presentar de manera personal la documentacion probatoria
debidamente establecida en la convocatoria, dentro del plazo comprendido del 21 al 24 de enero de 2016 en un horario
de 09:00 a 17:00 horas, en la sede correspondiente al Municipio de Chiautla cito en Prolongacion Hidalgo, Numero 4,
Colonia Centro, San Andrés Chiautla, Estado de México, Cddigo Postal 56030, conforme a las bases establecidas en la
Convocatoria.

Para mayor informacién, el Instituto pone a su disposicion los teléfonos de la Secretaria Ejecutiva y de la Direccion de
Organizacion: (01 800) 7 12 43 36 para larga distancia 'y 2 75 73 00 para llamadas locales, con extensiones 3400 y 3000
respectivamente, con domicilio en Paseo Tollocan No. 944, segundo y primer piso, Col. Santa Ana Tlapaltitlan, Toluca
de Lerdo, México y en la pagina de Internet: www.ieem.org.mx

Sin otro particular, aprovechamos la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

“TU HACES LA MEJOR ELECCION"
ATENTAMENTE
EL CONSEJERO PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL
LIC. PEDRO ZAMUDIO GODINEZ

EL SECRETARIO EJECUTIVO

M. en A. P. FRANCISCO JAVIER LOPEZ CORRAL
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ANEXO 3
OFICIO DE COMISION DE LOS SERVIDORES ELECTORALES

Toluca de Lerdo, México, 19 de enero de 2016.
OFICIO DE COMISION: IEEM/SE/XXXX/2016.
C.
SERVIDOR ELECTORAL
PRESENTE

Con fundamento en lo establecido por los articulos 194 y 196 fracciones I, Il y XXXV del Cédigo Electoral
del Estado de México; en los articulos 1, 29, 58 y 79 parrafo quinto del Reglamento Interno del Instituto
Electoral del Estado de México; y con la finalidad de dar cumplimiento al Acuerdo IEEM/CG/XX/2016,
de fecha 20 de enero de 2016 por el que se aprueban los “Procedimiento para la Integracion de la
Propuesta y Designacion de Consejeras y Consejeros Electorales del Consejo Municipal Electoral de
Chiautla, para la Eleccion Extraordinaria 2016”, con el presente se le instruye para llevar a cabo la
siguiente:

COMISION

Apoyar en el periodo comprendido del 20 al 24 de enero del afio en curso, con un horario  de 09:00
a 17:00 horas, en la sede del Municipio de Chiautla, para dar cumplimiento a los “Procedimiento para
la Integracion de la Propuesta y Designacion de Consejeras y Consejeros Electorales del Consejo
Municipal Electoral de Chiautla, para la Eleccion Extraordinario del Municipio 2016".

Reciba un cordial saludo.

“TU HACES LA MEJOR ELECCION”
ATENTAMENTE

M. en A.P. FRANCISCO JAVIER LOPEZ CORRAL
SECRETARIO EJECUTIVO

c.c.p. Lic. Pedro Zamudio Godinez. Consejero Presidente del Consejo General del Instituto. Presente.
Mtra. Palmira Tapia Palacios.- Presidenta de la Comisién de Organizacion. Presente
Mtro. Ruperto Retana Ramirez. Contralor General. Presente.
Lic. Victor Hugo Cintora Vilchis. Director de Organizacién. Presente.
Lic. José Mondragén Pedrero. Director de Administracién. Presente.
Mtra. Rocio Martinez Bastida. Directora Juridico- Consultiva. Presente.
Archivo
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ANEXO 4

ELECCION EXTRAORDINARIA DE MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO DE CHIAUTLA 2016

/
é IEEM

Institrta Hlectaral del Kstado de Mexico

Cédula de Registro de Aspirantes a Consejerasy Con  sejeros Electorales del
Consejo Municipal Electoral de Chiautla

LLENAR CON LETRA DE MOLDE

ESTE ESPACIO SERA LLENADO POR EL IEEM

23 TEXCOCO 29 CHIAUTLA 2|13|-10|2|9] -

DATOS GENERALES
| Documento que lo avala: Luz D Predial |:| Agua D Teléfono fijo |:| |

CHIAUTLA

ANTECEDENTES ACADEMICOS

Grado maximo de estudios (Marqueel recuadro correspondiente)
Sin Estudios D Primaria Primaria D Secundaria D Secundaria I:l
Incompleta I:l Completa Incompleta Completa
Preparatoria y/o Técnica 'O
¢Con ¢Titulado?

NOMBRE COMPLETO DE LA INSTITUCION NOMBRE COMJéE%%EOS ESURIES o uﬁ; Si' No | DOCUMENTO QUE LO AVALA
Licenciatura In

NOMBRE COMPLETO DE LA INSTITUCION o %% (UDOCUMENTO QUE LO AVALA
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Diplomado | |:|
NOMBRE COMPLETO DE LOS ESTUDIOS conclinggll] [ oidiacoy )
NOMBRE COMPLETO DE LA INSTITUCION BT R0s T =T DOCUMENTO QUE LO AVALA
Especialidad ||:|
NOMBRE COMPLETO DE LOS ESTUDIOS [[eConclug? T ¢tiuiado? ][,
NOMBRE COMPLETO DE LA INSTITUCION RERI A0S s | No [ s | No| MDOCUMENTOQUE LOAVALA
Maestria ||:|
NOMBRE COMPLETO DE LOS ESTUDIOS [ 1L ANETR 1
NOMBRE COMPLETO DE LA INSTITUCION B R0s s T rno | s [ no| YDOCUMENTOQUE LOAVALA
Doctorado IO
NOMBRE COMPLETO DE LOS ESTUDIOS [ cConclu6? | cTidado? |-,
NOMBRE COMPLETO DE LA INSTITUCION ROl Ees s Trno | s | nvo| YDOCUMENTOQUE LOAVALA

NOTA -Deberasoportarse con ladocumentacion que
-En caso de haber cursado mas de uno, referir el ma

s reciente.

corresponda ala informacion aqui vertida.

@ Documentoque lo avala: - Reconocimiento

- Constancia -Certificado

~Diploma Titlo

-Cédula Profesional

-otro

TRAYECTORIA _LABORAL

CARGO O PUESTO DESEMPENADO *

[—INICIO T TERMINO ]

Ao

INSTITUCION DONDE LABORO

DOCUMENTO QUE LOAVALA

‘Deberasoportarse con documentacion probatoria.

TRAYECTORIA ACADEMICA

CARGO O PUESTO DESEMPENADO *

[Nl T TFRMING ]

AYO

INSTITUCION DONDE LABORO

DOCUMENTO QUE LOAVALA

‘Deberéasoportarse con documentacion probatoria

TRAYECTORIA POLITICO-ELECTORAL

¢ Tiene usted conocimientos enMateria Politico
Electoral ?

B

ESTUDIOS RELACIONADOS CON LA MATERIA POLITICO ELECT ORAL *

TIPO DE ESTUDIO

NOMBRE COMPLETO DE LOS ESTUDIOS

NOMBRE COMPLETO DE LA INSTITUCION

DOCUMENTO QUE LO AVALA

*Deberé soportarse con documentacion probatoria.
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EXPERIENCIA EN MATERIA POLITICO ELECTORAL *

CARGO O PUESTO D ADO [ ME® NI?o TERMINO INSTITUCION DONDE LABORO DOCUMENTO QUE LO AVALA

“Deberéa soportarse con documentacion probatoria.

OTRAS ACTIVIDADES EN MATERIA POLITICO ELECTORAL *

ACTIVIDADES DOCUMENTO QUE LO AVALA

‘Deberéasoportarse con documentacién probatoria

CARGOS DE ELECCION POPULAR

cArRGO * DOCUMENTO QUE LO AVALA

*Deberasoportarse con documentacion probatoria

TRAYECTORIA DOCENTE [ s ] [ no |
_LN'LCIQ_IjM'LNQ_ INSTITUCION DONDE LABORO DOCUMENTO QUE LO AVALA

CARGO O PUESTO DESEMPERADO*
ANO

“Deberéasoportarse con documentacion probatoria.

TRAYECTORIA PROFESIONAL [ no |

INICIO AINO TERMINO INSTITUCION DONDE LABORO DOCUMENTO QUELO AVALA

CARGO O PUESTO DI NADO *

“Deberéa soportarse con documentacion probatoria.

ACTIVIDAD EMPRESARIAL

ACTIVIDAD * DOCUMENTO QUE LO AVALA

‘Deberéasoportarse con documentacién probatoria.

PARTICIPACION COMUNITARIA O CIUDADANA

ACTIVIDAD * DOCUMENTO QUE LO AVALA

‘Deberasoportarse con documentacion probatoria
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Publicaciones realizadas
NOMBRE COMPLETO DE LA PUBLICACION FECHA DE PUBLICACION MEDIO EN QUE SE PUBLICO DOCUMENTO QUE LO AVALA

*Deberé soportarse con documentacion probatoria.

ESCRITO OUE EXPRESA LAS RAZONES POR LAS OUE ASPIRA A SER DESIGNADO

¢ PresentaEscrito del Aspirante que expresalas ra  zones porlas que aspiraaser designado Consejero  Electoral del
ConsejoMunicipal de Chiautla?

NUMERO DE
CUARTILLAS

DOCUMENTOS QUE SE EXHIBEN

CREDENCIAL PARA VOTAR (copia
cotejada)

ACTA DE NACIMIENTO

(copia cotejada)

CONSTANCIA DE RESIDENCIA
(original) solo en caso de no ser originario del Es  tado
de México con domiciio en Chiautla

DECLARATORIA
(original)

COMPROBANTE DE DOMICILIO

(copia cotejada)

CURRICULUM VITAE (original) con copia

cotejada de los documentos probatorios)

ESCRITO QUE EXPRESE RAZONES
POR LAS QUE ASPIRA A SER
DESIGNADO (original)

TiTULO CEDULA

Licenciatura

Especialidad

Maestria

Doctorado

aoog
Ooooo

FIRMA DEL ASPIRANTE
DECLARO BAJOPROTESTA DE DECIR VERDAD QUE LOS DATOS
ASENTADOS SON CIERTOS.
Los datos personales proporcionados en esta Cédula de Registro son protegidos de conformidad con lo previsto en la Ley de Proteccion de Datos
Personales del Estado de México y son utilizados en los términos establecidos en el AVISO de PRIVACIDAD que puede consultarse en la pagina oficial del
Instituto Electoral del Estado de México. (www.ieem.org.mx).

OBSERVACIONES A LA DOCUMENTACION PRESENTADA: NOMERO DE FOJE
ENTREGADAS

NOMBRE Y FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO ELECTORAL COMIS IONADO
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ELECCION EXTRAORDINARIA DE MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO DE CHIAUTLA 2016.

Cédula de Registro de Aspirantes a Consejeras y Consejeros Electorales del Consejo Municipal

de Chiautla
ACUSE DE RECIBO
ESTE ACUSE SERA LLENADO POR EL IEEM
23 TEXCOCO o|1|2/(0 1|6
CHIAUTLA 2|13|-10]|2|9{-

OBSERVACIONES A LA DOCUMENTACION PRESENTADA:

(FAVOR DE CONSERVAR ESTE ACUSE DE RECIBO)

wWWww.ieem.org.mx sejecl@ieem.org. mx Tel:(01-800) 712-43-36 lada sin costoy (01722) 2-75-73-00, ext. 3400
dorganizacién @ieem.org.mx Tel:(01-800) 71 2-43-36ladasin costoy (01722) 2-75-73-00, ext. 3 000
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ANEXO 5

FORMATO DE DECLARATORIA BAJO PROTESTA DE DECIR VERD AD
Chiautla, México, a de enero de 2016

LIC. PEDRO ZAMUDIO GODINEZ
CONSEJERO PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL
Y PRESIDENTE DE LA JUNTA GENERAL DEL IEEM

AT'N. M. en A.P. FRANCISCO JAVIER LOPEZ CORRAL
SECRETARIO EJECUTIVO DEL IEEM Y
SECRETARIO DE ACUERDOS DE LA JUNTA GENERAL

Presente.

El que suscribe, , de nacionalidad mexicana por
nacimiento, ciudadano mexiquense, con residencia en el municipio de Chiautla, Estado de México, en pleno
ejercicio de mis derechos civiles y politicos, conforme a lo establecido en el articulo 28 de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México, manifiesto mi interés de participar como Aspirante a Consejera o
Consejero Electoral del Municipio de Chiautla. Ademas declaro en cumplimiento a lo ordenado por el Cédigo
Electoral del Estado de México en sus articulos 178 fracciones |, I, V, VII, VI, IX, X y XlI; 209; 218 y demas
relativos, lo siguiente: Que no he adquirido otra nacionalidad; Que me encuentro inscrito en el Registro Federal de
Electores y cuento con credencial para votar vigente; Que gozo de buena reputaciéon y no he sido condenado por
delito alguno, salvo que hubiese sido de caracter no intencional o imprudencial; Que no he sido registrado como
candidato ni he desempefado cargo alguno de eleccién popular en los cuatro afios anteriores a la designacion; y
que no he fungido como representante propietario o suplente de partido politico ante Mesas Directivas de Casilla
y Generales; ante Consejos Distritales o Municipales a nivel Local y Federal en los cuatro afios anteriores a la
publicacion de la convocatoria; Que no desempefio ni he desempefiado cargo de direccidn nacional, estatal, o
municipal en algun partido politico en los cuatro afios anteriores a la designacion; Que no he sido inhabilitado para
ejercer cargos publicos en cualquier instituciéon publica federal o local; Que no soy ministro de culto religioso; y
Que no me he desempefado durante los cuatro afios previos a la designaciéon como titular de secretaria o
dependencia del gabinete legal o ampliado tanto del gobierno de la Federacion, como de las entidades federativas;
ni subsecretario u oficial mayor en la administracién publica de cualquier nivel de gobierno; no soy jefe de gobierno
del Distrito Federal, ni Gobernador, ni Secretario de gobierno o su equivalente a nivel local; no soy presidente
municipal, sindico o regidor o titular de dependencia de los ayuntamientos; no soy ni he sido miembro del Servicio
Profesional Electoral Nacional durante el Ultimo Proceso Electoral en la entidad.

La declaracion anterior la formulo a Usted bajo protesta de decir verdad, para cumplir con los requisitos marcados
en la convocatoria para participar como aspirante a Consejera o Consejero Electoral del Municipio de Chiautla
para la Eleccién Extraordinaria 2016 y sabedor de la pena establecida por el parrafo tercero del articulo 167 del
Cdbdigo Penal del Estado de México.

ATENTAMENTE

Nombre y Firma
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ANEXO 6
LISTADO DE REQUISITOS Y DOCUMENTOS PROBATORIOS.

REQUISITOS Y DOCUMENTOS PROBATORIOS PARA ASPIRANTES A CONSEJERAS Y CONSEJEROS
ELECTORALES DEL CONSEJO MUNICIPAL DE CHIAUTLA, DE C ONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS
178 Y 218 DEL CODIGO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXIC O Y AL NUMERAL 4 “LOS LINEAMIENTOS
PARA LA DESIGNACION DE LOS CONSEJEROS ELECTORALES D ISTRITALES Y MUNICIPALES, ASI
COMO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS TITULARES DE LAS AR EAS EJECUTIVAS DE DIRECCION DE
LOS ORGANISMOS PUBLICOS LOCALES ELECTORALES” DEL IN STITUTO NACIONAL ELECTORAL.

REQUISITOS DOCUMENTOS PROBATORIOS

1. Ser ciudadano mexicano por nacimiento, que no adquiera otra
nacionalidad, ademas de estar en pleno ejercicio de sus
derechos civiles y politicos.

-Acta de nacimiento.
(original y copia)
-Declaratoria bajo protesta de decir verdad.

2. Estar inscrito en el Registro Federal de Electores y contar con
credencial para votar con fotografia.

-Declaratoria bajo protesta de decir verdad.

-Credencial para votar con fotografia. (Original y copia por ambos
lados). La Secretaria Ejecutiva verificara en la pagina electrénica
del INE si las ciudadanas y los ciudadanos referidos se
encuentran inscritos en el Registro Federal de Electores.

3. Tener mas de treinta afios de edad al dia de la designacion.

-Acta de nacimiento.
(original y copia)

4. Gozar de buena reputacién y no haber sido condenado por
delito alguno, salvo que hubiese sido de caracter no intencional
o imprudencial.

-Declaratoria bajo protesta de decir verdad.

5. Ser originario del Estado de México y contar con una
residencia efectiva en el Municipio de Chiautla, Estado de
México, de por lo menos cinco afios anteriores a su designacion
salvo el caso de ausencia por servicio publico, educativo o de
investigacion, por un tiempo menor de seis meses.

-Acta de nacimiento (original y copia); o

-Constancia de residencia que acredite tener cinco afios de
residencia en el Municipio de Chiautla, emitida por el Secretario
del Ayuntamiento correspondiente.

6. No haber sido registrado como candidato ni haber
desempefiado cargo alguno de eleccién popular en los cuatro
afios anteriores a la designacion.

-Declaratoria bajo protesta de decir verdad.
-El Instituto efectuara una revision en sus bases de datos de
candidatos a cargos de eleccién popular.

7. No desempefiar ni haber desempefiado cargo de direccion
nacional, estatal o municipal en algtin partido en los cuatro afios
anteriores a la designacion.

-Declaratoria bajo protesta de decir verdad.

-El Instituto efectuard una revisién en sus bases de datos de
dirigentes nacionales, estatales y municipales de partidos
politicos.

8. No estar inhabilitado para ejercer cargos publicos en cualquier
institucion publica federal o local;

-Declaratoria bajo protesta de decir verdad.

-El Instituto solicitar& una revision en los registros de los
servidores publicos inhabilitados por los 6rganos competentes
federales y locales.

9. No ser ministro de culto religioso alguno.

-Declaratoria bajo protesta de decir verdad.

10. No haberse desempefiado durante los cuatro afios previos a
la designacion como titular de secretaria o dependencia del
gabinete legal o ampliado tanto del gobierno de la Federacion,
como de las entidades federativas; ni subsecretario u oficial
mayor en la administracion publica de cualquier nivel de
gobierno. No ser jefe de gobierno del Distrito Federal, ni
Gobernador ni Secretario de gobierno o su equivalente a nivel
local. No ser presidente municipal, sindico o regidor o titular de
dependencia de los ayuntamientos.

-Declaratoria bajo protesta de decir verdad.

11. No se no haber sido miembro del Servicio Profesional
Electoral Nacional durante el Ultimo Proceso Electoral en la
entidad.

-Declaratoria bajo protesta de decir verdad.

-El Instituto revisard en sus bases de datos de servidores
electorales durante el Gltimo Proceso Electoral y solicitara a la
Junta Local Ejecutiva del INE en el Estado de México que informe
si alguno de los Aspirantes forma o formé parte del Servicio
Profesional Electoral Nacional durante el tltimo Proceso Electoral
en la entidad.
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ANEXO 7

FORMATO DE ACTA CIRCUNSTANCIADA

En el Municipio de Chiautla, Estado de México, en las instalaciones del inmueble ubicado en Prolongacion
Hidalgo, Numero 4, Colonia Centro, San Andrés Chiautla, Estado de México, Cddigo Postal 56030, lugar
donde se ubica la Sede para la recepcion de documentacion de los Aspirantes a Consejeras y Consejeros
Electorales del Consejo Municipal de Chiautla para la Eleccidén Extraordinaria 2016, siendo las

horas del dia de enero del dos mil dieciséis, reunidos en el local que ocupa esta sede, los CC.

, en su caracter de
servidores publicos electorales comisionados responsables de la sede, asi como los representantes de
los partidos politicos que firman al calce de la presente acta; mismos que se reunieron para hacer constar
lo siguiente:

PRIMERA.- Que el inciso “F” del apartado “QUINTO” del “Procedimiento para la Integracién de la
Propuesta y Designacién de Consejeras y Consejeros Electorales del Consejo Municipal Electoral de
Chiautla, para la Eleccién Extraordinaria 2016” sefiala que una vez verificados los requisitos, integrados
los expedientes y requisitado el formato CRES (Control de Recepcién de Expedientes en Sede) se
procedera a levantar la presente acta circunstanciada.

SEGUNDA.- Que hasta el cierre del horario de recepcion se recibieron, verificaron y foliaron

expedientes constantes de fojas totales mismos que se detallan en el formato para el control de
recepcion de expedientes en sede que se anexa a la presente acta, los cuales cumplieron debidamente
con la normatividad en la materia y seran entregados en la Secretaria Ejecutiva del propio Instituto para
continuar con los tramites correspondientes.

INCIDENTES:
TERCERA.- Que las ciudadanas y los ciudadanos que a continuacion se enlistan, no obstante habérseles
advertido que su solicitud seria rechazada, por incumplir alguno de los requisitos de la convocatoria, o
no entregar su documentacién completa, insistieron en que se les recibiera su expediente:

No. | Nombre de la ciudadana o | No. de Control Requisito Documento NO entregado
ciudadano de registro Incumplido u Observaciones
1
2
3
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CUARTA.- Que en caso de haberse presentado otros incidentes durante el horario de atencién y hasta
el cierre de la presente acta, estos fueron los siguientes:

Lo que se asienta para todos los efectos legales a que haya lugar y se da por terminada la presente,
siendo las horas del dia de enero de dos mil dieciséis, firmando al margen y al calce de
la misma los que en ella intervinieron.

C. C.

SERVIDOR PUBLICO ELECTORAL COMISIONADO SERVIDOR PUBLICO ELECTORAL COMISIONADO
(Responsable de Sede)

Firma Firma

C. C.

SERVIDOR PUBLICO ELECTORAL COMISIONADO SERVIDOR PUBLICO ELECTORAL COMISIONADO

Firma Firma

REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLITICOS

PARTIDO NOMBRE FIRMA
PARTIDO NOMBRE FIRMA
PARTIDO NOMBRE FIRMA
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PARTIDO NOMBRE FIRMA
PARTIDO NOMBRE FIRMA
PARTIDO NOMBRE FIRMA
PARTIDO NOMBRE FIRMA
PARTIDO NOMBRE FIRMA
PARTIDO NOMBRE FIRMA
PARTIDO NOMBRE FIRMA

Direccién de Organizacion 46



PROCEDIMIENTO PARA LA INTEGRACION DE LA PROPUESTA Y DESIGNACION DE CONSEJERAS Y CONSEJEROS ELECTORALES DEL

@I! i' l! 'M CONSEJO MUNICIPAL ELECTORAL DE CHIAUTLA, PARA LA ELECCION EXTRAORDINARIA 2016

Instituto Electoral del Estado de México

ANEXO 8
FORMATO PARA CONTROL DE RECEPCION DE EXPEDIENTES EN LA SEDE DEL MUNICIPIO DE CHIAUTLA
DISTRITO LOCAL 23 TEXCOCO MUNICIPIO CHIAUTLA
RESPONSABLE FECHA de enero de 2016

DE SEDE:

NUM. DE NUMERO DE FOJAS
conTRoLbE | NOMBRE DEL ASPIRANTE A CONSEJERA O CONSEJERO QUE INTEGRA EL OBSERVACIONES

REGISTRO ELECTORAL DEL CONSEJO MUNICIPAL DE CHIAUTLA EXPEDIENTE

TOTAL DE EXPEDIENTES RECIBIDOS CONSTANTES DE FOJAS TOTALES.

C. C. C. C.

SERVIDOR PUBLICO ELECTORAL COMISIONADO  SERVIDOR PUBLICO ELECTORAL COMISIONADO  SERVIDOR PUBLICO ELECTORAL COMISIONADO  SERVIDOR PUBLICO ELECTORAL COMISIONADO
(Responsable de Sede)
FIRMA FIRMA FIRMA FIRMA
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ANEXO 9

RECIBO DE ENTREGA-RECEPCION DE EXPEDIENTES DE LA SE DE DEL MUNICIPIO DE
CHIAUTLA EN ORGANO CENTRAL

FECHA DE ENTREGA: de enero de 2016. HORA DE ENTREGA: hrs.

Numero total de expedientes recibidos y cotejados: , constantes de fojas totales,

detallados en el “Formato para Control de Recepcion de Expedientes en la Sede del Municipio de Chiautl a

de la misma fecha.

Numero total de expedientes recibidos con documenta cion faltante: ; con No. de Control de
Registro de

Numero total de expedientes recibidos:

SERVIDORES PUBLICOS ELECTORAL ES COMISIONADOS EN SEDE SERVIDOR ELECTORAL RESPONSABLE DE LA
RECEPCION POR LA SECRETARIA EJECUTIVA
CC.
C.
Firmas Firma
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ANEXO 10

PROCEDIMIENTO PARA LA REVISION DE EXPEDIENTES DE
ASPIRANTES A CONSEJERAS Y CONSEJEROS
ELECTORALES EN SEDE
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I.- OBJETIVO GENERAL:

Incrementar la eficiencia y control en la recepcién de las Cédulas de Registro de Aspirantes a Consejeras y
Consejeros Electorales del Consejo Municipal Electoral de Chiautla y la documentacion soporte respectiva,
la cual realizaran los Servidores Publicos Electorales Comisionados por la Secretaria Ejecutiva.

Il.- OBJETIVOS ESPECIFICOS:

+ Que los servidores publicos electorales comisionados conozcan los requisitos que deberan cumplir los
aspirantes a consejeras y consejeros electorales establecidos en las fracciones VIl y VIII del articulo
178 del Cddigo Electoral del Estado de México y los Lineamientos para la Designacién de los
Consejeros Electorales Distritales y Municipales, asi como de los Servidores Publicos Titulares de las
Areas Ejecutivas de Direccion de los Organismos Publicos Locales Electorales aprobado por el
Consejo General del Instituto Nacional Electoral mediante Acuerdo No. INE/CG865/2015.

» Que los servidores publicos electorales comisionados conozcan el procedimiento que deberan seguir
para verificar que las Cédulas de Registro de Aspirantes a Consejeras y Consejeros Electorales se
entreguen debidamente requisitadas; asi como la concordancia entre la informacién que contiene la
Cédula de Registro y la documentacidn que se recibe.

» Que los servidores publicos electorales comisionados conozcan la forma detallada de integrar los
expedientes de los aspirantes a Consejeras o Consejeros Electorales.

Que los servidores publicos electorales comisionados entreguen oportuna y debidamente los
expedientes recibidos a los érganos centrales del Instituto.

Que los servidores publicos electorales comisionados conozcan el procedimiento para verificar que los
expedientes entregados cuenten con la informaciéon y documentacién completas.

lll.- ALCANCE

Aplica a los Servidores Publicos Electorales Comisionados a la Sede por parte de la Secretaria Ejecutiva; a
los Servidores Publicos Electorales adscritos a la Secretaria Ejecutiva y a la Direccién de Organizacién y
gue sean designados para atender la operacion de la sede.

IV.- REFERENCIAS

e Cadigo Electoral del Estado de México.
(Articulos 185 fraccion VII, 193 fraccion VI, 214, 217, y 218)

» Lineamientos para la Designacion de los Consejeros Electorales Distritales y Municipales, asi como de
los Servidores Publicos Titulares de las Areas Ejecutivas de Direccién de los Organismos Publicos
Locales Electorales aprobado por el Consejo General del Instituto Nacional Electoral mediante Acuerdo
No. INE/CG865/2015.
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V.- RESPONSABILIDADES
DE LOS SERVIDORES PUBLICOS ELECTORALES COMISIONADOS A SEDE

RESPONSABILIDADES GENERALES:

1)  Acudir con puntualidad y sin excepcion al curso de capacitacién que imparta el personal de la Direccion
de Organizacion el dia 20 de enero de 2016; a fin de recibir las indicaciones y conocer el procedimiento
para la ejecucion de las tareas propias de la Comisién a desempeiiar.

2)  Conocer con amplitud sus funciones y realizarlas con eficacia, eficiencia y profesionalismo. En caso
de dudas, antes de tomar decisiones, comunicarse a la “Mesa de Atencion de Dudas e Incidentes en
Sede” que de manera conjunta instalaran la Direccion de Organizacion y la Secretaria Ejecutiva.

3) Presentarse a las ocho horas con treinta minutos de la mafiana a efecto de acondicionar el lugar en el
que se realizara la recepcién de documentos.

4)  Requisitar el Acta Circunstanciada (Anexo 7 ) diariamente, una vez que se concluya con la recepcion
de Cédulas de Registro de Aspirantes a Consejeras y Consejeros Electorales y demas documentos,
haciendo constar en ella el nimero de expedientes recibidos, debidamente integrados, para su
posterior entrega a Organos Centrales del Instituto, a fin de continuar con el tramite correspondiente;
asi como los incidentes del dia.

5) Entregar a la Secretaria Ejecutiva diariamente, las Cédulas de Registro de Aspirantes a Consejeras y
Consejeros Electorales y demas documentos.

6) Realizar las actividades, que determine la Junta General, la Secretaria Ejecutiva, y en su caso, la
Comision de Organizacion, para el debido cumplimiento del Procedimiento.

7)  Portar en un lugar visible el Gafete oficial del Instituto de manera permanente y contar con su oficio de
comisién correspondiente.

RESPONSABILIDADES EN RELACION A LA INFORMACION:

1) Proporcionar la informacién que soliciten las ciudadanas y los ciudadanos que se presenten en la sede,
respecto al procedimiento para llenar y presentar las Cédulas de Registro de Aspirantes a Consejeras
y Consejeros Electorales (Anexo 4 del Procedimiento ) y de la demas documentacién solicitada.

2) Cuando las Cédulas de Registro de Aspirantes a Consejeras y Consejeros Electorales o los demas
documentos, no se presenten de conformidad con lo establecido en la convocatoria, informar a las
ciudadanas o ciudadanos, que deberd complementar su documentacion, indicandole ademas la fecha
limite sefialada para realizar su tramite.

RESPONSABILIDADES EN RELACION A LA ASESORIA:

1) Otorgar a las interesadas o interesados en participar, la Cédula de Registro de Aspirantes a Consejeras
y Consejeros Electorales y el formato de Declaratoria Bajo Protesta de decir Verdad respectivo (Anexos
4y 5 del presente Procedimiento ).
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2) En su caso, y de ser requerido por la ciudadana o ciudadano aspirante a Consejera o Consejero
Electoral facilitar el listado de requisitos y documentos probatorios (Anexo 6 del presente
Procedimiento ), colocar en el interior de la sede respectiva el cartel con estos requisitos.

3) Aclarar cualquier duda, respecto del procedimiento para la integracién de la propuesta y designacion
de Consejeras y Consejeros Electorales para el Consejo Municipal de Chiautla para la Eleccién
Extraordinaria 2016.

RESPONSABILIDADES EN RELACION A LA RECEPCION:

1) Recibir y revisar que la documentacidon cumpla con los requisitos establecidos en la Convocatoria
(Anexo 1 del presente Procedimiento ). Ninguna Cédula deberd recibirse sin la documentacién que se
solicita o hien sin que la ciudadana o el ciudadano cumpla con los requisitos sefalados en la
convocatoria; salvo en aquellos casos en que las ciudadanas o ciudadanos insistan en que se les
reciba de esa forma, aclarandoles que por la falta de cualquiera de los documentos enunciados no se
les considerara para la integracion de las propuestas a consejeras y consejeros electorales, detallando
el nombre y la documentacion faltante, o el requisito que se incumple lo que forzosamente debera
anotarse como incidente del dia en el Acta Circunstanciada en el momento que se presente este hecho
y no esperar hasta el final de la jornada.

2) Cotejar que la Cédula de Registro de Aspirantes a Consejeras y Consejeros Electorales y los demas
documentos cumplan con los requisitos establecidos en la Convocatoria (Anexo 1 del presente
Procedimiento ).

3) Firmar las Cédulas de Registro de los aspirantes que atiendan, cada vez que se haya revisado su
llenado y cotejado la documentacion exigida por la Convocatoria. Registrar las Cédulas de Registro
recibidas de acuerdo con el formato para control de recepcién de expedientes (Anexo 8 del presente
Procedimiento ) en las sedes.

4)  Entregar a la ciudadana o ciudadano Aspirante a Consejera o Consejero Electoral, en caso de recibir
completa su Cédula de Registro de Aspirantes a Consejeras y Consejeros Electorales y demas
documentos, el acuse de recibo respectivo, el cual se encuentra al final de la propia Cédula de Registro.

SECRETARIA EJECUTIVA:

Comisionar a los Servidores Publicos Electorales que recibiran las Cédulas de Registro de Aspirantes a
Consejeras y Consejeros Electoral, en el Municipio de Chiautla.

Dar seguimiento y apoyar la operacion de la sede de manera coordinada con la Direccion de Organizacion,
a través del personal que se designe.

Atender las dudas que presenten los Servidores Publicos Electorales Comisionados, durante las jornadas

de recepcion de expedientes y solventarlas en coordinacién con la Direccién de Organizacion, a través de
la “Mesa de Atenciéon de Dudas e Incidentes en Sede.”

DIRECCION DE ORGANIZACION:

Dar seguimiento y apoyar la operacion de la sede de manera coordinada con la Secretaria Ejecutiva, a través
del personal que se designe.
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Atender las dudas que presenten los Servidores Publicos Electorales Comisionados, durante las jornadas
de recepcion de expedientes y solventarlas en coordinacion con la Secretaria Ejecutiva, a través de la “Mesa
de Atencion de Dudas e Incidentes en Sede.”

VI.- INSUMOS:
* “Procedimiento para la Integracion de la Propuesta y Designacion de Consejeras y Consejeros
Electorales del Consejo Municipal Electoral de Chiautla, para la Eleccion Extraordinaria 2016”7,
aprobados por el Consejo General del Instituto.

» Convocatoria a todas las ciudadanas y ciudadanos, interesadas e interesados en participar como
Consejeras y Consejeros Electorales en el Consejo Municipal de Chiautla.

» Cédula de Registro de Aspirantes a Consejeras y Consejeros Electorales.

e Listado de requisitos y documentos probatorios para Aspirantes a Consejeras y Consejeros
Electorales, de conformidad con las fracciones VII y VIII del articulo 178 del Cédigo Electoral del
Estado de México y los Lineamientos para la Designacion de los Consejeros Electorales Distritales y
Municipales, asi como de los Servidores Publicos Titulares de las Areas Ejecutivas de Direccion de
los Organismos Publicos Locales Electorales aprobado por el Consejo General del Instituto Nacional
Electoral mediante Acuerdo No. INE/CG865/2015.

» Formato de Declaratoria Bajo Protesta de decir Verdad.

» Acta Circunstanciada.

* Formato para Control de Recepcion de Expedientes en Sede.

» Recibo de entrega recepcion de expedientes en 6rgano central.

» Lista de Registro de asistentes.

» Marco seccional distrital y municipal.

» Materiales de oficina y papeleria.

» Teléfonos celulares y tarjetas telefénicas.

VIl.- RESULTADOS:

» Adecuada integracién y recepciéon de los expedientes de Aspirantes a Consejeras y Consejeros
Electorales.

» Eliminacién o disminucion de la recepcion de expedientes incompletos o indebidamente integrados,
por parte de los Servidores Publicos Electorales Comisionados.

* Recepcién en tiempo y forma de los expedientes de Aspirantes a Consejeras y Consejeros
Electorales, en la Secretaria Ejecutiva.
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VIII.- CRITERIOS DE EJECUCION:

GENERALES:

1).

2).

3).

4).

5).

La recepcion de Cédulas de Registro y demas documentos, se realizara del 21 al 24 de enero de
2016, en un horario de 9:00 a 17:00 horas en la sede instalada en el Municipio de Chiautla.

Los Servidores Publicos Electorales Comisionados deberan estar en la sede por lo menos treinta
minutos antes de las 9:00 horas a efecto de realizar los preparativos conducentes para la adecuada
atencion de las ciudadanas y ciudadanos que acudan a realizar la entrega de su documentacion.

Los Servidores Publicos Electorales Comisionados, a las 9:00 horas colocaran en un lugar apropiado
del inmueble la Lista de Registro para que las ciudadanas o ciudadanos que acudan registren sus
datos; la lista se retirara a las 17:00 horas una vez concluida la recepciéon. La omision en el registro
de esta lista de ninguna manera impedira participar a la ciudadana o ciudadano que haya ingresado
su solicitud y cumplido todos los requisitos legales. El Servidor Publico Electoral Comisionado
entregara diariamente los expedientes, el acta circunstanciada y el formato para el control de
recepcion de expedientes en sede, al personal de la Secretaria Ejecutiva, asignado para la recepcion
de expedientes en 6rganos centrales.

Los Servidores Publicos Electorales Comisionados, antes de tomar decisiones deberan comunicarse
a la “Mesa de Atencion de Dudas e Incidentes en Sede” que estableceran de manera coordinada la
Secretaria Ejecutiva y la Direccién de Organizacion.

Las ciudadanas y ciudadanos que aspiren a ser nombrados Consejeras y Consejeros Electorales
para el Consejo Municipal Electoral de Chiautla, deberan cumplir con los requisitos siguientes:

Ser ciudadano mexicano por nacimiento, que no adquiera otra nacionalidad, ademas de estar en
pleno goce de sus derechos civiles y politicos;

Estar inscrito en el Registro Federal de Electores y contar con Credencial para Votar con
fotografia, vigente;

Tener mas de treinta afios de edad al dia de la designacion;

IV.  Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito alguno, salvo que hubiese sido
de caracter no intencional o imprudencial;

V. Ser originario y vecino del Municipio de Chiautla, Estado de México, o contar con una residencia
efectiva de por lo menos cinco afios anteriores a su designacién en el Municipio de Chiautla, salvo
el caso de ausencia por servicio publico, educativo o de investigacion, por un tiempo menor de
seis meses;

VI. No haber sido registrado como candidato ni haber desempefiado cargo alguno de eleccion
popular en los cuatro afos anteriores a la designacion;

VII.  No desempefiar ni haber desempefiado cargo de direccion nacional, estatal o municipal en algun
partido en los cuatro afios anteriores a la designacion;

VIIl.  No estar inhabilitado para ejercer cargos publicos en cualquier institucion puablica federal o local;

IX. No ser ministro de culto religioso;

Direccién de Organizacién 55



PROCEDIMIENTO PARA LA INTEGRACION DE LA PROPUESTA Y DESIGNACION DE

@/]li' li'M CONSEJERAS Y CONSEJEROS ELECTORALES DEL CONSEJO MUNICIPAL ELECTORAL DE

CHIAUTLA, PARA LA ELECCION EXTRAORDINARIA 2016

Instituto Electoral del Estado de México

X.

XI.

XIl.

XIlL.

XIV.

XV.

No haberse desempefiado durante los cuatro afios previos a la designacion como titular de
secretaria o dependencia del gabinete legal o ampliado tanto del gobierno de la Federacién, como
de las entidades federativas; ni subsecretario u oficial mayor en la administracion puablica de
cualquier nivel de gobierno. No ser jefe de gobierno del Distrito Federal, ni Gobernador ni
Secretario de gobierno o su equivalente a nivel local. No ser presidente municipal, sindico o
regidor o titular de dependencia de los ayuntamientos;

No ser ni haber sido miembro del Servicio Profesional Electoral Nacional durante el tltimo proceso
electoral en la entidad;

Escrito de dos cuartillas como maximo en el que el Aspirante exprese las razones por las que
aspira a ser designado;

Curriculum Vitae que incluya copias de la documentacién probatoria;

Comprobante de domicilio, correspondiente al Municipio de Chiautla.

Certificado de no antecedentes penales o declaratoria bajo protesta de decir verdad.

6). Los Servidores Publicos Electorales Comisionados integraran y ordenaran los expedientes, los
cuales invariablemente deberan contener los siguientes documentos, en el orden que se establece a
continuacién:

1) Original de la Cédula de Registro de Aspirantes a Consejeras y Consejeros Electorales para el
Consejo Municipal de Chiautla, que contenga, entre otros, los datos de identificacion del
Aspirante.

2) Original y copia de la Credencial para Votar con fotografia, vigente, por ambos lados. (solamente
seran validas aquellas que contengan un recuadro con terminacién “15” o las que indican su
emision a partir del afio 2008, no se aceptaran constancias de robo o pérdida de credencial, ni
comprobante de tramite de expedicidn o reposicion);

3) Original y copia del Acta de Nacimiento.

4) Original de la Declaratoria Bajo Protesta de Decir Verdad con firma autografa (formato
proporcionado por el Instituto).

5) Solo en caso de no ser originario y vecino del Municipio de Chiautla, Estado de México, original
de la constancia de residencia expedida por el Secretario del Ayuntamiento de Chiautla que
acredite tener mas de cinco afios de residencia en el municipio.

6) Curriculum Vitae que incluya copias de la documentacion probatoria.

7) Original del escrito de dos cuartillas como maximo en el que el Aspirante exprese las razones por
las que aspira a ser designado.

Nota:

Por lo que se refiere a la Credencial para votar con fotografia (original y copia por ambos lados),
solamente seran validas aquellas que contengan un recuadro con terminacién “15” o las que hayan
sido emitidas a partir del afio 2008. No se aceptaran constancias de robo o pérdida de credencial, ni
comprobante de tramite de expedicion o reposicion.
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REVISION DE LA DOCUMENTACION

1).

2).

3).

4).

5).

6).

7).

8).

Si el Aspirante llega con la Cédula de Registro de Aspirantes a Consejeras y Consejeros Electorales,
la Declaratoria Bajo Protesta de decir Verdad y la documentacion que soporta la informacion
contenida en la Cédula, el Servidor Publico Electoral Comisionado validara la informacién contenida
en éstas, conforme a lo siguiente:

Solicitara al Aspirante toda su documentacién y, en primera instancia, con el original de la credencial
de elector con fotografia y la constancia de domicilio verificara los siguientes datos de la Cédula de
Registro: Municipio de residencia; clave de elector; nombre completo; sexo; domicilio incluyendo
calle, nUmero interior y exterior, colonia o localidad, municipio; cédigo postal; seccion electoral; fecha
de nacimiento; lugar de nacimiento y CURP.

Enseguida con el original del acta de nacimiento verificara los siguientes datos en la Cédula de
Registro: Nombre completo; sexo; fecha de nacimiento; constatando que el Aspirante cuente con
mas de 30 afios de edad, al dia de la designacién. (3 de febrero de 2016)

Si del Acta de nacimiento se desprende que el aspirante nacié en el Estado de México, ya no sera
necesario solicitarle Constancia de Residencia.

Entonces, si del Acta de nacimiento se observa que el Aspirante no es originaria u originario del
Estado de México, con la Constancia de Residencia expedida por el Secretario del Ayuntamiento de
Chiautla; se verificaran los siguientes datos de la Cédula de Registro: Municipio de residencia;
nombre completo; tiempo de residir en el municipio (en afios), el que debera ser de por lo menos 5
afos.

A continuacion verificara en el encabezado de la Cédula de Registro, que sean correctos los datos
de la fecha de recepcién y, en su caso, la clave de elector. Y en el apartado de datos generales
verificara los datos contenidos en los espacios para: nombre y apellidos, género, domicilio, nimero
(exterior o interior), colonia o localidad y documento que avale el domicilio, asi como el cédigo postal,
el tiempo de residir en su municipio, seccion electoral y fecha de nacimiento, ademas el registro
federal de contribuyentes, incluyendo homoclave (en caso de contar con ella); correo electrénico; y
teléfonos particular, celular y otros, verificando que se encuentren completos incluyendo clave lada.

Una vez concluido el apartado anterior verificara que la ciudadana o ciudadano, de forma autdgrafa,
haya firmado la Cédula de Registro en el apartado correspondiente, si no es asi en ese momento le
solicitara que lo haga, y constatara que la firma que estampa corresponda a la que aparece en su
credencial de elector.

Proseguird con la revision y ahora en el apartado “Documentos que se exhiben”, con la
documentacion que presenta el aspirante ira marcando en los recuadros correspondientes la
documentacion que se esta exhibiendo; es decir, tomara la credencial de elector con fotografia,
cotejara original y copia y palomeara el cuadro marcado con la “S”, ademas a la copia le aplicara el
sello de “Cotejado”. Tomara el Acta de Nacimiento cotejara original y copia y palomeara el cuadro
marcado con la “S”, ademas a la copia le aplicara el sello de “Cotejado”. Tomara el original de la
Constancia de Residencia, revisard que haya sido emitida por el Secretario del Ayuntamiento de
Chiautla; y que indique especificamente por lo menos los cinco afios de residencia y palomeara el
cuadro marcado con la “S” (éste Ultimo solo en el caso de que no sea originaria u originario y vecino
del Municipio de Chiautla, Estado de México); Tomara el original de la Declaratoria, verificara que
esté firmada de forma autdgrafa por el Aspirante y palomeara el cuadro marcado con la “S”. Tomara
el Titulo y Cédula Profesional de cada grado académico que presente, cotejara original y copia y
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palomeara el cuadro marcado con la “S” a cada documento presentado, ademas a las copias le
aplicara el sello de “Cotejado”; y asi sucesivamente hasta marcar el total de recuadros que aparecen
en la parte posterior de la Cédula de Registro. Si el Aspirante ha entregado la totalidad de
documentacion descrita en este parrafo, entonces el Ultimo recuadro de este apartado
correspondiente a “Observaciones a la documentacion presentada” se cancelara con una raya
cruzada. Finalmente, si por el contrario, alguno de los documentos sefialados en este parrafo no es
entregado por el Aspirante, entonces debera aplicarse las excepciones a este procedimiento en el
ultimo recuadro de este apartado, anotara la documentacién que le esta faltando al aspirante o la
observacion especifica del documento en duda presentado por el aspirante. En este Ultimo supuesto
cuando falte documentacién y una vez que ya ha sido registrada en la Cédula de Registro lo que si
se entrega, se colocara en la Cédula de Registro sobre los recuadros donde se asento la
documentacion entregada y faltante, cinta adhesiva transparente.

INTEGRACION DE EXPEDIENTES

1),

2).

3).

4).

Una vez que la documentacion ha sido debidamente revisada y cotejada, procedera a ordenarla de
acuerdo al orden siguiente:

A continuacién se foliaran en la parte superior derecha el nimero de folio a cada documento que
integra el expediente incluyendo la Cédula de Registro, y cuando el documento contenga texto por
ambos lados, a los dos les asignara folio. Al terminar el foliado, conocera el nimero de fojas
entregadas, es decir el ultimo folio que se anote en el conjunto de documentos, y este niumero lo
anotara en los espacios de la Cédula de Registro que dice “nimero de fojas entregadas” y que se
encuentra en ambas caras de la Cédula. Ahora el Servidor Publico Electoral Comisionado anotara
su nombre y firmara la Cédula en el reverso (aun no en el talon desprendible). No deberé olvidar que
invariablemente a la Cédula de Registro le correspondera el folio nimero uno en el anverso y el 2 en
el reverso.

Ya que se tiene la seguridad que la Cédula de Registro estd debidamente requisitada y la
documentacion se encuentra completa de acuerdo a lo requerido en la Convocatoria; entonces y sélo
entonces se asignara un Numero de Control de Registro, el cual consta de ocho digitos,
correspondiendo los dos primeros al nimero de distrito local, después un guion, los siguientes tres
digitos corresponderan al nimero del municipio, del domicilio de la ciudadana o ciudadano, sefialado
en su credencial para votar con fotografia, un guion y finalmente los tres Gltimos digitos se referiran
al nimero progresivo que le corresponda al expediente del aspirante al momento de entregar su
documentacion completa. Este nimero lo anotara en el anverso tanto de la Cédula de Registro como
del acuse de recibo de ésta, en el recuadro denominado “Control de Registro”, por ejemplo 23-029-
015.

Hecho lo anterior, procedera a terminar de requisitar el acuse de recibo de la Cédula de Registro, en
donde anotaréa el nimero y nombre del Distrito Local de acuerdo a la numeracién que tienen asignada
en el (Anexo 4 del Procedimiento ); por ejemplo: 23 Texcoco. después anotara la fecha de recepcién
(dia, mes y afio) en el recuadro correspondiente. A continuacion el municipio de residencia del
Aspirante el cual debera coincidir con el que se anot6 al inicio de la Cédula y el que aparece en su
domicilio y que ya fue confirmado con la Credencial para votar y la Constancia de Residencia, en su
caso. Por ultimo anotara el nombre completo del aspirante en la misma forma en que se anot6 en el
inicio de la Cédula y que ya fue confirmado con el Acta de Nacimiento y la Credencial para votar;
verificando ademas que haya sido debidamente anotado si el Aspirante es Masculino o Femenino. A
continuacién procedera a complementar los datos del reverso del talon desprendible de la Cédula de
Registro, en donde el Servidor Publico Electoral Comisionado anotara su nombre completo y su firma
de manera autdgrafa.
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5).

6).

7).

En este momento, el acuse de recibo junto con los originales del Acta de Nacimiento y de la
Credencial para votar y documentacion probatoria del curriculum vitae, se los devolvera al Aspirante
y le pedira que verifique toda su documentacion a efecto de que no exista ningln faltante; por ultimo
le dara las gracias por su participacion.

Una vez que se retira el Aspirante, el Servidor Publico Electoral Comisionado conjuntara la Cédula
de Registro con la documentacion del Aspirante que ya se encuentra ordenada le colocara un clip y
la incorporara a un folder en cuya pestafia anotara inicialmente el numero de control de registro
asignado a la Cédula y a continuacion el nombre completo del Aspirante, iniciando por el primer
apellido, todo con mayuUsculas y letra de molde y en tinta negra.

Finalmente concluida la recepcién, verificacién de requisitos e integracién del expediente en la sede,
el Servidor Publico Electoral responsable, previo registro entregara la Cedula al responsable de
captura en la sede a efecto de que de manera inmediata integre la informaciéon contenida en la Cédula
de Registro en el “Sistema de Aspirantes a Consejeros Electorales para el Consejo Municipal
Electoral de Chiautla para la Eleccién Extraordinaria”; una vez que se haya realizado la captura
correspondiente, el Servidor Publico Electoral responsable de la Unidad de Informatica y Estadistica,
regresara la cedula a efecto de que el responsable de la sede lo integre al expediente que
corresponda.

REGISTRO DE EXPEDIENTES

1).

2).

3).

4).

5).

A continuacién procedera a registrar el expediente en el formato “Control de Recepcion de
Expedientes en Sede” en donde anotara el nimero de control de registro, el cual se encuentra a la
derecha de la primera linea de recuadro en la Cédula de Registro y en la pestafia del expediente; en
seguida anotara el nombre completo del Aspirante, en el orden primer apellido, segundo apellido y
nombre(s).

Continuara anotando el niumero de fojas que integran el expediente, dato que también aparece en el
reverso de la Cédula de Registro, a un costado del nombre y la firma del Servidor Publico Electoral
Comisionado.

Finalmente, en su caso, anotara alguna observacion que considere relevante; pero este espacio
obligatoriamente lo debera utilizar para anotar cuando un expediente se reciba con inconsistencias
ya sea de informacién o documentacion, aun cuando se haya prevenido a la ciudadana o ciudadano
gue no sera considerado para integrar las listas de aspirantes a Consejeras y Consejeros Electorales,
sefialando la inconsistencia o carencia presentada en el expediente.

Cada que se inicie el uso de una hoja de este formato CRES se debera anotar los nombres completos
de los responsables de sede y finalmente la fecha correspondiente al dia de su utilizacion.

Una vez registrado el expediente lo introducira en la caja de Archivo de Concentracién que se le
proporcionara para su resguardo y traslado al final de la jornada.

EXCEPCIONES DEL PROCEDIMIENTO

1),

Cuando al finalizar la revision de la Cédula de Registro y la Documentacién se encuentren
inconsistencias, le informard a la ciudadana o ciudadano sobre éstas. Si las inconsistencias se
refieren al llenado de la Cédula de Registro y es subsanable en ese momento, le proporcionara una
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nueva Cédula y su documentacion completa y le solicitara que la llene nuevamente explicandole la
correccion a realizar; una vez que la ciudadana o ciudadano ha corregido y entregado su Cédula con
su documentacion, retomara el procedimiento de revision y recepcién descrito en parrafos anteriores
hasta concluir.

2). Si las inconsistencias son insubsanables en ese momento o bien el Aspirante carece de algin
documento, se le entregara una nueva Cédula y se le explicarda como debe corregir las
inconsistencias, o bien que documento habra que corregir o aportar porque falté en ese momento;
ademas se le indicara que solo hasta el 24 de enero tiene para presentar nuevamente su Cédula de
Registro y su documentacién para que regrese oportunamente a realzar su tramite.

3). Si aun explicando a la ciudadana o ciudadano de las inconsistencias encontradas, éste se niega a
corregir o bien a entregar la documentacion incorrecta e insuficiente y se empefia en que se le reciba
su documentacion en esos términos, se le advertird que por motivo de la documentacién o
informacion faltante sera descalificado del procedimiento de seleccién y en consecuencia no sera
considerado para integrar las propuestas de candidatas y candidatos a consejeras y consejeros
electorales. Si aun con la prevencion la ciudadana o ciudadano insiste en que le sea recibida,
entonces se procedera conforme al procedimiento descrito en parrafos anteriores, con la salvedad
de que cuando se requisite la Cédula de Registro en el Apartado “Documentos que se Exhiben” en
su ultimo recuadro “Observaciones a la documentacion presentada” se indicara cual es la
documentacion faltante, o la observacién correspondiente a la inconsistencia de la informacién
contenida en la propia Cédula. En este Ultimo supuesto cuando falte documentacion y una vez que
ya ha sido registrada en la Cédula lo que si se entrega, se colocara en la Cédula de Registro sobre
los recuadros donde se asent6 la documentacion entregada y faltante, cinta adhesiva transparente.
Ademas cuando se realice el registro del expediente en el formato CRES, también debera anotar en
observaciones la inconsistencia que se presenta, ya sea de documentacion o de informacién o
ambas. Finalmente, obligatoriamente anotara el incidente en el Acta Circunstanciada de ese dia
describiendo claramente el nombre de la ciudadana o del ciudadano, el Numero de Control de
Registro que le correspondio, las inconsistencias y la hora en que sucedieron los hechos. Si el
espacio destinado en el Acta para estos efectos es insuficiente para describir el incidente, podra
utilizar una hoja adicional, la cual deberan firmar quienes firmen el Acta. En el acta se hara referencia
a la hoja adicional que se genera y que se anexara al Acta Circunstanciada.

4). Cuando una ciudadana o ciudadano acuda a la sede con su documentacién pero sin la Cédula de
Registro y la Declaratoria de Decir Verdad, el Servidor Publico Electoral le proporcionara estos
formatos y le explicard como debera llenarlos con base en su documentacion y la forma en que
debera presentarlos una vez requisitados; indicandole que en caso de que no lo haga ahi mismo, o
no regrese el mismo dia, tendra la oportunidad de presentarlos hasta el 24 de enero de 2016.

5). Cuando una ciudadana o ciudadano llegue después de concluido el horario de recepcién y solicite
gue se le reciba su documentacion argumentando que existe gente que estad formada en ese
momento, se le informara que solamente se atiende a las ciudadanas y a los ciudadanos que hayan
llegado hasta las 17:00 horas, en el periodo del 21 al 24 de enero de 2016. Por lo que por ningln
motivo seran recibidas solicitudes fuera del periodo y horario sefialado.

CIERRE DEL FORMATO DE CONTROL DE REGISTRO DE EXPEDIENTES
1). Una vez que se atendi6 a la Ultima ciudadana o ciudadano que se formé previamente de concluido
el horario de recepcidn, se concluira con la recepcion y se realizara lo siguiente: se tomaran las hojas
del formato CRES y se verificara que todos los expedientes recibidos ese dia se encuentren
registrados en el formato. Una vez hecho lo anterior (y si solamente es una hoja) se contara el nUmero
de expedientes registrados en ésta y se anotara el total en el espacio respectivo del formato; ademas
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2).

3).

se realizara la sumatoria de las cifras contenidas en la columna “Numero de fojas que integran el
expediente” y el total se anotara en el espacio especifico del formato.

Si son dos 0 mas hojas del formato CRES de la misma manera se contara el nimero de expedientes
registrados en éstas y se anotara el total en el espacio respectivo del formato en la ultima hoja
utilizada, en el resto de las hojas se inutilizara el espacio con una linea; ademas se realizara la
sumatoria de las cifras contenidas en la columna “Nimero de fojas que integran el expediente” de
todas las hojas y el total se anotara en el espacio especifico del formato de la ultima hoja, en las
anteriores igual se inutilizara el espacio respectivo con una linea.

Finalmente los dos Servidores Publicos Electorales Comisionados anotaran su nombre y plasmaran
su firma de manera autégrafa en la parte final del formato para el Control de Recepcion de
Expedientes, ya sea en una o varias hojas, segun sea el caso.

ELABORACION DEL ACTA CIRCUNSTANCIADA

1),

2).

3).

4).

5).

Por ultimo procederan a levantar el Acta Circunstanciada, anotando en la parte superior el Municipio
en donde se asienta la sede, el domicilio del inmueble en donde se ubica.

Ademas anotara el nimero de expedientes que se recibieron y de cuantas fojas consta, datos que
obtendra de la dltima hoja del formato CRES que requisité minutos antes.

A continuacion, en su caso, requisitara la tabla en la que se describan los casos en los que las
ciudadanas o ciudadanos, no obstante habérseles advertido que su solicitud sera rechazada por
incumplir alguno de los requisitos de la convocatoria, insistieron en que se les recibiera su expediente
describiendo con precision el nombre y la documentacién del faltante o el requisito incumplido.

En el espacio respectivo, en su caso, describird de forma pormenorizada los incidentes que se
hubiesen presentado desde la apertura de la sede hasta el cierre de las actividades, poniendo
especial cuidado en describir los incidentes que se refieran a la recepcion de expedientes, tal y como
se indic6 en parrafos anteriores. Y finalmente anotaran la hora y la fecha en que se da por terminada
el Acta Circunstanciada.

Firmaran el Acta los Servidores Publicos Electorales Comisionados anotando su nombre vy
plasmando su firma de manera autografa en la parte conducente del documento; ademas la pasaran
a firma de los representantes de partido que se encuentren presentes y debidamente acreditados,
quienes podran solicitar copia del Acta Circunstanciada.

TRASLADO DE EXPEDIENTES

1).

2).

Los Servidores Publicos Electorales Comisionados integraran a la caja de archivo de concentracion
los expedientes de los aspirantes, el formato de Control de Registro de Expedientes en Sede y el
Acta Circunstanciada en folders por separado y la cerraran debidamente.

Los Servidores Publicos Electorales Comisionados se trasladardn a las oficinas centrales del
Instituto, en donde ambos entregaran al personal designado por la Secretaria Ejecutiva, los
expedientes recibidos, el formato Control de Registro de Expedientes en Sede, el Acta
Circunstanciada y la Lista de Registro.
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ANEXO 11

DIRECTORIO DE INSTITUCIONES DE EDUCATIVAS Y ACADEMICAS SUSCEPTIBLES DE INVITAR PARA QUE SUS INTEGRANTES PA RTICIPEN

COMO CONSEJERAS Y CONSEJEROS ELECTORALES PARA INTEG RAR EL CONSEJO MUNICIPAL ELECTORAL DE CHIAUTLA PARA LA ELECCION
EXTRAORDINARIA 2016.
N.P NIVEL N° DE INSTITUCION DOMICILIO TELEFONO RESPONSABLE
INVITACIONES
1 Basica 1 Primaria “José Maria | Av. Del Trabajo S/N, C.P. 56030, (01) 59 59 53 78 19 o
Luis Mora” Chiautla, Estado de México. Juan Ramén Diaz Flores
2 Basica 1 Centro Escolar Arboleda S/N, Chiautla, C.P. (01) 59 59 53 52 05
Melchor Ocampo 56030, Estado de México. Julia Romero Garcia
. Sor Juana Inés De | Emiliano Zapata S/N, C.P. 56030,
3 Basica 1 La Cruz Nonoalco, Chiautla, Estado de (01) 5959 21 86 31 Martin Pefia Seron
México.
o Primaria Rosario Avenida Insurgentes S/N,
4 Basica 1 Castellanos Atenguillo, C.P. 56030, Chiautla, (01) 5959 53 39 51 Roberto Uribe Rodn’guez
Estado de México.
o Primaria Emiliano Avila Camacho No.1, Ocopulco,
S Basica 1 Zapata C.P. 56030, Chiautla, Estado de (01) 59 49 56 42 79 Apo“nar Osorio Ruiz
México.
. Centro Educativo Avenida Nacional No.8, C.P.
6 Basica 1 Carbar S.C 56030, Chiautla, Estado de (01) 5959 53 58 08 Lic. Rocié Avila Ramirez
México.
; fs . Primaria el Nifio In_dependencia SIN, Sant_iago 011 59 56 53 27 7
asica Campesino Chimalpa, C.P. 560?0., Chiautla, (01) Julio Garcia Gonzalez
Estado de México.
Media Secundaria Paulo | |gnacio Zaragoza S/N, C.P. 56030,
8 Basica ! Freire Chiautla, Estado de México. (01) 5959 53 97 36 Alicia Cardenas Benitez

Direccién de Organizacién

62




Instituto Electoral del Estado de México

PROCEDIMIENTO PARA LA INTEGRACION DE LA PROPUESTA'Y DESIGNACION DE
CONSEJERAS Y CONSEJEROS ELECTORALES DEL CONSEJO MUN ICIPAL DE CHIAUTLA,
PARA LA ELECCION EXTRAORDINARIA 2016..

DIRECTORIO DE INSTITUCIONES DE EDUCATIVAS Y ACADEMICAS SUSCEPTIBLES DE INVITAR PARA QUE SUS INTEGRANTES PA RTICIPEN
COMO CONSEJERAS Y CONSEJEROS ELECTORALES PARA INTEG RAR EL CONSEJO MUNICIPAL ELECTORAL DE CHIAUTLA PARA

del Estado de
México, Plantel
Texcoco

México.

(01) 59 59 53 60 25

LA ELECCION
EXTRAORDINARIA 2016.
N.P | NIVEL N° DE INSTITUCION DOMICILIO TELEFONO RESPONSABLE
INVITACIONES
9 M,ec_ila 1 Secundaria “José CIrCUItF) Escolar No. 9, CP 56030, (01) 59 59 53 40 49 o
Basica Maria Luis Mora” Chiautla, Estado de México. Juan Ramoén Diaz Flores
Media Colegio OFI. No. Las .Promesgs,No.loo, San o
10 Basica 1 0740 "JAIME Antonio Tepetitlan, C.P. 56030, (01) 5951 11 89 13 Rodolfo Garcia Alvarez
TORRES BODET" Chiautla, Estado de México.
Media Secundaria Of. No. Caleros S/N, Ocopulco, en la
11 Basica 1 0108 Gral. Ignacio unidad deportiva, C.P. 56030, (01) 59 49 56 44 98 Sergio Rios Romero
Zaragoza Chiautla, Estado de México.
12 Medig 1 Preparatoria "‘]OS"é Circuito Escolar No. 9, C.P. 56030, |  (01) 59 59 53 81 45 o
Superior Maria Luis Mora Chiautla, Estado de México. Juan Ramén Diaz Flores
13 Medl_a 1 Preparatoria Oficial Arpoledas s/n, C.P. 56‘3030, (01) 59 59 53 70 80
Superior No.9 Chiautla, Estado de México.
Maria Elena Olivar Olvera
Medi Independencia Num. 48
14 edia 1 CBT CHIAUTLA No. 48, San Antonio Tepetitlan, (01) 5959 2308 10 _ _ i i
Superior Chiautla, Estado de México. C.P. Lic. Rosario Martinez Aleman
56030.
i Av. Del Trabajo No. 17, C.P. (01) 59595378 13 _ _ , .
15 Superior 1 Universidad Privada 56030, Chiautla, Estado de Lic. Diana Vazquez Gonzalez
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