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CONSEJO GENERAL
ACUERDO N°. IEEM/CG/55/2021

Por el que se aprueba el Manual de supervision y control de calidad para
la impresion de la documentacion y produccion del material electoral
del Instituto Electoral del Estado de México, para el proceso electoral
2021 para la eleccién de Diputaciones Locales e Integrantes de los
Ayuntamientos del Estado de México

El Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México emite el
presente acuerdo, con base en lo siguiente:

GLOSARIO

Anexo 4.1: Anexo 4.1 “Documentos y Materiales Electorales”, del
Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral.

CEEM: Cddigo Electoral del Estado de México.

Consejo General: Consejo General del Instituto Electoral del Estado de
México.

Comisién: Comision de Organizacion del Consejo General del Instituto
Electoral del Estado de México.

Constitucion Federal: Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Constitucioén Local: Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México.

DEOE: Direcciéon Ejecutiva de Organizacion Electoral del Instituto Nacional
Electoral.

DO: Direccion de Organizacion del Instituto Electoral del Estado de México.

Gaceta del Gobierno: Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de
México .

IEEM: Instituto Electoral del Estado de México.

INE: Instituto Nacional Electoral.
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JLE: Junta Local Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral en el Estado de
México.

LGIPE: Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.

Manual: Manual de supervision y control de calidad para la impresién de la
documentacién y producciéon del material electoral del Instituto Electoral del
Estado de Meéxico, para el proceso electoral 2021 para la eleccion de
Diputaciones Locales e Integrantes de los Ayuntamientos del Estado de
México.

OPL: Organismo(s) Publico(s) Local(es) Electoral(es).

PAA 2021: Programa Anual de Actividades del Instituto Electoral del Estado
de México.

Reglamento de Elecciones: Reglamento de Elecciones del Instituto
Nacional Electoral.

SE: Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado de México.

UTVOPL: Unidad Técnica de Vinculacion con los Organismos Publicos
Locales del Instituto Nacional Electoral.

ANTECEDENTES
1. Acuerdo INE/CG188/2020

En sesion extraordinaria del siete de agosto de dos mil veinte, mediante
el acuerdo INE/CG188/2020, el Consejo General del INE aprobd el plan
integral y los calendarios de coordinacion de los procesos electorales
locales concurrentes con el federal 2020-2021, que establece la
actividad marcada con el numeral 11.10 relativa a las supervisiones de
los procedimientos de impresion y produccion de la documentacion y
materiales electorales.

2. Acuerdo INE/CG561/2020

El seis de noviembre de dos mil veinte, el Consejo General del INE
emitié el acuerdo INE/CG561/2020 por el que se aprueban el disefio y
la impresion de la boleta y demas documentacion electoral con
emblemas para el proceso electoral federal 2020-2021, asi como las
modificaciones el Reglamento de Elecciones y su Anexo 4.1, cuyo
Punto Primero, parrafo primero, sefiala:
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“PRIMERO. Con base en lo sefalado en el Considerando 43, se

aprueban las modificaciones a los Articulos 149, 150, 151 y 152 y al
Anexo 4.1 del RE.”

3. Inicio del Proceso Electoral 2021
El cinco de enero de dos mil veintiuno, este Consejo General celebré
sesién solemne para dar inicio al proceso electoral 2021, para las
elecciones ordinarias de diputaciones locales e integrantes de
ayuntamientos.
4. Integracién de la Comision
En sesion ordinaria del veinte de enero de dos mil veintiuno, mediante
acuerdo IEEM/CG/19/2021, el Consejo General integré6 de manera
temporal las comisiones permanentes y especiales, entre ellas la de
Organizacion, lo cual qued6 conformada de la siguiente manera:
. Secretaria
. . . Secretaria A
Comision Presidencia Integrantes Técni Técnica
ecnica
Suplente
De Organizacion | Consejera Consejero Titular de la DO. | Titular  de la
Electoral, Lic. | Electoral, Mtro. | (Articulo 52, del | Subdireccion de
Patricia Lozano | Francisco Bello | Reglamento de | Documentacion vy
Sanabria. Corona. Comisiones Estadistica
Electoral, de
Consejera DO
Electoral, Lic.
Sandra  Lépez
Bringas.
Las
representaciones
de los partidos
politicos.
5. Elaboracion de la propuesta de Manual
En cumplimiento al PAA 2021, especificamente a la actividad
identificada con la Clave 020303, relativa a “Supervision de los
procesos de impresién y produccion de la Documentacion y Material
Electoral para el Proceso Electoral 2021”, la DO elaboré la propuesta
de Manual.
6. Aprobacién de la propuesta de Manual por la Comisién
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En sesion extraordinaria del dos de febrero de dos mil veintiuno, la
Comisién aprobo la propuesta de Manual, mediante acuerdo
IEEM/CO/03/2021.

. Remisién de la propuesta de Manual a la Junta General

El tres de febrero del ano en curso, a través del oficio
IEEM/CO/ST/06/2021, la Secretaria Técnica de la Comision remitié a
la SE la propuesta de Manual, a efecto de que por su conducto, se
sometiera a la consideracion de la Junta General.

. Aprobacién de la propuesta de Manual por la Junta General

En su segunda sesion ordinaria celebrada el quince de febrero de dos
mil veintiuno, la Junta General aprob6 la propuesta de Manual
mediante acuerdo IEEM/JG/13/2021, y ordend su remision al Consejo
General para su aprobacion definitiva, en su caso.

El presente acuerdo se funda y motiva en las siguientes:

CONSIDERACIONES
COMPETENCIA

Este Consejo General es competente para aprobar el Manual, en
términos de los articulos 185, fracciones XV y LX del CEEM; asi como
160, numeral 1, inciso f), del Reglamento de Elecciones.

FUNDAMENTO
Constitucion Federal

El articulo 41, parrafo tercero, Base V, establece que la organizacion de
las elecciones es una funcion estatal que se realiza a través del INE y
de los OPL.

El Apartado C, parrafo primero, numerales 3 y 4 de la Base referida,
determina que, en las entidades federativas, las elecciones locales
estaran a cargo de los OPL en los términos que sefala la propia
Constitucion Federal, que ejerceran entre otras funciones, las
relacionadas con:

- La preparacion de la jornada electoral.
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- La impresion de documentos y la produccidon de materiales
electorales.

LGIPE
El articulo 98, numerales 1y 2, precisa que los OPL.:

- Estan dotados de personalidad juridica y patrimonio propios, Yy
gozaran de autonomia en su funcionamiento e independencia en sus
decisiones, en los términos previstos en la Constitucion Federal, la
LGIPE, las constituciones y leyes locales; seran profesionales en su
desempefio y se regiran por los principios de certeza, imparcialidad,
independencia, legalidad, maxima publicidad y objetividad.

- Son autoridad en la materia electoral, en los términos que establece
la Constitucion Federal, la LGIPE y las leyes locales
correspondientes.

El articulo 104, numeral 1, incisos a), f), g) y r) sefala que corresponde
a los OPL ejercer funciones en las siguientes materias:

— Aplicar las disposiciones generales, reglas, lineamientos, criterios
y formatos que, en ejercicio de las facultades que le confiere la
Constitucion Federal y la LGIPE, establezca el INE.

— Llevar a cabo las actividades necesarias para la preparacion de la
jornada electoral.

— Imprimir los documentos y producir los materiales electorales, en
términos de los lineamientos que al efecto emita el INE.

— Las demas que determine la LGIPE, y aquéllas no reservadas al
INE, que se establezcan en la legislacion local correspondiente.

Reglamento de Elecciones

El articulo 149, numeral 4, precisa que la DEOE sera la responsable de
establecer las caracteristicas, condiciones, mecanismos Yy
procedimientos de los disefios, elaboraciéon, impresion, produccion,
almacenamiento y distribucion de la documentacién y materiales
electorales, para las elecciones federales y locales, tomando en cuenta
lo establecido en el Anexo 4.1 del Reglamento de Elecciones.
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El articulo 160, numeral 1, inciso f), prevé que una vez validados por la
DEOE los documentos y materiales electorales conforme al Plan y
Calendario Integral de Coordinacion de los Procesos Electorales
Locales, el Organo Superior de Direccion del OPL debera aprobar los
documentos y materiales electorales, para después proceder con su
impresiéon y produccion.

El articulo 164 indica que, en la adjudicacion de la produccién de los
documentos y materiales electorales, asi como en la supervision de
dicha produccion, el INE y los OPL deberan seguir los procedimientos
gue se precisan en el Anexo 4.1 del Reglamento de Elecciones.

Anexo 4.1 del Reglamento de Elecciones

Los Apartado A, numerales 7 y 8; B, numerales 6 y 7, establecen los
procedimientos para la adjudicacion y supervision de la produccion de
los documentos y materiales electorales, respectivamente.

Constitucion Local

El articulo 11, parrafo primero sefiala que la organizacion, desarrollo y
vigilancia de los procesos electorales para las elecciones de
gubernatura, diputaciones a la Legislatura del Estado e integrantes de
ayuntamientos, son una funcion que se realiza a través del INE y el OPL
denominado IEEM, dotado de personalidad juridica y patrimonio propios.
En el ejercicio de esta funcion, la certeza, imparcialidad, independencia,
legalidad, maxima publicidad, objetividad y paridad seran principios
rectores y se realizaran con perspectiva de género.

El parrafo décimo tercero, prevé que el IEEM tendré a su cargo, ademas
de las que determine la ley de la materia, las actividades relativas a la
preparacion de la jornada electoral, impresion de documentos y la
produccién de materiales electorales, entre otras.

CEEM

El articulo 168, parrafo tercero, fracciones VI y VI, sefiala que son
funciones del IEEM:

- Llevar a cabo las actividades necesarias para la preparacion de la
jornada electoral.

- Imprimir los documentos y producir los materiales electorales, en
términos de los lineamientos que al efecto emita el INE.
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El articulo 169, parrafo primero, determina que el IEEM se regira para
su organizacion, funcionamiento y control por las disposiciones
constitucionales relativas, las que emita el INE, las que le resulten
aplicables y las del CEEM.

El articulo 185, fraccion XV, menciona que este Consejo General tiene
la atribucion de ordenar la impresion de documentos y produccién de
materiales.

El articulo 200, fraccién Il, estipula que la DO tiene la atribucién de
realizar la impresion de documentos y produccion de materiales.

El articulo 288, parrafo primero, prevé que para la emision del voto se
imprimiran las boletas electorales para cada eleccion, las que se haran
conforme al modelo que apruebe el Consejo General, el cual, para tal
fin, tomara las medidas que estime pertinentes.

MOTIVACION

El cinco de enero de dos mil veintiuno, este Consejo General celebro
sesion solemne para dar inicio al proceso electoral 2021 para la eleccion
de diputaciones locales e integrantes de los ayuntamientos; asimismo,
el INE validé los documentos y materiales electorales conforme al Plan
y Calendario Integral de Coordinacion de los Procesos Electorales
Locales.

Con fudamento en el articulo 160, numeral 1, inciso f), del Reglamento
de Elecciones y en cumplimiento a la actividad del PAA 2021 identificada
con la clave 020303, la DO elaboré la propuesta de Manual, la cual fue
conocida por la Comisién en sesion extraordinaria del dos de febrero del
afio en curso, sometida a consideracion de la Junta General quien la
aprobd y ordend su remision a este Consejo General.

Una vez analizada la propuesta de Manual se advierte que contiene:
— Presentacion
— Objetivo general
— Marco normativo

— Glosario
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Supervision y control de calidad de la impresiéon de la
documentacion y produccion del material electoral del Instituto
Electoral del Estado de México

Personal que se empleara para la supervision
Responsabilidad del personal de la(s) empresa(s) productoras.

Destruccién de archivos electronicos utilizados para la impresion
de la documentacion electoral

Anexos

Este Consejo General considera que la propuesta de Manual reune los

requis

itos legales y formales necesarios para realizar los trabajos de

supervision de la impresion de la documentacién electoral, y la
produccién de los materiales electorales que se utilizaran en el actual
proceso electoral 2021 en sus diferentes etapas; vigilando en todo
momento las especificaciones técnicas de los insumos electorales.

Por lo tanto, resulta procedente su aprobacion definitiva, para su
ejecucion.

Por lo fundado y motivado se:

PRIMERO.

ACUERDA

Se aprueba el Manual, en términos del documento anexo al
presente acuerdo.

SEGUNDO. Hagase del conocimiento el presente instrumento a la DO, para

TERCERO

CUARTO.

gue en su calidad de Secretaria Técnica de la Comision lo
notifique a sus integrantes, para los efectos a que haya lugar.

. Notifiqguese el presente acuerdo a la DA, a efecto de que lo haga
del conocimiento de las empresas que, en su momento,
participen en el proceso de licitaciéon para la adquisicion de
documentacién y material electoral, conforme a la normatividad
aplicable.

Hagase del conocimiento el presente instrumento a la UTVOPL
y a la JLE, para los efectos a que haya lugar.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente acuerdo surtira efectos a partir de su aprobacion
por el Consejo General.

SEGUNDO. Publiguese este acuerdo en la Gaceta del Gobierno, asi como
en la pagina electronica del IEEM.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos, la consejera presidenta provisional
Mtra. Laura Daniella Duran Ceja, asi como el consejero y las consejeras
electorales del Consejo General Mtro. Francisco Bello Corona, Lic. Sandra
Lopez Bringas, Dra. Paula Melgarejo Salgado, Lic. Patricia Lozano Sanabria
y Mtra. Karina Ivonne Vaquera Montoya, en la segunda sesion ordinaria
celebrada el dieciocho de febrero de dos mil veintiuno, en modalidad de
videoconferencia, conforme al acuerdo IEEM/CG/11/2020, firmandose para
constancia legal en términos de los articulos 191 fraccion X y 196, fraccion
XXX, del CEEM y 7 fraccidén X1V, del Reglamento de Sesiones del Consejo
General y del acuerdo INE/CG12/2021.

“TU HACES LA MEJOR ELECCION”
ATENTAMENTE
CONSEJERA PRESIDENTA PROVISIONAL DEL CONSEJO GENERAL

(Rubrica) )
MTRA. LAURA DANIELLA DURAN CEJA

SECRETARIO DEL CONSEJO GENERAL

(Rubrica) )
MTRO. FRANCISCO JAVIER LOPEZ CORRAL
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1. PRESENTACION.

El articulo 164 del Reglamento de Elecciones del INE, establece que, en la adjudicacion, impresion, produccion y
supervision de los documentos y materiales electorales, el INE y el IEEM, deberan seguir los procedimientos precisados
en el Anexo 4.1 del reglamento en comento; asimismo, de conformidad con lo establecido en los articulos 168, fraccion
VII, y 295 del Codigo Electoral del Estado de México; el IEEM debera imprimir los documentos y producir los materiales
electorales, en términos de los lineamientos que emita el INE, a fin de que, la documentacion, formas aprobadas, Utiles
y demas elementos necesarios para el cumplimiento de las funciones de las mesas directivas de casilla, se encuentren

en poder de los consejos municipales o distritales, segin sea el caso, a mas tardar diez dias antes de la jornada electoral.

En términos de lo anterior, la Direccion de Organizacidn presenta el “Manual de supervision y control de calidad para la
impresion de la documentacion y produccion del material electoral del Instituto Electoral del Estado de México”, que se
compone de los siguientes apartados generales: Objetivo general, que explica el propdsito del presente Manual y los
resultados que se pretenden alcanzar; Marco normativo, con disposiciones legales que dan sustento al desarrollo y
ejecucion del Manual; Glosario; y Supervision y control de calidad para la impresion de la documentacién y produccion
del material electoral, que describe los criterios, acciones, normas y procedimientos, mediante los cuales se realizara la
supervision y control de calidad en la impresion de boletas y documentacion y en la produccion de materiales electorales
de casilla, del Proceso Electoral Local 2021, en las plantas de las empresas que para tal efecto seleccione el Instituto
Electoral del Estado de México, en el marco de las condiciones de salud publica que imperan por la pandemia generada
por el SARS-CoV2 (COVID-19).

P> Paseo Tollocan No. 944, Col. Santa Ana Tlapaltitlan P Tel. 722 275 73 00, 800 712 4336 P www.ieem.org.mx
-.P. 50160, Toluca, Mexico.
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2. OBJETIVO GENERAL.

Establecer las disposiciones generales para realizar la supervision y control de calidad de la impresion de boletas y
documentacion electoral, asi como de la produccién de los materiales electorales de casilla, para Proceso Electoral
Local 2021, en las plantas de las empresas que para tal efecto adjudique el Instituto Electoral del Estado de México; con
la finalidad de garantizar que la referida documentacion y material electoral cumplan en tiempo y forma con los Formatos
Unicos y especificaciones técnicas validadas por el INE y aprobadas por el Consejo General del IEEM para su impresion
y produccidn; lo anterior, en apego a lo establecido en el articulo 164; el apartado A, numeral 7, inciso €), del Anexo 4.1
del Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral y los articulos 168, fraccion VII 'y 295 del Cédigo Electoral

del Estado de México.

6

P Paseo Tollocan MNo. 944, Col. Santa Ana Tlapaltitlan P Tel. 722 275 73 00, 800 712 4336 P www.ieem.org.mx
C.P. 50180, Toluca, Mexico.
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3. MARCO NORMATIVO.

La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en el Articulo 41, Base V, Apartado C, numeral 4, establece
que, la organizacion de las elecciones es una funcion estatal que se realiza a través del Instituto Nacional Electoral (INE),
en el caso de las entidades federativas, las elecciones estaran a cargo de Organismos Publicos Locales (OPL) en los
términos de la Constitucion y, entre sus atribuciones, se encuentra la impresion de documentos y la produccién de

materiales electorales.

La Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, establece en el articulo 104, inciso g), que corresponde a
los OPL imprimir los documentos y producir los materiales electorales, en términos de los lineamientos que al efecto

emita el INE y las demas que determine esa Ley.

El Reglamento de Elecciones del INE, en su articulo 164 establece que, para la adjudicacién de la produccion de los
documentos y materiales electorales, asi como en la supervisidén de dicha produccién, el INE y los OPLE deberan seguir

los procedimientos que se precisan en el Anexo 4.1 del mismo Reglamento.

Por su parte, el apartado A, numeral 7, inciso e), del Anexo 4.1 del Reglamento antes sefalado, establece que, tanto el
INE como los OPLE, de conformidad con las necesidades propias de su produccién, deberan elaborar un Manual de
control de calidad de uso interno, a través del cual se detalle la manera de supervisar la produccién de la documentacion

electoral y se garantice que el fabricante cumpla con las especificaciones técnicas.

P Paseo Tollocan No. 944, Col. Santa Ana Tlapaltitlan P Tel. 722 275 73 00, 800 712 4336 » www.ieem.org.mx
C.P. S0160, Toluca, Mexico.
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En ese sentido, la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, en el articulo 11, prevé que la
organizacion desarrollo y vigilancia de los procesos electorales para las elecciones de Diputaciones a la Legislatura del
Estado e integrantes de Ayuntamientos, es una funciéon que se realiza a traves del INE y el OPL del Estado de México,
denominado Instituto Electoral del Estado de México (IEEM), dotado de personalidad juridica y patrimonio propios,

independiente en sus decisiones y funcionamiento, y profesional en su desempefio.

El Codigo Electoral del Estado de México, en los articulos 168, fraccion VII; 292 y 295, establece que el IEEM tiene como
funcién la de imprimir los documentos y producir los materiales electorales, en términos de los lineamientos que al efecto
emita el INE; ademas de que los-documentos y materiales de casilla, deberan estar en poder de los consejos municipales
o distritales, segun sea el caso, a mas tardar diez dias antes de la jornada electoral, para asi garantizar el cumplimiento

de las funciones de las mesas directivas de casilla.

P Paseo Tollocan No. 844, Col. Santa Ana Tlapaltitlan P Tel. 722 275 73 00, 800 712 4336 P www.ieem.org.mx
C.P. 50160, Toluca, Meéxico.
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4. GLOSARIO.

Codigo: Codigo Electoral del Estado de México.

Comision: Comisiéon de Organizacion del Consejo General del Instituto Electoral, del Estado de México.

Consejo General: Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México.

Contraloria General: Contraloria General del Instituto Electoral del Estado de México.

Direccion de Administracion: Direccion de Administracion del Instituto Electoral del Estado de México.

Direcciéon de Organizacion: Direccion de Organizacion del Instituto Electoral del Estado de México.

Documentacion electoral: Documentos electorales utilizados por los Funcionarios de Mesa Directiva Casilla,
consistentes en: boletas, actas de casilla (de escrutinio y computo de la eleccién), hojas de incidentes, entre otros,
mascarilla braille y documentacién de apoyo a los Consejos Distritales, Municipales y en su caso al Consejo General.
IEEM: Instituto Electoral del Estado de México.

INE: Instituto Nacional Electoral.

Junta General: Junta General del Instituto Electoral del Estado de México.

Manual: Manual de supervision y control de calidad para la impresion de la documentacion y produccion del material
electoral del Instituto Electoral del Estado de México.

Material Electoral: Es el conjunto de elementos disefiados para facilitar la emision del sufragio por parte de los electores
en las casillas, el dia de la jornada electoral. Entre los que la ley electoral enlista se encuentran: canceles o mamparas,
urnas, cajas paqguetes electorales, entre otros.

Reglamento de Elecciones: Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral.

Secretaria Ejecutiva: Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado de México. 9
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5. SUPERVISION Y CONTROL DE CALIDAD DE LA IMPRESION DE LA DOCUMENTACION Y PRODUCCION DEL
MATERIAL ELECTORAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO.

5.1. Criterios de adjudicacion de la impresion y produccion.

La Direccién de Organizacion solicitara mediante oficio a la Secretaria Ejecutiva, la adquisicion de la documentacion y
material electorales necesarios para el desarrollo del Proceso Electoral Local 2021, adjuntando, los Formatos Unicos y
especificaciones técnicas de la documentacién y materiales electorales, previamente validados por la Direccion Ejecutiva
de Organizacion Electoral del INE (DEOE) y aprobados por el Consejo General; asi como la proyeccion de cantidades a

imprimirse y producirse de éstos.

La Secretaria Ejecutiva, instruira a la Direccion de Administracion, realizar, de conformidad con la normatividad aplicable,
los procedimientos de adquisicién necesarios, de acuerdo con la respectiva partida presupuestal del IEEM, tomando en

cuenta los siguientes criterios de adjudicacion de la impresion y produccion:
a) Definir la(s) partida(s) de la documentacién y material electoral para el Proceso Electoral Local 2021.

b) Determinar el procedimiento de adquisicion de entre las figuras de: licitacion publica, invitacion restringida (a

cuando menos 3 personas/empresas) y adjudicacion directa.

10

"

aseo Tollocan No. 944, Col. Santa Ana Tlapaltitlan P Tel. 722 275 73 00, 800 712 4336 P www.ieem.org.mx
.P. 50160, Toluca, Mexico.



g~ N
f IEEM JUNIO2021

Instituto Electoral del Estado de México Y AYUNTAMIENTOS DIRECCION DE ORGANIZACION

c) Elaborar el aviso publico del procedimiento de compra correspondiente, en el que se especifiquen los datos més
esenciales para permitir la libre participacién de los interesados, asi como el plazo o la fecha para adquirir las

bases e inscribirse en el concurso.
d) Integrar las propuestas técnicas y econodmicas de los oferentes segun las bases correspondientes.

e) Aclarar, modificar, precisar o suprimir los requisitos de las bases del concurso en sus aspectos técnico,

administrativo, legal y financiero, asi como de las clausulas de los contratos que se estipulen.

f) Visitar las instalaciones de las plantas productoras de los oferentes, a fin de conocer y evaluar su ubicacion,
condiciones operativas y de infraestructura en las que se encuentran y las medidas sanitarias de prevencion y
mitigacion del virus SARS-CoV-2 que implementan.

g) Evaluar las propuestas de los oferentes de acuerdo con el cumplimiento de los requisitos técnicos (producto
ofertado y certificados de calidad), legales (constitucion de la empresa) y administrativos (permisos y licencias);

asi como los precios ofertados, considerando que se encuentren dentro del mercado.

h) Adjudicar al oferente que mejor cumpla con los requisitos legales, técnicos y econdémicos establecidos en las

bases del procedimiento de adquisicién correspondiente y el cumplimiento de las obligaciones que contraiga.

11
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5.2. Acciones para designar al fabricante.

Para designar al (a los) fabricante(s) de la documentacién y material electoral para el Proceso Electoral Local 2021, el
IEEM, a través de la Direccion de Administracion, debera verificar que los oferentes en los procesos de adjudicacién

cuenten con los atributos que se enlistan a continuacion:

a) Infraestructura técnica para cumplir con los requerimientos sefialados en las especificaciones técnicas previstas
en el procedimiento de contratacion correspondiente, tomando en cuenta los aspectos siguientes:

v' Areas de trabajo y bodegas de resguardo de produccion en proceso y producto terminado.

v' Areas de circulacion y embarque.

v' Areas de estacionamiento.

v Dispositivos de control y vigilancia del acceso del personal interno y externo las 24 horas.

v Sistema de circuito cerrado de las areas de produccién y almacenamiento.

v Sistemas de seguridad industrial, salidas de emergencia y, en su caso, unidad de proteccion civil.

v' Alarmas y sistemas contra incendio.

v Sefalizacion, iluminacion y ventilacion.

v' Servicio de limpieza, energia eléctrica, agua, gas, teléfono, computo e internet.

v Areay sistema para el manejo y eliminacion de desechos.

v Sistemas de calidad implementados y sus mecanismos de control.

v' Maquinaria y equipo.

12
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v' Sanitarios.

\

Boveda de seguridad (solo para el caso de las productoras de documentacion electoral). *

v' Estancias de supervision remota, equipadas con equipos de cémputo con internet, wifi, telefonia con
servicio de larga distancia, sanitarios, areas de trabajo, asi como monitores de por lo menos 48 pulgadas,
que reciban las imagenes del sistema de circuito cerrado de las areas de produccién y almacenamiento. *!

v Area de resguardo dentro de la(s) planta(s) de produccion, con capacidad suficiente para almacenar la

documentacion electoral y el material electoral, respectivamente, de acuerdo con el programa de

produccién y en la forma en que sea solicitada por la Direccion de Organizacion; la cual debera tener las
siguientes medidas de seguridad: accesos controlados, proteccion contra incendios, ventilacion, seguridad

y vigilancia durante el tiempo de resguardo (alarmas y circuito cerrado de TV las 24 horas), area de carga

y descarga, servicio de montacargas y personal asignado para estas labores.

b) Capacidad técnica y humana suficiente para atender los volimenes de produccién requeridos, asi como de
posibles contingencias, tales como de desabasto de materias primas en el mercado y descompostura de la

maquinaria y equipo, entre otras.

c) Garantia de puntualidad en la entrega de los productos requeridos.

* Solo para el caso de la (s) empresa (s) productoras de documentacion electoral.

13
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d) Plantilla de personal técnicamente calificado y con experiencia en produccion de documentacién y/o material
electoral; la cual deber& estar contratada formalmente (conforme a las leyes laborales vigentes) y contar con

gafete de identificacion de manera visible.
e) Contar con licencias actualizadas de software de disefio.

f) Capacidad financiera para obligarse a la prestacion de los servicios de produccién requerido; verificable mediante

estados financieros de la (s) empresa (S) respectiva (S).
g) Protocolos de seguridad empresarial verificables.

h) Declaratoria de confidencialidad durante la ejecucién de los procesos de produccion de la documentacion y

materiales electorales.

i) Certificaciones de calidad ISO-9001 e ISO-14001. Normas de control y gestidon de calidad, asi como de reduccion
de impactos nocivos al medio ambiente, respectivamente; las cuales son establecidas por la Organizacién
Internacional de Normalizacion (ISO), aplicables en cualquier tipo de organizacién o actividad orientada a la

produccion de bienes o servicios.

j) Facilidades para la supervision y control de calidad de los procesos de produccion y producto terminado en planta,

en los términos del presente Manual.

k) Protocolo sanitario para la prevencion y mitigacion de la propagacion del virus SARS-CoV2 (COVID-19).
14
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5.3. Acciones a realizar antes de iniciar con la impresion de la documentacion y la produccion del material
electoral.

Realizada la adjudicacion, la Direccion de Organizacion y la Secretaria Ejecutiva deberdn realizar las acciones

siguientes:

Direccion de Organizacion:

a) Elaborar los programas de produccion de los documentos y materiales electorales, que deberan contener de forma

enunciativa mas no limitativa, los siguientes aspectos:

e Plazos establecidos en la legislacion electoral para que los documentos y materiales se encuentren en poder
de los correspondientes Consejos Electorales.

e Capacidad instalada e infraestructura técnica y humana del proveedor.

e En el caso de la documentacion electoral, la impresion en primera instancia, de aquellos documentos que no
tienen emblemas de partidos politicos y, en su caso, candidaturas independientes y que, por lo tanto, no tienen
restriccion en su produccion (mas que la aprobacién del Consejo General del IEEM), para después imprimir

los documentos que contienen emblemas; a fin de optimizar los tiempos de produccion.

b) Establecer con la(s) empresa(s) adjudicada(s) para la impresion de la documentacion y produccion de material

electoral, las reuniones de trabajo necesarias, con el propésito de aclarar dudas sobre especificaciones técnicas
15
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y comprometer las fechas de impresion, produccién y entrega de los documentos y materiales, en las cantidades

requeridas.

c) Para el caso de la impresion de la documentacién electoral y, en caso de ser necesario, solicitar la contratacion
de personal eventual con conocimientos en artes gréaficas que supervise la produccion, el cual sera capacitado la

Direccién de Organizacion, antes de entrar en funciones.

d) Verificar que la empresa adjudicada, siga el protocolo sanitario para la prevencion y mitigacion de la propagacion
del virus SARS-CoV2 (COVID-19) que garantice la salud de las personas servidoras publicas electorales que

participaran en la actividad.

Secretaria Ejecutiva.

a) Entregar a la(s) empresa(s) adjudicada(s) para la impresion de la documentacién y produccién de material
electoral, los archivos electronicos con los Formatos Unicos de los disefios de la documentacion y materiales

electorales, asi como de sus especificaciones técnicas.

b) Solicitar a la(s) empresa(s) adjudicada(s) para la impresion de la documentacién electoral, un calendario detallado
de impresion de las boletas electorales antes de su inicio, para hacerlo del conocimiento de los representantes de
los partidos politicos y, en su caso, candidaturas independientes; lo anterior, con la finalidad de evitar sustituciones
de nombres cuando éstas se estén imprimiendo o ya estén impresas.
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c) Acreditar al personal que podra acudir de manera conjunta o individual, a las instalaciones de la(s) empresa(s)
adjudicada(s), para verificar los procesos de impresion de boletas y documentacion electoral, asi como de la
produccion del material electoral; considerando los siguientes aspectos:

e Los integrantes del Consejo General, de la Comisién de Organizacién y el Director de Organizacion, informaran
mediante oficio dirigido a la Secretaria Ejecutiva, los nombres del personal correspondiente.

e Los partidos politicos legalmente acreditados ante el Consejo General y, en su caso, las candidaturas
independientes, podran nombrar a un(a) representante permanente (propietario y suplente) por turno y los de
visita que estimen necesarios, los cuales podran ser sustituidos en cualquier momento; informando de lo
anterior mediante oficio dirigido a la Secretaria Ejecutiva, quien dard aviso con la debida anticipacién a la
Direccién de Organizacion y los representantes de la empresa, para la expedicion de los gafetes de visitantes
por parte de esta Ultima. Estos ciudadanos podran hacer visitas a la(s) empresa(s) sin previo aviso y podran
supervisar todo el proceso de impresion y/o produccion, siempre en compafia del personal asignado por el
IEEM y no podran intervenir de manera directa en los referidos procesos; asimismo, en ningln caso podran
hacerse acompafiar de personas que no estén debidamente acreditadas.

e Aunado a lo anterior y de conformidad con el articulo 162 del Reglamento de Elecciones, de Elecciones, la
DEOE, podra llevar a cabo dos supervisiones a los procedimientos de impresién y produccion de la
documentacion y material electoral; debiendo informar con oportunidad al IEEM, las fechas en que realizara

las verificaciones y el personal que las efectuara.

17
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d) Informar a la Direccion de Organizacion y a las empresas adjudicadas para la impresion de la documentacion y
produccion del material electoral, de las personas autorizadas por el IEEM para realizar las actividades de
supervision; por lo que las citadas empresas quedaran obligadas a recibirles, expedirles los gafetes
correspondientes y otorgarles las facilidades que requieran para el desempefio de sus actividades.

Las personas que estén acreditadas para realizar visitas y/o para observar los procesos de produccion de la
documentacion y material electoral, en las respectivas empresas adjudicadas para tal efecto, deberan portar el
gafete de identificacidbn que proporcionen esas empresas en forma visible y permanente durante su estancia, el
cual sera personal e intransferible. Ademas, se deberan atender las recomendaciones establecidas en lo que
concierne al nimero de personas que pueden compartir espacios cerrados, asi como en el Protocolo sanitario
para la mitigacion de la propagacion del virus SARS-CoV2 (COVID-19) implementado por la empresa adjudicada,

las autoridades sanitarias y el IEEM que a la fecha prevalezcan.

18
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5.4. Aspectos a considerar en la supervisién de la impresién de la documentacién y produccion del material

electoral.

Para la supervision de la impresion de la documentacion electoral:

La impresion, embalaje y resguardo de la documentacion electoral se realizaran por distrito electoral y municipio. Para
el caso de las boletas electorales, se realizardn conforme a las instrucciones que sefiale oportunamente el IEEM, por
conducto de la Secretaria Ejecutiva, de acuerdo con el nimero de ciudadanas y ciudadanos incluidos en el corte de lista
nominal de electores definitiva, el nUmero de casillas a instalar y el nUmero de representantes de partido y, en su caso,

de candidaturas independientes ante las mesas directivas de casilla.

La impresion de las actas de la jornada electoral y actas de escrutinio y cOmputo, seran producidas con el papel

autocopiante que garantice el mayor numero de copias legibles que exista en el mercado.

Para la impresion de la documentacion electoral en la planta de la(s) empresa(s) adjudicada(s) para tal efecto, se

realizaran las siguientes actividades:
a) Lasy los integrantes del Consejo General verificaran que el frente y reverso del primer documento impreso de las
boletas electorales de la eleccidn que se trate corresponda a los formatos, colores y emblemas aprobados; ademas
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de contener las medidas de seguridad sefialadas en las especificaciones técnicas establecidas. Esta actividad se

realizara ante Notario(a) Publico(a), quien dara fe de las acciones realizadas.

b) El personal del IEEM comisionado para la supervision permanente de los procesos de impresion, asi como el
personal acreditado de los partidos politicos y, en su caso, candidaturas independientes, verificaran lo siguiente:

v Que los archivos electrénicos y muestras de correspondan a los Formatos Unicos y especificaciones técnicas
de la documentacién electoral, aprobados por el Consejo General.

v Que las muestras de visto bueno correspondan a los Formatos Unicos y especificaciones técnicas de la
documentacion electoral.

v" Que la impresién en proceso y producto terminado de la documentacion electoral, correspondan con los
Formatos Unicos y especificaciones técnicas de la documentacion electoral.

v" Que las bholetas electorales, actas de casilla y demas documentacion auxiliar, se integren en paquetes por
distrito y municipio, de acuerdo con el niumero de ciudadanos inscritos en la lista nominal de electores
definitiva, el nimero de casillas a instalar y el nimero de representantes de partido politico y en su caso de
candidaturas independientes ante mesa directiva de casilla.

v" Que las placas utilizadas se destruyan al momento de ser retiradas de las prensas, junto con las mermas y

pruebas de impresion, lo cual quedara asentado en las actas de destruccion respectivas.

c) Personal autorizado del IEEM, con la supervision de las y los integrantes del Consejo General y de la Comision
de Organizacion, llevaran a cabo la distribucion de boletas electorales, actas de casilla y demas documentacion,

a los Consejos Distritales y Municipales Electorales; para lo cual, la Direccién de Organizacion solicitara a la
20
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Secretaria Ejecutiva, la contratacion del servicio de transporte, asi como el apoyo de la Secretaria de Seguridad
del Estado de México y del Colegio de Notarios del Estado de México, para custodiar los vehiculos que trasladaran

la referida documentacion y dar fe de los actos realizados en cada una de las entregas, respectivamente.

d) Una vez concluida la impresion de la documentacion electoral, en presencia de las y los integrantes del Consejo
General y ante Notario(a) Publico(a), la(s) empresa(s) productora(s) debera(n) retirar de sus equipos de computo,
los archivos correspondientes a los disefios de la referida documentacion y declarara(n) su inexistencia en algun
otro equipo; asimismo, debera(n) entregar al personal autorizado del IEEM, los referidos archivos con la finalidad

de ser destruidos a la brevedad posible.

e) La(s) empresa(s) adjudicada(s) para la impresion de la documentacién electoral, en todo momento permitiran al
personal acreditado por el IEEM realizar la Supervisiones y verificaciones necesarias al interior de las

instalaciones de las mismas.

Estas actividades se realizaran atendiendo las recomendaciones de sana distancia, uso de cubrebocas y alcohol gel para
la desinfeccion de manos; ademas de las establecidas en el Protocolo sanitario para la mitigacion de la propagacion del
virus SARS-CoV2 (COVID-19) implementado por la empresa adjudicada.
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Para la supervision de la produccién del material electoral:

La producciéon, embalaje y resguardo del material electoral se realizard conforme a las instrucciones que sefale
oportunamente el IEEM, por conducto de la Secretaria Ejecutiva, y una vez que se haya determinado el nimero de

casillas a instalar.

El IEEM a fin de llevar a cabo la supervision permanente de los procesos de produccion de los materiales electorales en

la(s) empresa(as) adjudicada(as) para tal efecto, comisionara al personal necesario, quien verificara lo siguiente:

v Que las muestras de visto bueno correspondan a los Formatos Unicos y especificaciones técnicas del material
electoral, aprobados por el Consejo General.

v" Que la produccion en proceso y producto terminado del material electoral, correspondan con los Formatos
Unicos y especificaciones técnicas del material electoral, aprobados por el Consejo General.

v" Que los materiales electorales producidos, se integren de acuerdo con el embalaje y las piezas establecidas

en las especificaciones técnicas y se almacenen en el area de resguardo de la(s) empresa(s) productora(s).

Asimismo, el personal supervisara la remision del material electoral producido, de las instalaciones de la(s) planta(s)
productora(s), a las instalaciones de la Bodega que el IEEM determine, de conformidad con el plan de produccién

establecido.
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La(s) empresa(s) adjudicada(s) para la produccion del material electoral, en todo momento permitiran al personal

acreditado por el IEEM realizar la Supervisiones y verificaciones necesarias al interior de las instalaciones de las mismas.

El personal del IEEM que realizara actividades de supervision en la(s) empresa(s) adjudicada(s) debera dar cumplimiento
a las medidas sefialadas en el Protocolo sanitario para la prevencion y mitigacion de la propagacion del virus SARS-
CoV2 (COVID-19) implementado por la empresa adjudicada. Ademas, invariablemente debera considerar las siguientes

acciones:

v' Uso obligatorio de cubrebocas y caretas o lentes protectores durante el traslado del personal y dentro de las
instalaciones de la(s) empresa(s), mismos que seran proporcionados por el IEEM. No tendra acceso a quien
no cumpla con esta disposicion.

v' Lavado de manos con agua y jabon frecuentemente, o bien, usar soluciones, gel con base de alcohol al
70%.

v La practica de etiqueta respiratoria: cubrirse la nariz y boca al toser o estornudar con un pafiuelo desechable
o el angulo interno del brazo.

v" No tocarse la cara con las manos, sobre todo nariz, boca y ojos.

v" No escupir. Si es necesario, al hacerlo utilizar un pafiuelo desechable, meterlo en una bolsa de plastico,
anudarla y tirarla a la basura; después lavarse las manos.

v Saludar aplicando las recomendaciones de sana distancia (evitar saludar de beso, mano o abrazo).
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v" Promover entre el personal el auto monitoreo voluntario que permita disminuir el riesgo de contagio.

v' Se estableceran horarios alternados de comidas y actividades cotidianas para reducir el contacto entre el
personal.

v' Se promovera entre el personal el principio de no discriminacién en caso de que se tenga conocimiento o
sospecha de personas con COVID-19 o que hayan convivido con algun familiar que lo tenga o haya tenido.

v Limpiar y desinfectar frecuentemente lugares expuestos al contacto fisico regular.

v" Queda prohibido el préstamo de cualquier herramienta de trabajo tales como: boligrafos, lapices, plumones,
cuters, guantes, batas, entre otros.

v’ Evitar compartir accesorios y dispositivos electronicos tales como: celulares, y sus accesorios (auriculares,
cargadores, etc.) entre el personal.

v Para facilitar las labores del personal de limpieza y evitar contagios a través de las herramientas de trabajo,
se deberd limpiar y resguardar objetos de uso personal.

v Evitar el uso de joyeria, corbatas, mascadas, bufandas, barba y bigote.

<\

Las personas con cabello largo deberan de recogerlo y en su caso trenzarlo.

v Si alguna servidora o servidor electoral del IEEM presenta sintomas de COVID19, o bien, ha estado en
contacto con algun paciente diagnosticado con la enfermedad, debera permanecer en su casa, ademas de
dar aviso a su superior inmediato y éste al Secretario Ejecutivo, a fin de tomar las medidas adecuadas.

v Evitar el consumo de alimentos en las areas de trabajo.
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5.5. Normas aplicables en los procesos de impresion de los documentos y produccién de los materiales

electorales.

Respecto al control de calidad de la produccion, las empresas productoras deberan aplicar los protocolos establecidos
por la Norma ISO 9001, garantizando que, en cada fase del proceso de produccién, pueda comprobarse la integridad de
los documentos y materiales; lo cual debera estar avalado por estrictos tramos de control sujetos a supervision, que

permitan obtener productos terminados dentro de un marco de mejoramiento de tiempo de entrega y calidad.

Asimismo, las referidas empresas, deberan contar con certificacion ISO-14001, referente a la gestion ambiental, cuyo
objetivo consiste en la estandarizacién de formas de producir y prestar servicios, en un contexto donde se respete y

cuide al medio ambiente.

Por ultimo, el proveedor otorgara todas las facilidades para que las personas comisionadas por el IEEM para la
supervision permanente de los procesos de produccion, efectie los protocolos de verificacién al producto terminado,
sefalados en la Norma ISO 2859, la cual establece inspecciones de aceptacion por atributos a través de planes de
muestreo, realizando la toma aleatoria de documentos y materiales electorales terminados, para verificar su apego a los
Formatos Unicos y especificaciones técnicas aprobadas por el Consejo General, prestando especial atenciéon en los

puntos criticos para aceptar o rechazar los productos.
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Para garantizar el cumplimiento de los atributos de calidad establecidos en las especificaciones técnicas de la
documentacion y materiales electorales, el IEEM, a través de la Secretaria Ejecutiva, podra solicitar el asesoramiento

técnico de instituciones educativas y laboratorios publicos y privados, para llevar a cabo pruebas de calidad.
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5.6. Parametros de evaluacion para larevision de la documentacién y materiales electorales.
De conformidad con el Anexo 4.1 del Reglamento de Elecciones, las personas comisionadas por el IEEM, debera
supervisar que la impresion de la documentacion y la produccién de los materiales electorales, cumplan con los

parametros de evaluacion siguientes:

a) Verificacibn de materias _primas. Se revisarAd que la materia prima a utilizarse para la impresion de la

documentacion y produccién de los materiales electorales (papel seguridad, papel autocopiante, papel bond,
cartulina bristol, carton, polipropileno, metales, plasticos, etc.), cumpla con la calidad y especificaciones técnicas
requeridas en los correspondientes procedimientos de adquisicion; por lo que la(s) empresa(s) productora(s)
debera(n) presentar los certificados de calidad de cada sustrato y materia prima y, en caso de que el IEEM lo
requiera, realizaran pruebas de laboratorio (gramaje, resistencia, tension, blancura, rasgado, humedad, entre
otras), a los materiales de produccion, con cargo a la empresa productora. En caso de que algin insumo no

cumpliera con la calidad o especificaciones técnicas requeridas, debera ser separado, rechazado y reemplazado.

b) Supervision de las etapas de impresion y produccion. Se verificara que, en cada una de las etapas de impresion

de la documentacion y produccion de materiales electorales en proceso, cumplan con la calidad y especificaciones
técnicas solicitadas, en caso contrario, deberan separarse, rechazarse y reemplazarse. Para la impresion de la

documentacion electoral, se supervisaran las etapas de preprensa, impresion, corte, alzado, encuadernado y
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empaque. Para el caso de la produccién del material electoral, se supervisaran las etapas de extrusion, inyeccion,

suajado, plecado, doblado, corte, impresion, registro de impresion, presencia de manchas y acabados adicionales.

c) Muestreos aleatorios al producto terminado. De acuerdo con la Norma ISO 2859, para aceptar o rechazar los lotes

de produccién, se realizardn muestreos aleatorios a los documentos y materiales electorales terminados, con la
finalidad de verificar que éstos cumplan con la calidad y especificaciones técnicas solicitadas. En caso de que el
nivel de calidad del lote de produccién no sea aceptable, debera rechazarse, por lo que el proveedor debera

realizar los ajustes y reemplazos necesarios en tiempo y forma, para cumplir con el programa de produccion.
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5.7. Procedimiento para la supervision de la impresion de la documentacion electoral.

Las personas comisionadas del IEEM, realizara la supervision permanente de los procesos de impresion de los
documentos electorales en la(s) empresa(as) adjudicada(as) para tal efecto, verificando que los documentos cumplan
con la calidad y especificaciones técnicas requeridas en cada una de las etapas de impresién, las cuales son: preprensa,

impresion, corte, alzado, encuadernado y empaque. Lo anterior quedara asentado en una bitacora.

Si las personas supervisoras identifican que los insumos no cumplen con las especificaciones técnicas necesarias
deberan solicitar que no sea utilizado; de igual forma si en alguna de las etapas de impresion los documentos no cumplen
con los atributos requeridos, debera separarlos del proceso, ademas de notificar al fabricante de su rechazo y solicitar

la reposicion correspondiente.

La produccion de cada uno de los documentos electorales se realizard segin el nimero de procesos que requieran; es
decir, no todos los documentos a producir requeriran de todas las etapas de produccién arriba citadas. A continuacion,

se describe de manera general, los atributos a supervisar en cada etapa de produccién de la documentacion electoral.
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a) Preprensa.

En esta etapa se verificaran los siguientes atributos:

v’ Caracteristicas del sustrato. El material fisico susceptible de impresion debera
estar en Optimas condiciones y corresponder al tipo de sustrato que se solicito a la
empresa para realizar los trabajos de impresion.

v Transmision de datos del papel autocopiante. La transmision de datos por parte
de los diferentes tipos de papel autocopiante (copia original, copias intermedias,
copia final), debera ser correcta y suficiente (hasta 11 copias legibles).

v Revision de originales mecanicos, pruebas de color y/o impresiones laser.

a) Impresion.

La supervision de esta etapa se llevara a cabo a pie de maquina, verificandose en la impresion de los diferentes sustratos,

los siguientes atributos:
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v' Uniformidad del color en las plastas.

(\

Tonalidad exacta en los colores solicitados.

v' Tonalidad de los colores de los emblemas de los partidos politicos y, en
su caso, candidatos independientes; de acuerdo a las pruebas de color
revisadas y autorizadas.

Dimensiones.

Registro de impresion.

Presencia de manchas.

Impresién consecutiva, clara y legible de los folios

Revision de los datos variables.

Correcta colocacion del papel autocopiante.

N N N N N N

Identificacion, registro y retiro de pliegos con unién en las bobinas de

papel.
Medidas de seguridad de acuerdo a las especificaciones técnicas.

ANERN

Suaje del talon foliado.

31

P Paseo Tollocan No. 944, Col. Santa Ana Tlapaltitlan, P Tel. 722 275 73 00, 800 712 4336 P www.ieem.org.mx
C.P. 50160, Toluca, Mexico.



‘ | ‘
@IEEM JUNIO2021

Instituto Electoral del Estado de México Y AYUNTAMIENTOS DIRECC'ON DE ORGAN'ZACION

b) Corte.

En esta etapa se verificara el corte de los sustratos impresos, cuidando que dicho proceso cumpla con los atributos

siguientes:

Refine de acuerdo a los registros de corte.
Separacion de juegos de actas o documentos en papel autocopiante.

Clasificacion regional (distrito, municipio) de los documentos cortados.

Alzado.

En esta se verificara el proceso de alzado de los sustratos impresos, tomando como

atributo la correcta integracion del original, las copias y, en su caso, el respaldo.
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d) Encuadernacion.
En ésta etapa se verificara la encuadernacion de los sustratos impresos, cuidando que dicho proceso cumpla con los

atributos siguientes:

v" Aplicacion del pegamento.

v’ Calidad del pegamento.

v Revisioén de folios en blocks.

v Sustitucion de las boletas y demas documentacion electoral reportadas con
algun error, las cuales deberan destruirse en presencia del personal del IEEM,
asi como de los representantes de partidos politicos y, en su caso, de
candidaturas independientes, presentes; para lo cual la empresa debera

documentar, a través de actas circunstanciadas, los hechos suscitados.

v’ Clasificacion de los blocks por distrito y municipio electoral.

e) Acabados adicionales.

En esta etapa deberan verificarse los atributos de impresion Braille y el engrapado en los sustratos con impresos

especiales.
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f) Empaque.

En esta se verificara que los procesos de empaque de los productos terminados cumplan con los atributos siguientes:

v' Cantidades requeridas por tipo de producto terminado.

v Resistencia de las cajas de empaque.

v" Colocacion de etiquetas en cajas de empaque; las cuales deben contener los
datos de identificacion del producto: nombre del documento, distrito o municipio al que
corresponden.

v' Clasificacion y registro de las cajas y paquetes con producto terminado, por lote

de distribucién, asi como la verificacién de la correspondencia de las cajas con su

contenido.
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5.8. Procedimiento para la supervision de la producciéon de los materiales electorales.

Las personas comisionadas del IEEM realizaran la supervision permanente de los procesos de produccion de los
materiales electorales en la(s) empresa(as) adjudicada(as) para tal efecto, verificando que los materiales cumplan con
la calidad y especificaciones técnicas requeridas en cada una de las etapas de produccién, las cuales son: extrusion,
inyeccion, suajado, plecado, doblado, corte, impresion, registro de impresion, presencia de manchas y acabado

adicionales.

Si las personas supervisoras identifican que los insumos no cumplen con las especificaciones técnicas necesarias
deberan solicitar que no sea utilizado; de igual forma si en alguna de las etapas de produccion se identifica que los
productos en proceso no cumplen con los atributos requeridos, debera separarlos de la produccion, ademas de notificar

al fabricante de su rechazo y solicitar la reposicién correspondiente.

La produccién de cada uno de los materiales electorales se realizara segun el nUmero de procesos que requieran; es
decir, no todos los materiales a producir requeriran de todas las etapas de produccion arriba citadas. A continuacién, se

describe de manera general, los atributos a supervisar en cada etapa de produccién de los materiales electorales.
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a) Extrusion.

En esta supervisién deberan revisarse los atributos de calibre o gramaje de la
placa de plastico o carton, verificandose que tengan la misma densidad en toda
el area, que no tenga manchas y que los colores correspondan a los establecidos

en las respectivas especificaciones técnicas.

b) Inyeccion.
En esta etapa se revisaran los atributos de calidad de la inyeccién del plastico,

verificAndose que éste tenga el mismo espesor en todas sus partes y que los

colores correspondan a los establecidos en las respectivas especificaciones técnicas.
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c) Suajado.

En esta etapa se revisara el correcto troquelado de las piezas en proceso,
verificando que su dimensién y formas, coincidan con las especificaciones
técnicas establecidas; que no estén rotas o muestren material sobrante que

impida su correcto uso.

d) Plecado.

En este proceso se deberd revisar la correcta posicion y sentido de las
plecas, verificandose la adecuada presién del fleje de acero con canto
redondeado sobre los sustratos, de tal manera que se produzcan las marcas

Optimas que permitan el doblez.

e) Corte.

Se debera revisar que las piezas hayan sido correctamente cortadas, de conformidad con las especificaciones técnicas

solicitadas para cada material.
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f) Doblado.
En esta etapa se debera revisar que los sustratos tengan los angulos de
doblez correctos y que no muestren deformaciones que impidan su correcto
uso.

g) Impresion de las piezas.
Esta revision se realizara en el area de prensas de la(s) empresa(s)
fabricante(s), en donde se verificara que los sustratos tengan uniformidad en

el color de las plastas y que la tonalidad de colores de éstas, sea la solicitada.

h) Registro de impresion.

En esta etapa se debera revisar que la impresion de los sustratos no se vea “movida” o con “fantasmas”, ademas de que

los elementos graficos de los disefios (letras y formas), no se encimen y que correspondan al texto autorizado.
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1) Presencia de manchas.

Para esta etapa, se debera revisar que los sustratos no tengan manchas de
tinta o suciedad que sean provocadas por una mala manipulacién en su

produccién o en su traslado después de su impresion.

j) Acabados adicionales.

Esta revision se realizara en el area de depoésito del producto terminado de

la(s) empresa(s) fabricante(s), en donde se verificaran los siguientes valores

agregados:
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v' Engrapado. Las grapas deberan estar colocadas de manera correcta en los
sustratos, sin presentar irregularidades en el metal que puedan lastimar a la

hora de su uso.

v' Pegado. El pegado del plastico o carton debera ser limpio, suficiente y

resistente.

v" Rebabeo. Revisar que se haya removido correctamente el material sobrante de

plastico o metal “rebaba” en el area perimetral del material producido.
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5.9. Control de calidad del producto terminado.

Las personas comisionadas del IEEM, con base en los Formatos de control de calidad para aceptar o rechazar el
producto terminado de la documentacion electoral, y los Formatos de control de calidad para aceptar o rechazar el
producto terminado del material electoral; realizard la revision de la calidad de producto terminado, conforme a la Norma
ISO 2859 (antes denominada Military Standar 105E), la cual establece inspecciones de aceptacion por atributos a través
de planes de muestreo; realizando para este caso, la toma aleatoria de documentos y materiales electorales terminados,
con la finalidad de verificar su apego a los Formatos Unicos y especificaciones técnicas aprobadas por el Consejo
General, prestando especial atencién en los puntos criticos para aceptar o rechazar los productos. El proveedor otorgara
todas las facilidades para que se efectle el proceso de verificacién al producto terminado establecido en la Norma antes
seflalada. Asimismo, en caso de que alguno de sus lotes de producto terminado no cuente con el nivel de calidad
aceptable, el fabricante oportunamente deberd tomar las medidas necesarias de correccion de sus procesos de
produccion, asi como los reemplazos requeridos de los productos defectuosos.

Para la ejecucion de los muestreos aleatorios al producto terminado, deberan determinarse los elementos del
procedimiento de inspeccién por atributos al producto terminado de la norma ISO 2859, los cuales se mencionan a

continuacion:
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a) Valor del nivel aceptable de calidad.

El nivel de calidad aceptable (NCA), es el limite de calidad con el que se aceptara la produccion de los fabricantes en

Sus procesos continuos.

El plan de muestreo por atributos (n, ¢) consistira en inspeccionar muestras aleatorias de “n” unidades tomadas de lotes

de tamano “N”, y se observara el numero de articulos discordes o defectuosos en las muestras.

Si el numero de articulos defectuosos es menor o igual que “c” (numero de unidades defectuosas que se aceptan en la

muestra), se aceptara el lote; si el numero de dichos articulos defectuosos es mayor que “c” se rechazara el lote.

Dependiendo la frecuencia y repeticion de lotes rechazados, es posible que se cambie de nivel de inspeccion, a uno mas

estricto o, por el contrario, a uno reducido, conforme se menciona mas adelante.

El nivel de inspeccién define la relacion que hay entre el tamafio del lote y el tamafio de la muestra. Con mayores
tamafios de lote se establecen mayores tamafios de muestra, aunque no en proporcién directa. El tamafio de la muestra

se codifica por letras.

Existen tres niveles generales de inspeccion: |, I, llI.
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El Nivel | se usa cuando se busca reducir desechos en la produccion y el Nivel Il cuando se puede desechar una mayor
cantidad de producto. A menos que se especifique lo contrario, debe emplearse el Nivel Il o estandar, dejando a un lado
el 1 'y el lll, que son los casos de menor o mayor discriminacion, pues inspeccionar de forma holgada o revisar casi al

100% grandes cantidades de elementos, en la mayoria de los casos, aumentan los errores en el proceso de inspeccion.

Hay ademas cuatro niveles especiales S1, S2, S3 y S4. El objetivo de estos niveles es poder reducir el tamafio de

muestra cuando es necesario.

Niveles de inspeccién.

Niveles especiales Niveles generales

Tamafio del lote  Nivel | Nivel Nivel Nivel Nivel Nivel Nivel
S1 S2 S3 S4 [ Il 11
2-8 A A A A A A B
9-15 A A A A A B C
16-25 A A B B B C D
26-50 A B B C C D E
51-90 B B C C C E F
91-150 B B C D D F G
151-280 B C D E E G H
281-500 B C D E F H J
501-1200 C C E F G J K
1201-3200 C D E G H K L
3201-10000 C D F G J L M
10001-35000 C D F H K M N

35001-150000 D E G J L N P 43
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Niveles especiales Niveles generales

Tamario del lote  Nivel | Nivel Nivel Nivel Nivel Nivel Nivel
S1 S2 S3 S4 | Il I
150001-500000 D E G J M P Q
500001 0 més D E H K N Q R

b) Tipo de inspeccion.

Existen tres tipos de inspeccion a mencionarse:
v" Normal: Se usa para asegurar una alta probabilidad de aceptacién cuando la calidad del proceso es superior al
NCA, y no hay porque sospechar que el proceso no tiene un nivel aceptable.
v Rigurosa: Se usa cuando el criterio de aceptacion es mas estricto que en la inspeccion normal. Se determina éste,
cuando la inspeccion de lotes anteriores consecutivos indica que la calidad del proceso es inferior al NCA.
v' Reducida: Cuando existe evidencia de que la calidad de la produccién es mejor que el NCA en forma consistente,
se pueden utilizar un plan de muestreo cuyo tamafio de muestra es de 2/5 partes del correspondiente a inspeccion

normal. En el momento de encontrar un lote rechazado se vuelve a la inspeccion normal.
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c) Reglas de cambio de tipos de plan.

Un plan de muestreo bien elegido debe rechazar suficientes lotes para que se justifique el mejoramiento de la calidad

sin demora alguna.

Los cambios de tipo de plan se implementaran de la siguiente manera:

Normal a riguroso: Cuando se rechazan 2 de 5 lotes, 0 menos de 5 lotes consecutivos.

Riguroso a normal: Cuando 5 lotes consecutivos son aceptados.

Normal a reducido: Cuando se considera que la produccion se encuentra controlada.

Reducido a normal: Cuando se rechaza 1 lote.

D N N N NN

Suspension de la inspeccién: cuando se rechazan 5 lotes consecutivos bajo inspeccion rigurosa.
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PLAN DE MUESTREQ SENCILLO PARA INSPECCION NORMAL
TAMARO

LETRAS | DELA | 0.010 | 0.015 ] 0.025 | 0.040 | 0.065 | 0.10 | 0.15 | 025 | 0.40 | 0.65 | 1.0 1.5 2.5 4.0 6.5
MUESTRA | Ac|Re | Ac|Re | Ac[Re | Ac[Re |Ac|Re | Ac|Re | Ac[Re [Ac|Re | Ac|Re | Ac|Re [ Ac|Re [Ac|Re | Ac|Re [ Ac[Re Ac|Re
A 2 v 01
B 3 I I
C 5 v lo1] ¢
D 8 v |01 v |12
E 13 v |01 I 12]23
F 20 y (01 f 1 2012 3|3 4
G 32 v 01 ‘ 1 212 3(3 4|5 6
H 50 ug'|I I‘|223345678
J 80 y |01 1‘ 1 2|12 313 415 6|7 8(101
K 125 vy |01 ¢ 1 212 3(3 45 617 8(10 11|14 15
L 200 L 01 I I 1 212 3(3 4|5 6|7 810 1114 15|21 22
M 315 y |01 f 1 212 3|3 4|5 6|7 8101114 15|21 22
N 500 ¥ 01 T # 1212 3|3 4|5 6|7 8(10111415[21 22| 4
P 800 y |01 T 1 2)2 3|3 4|5 6|7 8|10 11114 15)21 22
Q 1250 {0 1 T 1 212 3|3 4|5 6|7 8|10 11|14 15{21 22 T
R 2000 4 0 112 3|3 4]5 6|7 8 [10 11]14 15(21 22| 4

d) Procedimiento para la seleccién del plan de muestreo.

v Seleccionar el NCA que sera del 2.5 para las boletas, actas de casilla y demas documentacion electoral.
v Seleccionar el nivel de inspeccién, que sera normal Nivel Il.
v Conocer el tamafio de lote.
v' Determinar el plan de inspeccion normal (dependiendo de los resultados se podra cambiar a reducido o riguroso).
v' Determinar el nUmero maximo de piezas defectuosas con las que se aceptara o rechazara el lote.
v’ Utilizar las reglas de cambio cuando se requiera. 46
P Paseo Tollocan No. 944, Col. Santa Ana Tlapaltitlan P Tel. 722 275 73 00, 800 712 4336 P www.ieem.org.mx

C.P. EUJ‘:‘C. *u uca, Meéxico.



'
V4
/oo IEEM  3unio2zo21

Tastituto Electoral del Estado de México AT UNTAMIENTOS DIRECCION DE ORGANIZACION

5.10. Diagrama de flujo del procedimiento de supervision de laimpresion de
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5.11. Diagrama de flujo del procedimiento de supervision de la produccion
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6. PERSONAL QUE SE EMPLEARA PARA LA SUPERVISION.

La Secretaria Ejecutiva a propuesta de la Direccion de Organizacion, comisionara al personal del IEEM que permanecera
en las instalaciones de la(s) empresa(s) productoras(s), durante todo el proceso de la impresién de documentacion y
produccién de material electoral.

En caso de que la Direccion de Organizacidén no cuente con el personal suficiente para realizar la supervision de acuerdo
con el presente manual, solicitara a la Secretaria Ejecutiva, comisione al personal necesario de otras areas del IEEM a
efecto de disponer de una plantilla suficiente.

El personal responsable de la supervision recibira un curso de capacitacion a efecto de conocer los pormenores y

obligaciones derivadas de las actividades que deberd realizar; asi como las medidas sanitarias, promovidas por el IEEM
e implementas por la empresa adjudicada que debera cumplir durante el desarrollo de su actividad.
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6.1. Documentacion electoral.

Para la llevar a cabo la verificacion de materias primas, la supervision de la produccion y la revision a las muestras
aleatorias de producto terminado, asi como para verificar los atributos de calidad, se requerira: implementar 3 turnos de
trabajo, los cuales estaran bajo la supervision de 2 Coordinadores Generales y 2 asistentes de Coordinador General;
conformados por 3 Coordinadores de turno y 30 Supervisores. El primer turno iniciara a las 08:00 y terminara a las 16:00
horas; el segundo cubrira de las 16:00 a las 00:00 horas; y el tercer turno comprendera de las 00:00 a las 08:00 horas;
Los Coordinadores Generales y sus asistentes cubrirdn horarios de 08:00 a 20:00 horas y de 20:00 a 08:00 horas,

respectivamente.

El personal comisionado por la Secretaria Ejecutiva para supervisar en las instalaciones de la(s) empresa(s)

productora(s), el proceso de impresion de la documentacion electoral estara obligado a lo siguiente:
Coordinador General y asistente:
e Supervisar que la calidad de los insumos y materias primas cumplan con las especificaciones técnicas

solicitadas.

e Supervisar la produccion de la documentacion electoral en cuanto al control de las actividades de preprensa,

impresion, corte, alzado, encuadernado y empaque.
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e Supervisar que los disefios de los documentos que se imprimen en la empresa sean los aprobados por el
Consejo General y correspondan al Distrito o Municipio correspondientes.

e Supervisar que los documentos se impriman con base en el calendario y en el programa.

e Informar a la Direccibn de Organizacion cuantitativamente acerca del avance en la impresion de los
documentos.

e Recolectar y procesar la informacion de los formatos de supervision.

e En su caso, comunicar a la empresa de los errores en la impresion de la documentacion electoral a efecto de
corregir los mismos.

e Supervisar y participar en la entrega de la documentacion a los Consejos Distritales y Municipales.

e Supervisar y establecer comunicacién con los coordinadores de turno, de los cuales deberda recibir un reporte
del estado de salud del personal a su cargo.

e Supervisar el cumplimiento del Protocolo sanitario para la prevencion y mitigacion de la propagacion del virus
SARS-CoV2 (COVID-19) implementado por la empresa adjudicada; ademas de las acciones adicionales
aplicables para el personal del IEEM descritas en el apartado 5.4.

e Supervisar que los coordinadores de turno y los supervisores llenen debidamente los formatos que les
corresponden.

e Autorizar en prensa la impresion de documentos.

e Portar los gafetes de identificacion del IEEM y el proporcionado por la(s) empresa(s) productora(s), en forma

visible y permanente durante su estancia en planta.
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¢ Vigilar los procesos de impresion y produccién, asi como realizar los reportes diarios de avance y remitirlos a
la Direccion de Organizacion, quien los hara de conocimiento de la Secretaria Ejecutiva y estaran a disposicion
de las y los integrantes del Consejo General y de la Comision de Organizacion.

e Verificar que las placas retiradas de las prensas y los productos rechazados por control de calidad y los
desperdicios, sean concentrados en una sola area y destruidos ante la presencia de los representantes de los
partidos politicos y, en su caso, de candidatos independientes, que asistan; para lo cual la empresa debera
documentar los hechos suscitados en un acta de destruccion.

e Auxiliar a las y los integrantes del Consejo General y/o de la Comisién de Organizacion del IEEM, cuando
visiten las instalaciones de la(s) empresa(s) productora(s).

e Abstenerse de brindar informacién relativa al proceso de impresion y produccion a cualquier persona o
autoridad ajena al IEEM.

e No sustraer muestras de documentacion electoral para acompafiar sus informes o con otros fines.

¢ No obstaculizar el desarrollo de las actividades de impresion y produccion.
Coordinador de turno (personal eventual):

e Tomar asistencia y verificar el estado de salud del personal a su cargo y reportarlo a su coordinador.
e Proporcionar a los supervisores, los formatos de supervision; y recolectarlos una vez que verificd que fueron
debidamente llenados; para finalmente entregarlos al coordinador general.

e Informar de los errores al coordinador general para que haga lo correspondiente.
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e Estar al tanto del desarrollo e incidencias de los procesos de impresion, corte, alzado, encuadernado y empaque.

e Elaborar la bithcora sobre las incidencias presentadas a pie de maquina.
e Calcular la muestra a revisar.
e Supervisar el llenado de los formatos de control de calidad del producto terminado.

e Supervisar el cumplimiento del Protocolo sanitario para la prevencion y mitigacion de la propagacion del virus
SARS-CoV2 (COVID-19) implementado por la empresa adjudicada; ademas de las acciones adicionales
aplicables para el personal del IEEM descritas en el apartado 5.4.

e Portar los gafetes de identificacion del IEEM y el proporcionado por la(s) empresa(s) productora(s), en forma
visible y permanente durante su estancia en planta.

e Verificar que los productos semi-terminados, se concentren en una sola area con las condiciones de seguridad
necesarias para su resguardo.

e Vigilar y controlar el acceso a las areas de produccion y de almacenamiento de la documentacion electoral, en
coordinacion con el personal de vigilancia de la(s) empresa(s) productora(s).

e Abstenerse de brindar informacion relativa al proceso de impresion y produccion a cualquier persona o autoridad
ajena al IEEM.

¢ No sustraer muestras de documentacién electoral para acompafar sus informes o con otros fines.

e No obstaculizar el desarrollo de las actividades de impresion y produccion.
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Supervisores (personal eventual):

e Supervisar a pie de maquina, la uniformidad del color de la plasta, la tonalidad exacta en los colores solicitados;
la tonalidad de los colores de los emblemas de los partidos politicos y, en su caso, candidatos independientes; de
acuerdo a las pruebas de color revisadas y autorizadas; las dimensiones; del documento, de los emblemas y de
la tipografia; en el caso de las boletas: la impresién consecutiva, clara y legible de los folios; revision de los datos
variables, identificacion, registro y retiro de pliegos con union en las bobinas de papel; medidas de seguridad de
acuerdo a las especificaciones técnicas; suaje del talon foliado.

e Revisar la produccion de la documentacion.

e Revisar la documentacion terminada.

e Revisar que las Actas, Hojas de Incidentes, Carteles, Constancias, Plantillas Braille y demas documentacion
electoral con emblemas corresponda al Distrito 0 municipio respectivo.

e Llenan los formatos de supervision.

e Revisar el nimero de hojas para las autocopias, en su caso.

e Informar los errores para cambiar el lote 0 documento, en su caso.

e ldentificar los productos en proceso que no cumplen con los atributos requeridos y los separan de la produccion;
notifican al fabricante de su rechazo y solicitan la reposicion correspondiente.

e En cada una de las actividades realizadas, dar cumplimiento al Protocolo sanitario para la prevencion y mitigacion

de la propagacion del virus SARS-CoV2 (COVID-19) implementado por la empresa adjudicada; ademas de las
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acciones adicionales aplicables para el personal del IEEM descritas en el apartado 5.4; ademas de las acciones
adicionales aplicables para el personal del IEEM descritas en el apartado 5.4.

e Portar los gafetes de identificacion del IEEM y el proporcionado por la(s) empresa(s) productora(s), en forma
visible y permanente durante su estancia en planta.

e Abstenerse de brindar informacion relativa al proceso de impresion y produccion a cualquier persona o autoridad
ajena al IEEM.

e No sustraer muestras de documentacion electoral para acompariar sus informes o con otros fines.

¢ No obstaculizar el desarrollo de las actividades de impresion y produccion.

Los que incurran en violacion de estas disposiciones seran sancionados, conforme a la normatividad aplicable,

procediendo al retiro y sustituciéon del personal de la comision.

6.2. Materiales electorales.

El personal que realizara la supervision en la(s) empresa(s) productora(s), se integrara por un 1 coordinador y 1
supervisor, quienes podran realizar visitas, en todo momento, a la(s) empresa(s) para llevar a cabo las revisiones de la

produccion, asi como de la calidad de los lotes de producto terminado.

En caso de que las labores de supervision requieran de personal adicional, la Secretaria Ejecutiva a peticion de la

Direccion de Organizacion podra comisionar al personal necesario.
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El coordinador, con apoyo del supervisor, durante las visitas estara obligado a lo siguiente:

Supervisar que la calidad de los insumos y materias primas cumplan con las especificaciones técnicas solicitadas.

e Supervisar la produccion del material electoral en cuanto al control de las actividades de extrusion, inyeccion,
suajado, plecado, corte, doblado, impresion de las piezas, registro de impresion, presencia de manchas y los
acabados adicionales.

e Revisar los atributos de calibre o gramaje de la placa de plastico o cartén, verificandose que tengan la misma
densidad en toda el area, que no tenga manchas y que los colores correspondan a los establecidos en las
respectivas especificaciones técnicas.

e Revisar la calidad de la inyeccion de plastico, verificando el espesor y que los colores correspondan a las
especificaciones técnicas aprobadas.

e Revisar el troquelado, verificando que la dimension y forma de la pieza de material electoral corresponda con lo
sefalado en las especificaciones técnicas, ademas de que el material no esté roto o tenga sobrante que impida
Su correcto uso.

e Revisar la correcta posicion y sentido de las plecas; asi como, revisar que los sustratos tengan los angulos de
doblez correctos y que no muestren deformaciones que impidan su correcto uso.

e Revisar que las piezas de material electoral sean cortadas de conformidad con lo establecido en las

especificaciones técnicas.
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e Verificar que los sustratos tengan uniformidad en el color de las plastas y que la tonalidad de colores de éstas sea
la solicitada.

e Verificar que la impresion de los sustratos no se vea “movida” o borrosa, ademas de que los elementos graficos
de los disefios (letras y formas), no se encimen y correspondan al texto autorizado.

e Revisar los acabados adicionales.

e Elaborar los formatos de supervision correspondientes.

e Portar los gafetes de identificacion del IEEM y el proporcionado por la(s) empresa(s) productora(s), en forma
visible y permanente durante su estancia en planta.

e Abstenerse de brindar informacion relativa al proceso de impresion y produccion a cualquier persona o autoridad
ajena al IEEM.

¢ No sustraer muestras de documentacién electoral para acompafiar sus informes o con otros fines.

e No obstaculizar el desarrollo de las actividades de impresion y produccion.

¢ (En cada una de las actividades realizadas, dar cumplimiento (al) del Protocolo sanitario para la mitigacién de la
propagacion del virus SARS-CoV2 (COVID-19) implementado por la empresa adjudicada; ademas de las acciones

adicionales aplicables para el personal del IEEM descritas en el apartado 5.4.)

Los que incurran en violacion de estas disposiciones seran sancionados, conforme a la normatividad aplicable,

procediendo al retiro y sustitucion del personal de la comision.
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7. RESPONSABILIDAD DEL PERSONAL DE LA(S) EMPRESA(S) PRODUCTORAC(S).

La(s) empresa(s) productora(s) deberan hacer constar que todo su personal operativo esté contratado formalmente, que
gozan de todos los derechos y obligaciones que sefialan las leyes laborales; garantizar que el personal realizara sus
actividades con apego a las acciones extraordinarias para enfrentar la situacion de emergencia por la pandemia
COVID19, en cumplimiento a las acciones dictadas por la Secretaria de Salud; ademas de portar gafete de identificacion

de manera visible, el cual debera contener al menos los siguientes datos:

1. Nombre de la empresa.
2. Firma del responsable del proceso de produccion y sello de la empresa.
3. Nombre, firma, cargo y fotografia reciente del empleado.

Para en caso de la impresion de la documentacion electoral, el(los) representante(s) legal(es) de la(s) empresa(s)

productora(s), garantizara(n) por escrito al IEEM lo siguiente:

a) Que una vez que la Secretaria Ejecutiva entregue los archivos con los disefios de la documentacion electoral,

estos seran su responsabilidad y estaran bajo su resguardo y cuidado.
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b) Que su personal no hard mal uso del gafete de identificacion.
c) Que no se hara uso alguno de los productos semi-terminados, desechados y terminados.

d) Que tanto las placas retiradas de las prensas como los desperdicios y los productos rechazados por control de
calidad se concentraran en una sola area y se procedera a su destruccion inmediata; actos que deberan ser
documentados y deberan realizarse en presencia del personal del IEEM, de los representantes de los partidos

politicos y, en su caso, candidatos(as) independientes que asistan.

e) Que los productos semi-terminados, se concentraran en una sola area con las condiciones de seguridad

necesarias para su resguardo.

f) Que laimpresién, embalaje, almacenamiento y distribucion de la documentacion electoral, asi como la destruccion
de las placas retiradas de las prensas y los desperdicios y productos rechazados por control de calidad, se

realizaran exclusivamente en las instalaciones de la empresa.

g) Que los trabajadores firmaran una carta de confidencialidad de los trabajos que realizaran; la cual sera elaborada

por la Direccién Juridico-Consultiva del IEEM, misma que sera resguardada por la Direccion de Organizacion.

h) Que informaran al personal involucrado en la produccion, de los compromisos antes citados.
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8. DESTRUCCION DE ARCHIVOS ELECTRONICOS UTILIZADOS PARA LA IMPRESION DE LA DOCUMENTACION
ELECTORAL.

Después de producida y distribuida la documentacién electoral a los Consejos Distritales y Municipales Electorales, asi
como de haber comprobado la inexistencia de faltantes con relacion a los totales que instruyé producir el IEEM; la
Secretaria Ejecutiva sera la responsable de fijar la fecha y hora para llevar a cabo la destruccién de los archivos
electrénicos; acto que debera llevarse a cabo en presencia de Notario(a) Publico(a) y de la Oficialia Electoral del IEEM,

al cual podran asistir las y los integrantes del Consejo General y de la Comisién de Organizacion del IEEM.
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Anexos
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Calendarios de impresion de documentacion y
produccion de material electoral
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Instituto Electoral del Estado de México Y AYUNTAMIENTOS DIRECC'ON DE ORGAN|ZACION

CALENDARIO DE PRODUCCION DE LA DOCUMENTACION ELECTORAL SIN EMBLEMAS PARA LA ELECCION DE DIPUTACIONES LOCALES Y AYUNTAMIENTOS DEL ESTADO DE MEXICO, 6 DE JUNIO DE

2021.
ANEXO 1A
%' ABRIL MAYO roraL
v & dJvs]ofefmImlalv]s]oJe[m[mlaofvis]oJefm[m[afvis]ofclm[mlalvisfolclm[m[alvIs] pas
22 IEEM  oniszox 15 | 2o [ a7 [ 38 [ 29 [ 20 [ 22 22 | 20 | 24 | 25 | 2 | 27 |28 |20 |30 | 3 | 2 | s |« |5 |6 |7 e | s [ao x|zl aosalas|as oz [as [ao [0 2a 2z
DOCUMENTACION SIN EMBLEMAS
1 |Entrega de archivos. 1
2 Determinacién de cantidades de documentacién a imprimir y .
entrega a la empresa.

3 |Firma de autorizacién de muestras. 2

4 |Produccion e impresion de sobres y bolsas

Bolsa para la devolucion de las listas nominales por parte de las
y los representantes del partido politico local.

16

Bolsas para boletas entregadas a la o el presidente de mesa
directiva de casilla de las elecciones de Diputaciones Locales y
Ayuntamientos.

16

Bolsas para sobres con boletas sobrantes, votos validos y votos
nulos de las elecciones de Diputaciones Locales vy 16
Ayuntamientos.

Bolsas para actas de escrutinio y computo por fuera del paquete

- - 16
electoral para el Consejo Distrital y Municipal.

Bolsas para el PREP de las elecciones de Diputaciones

. 16
Locales y Ayuntamientos.

Sobres de expediente de casilla de las elecciones de

; . . 16
Diputaciones Locales y Ayuntamientos.

Sobres para actas de las y los electores en transito de las

X . ; X 16

elecciones de Diputaciones Locales y Ayuntamientos.
Sobres para boletas sobrantes para las elecciones de 16
Diputaciones Locales y Ayuntamientos.
Sobres para votos validos para las elecciones de Diputaciones 16
Locales y Ayuntamientos.
Sobres para votos nulos para las elecciones de Diputaciones 16
Locales y Ayuntamientos.
Sobres para el depdsito de boletas de las elecciones para las
Diputaciones Locales y Ayuntamientos encontradas en otras 16
urnas.

5 |Produccion e impresion de acta y carteles
Acta de las y los electores en transito para casillas especiales. 16
Cartel de identificacion de casilla especial. 16
Cartel informativo para las casillas de las elecciones de 16
Diputaciones Locales y Ayuntamientos.

6 Integracion por Distrito y Municipio de la Documentacion o
Electoral.

7 Distribucion de la Documentacion Electoral a los Consejos o

Distritales y Municipales.
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DIPUTACIONES LOCALES 2 £
Instituto Electoral del Estado de México Y AYUNTAMIENTOS DIRECC'ON DE ORGAN|ZAC|ON

CALENDARIO DE PRODUCCION DEL MATERIAL DE LA ELECCION DE DIPUTACIONES LOCALES Y AYUNTAMIENTOS DEL ESTADO DE MEXICO, 6 DE JUNIO DE 2021.

ANEXO 2
MARZO ABRIL MAYO orAL
tImImloTvIsToleTmIvmlIoTvisToleImlofvisToleTmImlofvIsTolcTmImlovisToleTmImIoTvisTolelmImIoTvisToleTmlImlIaTvV] pas
15 [16 [ 17181020 21| 22| 2324 25 [ 262728 20[s0| 1 [ 2 [ s [ a[s[ e[ 7]s]o10]as]az]as[aa[as[a6[a7][1s|10]20]21[22 [2s[2a [25]26[2v]26]20]s0] 1 2]s[al[s]e]7
MATERIAL ELECTORAL
1 [Entrega de archivos. 1
2 Determinacion de cantidades de materiales a producir y 1
entrega a la empresa.
3 |Firma de autorizacién de muestras. 3
4 |Produccion de Material.
Cancel electoral.
Base de plastico de polipropileno corrugado
Suajado 8
Embalaje 7
Separador central de plastico de polipropileno corrugado
Suajado 10
Impresion 9
Embalaje 8
de polipropi corrugado
uajado 20
Impresion 19
Embalaje 18
Juego de patas tipo tijera de tubo conduit en forma de "
Corte y doblado 20
Pin botén 20
Armado 20
Cortineros de tubo de polietileno de alta densidad
16
Cortinas de plastico de polietileno
Corte 8
Impresion 16
Termosellado 16
Tapones de hule para cortinero
Inyectado 14
Perfilado 14
Armado 20
Impresién Instructivo de armado
Preprensa 2
Impresi6n 8
Corte 2
Empaque 8
Urna para la eleccién de Diputaciones Locales.
Suajado 20
Impresion 20
Etiqueta Braille 14
Armado 22
Impresion instructivo de armado 20
j 25
Urna para la eleccién de Ayuntamiento.
Suajado 20
Impresion 20
Etiqueta Braille 14
Armado 22
Impresion instructivo de armado 20
Embalaje 25
Caja paquete electoral eleccién de Diputaciones Locales.
10
Impresion 10
Armado 20
Empaque 20
Caja paquete electoral eleccién de Ayuntamiento.
Suajado 10
Impresion 10
Armado 20
Empaque 20
Base porta urna.
Suajado 25
Impresion 25
Armado 26
balaje 21
Caja contenedora de material electoral.
Preprensa 3
Impresion 20
Suajado 20
Armado 20
Embalaje 23
Forro para urna de Diputaciones Locales.
Preprensa 3
Impresion 11
Etiqueta Braille 14
Suajado 13
Armado 15
Empaque 20
Sello con la marca " X".
Inyeccion 14
Perfilado 15
Suajado 15
Goma de marcado 10
Armado 19
m 15
Seflalamiento de procedimiento de votacién.
Preprensa 3
Impresion 15
Corte 7
Clasificacion 7
Empaque °
6 Entrega en la bodega del edificio central para su distribucion 10
| _|a los Consejos Municipales.
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Instituto Electoral del Estado de México Y AYUNTAMIENTOS DIRECC'ON DE ORGAN'ZACION

CALENDARIO DE PRODUCCION DE LA DOCUMENTACION ELECTORAL CON EMBLEMAS PARA LA ELECCION DE DIPUTACIONES LOCALES Y AYUNTAMIENTOS
DEL ESTADO DE MEXICO, 6 DE JUNIO DE 2021.

ANEXO 1

ABRIL MAYO
TOTAL

DIAS

ﬁ/ IEEM J"’"%

- : o 02 29 | 30 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ) 11 | 12| 13 | 14 | 15| 16 | 17 | 18 [ 19 | 20 | 21 | 22
instititer Electoral del Estzdo de Mévico

DOCUMENTACION CON EMBLEMAS

1 |Entrega de archivos. 1

Determinacion de cantidades de documentacion y Boletas
Electorales a imprimir y entrega a la empresa.

Acreditacion de Representantes de Partidos Politicos (propietarios
y suplentes).

Firma del modelo de las Boletas Electorales de la Eleccion de
4 |Diputaciones Locales e Integrantes de los Ayuntamientos por las y 2
los integrantes del Consejo General.

5 [ Impresiéon de Documentacién con Emblemas.

Acta de la jornada electoral.
Preprensa
Impresion
Alzado
Corte
Encuadernado
Empaque
Actas de escrutinio y cOGmputo de casilla.

Preprensa
Impresién
Alzado

Corte
Encuadernado
Empaque

WWwwwwek

WwWwwwwer

Hoja de incidentes.
Preprensa
Impresion
Alzado
Corte
Encuadernado
Empaque

Constancia de clausura de casillay recibo de copialegible.
Preprensa
Impresion
Alzado
Corte
Encuadernado
Empaque

WWwwwwek

WwWwwwwer
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Instituto Electoral del Estado de México Y AYUNTAMIENTOS DIRECC'ON DE ORGAN'ZACION

CALENDARIO DE PRODUCCION DE LA DOCUMENTACION ELECTORAL CON EMBLEMAS PARA LA ELECCION DE DIPUTACIONES LOCALES Y AYUNTAMIENTOS
DEL ESTADO DE MEXICO, 6 DE JUNIO DE 2021.
ANEXO 1
ABRIL MAYO
J [ v s | o] M [ ™ J [ v]Is[o] ¢«
29 | 30 1| 2 | 4 | s s | 7| e o

TOTAL
DiAS

L
3

DOCUMENTACION CON EMBLEMAS

Plantillas Braille para las elecciones de Diputaciones Locales y
Ayuntamientos.

Preprensa
Impresiéon
Suajado
Armado
Empaque
Cuadernillos para hacer las Operaciones de Escrutinio y
Computo de casillas.
Preprensa
Impresién
Corte
Encuadernado
Empaque
Clasificadores de votos de las elecciones de Diputaciones
Locales y Ayuntamientos.

Preprensa
Impresiéon
Corte
Encuadernado
Empaque

0000R AAMDAPR

Wwwwr

Guias de Apoyo para la clasificacion de los votos de las
elecciones de Diputaciones Locales y Ayuntamientos.

Preprensa

Impresién

Corte

Empaque

aaar

Carteles de resultados de la votaciéon en las casillas.

Preprensa
Impresiéon
Corte
Empaque

[ANONAN

Carteles de resultados preliminares en el Distrito y en el
Municipio.

Preprensa

Impresiéon

Corte

Empaque

wower

Cartel de resultados de computo Distrital y Municipal.

Preprensa

Impresién

Corte

Empaque
Listas de candidaturas de las elecciones de Diputaciones Locales
Yy Ayuntamientos.

Preprensa

Impresion

Corte

Empaque
Boletas electorales para las elecciones de Diputaciones Locales y
Ayuntamientos.

Preprensa

Impresion Fija

Impresiénvariable

Corte

Encuadernado

Empaque
Integracién por Distrito y Municipio de la Documentaciéon Electoral.

Wwwer

NNN R

Distribucion de la Documentacion Electoral a los Consejos Distritales
Y Municipales.

21 dias programados

I 6 dias programados I
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Formato de control de calidad para aceptar o
rechazar el producto terminado de la
documentacion electoral.
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5 DIPUTACIONES LOCALES
Instituto Electoral del Estado de México Y AYUNTAMIENTOS

DIRECCION DE ORGANIZACION

ﬁl/ PROCESO ELECTORAL
o [TEEM

Formato de control de calidad para aceptar o rechazar el

. L DIRECCION DE ORGANIZACION
LOCAL 2021 producto terminado de la documentacion electoral
Institute Blecloral del Estady de México
Fabricante: Nombre del documento a revision:
Nombre del supervisor:
Turno: Hora: Fecha: Etapa de produccion:
Marca con una " ¥ " si las caracteristicas del documento se muestran como lo indican las especificaciones o con una " X" en caso de no encontrarse.
Muestra 1 Muestra 2 Muestra 3 Muestra 4 Muestra 5
ESPECIFICACIONES: - - . - -
S NO S NO S NO Sl NO Sl NO

Obervaciones:

Supervisor IEEM Vo. Bo. Coordinador IEEM

Nombre y Firma

Nombre y Firma
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Formato de control de calidad para aceptar o
rechazar el producto terminado del material
electoral.
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Instituto Electoral del Estado de México Y AYUNTAMIENTOS DIRECCION DE ORGANIZACION
V4 PROCESO ELECTORAL Formato de control de calidad para aceptar o rechazar el DIRECCION DE GRGANIZACION
/-» IEEM LOCAL 2021 producto terminado del material electoral
Instituto Elecloral del Estado de México
Fabricante: Nombre del material a revision: Componente:
Nombre del supervisor:
Turno: Hora: Fecha: Etapas de produccion:
Marca con una " ¥ " si las caracteristicas del material se muestran como lo indican las especificaciones o con una " X" en caso de no encontrarse.
Muestra 1 Muestra 2 Muestra 3 Muestra 4 Muestra 5
ESPECIHCACIONES: - - - - -
Sl NO Sl NO Sl NO Sl NO Sl NO
Supervisor IEEM Vo. Bo. Coordinador IEEM
Nombre y Firma Nombre y Firma
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