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\ZRESENTACION

El Instituto Electoral del Estado de México, como
responsable de organizar, desarrollar y vigilar los procesos
electorales locales, bajo los principios de certeza, legalidad,
independencia, imparcialidad, objetividad y profesionalismo, ha
elaborado el presente documento, con la finalidad de brindarte
las herramientas necesarias para que conozcas las principales
actividades que realizards como integrante de una mesa directiva
de casilla.

El contenido de este manual te informa sobre las
actividades que se llevan a cabo en cada una de las etapas de la
jornada electoral, asi como sobre el quehacer de los funcionarios
de mesa directiva de casilla, de los representantes de partidos
politicos o coaliciones, de los actos que pueden presenciar los
observadores electorales, de las conductas en que no deben
incurrir los ciudadanos, funcionarios electorales, funcionario
partidista, servidores pUblicos, ministros de culto religioso y los
medios de comunicacién durante la jornada electoral; por lo que
es importante que los aprendas a detalle, para que desarrolles
adecuadamente tu labor como funcionario de mesa directiva de
casilla el préximo 1 de julio de 2012.

iGracias por tu participacion!
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QUIENES SON LOS ENCARGADOS DE RECIBIR LA
VOTACION EL DIiA DE LA JORNADA ELECTORAL

Esta importante labor la realizan los funcionarios de las mesas directivas de
casilla integradas por ciudadanos que son seleccionados mediante un doble
sorteo al que llamamos insaculacién y son quienes se encargan de recibir y
contar los votos el dia de la jornada electoral.

QUE HACEN LOS FUNCIONARIOS
DE LAS MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA

Hola! nosotros como ty, somos ciudadanos a quienes
nos han designado una tarea sencilla y muy importante
para el 1 de julio de 2012, entre las actividades que
realizamos estan:

* Instalar la casilla, permaneciendo en ella hasta la
clausura.
®  Recibir la votacién y efectuar el escrutinio y

cémputo de la votacién, que significa clasificar y
contar los votos.

e llenar y firmar durante la jornada electoral las
actas que se elaboren.

* Integrar los paquetes electorales para entregarlos
al Consejo Distrital o Municipal, segin sea el
caso.

e  Vigilar el adecuado desarrollo de la votacién.

Un Presidente Dos Escrutadores Tres Suplentes Generales

'

%i
Fapen
\

Segundo escrutador
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(@AsiLLAS ESPECIALES

En estas casillas se realizan las mismas actividades que se hace en las casillas bésicas
y contiguas, pero Gnicamente pueden votar en ellas, los FMDC (funcionarios de mesa
directiva de casilla), RPP (representantes de partido politico o coalicién) acreditados
en ellas y que cuenten con residencia en el distrito o municipio de que se trate y los
ciudadanos que estén fuera del municipio en el que tengan su domicilio.

Las casillas especiales en lugar de la lista nominal, utilizan el acta de electores en
transito, donde se anotan algunos de los datos contenidos en la credencial para votar del
ciudadano que emite su voto.

jiii IMPORTANTE!!!!

Presidente: solo podras permitir que vote en esta
casilla al ciudadano que:

| Si esta fuera del municipio de su domicilio, pero dentro
del distrito electoral, vota para Diputados de Mayoria
Relativa.

Si esta fuera del distrito de su domicilio, vota para la
ele«ion de Diputados de representacion proporcional,
utilizando la boleta de mayoria relativa, en este caso, el
Presidente marcara con la leyenda “R.P.”

Nota: en el Gltimo caso, solo se computara el voto para la
elecion de diputados por el principio de representacion
proporcional.

En esta casilla se contaré con un medio 6ptico o impreso de la relacién de los formatos
de las credenciales para votar que han sido robadas y duplicadas y la de los ciudadanos
que tengan suspendidos sus derechos politicos por resolucién judicial, insumo que el
Secretario puede consultar para saber si el ciudadano que se presenta a votar en esa
casilla especial puede emitir su sufragio.



\GrAPAS DE LA JORNADA ELECTORAL

La jornada electoral se divide en las siguientes etapas:

1. Instalacién de la casilla
2. Inicio y recepcién de la votacién
2.1. Inicio y recepcién de la votacién para personas con discapacidad
3. Cierre de la votacién
4. Escrutinio y cémputo en la mesa directiva de casilla
5. Integracién de los paquetes electorales
6. Publicacién de resultados
7. Clausura de la casilla
8. Entrega de paquetes electorales y sobres PREP

VACTIVIDADES PREVIAS A LA INSTALACION

pasos a seguir
7:30 Horas

“ Verificar con el respectivo
nombramiento, que se
encuentren todos los FMDC.

g Revisar que el lugar cumpla
con los requisitos de ley.

E Revisar que no exista
propaganda de partido

politico o coalicién en el
local de la casilla o en su
exterior.

g los FMDC colocan la

mesa vy sillas.

RPP y C: Representantes
de partido politico y
coaliciones.

FMDC: Funcionario de
mesa directiva de casilla.

MDC: Mesa directiva de
casilla




UNSTALACION DE LA CASILLA (8:00 horas )

pasos a seguir

Presidente

Revisa que la documentacién
y el material electoral estén
completos (anexo 1).

Verifica que los nombramientos

y credencial para votar de los
RPP y C coincidan con la relacién
de la casilla.

Verifica que los observadores
electorales presentes, cuenten
con su acreditacion

Secretario

Cuenta las boletas de la
eleccién y anota el nimero en el
acta de la jornada electoral.

Llena el acta de la jornada electoral en el
apartado de instalacién de casilla.

Solicita a los FMDC, RPP y C que firmen el
apartado de instalacién de casilla.

Arman la urna mostrando
que estd vacia y colocan la
mampara y la vinilona en
lugar visible.

Secretario y escrutadores

Auxilian al Presidente en las tareas
de instalacion de la casilla.




Recwwerda ¢que hay también
elecciones federales por lo que
deberdas tener cvidado en que la
instalacion de la casilla quede de
la siguiente manera:

Instalaciéon de mesas directivas de casilla local y federal

Basica Basica Contigua1  Contigua 1

Local Federal i i i Local Federal
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\UNicio Y RECEPCION DE LA VOTACION

pasos a seguir

Una vez llenado y firmado el
apartado  de instalacién,
anuncia el inicio de la
votacion.

Presidente

Anota en
el acta de
la jornada
electoral la
hora en que
se anuncié el
inicio de la

Secretario

votacion.
Comprueba
e ve el elector
. Identifica 9
£ q los NO aparezca
T .7
5 clectores en lo relacién de
= oor medio civdadanos que  tengan
de su suspendidos sus derechos politicos por
credencial resolucién judicial o por ofra causa.

Secretario

para votar, verificando
que puede votar en
la casilla especial

y revisa su pulgar
izquierdo para ver
que no ha votado,
lee en voz alta el nombre del elector y
entrega la credencial al Secretario.

Da preferencia a adultos mayores y a
personas con discapacidad.

Presidente

5 2\ Hechos los pasos
7 &Y 3 y 4 desprende

cuidadosamente

del taléon o

boleta de diputados

locales  entregandosela
al elector.

jiEvita desprender antes las boletas;;



Secretario

Coloca en el Acta de

Electores en Trdnsito 7 @

los datos de la )

credencial para votar

del ciudadano, marca

la credencial en el apartado

que corresponda y se la devuelve
al ciudadano.

, S e

dirigen a la mampara y

3 marca la boleta y la depositan en la
3 urna que corresponda. Aplica
el liquido

indeleble en el
dedo pulgar izquierdo
con auxilio del primer
escrutador.

Si el ciuvdadano se encuentra
discapacitado, podrd auxiliarse de
una persona de su confianza o del
Segundo Escrutador i
asi lo desea.

Secretario

Recuerda que
existen diferentes
supuestos en que los

ciudadanos pueden votar
en la casilla especial.




URicio Y RECEPCION DE LA VOTACION

para personas con capacidades diferentes
pasos a seguir

Toma medidas necesarias para que
los discapacitados, si lo solicitan,
tengan derecho preferencial para
emitir su voto.

Presidente

Identifica al elector
por medio de su
credencidal para
votar, verificando
que pueda votar

en casilla especial
y revisa su pulgar
izquierdo para ver que no

Presidentg

Presidente

Comprueba
que el elector
NO aparezca

en la relacién
de ciudadanos que tengan

suspendidos sus derechos politicos
por resolucién judicial o por otra
causa.

Ofrece al
civdadano,
herramientas
que facilitan
el marcado
personal de su
boleta, conforme
asudiscapacidad.

Secretario

i

_Presidente :
5 |

Hechos los  pasos
3 y 4 desprende
cuidadosamente del
talén la boleta de
diputados locales
entregdndosela
al elector.

Presidente :
6 B
Entrega al

ciudadano, la
herramienta que
corresponda
para facilitarle el
marcado personal
. de sus boletas.
jiEvita
desprender
antes las

holetas;;




_Presidente Segundo escrutador Civdadanos

8 ¥4

Pide al  Segundo Guia al ciudadano hacia la  Se dirigen a la mampara
Escrutador auxilie mampara o en su caso, coloca la 'y marcan las boletas y las
al  ciudadano  con mampara especial en las piernas  depositan en las urnas.
discapacidad en caso del ciudadano o en la mesa, para

que emita su voto. Pueden auxiliarse de una
persona de confianza o
en su caso, del Segundo
Escrutador, si asi lo desean.

que lo requiera, a
emitir su voto, siempre
que él acepte.

Coloca

en el acta de electores
en transito los datos de la
credencial para votar del
ciudadano, marca la credencial
en el apartado que corresponda
y se la devuelve al ciudadano.

Secretario

el liquido
indeleble en el dedo
pulgar izquierdo con
auxilio del primer escrutador.

Secretario



WERRAMIENTAS PARA FACILITAR EL VOTO
DE LOS CIUDADANOS CON DISCAPACIDAD

Estas herramientas se solicitardn al civdadano una vez que las haya utilizado, para proporcionarlas
a ofro ciudadano que las requiera.

Plantilla Braille
discapacidad visual

Mampara especial
discapacidad ~ motriz o
L personas de estatura pequefa

[/ IEEM
fmmn n'lz"!'.g

q Sello con la marca “X”

ciudadanos que carezcan de
extremidades superiores

ciudadanos con discapacidad
auditiva o de lenguaje

Recuerda entregar
la boleta para elegir
diputados locales
de mayoria relativa
o de representacion
proporcional.




(&iERrRE DE LA VOTACION

pasos a seguir

_ Presidente

Anuncia el cierre de la
votacién a las 18:00
horas (6 pm), antes si se
terminaron las boletas o
después, si a las 18:00
horas aln se
encuentran

electores

formados para

votar.

Secretario

Anota en el acta de la jornada electoral
la hora de cierre de la votacién, y de ser
el caso, la razén de haberse cerrado en
hora distinta a las 18:00 horas.

2
=
<]
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Coloca el nombre
Il de los FMDC,
f RPP 'y C que
participaron en el
cierre.

Uh—

Solicita que firmen

el apartado de

cierre de la votacién

en el acta de la jornada
electoral.

S tari , .
S Coloca en el acta de electores en transito los datos de la hora en que se
4 concluyé el llenado, asi como los nombres de los FMDC, RPP y C que se
. y ~

encontraban presentes y pedird que firmen.



{JScrUTINIO Y COMPUTO EN LA MESA
DIRECTIVA DE CASILLA ESPECIAL

pasos a seguir
Eleccion de Diputados Locales y Ayuntamientos

‘ Llena el apartado de datos Cuenta en el acta de  Pizegescruiader
5 generales del Acta de electores en transito el
g Escrutinio y Cdmputo para nimero de ciudadanos
” casilla especial de diputados que votaron.
locales.

Proporciona estos datos al Secretario.

Cuenta las boletas sobrantes y las
inutiliza con dos rayas diagonales,
las deposita en el sobre de
boletas sobrantes y anota
la cantidad en el acta y
en el exterior del sobre.

VOTO VALIDO VOTO NULO
L Wighe ( R
Ly Wislis BOLETA
e W éBOlET A ELECCION DE AYUNTAMIENTOS a
= ELECCION DE AYUNTAMIENTOS TA
BOLE .
) “ EI.ECCIé?DE ' X piPuTADOS a
Ly Wigls
LETA
BO . . DE DIPUTADOS %
ELECCION O
Zomen Wighd ‘ . . TA
ElsccE'f . v . . —
o ®
@




Presidente Segundo escrutador

Escrutadores

Secretario

Abre la  urna, Cuenta el total de  Anota las cifras  Clasificany cuentan los votos
iniciando el conteo  boletas extraidas  en la hoja de  para determinar el nGmero

por la de diputados  de la urna operaciones de votos emitidos a favor

locales, saca los para casila  de cada partido politico,

votos 'y muestra  Proporciona este  especial. coalicién, candidatos no

que la urna quedé  dato al Secretario. registrados y votos nulos.

vacia. Proporcionan estos datos al
Secretario.

Supervisa el
escrutinio y
cdmputo.

Secretario

Recibe al final del
escrutinio y cémputo,
los escritos de protesta

|dentificon Yy Secretario presentodos por |OS

separan los votos 8 RPP y les da un recibo.
con la leyenda T

“R.P." que son los  Anota estas cifras en la hoja de operaciones para

que se anotardn  casilla especial.

en los resultados

de representacion  Verificadas estas cifras, las transcribira al acta de

proporcional. escrutinio y cdmputo, al igual que los demés datos
que falten y pedird a los FMDC y RPP que firmen.

Proporcionan
éstos datos al
Secretario.

Si se encentran
boletas de la eleccion
federal, el Presidente la
hard llegar al Presidente de
la casilla federal y en su casc
recibira los de la elecio
local correspondiente y lo
anotara en la hoja de
incidentes.




UNTEGRACION DE LOS PAQUETES ELECTORALES

asos a seguir
Eleccion de Diputados Locales P 9

Concluido el escrutinio y cémputo, los funcionarios
de mesa directiva de casilla, integrardn el paquete

electoral, conforme a lo siguiente:

G WS

CEpCION DE
BANTE DE RE ROTESTA
°°W;§E INCIDENTES Y DE P
ESCRITO! (=X
o< Sy g,
=5.2012 le) R
O IGINAT

Acra p,

/3

O ESCRUT[N,O > &, -
ole

es ¥ OF
QiOs DE NCe
£sC

Zmey Wishs (ORIGINAL

HOJA DE INCIDENTES
& Widhe
ZSIEEM 13 2012

Sobre para el acta

Ly Wighs ORIGINAL
de electores

en transito

L Wighy D

A
CTA DE 1A JORNADA ELECTORAL

INSTALACION pg LA CasiLLA

——
sobre para el
Expediente de : -
la Eleccién de L Wity @

Diputados Locales

S VOIS DQIC




RAL DE

Sobre que va
adherido por
fuera del paquete
electoral

Eleccién de Diputados Locales

SEGUNDA Copa \

ACT,
A DE ESCRUTINIO Y CéMPUT
o

D

Sobre PREP de
la Eleccién de
Diputados Locales

Este sobre va separado del Paquete Electoral

Una vez conformado el
paquete electoral, se sella,

firman los FMDC , RPP y
C, para asegurar que no se
abra durante el traslado al
consejo distrital.




(EUBLICACION DE RESULTADOS

pasos a seguir

Transcribe el contenido del acta de
escrutinio y computo que estd por fuera
del paquete electoral, al cartel de
resultados y firma.

Secretario

Secretario

Solicita a los RPP y
C y al Presidente que
firmen en el lugar que
corresponda.

Concluido

el llenado, en
presencia de RPP y C, fijan el Presdente y Secrer,
cartel de resultados en el exterior de la £ ) \
casilla. 3 0F X
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ELAusuRrA DE LA casILLA

pasos a seguir

Declara clausurada la casilla e invita a los RPP y C a
entregar el paquete electoral al Consejo Distrital.

Presidente

secretario Anota la hora de clausura

(W. de la casilla.
N4 ’
1K |lena los demds

apartados de la constancia de clausura y
los nombres de los FMDC, RPP y C
que acompafan a entregar el
paquete electoral al Consejo
Distrital.

Solicita que firmen.

L2
=
<]

8
]
o
o
]

(2]

Requisita el recibo
de copia legible de
las actas de casilla
para los RPP.

Entrega a los RPP
y C una copia
de cada una de
las actas y de la
constancia de
clausura, pide que
firmen el recibo.

Presidente y Secre
i y IQ%
‘ 5 3 @
‘ A\\\v‘ﬁ.a

e Introducen el
""""" : original del
recibo de copia
legible de las
actas de casilla
para los RPP en
el sobre que va
por fuera del
paquete electoral
de la eleccién
de  diputados
locales.

Z
%

Presidente y Secrefq,

Intfroducen el
original de la
“constancia  de
clausuray remisién
del paquete
electoral al
Consejo Distrital”
en el sobre que
va adherido por
fuera del paquete
electoral de
la  eleccién de
diputados locales.

21



Presidente

\INTREGA DE PAQUETES ELECTORALES

Entrega  al Consejo
Distrital el  paquete
electoral y por separado
el sobre PREP de la
eleccién de diputados
locales, en compahia
de FMDC, RPP y C que
deseen hacerlo.

22

pasos a seguir

Extenderdn recibos de la
entrega del paquete electoral
y sobre PREP de la eleccién de
diputados locales al FMDC que
los entregue.




¢ QUE HACER EN CASO DE - )
~ SUSTITUCION DE FMDC

Si alas 8:15 horas no se presentara alguno de los funcionarios, se recorre el orden de
los cargos para ocupar los de los funcionarios ausentes, conforme al siguiente ejemplo:

A las 8:00

deben estar
presentes

7 ; Ter. Suplente [l 2do. Suplente 3er. Suplente

Propietarios

s

Sialas 8:15
falta el
Presidente

Propietarios

Sialas 8:15
falta el
Presidente y
Secretario

Presidente | Secretario | 1er. Escrutador | 2do. Escrutador

Propietarios

P P
Sialas 8:15
estuvieran
presentes sélo % ‘%‘
los suplentes Y

Presidente | Secretario [ 1er. Escrutador 2do. Escrutador

Propietarios

FILA DE CIUDADANOS FORMADOS PARA VOTAR

Inscritos en
la lista
nominal de
la seccion y
cuenten con
credencial

Sialas 8:15
no estuviera
presente
ningun
funcionario

Presidente | Secretario [ 1er. Escrutador || 2do. Escrutador

Propietarios

FILA DE CIUDADANOS FORMADOS PARA VOTAR

En este caso, el Consejo Municipal, tomard las medidas necesarias para la
instalacién de la casilla y designard al personal del Instituto encargado de para votar.
ejecutar dichas medidas y cerciorarse de su instalacién.

Sialas 10:00
no se

‘ u

N

presenta
personal del

IEEM . .
Presidente | Secretario [ 1er. Escrutador j2do. Escrutador

Propietarios

FILA DE CIUDADANOS FORMADOS PARA VOTAR

En el supuesto, los representantes de los partidos politicos ante la casilla designarén,
por mayoria, a los funcionarios necesarios para integrar la Mesa Directiva de Casilla,
de entre los electores de la seccién electoral presentes, haciéndolo constar en el acta
correspondiente.

23



((‘ QUE HACER EN CASO DE QUE OCURRAN INCIDENTESJJ))

En caso de presentarse algin incidente durante “la instalacién de casilla”, “desarrollo
de la votacién”, “cierre de la votacidon” o durante el escrutinio y cémputo”, el
Secretario debe marcar en el cuadro correspondiente del acta de la jornada electoral
o de escrutinio y cdmputo segin el momento en que se presenta el incidente y la

eleccién; ademds escribe la hora y de manera breve lo ocurrido en
el apartado correspondiente de la hoja de incidentes.

Eijemplo: en el caso anterior de la sustitucion de
funcionarios, se registra de la siguiente manera:

24



\GRESIDENTE, RECUERDA QUE:

La suspension de la votacion, sélo
se da en éstos cusos:

@® Alteracién del orden.

@® Existan circunstancias  que
impidan la libre emision del
voto.

@® Se viole el secreto
del voto.

@® Se atente contra
la seguridad
personal de los
electores, de los
RPP y C o de los
FMDC.

Tienen derecho de acceso a la casilla

@ Los electores y acompafiantes a los que el
Presidente de la casilla les haya permitido el
acceso a la misma.

@ los representantes de partidos  politicos 'y
coaliciones ante mesa directiva de casilla y
generales, en su caso, debidamente acreditados.

@ Los Notarios Plblicos y Jueces previamente
identificados con el Presidente de la casilla, para
dar fe de algin acto relacionado con la integracién
e instalacién de la mesa directiva de casilla y del
desarrollo de la votacién, su participacién no
debe ir en contra del secreto del voto.

@ Los funcionarios del I[EEM que fueron requeridos
por el Presidente de la mesa directiva de casilla.

@ los observadores  electorales que  estén

debidamente acreditados ante la casilla, previa
identificacién.

25

Puedes solicitar el auxilio de
la fuerza publica cvando algin
cdudadano:

@ |Interfiera o altere el orden piblico.

® Impida la libre emisién del voto.

@ Realice actos que afecten
el adecuado desarrollo del
escrutinio y cémputo.

@ Intimide o ejerza violencia

sobre los electores, los RPP
y C o FMDC.

@ Redlice actos de
propaganda a favor de
candidatos, partidos

politicos o coalicién alguna.

No tienen derecho de acceso
a la casilla los ciudadanos:

@ |ntoxicados.
@ Bajo el influjo de enervantes.

@ Embozados (con el rostro cubierto).
@ Armados.

@ Visiblemente afectados de sus facultades
mentales.

@ Salvo que sea para ejercer su derecho
de voto:

- Miembros de corporaciones o fuerzas
de seguridad publica.

- Dirigentes de los partidos politicos y
coaliciones.

- Candidatos o
populares.

representantes



&RECHOS DE LOS REPRESENTANTES DE LOS
PARTIDOS POLITICOS Y COALICIONES

REPRESENTANTES ANTE MDC

. Participar en la instalacién de la
casilla y contribuir al buen desarrollo de
sus actividades hasta su clausura.

. Observar y vigilar el desarrollo
de la eleccion.

. Firmar y recibir copia legible de
las actas que se elaboren el dia de la
jornada electoral.

Presentar escrifos
relacionados
con incidentes
ocurridos durante la
instalacién, votacién
y escrutinio y computo.

* Presentar al término del
escrutinio y computo escritos
de protesta.

* Acompaiiar al Presidente
y Secretario de la mesa
directiva de casilla al
consejo  que

corresponda,
para hacer
entrega de
los paquetes
electorales

sobres PREP.

ESTAN ACREDITADOS?

relativa.

¢LOS REPRESENTANTES VOTAN EN LA CASILLA DONDE

Si su domiclio se encuentra dentro del distrito
electoral, el RPP y C vota por diputados de mayoria

Si su domicilio se encuentra fuera del distrito
electoral vota por diputados de representacion

REPRESENTANTES GENERALES

. Ejercen su cargo exclusivamente ante las
MDC en las que fueron acreditados.

. En ausencia del propietario, actuard el
suplente.
. No pueden actuar en la casilla si el

representante de su partido politico o coalicién ante
MDC, estd presente.

o En ningdn caso ejercen o asumen funciones
de los integrantes de las MDC.

. No obstaculizan el desarrollo normal de la
votacién en las casillas en las que se presenten.

. En todo tiempo pueden presentar escritos de
incidentes que se susciten durante el desarrollo de la
jornada electoral.

. Sélo presentan escritos de protesta al término
del escrutinio y cémputo cuando el representante
ante MDC no esté presente.

. Sélo pueden solicitar y obtener de las MDC
del distrito para el que fueron nombrados, copias de
las actas que se levanten, cuando no hubiere estado
presente el representante de su partido politico
acreditado ante la MDC.

. Pueden comprobar la presencia de los
representantes de su partido politico en las MDC y
recibir de ellos los informes relativos a su desempefio.

. Actuar individualmente y en ningln caso
podrd hacerse presente al mismo tiempo en las
casillas més de un representante general, de un
mismo partido politico o coalicién.




{ZARTICIPACION DE LOS OBSERVADORES ELECTORALES

Los observadores electorales son ciudadanos que fueron
acreditados para observar el desarrollo del proceso electoral,
participan durante la preparacién de la eleccion y el dia de
la jornada electoral.

ACTOS QUE PUEDEN PRESENCIAR:

. Instalacién de la casilla.

| Desarrollo de la votacién.

| Escrutinio y cémputo de la votacién en la casilla.

| Fijacién de los resultados de la votacion.

J Recepcién de escritos de incidentes y de protesta.

J Clausura de la casilla.

J Lectura de los resultados de los Consejos Distritales o

Municipales.
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[ZELITOS CONTRA EL PROCESO ELECTORAL

Delito es toda conducta prohibida en la Ley Penal, que tiene como resultado una sancién. Los
delitos electorales son las conductas que dafian y atentan contra el derecho universal del voto o
afectan el debido desarrollo de los procesos electorales.

Durante la jornada electoral es posible que se presenten algunas conductas que son consideradas
por el Cédigo Penal del Estado de México como delitos, por eso es importante que las identifiques
y evites incurrir en ellas.

Delitos que puede cometer CUALQUIER PERSONA:
(Articulo 317)

Votar SIN CUMPLIR los requisitos de ley.
Votar MAS de una vez.
Pretenda votar con una credencial que NO ES SUYA o SUPLANTE a un votante.
Depositar MAS de una boleta en una urna electoral.
Impida a un tercero VOTAR o DESEMPENAR sus funciones electorales.
Quiera COMPRAR tu voto.
SUSTRAER boletas electorales o presentar boletas FALSAS.
Se presente a votar armado, ebrio o intoxicado y ALTERE el orden.
Induzca al electorado a NO VOTAR.
OBSTACULICE ¢l desarrollo normal del proceso electoral
o la entrega de documentos y material electoral.
. Altere, SUSTRAIGA, destruya, falsifique
o haga uso INDEBIDO de documentos electorales.
Hacer PROSELITISMO en la casilla o donde estén formados los votantes.
USURPE el cardcter de funcionario de casilla.
. ACEPTE nombramiento para desempenar funciones electorales, sin reunir requisitos de ley
o REALICE éstas funciones que legalmente no le hayan sido encomendadas.
J Participe en la INSTALACION o funcionamiento de una casilla ubicada en LUGAR DISTINTO ol
sefalado por la ley.

e IMPIDA o instalacién de una casilla electoral u
OBSTACULICE su funcionamiento o su clausura.
. Obstaculice o se POSESIONE de
oficinas electorales o impida la entrada
o salida de los funcionarios
electorales.
e  Ejercer  VIOLENCIA
fisica o moral sobre los
funcionarios electorales.
o INCITE o la violencia
contra ciudadanos,
miembros de los partidos o
funcionarios electorales.
° PROPALE noticias
falsas en torno al desarrollo
del proceso electoral o
respecto de los resultados
oficiales del cémputo de la
eleccion.
J Indebidamente
DESTRUYA o inutilice
propaganda electoral.
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Delitos que puede cometer wun
FUNCIONARIO ELECTORAL:
(Articulo 318)

©® ABSTENERSE de cumplir

con sus obligaciones
electorales sin  causa
justificada.

® Obstaculice o
INTERFIERA el desarrollo

del proceso electoral.

@ PARTICIPE en |a instalacién
o funcionamiento de /
una casilla ubicada en
lugar distinto al sefalado
legalmente.

® Instale, abra o cierre
una casilla FUERA DE LOS
TIEMPOS Y FORMAS

previstos por la ley.

® SE NIEGUE, teniendo la obligacién de hacerlo, a registrar los nombramientos de RPP, sin causa
justificada.

® Siendo presidente de casilla ADMITA la presencia de personas que legalmente no puedan
permanecer en ella.

@ Altere, sustraiga, DESTRUYA, falsifique o haga uso indebido de documentos electorales.

@ Impida lo ENTREGA OPORTUNA o no entregue, cuando legalmente deba hacerlo, los documentos
que tenga a su cargo en el ejercicio de sus funciones, sin causa justificada.

@ No DOTAR oportunamente del material necesario para el funcionamiento de la casilla.

@ COARTAR a los RPP, observadores o funcionarios electorales, los derechos sefialados por la ley.
@ ALTERAR los resultados electorales.

@ INDUZCA la realizacion del escrutinio en lugar distinto al sefialado para tal efecto.

@ Conociendo la existencia de condiciones o actividades que atenten con la libertad y el secreto del

voto, NO TOME LAS MEDIDAS conducentes.
@ Ejerza PRESION sobre los electores y los INDUZCA a votar por un candidato o partido determinado.
@ SOLICITE o RETENGA credenciales de elector, sin estar facultado legalmente para ello.

@ Siendo funcionario de casilla, no levante DEBIDA y OPORTUNAMENTE las actas correspondientes o
no ENTREGUE copias de ellas a los RPP y C.

@ Sc NIEGUE o reconocer la personalidad juridica de un partido, coalicién o fusién que hubiese
cumplido con los requisitos legales.
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Delitos que puede cometer un FUNCIONARIO PARTIDISTA:
(Articulo 319)

o Sustraiga, DESTRUYA, altere, falsifique o

haga USO INDEBIDO de documentos electorales.

o OBSTACULICE o interfiera el desarrollo normal de las votaciones,

escrutinios o coémputos o ejerza VIOLENCIA fisica o

moral sobre los funcionarios electorales.

. IMPIDA con violencia la instalacién, apertura,

funcionamiento o clausura de una casilla.

. DIFICULTE ¢l funcionamiento de las oficinas electorales o
impida la entrada o salida a las mismas a los funcionarios
electorales o a otras personas.

* Fije o HAGA PROPAGANDA electoral en lugares o
dias prohibidos por el Cédigo Electoral del Estado.

* PRESIONE los electores y los induzca a votar por un
candidato o partido determinado, durante la jornada
electoral.

o Impida o DIFICULTE por si o por interpdsita persona

la distribucién o entrega de documentacién electoral o

paquetes electorales, a los consejos distritales o municipales o
incite a la poblacién a realizar estos actos.

Delitos que puede cometer un SERVIDOR PUBLICO:
(Articulo 320)

e No preste la ayuda solicitada por las autoridades electorales.

e OBLIGUE a sus subordinados a emitir sus votos en favor de
un partido politico, coalicién o candidato.
o DESTINE FONDOS, bienes o servicios que tenga a su disposicién
en virtud de su cargo, al apoyo de un partido politico o candidato.

. Impida u OBSTACULICE la reunién de una asamblea o manifestacién piblica,
o cualquier otro acto legal de propaganda politica;
. PRIVE de la libertad a los candidatos o RPP o
personas que realicen actos de propaganda.
pretextando delitos que no se hayan cometido.
. Teniendo fe piblica, CERTIFIQUE HECHOS FALSOS
relativos a la funcién electoral o sin causa justificada se NIEGUE
a dar fe de los actos en que deba intervenir en los términos
de ley.
. Estando obligado a dar aviso al registro
electoral de los fallecimientos, estados de
interdiccién, inhabilitaciones y declaratoria de
ausencia, OMITA REITERADAMENTE hacerlo;
. CONDICIONE dolosamente la prestacién de
un servicio pUblico al apoyo de un partido politico
o candidato.
. Al servidor publico que PERMITA que se fije
propaganda politica en las oficinas piblicas de su
encargo.
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Delitos que pueden cometer los MINISTROS DEL CULTO RELIGIOSO:
(Articulo 321)

. Que en el ejercicio de su ministerio
INDUZCAN dolosamente al electorado a votar
en favor o en contra de un determinado partido
o candidato, FOMENTEN la abstencién del
electorado o ejerzan presién sobre el mismo, se
les impondrén de doscientos a seiscientos dias
multa.

Delitos que pueden cometer los responsables
delos MEDIOS DE COMUNICACION ELECTRONICOS
Y ESCRITOS

(Articulo 322)

. Que en la actividad de su profesién, el dia de
la eleccion INDUZCAN dolosamente al electorado a
votar en favor o en contra de un determinado partido o
candidato o que con sus manifestaciones PRETENDAN
INFLUIR en la decision del elector, se aplicard una
sancién de quinientos a mil dias multa.




WUATERIAL ELECTORAL

Mampara electoral.

Mampara especial.

Urna electoral.

Mesas y bases para una urna electoral.

Marcadora de credencial para votar.

Sello con la marca (x) para voto de ciudadanos que
presenten la falta de miembros superiores.

. Sefialamiento en vinilona.

. Plantilla braille.

. Caja para paquete electoral.

. Bolsa para documentacién electoral.

. Cartel de aviso de localizacién de casilla.

. letrero de aviso de identificacion de casilla (de la
letra__alaletra __).

. Cartel de resultados de la eleccién de diputados locales
en esta casilla.

Liquido indeleble.

Fajillas de protecciéon para la urna.

Fajillas de protecciéon para el paquete electoral.

Hojas blancas papel bond.

Hojas de papel carbén.

Lapices.

Boligrafos.

Sacapuntas.

Goma para borrar.

Caja de clips.

Cinta adhesiva transparente.

Lapiz adhesivo.

Sobres blancos.

Cinta pléstica canela.

Sello con la leyenda “Vot6”.
Tinta para sello.

Cojin para sello.

Juego de guantes latex.
Lona para cubrir casilla.
Casacas de identificacién para funcionarios de casilla.
Marcadores negros.

Crayones.

Calculadora.
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BJOCUMENTACION ELECTORAL

. Relacion de representantes de los
partidos politicos y coaliciones acreditados
ante la mesa directiva de casilla.

. Relacion de representantes generales
de los partidos politicos y coaliciones
acreditados ante la mesa directiva de casilla.

. Boletas electorales con talén foliado
para la eleccién de diputados locales.

. Acta de la jornada electoral (original
y copias).

° Acta de escrutinio y cémputo para
la eleccién de diputados locales (original y
copias).

. Acta de electores en transito.

. Hojas de incidentes.

. Hojas para hacer operaciones de

cémputo de la eleccién en la casilla eleccidn
de diputados locales.

. Constancia de la clausura de la casilla
y recibo de remisién del paquete electoral al
Consejo Distrital.

. Recibo de copia legible de las actas
de la casillo para los representantes de
partidos politicos y coaliciones.

. Sobre para el expediente de la casilla
de la elecciéon de diputados locales.
. Sobre para la copia del acta de

escrutinio y cémputo que va por fuera del
paquete electoral de la elecciéon de diputados
locales.

. Sobre para el acta de electores en
frdnsito.

. Sobre para los votos vdlidos de la
eleccién de diputados locales.

. Sobre para los votos nulos de la
eleccién de diputados locales.

. Sobre para las boletas sobrantes
inutilizadas de la eleccion de diputados
locales.

. Sobre para el Programa de Resultados
Electorales Preliminares (PREP) para la
eleccién de diputados locales.

. Comprobante de recepcién de escritos
de incidentes y protesta.

e  Cédigo Electoral del Estado de México.
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UNSTRUCTIVO DE LA FORMA DE VOTACION
PARA PERSONAS DISCAPACITADAS

El préximo 1 de julio, los ciudadanos mexiquenses acudirdn a las casillas a ejercer su
derecho a voto, el Presidente conforme al articulo 212 de Cédigo Electoral del Estado
de México, dard preferencia a los ciudadanos con discapacidad, haciéndolo del

conocimiento de los ciudadanos formados.

Los FMDC facilitardn el acceso a las personas discapacitadas.

Para ciudadanos ¢on discapacidad visual

Plantilla en el sistema braille

El presidente le informaréa de la existencia
de la plantilla braille y consultard si
quiere hacer uso de ella, al igual que
de la ayuda del segundo Escrutador, en
caso de que el ciudadano acceda.

\ 4

le entregard las plantillas braille con
instructivos y colocard la boleta en medio
de la plantilla, indicandole la forma de
doblar la boleta una vez marcada.

\

El Presidente le indicard a la persona
que lo acompaiie que lo guie hasta la

mampara.

Una vez que marcd y doblé su boleta el
acompanante lo guiard hasta dénde se
encuentra la urna para depositarlas.

El  presidente  continuard& con el
procedimiento ordinario.

f

Si el ciudadano estd inscrito en la lista
nominal, el Presidente le expresard a
él y a su acompafante que existen dos
boletas y dos urnas, una para cada
elecciéon pidiéndole al acompafante
que se deposite el voto en el lugar
correcto.

El ciudadano entregard las plantillas y el
Presidente de forma ordinaria continuard
con el procedimiento.

,,,,,




Para ciudadanos con discapacidad motriz
Mampara especial

El  presidente  deberé El Presidente deberé

informar de la existencia asegurarse que el ciudadano

de la mampara especial quede aislado para emitir su

a ciudadanos en silla de voto y una vez marcadas y
ruedas o de estatura pequefia; asi dobladas las boletas, se retirard la mampara
como la disposicién del segundo para que el ciudadano pueda depositarlas
Escrutador para que si lo desea en las urnas correspondientes. El Presidente
pueda asistirlo en el ejercicio de continuard con el procedimiento ordinario.
su derecho a voto.

\ 4 t

* En caso de que acepte el

uso de la mampara y si el

ciudadano puede votar en esa
casilla, el segundo Escrutador colocaré ésta
en sus piernas o bien, en un lugar accesible
para el ciudadano.

El presidente continuard con el
procedimiento ordinario.

Para ciudadanos ¢on discapacidad auditiva y/o lenguaje
Seiialamiento en vinilona

- -

El Presidente mostrard al elector la
forma de votacién con apoyo de

Para atender a El presidente
los  electores  con identificard  « los

discapacidad  auditiva
y/o  lenguaje, es
importante recordar
que en la instalacién
de casilla, se debid
colocar la vinilona con
el “procedimiento de
la votacién” en un lugar
visible.

ciudadanos con ésta
discapacidad  cuéndo
éstos hagan una sefal
tocdndose la oreja o la
boca.
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Para ciudadanos que carezcan de extremidades superiores
Sello con marca X"

“ En el caso de que se presente

un elgctor que carezca de * a El Presidente continuard con el
_ extremidades superiores, el procedimiento ordinario.

Presidente le informard de la existencia

de un sello con marca “X”, consultando

si desea hacer uso de él, asi como de la

disponibilidad del segundo Escrutador que ’

podré asistirle para facilitar su emisién del

voto.
g Una vez confirmado que el

ciudadano se encuentra en / El Presidente o el segundo

la lista nominal, el Presidente * Escrutador colocard
le entregard la boleta correspondiente a civdadano el brazalete con
|a.e!reCC|on, en caso dte <|1|ue ngl.los' pueda el sello y le facilitard un cojin
sujetar, su acompanante fo auxitiard. ara humedecerlo y marcar su boleta.

P Y

\
15

El acompaiiante lo guia hasta la mampara
para que el ciudadano elija, lo auxiliard
para doblar la boleta para depositarla en
la urna correspondientes a la eleccién.

\
6]

El segundo Escrutador retirard el sello y el
Presidente continuaré con el procedimiento
ordinario.
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Documentacion electoral anexa:

* Acta de la jornada electoral para la ele«cion de diputados locales.
* Acta de escrutinio y computo para la ele«ion de diputados locales

(La documentacion descrita se incluira en el presente manual una vez aprobada
por el Consejo General del IEEM).
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